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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, agosto de 2024

Sefor

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6007538

Coordinadora de Programas Especiales

Dependencia SENA Emprende Rural -SER

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes agosto del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6007538 del afio 2024

José Anderson Botero Pineda, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.122.120.760
de Acacias, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SENA Emprende Rural
SER, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES CIENTO
SESENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($43.166.935). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS
MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($446.554), b) Nueve (9) pagos
iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE.
($4.465.545) cada uno y, c) Un pago final correspondiente al mes de Diciembre de 2024,
por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS
PESOS M/CTE. ($2.530.476)
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Plazo: Serd hasta el 17 de Diciembre de 2024.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico/Emprendimiento

aportando en la planeacién, ejecucion, evaluacion y mejora continua de los procesos de

formacion y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la

Direccién de Empleo y Trabajo y la Coordinacidn Nacional SENA Emprende Rural, vigencia

2024.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar las acciones de formacién
técnica haciendo uso de la estrategia
pedagodgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencién
sincrénica - asincrénica de acuerdo
con los procedimientos de la
Direccién de Formacién Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccién de Empleo y Trabajo y la
Coordinacién Nacional SER,
establecidos en la guia para Ia
ejecucion del programa SER en el
SIGA.

Formacion en las fichas
2946055 del municipio de
Puerto Rico, 2948821 del
municipio de El Castillo,
2961180 del municipio de
Vista Hermosa y 2965989
del municipio de
Cabuyaro.

ANEXO 1

Fotos vy asistencias
de las sesiones de
formacion de las
fichas 2946055 del
municipio de Puerto
Rico, 2948821 del
municipio de El
Castillo, 2961180 del
municipio de Vista
Hermosa y 2965989
del municipio de
Cabuyaro.

Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos
de formacién para el desarrollo de las
competencias de emprendimiento y
la construccion del modelo de
negocio con los aprendices, asi como
la  formulacién de  proyectos
productivos y creacién de unidades
productivas

Se articula con el
instructor Hernan Molano
para apoyar la formacién
en el programa de
Emprendedores en
desarrollo de actividades
turisticas en espacios
naturales en los
municipios de Puerto Rico
y El Castillo. Con el
instructor Alexander
Vaneas para el municipio
de Vista Hermosa y con el

ANEXO 2

Fotos en formacion
con el instructor
Herndn Molanoy
asociacién de
Alexander Vanegas y
Juan Carlos Riafio en
las fichas
correspondientes
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instructor Juan Carlos

para el municipio de

Cabuyaro
Brindar la atencién requerida a | Apoyo a las unidades ANEXO 3
grupos y organizaciones rurales, | productivas en la
comunitarias y campesinas | participacion de eventos — | Apoyo técnico en los

beneficiarias del servicio de asesoria
técnica, de acuerdo con el plan de
accion concertado para la puesta en
marcha de su unidad productiva y el
protocolo de atencidn definido por la
Coordinacion Nacional SER.

Lanzamiento de la guia de
aves en Mesetas.

emprendimientos en
articulacion con GIZ

Acompaniar a grupos y
organizaciones rurales, comunitarias
y campesinas asignadas; en la
planificacion de mejoras de

Trabajo directo con las
comunidades en
articulacién con GIZ para
el desarrollo de

ANEXO 4

Trabajo en campo
con las comunidades

produccion  familiar, capacidad | habilidades productivas de los municipios
productiva y condiciones | en sus territorios asignados
ambientales en concordancia con el

protocolo de atencion definido por la

Coordinacion Nacional SER.

Asegurar el reporte de informacién | Envio de lainformacién de ANEXO 5

con claridad, oportunidad vy
veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de
actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato y
al apoyo administrativo SER segun
aplique.

solicitud de cursos vy
documentos para
matricula a los
destinatarios del correo
SENA y su posterior

cargue en el Drive
destinado para tal fin

Envio de informacion
al correo SENA y
cargue en el
respectivo Drive

Programar y reportar a su supervisor
de contrato, con una antelacién
minima de una semana las
formaciones a atender, de manera
que se autorice por escrito su
movilizacién previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

Envio de la agenda de
desplazamiento al
municipio de Puerto Rico
para su respectiva
autorizacién.

ANEXO 6

Envio de agenda de
desplazamiento e
informes de
legalizacidn al correo
SENA en los tiempos
establecidos

Evaluar los resultados de aprendizaje
en un plazo no mayor a ocho dias

Evaluacién y cargue de
los juicios evaluativos al
Drive respectivo

ANEXO 7
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habiles luego de finalizada |Ia

formacién.

Cargue de los
reportes de juicios
evaluativos por ficha
al Drive

8 Entregar informacién bajo criterios | Cargue de las evidencias al ANEXO 8
de calidad, oportunidad, veracidad y | Drive de la coordinacidon | Documentos
completitud a apoyo administrativo | para la posterior creacidn | cargados en el Drive
SER para la creacidon de la unidad | de la UP y registro en APE | de la coordinacion
productiva, asi como lainscripcién en segun la lista de
el sistema de informacion de la chequeo
Agencia Publica de Empleo.
9 Participar en el proceso de induccién | Participaciéon en la ANEXO 9
del programa (objetivos, estrategia, | reunion de | Reunién de
metodologias), sus componentes y | retroalimentacion del | retroalimentacidn
procedimientos. programa intercambio de | del programa
saberes con enfoque de | intercambio de
género en el programa | saberes con enfoque
PAZ DIVERSA de género
10 | Gestionar alianzas con entes | Gestién de alianzas con ANEXO 10
territoriales, organizaciones | GIZ y Uniminuto para | Alianzas con GIZ,
privadas, organizaciones sociales o | desarrollar acciones de | Uniminuto y la LE
no gubernamentales, que permitan | formacién con enfoque de | Gabriel mistral de
la identificacién y canalizacion de | género y con la LE | Pifialito
recursos para el apalancamiento de | Gabriela Mistral de
los programas de formacion, | Pinalito para formar
proyectos y unidades productivas estudiantes con miras
a atender. generar progreso.
11 | Participar mensualmente en la | Asistencia ala reunidn ANEXO 11
reunion de seguimiento operativo | del consejo local de
del programa convocadas por la | turismo de Acacias para Asistencia ala
coordinacién académica y/o misional | aportar desde la reunion del consejo
con observancia del esquema | academia local de turismo de
establecido por la coordinacién Acacias
nacional para tal fin y generar las
respectivas evidencias.
12 | Participar en eventos de caracter | Participacién activa en la ANEXO 12
técnico, estratégico, de socializacién | socializacion de la guia de
y de otro tipo de evento al que sea | aves de Mesetas Asistencia a la
convocado por la direccion general, presentaciéon de Ia
regional o centro de formacion, guia de aves de

garantizando la transferencia de

Mesetas liderada por
la comunidad.
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conocimiento obtenido al equipo de
trabajo.

13

Presentar informe mensual sobre la
ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie el
avance a las metas asignadas, asi
como el respectivo analisis y acciones
de mejora cuando dé a lugar y a la
terminacion del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual
de gestion de centro en los términos
solicitados por la coordinacion
nacional SER, evidenciando lo
establecido en la guia para la
ejecucion del Programa SER asi como
en la lista de chequeo - portafolio de
evidencias.

Cuenta de cobro cargada
al Drive con todas las
evidencias

ANEXO 13

Cuenta de cobro
cargada al Drive con
todas las evidencias

14

Entregar a la supervisidn cuenta de
cobro y los demas informes que le
sean solicitados

Entrega de informe
mensual y cuenta de
cobro correspondiente al
mes de agosto.

Drive Coordinacion.

15

Realizar las demas actividades
propias y necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual.

Apoyo y participacién en
las acciones de
capacitacién, formacion,
divulgacion de acciones
de formaciény demas que
sean asignadas.

ANEXO 14

Captura de pantalla
correo  electronico
institucional desde
donde se reciben vy
envian todos los
correos y evidencias.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 93524 PUERTO RICO 05/08/2024 09/08/2024
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| 2. \ 103724 | LA URIBE | 27/08/2024 |  31/08/2024 |
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9470605172 de la planilla pagada por el operador Aportes en Linea del
mes de julio de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (17) folios

Cordialmente,

Firma

José Anderson Botero Pineda
Contratista
C.C. No. 1.122.120.760 de Acacias

Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente

por Luis Alejandro
- *! ] Bautista Sanchez
Fecha: 2024.09.06

. 11:33:34-05'00'
Firma

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA SANCHEZ
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.6007538 de 2024.
Coordinador Programas Especiales Centro Agroindustrial del Meta
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ANEXO 1 - Fotos de las sesiones de formacion de la ficha 2946055 del municipio de
Puerto Rico y registro de asistencia

00O kD, ..7’ el
wmx“*z' 32‘“1::-- ?.{ffzm, FAL

Fotos de las sesiones de formacion de la ficha 2948821 del municipio de El Castillo y
registro de asistencia

GTH-F-062 V10



SENA

i oumo
(777, 3 ')u-fu,{.el Ve
w‘)}u‘(m i W EYCT L
et Gyt S .

1S
e, ) ;‘l‘-.lﬂlti\. nmggw R s

L (T Tt : o
I L e S =
(— — 1 I ! ———
- ea—rar— = 1 = 1
e —— — - - . C— { - 1 e - e -
£ = i T~
i ——=F | [ : : =
—— - —- | - 1 - i .- \oE i
g { == | 1 = 1 =
B =
- I

|
]

Fotos de las sesiones de formacion de la ficha 2961180 del municipio de Vista Hermosa
y registro de asistencia
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Fotos de las sesiones de formacion de la ficha 2965989 del municipio de Cabuyaro y
registro de asistencia
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Asociacidn de Alexander Vanegas y Juan Carlos Riafio en las fichas correspondientes

INSCRIPCION CAM SER NOMA 2965509 @ s

A\

ANEXO 3 - Apoyo a las unidades productivas en la participacién de eventos — Lanzamiento de la
guia de aves en Mesetas.

11
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ANEXO 4 - Trabajo en campo con las comunidades de los municipios asignados
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ANEXO 6 - Envio de agenda de desplazamiento e informes de legalizacion al correo
SENA en los tiempos establecidos

« ¢ @ % outiockoffice. KAGEXYTUTY[RAL JkITezMTMWYZUZMMMIYGAD... [ a ¥ B a ¥ 5O @  Finakizar actualizacién
[ SEMA 2021 oP cPanellogin P Mail Sinergia [ Paradescargar [0 imagenes Libres [ Fuentes [ Themes WP  th CECAR [ Citas aPA [ Para Brochure » [0 Todos los favoritos
.
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- m. W~8 O~ ¢ B & & 2 (* pasos rapidos ~ () Leido/Nolido - B - £ O+ B o 9 )
m * Favoritos Bandeja de entrada W Q= Informe legalizacién de despl. al icipio de Puerto Rico 93524 agosto W rublica v
g o e e
& Carpetas E":IELZO ?:Jiljszjaﬁ e a Jose Anderson Botero Pineda © « & ~ B
v A e s vani Para: Mubia Alexandra Ramirez Ramirez Mar 20/08/2024 E16
£3 Bandeja de entr... 13 CEFAM) - 50
v g @ FRetencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 18/08/2034 6:16
£ 1. Agenda Firmada pdf -
a N @ Aida Recio Montafiez .. & &

B> Elementos enviades
W Elementos eli.. 980
£3 Correo no deseado
& Archivel
@ Notas
B2 Archive
D Blocked
B3 Competencia Servici..
EJ Conversation History
£ Later
EJ otros cormeos

Crear carpeta nueva

Fa Carpetas de bisque...

> 0
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|

INSCRIPCION CAM 5. Mar 20,08

Cordial saludo Me permito envia,

B4 ResuMtadolnscri.

MNubia Alexandra Ramirez BL. &

Inferme legalizacidn . Mar 2008

Cordial salude, Envio inform... @1
L2k 2 infarme de e

Juan Sebastian Tello Marin; &

Solicitud desplazamie..,  Lun 1908

Buenas noches envio agenda par
£} solicisud despla

Semana pasada

Hector Eduardo Ruiz Mond &

Solicitud SIF Comisid Wie 16/08
Cordial salude, Amablement. i1

ek 144624 +1

[ 1. Agenda Firmada pdf

* e

y 2. Informe de legalizacion pdf
" ime

w e W

ANEXO 7: Cargue de los reportes de juicios evaluativos por ficha al Drive
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Cordial saluda,
Por medio da la presents envio para la 4 izacion d realizado al
municipio de Puerto Rico. Comision 83524,
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José Ande Botero Pineda
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ANEXO 8: Documentos cargados en el Drive de la coordinacion segun la lista de
chequeo

e ] "
i :}/:V- OneDrive £ Som £ © 7 Jose Anderson Bor ’
00 Shve @ Copylek [ Add shortoutto My s 4@ S & Downioad Fitots = & Detas
Ampots Puteicls Burna! Pirvacle @ Angela Patricia Bemal Parrado + 1, COORDINACION 2024 » CUENTAS DE COBRO » PROGRAMA SER » ANDERSON BOTERO

N Name Modded Modsed By File size Shanng Activity

S 5 o

. vy

Bl 5l

Bl Fonsioio ge Evdencias

Bl 1 Febon

s 2w

ANEXO 9: Reunioén de retroalimentacion del programa intercambio de saberes con
enfoque de género

14
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ANEXO 10: Alianzas con GIZ, Uniminuto y la L.LE Gabriel mistral de Pifialito
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ANEXO 12 - Asistencia a la presentacion de la guia de aves de Mesetas liderada por la
comunidad.

ANEXO 13: Cuenta de cobro cargada al Drive con todas las evidencias

C @ % senad- _sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A31414b53.. B w 6 ¥ B & &9 ’ Finakzar actualizacién ¥
[ SENA 2021 P cPanellogin P Mall Sinergia [ Paradescargar [ imagenes Libres [ Fuentes [ Themes WP  fh CECAR K] Citas APA [ Para Brochure » [0 Todos los favoritos
L s ~
-‘i;( OneDrive 0 Search £ @ 7 loseAndersonBot 3
@® Share G Copylink [ Addshortaut toMyfiles g Sync L Download F Sort v = v & Details

Angela Patricia Bernal Parrado () # Angela Patricia Bernal Parrado » 1. COORDINACION 2024 > CUENTAS DE COBRO > PROGRAMA SER > ANDERSON BOTERO &

£ Angela Patricia Bernal Parrado

R Our files ™ Name 1 - Modified - Modified By - File size - Sharing Activity
& 1 Febrero March 13 Jose Anderson Botero 3 items 25 Shared
L& 2 Marzo March 13 lose Anderson Botero 4 items 83 Shared
Bl 3 av Aura Yadira Velasquez 3 items 25 Shared
& 4 Mayo May 19 Jose Anderson Botero 3 items 3% Shared
& 5 Junio June 22 Jose Anderson Botero  § items 23 Shared
L&  6.Julio July 24 Jose Anderson Botero 4 items hared
- s Agosto ds 390 Jose Anderson Botero 0 items 23 Shared
B8  Portafolio de Evidencias March 15 Jose Anderson Botero 1 item 23 Shared

16
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ANEXO 14: Captura de pantalla correo electronico y Drive institucional desde donde se reciben y

envian todos los correos y evidencias.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villavicencio 17 de agosto de 2024

PRESENTADO A: HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON - SUBDIRECTOR DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

93524

05/08/2024 09/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO Meta — Centro Agroindustrial Municipio de Puerto Rico

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar acciones de formacidn correspondientes al programa
Emprendedor en Desarrollo de Actividades Turisticas en Espacios Naturales, de la ficha N° 2946055

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

Ejecutar las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagogica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencion sincronica - asincronica de acuerdo con los procedimientos de
la Direccidn de Formacion Profesional Integral y los lineamientos de la Direccidén de Empleo y Trabajoy la
Coordinacion Nacional SER, establecidos en la guia para la ejecucion del programa SER en el SIGA.
Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral de los procesos de
formacion para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y la construccién del modelo de
negocio con los aprendices, asi como la formulacion de proyectos productivos y creacion de unidades
productivas.

RESULTADOS:

1.

2.
3.

4.

Impartir formacién en la ficha N° 2946055 del programa Emprendedor en Desarrollo de Actividades
Turisticas en Espacios Naturales desarrollando el RA PROPONER ACCIONES DE MEJORA A LAS
ACTIVIDADES TURISTICAS DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS DE VALIDACION.

Registro en SOFIA PLUS de los juicios evaluativos del RAP visto en las sesiones de formacién.

Registro en el Drive del programa SER la planeacion de la formacién segun fechas de visitas y
actividades a realizar.

Evidencias, asistencias y soportes cargados en el portafolio del instructor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1.

Tiquetes de viaje

2. Listados de asistencia
3. Evidencias fotograficas
4. Evidencias cargadas en el Drive
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Puesta en marcha de los Instructor Anderson Botero 15/08/2024

paquetes turisticos.

GTH-F-087 V.01




CONCLUSIONES:
1. Se desarrollaron las tematicas propuestas
2. Se planea continuar trabajo en campo la siguiente sesion

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
José Anderson Botero Pineda 2@

VISTO BUENO SUPERVISOR )
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
COORDINADOR DE PROGRAMAS | LUIS ALEJANDRO BAUTISTA Firmado digitalmente
ESPECIALES SANCHEZ _ porLUIS ALEJANDRO
u. - ) BAUTISTA SANCHEZ
Fecha:2024-08-20

08:10-05:00

GTH-F-087 V.01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villavicencio 01 de Septiembre de 2024

PRESENTADO A: HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON - SUBDIRECTOR DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
103724 27/08/2024 31/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

LA URIBE Meta — Centro Agroindustrial Municipio de La Uribe

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar acciones de formacién correspondientes al programa
MANEJO DE INFORMACION PARA TURISMO DE AVENTURA, de la ficha N° 3047372

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrénica - asincrénica de acuerdo con los procedimientos
de la Direccién de Formacidn Profesional Integral y los lineamientos de la Direccidon de Empleo y Trabajo
y la Coordinacién Nacional SER, establecidos en la guia para la ejecucién del programa SER en el SIGA.
2. Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral de los procesos
de formacidn para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y la construccién del modelo
de negocio con los aprendices, asi como la formulacién de proyectos productivos y creacion de unidades
productivas.

RESULTADOS:

1. Impartir formacién en la ficha N2 3047372 del programa MANEJO DE INFORMACION PARA TURISMO
DE AVENTURA desarrollando la competencia ATENDER USUARIOS DE ACUERDO A POLITICAS DE
SERVICIO. RA INTERPRETAR INFORMACION TURISTICA Y NORMATIVIDAD VIGENTES PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE TURISMO DE AVENTURA EN EL CONTEXTO NACIONAL E
INTERNACIONAL.

2. Registro en SOFIA PLUS de los juicios evaluativos del RAP visto en las sesiones de formacién.

3. Registro en el Drive del programa SER la planeacién de la formacién segun fechas de visitas y
actividades a realizar.

4. Evidencias, asistencias y soportes cargados en el portafolio del instructor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de viaje

2. Listados de asistencia

3. Evidencias fotograficas

4. Evidencias cargadas en el Drive

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Puesta en marcha de los Anderson Botero 10/09/2024
paquetes turisticos.

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Se desarrollaron las tematicas propuestas
2. Se planea continuar trabajo en campo la siguiente sesion

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
José Anderson Botero Pineda
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR Firmado digitalmentd
COORDINADOR DE PROGRAMAS | LUIS ALEJANDRO BAUTISTA . (' porLuis ALEJANDR
>\ BAUTISTA SANCHE

ESPECIALES

SANCHEZ

Lo —

N O

Fecha:2024-09-03

GTH-F-087 V.02

10:15-05:00
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE ANDERSON BOTERO PINEDA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

FECHA INICIAL: 01/08/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3047372 - MANEJO DE INFORMACION PARA TURISMO DE
DE APRENDIZAJE: AVENTURA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: g;l;l\\l/:)CEIg USUARIOS DE ACUERDO A POLITICAS DE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS ATRACTIVOS TURISTICOS, FACILIDADES Y PLANTA TURISTICA DE LA ZONA, DE ACUERDO CON LA
CLASIFICACION ESTABLECIDA Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
FICHA 2965989 - EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES
DE APRENDIZAJE: TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES

Disefiar paquetes turisticos de acuerdo componentes técnicos y
estandares de servicio

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26020106304 PROPONER ACCIONES DE MEJORA A LAS ACTIVIDADES TURISTICAS DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS DE
VALIDACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

30/08/24 9:26 Page 1 of 5



Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00
FICHA 2948821 - EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES
DE APRENDIZAJE: TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES

Disefiar paquetes turisticos de acuerdo componentes técnicos y
estandares de servicio

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26020106304 PROPONER ACCIONES DE MEJORA A LAS ACTIVIDADES TURISTICAS DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS DE
VALIDACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00
FICHA 2961180 - EMPRENDEDOR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
DE APRENDIZAJE: INFORMACION TURISTICA LOCAL

30/08/24 9:26 Page 2 of 5



ATENDER USUARIOS DE ACUERDO A POLITICAS DE
SERVICIO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LOS ATRACTIVOS TURISTICOS, FACILIDADES Y PLANTA TURISTICA DE LA ZONA, DE ACUERDO CON LA
CLASIFICACION ESTABLECIDA Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INVERSION Y FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS
NORMAS Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

EJECUTAR PROCESOS BASICOS PARA LA PRESTACION DEL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SERVICIO DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REVISAR EL ESTADO DE LOS EQUIPOS ANTES Y DESPUES DEL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES, SEGUN MANUALES Y
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CATEGORIA DE PRODUCTO, NECESIDADES Y
EXPECTATIVAS DE CONSUMIDORES Y/O USUARIOS.

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2946055 - EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES
DE APRENDIZAJE: TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES
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VALIDACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Disefiar paquetes turisticos de acuerdo componentes técnicos y
estandares de servicio

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26020106304 PROPONER ACCIONES DE MEJORA A LAS ACTIVIDADES TURISTICAS DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS DE

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

competencias personales

Proyectar el mercado segin segmentos y métodos de prondstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

16/08/2024 16/08/2024 OTROS 8,00
20/08/2024 20/08/2024 OTROS 8,00
21/08/2024 21/08/2024 OTROS 8,00
22/08/2024 22/08/2024 OTROS 8,00
23/08/2024 23/08/2024 OTROS 8,00
24/08/2024 24/08/2024 OTROS 8,00

30/08/24 9:26

Page 4 of 5




26/08/2024 26/08/2024 OTROS 8,00

27/08/2024 27/08/2024 OTROS 8,00
28/08/2024 28/08/2024 OTROS 8,00
29/08/2024 29/08/2024 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 80,00

INSTRUCTOR: JOSE ANDERSON BOTERO PINEDA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
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