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Objeto: SUMINISTRAR FORMATOS PREIMPRESOS

Nro. Necesidad Plan Anual de Adquisiciones: 50534 y EP 37355 del 2024

[ 1. DESCRIPCION Y FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD |

1.1 Descripcion de la Necesidad

Para la vigencia del afio 2024 la Secretaria de Educacion requiere de la adquisicion de carpetas 4
aletas para la organizacién de los archivos, el almacenamiento y conservacion de los expedientes
de historias laborales de los docentes y administrativos de la Secretaria de Educacion, bajo un
contrato que supla la necesidad en cuanto a formatos preimpresos que en el contrato marco de
insumos de papeleria comercial no cubre estas especificaciones.

El uso de estas carpetas nos permite almacenar sin perforar los documentos y durabilidad en los
mismos con base en el Acuerdo 042 del 2002 del Archivo General de la Nacion y las normas NTC
4436:1999 y la NTC 5397 del 2005 y para realizar actividades concernientes al cumplimiento de la
ley 1712 de 2014, el Acuerdo Municipal 65 de 2008 y el plan de desarrollo “Medellin futuro™.

A continuacion se presenta la relacién de especificaciones requeridos de acuerdo con la necesidad

a satisfacer explicadas en. ESPECIFICACIONES TECNICAS, ver anexo.

1.2. Forma de Satisfacer la Necesidad

Las Secretarias de Suministros y Servicios, Secretaria de Educacién, entre otras, se
incorporan al proceso para “Suministro de formatos pre impresos” mediante Subasta
Inversa, con el fin de garantizar material de trabajo necesario para el cumplimiento de las
labores misionales de cada secretaria y el material publicitario, para las diferentes
actividades de estrategia comunicacional interna y externa de acuerdo a la ley 1712 de
2014, y al Plan de Desarrollo 2020 — 2023. Es indispensable dados que los formatos objeto
del contrato a suscribir no son formatos comerciales, son disefiados y fabricados de
acuerdo con las necesidades de captar informacion, almacenarla, entregarla a la
comunidad, capacitar, distribuir y conservar la misma.

| 2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD . |

La Secretaria de Educacién incorpora el presupuesto necesario para la produccion del
items descrito y que se desarrollara a través del contrato de “Suministrar formatos pre
impresos”, con el fin de garantizar material de trabajo necesario para el cumplimiento de las
labores misionales de esta secretaria.
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El dia 12 de octubre del afio 2022 se tuvo una visita de Inspeccién, Control y Vigilancia del
Archivo General de la Nacion ente rector en materia archivistica; entre las recomendaciones
que se hicieron para el manejo y conservacion de los documentos, se mencionaron las
carpetas 4 aletas para las historias laborales de la Secretaria de Educacion dado que el
tiempo de conservacion de la documentacion es de 80 afios (conservacion permanente),
asimismo se requiere cumplir con la especificaciones técnicas descritas en la guia cajas y
carpetas de archivo expedida por el Archivo General de la Nacion, ver anexo.

Esta necesidad es con base en esta recomendacion, teniendo en cuenta que esta en
ejecucion el Plan de Mejoramiento Archivistico para la organizacién de los archivos con
base en la Ley 594 del 2000, Acuerdo 042 del 2022, y Acuerdo 006 del 2014 conservacion
de los documentos de archivo durante todas las etapas de archivo (Gestion, Central e
Historico) y el ciclo vital de los documentos y tienen inicialmente una duracién de 2 afos
en la ejecucion del Plan de Mejoramiento pero que es un insumo a largo plazo para la
ejecucion de las labores misionales.

3. ASPECTOS GENERALES |

3.1. Linea Plan de Desarrollo Linea 2 “Transformacién Educativa y Cuitural del Plan de
Desarrollo Municipal 2020 — 2023”

Cédigo Cédigo Cédigo
Linea Componente Programa indicador

2.5 252 Ambientes N/A

Infraestructura y

Educativa y ambientes de Escolares para
Cultural del aprendizaje Calidad

Plan de Medeliin Futuro
Desarrolio

Municipal 2020 -2023

NOTA: Este proceso se trata de un servicio genérico y d ecomun utilizacion.

3.2. La MGA para la presente contratacion se encuentra actualizada.

s Cédigo Posicion Cédigo
Denominacion Prlt‘)ntg::to Presupuestaria CPC Fondo
Servicio de - -
i ) Servicios Servicios de
&g{;iﬁigf nto ? onitoreo prestados a fabricacion
200409 - 2201015 . 2320202008 | empry 88329 | de otros 110090124
ara la Gestion seguimiento . .
P ) a la gestion servicios articulos de
Educativa gel sge tor produccion papel
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3.3. Presupuesto oficial: $35.000.000 (treinta y cinco millones de pesos M.L), con la
siguiente especificacion:

Nombre Proyecto/ Rubro de Codigo Fondo Posicion Valor

funcionamiento Proyecto Presupuestal
Fortalecimiento Institucional 200409 110090124 | 2320202008 35.000.000
para la Gestiéon Educativa

3.4. Apoyo técnico a la supervision:

Documento . Correo
Nombre Cargo identidad Teléfono Electrénico
Aura Marleny Aguilar Profesional 32.535.698 385 55 55 ext. | Marleny.aguilar
Universitario 5086 @medellin.gov
- .CO

En el presente formato se plasma la necesidad de la Dependencia la Secretaria de
Educacion, teniendo en cuenta que se trata de un bien o servicio genérico y de comun
utilizacion, se envia a la Dependencia de Secretaria de Suministro y Servicios, que es la
competente para realizar los contratos de estos bienes y servicios, en consecuencia, en los
estudios previos se hard un compendio de los requerimientos de las diferentes
dependencias.

eMdnd) s i,

UIS GUITLERMO PATINO A. v ANDEHSON GARTIA CANO
Ordenador del gasto Subsecretario o subdirector
Secretaria de Educacién

Elaboré: Reviso: A4
Natalia Moreno Vélez \J\\) Juan Diego Pulgarin Osorio%
Técnico Administrativor\ “ Coordinador \
Archivo Historias Laborales Unidad de Contratacion . \ .
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Objeto: Suministrar formatos preimpresos

Nro. Necesidad Plan Anual de Adquisiciones: 50534

| 1. DESCRIPCION Y FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD

1.1 Descripcién de la Necesidad

Para la vigencia del afio 2024 La Secretaria de Movilidad de Medellin, para su operacion
requiere de la adquisicion de una gran variedad de formatos preimpresos, que son
necesarios para la atencion de los procesos misionales en temas de transito y transporte.
Es asi que, para la ejecucion y atencion de los incidentes de transito, y en general para la
atencion de los diferentes ciudadanos en las diferentes sedes de atencién al usuario, de
tramites y servicios de transito y transporte, requiere formatos preimpresos como: fijacion
de tarifas, comparendos, croquis para accidente, formatos para proceso de cobro coactivo,
sellos y calcomanias para el cambio de tarifas de los taxis, entre otros.

1.2. Forma de Satisfacer la Necesidad
A través de un contrato cuyo objeto es “Suministrar formatos preimpresos”, donde la

secretaria de movilidad aportara la suma de doscientos cincuenta millones de pesos
($250.000.000).

[ 2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD |

El Decreto 883 de 2015, crea la Secretaria de Suministros y Servicios que tiene como
responsabilidad, gerenciar la cadena de abastecimiento de los bienes y servicios requeridos
en el Distrito de Medellin y realizar el seguimiento, vigilancia y control al proceso contractual
y asegurar la administracion y mantenimiento de los bienes.

De conformidad con los Decretos 1920 del 01 de diciembre de 2015, por el cual se adopta
el manual de contratacion del Distrito de Medellin, el 1039 de 2016, por el cual se delegan
competencias en materia contractual en el Distrito de Medellin y el 1040 de 2016 por el cual
se crean los comités para la operacién, seguimiento, control y vigilancia del proceso de
contratacion en el Distrito, se regula el proceso de contratacion.

Asi la Secretaria de Suministros y Servicios del Distrito de Medellin en cumplimiento de la
mision, objetivos y funciones corporativas, es la encargada de definir las politicas y
procedimientos para la adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas técnicas
uniformes y transversales a la administracion, requeridos por diferentes dependencias de
la Administracién Distrital, de acuerdo con la normativa vigente. Dentro de los bienes de
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caracteristicas técnicas uniformes como es la dotacién de los diferentes tipos de papeleria,
entre ellos el SUMINISTRAR FORMATOS PREIMPRESOS.

El Distrito de Medellin, comprometido con el mejoramiento de su desempefio en términos
de calidad, transparencia y satisfaccion social de los ciudadanos, realizard la contratacion
para suplir las necesidades en esta materia, que tiene como “Suministrar formatos

preimpresos”.

Teniendo en cuenta la alta demanda de la operacién y la oportunidad de los formatos en la
atencion a los incidentes, tramites y servicios de transito y transporte al ciudadano, se hace
necesario contar con inventario suficiente para satisfacer a plenitud la necesidad de la

operacion.

Por lo anterior y para responder en forma oportuna a esta necesidad, la Secretaria de
Movilidad y la Secretaria de Suministros y Servicios considera pertinente la presente
contratacion cuyo objeto es: Suministrar formatos preimpresos.

3. ASPECTOS GENERALES

3.1. Linea Plan de Desarrollo

El proyecto no tiene un indicador especifico en el plan de desarrollo, sin embargo le apunta
al proyecto Liderazgo publico y fortalecimiento de la gestion institucional, cuyo objetivo
general es objetivo general es fortalecer el liderazgo institucional en la gestién publica
mediante estrategias que generen mayores capacidades del talento humano, el
mejoramiento de las politicas de gestién y desempefio institucional, con el fin de obtener
mejores resultados en términos sociales, politicos, financieros, administrativos, le punta al
indicador de resultado 5.1.1 Nivel de satisfaccién ciudadana con la oferta institucional y al
indicador de producto 5.1.4.1 Avance en el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion,
implementado y sostenido; con el cédigo BPIN2020050010350 en MGA WEB numero
200423 Servicio de Atencion a la Ciudadania de la Secretaria de Movilidad

... | Cédigo Caodigo Cddigo Cddigo
Descripcion - - Meta
Linea Componente Programa Indicador
Avance en el
Liderazgo Modelo
RECURSOS . publicoy Integrado de
02 | ORDINARIOS 5 Gi%if:;i?lzi;ayd 5.1 Trg::'::g:te 514 |fortalecimiento | 5.1.4.1 | Planeaciony | 93
INVERSION P de la gestion Gestion,
institucional implementado
y sostenido
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3.2. La MGA para la presente contratacién se encuentra actualizada.

Codigo
CPC

Cédigo
Denominaciéon | Producto
MGA

SERVICIO DE
ATENCION A

Posicion
Presupuestaria

Servicios de

alojamiento; servicios

Fondo

LA
CIUDADANIA
DE LA

SECRETARIA

200423

4599017

Servicio de
Gestion
Documental

DE
MOVILIDAD

'2320202006

de suministro de
comidas y bebidas;
servicios de transporte;
y servicios de
distribucién de
electricidad, gas y agua

61200

Comercio al por
mayor prestados
a comision o por
contrata

110090124

3.3. Presupuesto oficial: $250.000.000 doscientos cincuenta millones de pesos, con la

siguiente especificacion:

Nombre Proyecto/ Rubro Codigo Posicion
. : Fondo Valor
de funcionamiento Proyecto Presupuestal
Servicio de atencion a la | 200423 110090124 | 2320202006 $250.000.000
ciudadania de la Secretaria
de Movilidad
3.4. Apoyo técnico ala supervision:
Documento . Correo
Nombre Cargo identidad Telefono Electrénico
AURA MARLENY AGUILAR | Profesional 32535696 5086 marleny.aguilar@
ROJAS Universitario medellin.gov.co

En el presente formato se plasma la necesidad de la Dependencia Secretaria de Movilidad,
teniendo en cuenta que se trata de un bien o servicio genérico y de comun utilizacion, se
envia a la Dependencia de Secretaria de Suministros, que es la competente para realizar
los contratos de estos bienes y servicios, en consecuencia, en los estudios previos se hara
un compendio de los requerimientos de las diferentes dependencias.

J P

W elenard

Mateo Gonzglez Benitez
Secretario de despacho
Secretaria de Movilidad

Rosa Elena Buitrago Bohérquez
Lider de Programa Unidad Administrativa
Secretaria de Movilidad
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Objeto: Suministro de formatos preimpresos l/

Nro. Necesidad Plan Anual de Adquisiciones: 50534

Nro. Estudio Previo: 37355

1. DESCRIPCION Y FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD ]

1.1 Descripcién de la Necesidad

: Para la vigencia del afio 2024 la Secretaria de Salud requiere de la adquisicién de pre
s impresos para para realizar actividades misionales, para dar cumplimiento a lo estipulado
en la normatividad existente, especialmente todo lo relacionado con la ley 9 de 1979, la ley
715 de 2001, el Plan de Nacional de Salud Publica, el Decreto 3039 de 2007 y [a Resolucion
425 de 2008, el Plan Decenal de Salud Publica

A continuacion, se presenta la relacién de los formatos requeridos de acuerdo a las
obligaciones de la Secretaria de Suministros y Servicios. ESPECIFICACIONES TECNICAS
2024, ver anexo

1.2. Forma de Satisfacer Iz Necesidad

A través de un contrato de A través de un nuevo contrato adjudicado mediante Subasta
Inversa.

| 2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD 1

La Secretaria de Salud, ha solicitado incorporarse en el proceso que adelanta la Secretaria
de Suministros para: "Suministro de formatos preimpresos”, mediante subasta inversa, con
el fin de garantizar la papeleria necesaria para los funcionarios gue se dedican a la
Inspeccién, Vigilancia y Control de factores de riesgo que afecten o puedan afectar la salud
de las personas y poder dar cumplimiento a las responsabilidades otorgadas por Ley, asi
como a los objetivos del Plan Local de Salud y Plan de Desarrollo 2020 - 2023 “Medellin
Futurc” en su Linea Estrategica 3. “Medellin me Cuida”.
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3. ASPECTOS GENERALES

Cod
| Descri | igo
pcidn | Line

Cadigo . Cﬁ;ilg
Compo

indic
nente

ador

31 Medeilin 331 Componente. Comunidades, 3.3.L Programa. Musnicipios 1
me cuida cuerpos y menies safudables 3 Vigilancia en salud especiales
1,2y 3 con
vigilancia y
control
sanitarto
realy
efectivo en
su
jurisdiccidn,
sobre fos
factores de
riesgo para
la salud, en
tas
establecimie
ntosy
espacios que
pueden
BENErar
riesgos para
ia pohlacitn
realizados

cadigo

Denominacion Producto
MGA
Servicio de iy
Control de los vigilancia y control X
riesgos en Salud sanitario de tos : .
g factores de riesgo v r?;;g?mm a por
en para fa salud, en los | ,2.-ha Serv alcjam;
200201 Sctablecimientos 1903042 establecimiantos v 23202@2006 comida; fran 651200 ggﬁ?;ggsoapor 110390124
. espacios que Y
Abiertos al pueden generar PRI contrata
Publico riesgos para la £
poblacién. o

3.3. Presupuesto oficial: $ 15.000.000 (Quir%::ce millones de pesos) con la siguiente
especificacion: o
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Cod. FO-GECC-105

Formato
% FG-GECQ Justificacidn Contratacién Bienes, Servicios
3 vy Obrz Plblica Genéricos
l Versidn 03

E e
Alcaldia de Medeilin

e Bkl e
Clencia, Teenalopla & innovacidn

Nombre Proyecto/ Rubro de Ceodigo Fondo Puosicidn valor
funcionamiento Proyecto Presupuestal
Control de los riesgos en Salud | 200201 110390124 | 2320202006 15.000.000
en Establecimientos Ablertos al
Pbiico
3.4. Apoyoe técnico a la supervisién:
Documento . Correo
Nombre Cargo identidad Teléfono Electrénico
Aura Marleny Aguilar Profesional 32.535.698 385 55 55 exi. | Madeny.aguila
- Universitario 5086 r@medeliin.go
e {v.co

En el presente formato se plasma la necesidad de la Secretaria de Salud teniendo en cuenta
que se trata de un bien o servicio genérico y de comin utilizacion, se envia a la Secretaria
de Suministros y Servicles, que es la competente para realizar los contratos de estos bienes
¥ servicios, en consecuencia, en los estudios previos se haré un compendic de los
requerimientos de las d}ferantes dependencias.

D

AGADQ

/\Lﬁ% = j’f

NATALIA LOPE
Crdenadoera del gasto
Secretaria de Salud

JAVIER ANTONIO GUTIERREZ RODAS
Subsecretario De Salud Piblica

Elabord

Jorge Eliec zalg Valencia - Profesionai Universitaro
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