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Objeto: Suministrar formatos preimpresos 
 
Nro. Necesidad Plan Anual de Adquisiciones: 50534 
 

1.   DESCRIPCIÓN Y FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD  

 

1.1 Descripción de la Necesidad  
 

Para la vigencia del año 2024 La Secretaría de Movilidad de Medellín, para su operación 
requiere de la adquisición de una gran variedad de formatos preimpresos, que son 
necesarios para la atención de los procesos misionales en temas de tránsito y transporte. 
Es así que, para la ejecución y atención de los incidentes de tránsito, y en general para la 
atención de los diferentes ciudadanos en las diferentes sedes de atención al usuario, de 
trámites y servicios de tránsito y transporte, requiere formatos preimpresos como: fijación 
de tarifas, comparendos, croquis para accidente, formatos para proceso de cobro coactivo, 
sellos y calcomanías para el cambio de tarifas de los taxis, entre otros. 
 
1.2.  Forma de Satisfacer la Necesidad  
 
A través de un contrato cuyo objeto es “Suministrar formatos preimpresos”, donde la 
secretaría de movilidad aportará la suma de doscientos cincuenta millones de pesos 
($250.000.000). 
 
 

2.    JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD 

 
El Decreto 883 de 2015, crea la Secretaría de Suministros y Servicios que tiene como 
responsabilidad, gerenciar la cadena de abastecimiento de los bienes y servicios requeridos 
en el Distrito de Medellín y realizar el seguimiento, vigilancia y control al proceso contractual 
y asegurar la administración y mantenimiento de los bienes. 
 
De conformidad con los Decretos 1920 del 01 de diciembre de 2015, por el cual se adopta 
el manual de contratación del Distrito de Medellín, el 1039 de 2016, por el cual se delegan 
competencias en materia contractual en el Distrito de Medellín y el 1040 de 2016 por el cual 
se crean los comités para la operación, seguimiento, control y vigilancia del proceso de 
contratación en el Distrito, se regula el proceso de contratación. 
 
Así la Secretaría de Suministros y Servicios del Distrito de Medellín en cumplimiento de la 
misión, objetivos y funciones corporativas, es la encargada de definir las políticas y 
procedimientos para la adquisición de bienes y servicios con características técnicas 
uniformes y transversales a la administración, requeridos por diferentes dependencias de 
la Administración Distrital, de acuerdo con la normativa vigente. Dentro de los bienes de 
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características técnicas uniformes como es la dotación de los diferentes tipos de papelería, 
entre ellos el SUMINISTRAR FORMATOS PREIMPRESOS. 
 
El Distrito de Medellín, comprometido con el mejoramiento de su desempeño en términos 
de calidad, transparencia y satisfacción social de los ciudadanos, realizará la contratación 
para suplir las necesidades en está materia, que tiene como “Suministrar formatos 
preimpresos”. 
 
Teniendo en cuenta la alta demanda de la operación y la oportunidad de los formatos en la 
atención a los incidentes, tramites y servicios de tránsito y transporte al ciudadano, se hace 
necesario contar con inventario suficiente para satisfacer a plenitud la necesidad de la 
operación. 
 
Por lo anterior y para responder en forma oportuna a esta necesidad, la Secretaría de 
Movilidad y la Secretaría de Suministros y Servicios considera pertinente la presente 
contratación cuyo objeto es: Suministrar formatos preimpresos. 
 

  3. ASPECTOS GENERALES  

 
 
3.1. Línea Plan de Desarrollo  
 
 
El proyecto no tiene un indicador específico en el plan de desarrollo, sin embargo le apunta 
al proyecto   Liderazgo público y fortalecimiento de la gestión institucional, cuyo objetivo 
general es objetivo general es fortalecer el liderazgo institucional en la gestión pública 
mediante estrategias que generen mayores capacidades del talento humano, el 
mejoramiento de las políticas de gestión y desempeño institucional, con el fin de obtener 
mejores resultados en términos sociales, políticos, financieros, administrativos, le punta al 
indicador de resultado 5.1.1 Nivel de satisfacción ciudadana con la oferta institucional y al 
indicador de producto 5.1.4.1 Avance en el Modelo Integrado de Planeación y Gestión, 
implementado y sostenido; con el código BPIN2020050010350 en MGA WEB número 
200423 Servicio de Atención a la Ciudadanía de la Secretaría de Movilidad 
 
 

Código Descripción  
Código 
Línea 

Nombre 
Línea 

Estratégica 

Código 
Componente 

Nombre 
Componente 

Código 
Programa 

Nombre 
Programa 

Código 
Indicador 

Nombre 
Indicador 

Meta 

 02 
 RECURSOS 

ORDINARIOS 
INVERSIÓN 

 5 
Gobernanza y 

Gobernabilidad 
5.1 

Gobierno 
Transparente 

5.1.4 

Liderazgo 
público y 

fortalecimiento 
de la gestión 
institucional 

5.1.4.1 

Avance en el 
Modelo 

Integrado de 
Planeación y 

Gestión, 
implementado 

y sostenido 

93 

 

http://www.medellin.gov.co/


Cód. FO-GECO-105 Formato 
FO-GECO Justificación Contratación Bienes, Servicios 

y Obra Pública Genéricos 

 

  Versión 03 

 

 Página 3 de 3 
 

Centro Administrativo Distrital – CAD – Calle 44 No. 52 – 165 
Línea Única de Atención a la Ciudadanía (+57) 604 44 44 144 

www.medellin.gov.co 
Medellín - Colombia 

 

 
3.2. La MGA para la presente contratación se encuentra actualizada. 
 
 

Código 
Proyecto 

Denominación 
Código 

Producto 
MGA 

Denominación 
Posición 

Presupuestaria 
Denominación 

Código 
CPC 

Denominación Fondo 

200423 

SERVICIO DE 
ATENCIÓN A 
LA 
CIUDADANÍA 
DE LA 
SECRETARÍA 
DE 
MOVILIDAD 

4599017 
Servicio de 
Gestión 
Documental 

´2320202006 

Servicios de 
alojamiento; servicios 
de suministro de 
comidas y bebidas; 
servicios de transporte; 
y servicios de 
distribución de 
electricidad, gas y agua 

61200 

Comercio al por 
mayor prestados 
a comisión o por 
contrata 

110090124 

 
 

3.3. Presupuesto oficial: $250.000.000 doscientos cincuenta millones de pesos, con la 
siguiente especificación: 
 

Nombre Proyecto/ Rubro 
de funcionamiento 

Codigo 
Proyecto 

Fondo 
Posición 

Presupuestal 
Valor 

Servicio de atencion a la 
ciudadania de la Secretaria 
de Movilidad 

200423 110090124 ´2320202006 $250.000.000 

 
 
3.4. Apoyo técnico a la supervisión:  
 

Nombre  Cargo 
Documento 
identidad 

Teléfono 
Correo 

Electrónico 
AURA MARLENY AGUILAR 
ROJAS  

Profesional 
Universitario 

32535696 5086 marleny.aguilar@
medellin.gov.co 

 
 
En el presente formato se plasma la necesidad de la Dependencia Secretaría de Movilidad, 
teniendo en cuenta que se trata de un bien o servicio genérico y de común utilización, se 
envía a la Dependencia de Secretaría de Suministros, que es la competente para realizar 
los contratos de estos bienes y servicios, en consecuencia, en los estudios previos se hará 
un compendio de los requerimientos de las diferentes dependencias. 

 
 
 

____________________________   _____________________________ 
Mateo González Benítez                               Rosa Elena Buitrago Bohórquez 
Secretario de despacho                                Líder de Programa Unidad Administrativa  
Secretaría de Movilidad                                Secretaría de Movilidad 

http://www.medellin.gov.co/

















