& INFORME DE CONTRATISTA Y SEGUIMIENTO A LAS odigo: AZ06PROSFOL
a4 ACTIVIDADES / PRODUCTOS CONTRATADOS e 570730
Ciencias echa:
- Pagina 1 de 16

NUMERO DEL CONTRATO:

847-2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

Maria Paz Gémez Gaviria

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

Santiago Bermudez Gémez. Resolucion 1027 de 2024.

DEPENDENCIA:

Direccion de Capacidades y Apropiacion del Conocimiento

FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO:

31/12/2024

PERIODO DEL INFORME:

Agosto 5 al 31 de agosto de 2024

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar a la Entidad con plena autonomia, técnica y administrativa los servicios profesionales especializados para el apoyo
en los procesos de capacitacién a los Consejos Departamentales de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — CODECTI para el
fortalecimiento de su arquitectura institucional y gobernanza y fomentar el desarrollo de capacidades regionales en la
generacion, uso y apropiacion del conocimiento, desarrollo tecnolégico e innovacion en los departamentos asignados por
la Direccion de Capacidades y Apropiacion del Conocimiento del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

OBLIGACIONES GENERALES

ACTIVIDADES O ACTIVIDADES PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION*2
PRODUCTOS CONTRATADOS | REALIZADAS | ENTREGADOS*! (SI APLICA)
DURANTE EL (SI APLICA)
PERIODO
1. Presentar los informes
necesarios y de acuerdo con los Cumplido
requerimientos del supervisor del
contrato.
2. Cumplir con las obligaciones | adjuntaplanillade | Planilla del mes de | https://drive.qooale.com/drive/folders/1ghi90cwI5q50Qzzi]DGWSFKUf-
frente al Sistema de Seguridad pago. julio vSaGjap?usp=drive link

' Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos especificos
2 El medio de verificacion corresponde a: Niimero de radicado de Orfeo, Niimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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Social Integral y presentar los
respectivos

comprobantes de pago periddico al
supervisor, conforme lo
establecido por el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, las Leyes

828 de 2003, 1122 de 2007 vy
1562 de 2012, los Decretos 1703
de 2002 y 510 de 2003, el articulo
23 de la Ley 1150 de

2007, la Ley 1562 de 2012, la Ley
1955 de 2019 y las demas normas
que las adicionen, complementen
o modifiquen.

3. Cumplir con el objeto del
contrato con plena autonomia
técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad,

por lo tanto, no existe ni existira
ningun tipo de subordinacién, ni
vinculo laboral alguno entre EL/LA
CONTRATISTA y el

Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

Cumplido a la fecha

4. Constituir y allegar la garantia
requerida, dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato.

Cumplido

https://drive.google.com/drive/folders/1ghj90cwi5q5QzzjJDGWsFKuf-
vSaGjap?usp=drive link
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5. Suscribir oportunamente el acta
de inicio del contrato y el acta de
liquidacion (si a ello hubiere
lugar).

Cumplido

https://drive.google.com/drive/folders/1ghj90cwi5q5QzzjJDGWsFKuf-

vSaGjap?usp=drive link

6. Atender los requerimientos,
instrucciones y/o recomendaciones
que durante el desarrollo del
Contrato le imparta

el Ministerio de Ciencia, Tecnologia
e Innovacién a través de |la
supervision del mismo, para una
correcta ejecucion y

cumplimiento de sus obligaciones.

Se han atendido de
acuerdo con las
recomendaciones
del supervisor

En el marco de las
actividades
especificas

7. Entregar a la supervision del
Contrato los informes que se
soliciten sobre cualquier aspecto
y/0 resultados

obtenidos cuando asi se requiera.

Se han atendido de
acuerdo con las
recomendaciones
del supervisor

8. Presentar para cada pago la
cuenta de cobro de conformidad
con la forma de pago estipulada
en el contrato,

Los soportes de esta
actividad se remiten
via correo electronico

. . . .y Cumplido .
junto con el informe de ejecucion P al Supervisor
de las obligaciones estipuladas en ??Juntos al presente
el contrato. informe

o. Gestionar y mantener

actualizado diariamente los | Cumplido

tramites asignados por el
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supervisor del contrato mediante
el

Sistema de Gestion Documental
(ORFEO o el que haga sus veces).
De igual forma mantener
actualizado y organizado

todo el acervo documental o
archivos fisicos o electrénicos o
digitales que se hayan generado
en cumplimiento de sus
obligaciones, de conformidad con
las normas y politicas archivisticas
de la entidad.

10.El contratista manifiesta que,
en el evento de recibir ingresos en
forma simultdnea provenientes de
la ejecucion de varias actividades
o contratos, las cotizaciones | Cumplido
correspondientes seran efectuadas
por cada uno de los ingresos
percibidos de conformidad con la
normatividad aplicable.

11.Cumplir con las directrices y Se cumplen con las
con la politica de gestion directrices
documental adoptadas por la establecidas en el
Entidad para el control de los sistema de gestion
. . y . de caldad y se
registros de informacion y en Cumplido garantizan las
consecuencia Ideberé garantizar la medidas para que
implementacion permanente de haya procesos vy
los instrumentos archivisticos, acciones ajustadas a
buenas  practicas, estandares los parametros del
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nacionales e internacionales,
normativa en materia de
administracion de archivos vy
gestidon documental y acceso a la
informacion  publica para la
creacion y control de registros
durante el ciclo de vida de la
informacion puesta a su
disposicién para la prestacion del
servicio objeto de este contrato.

Minciencias.

12.Cumplir con las directrices
establecidas en el sistema de
gestion de calidad vy en
consecuencia garantizar la

implementacion permanente de

Se cumplen con las
directrices

establecidas en el
sistema de gestidn
de calidad y se
garantizan las

los requisitos_ _cIe optimi;acic’m, Cumplido medidas para  que
documentos, indicadores, riesgos, haya procesos vy
acciones correctivas y acciones ajustadas a
preventivas, etc., segun los parametros del
corresponda. Minciencias.

13. .Manifestar, bajo la gravedad

del juramento que no esta incurso

en causal de inhabilidad o de Para constancia, se
|nC0mpat|b|||dad garantiza que no
Se deja constancia que para la Cumplido estoy bajo la

fecha de firma del presente
contrato se consulté el “Boletin de
Responsables Fiscales”

vigente, sin que aparezca alli
registrado la CONTRATISTA.

incurriendo en causal
de inhabilidad o de
incompatibilidades.
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14.Presentar un informe mensual
al supervisor con la descripcién
detallada de las actividades
realizadas con los

respectivos  soportes, en el
formato definido por la entidad.

Cumplido

15.Entregar un informe al
supervisor del contrato una vez
finalice el plazo de la ejecucién, el
cual debe contener un

reporte sobre el Sistema de
Gestion  Documental  asignado
(ORFEO o el que haga sus veces),
las actividades pendientes

de resolver, asi como la relacién y
entrega de los archivos fisicos y
magnéticos que se hubieren
generado durante la

ejecucion del contrato.

No aplica a la fecha

16.No divulgar, sin la previa
autorizaciéon del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
la informacién conocida

debido al desarrollo y ejecucion
del presente contrato, la cual
tendrd el caracter de confidencial,
durante y después de su

vigencia. Esta informacién podra

Cumplido

Se mantiene reserva
de la informacion,
solo se comparte a
los CODECTI Ia

informacion

autorizada por la
direccion de
capacidades o)

aquella solicitada o
autorizada por otras
dependencias.
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ser usada Unica y exclusivamente
en el desarrollo y ejecucién del
presente contrato, por
lo tanto, no podra ser destinada a
un propésito diferente.

17.Guardar estricta reserva sobre
toda la informacion y documentos
que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su

actividad o que llegue a conocer
en desarrollo del contrato y que no
tenga caracter de publica. En

Se guarda estricta
reserva sobre toda la
informacion y
documentos en el
periodo reportado, se
maneja  igualmente
reserva en el

. . Cumplido
consecuencia, se obliga desarrollo de las
a no divulgar por ninglin medio actividades 'y  se
dicha informacién o documentos a maargt'rﬁgtfgs bajo los
tercgros, sin_Ia? pre_via autorizacién gstablecidos por
de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

Se mantienen
18.Mantener correctamente Egﬁtzaarggzte los
actualizados cada uno de los sistemas de
sistemas de informacién que Cumplido informacion bajo mi
maneje en desarrollo de su P responsabilidad 'y
actividad. que tienen relacién

con el equipo a mi

cargo.
19.Cumplir con las directrices del Cumplido Se cumple cuando

Sistema de Gestion de Seguridad

haya lugar con las
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de la Informacion y el Manual de
Politicas de

Seguridad de la Informacién
adoptadas por la Entidad,
propendiendo por la proteccién de
la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la informacion.

actividades
consignadas en el
manual de roles y
Responsabilidades
del sistema De
gestion de seguridad
de la Informacion-
respecto al rol de
Colaboradores

20.Devolver al Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
una vez finalizado la ejecucién del
contrato el carné

de identificacién y acceso a las
instalaciones del Ministerio como
contratista y los documentos que
en desarrollo del

contrato se hayan producido, e
igualmente todos los archivos que
se hayan generado en
cumplimiento de sus obligaciones.

Cumplido

21.Utilizar la imagen del Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién de acuerdo con los
lineamientos

establecidos por éste. Salvo
autorizacién expresa y escrita de
las partes ningun funcionario
podra utilizar el nombre,

emblema o sello oficial de la otra
parte para fines publicitarios o de

Cumplido

Se emplea el nombre
de la institucién con
fines exclusivamente
laborales de acuerdo
con las funciones
como especialista
Regional.
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cualquier otra indole

22.La informaciéon obtenida vy
generada, no podra cederse,
transmitirse o divulgarse a
terceros sin el consentimiento
previo del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, salvo que
tales acciones se requieran para el
cumplimiento

exclusivo de las obligaciones
surgidas con ocasion del presente
contrato.

Cumplido

Solo se comparte y
difunde informacion
de interés de actores
en el marco del
Ecosistema de CTel
en los departamentos

23.En caso de que proceda el
registro y asignacion de una firma
digital, usarla dentro de los limites
impuestos por

el objeto y las obligaciones del
presente contrato.

Cumplido

Unicamente se
emplea la firma
digital para validar el
presente informe.

24.Cumplir con las politicas,
protocolos y demas normatividad
interna adoptada por el Ministerio
de Ciencia,

Tecnologia e Innovacion, para los
siguientes temas: bioseguridad,
convivencia laboral, uso de los
recursos ambientales y

publicos, racionamiento del agua y
la energia, racionamiento de

Cumplido

Se cumplen con los
protocolos de
bioseguridad cuando
se asiste a las
Instalaciones del
Ministerio. Dado que
se trabaja en el
departamento de
residencia, no se
hace uso de otro tipo
de recursos.
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papel, normas sobre
parqueaderos, manejo de
desechos

residuales, politicas de reciclaje,
entre otros.

25.Dar buen y correcto uso a los
bienes muebles tangibles e
intangibles que hayan sido
utilizados para el reporte
de informacién y desarrollo de las
obligaciones contratadas

Cumplido

Se da buen uso las
herramientas,
archivos y demas
instrumentos
entregados por la
entidad para el
avance de cada uno
de las actividades
contractuales

26.Devolver en perfecto estado,
todos y cada uno de los bienes
muebles que hayan sido
entregados por el Ministerio

de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, para el desarrollo del
contrato, la constancia de entrega
se tendra en cuenta para

No aplica en el
momento

efecto del Ultimo pago del
contrato.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ,
ACTIVIDADE | ACTIVIDADE | PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION*4
SO S ENTREGADOS (SI APLICA)
PRODUCTOS | REALIZADAS *3

3 Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos relacionados con las obligaciones especificas
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CONTRATAD | DURANTE EL | (SI APLICA)
oS PERIODO

1. Estructurar,
implementar y
evaluar procesos
de capacitacién a
los Consejos
Departamentales
de Ciencia,

Tecnologia e
Innovacién

(CODECTI), para

Implementaci
on del nuevo

| . decreto EVldenC|a ?ii;;tgj:)g:s:f”kwln resentation/d/1cWH5InAs9Xkg9Imz6BFPQIr57pVIK Ytx/edit?usp=drive_link&ouid=102198181906548334179&rtpo

zle fortaleamlen:S CODECTI

. 0979
arquitectura
institucional y
gobernanza,
desde la
Direccion de

Capacidades y
Apropiacion  del
Conocimiento.

2. Elaborar y | Apoyo para

editar los | disenar el
contenidos de m:tggglégico de Evidencia https://drive.google.com/drive/folders/1vHDGENKy1ih1IbdbcLNpb4tAkQIDOV862usp=drive link
informes, la Asamblea

infografias y el | Cientifico-

* El medio de verificacién corresponde a: Numero de radicado de Orfeo, Nimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta
la actividad realizada.
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material de | Popular.
diseno grafico

necesarios para la
construccién  de

las piezas
correspondientes
que lleven al

fortalecimiento de
las capacidades
territoriales en

CTel, en el

marco del
proyecto de
inversion

correspondiente.

3. Contribuir a la
estructuracién de
documentos de
politica publica de
CTel, en el
ambito nacional,
regional y local

del pais, en los

temas de
formacion y
pedagogia.

No aplica para
este periodo

4. Brindar apoyo
a la Direccion de
Capacidades y
Apropiacion  del

No aplica para
este periodo

Cadigo: A206PRO8FO1
Version:01
Fecha: 2020-07-30




U‘
Ciencias

Codigo: A206PRO8F01

INFORME DE CONTRATISTA Y SEGUIMIENTO A LAS Version:01

ACTIVIDADES / PRODUCTOS CONTRATADOS Fecha: 2020-07-30

Pagina 13 de 16

Conocimiento en
actividades de
formulacion,
evaluacion e
implementacion
de politicas
publicas
territoriales en
CTel.

5. Apoyar a la
Direccién de
Capacidades y
Apropiacion  del
Conocimiento en
el diseno e
implementacion
de disefo

e implementacién
de Estrategias de
fortalecimiento de
las capacidades
territoriales en
CTel.

Apoyo en el

disefio de

eve nto EV|d en C|a https://drive.google.com/drive/folders/1TUSMIuZCIIOuOUSUSTdICdHvpP I eofgao?usp=drive_link
nacional  de

Gobernanza

6. Brindar apoyo
y

acompanamiento
a la Direccion de
Capacidades y
Apropiacion  del
Conocimiento en

No aplica para
este periodo
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el desarrollo

técnico de los
sistemas
territoriales de
CTel para el
empoderamiento
institucional.

7. Apoyar a la
Direccién de
Capacidades y
Apropiacion  del
Conocimiento en
la gestidn integral
de iniciativas que
fomenten el
desarrollo de
capacidades
territoriales en
CTel y su
articulacion
multinivel en el
ambito nacional,
regional y

local del pais.

Socializacion
nacional del | Evidencia
Decreto 0979

https:/drive.google.com/drive/folders/17i-YXFnBL1HDDIhS7aPwTuLnlkEwalqe?usp=drive_link

8. Acompafar a
la Direcciéon de
Capacidades y
Apropiacion  del
Conocimiento en
la construccién,

No aplica para
este periodo
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despliegue e
implementacion
de las Hojas de
Ruta de la Politica
de Investigacion
e Innovacion
orientadas por
Misiones
impulsadas por

el Ministerio de
Ciencia,
Tecnologia e
Innovacion.

o. Apoyar al
equipo de
Capacidades

Territoriales con
la asistencia a
reuniones o]
comisiones, la
presentaciéon de
informes y la
gestion de
reportes, cuando
se considere
necesario.

Se cumple

SEGUIMIENTO AL CONTRATO*

*Este cuadro es diligenciado por el Supervisor

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS |

COMPROMISOS
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Firma del Contratista

e %

Maria Paz Gémez Gaviria
CC 53.000.973 de Bogota

Firma de Supervisor del Contrato

P

Santiago Bermidez Gomez

Director (E). Direcciéon de Capacidades vy
Apropiacion del

Conocimiento. Resolucién 1027 de 2024

Vo.Bo
Miguel Fajardo
Lider Equipo de Capacidades
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