
 

  

 

 

 

 
 
 

 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 015 DE 2024 
 
 
 
 
 

SECRETARIA DE BIENESTAR Y DESARROLLO SOCIAL  
 
 
 
 

 
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

 
 
 
 
 
 

OBJETO: 
 
 
 
 
 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y ATENCIÓN 
RECREATIVA, CULTURAL, ARTÍSTICA, ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN SALUD 

PARA ADULTOS MAYORES FOCALIZADOS EN EL HOGAR CENILANDIA EN RECONOCIDO ESTADO 
DE VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 

DESARROLLO VIGENTE 
 

 
 
 

LA VEGA CUNDINAMARCA 
 
 
 
 
 

AGOSTO DE 2024 
 
 



 

  

 

 

 

RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 
 
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LA VEGA (CUND), se encuentra interesado en adelantar el proceso 
mediante el cual se contrate “LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y 
ATENCIÓN RECREATIVA, CULTURAL, ARTÍSTICA, ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN 
SALUD PARA ADULTOS MAYORES FOCALIZADOS EN EL HOGAR CENILANDIA EN RECONOCIDO 
ESTADO DE VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN 

DE DESARROLLO VIGENTE” por lo que se encuentra interesada en recibir propuestas para lo cual se  
recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta lo 
siguiente:  
 
1. Examinar rigurosamente el contenido del Pliego de Condiciones, de los documentos que hacen parte 

de este y de las normas que regulan la contratación administrativa con entidades del Estado (Ley 80 
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y demás 
normas reglamentarias y complementarias). 
 

2. Verifique que se encuentra debidamente inscrito en el sistema electrónico de compra pública 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii como proveedor.  

 
3. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los plazos 

exigidos en el Pliego de Condiciones que deben allegar con las propuestas y verificar que contienen 
la información completa que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el Pliego 
de Condiciones.  

 
4. Verificar que cuenta con la capacidad jurídica para contratar y que no se encuentran incursos dentro 

de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente 
establecidas para participar en procesos de selección y contratar.  

 
5. Suministrar toda la información requerida a través de este Pliego de Condiciones y diligenciar 

absolutamente todos los anexos adjuntos al Pliego de Condiciones y que forman parte integral del 
mismo. 

 
6. Verificar que, a la fecha de cierre de la presente selección, se encuentran debidamente inscritos, 

calificados y clasificados en el Registro Único de Proponentes y el mismo se encuentra vigente, en el 
evento de estar próximo su vencimiento se ha procedido a solicitar su renovación, de conformidad con 
lo establecido en la ley.  

 
7. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TÉRMINO ESTIPULADO.  Tener 

presente fecha y hora para la entrega de propuestas prevista para la presente Selección Pública, así 
como las modificaciones de estas.  

 
8. Las comunicaciones y consultas deberán formularse por escrito a través de la página SECOP-ii 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, no se atenderán consultas personales, ni telefónicas, 
ningún acuerdo verbal con el personal de la Alcaldía Municipal de la Vega antes o después de la firma 
del contrato podrá afectar o modificar los términos y obligaciones aquí estipuladas.  

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii


 

  

 

 

 

9. Cuando se presente inexactitud o alteración, suplantación, falsificación en la información suministrada 
por el proponente o en la de uno de los miembros del consorcio o de la Unión temporal, el Municipio 
podrá rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes si es del caso.  

 
10. Toda comunicación enviada por los proponentes o interesados en este trámite, deberá ser dirigido a 

nombre del Municipio de La Vega y radicada a través de la plataforma del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública - SECOP II.  

 
11.  Es responsabilidad del proponente programar el tiempo adecuado para asistir a las diligencias y 

audiencias dentro de las fechas y hora establecidas en el presente Pliego y contar con los elementos, 
sistemas y redes de conexión necesarios para tal fin. Es responsabilidad del proponente conocer todas 
y cada una de las implicaciones para efectuar un ofrecimiento del objeto del presente proceso, y 
adelantar todas las acciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un 
examen cuidadoso de las características del negocio. Por la sola presentación de la propuesta se 
considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos los aspectos que inciden y 
determinan su participación en el proceso de selección. 

 
12. Se encuentra bajo su propia responsabilidad, la exactitud, confiabilidad o integridad de la información 

que tenga a bien consultar el proponente e igualmente la interpretación que haga de la información 
que obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia, 
visita o reunión. 

 
13.  Se recomienda al proponente, contar con el conocimiento especializado o asesoría en materia 

financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, económica y de cualquier otra naturaleza que considere 
necesaria para la presentación de la propuesta.  

 
14. En caso de que el proponente por cualquier circunstancia no haya obtenido toda la información que 

pueda influir en la determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las 
responsabilidades que le correspondan, ni les dará derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de 
ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que 
cualquiera de dichas omisiones derive en posteriores sobre costos para el contratista. 

 
15. El proponente, deberá elaborar su propuesta teniendo cuenta que el cálculo de los costos y gastos, 

cualquiera que ellos sean, se deberán basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus 
propias estimaciones. 

 
CAPÍTULO 1 

 
INFORMACIÓN GENERAL 

 
1 . NORMATIVIDAD APLICABLE 

 
El Municipio de La Vega Cundinamarca, está interesado en “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y ATENCIÓN RECREATIVA, CULTURAL, ARTÍSTICA, ACTIVIDADES DE 
PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN SALUD PARA ADULTOS MAYORES FOCALIZADOS EN EL HOGAR 



 

  

 

 

 

CENILANDIA EN RECONOCIDO ESTADO DE VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO 
EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO VIGENTE. 
 
Al presente proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA le son aplicables la Constitución 
Política especialmente lo relacionado con sus principios, el Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública – Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Ley 1882 de 2018, Decreto 
1082 de 2015 y demás normas y decretos reglamentarios y en particular las disposiciones que rigen para la 
presente contratación y en general las normas civiles y comerciales, las reglas previstas en esta selección y 
documentos que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del presente proceso. 
 
Conforme al monto del presupuesto oficial estimado, la Entidad deberá realizar un proceso de SELECCION 
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. 
 
Los proponentes deberán seguir en la elaboración de la propuesta la metodología señalada en los pliegos de 
condiciones, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole lo cual permita una selección 
sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad. 
 
Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con 
el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una 
función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga. 
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen 
funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, por lo tanto, 
están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores públicos. 
 
Dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 2 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de La 
Vega (Cundinamarca) procede a establecer el Pliego de Condiciones del proceso de selección cuyo objeto es 
contratar  “LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y ATENCIÓN RECREATIVA, 
CULTURAL, ARTÍSTICA, ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN SALUD PARA ADULTOS 
MAYORES FOCALIZADOS EN EL HOGAR CENILANDIA EN RECONOCIDO ESTADO DE 
VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 
DESARROLLO VIGENTE” 
 
Los estudios y documentos previos, el análisis del sector, el proyecto de pliego de condiciones y el pliego de 
condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos estará a disposición de los interesados y del público 
en cada una de sus etapas, en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), dirección electrónica 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
1.2.  DEFINICIONES 
 
Adenda 
 
Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de condiciones, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 89 de la Ley 1474 de 2011.  
 
Adjudicación 
 



 

  

 

 

 

Es la decisión emanada de la entidad en cabeza del proyecto por medio de un acto administrativo, que 
determina el Adjudicatario del presente proceso.  
 
Adjudicatario 
 
Es el Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber presentado una Propuesta que cumple con lo 
requerido en el Pliego de Condiciones y se considera en relación con las demás, la propuesta más conveniente 
en el proceso de selección.  
 
Anexo 
 
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de Condiciones y que hacen parte 
integral del mismo.  
 
Aportes Parafiscales 
 
Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos con carácter obligatorio por la Ley, que afectan a 
un determinado y único grupo social y económico y se utilizan para beneficio del propio sector. El manejo, 
administración y ejecución de estos recursos se hará exclusivamente en la forma dispuesta en la ley que los 
crea y se destinarán sólo al objeto previsto en ella, lo mismo que los rendimientos y excedentes financieros que 
resulten al cierre del ejercicio contable.  
 
Contratista 
 
Es el adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente proceso.  
 
Contrato 
 
Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la Entidad y el Adjudicatario, por medio del cual se imponen a las 
partes las obligaciones recíprocas y se le conceden los derechos correlativos que instrumentan la relación 
contractual que se busca establecer a través del presente proceso.  
 
Día(s) Calendario 
 
Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Día Hábil o No hábil.  
 
Día(s) Hábil(es) 
 
Es cualquier día comprendido entre los lunes y los viernes de cada semana, excluyendo los días feriados 
determinados por ley en la República de Colombia.   
 
Día(s) No Hábil(es) 
 
Se entenderán de conformidad con el Código de Régimen Político y Municipal.  
 



 

  

 

 

 

NOTA. Cuando se señala un plazo en días sin indicar o especificar si son días hábiles o calendario, se entiende 
que son días hábiles2. 
 
Documentos del Proceso 
 
Son (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la 
invitación; (d) las Adendas; (e) las observaciones y sus respuestas; (f) la oferta; (g) el informe de evaluación; 
(h) el contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratación.  
 
Dólares de los Estados Unidos de América, o Dólares, o US$ 
 
Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de América, la que, para todos los efectos se tomará por 
su valor equivalente respecto de la moneda de origen del proponente, según la tasa de cambio oficial o, en 
defecto de aquella, según la tasa de cambio certificada por la autoridad competente del país de origen.  
 
Especificaciones 
 
Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, según el caso a los que se debe ceñir el 
Contratista durante la ejecución de los trabajos, para obtener los resultados objeto del contrato.  
 
Estimación del Riesgo 
 
Es la valoración del Riesgo en términos monetarios o porcentuales.  
 
Etapas del Contrato 
 
Son las fases en las que se divide la ejecución del contrato, teniendo en cuenta las actividades propias de cada 
una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad para estructurar las garantías del contrato.  
 
Garantía de Seriedad de la oferta 
 
Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de Entidades Estatales con ocasión de la 
presentación de la propuesta, de conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el pliego de 
condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las clases de garantías a que se refiere el decreto 1082 del 2015. 
Interesados son las personas naturales o jurídicas o el grupo de personas jurídicas y/o naturales asociadas 
entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo de asociación que actúan en el 
Proceso de Contratación previamente a la presentación de ofertas.  
 
Proceso de Selección 
 
Es el proceso de selección objetiva que se reglamenta en el Pliego de Condiciones con el propósito de 
seleccionar la Propuesta que, conforme a los términos establecidos en este Pliego, resulte más favorable a los 
intereses de la Entidad Estatal para la celebración del Contrato de obra, en consonancia con las Leyes 80 de 
1993 y 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.  
 
Período Contractual 

 
2 Ley 4ª de 1913; Artículo  62 del Código de Régimen Político y Municipal, 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8426#4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8426#62


 

  

 

 

 

 
Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecución del Contrato, las cuales pueden ser 
utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las garantías del contrato. 
 
Pesos Colombianos, Pesos o $ 
 
Es la moneda de curso legal en la República de Colombia.  
 
Pliego de Condiciones 
 
Es el conjunto de normas que rigen el Proceso de Selección y el futuro Contrato, en los que se señalan las 
condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Propuesta para participar en el Proceso de Selección del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad 
de Adjudicatario del proceso de selección.  
 
Primer orden de elegibilidad 
 
Es la posición que ocupa el proponente que habiendo obtenido calificación definitiva de “ADMISIBLE” en todos 
los criterios de habilidad, obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la calificación de los criterios de 
ponderación, previstos en el pliego de condiciones.  
 
Proceso de Contratación 
 
Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la Entidad Estatal desde la planeación 
hasta el vencimiento de las garantías de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposición 
final o recuperación ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra más tarde.  
 
Proponente 
Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo de asociación que presenta una Propuesta para 
participar en el Proceso de Contratación.  
Propuesta 
 
Es la oferta con carácter irrevocable, presentada conforme a los requisitos establecidos en el Pliego de 
Condiciones; debidamente suscrita por quien tiene la capacidad de representar al proponente, la cual debe 
estar acompañada de la garantía de seriedad.  
 
Riesgo 
 
Es el evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso 
de Contratación o en la ejecución de un Contrato.  
 
RUP 
 
Es el registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio y en el cual los interesados en participar 
en Procesos de Contratación deben estar inscritos.  
 
Servicios Nacionales 



 

  

 

 

 

 
Son servicios prestados por personas naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas jurídicas 
constituidas de conformidad con la legislación colombiana.  
 
SECOP 
 
Es el Sistema Electrónico para la Contratación Pública al que se refiere el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007.  
 
SMMLV 
 
Es el salario mínimo mensual legal vigente en la República de Colombia.  
 
MIPYME 
 
Es una micro, pequeña y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente aplicable. 
 
1.3  FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN. 
 
El proceso de selección de contratistas y las actuaciones de quienes intervienen en la contratación estatal, 
deben desarrollarse con arreglo a los principios de transparencia, economía y responsabilidad, acordes con los 
principios que rigen la función administrativa, consignados en el artículo 209 de la Constitución Política. 
 
Teniendo en cuenta la naturaleza jurídica del contrato a celebrar y el tipo de servicios a adquirir, las normas 
aplicables a esta contratación están basadas en el régimen de la contratación estatal Ley 80 de 1.993, Ley 1150 
de 2.007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2.012, Decreto 1082 de 2015 y las normas 
adicionales que las complementen o reglamenten. Igualmente se aplicarán las normas pertinentes y 
concernientes al acuerdo de voluntades entre las partes establecidas tanto en el Código Civil como en el Código 
de Comercio. 
 
En desarrollo a lo establecido en el Literal b) Numeral 2 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2.007 que señala “(…) 
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para 
aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la 
cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la 
eficiencia de la gestión contractual. (…)”, lo anterior en armonía con lo establecido en el Capítulo 2 
Disposiciones Especiales del Sistema de Compra y Contratación Pública, Sección 1 Modalidades de Selección, 
Subsección 2 Selección Abreviada – Contratación de Menor Cuantía, Artículo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 
de 2.015, la modalidad de selección aplicable al citado proceso contractual para escoger la propuesta más 
favorable que ha de satisfacer la necesidad corresponde a la de SELECCIÓN ABREVIADA, bajo el 
procedimiento de MENOR CUANTIA, teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, sus 
especificaciones técnicas y cuantía del mismo. 
 
De la normatividad transcrita se concluye que es un proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía la 
modalidad de selección a adelantar para escoger el contratista que cumpla con las condiciones establecidas 
por el Municipio. 
 
1.4 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 



 

  

 

 

 

Los proponentes deberán obrar con transparencia y moralidad, y adicionalmente deberán suscribir el 
compromiso anticorrupción, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano 
contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, 
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal 
suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre 
con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de las demás acciones legales procedentes.  
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de la presente convocatoria y el contrato 
que forma parte de la misma, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución 
Política y las leyes consagran.  
En caso de que el Municipio advierta hechos constitutivos de corrupción de parte de un proponente durante el 
proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podrá rechazar la respectiva 
propuesta.  
 
Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieran lugar durante la ejecución del contrato, tales circunstancias 
podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley 
y en el respectivo contrato, en el orden sancionatorio y las consecuencias jurídicas derivadas por estas 
conductas.      
 
1.5  CONTROL SOCIAL- CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS.  
 
De conformidad con lo ordenado por el Artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y los artículos 
2.2.1.1.1.2.1. Numeral 7 y 2.2.1.1.2.1.5 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015, el MUNICIPIO convoca a la 
ciudadanía en general, en especial a las Veedurías Ciudadanas para realizar el control social al presente 
proceso de contratación, para lo cual podrán consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrónico 
de Contratación Pública (SECOP II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co y/o acudir ante la 
entidad para ejercer los derechos y facultades que la Constitución y la Ley les atribuyen. 
 
Toda comunicación o solicitud referente al presente proceso deberá formularse a través de la plataforma del 
Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co a 
través de mensajes, debidamente identificada con el nombre, número correspondiente del proceso de 
selección, dirigida a la Oficina Jurídica y de Contratación del MUNICIPIO, único despacho que canalizará 
cualquier tipo de comunicación entre los proponentes y EL MUNICIPIO y las solicitudes se responderán 
mediante comunicación escrita o en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), dirección 
electrónica www.colombiacompra.gov.co 
 
1.6 CONVOCATORIA A LAS MIPYME 
 
En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, que modifico la Subsección 2 de la Sección 4 del 
Capítulo 2 del título 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015, que modifico los artículos 2.2.1.2.4.2.2, 
2.2.1.2.4.2.3 y, 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal limitara la convocatoria a las MIPYME 
nacionales con mínimo un (1) año de existencia la convocatoria del Proceso de Contratación, independiente de 
su régimen de contratación cuando: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
  



 

  

 

 

 

2. La Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar 
la convocatoria a MIPYME nacionales. La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día 
hábil antes de la expedición del aco administrativo de apertura del Proceso de Contratación, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las pueden realizar Mipymes, cuyo objeto social les 
permita ejecutar el contrato, relacionado en el proceso contractual,  
 
La Mipyme colombiana debe acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
 

1) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil  

2) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal  y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados  a tenerlo, adjuntando copia  del certificado de existencia  y 
representación legal  expedido por vla Camara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 

 
Para la acreditación deberá observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos  de conformidad 
con la Ley  590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas  que lo modifiquen sustituyan o  complementen. 
 
En todo caso, las Mipymes también podrán acreditar  esta condición con la copia del certificado del  Registro  
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme en el momento de su presentación.  
 
Para efectos  de la limitación  a Mipyme, los proponentes aportaran  la copia del registro mercantil, del certificado 
de existencia y representación legal  o del Registro Unico de Proponentes, según corresponda conforme  a las 
reglas precedentes, con una fecha  de máximo   sesenta  (60)  días  calendario  anteriores  a la prevista  en el 
cronograma del Proceso  de Contratación para el inicio del plazo  para solicitar  la convocatoria limitada. 
                 
En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independiente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
solo deben aceptar las ofertas de MIPYME    o  de proponentes plurales  integrados únicamente por Mipyme. 
 
1.7 LIMITACIONES TERRITORIALES 
 
De conformidad con el parágrafo del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales independiente 
de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas 
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.  
 
1.8 PUBLICIDAD DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
  
En atención a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad deberá publicar en 
el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP los documentos y actos administrativos del 
proceso de contratación, a más tardar dentro de los tres (3) días siguientes a su expedición, respetando en todo 
caso los plazos señalados en el cronograma del proceso.   



 

  

 

 

 

1.9 DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN  

 
a - Aviso de convocatoria pública  

b - Estudios y documentos previos  

c - Análisis del sector  

d - Proyecto de pliego de condiciones  

e - Respuesta a las observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones.  

f - Resolución de apertura  

g - Pliego de condiciones y sus anexos  

h - Manifestación de interés  

i - Audiencia de sorteo de consolidación de oferentes  

j - Respuesta a las observaciones presentadas al pliego de condiciones.  

k - Adendas  

l - Acta de diligencia de cierre  

m - Propuestas  

n - Informe de verificación de requisitos habilitantes.  

o - Respuesta a las observaciones presentadas a la verificación de requisitos habilitantes.  

p - Resolución de Adjudicación.  

q - Contrato.  
 
1.10 PUBLICACIÓN AVISO DE CONVOCATORIA  

 
El aviso de convocatoria del presente proceso de selección se surtirá con arreglo a lo previsto en la Ley 
80 de 1.993, artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 y estará disponible para 
consulta en la fecha establecida en el cronograma del proceso, en la página web de la Entidad 
https://www.lavega-cundinamarca.gov.co y en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), 
dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co 
 
1.12 PUBLICIDAD DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  
 
El proyecto de pliego de condiciones se publica de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 
del Decreto 1082 de 2015, en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), dirección 
electrónica www.colombiacompra.gov.co. 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo 4º del artículo 2º de la ley 1150 de 2007 los pliegos de 
condiciones no tendrán costo alguno. Sin embargo, si el proponente requiere copias de los pliegos de 
condiciones, se cobrará el valor de la copia fotostática de conformidad a las tarifas establecidas por el 
estatuto de rentas municipal, valor que deberá cancelarse en la secretaria de Hacienda en horas y días 
hábiles de atención al público. Este valor no será reembolsable. Según el artículo 8 de la Ley 1150 de 2007 
la publicación de los proyectos de pliegos de condiciones o sus equivalentes no genera obligación para la 
entidad de dar apertura al proceso de selección. 
 
1.13 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DE LA CONVOCATORIA Y AL 
PLIEGO DE CONDICIONES. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

  

 

 

 

Si los proponentes encuentran discrepancias u omisiones en este documento o tuvieren dudas u 
observaciones acerca de su significado o interpretación, u observaciones a los requisitos fijados en el 
pliego de condiciones, deberán darlos a conocer por escrito, que deberá radicarse en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co a 
través de mensajes, dentro de los plazos establecidos en el cronograma del proceso de selección, en dicha 
comunicación deberá constar la identificación del proceso, el nombre del proponente. Las solicitudes que 
no cumplan los requisitos antes enunciados no generarán para EL MUNICIPIO la obligación de 
responderlas antes de la fecha de cierre del proceso de selección.  
 
No se aceptan consultas por teléfono, ni a través de visitas personales, por lo tanto, ninguna información 
diferente a la que sea suministrada por escrito o en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP 
II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co, tendrá validez alguna.  
 
Las respuestas a las observaciones o solicitudes de aclaración que se presenten al pliego de condiciones 
serán dadas por el Municipio a través del Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), 
dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co, por ser éste el único medio de publicación válido para 
los procesos contractuales que adelanten las Entidades del Estado, de conformidad con lo establecido en 
el artículo 3 literal b) de la Ley 1150 de 2007.  
        
NOTAS. La consulta y respuesta no producirán efecto suspensivo sobre el plazo de presentación de las 
propuestas. 
 
Las observaciones que se remitan por fuera del horario antes establecido serán tratadas como derecho de 
petición conforme las disposiciones contenidas en la Ley 1755 de 2015. 
 
1.14 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS  
 

En virtud del principio de planeación y acorde a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 
de 2015, la entidad realizó los estudios y documentos previos, los cuales son el soporte para elaborar el 
proyecto de pliego de condiciones, los pliegos de condiciones definitivos y el contrato. Es responsabilidad 
de los proponentes consultarlos a través del SECOP II. 
 
1.15. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN  
 
Se encuentra establecido en la Plataforma del Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), 
dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co  
 
NOTA: Las fechas programadas en este cronograma están sujetas a cambios por parte del Municipio cuando 
fuere necesario, a través de adendas. 
 
1.16. FORMULACIÓN DE OBSERVACIONES Y RESPUETAS 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015, todos los interesados pueden formular 
observaciones, sugerencias o solicitar aclaraciones respetuosas respecto al contenido del proyecto de pliego 
de condiciones, solamente dentro del término señalado en el cronograma, a través del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública (SECOP II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co.  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

  

 

 

 

EL MUNICIPIO para dar respuesta a las observaciones hechas por los interesados, se ceñirá a lo regulado en 
la normatividad vigente que rige el proceso de contratación   estatal y tendrá en cuenta sus necesidades y 
conveniencia de aceptar o no la observación en concreto. En el término previsto en el cronograma, la Entidad 
publicará las respuestas a las observaciones presentadas por los interesados.  
 
En caso de que se presente una gran cantidad de observaciones al proyecto de pliego de condiciones olas 
mismas sean de gran complejidad técnica o jurídica, la entidad podrá tomarse un mayor tiempo para dar 
respuesta, sin que sea necesario publicar previamente un nuevo cronograma, esto antes de realizar la apertura 
del proceso de selección.  
 
Solo será válida la información que sea suministrada por escrito o en el Sistema Electrónico de Contratación 
Pública (SECOP II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co. EL MUNICIPIO no resuelve consultas 
por teléfono, ni verbalmente. 
 
1.17. CORRESPONDENCIA.  
 
Toda la Correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de selección, se 
recibirá exclusivamente a través de la plataforma del Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), 
dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co.  
 
1.17. 1 CORRESPONDENCIA FRENTE A CONTIGENCIAS SECOP II. 
 
En caso de presentarse indisponibilidad por falla general del sistema dispuesto por Colombia compra eficiente 
se deberá dar aplicabilidad al “PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECOP II” en especial lo establecido en 
la página 5 anexo al presente estudio. 
 
En cumplimiento de lo anterior y solo para estas contingencias el correo dispuesto por la Alcaldía de la Vega 
como canal de comunicación oficial entre la administración y los oferentes y viceversa es el correo electrónico: 
 

sggcontratacionlavegacund@gmail.com 
 
Por lo tanto, quienes presenten interés en participar en el proceso deberán suministrar igualmente el correo 
electrónico dispuesto para este fin. 
 
1.18. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y APERTURA DE PROPUESTAS  
 
En la fecha y hora señalada en el cronograma del proceso de selección para el cierre la plataforma del Sistema 
Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co no recibirá 
más ofertas.  
 
En la fecha y hora señalada en el cronograma del proceso de selección a través de la plataforma del Sistema 
Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co se 
procederá a realizar la apertura de los sobres que contienen las ofertas y se procederá a publicar el acta de 
cierre que se genera automáticamente a través de la referida plataforma.  
 
1.19. NÚMERO MINIMO DE PARTICIPANTES  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

  

 

 

 

En cumplimiento de los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, el número mínimo de participantes 
hábiles para no declarar desierto el proceso de selección es de uno (1). Se entiende por participante hábil quien 
no esté incurso en las causales e inhabilidades e incompatibilidades contemplados en la constitución y la ley y 
cumpla con los requisitos exigidos por el municipio en los estudios y lo aquí consagrados.  
 

El proponente deberá afirmar bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la 
suscripción de la carta de presentación de la propuesta, que ni él ni la persona jurídica que 
representa o sus miembros, se hallan incursos en alguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad y prohibiciones contemplados en la constitución y la ley y demás normas 
vigentes. 
 
1.20 APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION 
 
El proceso de selección se apertura el día señalado de acuerdo al cronograma establecido, mediante la 
expedición del Acto Administrativo motivado de Apertura emitido por el Alcalde Municipal de La Vega 
Cundinamarca, en los términos previstos al efecto por el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto Único Reglamentario 
1082 de 2015, el cual será publicado en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), dirección 
electrónica www.colombiacompra.gov.co en la fecha establecida en el cronograma del proceso de selección. 
 
1.21 COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA  
 
Los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta en su totalidad serán de cargo del 
Proponente todos, el Municipio en ningún caso será responsable de los mismos. Así mismo el proponente 
escogido asumirá todos los costos que se deriven de impuestos, tasas y contribuciones, Nacionales, 
Departamentales y Municipales, así como demás costos de perfeccionamiento, ejecución y legalización del 
contrato, como son pólizas, publicaciones, fotocopias, etc. Tales valores deberán ser calculados por el oferente.  
 
1.22 VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA  
 
La vigencia de la propuesta deberá ser de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente 
proceso de selección.  El proponente favorecido será notificado de la adjudicación, razón por la cual, éste 
quedará obligado en las condiciones propuestas en su oferta y conforme al pliego de condiciones, hasta el 
perfeccionamiento del contrato.  
 
La presentación de la propuesta, no obliga en forma alguna al MUNICIPIO a adjudicar el contrato, ni confiere 
ningún derecho para celebrar el contrato con quien la presente que de lugar a indemnizaciones, retribuciones 
o reconocimiento alguno. 
 

CAPITULO 2 
CONDICIONES, CALIDADES Y REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR PARA PARTICIPAR LOS 

PROPONENTES. 
 
2.1 PODRÁN PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN: 
 
Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, individualmente o bajo la modalidad de Consorcio 
o Unión Temporal, y demás formas asociativas legalmente constituidas en el país, que sean hábiles para 
contratar con entidades estatales y cuyo objeto social tenga relación directa con el objeto del proceso de 
selección.  



 

  

 

 

 

Las calidades y demás requisitos exigidos a los proponentes en el pliego de condiciones deberán acreditarse 
mediante los documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere competente, conforme a la ley 
colombiana. 
  
En especial deben cumplir los siguientes requisitos:  
 
A. El proponente individual, y todos y cada uno de los miembros integrantes de un Consorcio o Unión Temporal 
y demás formas asociativas, deberán no encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad 
o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 
1.993, artículo 18 de la Ley 1150 de 2.007, artículos 1, 2, 4 y 90 de la Ley 1474 de 2.011 y demás normas 
concordantes. El proponente declarará en la carta de presentación de la propuesta que no se encuentra incurso 
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.  

 

B. El proponente deberá elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en el presente pliego de 
condiciones, anexando la documentación exigida.  

 

C. La propuesta se presentará en idioma castellano, que será también el idioma para el contrato, para la 
totalidad de la documentación referida en este pliego de condiciones y para la correspondencia pertinente. Los 
documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma castellano, deberán presentarse acompañados 
de la traducción oficial a dicho idioma, de lo contrario se entenderán como no presentados por el proponente.  
D. Las personas jurídicas (nacionales y extranjeras) deberán acreditar que su duración no es inferior al plazo 
de ejecución del contrato y por lo menos un (01) año más. En el caso de los consorcios, de las Uniones 
Temporales y demás formas asociativas, cada uno de sus integrantes (personas jurídicas) deberá cumplir 
individualmente con esta regla. 

  

E. La propuesta deberá ser presentada dentro del término establecido en el cronograma del proceso, la 
propuesta que llegue después del término límite para su presentación no será recibida.  

 

F. En el caso de los Consorcios, de las Uniones Temporales y Promesa de Sociedad Futura, el documento de 
constitución deberá cumplir con lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1.993.  

 

G. Los Proponentes nacionales o extranjeros podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de 
APODERADO, evento en el cual deberán anexar con la Oferta el poder otorgado en legal forma, en el que se 
confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y 
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del 
Contrato.  
 

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero con domicilio permanente, en Colombia, y 
deberá estar facultado para representar al Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, y 
deberá señalar las actividades: (i) Formular Oferta para el proceso de selección; (ii) Dar respuesta a los 
requerimientos y aclaraciones que solicite la entidad; (iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro 
del proceso; (iv) Suscribir en nombre y representación del Adjudicatario el Contrato. El poder especial en 
referencia es diferente a la Carta de Presentación de la oferta, razón por la cual, este último sí necesita de 
los requisitos legales establecidos para los poderes especiales, es decir, debe contar con la respectiva 
presentación personal. Lo anterior, en concordancia con el artículo 5 del Decreto Ley 019 de 2012.  

 



 

  

 

 

 

H. Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 
1.993, artículo 18 de la Ley 1150 de 2.007, artículos 1, 2, 4 y 90 de la Ley 1474 de 2.011 y demás normas 
concordantes, no estar inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría 
General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 
(Código Único Disciplinario), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000.  
 
NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido del Artículo 
5 de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece:  
 
“El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con 
el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concúrsales y existan acuerdos 
de pago según la Ley 550 de 1999” 
 
2.2.  ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO 

 
El presente proceso de selección se encuentra cobijado por Acuerdo Comercial celebrado por Colombia, según 
el siguiente cuadro: 
 

ACUERDO 
COMERCIAL 

ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO 
DEL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 
SUPERIOR AL 
VALOR 
DEL ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

CONTRATACIÓN 
CUBIERTO 
POR EL ACUERDO 
COMERCIAL 

Chile Sí No No No 

Guatemala Sí N/A No No 

Liechtenstein 
Suiza 

Sí No No No 

Unión Europea Sí No No No 

 
 
2.3. OBJETO A CONTRATAR 
 
La presente Convocatoria Pública tiene como objeto “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y ATENCIÓN RECREATIVA, CULTURAL, ARTÍSTICA, ACTIVIDADES DE 
PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN SALUD PARA ADULTOS MAYORES FOCALIZADOS EN EL HOGAR 
CENILANDIA EN RECONOCIDO ESTADO DE VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO 
EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO VIGENTE.” 
 
2.4      LUGAR DE EJECUCIÓN DEL PROCESO 
 
El servicio objeto de la presente SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA y la ejecución del contrato 
se efectuará en el Hogar CENILANDIA del Municipio de La Vega Cundinamarca, ubicado en la Cra 5 No. 13-
161. 
 
2.5      ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO Y CONDICIONES TÉCNICAS 



 

  

 

 

 

No. UNSPSC CPC 
DESCRIPCIÓN  

VALOR 
UNITARIO 

TOTAL, 
MESES 

VALOR 
TOTAL 

1 90101603 63399 

Brindar el servicio de 
ALIMENTACIÓN para 50 personas 
de desayuno a las 8.00 A.M., 
almuerzo a las 12:00 M., cena 5:00 
P.M. y refrigerios en la mañana 9:00 
A.M. y en la tarde 3:00 P.M., de 
acuerdo a la minuta establecida por 
nutricionista (ver anexo): buenas 
prácticas de manipulación de 
alimentos, establecidas en el Decreto 
3075 de 1997 y Resolución 2674 de 
2013, (el servicio de alimentación 
Incluye la compra de alimentos y 
transporte de los mismos al hogar). 
PERSONAL REQUERIDO 2 
PERSONAS. (100% dedicación). 
Perfil: El contratista deberá proveer 
este personal Manipulador de 
alimentos con grado mínimo 
bachiller, y contar con certificado de 
manipulación de alimentos.                                                                                            
* La alimentación debe entregarse 
sobre 2.000 kilo calorías diarias, y 
tener en cuenta las dietas 
hipoglúsidas, hiposódicas y 
verificación de necesidades calóricas 
especiales o menús especiales, de 
acuerdo a las patologías como 
hipertensión, diabetes u otras. Las 5 
ingestas que reciban diariamente los 
adultos mayores, deberán ser 
guiadas por Nutricionista mediante 
ciclo de menús.                                                                                                                       
* Periódicamente, deberá realizarse 
supervisión por parte de ingeniero de 
alimentos, de tal manera que se 
verifique la inocuidad e higiene en las 
preparaciones, conservación de 
alimentos y cadena de frío en forma 
adecuada.                                                                                                        
* El operador debe ocuparse de la 
dotación de los trabajadores 
necesario para la preparación de los 
alimentos, la reposición de menaje, 
equipos y elementos de cocina.  

 $   
25.946.000  

3 
 $   
77.838.000  



 

  

 

 

 

2 85101603 93221 

Brindar servicio de cuidado a los 
adultos mayores con discapacidad 
beneficiarios del hogar, como apoyo 
en la realización de actividades de la 
vida diaria (bañarse, vestirse, comer, 
asistir al baño, cambios de pañal y de 
posición en cama y/o desplazarse 
dentro del hogar). Las anteriores 
actividades se deben desarrollar 
mínimamente 1 vez por día y las 
veces que por su condición de salud 
se requieran. Incluye los insumos 
necesarios para la realización de la 
actividad (Alcohol, Cepillo de dientes. 
Cepillo para peinar. Champú. 
Copitos. Cortaúñas. Crema de 
Afeitar. Crema Dental. Crema 
humectante. Crema protectora de 
pañal. Desodorante. Gel 
antibacterial. Guantes Quirúrgicos 
látex o siliconados. Guantes 
domestico Corrugados. Jabón de 
Baño. Jabón líquido. Jaboneras 
personales. Máquinas de afeitar. 
Pañales. Pañitos húmedos. Papel 
higiénico. Pisingo pato Orinal. Talcos 
para pie. Tapabocas. Toallas de 
lavado de cuerpo. Toallas de Mano. 
Toallas de secado grandes. Toallas 
para incontinencia caballeros. Tollas 
higiénicas. Vasos para ayuda de 
cepillado. Zapatos de baño (chancla 
plástica). 

 $     
2.495.000  

3 
 $      
7.485.000  

3 76111501 85330 

Prestar el servicio de aseo del hogar 
con el lavado de baños, limpieza de 
las habitaciones, pasillos, sala, 
comedor, cocina, corredores y 
demás áreas del hogar Cenilandia 
diariamente con productos para la 
higiene y desinfección. Incluye los 
insumos necesarios para su 
realización. PERSONAL 
REQUERIDO: 1 PERSONA. (Nota: 
El operador deberá encargarse de 
pagar los servicios públicos de Gas y 
Agua, mientras que la alcaldía se 
encargará del servicion de luz) 

 $     
3.420.000  

3 
 $     
10.260.000  

4 91111502 97130 

Prestar el servicio de lavandería de la 
ropa del adulto mayor diariamente, 
cambio de la ropa de cama y toallas 
de baño dos veces por semana y 
diariamente cuando por su condición 
de salud se requiera. Incluye los 
insumos necesarios para su 
realización, el doblaje de ropa y 
colocación en las habitaciones de la 
muda de ropa para cambio 
diariamente. 

 $     
1.440.000  

3 
 $       
4.320.000  



 

  

 

 

 

5 85101603 93122 

Equipo interdisciplinario de 
profesionales de dirección, 
administración y atención del 
servicio: sicólogo o trabajador social 
(1 por 20%) nutricionista (1 por 20%) 
(1 ingeniero alimentos 10%) . 
PERSONAL REQUERIDO 2 
PERSONAS. 

 $     
3.380.000  

3 
 $     
10.140.000  

6 85101601 93192 

Brindar el servicio de Auxiliar de 
Enfermería, día y noche de Domingo 
a Domingo, con la administración de 
medicamentos, cuidados de atención 
al adulto mayor con discapacidad, 
toma de signos vitales y realización 
de primeros auxilios en caso de 
requerirse. Incluye el 
diligenciamiento del kardex de 
medicamentos y registro en el libro 
de signos vitales. PERSONAL 
REQUERIDO: 5 PERSONAS. 
Deberá tenerse en cuenta que el 
servicio en el Hogar Cenilandia es 24 
horas, y que deben programarse 
turnos y horas extras que cubran 
todas las necesidades de atención 
de los adultos mayores durante las 
24 horas. Así mismo, el operador 
deberá proveer un rotador para 
cuando se presenten contingencias 
de atención o incapacidades. 

 $   
15.290.000  

3 
 $     
45.870.000  

7 72102905 85970 

Realizar actividades de 
mantenimiento a la casa del hogar 
Cenilandia diariamente, tales como: 
arreglo de jardín, arreglos locativos 
básicos en la casa y demás áreas del 
Hogar Cenilandía, arreglo de 
electrodomésticos, revisión de las 
lavadoras, calentadores y filtro de 
agua semestralmente, incluye 
insumos necesarios básicos. 
PERSONAL REQUERIDO 1 

 $     
2.900.000  

3 
 $     
8.700.000  

8 85101603 93221 

Prestar el servicio de Coordinadora 
el servicio de atención institucional al 
adulto mayor, que incluye 
administración del hogar, compra de 
alimentos e insumos y manejo de 
talento humano, gestión y 
seguimiento del pago oportuno de 
seguros exequiales. PERSONAL 
REQUERIDO 1 PERSONA 

 $     
4.130.000  

3 
 $     
12.390.000  



 

  

 

 

 

9 85101603 93221 

Administración: Pago de servicios 
públicos de agua y gas, insumos 
para actividades recreativas; 
imprevistos y contingencias: 
acompañar a los adultos mayores en 
sus emergencias y/o citas médicas. 
Coordinar que los adultos mayores 
no carezcan de atenciones en los 
centros médicos brindando 
acompañamiento y gestión. 
Transportarlos cuando sea necesario 
para sus emergencias. 

 $     
1.570.000  

3 
 $       
4.710.000  

   
 

 $   
60.571.000  

  $   
181.713.000 

 
 
2.6        CLASIFICACIÓN UNSPSC 

 

Los bienes, obras o servicios objeto del presente proceso de contratación están clasificados con los siguientes 

Códigos Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas – UNSPSC, como se indica en a continuación: 

(Mínimo hasta el tercer nivel) 

 

UNSPSC 
  

CPC DESCRIPCIÓN 
  

DESCRIPCIÓN   

90101603 Servicios de cáterin 63399 Otros servicios de suministros de comidas   

85101603 
Servicios de cuidados personal 
especializadas 

93221 
Servicios de atención residencial para personas 
mayores 

  

76111501 Servicios de limpieza de edificios 85330 Servicios de limpieza general   

91111502 Servicios de Lavandería 97130 
Otros servicios de limpieza de productos 
textiles   

  

85101603 
Servicios de cuidados personales en 
instituciones especializadas 

93122 Servicios médicos especializados     

85101601 Servicios de Enfermería 93192 Servicios de Enfermería  

 

2.7 CALIDAD DE LOS PARTICIPANTES 
 
Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con 
el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una 
función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.  
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen 
funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, por lo tanto 
están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores públicos.  
 



 

  

 

 

 

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en esta Convocatoria, leer 
detenidamente el presente pliego de condiciones, cumplir con las exigencias previstas y seguir las instrucciones 
aquí consagradas.  
 
De igual manera los proponentes deberán leer detenidamente las siguientes recomendaciones:  
 
Se le informa que antes de elaborar y presentar su propuesta, debe tener en cuenta lo siguiente: 
 
1- Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
prohibiciones,  de orden constitucional y legal, establecidas para  contratar. 
 
2- Examinar rigurosamente el contenido del Proyecto de Pliegos de Condiciones, de los documentos que hacen 
parte del mismo y de las normas que regulan la contratación pública con entidades del Estado. 
 
3-Diligenciar absolutamente todos los anexos adjuntos a los Pliegos de Condiciones y que forman parte integral 
del mismo. 
4- Las propuestas se presentarán con el correspondiente índice y debidamente foliadas por hoja, legajada, 
escrita en idioma castellano y en computador. Se entregarán en sobres debidamente marcados.   
 
5- Tener presente lugar, fecha y hora de la entrega de propuestas prevista. EN NINGÚN CASO SE RECIBIRAN 
PROPUESTAS FUERA DEL TERMINO ESTIPULADO. 
 
6- Toda consulta deberá formularse por escrito, no se atenderán consultas personales, ni telefónicas, ningún 
convenio verbal con el personal de la Alcaldía Municipal de La Vega, antes o después de la firma del contrato 
podrá afectar o modificar los términos y obligaciones aquí estipuladas. 
 
7- Cuando se presente inexactitud o alteración, suplantación, falsificación en la información suministrada por el 
proponente o en la de uno de los miembros del consorcio o de la Unión temporal, el Municipio podrá rechazar 
la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes si es del caso. 
 
No se admitirán propuestas parciales ni enviadas por correo, fax o cualquier otro medio telemático, ni las que 
sean presentadas con posterioridad a la hora exacta de la fecha de cierre. Cerrado el proceso de la presente 
selección, no se admitirá modificación de la propuesta. 
 
11. Podrán participar los proponentes (Personas Naturales, Jurídicas y Consorcios, Uniones Temporales, 
nacionales o extranjeras debidamente conformados) que desarrollen actividades relacionadas con el objeto de 
este proceso de selección y cumplan con lo establecido en el presente proyecto de pliegos. En cuanto a los 
consorcios o uniones temporales, no podrá participar cualquier integrante en dos o más propuestas. 
 
12. El proponente, al elaborar su propuesta, deberá tener en cuenta que el cálculo de los costos y gastos, 
cualesquiera que ellos sean, se deberán basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en su propias 
estimaciones. 
 
2.8   LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
(i) CONSULARIZACIÓN.  
 



 

  

 

 

 

De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los documentos otorgados en el 
exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales 
funcionarios será autenticada a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, 
sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de 
sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules harán constar 
que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 
 
(ii) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente 
legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
(iii) APOSTILLA.  
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto 
en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en el literal (a) anterior, siempre 
que provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre 
abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. 
En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la 
autoridad competente en el país de origen. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá 
presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de 
conformidad con las normas vigentes. 
 
(iv) LEGALIZACIONES 
 
a. Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya citada en el literal 
(b) anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos otorgados en el exterior, por 
la consularización descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en el numeral (b) anterior. 
 
b. Los Anexos al presente pliego deben completar los Interesados, no deberán contar con el procedimiento 
descrito en los literales (a) o (b) anteriores. 
 
c. La consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse en original o 
copia auténtica so pena de tenerse como no presentada. 
 
d. Potestad de verificación 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad 
de la información aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, 
Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 
 
2.9  PRESUPUESTO OFICIALY FUENTE DE FINANCIACION  
 

PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial estimado, para el contrato de prestación de servicios a 

celebrar El presupuesto oficial estimado, para el contrato de prestación de servicios a celebrar es de 

CIENTO OCHENTA Y UN MILLON SETECIENTOS TRECE MIL PESOS ($181.713.000) M/CTE 

 



 

  

 

 

 

FORMA DE PAGO:  La administración realizará el pago en tres (03) mensualidades por el valor que se 
determine de acuerdo con el valor total de la oferta económica presentada que en ningún caso podrá ser 
superior al presupuesto oficial de la presente convocatoria. Para cada pago será necesario presentar 
aprobación del supervisor del contrato donde conste el cumplimiento de las obligaciones del periodo, 
soporte de pago de seguridad social de los empleados que cumplan labores operativas dentro del contrato, 
y certificación del Revisor Fiscal o Representante Legal del contratista donde conste que el contratista se 
encuentra a paz y salvo en sus obligaciones de seguridad social del periodo facturado. Los pagos estarán 
sujetos a los descuentos de impuestos y estampillas municipales que le sean aplicables.    
 
2.10   CARGA  TRIBUTARIA 
 

Los impuestos y tributos que debe asumir el contratista son los establecidos en las normas tributarias 
vigentes y que se causen en el desarrollo de la actividad objeto del presente contrato y, teniendo en cuenta 
la condición tributaria del proponente seleccionado.  
 
El negocio jurídico por suscribir como resultado del presente proceso es un contrato con una Entidad 
Pública del orden territorial y cuya actividad se adelantará en el lugar estipulado por el Supervisor del 
contrato; Al momento de cada uno de los pagos, se practican las retenciones en la fuente establecidas en 
las normas vigentes a saber: retención en la fuente de renta, retención en la fuente de IVA, y demás 
retenciones de impuestos municipales, como se establece a continuación: 
 
Para efectos de presentar la propuesta económica, se debe tener en cuenta los siguientes tributos 
nacionales y municipales que deben ser asumidos por el contratista con ocasión del contrato que se 
suscriba: 
 

Concepto Tarifa Base Articulo E. Tributario 

Estampilla Pro-Anciano 4% Se aplica a todo Contrato junto a sus 
Adiciones. 

Art 238 

 
Estampilla Procultura 

0.5% Contratos Inferiores a 450 UVT 
($19.085.400) 

 
Art. 251 

1.5% Contratos Iguales o Superiores a 450 
UVT ($19.085.400) 

 
Tasa Pro-Recreación y 

Deporte 

1% Contratos Inferiores a 1450 UVT 
($61.497.400) 

Art. 292 

2% Contratos Iguales o Superiores a 1450 
UVT ($61.497.400) 

2.5% Contratos Suscritos por Convenios 
Departamentales 

Ordenanza 
Departamental 

Fondo de Seguridad-
FONSEG 

5% Se aplica a Contratos de Obra Publica Art 302 

Industria y Comercio-ICA. 0.5 al 
1% 

De acuerdo con la actividad económica Art. 95 

 

Nota.  El contrato se encuentra exento de IVA teniendo en cuenta lo preceptuado por el numeral 14 del 

Artículo 476 del Estatuto Tributario.  

 



 

  

 

 

 

 En igual sentido se debe incluir en el valor total de la oferta el IVA, si a ello hubiere lugar.  En este evento, 

si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado IVA, el MUNICIPIO, lo considerará INCLUIDO 

en el valor total de la oferta y así lo aceptará el proponente.  

 
Por ningún motivo el MUNICIPIO, considerará costos adicionales 
 
2.11 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 

La Entidad, cuenta con el presupuesto respectivo, según consta en el certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 2024000627 del 26 de agosto de 2024, expedida por la secretaría de Hacienda Municipal 
con cargo al rubro: 
 
 

CPC DISPONIBILIDAD RUBRO 
NÚMERO DE LA 

FUENTE DE 
FINANCIACIÓN 

VALOR 
POR 

FUENTE 

VALOR POR 
CPC 

VALOR TOTAL 

63399 

2024000627 del 26 de 
agosto de 2024 

2.4.4104009.32.2.3.2.02.02.008.1
40. 

120803 

                             
203.723.00

0  

             
103.784.000,00  

                    
242.284.000  

85330                 
13.680.000,00  

93192                 
61.160.000,00  

85970                 
11.600.000,00  

93221         
13.499.000,00   

93221 

2.4.4104009.32.2.3.2.02.02.00
8.140. 

110201 
                          

38.561.000
,00  

                
19.281.000,00  

 

97130 
                  
5.760.000,00  

 

93122 
                
13.520.000,00  

 

 
2.12  PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de duración y ejecución del presente contrato es de tres (03) Meses contados a partir del acta de 
inicio y/o hasta agotar el valor del presupuesto. 
 
2.13    ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO 
De acuerdo al decreto 1082 de 2015, la presente SELECCIÓN no se encuentra cobijada por acuerdo 
internacional o tratado de libre comercio. 
 
2.14 CRONOGRAMA 
 
Se encuentra establecido en la Plataforma del Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), 
dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co 
  



 

  

 

 

 

NOTA: El cronograma inicialmente publicado puede estar sujeto a cambios. 
 
2.15  CONSULTA DE PLIEGOS DE CONDICIONES  
 
Los pliegos de condiciones de la presente convocatoria pública se podrán consultar en el SECOP I, o en la 
dirección electrónica  www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co o en la Oficina de Contratación, 
ubicada en el segundo piso de la Alcaldía Municipal. 
 
2.16  MODIFICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y EXPEDICIÓN DE ADENDAS  

 
De acuerdo a lo preceptuado en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal 
puede modificar el pliego de condiciones definitivo a través de adendas, las cuales pueden ser expedidas 
una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato.  
 
La Entidad debe publicará las adendas en los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a más 
tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal 
presentación, salvo en la licitación pública pues de conformidad con la ley la publicación debe hacerse con 
tres (3) días de anticipación. Adenda que deberá publicarse en el Sistema Electrónico de Contratación 
Pública (SECOP II), dirección electrónica www.colombiacompra.gov.co, para conocimiento de los 
interesados.  
 
En consecuencia, en el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la 
adenda deberá incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido 
del acto de apertura del proceso.  
 
La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para 
la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
 
2.17. PRESENTACIÓN CARTAS DE MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR 

 

Los oferentes interesados en participar en el proceso manifestarán su interés, con el fin de conformar una 
lista de posibles oferentes, deberán manifestar su interés en participar dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes al acto de apertura de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 
Único Reglamentario No. 1082 de 2015 y dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso. 
 
La manifestación de interés deberá realizarse a través del Sistema Electrónico de Contratación Pública 
(SECOP II), mientras se encuentre habilitada la etapa de correspondiente de acuerdo con el cronograma 
establecido en el proceso, conforme con los lineamientos de la “Guía para manifestar interés” establecida 
por Colombia Compra Eficiente.  
 
El proponente plural debe manifestar interés utilizando el módulo correspondiente de acuerdo con la Guía 
para manifestar interés y la Guía para presentar Ofertas en el SECOP II, y no podrá hacerlo si solamente 
manifestó interés uno de los miembros del proponente plural desde su cuenta singular. 
 
En caso de duplicidad de manifestación de interés, bien sea individualmente y/o como integrante de una 
estructura plural, se tomará como válida únicamente la primera en el tiempo, y las demás se desestimarán. 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

  

 

 

 

Tratándose de consorcios o uniones temporales donde uno o varios integrantes incurran en esta conducta, 
se desestimarán las demás manifestaciones de interés de los consorcios o uniones temporales donde un 
mismo integrante o integrantes sean coincidentes. 
 
Cuando se venza el plazo para manifestación de interés, exista o no la necesidad de realizar sorteo, se 
publicará e informará mediante mensaje público en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(SECOP II). 
 
De conformidad con el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.2.20 del decreto 1082 de 2015, en caso que el 
número de posibles oferentes sea superior a diez (10), la entidad dará paso al sorteo de consolidación de 
oferentes en audiencia pública, para escoger entre ellos un número no inferior a éste que podrá presentar 
oferta en el proceso de selección. Cuando el número de posibles oferentes sea inferior o igual a diez (10), 
la entidad deberá adelantar el proceso de selección con todos ellos. 
 
En caso de realizarse el sorteo de consolidación de oferentes, este se efectuará en el lugar, fecha y hora 
y medios señalados en el cronograma de la convocatoria. 
 
Deberán asistir los representantes legales de quien haya manifestado interés, o un delegado mediante 
poder debidamente autenticado ante autoridad competente. En caso de no asistencia de alguno de los 
manifestantes o sus delegados, su participación en el sorteo se realizará a través de alguno de los 
asistentes u otro interesado o manifestante presentes en la audiencia.  
 
El sorteo para la conformación de la lista de posibles oferentes se realizará de acuerdo con el siguiente 
procedimiento:  
 
(i) De acuerdo con la fecha y hora de presentación de la manifestación de interés en debida forma, se 
asignará a cada manifestante un número en forma ascendente, iniciando con el número uno (1) y así 
sucesivamente.  

(ii) Acto seguido, se realizará un sorteo por BALOTAS así: Se procederá a depositar en una bolsa 10 balotas 
de un mismo color, y un número adicional de balotas de otros colores, igual al número de inscritos en la 
manifestación de interés. Las 10 balotas del color definido corresponderán a los proponentes habilitados.  

(iii) Acto seguido se procederá a sacar de la bolsa la balota que corresponda, según el orden establecido. El 
sorteo se mantendrá mientras sean obtenidas las 10 balotas del color definido. Una vez agotadas las 10 
balotas habilitadas, quedarán definidos los posibles oferentes habilitados.  
(v) De todo lo actuado en la audiencia se levantará un acta que será publicada en el Portal del Secop II.  
 
NOTAS.  
Conforme a lo señalado en las normas de contratación la manifestación de interés en participar es 
requisito habilitante para la presentación de la respectiva oferta. En caso de no presentarse 
manifestación de interés alguna dentro del término previsto, se declarará desierto el proceso. 
 
Se aclara que el formato CONTINGENCIAS  solo será diligenciado y enviado por los proponentes en 
caso de que sea necesario la aplicación de los protocolos de indisponibilidad del SECOP II establecidos 
por Colombia Compra Eficiente, por lo cual no se aceptarán ni serán tenidas en cuenta manifestaciones 
de interés enviadas por mensajes internos, en físico o por correo electrónico. 

 



 

  

 

 

 

2.18. RECEPCIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Solo se recibirán propuestas hasta la hora y fecha señalada en el cronograma: 
 
De lo anterior se levantará un acta por parte de los funcionarios designados por la Alcaldía de LA VEGA, donde 
se consignarán los siguientes datos: 
 

a. Nombres de los proponentes. 
b. Numero de Folios 
c. El valor total de las propuestas. 
d. La garantía de seriedad de la propuesta. 
e. Las modificaciones y retiro de propuestas. 

 
Las propuestas para las cuales se haya presentado solicitud de retiro en los términos señalados en estos pliegos 
se devolverán sin abrir.   
 
2.19.  PLAZOS DE LA CONVOCATORIA PÚBLICA 
 
a.   Plazo para el recibo de propuestas 
 
El plazo para el recibo de propuestas es aquel comprendido entre la fecha y hora oficial de la apertura y cierre 
del proceso, indicadas en el correspondiente cronograma.   
 
b. Plazo de evaluación 
 
La Alcaldía de La Vega efectuará la evaluación jurídica y técnico – económica de las propuestas dentro del 
término señalado en el cronograma. En dicho período, eventualmente podrá solicitar la Administración a los 
proponentes, la aclaración de sus propuestas o la presentación de los documentos que conduzcan a ello, sin 
que tal acto pueda utilizarse para mejorar las propuestas. 
 
Cuando a juicio de la Alcaldía de La Vega el plazo para la evaluación no permita una selección objetiva, podrá 
modificarlo señalando uno nuevo.   
 
c.   Período de traslado para observaciones 
 
Será el señalado en el cronograma de la convocatoria. 
 
En ejercicio de la facultad de presentar observaciones, los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar 
o mejorar sus propuestas.  
  
d. Plazo de adjudicación 
La adjudicación de la presente convocatoria pública será la señalada en el cronograma.   
 
e)  Plazo para la firma del contrato 
 
El contrato deberá ser firmado en la fecha señalada en el cronograma de la Convocatoria. Si por caso fortuito 
o fuerza mayor no se pudiere firmar dentro de este período, el proponente seleccionado deberá ampliar la 
vigencia de la garantía de seriedad por el tiempo que se requiera para la suscripción del contrato.   



 

  

 

 

 

 
2.20.   EVALUACIÓN JURÍDICA TÉCNICO ECONÓMICA DE LAS PROPUESTAS 
 
Los evaluadores jurídicos y técnico-económicos, según sea el caso, evaluarán las propuestas de conformidad 
con los criterios señalados en el presente documento.   
 
Los evaluadores deberán tener en cuenta lo siguiente:  
 
1. Las propuestas que presenten en forma explícita desviaciones o excepciones, serán evaluadas y 
aceptadas expresamente por la Alcaldía de La Vega, si a su juicio le son favorables.   
2. Corrección aritmética.- Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente y los errores aritméticos 
serán corregidos por la Alcaldía de La Vega.   
 
3. Cuando se adjudique el presente proceso con base en una propuesta que presente desequilibrios en los 
precios, el contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho.   
 
2.21  RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y la recomendación 
para la adjudicación que más se ajuste al interés de la Alcaldía Municipal no podrá ser revelada a los 
Proponentes ni a terceros hasta que LA ENTIDAD CONTRATANTE comunique a los primeros que los informes 
de evaluación se encuentran disponibles para que presenten las observaciones correspondientes. 
Todo intento de un proponente para influir en el proceso de evaluación dará lugar al rechazo de su propuesta. 
 
2.22. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS   
 
Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes: 
 
a.   Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido correspondencia interna, 
proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los 
proponentes. 
 
b.   Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del principio de selección 
objetiva. 
 
c.   Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la 
Constitución y la Ley. 
 
d.   Cuando en la propuesta se encuentre información, documentos o certificaciones cuyo contenido  incorpore  
datos falsos, tergiversados, alterados, inexactos o tendientes a inducir a error a la Administración Municipal o 
que no cumplan con todos los requisitos exigidos por la ley, tales como pago de publicaciones, timbres u otros 
requisitos de análoga naturaleza. 
 
e.   Cuando no se anexen los documentos exigidos en estos pliegos o no se atiendan las solicitudes de 
aclaración, éstos no cumplan los requisitos establecidos en el pliego.   
 
f.  Cuando se reciban los sobres que contienen los documentos habilitantes y la propuesta económica con 
posterioridad a la fecha y hora fijadas para el cierre de la convocatoria pública o hayan sido enviadas por correo. 



 

  

 

 

 

De igual manera, cuando los requisitos habilitantes no cumplan con las exigencias consignadas en estos 
pliegos. 
 
h.  No subsanar los documentos requeridos por el comité evaluador. O hacerlo fuera del término concedido. 
 
i.   No presentar la garantía de seriedad de la oferta. 
 
j.   La falta de capacidad, para presentar la oferta. 
 
k.   La no presentación de documentos objeto de evaluación 
 
l. Presentar la oferta técnica incompleta. 
 
 2.23. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTA LA CONVOCATORIA PÚBLICA 
 
La Alcaldía Municipal podrá declarar desierta la presente CONVOCATORIA PÚBLICA cuando no pueda 
adelantar una selección objetiva. Entre otras, serán causales para declarar desierto el proceso las siguientes: 
 

a. Cuando ninguna de las propuestas se ajuste al Pliego de Condiciones de la CONVOCATORIA 
PÚBLICA. 
  

b. Cuando no se presenten propuestas en el proceso. 
 

c. Cuando se evidencien acuerdos o maniobras por parte de uno o todos los Proponentes durante el 
proceso, que impidan o no garanticen la selección objetiva de la propuesta. 
 

d. Cuando todos los proponentes estén incursos en causales de rechazo de la propuesta 
 

e. En los demás casos determinados por la Ley. 
 

f. Cuando el Municipio logre establecer que la oferta del proponente está integrada por documentos que 
sean contrarios a la ley o ilegales, así como que sean contrarios a la realidad o falsos.   
 

En cualquiera de los eventos anteriores, la decisión se notificará a todos los Proponentes, sin perjuicio de las 
publicaciones establecidas por la ley  y en el presente documento. 
  
2.24. ADJUDICACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
La Administración Municipal de La Vega adjudicará el contrato correspondiente a esta convocatoria al 
proponente que cumpla con los requisitos definidos en el pliego de condiciones y que obtenga el mayor puntaje 
de acuerdo con los criterios de evaluación previstos en el mismo.   
 
La Oficina de Contratación de la Alcaldía de La Vega entregará al proponente seleccionado la minuta del 
contrato y le informará los trámites que debe adelantar para perfeccionarlo e iniciar su ejecución.   
 



 

  

 

 

 

Si dentro de un plazo máximo señalado en el cronograma para la firma del contrato correspondiente y por 
causas imputables al proponente seleccionado, éste no adelanta los trámites correspondientes, la Alcaldía de 
La Vega podrá dejar sin efecto la adjudicación y hacer efectiva la garantía de seriedad de la propuesta.   
 

CAPITULO 3 
REQUISITOS JURÍDICOS, TÉCNICOS, DE EXPERIENCIA, ORGANIZACIONALES Y 

FINANCIEROS MÍNIMOS HABILITANTES Y OFERTA ECONÓMICA 
 

3.1. REQUISITOS HABILITANTES DE TIPO JURÍDICO 
  
La verificación de capacidad jurídica del oferente será realizada por la Oficina Jurídica y de Contratación, 
determinando si el mismo CUMPLE o NO CUMPLE, a través de la revisión de los documentos 
relacionados en éste numeral.  
 
3.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el Anexo “Carta 
de Presentación de la Propuesta” y será firmada por el Proponente. Si la propuesta es presentada por una 
Persona Jurídica, en Unión Temporal o Consorcio, deberá venir suscrita por el Representante Legal, 
debidamente facultado en los términos de Ley.  
 
Cuando el Proponente sea una persona extranjera, la propuesta será abonada por un Profesional Nacional 
Colombiano debidamente matriculado en el País conforme a las normas vigentes. Las propuestas que no 
sean entregadas junto con la carta de presentación debidamente diligenciada y suscrita se entenderán 
como no presentadas, de ello se dejará constancia en el acta de cierre. 
 
Las propuestas que no sean entregadas junto con la carta de presentación debidamente diligenciada y 
suscrita se entenderán como no presentadas, de ello se dejará constancia en el acta de cierre. 
 

3.1.2 CERTIFICACIÓN DE INSCRIPCIÓN, CLASIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN EN EL REGISTRO 
ÚNICO DE PROPONENTES. 
 
Los proponentes deberán certificar por escrito que han realizado o actualizado la inscripción, clasificación 
y calificación en el registro único de proponentes de la cámara de comercio dentro del plazo y en las 
condiciones establecidas en las normas sobre la materia. 
 
La inscripción, clasificación en las actividades, especialidades y grupos exigidos para la SELECCIÓN 
ABREVIADA, no se podrá acreditar después de la fecha de cierre de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015. 
Para proponentes individuales, deberán estar inscritos los seis (6) códigos que se solicitan a continuación, 
y para consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá contar con al menos 3 de los 
6 códigos y sumar entre sus integrantes los 6 exigidos. 
 

Los códigos son los siguientes:  

 

A) 85 10 16 00, Personas de soporte de prestación de servicios de salud.  



 

  

 

 

 

B) 85 15 16 00, Asuntos nutricionales.  

C) 85 10 17 00, Servicios de administración de salud.  

D) 85 12 22 00, Servicios de Evaluación y Valoración de Salud Individual.  

E) 90 10 16 00, Servicios de banquetes y catering.  

F) 91 11 19 00, Servicios de cuidado temporal. 

 

NOTA: El RUP debe estar en firme según el Artículo 6.3 de la ley 1150 de 2007.  

 

3.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL.  
 

En el presente Proceso de selección pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 

extranjeras; consorcios, uniones temporales, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato 

a celebrarse, si es una persona jurídica deberá acreditar su personería jurídica con el respectivo certificado 

de la cámara de comercio o el documento que haga sus veces. 

 

Si el proponente integrante de un consorcio o unión temporal es una persona jurídica nacional, deberá 

comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado original expedido por la Cámara de 

Comercio, cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en 

Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal de conformidad con las normas de su 

país de origen, acorde con la legislación colombiana 

 

El certificado deberá contener:  

 

• Fecha de expedición no mayor a Treinta (30) días anteriores a la fecha del cierre de la SELECCION.  

• El objeto social de la Sociedad deberá incluir actividades iguales o similares al objeto de la presente 

SELECCIÓN ABREVIADA.  

• La duración de la Sociedad, contada a partir de la fecha del cierre de la SELECCIÓN ABREVIADA, no será 

inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año más.  

• Para el caso de personas naturales deberá tener como mínimo tres (03) años de experiencia general 

contado a partir de la apertura del presente proceso y contar con la inscripción de códigos acorde con el 

objeto del presente proceso.  

• Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de esta, 

deberá adjuntarse el documento de autorización expresa del órgano competente que le permita ofertar y 

suscribir el contrato de acuerdo con el monto de la contratación. 

 

3.1.4 AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR  

Cuando en razón de la cuantía, el Representante Legal de una Persona Jurídica proponente o integrante 

de un consorcio o unión temporal, tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre del mismo y 

por consiguiente suscribir el contrato en caso de ser favorecido con la propuesta, deberá adjuntar a la 

propuesta el documento del órgano competente de la sociedad o el que haga sus veces de acuerdo al 



 

  

 

 

 

certificado de la Cámara de Comercio, determinando la cuantía y su responsabilidad ilimitada, así mismo 

deberá allegar la autorización del órgano competente para la  presentación de la propuesta y suscripción 

del contrato. 

Si no se cumple algunos de los requisitos anteriores la propuesta es considerada NO ADMISIBLE.  

3.1.5 PROPUESTAS CONJUNTAS.  

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los integrantes deberá 

presentar, según el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, Persona Natural o Jurídica. 

Adicionalmente, deberá presentar el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, en el 

cual constará por lo menos:  

 

a) La duración del Consorcio o Unión Temporal debe ser igual al plazo de ejecución del contrato y 

un (01) años más.  

 

b) La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 

representación legal del Consorcio o Unión Temporal; igualmente, deberá designarse un suplente 

que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.  

 

c) En caso de Unión Temporal, sus integrantes deberán señalar los términos y porcentaje de la 

participación de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecución del Contrato, los cuales no podrán 

ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de LA ENTIDAD CONTRATANTE. 

 

Cuando en el documento de conformación de la Unión Temporal no se discriminen los términos y 

porcentajes de la participación en la propuesta y en su ejecución de cada uno de sus integrantes, se 

entenderá que su participación es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de sanciones, 

LA ENTIDAD CONTRATANTE les aplicará por igual a todos los integrantes.  

 

La propuesta será considerada como NO HÁBIL cuando no se presente el documento de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal o cuando se presente sin el lleno de los requisitos enunciados. 

 

3.1.6 PROPONENTES EXTRANJEROS.  

 

Cuando el proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el país o una Persona Jurídica 

extranjera sin sucursal en Colombia, deberá presentar los documentos que acrediten su existencia y 

representación legal con las formalidades establecidas en el Artículo 480 del Código de Comercio, si es el 

caso. 

 



 

  

 

 

 

También deberá presentar el Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación en el Registro Único 

de Proponentes previsto en la ley colombiana, salvo que allegue su equivalente en el país donde tiene su 

domicilio principal. Adicionalmente, deberá acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente 

facultado para presentar propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla judicial o 

extrajudicialmente. 

 

3.1.7 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.  

 

El proponente deberá constituir a su costa y presentar con su propuesta una garantía de seriedad de la 

oferta expedida por una Compañía de Seguros legalmente establecida en Colombia con el fin de asegurar 

la firma y perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido. En caso de prórroga del 

cierre del proceso, esta garantía deberá ampliarse a partir de la nueva fecha de cierre.  

 

En el evento que la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal, en la Garantía de Seriedad de 

la Propuesta deberá estipularse que el tomador es: “El Consorcio o Unión Temporal (según sea el caso), 

conformado por (nombre o razón social de los integrantes con su porcentaje de participación)”.  

 

REQUISITOS DE LA PÓLIZA O GARANTÍA 

 

Asegurado o beneficiario:   MUNICIPIO DE LA VEGA  

 

NIT:      800.073.475 – 1  

 

Cuantía:    Diez por ciento (10%) del monto del presupuesto           

 oficial de la SELECCION.  

 

Vigencia:  Noventa días (90) calendario, contados a partir de la fecha límite 

de entrega de las ofertas.  

 

Tomador o afianzado:  Si el oferente es una Persona Jurídica, la póliza o garantía 

deberá tomarse con el nombre o razón social que figure en el 

certificado de existencia y representación legal expedido por la 

Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, salvo 

que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 

denominarse de esa manera.  

 

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unión 

Temporal, la póliza deberá tomarse a nombre de sus integrantes 

y a nombre del consorcio o unión temporal o de su 

Representante Legal, es decir, deberán figurar el nombre del 



 

  

 

 

 

consorcio o unión temporal y los NOMBRES Y APELLIDOS O 

LA RAZON SOCIAL de cada uno de los integrantes del 

consorcio y/o Unión Temporal y su documento de identificación. 

 

Firmas:  La póliza ineludiblemente deberá estar firmada por el 

representante de la Compañía o Entidad Bancaria (en caso de 

ser garantía líquida) y por el tomador y/o su Representante 

Legal. 

Pago:                                                                El proponente deberá adjuntar constancia o recibo de pago 

de la garantía de seriedad de la oferta expedido por la respectiva 

compañía que la expide.  

 

Si la garantía de seriedad no cumple con los requisitos exigidos será considerada la propuesta NO 

ADMISIBLE. Las Garantías de Seriedad de las propuestas de los proponentes que no resultaron 

favorecidos, se les devolverán dentro de los cinco (5) días siguientes al perfeccionamiento del contrato, a 

los que las soliciten. Al proponente se le hará efectiva la garantía de seriedad de su propuesta cuando:  

 

a) Solicite el retiro de su propuesta después del cierre de la Contratación o durante el periodo de validez 

de esta, salvo en el caso de inhabilidad e incompatibilidad sobreviviente.  

 

b) En el caso de serle adjudicado el contrato, y este no proceda dentro del plazo estipulado, a cumplir 

los requisitos para el perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

 

La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de 

rechazo de la oferta de acuerdo con lo establecido en el parágrafo 3 del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 

 

3.1.8 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS 

GENERALES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. 

 

Si el proponente es persona Natural o Persona Jurídica deberá acreditar el pago de los aportes de sus 

empleados a los sistemas generales de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y de 

los aportes a las Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, mediante certificación expedida por el 

Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley o, en caso contrario, por 

el Representante Legal, en los términos del Artículo 50 de la Ley 789 del 27 de Diciembre de 2002.  

 

De igual manera los Consorcios o Uniones Temporales que tengan como integrantes a Personas Jurídicas, 

deberán allegar la certificación anteriormente mencionada correspondiente a dichos integrantes. (Según 

modelo del Anexo). 

 

3.1.9 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).  



 

  

 

 

 

 

El Proponente persona natural o jurídica deberá presentar fotocopia de este documento. En el caso de las 

Uniones Temporales o Consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito, presentando 

fotocopia de estos documentos. Debe contar con la última actualización según los nuevos códigos. 

 

3.1.10 COPIA DEL CERTIFICADO DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPUBLICA 

RELACIONADO CON ANTECEDENTES FISCALES. 

 

El Proponente persona natural o jurídica deberá presentar fotocopia de este documento. En el caso de las 

Uniones Temporales o Consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito, presentando 

fotocopia de estos documentos. 

 

3.1.11 COPIA DEL CERTIFICADO DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 

RELACIONADO CON ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.  

 

El Proponente persona Natural con su propuesta allegará copia del certificado de antecedentes 

disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la República; el cual debe encontrarse vigente a la 

fecha de la apertura del presente proceso. En caso de ser Persona Jurídica, se presentará el certificado 

del Representante Legal. En caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de 

los integrantes de la Unión Temporal o el Consorcio, según corresponda. 

 

3.1.12 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA.  

 

Del proponente persona Natural o del representante legal si es persona jurídica y de cada uno de los 

participantes del consorcio o unión temporal.  

 

3.1.13 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES. 

 

Del proponente con su propuesta allegara copia del certificado de antecedentes judiciales expedido por la 

policía nacional; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de apertura del presente proceso. En cado de 

Persona Jurídica se presentará el certificado del Representante Legal. En caso de propuestas conjuntas 

se presentará el certificado de cada uno de los representantes legales de los integrantes de la Unión 

Temporal o el Consorcio, y el certificado del representante legal de la figura asociativa.  

 

3.1.14 OBJETO SOCIAL DEL PARTICIPANTE CONFORME AL OBJETO CONTRACTUAL. 

 

El participante deberá acreditar mediante certificado de la cámara de comercio que posee objeto social 

conforme o similar a las actividades del objeto de la presente Convocatoria.  

 

3.1.15 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS. 



 

  

 

 

 

 

El proponente deberá allegar con su propuesta copia del certificado de medidas correctivas, de la Policía 

Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 del oferente persona natural o del 

representante legal de la persona jurídica, en caso de consorcios o uniones temporales se deberá adjuntar 

el certificado de cada uno de sus integrantes y del representante legal. 

 

De comprobarse que el oferente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica, presenta 

multas sin cancelar la oferta podrá ser RECHAZADA, de conformidad con lo establecido en el artículo 183 

del Código Nacional de Policía y convivencia. 

 

3.1.16 DECLARACIÓN DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

Declaración bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales de inhabilidades e 

incompatibilidad establecidas en los Artículos 8 y 9 de la Ley 1993, suscritos por la Persona Natural o el 

Representante Legal de la persona jurídica o del consorcio y/o unión temporal.  

 

3.1.17 COMPROMISO ANTI-CORRUPCIÓN. 

 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de la presente convocatoria y el 

contrato que forma parte de la misma, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la 

Constitución Política en las leyes consagran, para lo cual diligenciará el formato correspondiente del pliego 

de condiciones, debidamente formado por el proponente persona natural, representante legal de la persona 

jurídica o por la persona designada para representar al consorcio o Unión temporal cuando ello se trate 

 

3.1.18 CERTIFICACIÓN PARA ACREDITAR LA CONDICIÓN DE MIPYME 

 

Los oferentes podrán acreditar con la oferta su condición da Mipyme de conformidad con lo establecido en 

el artículo 3.3.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 957 del 

2019 y el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 de la siguiente manera: 

 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público (en el que 

señale la clase de MiPyme que se trata y señale los ingresos por actividades ordinarias anuales de la 

respectiva empresa, considerando el sector económico de que se trate, adjuntando copia del registro 

mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 

revisor fiscal (en el que señale la clase de Mipyme que se trata y los ingresos por actividades ordinarias 

anuales de la respectiva empresa, considerando el sector económico de que se trate) si están 

obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por 

la cámara de comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 



 

  

 

 

 

En todo caso, las Mipymes también podrán acreditar esta condición con la copia del Registro único de 

proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 

Para el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que ostentes las condiciones 

anteriores, deberá acreditar. 

 

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la capacidad jurídica, su 

oferta será considerada como NO HABILITA, salvo que se trate de requisitos considerados subsanables y 

estos se aporten por el oferente dentro del término establecido para ello por la entidad. 

 

3.1.19 ACREDITACIÓN DEL EMPRENDIMIENTO MUJERES: 

 

Conforme al artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 

de 2021, se entenderán como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna 

de las siguientes condiciones:  

 

A. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación 

de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas 

durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia 

se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista 

de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en 

la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación. 

 

B. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona 

jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al 

menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del 

mismo nivel.  

 

Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 

dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 

serán cargos del nivel directivo los de dentro de la organización de la empresa que se encuentran ubicados 

en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 

funciones orientadas a representar al empleador. 

 

Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal 

cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera 

detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de 

mujeres y el tiempo de vinculación. 

 



 

  

 

 

 

La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada una 

de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de los 

respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo certificación laboral con las 

funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestre los 

pagos realizados por el empleador.  

 

C. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 

establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de 

selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de 

extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil.  

 

D. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean 

mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha 

de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por 

el representante legal. 

 

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la capacidad jurídica, su 

oferta será considerada como NO HABILITA, salvo que se trate de requisitos considerados subsanables y 

estos se aporten por el oferente dentro del término establecido para ello por la entidad contratante. 

 

3.1.20 CERTIFICACIÓN DE NO INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 

MOROS: 

 

De conformidad con lo estipulado en la Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de 

deudores alimentarios morosos (Redam) y se dictan otras disposiciones, el deudor alimentario moroso solo 

puede contratar con el estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta 

inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como representante legal de la 

persona jurídica que aspira a contratar con el Estado. Por ende, se requiere sea allegado el certificado en 

donde se evidencia que no cuenta con deudas por alimentos o que se encuentra al día.  

 

3.1.21  CARTA DE INTENCIÓN DE COMPRA DE ALIMENTOS EN MÍNIMO EL 30% DEL 

PRESUPUESTO DESTINADO A ALIMENTOS, ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 7 DE LA LEY 

2046 DE 2020 Y ARTÍCULO 2.20.1.1.3. DEL DECRETO 248 DE 2021. 

 

El proponente deberá presentar carta de intención en la que se compromete a adquirir localmente 

alimentos comprados a pequeños productores agropecuarios locales y/o a productores de la Agricultura 

Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, en un porcentaje mínimo del treinta por 

ciento (30%) del valor total de los recursos del presupuesto de cada entidad destinados a la compra de 

alimentos. 

 



 

  

 

 

 

3.1.22 PROMESA DE CONTRATO DE PROVEEDURÍA DEL ARTÍCULO 2.20.1.1.4. PROMESA DE 

CONTRATO DE PROVEEDURÍA, DEL DECRETO 248 DE 2021 EN CUMPLIMIENTO DEL 

ARTÍCULO 2.20.1.1.3. DEL DECRETO 248 DE 2021 

 

El proponente deberá adjuntar una promesa de contrato de proveeduría celebrada con los pequeños 

productores agropecuarios locales y/o productores de la agricultura campesina, familiar y comunitaria 

locales y sus organizaciones, que se encuentren en el registro de productores individuales y/ 

organizaciones de productores consolidado por la agencia de comercialización e innovación para el 

Desarrollo de Cundinamarca de la Secretaría de Agricultura y Desarrollo Rural de Cundinamarca y durante 

la ejecución deberá aportar el contrato de proveeduría y factura de los insumos comprados par el 

cumplimiento del objeto contractual en el relacionado con alimentos donde se evidencie el cumplimiento 

del 30% como mínimo de compras locales. 

 

De acuerdo con el artículo 2.20.1.1.4 del Decreto 248 de 2021,la promesa de contratado de proveeduría 

de que trata el presente artículo deberá constar por escrito y tener como mínimo el siguiente contenido: 

identificación del productor y del oferente, producto y variedad(es) del producto agropecuario que se 

requiere, cantidad (unidad peso), de compra del proponente al productor, fecha y lugar de entrega de los 

productos agropecuarios, condiciones de embalaje o empaque de estos; y la intención de la compra de 

productos agropecuarios 

 

3.2 CAPACIDAD TÉCNICA Y EXPERIENCIA MÍNIMA A ACREDITAR  
 
El Municipio a través de su SECRETARÍA DE DESARROLLO Y BIENESTAR SOCIAL, verificará el 
cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia mínimos habilitantes, así: 
 
Para la verificación de los requisitos habilitantes relacionados con las condiciones de experiencia, se tendrá en 
cuenta lo que certifique el proponente de acuerdo con la información incluida en el Registro Único de 
Proponente expedido por la Cámara de Comercio de conformidad con lo indicado en el artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007. 
 
3.2.1  EXPERIENCIA GENERAL. 
 
El proponente deberá presentar como máximo dos (02) contratos celebrados con entidades públicas y/o 

privadas en cuyo objeto se acredite experiencia especifica en atención integral al adulto mayor; y cuyas 

actividades u obligaciones contemplen el servicio de alimentación a los beneficiarios. El proponente deberá 

acreditar como mínimo 400 SMLMV en el total de la experiencia acreditada. Los contratos celebrados por 

consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participación, 

deben estar identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en 

SMMLV, el cual será tomado de acuerdo con el porcentaje de participación del proponente en dicho contrato. 

La experiencia deberá acreditarse con los contratos con sus respectivas actas de liquidación o certificación de 

experiencia.  

 



 

  

 

 

 

El o los contratos necesarios para acreditar la experiencia deberán estar debidamente registrados en el RUP, 

y estar registrados por lo menos en los códigos 85 15 16 00 (Asuntos Nutricionales) y 91 11 19 00 (Servicios 

de cuidado temporal). Los contratos deben estar ejecutados y terminados para la fecha del cierre del presente 

proceso  

 

3.2.2  VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA GENERAL.  

 

La valoración de la experiencia del proponente se sujetará a las siguientes reglas especiales:  

 

a) Cuando la certificación o acta de liquidación del contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia 

incluya diversas actividades, la Entidad solo tendrá en cuenta la experiencia que coincida con la actividad 

requerida. 

b) En caso de que la experiencia se haya obtenido en consorcios o uniones temporales, el valor ejecutado 

del contrato, se cuantificarán en forma proporcional a la participación en dicho consorcio o unión temporal.  

c) En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 

integrantes que la tengan.  

d) El valor total de los contratos que se aporten para acreditar la experiencia será aquel que tuvo a la fecha 

del acta de liquidación o acta de recibo final del contrato; y para la conversión a salarios mínimos mensuales 

legales vigentes (SMMLV) se dividirá el valor total ejecutado del contrato a la fecha de liquidación o recibo 

final, en el valor del salario mínimo mensual legal vigente del año de terminación.  

e) En caso de existir diferencias entre las cifras consignadas en el RUP y lo contenido en los documentos 

de soporte expedidos por el contratante, se tendrán en cuenta estos últimos a fin de aclaraciones.  

f) En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicará lo siguiente: se convertirá en dólares 

americanos (USD) y este valor se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa conversión la tasa 

representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminación del contrato.  

g) Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizarla el valor del salario mínimo  

mensual legal vigente (SMMLV) de cada vigencia. 

 

3.3.3 EXPERIENCIA ESPECÍFICA DIFERENCIAL PARA MIPYMES: 

 

El oferente Mipyme como criterio diferencial para promover su participación deberá acreditar su experiencia 

entre dos a tres (03) contratos celebrados con entidades públicas o privadas en cuyo objeto se acredite 

experiencia especifica en atención integral al adulto mayor; y cuyas actividades u obligaciones contemplen el 

servicio de alimentación a los beneficiarios, cuya sumatoria acreditar como mínimo 400 SMLMV en el total de 

la experiencia acreditada.  

 

En los contratos necesarios para acreditar la experiencia deberán estar debidamente registrados en el RUP, y 

estar registrados por lo menos en los códigos 85 15 16 00 (Asuntos Nutricionales) y 91 11 19 00 (Servicios de 

cuidado temporal). Los contratos deben estar ejecutados y terminados para la fecha del cierre del presente 

proceso. 

 



 

  

 

 

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y de los puntajes solo se aplicarán si por lo 

menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipymey teniendo una participación igual o superior al diez 

por ciento (10%) en el consorcio o unión temporal. 

 

3.3.4 EXPERIENCIA ESPECÍFICA DIFERENCIAL PARA EMPRESAS Y EMPRENDIMIENTOS 

MUJERES: 

 

El oferente de   EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS MUJERES domiciliado en Colombia, deberá acreditar su 

experiencia con tres (03) contratos  los cuales deberán estar ejecutados y terminados, celebrados con entidades 

públicas o privadas en cuyo objeto se acredite experiencia especifica en atención integral al adulto mayor; y 

cuyas actividades u obligaciones contemplen el servicio de alimentación a los beneficiarios, cuya sumatoria 

acreditar como mínimo 400 SMLMV en el total de la experiencia acreditada. 

 

En los contratos necesarios para acreditar la experiencia deberán estar debidamente registrados en el RUP, y 

estar registrados por lo menos en los códigos 85 15 16 00 (Asuntos Nutricionales) y 91 11 19 00 (Servicios de 

cuidado temporal). Los contratos deben estar ejecutados y terminados para la fecha del cierre del presente 

proceso. 

    

Tratándose de oferentes plurales criterio se aplicará si por lo menos uno de los integrantes acredita que es 

emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una 

participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 

 

Se aclara que el factor diferencial para EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES es el número de contratos, los 

demás requisitos respecto de la acreditación de la experiencia serán de cumplimiento en su totalidad por el 

proponente. 

 

En el evento de presentación de la oferta en forma conjunta (consorcio o uniones temporales): El consorcio o 

unión temporal, en conjunto deben cumplir con la experiencia requerida. Todos los integrantes deben estar 

debidamente inscritos. 

 

Cada certificación incluida sus adiciones si las hubo debe indicar: 

 

✓ Número y fecha de contrato 

✓ Objeto del contrato 

✓ Fecha de inicio 

✓ Fecha de terminación y/o recibo final 

✓ Valor del contrato 

✓ Copia de la certificación de Cumplimiento 

✓ Entidad contratante  

✓ Contratista 

✓ Copia del contrato y adiciones (si aplica) 

✓ Copia del acta de liquidación 



 

  

 

 

 

 

Para acreditar la experiencia los proponentes deberán diligencia el formato que la entidad dispone para tal fin 

en el anexo correspondiente. 

 

3.4.5. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA CAPACIDAD FINANCIERA OBJETO DE 

VERIFICACIÓN. 

 

La información financiera deberá ser presentada en moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad contable 

por expresa disposición legal, expresada en miles de pesos. Se tomarán los indicadores financieros de acuerdo 

con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en el artículo 2.2.1.1.1.5.3. numerales 1, 2, y 3; y con base en 

la información contenida en el RUP, de la información financiera del año que elija para acreditar entre los últimos 

3 ejercicios financieros, de conformidad con lo estipulado en el Decreto 579 de 2021.  Las fórmulas serán las 

siguientes:  

 

Formula I: Razón de cobertura de intereses: utilidad operacional dividida por los gastos de intereses 

 

Formula II: Índice de Liquidez (IL). IL = Activo Corriente / Pasivo Corriente. 

 

Formula III: Índice de Endeudamiento (IE). IE = Pasivo Total / Activo Total. 

 

De acuerdo con lo anterior, se tomarán los datos financieros de los proponentes de acuerdo con la información 

contenida en el RUP de la siguiente manera:  

 

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

INDICE DE LIQUIDEZ Mayor o igual a 3 

INDICE DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual a 30% (0,30) 

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES Mayor o igual a 2 

  

Los oferentes cuyos gastos de interés sean cero (0) y/o indeterminado, no podrán calcular el indicador de razón 

de cobertura de intereses. En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su totalidad operacional sea 

negativa, caso en el cual no cumple con el indicador razón de cobertura de interés. 

 

Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su capacidad 

financiera con la sumatoria de los valores individuales de los integrantes de manera proporcional a la 

participación, de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinación y Verificación de 

Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente.  

 

Serán hábiles las ofertas que presente la documentación completa y acrediten la puntuación establecida y los 

indicadores mínimos establecidos. 

 

3.3.5 ASPECTOS RELACIONADOS CON LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL OBJETO DE 

VERIFICACIÓN. Según RUP. 



 

  

 

 

 

 

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP, según 

la información financiera del año que elija para acreditar entre los últimos 3 ejercicios financieros, de 

conformidad con lo estipulado en el Decreto 579 de 2021.  

 

a) Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida por el patrimonio. Igual o mayor a 5%. 

 

b) Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo total. Igual o mayor a 5%.  

 

3.3.7 PERFILES MÍNIMOS PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO.  

 

PERSONAL DIRECTIVO: 

 

El proponente deberá acreditar el personal necesario para la atención del servicio de la siguiente manera: 

 

El proponente deberá acreditar el personal necesario para la atención del servicio de la siguiente 
manera: 
 
Coordinador Nutricionista:  
 
Un nutricionista dietista con dedicación del 20%, que cuente como mínimo con diez (10) años 
contados a partir de la expedición de la tarjeta profesional, con experiencia específica certificada de 
al menos 2 años como coordinador de nutrición y/o supervisor nutricionista en contratos cuyo objeto 
contemple servicios de alimentación dirigidos a población vulnerable.  
 
Para acreditar este perfil el proponente debe adjuntar la hoja de vida del profesional y una carta de 
intención donde éste se comprometa a trabajar con el proponente en caso de convertirse en 
contratista del presente proceso de selección. Así mismo, deberán adjuntarse los títulos profesionales 
y las certificaciones de experiencia donde se acrediten las especificaciones solicitadas en el presente 
pliego. 
 
Personal operativo.   
 
El proponente deberá adjuntar con su propuesta una carta de intención en la que se comprometa a 
contratar el personal operativo necesario con dedicación del 100% para dar inicio al contrato, en caso 
de resultar ser el adjudicatario del presente proceso de selección. Para ello, deberá ofrecer como 
mínimo el personal operativo a continuación:  
 
Cinco (5) AUXILIARES DE ENFERMERÍA debidamente titulados con al menos 1 año de experiencia en la 
atención y cuidado del adulto mayor.  



 

  

 

 

 

 
Dos (2) AUXILIARES DE COCINA con mínimo grado de bachiller y al menos un año de experiencia en la 
materia.  
 
Un (1) AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES, mínimo con grado de bachiller.   
 
Un (1) AXILIAR DE MANTENIMIENTO – oficios varios, mínimo con grado de bachiller y experiencia de al 
menos 1 año en la materia.  
 
Un (1) COORDINADOR DEL HOGAR CENILANDIA, persona con experiencia en coordinación de 
proyectos y atención.  
 
El contratista debe garantizar que exista la presencia de auxiliares de enfermería las 24 horas de 
domingo a domingo, y/o cuando se requiera el acompañamiento a Hospitalización y/o citas médicas 
de los adultos mayores. 
 

3.4. REQUISITOS, DOCUMENTOS Y CRITERIOS CALIFICABLES PARA LA SELECCIÓN DEL 

CONTRATISTA 

 

3.4.1 EVALUACIÓN TÉCNICA, ECONÓMICA Y ADJUDICACIÓN. 

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN, CALIFICACIÓN Y ADJUDICACIÓN: 

 

El proponente que cumpla con los requisitos habilitantes relacionados en el CAPITULO 2, (capacidad jurídica, 

condiciones de experiencia, capacidad financiera y capacidad organizacional) podrán ser luego evaluados y 

calificados teniendo en cuenta las reglas a continuación.  

 

3.4.2 PONDERACIÓN DE LAS PROPUESTAS ELEGIBLES.  

 

La Alcaldía, tendrá en cuenta para la valoración del factor técnico una asignación total de 100 puntos distribuidos 

en los siguientes criterios: 

 

Las propuestas serán ponderadas mediante el método calidad - precio, una vez los proponentes superen los 

requisitos habilitantes de participación del presente proceso, de conformidad con lo establecido en el artículo 5 

de la Ley 1150 de 2007.   

 

3.4.3 CALIFICACIÓN TÉCNICA DEL EQUIPO DE TRABAJO.  

 

Puntaje total = 25 puntos. 

 



 

  

 

 

 

El proponente obtendrá puntaje adicional por los profesionales ofertados dentro del equipo de trabajo teniendo 

en cuenta las siguientes condiciones.  

 

- Coordinador Nutricionista. Si para este profesional se acredita, adicional al perfil mínimo requerido, 

contar con una especialización en gerencia de servicios de salud o administración en salud o gerencia 

en salud, se asignarán treinta (25) puntos. Si no se cumple con esta condición obtendrá cero (0) 

puntos.  

 

3.4.4 ACTIVIDADES DE VALOR AGREGADO.  

 

Puntaje total = 25 puntos.  

 

El proponente que dentro de su oferta incluya manifestación expresa de realizar las siguientes actividades en 

la periodicidad indicada obtendrá 5 puntos. 

 

• Brigada mensual de seguimiento nutricional: revisión de talla y peso, identificación de factores de salud 

que exijan cuidados nutricionales específicos, proposición variación de ciclos de menús de acuerdo con los 

factores identificados. La brigada deberá ser cubierta por el personal idóneo. 

 

• Brigada mensual de salud: brigada de toma de tensión, exámenes físicos generales, control de glicemia, 

generación de cuidados personalizados. La brigada deberá ser cubierta por el personal idóneo.  

 

• Una sesión mensual de 4 horas que incluya actividades recreativas, culturales y artísticas, con el personal 

necesario para ello.  

 

• Ofrecer un día al mes con menú especial y decoración de cumpleaños para cubrir los adultos mayores que 

dentro del mes cumplan años, con torta suficiente para todos los beneficiarios.  

 

• Una brigada mensual de actividades psicosociales.  

 

3.4.5 CALIFICACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA. 

 

Puntaje máximo = 30 puntos.  

 

La evaluación económica de las propuestas se realizará sobre formato respectivo, diligenciado por cada uno 

de los proponentes, y deberá acompañarse de una copia en medio magnético. Para ello, diligenciarán el formato 

de propuesta Económica adjunto al presente pliego de condiciones. En el evento en que no se presente el 

“formato de oferta económica” en medio magnético, el municipio de la Vega podrá solicitarlo y el proponente 

deberá allegarlo. La omisión en medio físico de la oferta económica generará que la propuesta económica se 

califique con cero (0) y no será tenida en cuenta para el cálculo de la fórmula con la que se califique el factor 



 

  

 

 

 

económico. La omisión de oferta económica tanto en físico como en medio magnético generará el rechazo de 

la propuesta.  

 

3.4.6 ÚNICO PROPONENTE.  

 

En el evento que solo un proponente haya cumplido con la verificación y ponderación, el Municipio verificará 

que el precio de su oferta cumpla los requisitos que a continuación se detallan:  

 

- El valor total de la propuesta no puede exceder el del presupuesto oficial establecido en el presente 

proceso; de lo contrario, la propuesta será RECHAZADA.  

 

El valor total de la propuesta se determinará con base en el precio consignado en el respectivo formato.  

 

En este evento se le asignará el máximo puntaje.  

 

3.4.7   VARIOS PROPONENTES. 

 

Para el (los) proponente(s) que haya (n) cumplido con los requisitos habilitantes, se verificará que la oferta 

económica para efectos de evaluación, teniendo en cuenta que el valor de esta no supere el Presupuesto Oficial. 

En caso de que la oferta económica supere el presupuesto oficial será rechazada la propuesta.  

 

Métodos de evaluación de la oferta económica: Media Aritmética, Media Aritmética Alta, Media Geométrica con 

presupuesto oficial, Menor Valor.  

 

Para la determinación del método se tomarán los primeros dos dígitos decimales de la TRM que rija el día 

inmediatamente siguiente al cierre del proceso. El método debe ser escogido de acuerdo con los rangos 

establecidos en la tabla que se presenta a continuación.  

 

Asignación de método de evaluación según TRM. 

 

 

 

 

 

 

 

i. Media aritmética.  

 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función 

de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 

 



 

  

 

 

 

 
 

En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor absoluto de la 

diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

 

ii. Media aritmética alta.  

 

Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta válida más 

alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad de 

las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 

 

 
 



 

  

 

 

 

En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor absoluto 

de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de 

ponderación. 

 

iii. Media geométrica con presupuesto oficial. 

 

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un número 

determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha media 

geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida.  

 

Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de Ofertas válidas 

y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas veces como se indica en el 

siguiente cuadro. 

 

 
 

Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del presente 

Proceso de Contratación. Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto 

oficial de acuerdo con lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 

 

 
 



 

  

 

 

 

En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se tomará 

el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como 

se observa en la fórmula de ponderación. 

 

iv. Menor Valor. 

 

Consiste en establecer la oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad de las 

ofertas, a la de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida.  

 

Para la aplicación de este método la Entidad procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se 

procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 

 

 
 

En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como se 

observa en la fórmula de ponderación. Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el segundo 

(2°) decimal del valor obtenido como puntaje.  

 

3.4.8 PUNTUACIÓN POR LA PROMOCIÓN DE LA INDUSTRIA NACIONAL.  

 

Puntaje máximo = 10 puntos.  

 

Se otorgarán 10 puntos a los proponentes que incluyan dentro de su propuesta la declaración clara y expresa 

de suministrar bienes y servicios de origen nacional. Estos bienes y servicios pueden ser originarios de los 

países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos países 

en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a 

sus bienes y servicios nacionales. Los proponentes que no cumplan con esta disposición no obtendrán puntaje 

en el componente de industria nacional. 

 

3.4.9  PUNTUACIÓN POR ACREDITACIÓN DEL EMPRENDIMIENTO MUJERES: 

 

Puntaje máximo = 10 puntos.  

 

Se otorgarán 5 puntos a los proponentes que incluyan dentro de su propuesta la declaración clara y expresa 

de contratar con emprendimiento y empresas de mujeres. 



 

  

 

 

 

 
En cumplimiento a lo establecido en el artículo 32 de La Ley 2069 de 2020, reglamentado por el artículo 3 del 
Decreto 1860 de 2021, mediante el cual se adiciona la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 
de la Parte 2 del Libro 2, los artículos 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, se asignará un 
puntaje adicional del 0.25% los puntos se otorgaran a quien acredite  y que cumplan con alguna de las 
condiciones señaladas en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, así:  
 

1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación 
de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas 
durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta 
circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, 
cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de 
los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación.  

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona 
jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa 
durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo 
cargo u otro del mismo nivel.  
 

Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de 
áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de 
nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o 
los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a 
representar al empleador.  
 
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, 
cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera detallada 
todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el 
tiempo de vinculación.  
 
La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada una de 
las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de los 
respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, 
así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 

  
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 

establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso 
de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula 
de extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil.  
 

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados 
sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a 
la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación 
expedida por el representante legal.  

 
5. Nota: Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las 

certificaciones deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha no superior a los treinta 
(30) días calendario anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso de selección.  



 

  

 

 

 

 

3.4.10  PUNTAJE ADICIONAL AL PEQUEÑO PRODUCTOR AGROPECUARIO LOCAL O PRODUCTOR 

LOCAL DE LA AGRICULTURA CAMPESINA, FAMILIAR O COMUNITARIA LOCAL Y/O SUS 

ORGANIZACIONES EN CUMPLIMINTEO DEL ARTÍCULO 2.20.1.2.3. DEL DECRETO 248 DEL 2021. 

 

Se asignarán un puntaje mínimo del 10% del total de los puntos asignados proporcionalmente a los oferentes 

que presenten promesas de contrato de proveeduría comprometiéndose con la entidad a adquirir productos 

provenientes de pequeños productores locales o productores locales de la Agricultura Campesina, Familiar o 

Comunitaria y/o sus organizaciones, en una proporción mayor al mínimo exigido por la entidad contratante. 

 

Quien ofrezca a adquirir productos provenientes de pequeños productores locales o productores locales de la 

Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria y/o sus organizaciones se le otorgaran: 

 

• Hasta un 35% ……………2 puntos 

• Hasta un 40%...............3 puntos 

• Hasta un 50%...............5 puntos 

 

3.5 CRITERIOS DE DESEMPATE.  

 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, el municipio de LA VEGA debe definir el orden de 

elegibilidad aplicando los criterios de desempate previstos, en la Ley 2069 de 2020, así:  

 

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona 

jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres 

cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o 

participen mayoritariamente. 

 

NOTA: Mujer cabeza de familia se acreditará con: declaración ante notario, expresando las circunstancias 

básicas del respectivo caso y sin que por este concepto se causen emolumentos notariales a su cargo.  

 

Violencia intrafamiliar: Las situaciones de violencia que dan lugar a la atención de las mujeres, sus hijos e 

hijas, se acreditarán con la medida de protección expedida por la autoridad competente, sin que puedan exigirse 

requisitos adicionales  

 

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por 

lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 

361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el 

diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, 

debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o 

promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 

oferta. 4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 



 

  

 

 

 

personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 

cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

 

NOTA: Certificación expedida por el representante legal de aquella persona que cuenta con sesenta (60) años 

o más, lo cual se puede acreditar con el documento de identidad correspondiente, que no sean beneficiarios de 

la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 

establecido en la Ley, adjuntando además las certificaciones expedidas por los fondos pensionales que 

acrediten la condición de no pensionado. 

 

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por 

lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitanas. 

 

NOTA: CERTIFICACION expedida por el proponente, donde manifieste el porcentaje definido anteriormente y 

verificado contra la caracterización y registro de cualquiera de los grupos poblacionales anteriormente 

mencionados en el Ministerio del Interior, el Ministerio de Cultura y el Departamento Nacional de Estadística – 

DANE. 

 

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la 

cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso 

de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

 

NOTA: Certificación expedida por la ARN- Agencia para la Reincorporación y la Normalización –Presidencia de 

la república- donde conste que hacen parte del proceso de reincorporación y reintegración, así como la 

participación dentro de la sociedad que presenta la propuesta. 

 

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre 

cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la 

cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación 

o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 

en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 

persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de 

los miembros del proponente plural. 

 

NOTA: SE ACREDITARÁ, de la misma manera de los numerales 2 y 6. 

 

La participación de estas personas en la forma asociativa –consorcio o unión temporal– se debe acreditar en el 

correspondiente acuerdo privado o constitución del proponente plural y en el certificado de existencia y 

representación legal, tratándose de personas jurídicas. 

 



 

  

 

 

 

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural 

constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 

 

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 31 

de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a 

MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante 

el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos 

una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 

socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural . 

NOTA: la forma de acreditar dichos porcentajes es mediante estados financieros o información contable con 

corte a 31 de diciembre del año anterior, o el documento que contiene el acuerdo de constitución del consorcio, 

de la unión temporal o del mecanismo de conformación del proponente plural. 

 

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad 

BIC, del segmento MIPYMES. NOTA: Se acredita con el certificado de existencia y representación legal de la 

sociedad en el que conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1.901 de 2018. 

 

De persistir el empate, se desempatará por medio de sorteo mediante balotas y en audiencia pública. 

 

3.6 ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE 

PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO. 

 

DE CARÁCTER JURÍDICO:  

Teniendo en cuenta el objeto a contratar los siguientes son los riesgos previsibles a cargo del Contratista, así:  

 

• Riesgo por cambio del régimen de contratación que afecte el Contrato y las condiciones pactadas en él. 

Este riesgo y sus consecuencias serán asumidos en su totalidad por el Contratista.  

 

• Riesgo por reglamentación de la Ley 1150 de 2007: Considerando que la Ley mencionada se encuentra 

en proceso de reglamentación. Este riesgo y sus consecuencias serán asumidos en su totalidad por el 

Contratista. 

 

DE CARÁCTER FINANCIERO: 

Son los que se producen entre otros por modificaciones del régimen de impuestos, de las condiciones 

cambiarias, por circunstancias del mercado bancario, condiciones relacionadas con la solvencia del Contratista. 

 



 

  

 

 

 

• Riesgo por cambio del Régimen tributario o cambiario que afecte el Contrato y las condiciones pactadas. 

Este riesgo y sus consecuencias serán asumidos en su totalidad por el Contratista.  

 

• Riesgos por quiebra, concurso de acreedores o insolvencia del Contratista. Cuando en desarrollo de los 

Servicios se produzca quiebra, concurso de acreedores o insolvencia del Contratista que amenacen la 

ejecución del Contrato o causen paralización grave o inminente del Contrato. Este riesgo será asumido por 

el Contratista.  

 

• Modificación de valores o reajustes de precios aplicables a terceros que tengan relación con el Contratista 

como proveedores de este. Este riesgo será asumido por el Contratista. 

 

DE CARÁCTER TÉCNICO: 

Son los contemplados por la aplicación de conocimientos y maquinaria específica para la prestación del servicio. 

Estos son: Riesgo Humano, otros riesgos.  

 

RIESGO HUMANO:  

Es el que puede provocar perjuicio a la integridad física y mental de los seres humanos que visiten o laboren 

en el lugar de la prestación de los servicios y que provenga directamente de la actividad de los funcionarios del 

Contratista que prestan el servicio en ejecución o posterior a ellas. Pueden ser: 

 

• Por Accidente Laboral sin perjuicio a terceros: El Contratista deberá asegurar a su personal por accidentes 

laborales en la prestación del servicio.  

 

• Por Accidente Laboral con perjuicio a terceros: El Contratista debe cubrir a terceros por accidentes 

producidos con ocasión de la ejecución de los servicios. 

 

RIESGOS POR EL PERÍODO EN QUE SE PUEDEN PRODUCIR DE CARÁCTER JURÍDICO: 

• Riesgo por incumplimiento de las obligaciones surgidas del Contrato estatal: Este riesgo y sus 

consecuencias serán asumidos en su totalidad por el Contratista.  

 

• Riesgos de orden público que alteren la ejecución del Contrato estatal: Cuando existan graves 

circunstancias que alteren el orden público o se decreten los estados de excepción, que afecten la 

ejecución del Contrato, ajenos a la voluntad de las partes contratantes. Este riesgo será compartido por las 

partes.  

 

• Riesgo de la seguridad del personal (del Contratista, subcontratistas, empleados administrativos o personal 

visitante al sitio de los servicios). El Contratista asumirá este riesgo cuando el Contratista no haya previsto 

las debidas medidas de seguridad donde se llevan a cabo el servicio que se llegaren a ocasionar por 

empleados o personal vinculado con el Contratista.  

 



 

  

 

 

 

• Riesgo de Fuerza Mayor o Caso Fortuito. Cuando se presenten causas de Fuerza Mayor o Caso Fortuito 

en desarrollo del Contrato, que afecten al servicio, solo si es imputable al Contratista, este asumirá el riesgo. 

 

• Riesgo por accidentes que se generen en la prestación del servicio. El CONTRATISTA, asume el riesgo 

de accidentes que se generen por la movilización o empleo de máquinas o equipos empleados en la 

construcción del proyecto, tanto en las instalaciones donde se van a prestar los servicios como con respecto 

a personas que se vean afectadas. 

 

DE CARÁCTER FINANCIERO:  

• Riesgos en la variación de precios de los servicios: El CONTRATISTA asumirá el riesgo por el incremento 

inesperado de los costos para la prestación de los servicios, las cuales afecten puedan afectar 

significativamente su estructura de costos. 

 

DE CARÁCTER TÉCNICO:  

• Riesgos en la Calidad en la prestación de los servicios: Calidad en la prestación de los servicios 

responsabilidad del Contratista de prestación de servicios y supervisor del contrato.  

 

OTROS RIESGOS TÉCNICOS A CARGO DEL CONTRATISTA  

• Prolongación en los tiempos de ejecución por incumplimiento de la prestación de los servicios por parte del 

Contratista o por Surgimiento de imprevistos. 

 

3.7 COBERTURA QUE GARANTICE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASIÓN AL 

PROCESO DE SELECCIÓN Y DEL CONTRATO A CELEBRAR. 

 

Dada la naturaleza jurídica del objeto a contratar se trata de un contrato de SUMINISTRO, para el cual puede 

considerarse que presenta un índice alto de riesgo para la entidad pública, en consecuencia, el contratista debe 

determinar los riesgos que se deben cubrir en la ejecución del contrato: 

 

a) Cumplimiento del contrato, equivalente al 10% del valor total del contrato, cuya vigencia será igual al 

plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más contados a partir de la fecha de su 

Perfeccionamiento.  

 

b) Calidad de los bienes y servicios, equivalente al 10% del valor total del contrato, cuya vigencia será 

igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más contados a partir de la fecha de su 

Perfeccionamiento  

 

c) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal equivalentes al 10 % del valor 

total del contrato y sus adiciones si a ellos hubiere lugar, con vigencia igual al plazo de ejecución del 

contrato y tres (3) años más contados a partir de la fecha de su perfeccionamiento. 

 



 

  

 

 

 

d) RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: por daños a terceros equivalente a 200 SMLMV 

vigente por el plazo de ejecución del contrato y seis meses más, PARÁGRAFO: El amparo tres (3) se 

efectuará mediante modificación de la garantía única, deberá constituirse simultáneamente con el 

recibo del suministro y su aprobación será condición necesaria para que el acta de recibo produzca 

efectos legales y contractuales 

 

Nota 1: Esta póliza deberá contener en forma expresa y en adición la cobertura básica de precios, labores y 

operaciones, los amparos estipulados por el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.3.2.9. Nota 2: En todo caso, 

el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantía partir de la suscripción del acta 

de inicio, así como ampliar el tiempo de esta, en el evento en que se prorrogue su término, en virtud de lo 

consagrado en el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. 

 

A las garantías se debe adjuntar el recibo y/o certificación de pago expedido por la entidad emisora. 

 

3.8 LA INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN ACUERDO 

COMERCIAL 

 

El presente proceso de selección no se encuentra cobijado por un acuerdo comercial celebrado por Colombia. 

 

Se expide en el municipio de la Vega Cundinamarca, a los veintinueve (29) de agosto de 2024. 

 

 
 

Firma en original 

LEONIDAS ANTONIO GUEVARA RODRIGUEZ 

Secretario de Gobierno y asuntos administrativos 

Con funciones delegadas para contratar 
Decreto 015 de 1 de febrero de 2024 

 
 
 

Firma en original 
CINDY JOHANA COLMENARES HERNANDEZ 

Secretaria de Bienestar y Desarrollo Social 
 

Revisó y Aprobó: LIA M.M.M jefe oficina de Contratación 

                                                                                              

ANEXO No. 1 
FICHA TÉCNICA 

 
 
UNSPSC 

 
CPC 

 
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS 

 
PERSONAL  

  
VALOR  
MENSUAL  

 
No, 
MESES  

  
VALOR TOTAL   

 
 
 
 
 
 
 
90101603 

 
 
 
 
 
 
 
63399 

Brindar el servicio de 
ALIMENTACIÓN para 50 
personas de desayuno a las 
8.00 A.M., almuerzo a las 12:00 
M., cena 5:00 P.M. y refrigerios 
en la mañana 9:00 A.M. y en la 
tarde 3:00 P.M., de acuerdo a la 
minuta establecida por 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
  



 

  

 

 

 

nutricionista (ver anexo): 
buenas prácticas de 
manipulación de alimentos, 
establecidas en el Decreto 3075 
de 1997 y Resolución 2674 de 
2013, (el servicio de 
alimentación Incluye la compra 
de alimentos y transporte de los 
mismos al hogar). PERSONAL 
REQUERIDO 2 PERSONAS. 
(100% dedicación). Perfil: El 
contratista deberá proveer este 
personal Manipulador de 
alimentos con grado mínimo 
bachiller, y contar con 
certificado de manipulación de 
alimentos.                                                                                            
* La alimentación debe 
entregarse sobre 2.000 kilo 
calorías diarias, y tener en 
cuenta las dietas hipoglúsidas, 
hiposódicas y verificación de 
necesidades calóricas 
especiales o menús especiales, 
de acuerdo a las patologías 
como hipertensión, diabetes u 
otras. Las 5 ingestas que 
reciban diariamente los adultos 
mayores, deberán ser guiadas 
por Nutricionista mediante ciclo 
de menús.                                                                                                                       
* Periódicamente, deberá 
realizarse supervisión por parte 
de ingeniero de alimentos, de tal 
manera que se verifique la 
inocuidad e higiene en las 
preparaciones, conservación de 
alimentos y cadena de frío en 
forma adecuada.                                                                                                        
* El operador debe ocuparse de 
la dotación de los trabajadores 
necesario para la preparación 
de los alimentos, la reposición 
de menaje, equipos y elementos 
de cocina.  

Dos (2) 
Auxiliares de 

Cocina 



 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
85101603 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
93221 

Brindar servicio de cuidado a los 
adultos mayores con 
discapacidad beneficiarios del 
hogar, como apoyo en la 
realización de actividades de la 
vida diaria (bañarse, vestirse, 
comer, asistir al baño, cambios 
de pañal y de posición en cama 
y/o desplazarse dentro del 
hogar). Las anteriores 
actividades se deben 
desarrollar mínimamente 1 vez 
por día y las veces que por su 
condición de salud se requieran. 
Incluye los insumos necesarios 
para la realización de la 
actividad (Alcohol, Cepillo de 
dientes. Cepillo para peinar. 
Champú. Copitos. Cortaúñas. 
Crema de Afeitar. Crema 
Dental. Crema humectante. 
Crema protectora de pañal. 
Desodorante. Gel antibacterial. 
Guantes Quirúrgicos látex o 
siliconados. Guantes domestico 
Corrugados. Jabón de Baño. 
Jabón líquido. Jaboneras 
personales. Máquinas de 
afeitar. Pañales. Pañitos 
húmedos. Papel higiénico. 
Pisingo pato Orinal. Talcos para 
pie. Tapabocas. Toallas de 
lavado de cuerpo. Toallas de 
Mano. Toallas de secado 
grandes. Toallas para 
incontinencia caballeros. Tollas 
higiénicas. Vasos para ayuda 
de cepillado. Zapatos de baño 
(chancla plástica). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
76111501 

 
 
 
 
 
85330 

Prestar el servicio de aseo del 
hogar con el lavado de baños, 
limpieza de las habitaciones, 
pasillos, sala, comedor, cocina, 
corredores y demás áreas del 
hogar Cenilandia diariamente 
con productos para la higiene y 
desinfección. Incluye los 
insumos necesarios para su 
realización. PERSONAL 
REQUERIDO: 1 PERSONA. 
(Nota: El operador deberá 
encargarse de pagar los 
servicios públicos de Gas y 
Agua, mientras que la alcaldía 
se encargará del servicion de 
luz 

 
 
 
 
 

Un (1) auxiliar 
servicios 
generales 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
  

 
 
 
 
  



 

  

 

 

 

 
 
 
 
91111502 

 
 
 
 
97130 

Prestar el servicio de lavandería 
de la ropa del adulto mayor 
diariamente, cambio de la ropa 
de cama y toallas de baño dos 
veces por semana y 
diariamente cuando por su 
condición de salud se requiera. 
Incluye los insumos necesarios 
para su realización, el doblaje 
de ropa y colocación en las 
habitaciones de la muda de 
ropa para cambio diariamente. 

 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
  

 
 
 
 
  

 
 
 
85101603 

 
 
 
93122 

Equipo interdisciplinario de 
profesionales de dirección, 
administración y atención del 
servicio: sicólogo o trabajador 
social (1 por 20%) nutricionista 
(1 por 20%) (1 ingeniero 
alimentos 10%). PERSONAL 
REQUERIDO 2 PERSONAS. 

 
Dos (2) 

profesionales - 
Psicólogo o 
Trabajador 

Social y 
Nutricionista 

 
 
  

 
 
  

 
 
  

 
 
 
 
 
85101601 

 
 
 
 
 
93192 

Brindar el servicio de Auxiliar de 
Enfermería, día y noche de 
Domingo a Domingo, con la 
administración de 
medicamentos, cuidados de 
atención al adulto mayor con 
discapacidad, toma de signos 
vitales y realización de primeros 
auxilios en caso de requerirse. 
Incluye el diligenciamiento del 
kardex de medicamentos y 
registro en el libro de signos 
vitales. PERSONAL 
REQUERIDO: 5 PERSONAS. 
Deberá tenerse en cuenta que 
el servicio en el Hogar 
Cenilandia es 24 horas, y que 
deben programarse turnos y 
horas extras que cubran todas 
las necesidades de atención de 
los adultos mayores durante las 
24 horas. Así mismo, el 
operador deberá proveer un 
rotador para cuando se 
presenten contingencias de 
atención o incapacidades. 

 
 
 
 
 

Cinco (5) 
Auxiliares de 
Enfermería 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
  

 
 
 
 
  

 
 
 
 
72102905 

 
 
 
 
85970 

Realizar actividades de 
mantenimiento a la casa del 
hogar Cenilandia diariamente, 
tales como: arreglo de jardín, 
arreglos locativos básicos en la 
casa y demás áreas del Hogar 
Cenilandía, arreglo de 
electrodomésticos, revisión de 
las lavadoras, calentadores y 
filtro de agua semestralmente, 
incluye insumos necesarios 

 
 
 
 

Un (1) auxiliar de 
mantenimiento 

 
 
 
  

 
 
 
  

 
 
 
  



 

  

 

 

 

básicos. PERSONAL 
REQUERIDO 1 

 
 
 
85101603 

 
 
 
93221 

Prestar el servicio de 
Coordinadora el servicio de 
atención institucional al adulto 
mayor, que incluye 
administración del hogar, 
compra de alimentos e insumos 
y manejo de talento humano, 
gestión y seguimiento del pago 
oportuno de seguros 
exequiales. PERSONAL 
REQUERIDO 1 PERSONA 

 
 
 

Un (1) 
coordinador 

 
 
  

 
 
  

 
 
  

 
 
 
 
85101603 

 
 
 
 
93221 

Administración: Pago de 
servicios públicos de agua y 
gas, insumos para actividades 
recreativas; imprevistos y 
contingencias: acompañar a los 
adultos mayores en sus 
emergencias y/o citas médicas. 
Coordinar que los adultos 
mayores no carezcan de 
atenciones en los centros 
médicos brindando 
acompañamiento y gestión. 
Transportarlos cuando sea 
necesario para sus 
emergencias. 

 
 
 
 
  

 
 
 
  

 
 
 
  

  
 

 
VALORES TOTALES 

        

 
El valor de la oferta económica no podrá superar los valores unitarios establecidos en el 
estudio de mercado.  
 

ANEXO No. 2 
 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  

Fecha: _________ 
 
Señores  
ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE LA VEGA 
Palacio Municipal   
Att: Oficina de Contratación 
La Ciudad. 
 



 

  

 

 

 

REF. PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y ATENCIÓN RECREATIVA, 

CULTURAL, ARTÍSTICA, ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN SALUD PARA ADULTOS 

MAYORES FOCALIZADOS EN EL HOGAR CENILANDIA EN RECONOCIDO ESTADO DE 

VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 

DESARROLLO VIGENTE. 
 
Estimados señores: 
 
Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en LA 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 00X DE 2024 

 
Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación me comprometo a 
notificarme, perfeccionar el contrato, y legalizarlo dentro del término señalado en el 
cronograma, el cual se contará a partir del día siguiente a la notificación de esta y ejecutar el 
objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte de la Convocatoria, así 
como los del contrato, los precios de esta propuesta y las demás estipulaciones de esta, en 
las partes aceptadas por el Municipio.   
 
En mi calidad de proponente declaro: 
 

1. Que conozco el pliego de condiciones de la Convocatoria de referencia, sus adendas e 
informaciones sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos 
relacionados con los trabajos y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos salvo 
las desviaciones expresamente declaradas, en el evento que sean aceptadas por el 
Municipio.   
 
2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que del incumplimiento de los 
requisitos a que se refiere el numeral anterior se deriven. 
 
3. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a iniciar su ejecución 
tan pronto como el Municipio dé la orden de iniciación de este mediante la correspondiente 
comunicación escrita, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo 
establecido en los documentos de la Convocatoria. 

 
4. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este 
proceso contractual. 
 



 

  

 

 

 

5 Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no 
me encuentro incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones 
consagradas en la Ley. 
  
6. Que leí cuidadosamente el pliego de condiciones y elaboré mi propuesta ajustada al 
mismo. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, 
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.   
 
7. Que he recibido los siguientes adendas al pliego de condiciones:  
 
8. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: 
 
9.  IGUALMENTE DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE TODA LA 
INFORMACIÓN APORTADA Y CONTENIDA EN MI PROPUESTA ES VERAZ Y SUSCEPTIBLE DE 
COMPROBACIÓN.   
 
10.  QUE MI PROPUESTA SE RESUMEN ASÍ: 

 
NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE: ____________________________ 
Cédula de ciudadanía o Nit: ________________________________ 
REPRESENTANTE LEGAL: __________________________________ 
PROFESIÓN: ______________________________ 
TARJETA PROFESIONAL: ________________________________ 
PAÍS DE ORIGEN DEL PROPONENTE: ________________ _________ 
(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre y país de 
origen de cada una de las partes que lo conforman) 
VALOR PROPUESTA MENSUAL: $_______________________ 
VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entenderá que es por  
una vigencia igual a la vigencia de la garantía 
de seriedad de la propuesta.     
GARANTIA DE SERIEDAD:    
Aseguradora: _________ _______________ 
Valor: ____________________ 
Vigencia: Desde: ( ,   ,  ) Hasta :(  ,  ,   )                 (día, mes, año)          (día, mes, año) 
  
RÉGIMEN TRIBUTARIO: ___  



 

  

 

 

 

 COMUN:  ____   
 SIMPLIFICADO: ___ 
 
Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selección  
las recibiré en la siguiente dirección: 
 
Dirección:    ________________________________________________ 
Ciudad:          _____________________ 
Teléfono(s): _______________________   
Fax __________________     
 
Atentamente, 
 
Firma:   ______________________________________________ 
 
Nombre: 
C.C.  :   
 
NOTA: Esta carta debe venir firmada por el proponente o por el representante legal 
debidamente facultado, en caso de personas jurídicas, Consorcios o Uniones Temporales, so 
pena de ser evaluada como NO CUMPLE JURÍDICAMENTE. 
 

ANEXO N° 3 
SAMC00X-2024 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y ATENCIÓN 

RECREATIVA, CULTURAL, ARTÍSTICA, ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN SALUD 

PARA ADULTOS MAYORES FOCALIZADOS EN EL HOGAR CENILANDIA EN RECONOCIDO ESTADO 

DE VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 

DESARROLLO VIGENTE. 

 
UNSPSC 

 
CPC 

 
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS 

 
PERSONAL  

  
VALOR  
MENSUAL  

 
No, 
MESES  

  
VALOR TOTAL   



 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
90101603 

 
 
 
 
 
 
 
63399 

Brindar el servicio de alimentación 
para 50 personas de desayuno a las 
8:00 A.M., almuerzo a las 12:00 M., 
cena 5:00 P.M. y refrigerios en la 
mañana 9 a.m. y en la tarde 3p.m., 
de acuerdo con la minuta 
establecida por nutricionista (ver 
anexo) con la aplicación de las 
buenas prácticas de manipulación 
de alimentos, establecidas en el 
Decreto 3075 de 1997 y Resolución 
2674 de 2013, (el servicio de 
alimentación Incluye la compra de 
alimentos y transporte de estos al 
hogar). 

 
 
 
 
 
 

Dos (2) 
Auxiliares de 

Cocina 

  
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
85101603 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
93221 

Brindar servicio de cuidado a los 
adultos mayores con discapacidad 
beneficiarios del hogar, como 
apoyo en la realización de 
actividades de la vida diaria 
(bañarse, vestirse, comer, asistir al 
baño, cambios de pañal y de 
posición en cama y/o desplazarse 
dentro del hogar). Las anteriores 
actividades se deben desarrollar 
mínimamente 1 vez por día y las 
veces que por su condición de salud 
se requieran. Incluye los insumos 
necesarios para la realización de la 
actividad (Alcohol, Cepillo de 
dientes. Cepillo para peinar. 
Champú. Copitos. Cortaúñas. 
Crema de Afeitar. Crema Dental. 
Crema humectante. Crema 
protectora de pañal. Desodorante. 
Gel antibacterial. Guantes 
Quirúrgicos látex o siliconados. 
Guantes domestico Corrugados. 
Jabón de Baño. Jabón líquido. 
Jaboneras personales. Máquinas de 
afeitar. Pañales. Pañitos húmedos. 
Papel higiénico. Pisingo pato Orinal. 
Talcos para pie. Tapabocas. Toallas 
de lavado de cuerpo. Toallas de 
Mano. Toallas de secado grandes. 
Toallas para incontinencia 
caballeros. Tollas higiénicas. Vasos 
para ayuda de cepillado. Zapatos de 
baño (chancla plástica).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
76111501 

 
 
 
 
 
85330 

Prestar el servicio de limpieza del 
hogar con el lavado de baños, 
limpieza de las habitaciones, 
pasillos, sala, comedor, cocina, 
corredores y demás áreas del hogar 
Cenilandia diariamente con 
productos para la higiene y 
desinfección. Incluye los insumos 
necesarios para su realización. 
PERSONAL REQUERIDO 1 
PERSONA. (Nota: El operador 
deberá encargarse de pagar los 
servicios públicos de Gas y Agua, 
mientras que la alcaldía se 
encargará del servicio de luz.) 

 
 
 
 
 

Un (1) auxiliar 
servicios 
generales 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
91111502 

 
 
 
 
97130 

Prestar el servicio de lavandería de 
la ropa del adulto mayor 
diariamente, cambio de la ropa de 
cama y toallas de baño dos veces 
por semana y diariamente cuando 
por su condición de salud se 
requiera. Incluye los insumos 
necesarios para su realización, el 
doblaje de ropa y colocación en las 
habitaciones de la muda de ropa 
para cambio diariamente.  

 
  

 
 
 
 

3 

 
 
 
 
  

 
 
 
85101603 

 
 
 
93122 

Equipo interdisciplinario de 
profesionales de dirección, 
administración y atención del 
servicio: Psicólogo o trabajador 
social (1 por 20%) nutricionista (1 
por 20%) (1 ingeniero alimentos 
10%). PERSONAL REQUERIDO 2 
PERSONAS. 

 
Dos (2) 

profesionales - 
Psicólogo o 
Trabajador 

Social y 
Nutricionista 

 
 
  

 
 
 

3 

 
 
  

 
 
 
 
 
85101601 

 
 
 
 
 
93192 

Brindar el servicio de Auxiliar de 
Enfermería, día y noche de Domingo 
a Domingo, con la administración 
de medicamentos, cuidados de 
atención al adulto mayor con 
discapacidad, toma de signos 
vitales y realización de primeros 
auxilios en caso de requerirse. 
Incluye el diligenciamiento del 
kardex de medicamentos y registro 
en el libro de signos vitales. 
PERSONAL REQUERIDO 5 
PERSONAS 

 
 
 
 
 

Cinco (5) 
Auxiliares de 
Enfermería 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
  



 

  

 

 

 

 
 
 
 
72102905 

 
 
 
 
85970 

Realizar actividades de 
mantenimiento a la casa del hogar 
Cenilandia diariamente, tales 
como: arreglo de jardín, arreglos 
locativos básicos en la casa y 
demás áreas del Hogar Cenilandía, 
arreglo de electrodomésticos, 
revisión de las lavadoras, 
calentadores y filtro de agua 
semestralmente, incluye insumos 
necesarios básicos. PERSONAL 
REQUERIDO 1 

 
 
 
 

Un (1) auxiliar de 
mantenimiento 

 
 
 
  

 
 
 
 

3 

 
 
 
  

 
 
 
85101603 

 
 
 
93221 

Prestar el servicio de Coordinadora 
el servicio de atención institucional 
al adulto mayor, que incluye 
administración del hogar, compra 
de alimentos e insumos y manejo de 
talento humano, gestión y 
seguimiento del pago oportuno de 
seguros exequiales.  PERSONAL 
REQUERIDO 1 PERSONA 

 
 
 

Un (1) 
coordinador 

 
 
  

 
 
 

3 

 
 
  

 
 
 
 
85101603 

 
 
 
 
93221 

Administración: Pago de servicios 
públicos de agua y gas, insumos 
para actividades recreativas; 
imprevistos y contingencias: 
acompañar a los adultos mayores 
en sus emergencias y/o citas 
médicas. Coordinar que los adultos 
mayores no carezcan de atenciones 
en los centros médicos brindando 
acompañamiento y gestión. 
Transportarlos cuando sea 
necesario para sus emergencias.  

 
 
 
 
  

 
 
 
 

3 

 
 
 
  

  
 

 
VALORES TOTALES 

        

 
 
 
 
 
 
ANEXO No. 4 
 
MODELO SUSCEPTIBLE DE MODIFICACIONES DE CONFORMIDAD CON EL CONTRATO A 
SUSCRIBIR 
  
CONTRATO N° 



 

  

 

 

 

 
CONTRATISTA: 
 NIT: 
 
OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y ATENCIÓN 

RECREATIVA, CULTURAL, ARTÍSTICA, ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN SALUD 

PARA ADULTOS MAYORES FOCALIZADOS EN EL HOGAR CENILANDIA EN RECONOCIDO ESTADO DE 

VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 

DESARROLLO VIGENTE. 

 
VALOR 
 
PLAZO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
Entre los suscritos a saber ___________________________________ identificado con la Cédula de 
Ciudadanía N.º ________________ de _____________, quien actúa en nombre y representación 
del Municipio de La Vega Cundinamarca en calidad de SECRETARIO DE GOBIERNO Y 
ASUNTOS ADMINSITRATIVOS, en ejercicio de las facultades y competencias delegadas 
mediante Decreto No. 015 de 2024 expedido por el Alcalde Municipal y quien en adelante se 
llamará EL MUNICIPIO y, XXXXXXXXXX, identificado(a) con XXXXX, representante legal de 
XXXXXXX, identificado con Nit. XXXXXX, quien en adelante se llamará “EL CONTRATISTA”, 
quien declara no encontrarse incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
prohibiciones, contempladas en el artículo 8 de la Ley 80/93, ley 1150 de 2007 y demás 
normas reglamentarias, hemos convenido celebrar el presente contrato de servicio y de 
apoyo a la gestión para el desarrollo del programa de atención integral de la población adulta 
mayor, focalizada en el hogar Cenilandia y servicios complementarios  del municipio de La 
Vega Cundinamarca, el cual se rige por las disposiciones del código civil y comercial y 
fundamentado en las siguientes cláusulas que se pactan a continuación, previas las 
siguientes consideraciones:  
1) Que mediante Resolución No. ___de fecha ___ de ________, ___________________ 
identificado con la Cédula de Ciudadanía _______________de Bogotá D.C, tomo posesión 
como Jefe de la Oficina de Contratación.  
 
2) Que mediante Acuerdo No. xxx del ____ de enero de 2024, expedido por el Honorable 
Concejo Municipal, autorizo al señor Alcalde Municipal para celebrar contratos y convenios 
hasta el día 31 de diciembre de 2027.  



 

  

 

 

 

 
3) Que el señor Alcalde Municipal mediante Decreto No. 015 de 2024 delegó  las facultades y 
competencias para contratar con el fin de adelantar los procesos de selección de 
contratistas, la aplicación de causales de contratación directa consagradas en la ley, así 
como suscribir y celebrar los contratos a nombre del Municipio de La Vega Cundinamarca 
bajo cualquier modalidad.  
 
PRIMERA. -OBJETO: El objeto del presente contrato es: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN Y ATENCIÓN RECREATIVA, CULTURAL, ARTÍSTICA, 

ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN EN SALUD PARA ADULTOS MAYORES FOCALIZADOS 

EN EL HOGAR CENILANDIA EN RECONOCIDO ESTADO DE VULNERABILIDAD ECONÓMICA Y SOCIAL 

DEL MUNICIPIO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO VIGENTE., de conformidad con la 
propuesta presentada por el contratista, y en aquellas partes aceptadas por el Municipio, los 
pliegos de condiciones y lo contenido en este documento.  
 
SEGUNDA.-VALOR: Para efectos legales y presupuéstales el valor estimado del contrato es de 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx MILLONES DE PESOS  ($xxxxxx.000.000) En todo caso, el valor final 
será el que resulte de multiplicar el valor de cada servicio prestado por los precios señalados 
en la propuesta, respetando el régimen tarifario previstos para la Superintendencia de 
vigilancia y seguridad privada, propuesta que forma parte integral del presente contrato y de 
acuerdo con la relación de los servicios que a continuación se relacionan: 
 

 
UNSPSC 

 
CPC 

 
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS 

 
PERSONAL  

  
VALOR  
MENSUAL  

 
No, 
MESES  

  
VALOR TOTAL   

 
 
 
 
 
 
 
90101603 

 
 
 
 
 
 
 
63399 

Brindar el servicio de alimentación 
para 50 personas de desayuno a las 
8:00 A.M., almuerzo a las 12:00 M., 
cena 5:00 P.M. y refrigerios en la 
mañana 9 a.m. y en la tarde 3p.m., 
de acuerdo con la minuta 
establecida por nutricionista (ver 
anexo) con la aplicación de las 
buenas prácticas de manipulación 
de alimentos, establecidas en el 
Decreto 3075 de 1997 y Resolución 
2674 de 2013, (el servicio de 
alimentación Incluye la compra de 
alimentos y transporte de estos al 
hogar). 

 
 
 
 
 
 

Dos (2) 
Auxiliares de 

Cocina 

  
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
  



 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
85101603 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
93221 

Brindar servicio de cuidado a los 
adultos mayores con discapacidad 
beneficiarios del hogar, como 
apoyo en la realización de 
actividades de la vida diaria 
(bañarse, vestirse, comer, asistir al 
baño, cambios de pañal y de 
posición en cama y/o desplazarse 
dentro del hogar). Las anteriores 
actividades se deben desarrollar 
mínimamente 1 vez por día y las 
veces que por su condición de salud 
se requieran. Incluye los insumos 
necesarios para la realización de la 
actividad (Alcohol, Cepillo de 
dientes. Cepillo para peinar. 
Champú. Copitos. Cortaúñas. 
Crema de Afeitar. Crema Dental. 
Crema humectante. Crema 
protectora de pañal. Desodorante. 
Gel antibacterial. Guantes 
Quirúrgicos látex o siliconados. 
Guantes domestico Corrugados. 
Jabón de Baño. Jabón líquido. 
Jaboneras personales. Máquinas de 
afeitar. Pañales. Pañitos húmedos. 
Papel higiénico. Pisingo pato Orinal. 
Talcos para pie. Tapabocas. Toallas 
de lavado de cuerpo. Toallas de 
Mano. Toallas de secado grandes. 
Toallas para incontinencia 
caballeros. Tollas higiénicas. Vasos 
para ayuda de cepillado. Zapatos de 
baño (chancla plástica).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
76111501 

 
 
 
 
 
85330 

Prestar el servicio de limpieza del 
hogar con el lavado de baños, 
limpieza de las habitaciones, 
pasillos, sala, comedor, cocina, 
corredores y demás áreas del hogar 
Cenilandia diariamente con 
productos para la higiene y 
desinfección. Incluye los insumos 
necesarios para su realización. 
PERSONAL REQUERIDO 1 
PERSONA. (Nota: El operador 
deberá encargarse de pagar los 
servicios públicos de Gas y Agua, 
mientras que la alcaldía se 
encargará del servicio de luz.) 

 
 
 
 
 

Un (1) auxiliar 
servicios 
generales 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
  



 

  

 

 

 

 
 
 
 
91111502 

 
 
 
 
97130 

Prestar el servicio de lavandería de 
la ropa del adulto mayor 
diariamente, cambio de la ropa de 
cama y toallas de baño dos veces 
por semana y diariamente cuando 
por su condición de salud se 
requiera. Incluye los insumos 
necesarios para su realización, el 
doblaje de ropa y colocación en las 
habitaciones de la muda de ropa 
para cambio diariamente.  

 
  

 
 
 
 

3 

 
 
 
 
  

 
 
 
85101603 

 
 
 
93122 

Equipo interdisciplinario de 
profesionales de dirección, 
administración y atención del 
servicio: Psicólogo o trabajador 
social (1 por 20%) nutricionista (1 
por 20%) (1 ingeniero alimentos 
10%). PERSONAL REQUERIDO 2 
PERSONAS. 

 
Dos (2) 

profesionales - 
Psicólogo o 
Trabajador 

Social y 
Nutricionista 

 
 
  

 
 
 

3 

 
 
  

 
 
 
 
 
85101601 

 
 
 
 
 
93192 

Brindar el servicio de Auxiliar de 
Enfermería, día y noche de Domingo 
a Domingo, con la administración 
de medicamentos, cuidados de 
atención al adulto mayor con 
discapacidad, toma de signos 
vitales y realización de primeros 
auxilios en caso de requerirse. 
Incluye el diligenciamiento del 
kardex de medicamentos y registro 
en el libro de signos vitales. 
PERSONAL REQUERIDO 5 
PERSONAS 

 
 
 
 
 

Cinco (5) 
Auxiliares de 
Enfermería 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
72102905 

 
 
 
 
85970 

Realizar actividades de 
mantenimiento a la casa del hogar 
Cenilandia diariamente, tales 
como: arreglo de jardín, arreglos 
locativos básicos en la casa y 
demás áreas del Hogar Cenilandía, 
arreglo de electrodomésticos, 
revisión de las lavadoras, 
calentadores y filtro de agua 
semestralmente, incluye insumos 
necesarios básicos. PERSONAL 
REQUERIDO 1 

 
 
 
 

Un (1) auxiliar de 
mantenimiento 

 
 
 
  

 
 
 
 

3 

 
 
 
  

 
 
 
85101603 

 
 
 
93221 

Prestar el servicio de Coordinadora 
el servicio de atención institucional 
al adulto mayor, que incluye 
administración del hogar, compra 
de alimentos e insumos y manejo de 
talento humano, gestión y 
seguimiento del pago oportuno de 
seguros exequiales.  PERSONAL 
REQUERIDO 1 PERSONA 

 
 
 

Un (1) 
coordinador 

 
 
  

 
 
 

3 

 
 
  



 

  

 

 

 

 
 
 
 
85101603 

 
 
 
 
93221 

Administración: Pago de servicios 
públicos de agua y gas, insumos 
para actividades recreativas; 
imprevistos y contingencias: 
acompañar a los adultos mayores 
en sus emergencias y/o citas 
médicas. Coordinar que los adultos 
mayores no carezcan de atenciones 
en los centros médicos brindando 
acompañamiento y gestión. 
Transportarlos cuando sea 
necesario para sus emergencias.  

 
 
 
 
  

 
 
 
 

3 

 
 
 
  

  
 

 
VALORES TOTALES 

        

 
TERCERA-FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO pagará al CONTRATISTA el valor de este contrato 
por mensualidades vencidas en seis pagos cada uno por valor de XXXXXXXXXXX previa 
presentación de certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Las facturas serán canceladas dentro de los diez (10) días calendario 
siguiente a su presentación, la cual deberá efectuarse dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes a la respectiva entrega. El último pago se efectuará una vez el CONTRATISTA 
cumpla los requisitos para la liquidación del contrato.  
 
CUARTA. - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El presente contrato está amparado por los 
certificados de disponibilidad presupuestal xxxxxxxxxxxxxxxxxx y fuente xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 
QUINTA. - PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato para efectos 
legales y fiscales será hasta por un término de tres (03) meses, contados a partir de la 
suscripción del acta de iniciación y/o hasta agotar el presupuesto.  
 
PARÁGRAFO. -VIGENCIA: Este contrato estará vigente desde la fecha de su perfeccionamiento 
hasta su liquidación.  
 
SEXTA: MULTAS: El incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones del 
CONTRATISTA facultará al MUNICIPIO para imponerle, mediante acto administrativo 
motivado, multas sin que ellas excedan el 10% del valor del contrato.  
 



 

  

 

 

 

SEPTIMA. - PENAL PECUNIARIA: Si el CONTRATISTA incumpliere el contrato se hará acreedor 
a una sanción pecuniaria del 10% del valor del contrato, sin perjuicio de exigir el cumplimiento 
del objeto y/o la indemnización de perjuicios.  
 
OCTAVA. APLICACIÓN DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: El valor de las multas 
y de la Penal Pecuniaria se   tomará del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiese, o de la 
garantía   constituida.   Si esto último   no fuere posible, se cobrará por vía   ejecutiva.  
 
 NOVENA. - CLÁUSULAS   EXCEPCIONALES: El MUNICIPIO podrá hacer uso de las cláusulas 
excepcionales de terminación, interpretación y modificación unilaterales, así como la 
caducidad, en los términos previstos en la ley.  
 
DÉCIMA. - SUPERVISIÓN: El MUNICIPIO ejercerá la supervisión del contrato por medio del 
Secretaria de Desarrollo Económico.  
 
DÉCIMA PRIMERA.-  GARANTÍAS: El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO 
Una garantía expedida por una Entidad Bancaria o Compañía de Seguros autorizada por la 
Superintendencia Bancaria para funcionar en Colombia, que ampare los siguientes riesgos: 1) 
Cumplimiento del contrato, equivalente al 10% del valor total del contrato, cuya vigencia será 
igual a la del contrato y cuatro (4) meses más contados a partir de la fecha de su 
Perfeccionamiento  2) Calidad en la prestación del servicio, equivalente al 10% del valor total 
del contrato, cuya vigencia será igual a la del contrato y cuatro (4) meses más contados a partir 
de la fecha de su Perfeccionamiento. 3) Pago de salarios, prestaciones sociales e 
indemnizaciones del personal equivalentes al 5% del valor total del contrato y sus adiciones 
si a ellos hubiere lugar, con vigencia igual a la del contrato y tres (3) años más contados a partir 
de la fecha de su perfeccionamiento. 4) Responsabilidad civil extracontractual por daños a 
terceros equivalente a 200 SMLMV vigente por el periodo de ejecución del contrato, 
PARÁGRAFO: El amparo tres (3) se efectuará mediante modificación de la garantía única, 
deberá constituirse simultáneamente con el recibo de la obra y su aprobación será condición 
necesaria para que el acta de recibo produzca efectos legales y contractuales.  
 
PARÁGRAFO: Será de cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y 
erogaciones de constitución y mantenimiento de las garantías. Si no lo hace o se demora en 
hacerlo, el MUNICIPIO podrá hacerlo y descontar el valor correspondiente de las sumas 
adeudadas al CONTRATISTA. Igualmente deberá reponer la garantía cuando el valor de esta se 
vea afectado por la ocurrencia de siniestros.  



 

  

 

 

 

 
DÉCIMA SEGUNDA. - CLAUSULA COMPROMISORIA: Las controversias que surjan entre las 
partes con ocasión de la celebración, ejecución o liquidación del presente contrato que no 
puedan ser resueltas mediante la aplicación de los mecanismos de solución directa de 
controversias previstos en la ley, serán sometidas a un Tribunal de Arbitramento, cuya 
decisión será en derecho, será integrado por la Cámara de Comercio y su funcionamiento se 
regirá por las normas de la Cámara.  
 
PARÁGRAFO: El Tribunal de Arbitramento no procederá cuando la controversia verse sobre los 
efectos de actos administrativos.  
 
DÉCIMA TERCERA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA declara bajo 
la gravedad del juramento, la cual se entenderá cumplida con la suscripción del presente 
contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
señaladas en la ley. 
 
DÉCIMA CUARTA. - CESIONES Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA no podrá ceder ni 
subcontratar el presente contrato a persona alguna natural o jurídica, sin previa autorización 
escrita del MUNICIPIO, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar dicha 
autorización. La celebración de subcontratos no exonera al CONTRATISTA de las 
responsabilidades que asume en virtud del presente contrato ni genera relación alguna entre 
el subcontratista y el MUNICIPIO.   
 
DÉCIMA QUINTA. -IMPUESTOS: El CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y 
similares que se deriven de la ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana.   
 
DECIMA SEXTA. - LIQUIDACIÓN: El presente contrato se liquidará dentro de los cuatro (4) 
meses siguientes al vencimiento de su plazo de ejecución.  El plazo para liquidar podrá ser 
prorrogado de común acuerdo.  
 
DECIMA SEXTA. - RÉGIMEN LEGAL: El presente contrato se rige por las normas civiles y 
comerciales vigentes, salvo en los aspectos regulados por la ley 80 de 1993 y sus normas 
reglamentarias.  
 
DECIMA SEPTIMA. - CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
PARAFISCALES. El contratista deberá acreditar para cada cuenta que tramite la certificación 



 

  

 

 

 

del pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud de riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo a los requerimientos de ley, o por 
el representante legal durante un lapso equivalente al que se exija el respectivo régimen de 
contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior 
a los seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato. En el evento en que la sociedad, 
el cual, en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del 
contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
 
DECIMA OCTAVA: RELACION LABORAL: El presente contrato no genera relación laboral 
alguna con EL CONTRATISTA, en consecuencia, tampoco el pago de prestaciones sociales ni 
de ningún tipo de emolumentos diferentes al valor aquí acordado.  
 
DECIMA NOVENA. - CADUCIDAD Y SUS EFECTOS. El Municipio, declarará la caducidad del 
presente contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, lo dará por 
terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre si se presenta alguno 
de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista que 
afecten de manera grave y directa su ejecución y amenace con su paralización, igualmente la 
declarará, cuando el contratista incumpla la obligación prevista en el Artículo. 5o. Numeral 
5º, de la Ley 80 de 1993. PARÁGRAFO.  La declaratoria de caducidad será constitutiva del 
siniestro de incumplimiento.  
 
VIGÉSIMA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: Este contrato se perfecciona con la firma 
de las partes. Una vez suscrito se procederá a efectuar su registro presupuestal. Para su 
ejecución requerirá la aprobación de las garantías presentadas por el CONTRATISTA, 
publicación   y la suscripción del acta de iniciación.  
 
PARÁGRAFO. - Cumplidos los anteriores requisitos, el CONTRATISTA se compromete a 
publicar el contrato en la Gaceta Municipal, requisito que se entenderá cumplido con la 
presentación del respectivo recibo de pago de la Secretaria de Hacienda y a pagar la totalidad 
del valor del impuesto de timbre que el contrato genere dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes a su suscripción. A la liquidación del contrato el CONTRATISTA, deberá pagar la 
diferencia del impuesto de timbre que por el valor total se cause.  



 

  

 

 

 

VIGÉSIMA PRIMERA. - ANEXOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se 
consideran para todos los efectos parte integrante del presente contrato y en consecuencia 
producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 1) pliegos de 
condiciones, adendas, formularios de preguntas y respuestas. 2) Propuesta del CONTRATISTA 
en aquellas partes aceptadas por el MUNICIPIO. 3) Ordenes escritas al CONTRATISTA para la 
ejecución del contrato impartidas por la persona autorizada por EL MUNICIPIO para el efecto. 
4) Acta de iniciación. 5) Anexos, las demás actas y documentos que suscriban las partes. 6) 
Programa de entrega acordado con el Municipio.  
VIGÉSIMA. - SEGUNDA INDEMNIDAD: El Contratista se obliga mediante el presente el 
contrato a mantener indemne al Municipio de La Vega de cualquier reclamación proveniente 
de terceros, que tenga como causa y/o derivadas de las actuaciones u obligaciones legales o 
contractuales del contratista.  
VIGÉSIMA. - TERCERA DOMICILIO CONTRACTUAL Para todos los efectos las partes acuerdan 
como domicilio contractual el Municipio de La Vega.  
Para constancia de lo anterior, se firma en La Vega, a los xxxxxxxx 
  
POR EL MUNICIPIO           POR EL CONTRATISTA  
 
LEONIDAS ANTONIO GUEVARA                                                
Jefe de la Oficina de Contratación (E )                                                                 
Con funciones de delegación para contratar 
  
 
 
 

ANEXO 05 
 
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 
 
Los servicios ofrecidos son de (llenar una sola casilla): 

ORIGEN MARQUE UNA CASILLA 

Bienes y Servicios nacionales  

Bienes y Servicios extranjeros total o parcialmente  

 
Manifestamos expresamente que los activos y recursos de nuestro patrimonio y que se 
emplearán para el desarrollo del contrato provienen de actividades lícitas.  



 

  

 

 

 

ANEXO 6 FORMATO CARTA MODELO DE OBLIGACION DECRETO 248 DE 2021 
 
(Ciudad y fecha)  
 
Señor:  
FABIO NELSON BERMUDEZ CORREA 
MUNICIPIO DE LA VEGA CUNDINAMARCA  
ALCALDE  
 
REF.: Intención adquisición de productos a pequeños productores agropecuarios locales y/o 
a productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus 
organizaciones 
 
Estimados Señores:  
 
Por medio de la presente, yo (nosotros), (Nombre Proponente), identificado con XXXXX, 
manifiesto que me acojo al cumplimiento de la Ley 2046 de 2020, reglamentada por el Decreto 
248 de 2021, durante la ejecución del contrato a fin de garantizar la compra y adquisición de 
productos objeto de este proceso de selección, a los pequeños productores agropecuarios 
locales y/o a productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus 
organizaciones que cuenten con el lleno de requisitos exigidos por la Ley para comercializar 
productos alimenticios y suministros de productos agropecuarios, en un porcentaje mínimo 
del treinta por ciento (30%) del valor total de los recursos del presupuesto destinado a la 
compra de alimentos, y/o aplicar lo establecido en esta normatividad para suplir el porcentaje 
restante, a través de productores no locales. 
 
Atentamente, 
 
PROPONENTE: 
NIT REPRESENTANTE LEGAL: 
CEDULA DE CIUDADANÍA: 
DIRECCIÓN: 
 


