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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Santander. 31 de Marzo De 2020

Sefior

JUAN ERNESTO DUARTE BALLESTEROS
SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.1326540
Coordinador Académico

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
MARZO del afio 2020

Referencia: No (CO1.PCCNTR.1326540) del afio (2020)

ANA PATRICIA GONZALEZ GOMEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 27.984.199 de Barbosa, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y cinco millones quinientos
cincuenta mil pesos (35.550.000,00) moneda legal colombiana, esta suma serd pagada por el Sena al
contratista asi: a) Pagos mensuales por valor de tres millones quinientos cincuenta y cinco mil pesos
($3.555.000,00) m/cte. b) En los casos en los que las actividades no supere el mes, el pago se realizard en
proporcién al tiempo trabajado, siempre que no supere el valor del contrato de la presente vigencia.

Plazo: Sera hasta el (10) de (DICIEMBRE) de 2020.

OBJETO:

Contratar la prestacidn de servicios personales de cardcter temporal para desarrollar los programas de
formacidn titulada y complementaria de articulacion con la media el drea pecuaria en el Centro de
Gestion Agroempresarial del Oriente.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos
de aprendizaje en cualquiera de las estrategias Ejecucion de la  Formacion Anexo listado de asistencia
de respuesta institucional para los diferentes Profesional Integral en de formaciéon en IE
grupos poblacionales objeto de Formacion Articulacidn con la Media en las Miralindo Y Delicias vy
Profesional Integral. siguientes  fichas: 1844891, pantallazos de actividades
(Colegio Miralindo), 1840044 asignadas para las fichas
(Colegio Delicias), 1844912 1847879 y 1844912 del
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(Instituto Técnico Agropecuario mes de MARZO subidos en
ITA) 1847879 (Colegio Las Flores) el DRIVE.

2. Dar cumplimiento estricto a los Manuales del | Se realizo matricula de los | Anexo listado de inscritos
Sistema Integrado de Gestion y demas normas | aprendices en SOFIA PLUS: Fichas | de aprendices del grado
que regulan la Formacidn Profesional Integral en | décimo 2074214 Colegio Miralindo, | décimo. Mes de MARZO
el SENA y ademas a entregar oportunamente las | 2074215 Colegio Las Flores, 2072570 | subidos en el DRIVE.
listas de aprendices inscritos, seleccionados, las | Colegio Delicias y 2072569 ITA-
planillas debidamente diligenciadas y demas | Guavata. Entrega de documentos
documentos requeridos por la Gestion de para matricula de
Centros y Registro y Certificacion. aprendices.

5. Rendir oportunamente los informes requeridos | Se diligencio el informe mensual de | Informe  mensual de
sobre las acciones encomendadas y los | actividades en los  tiempos | actividades, del mes de
productos resultantes de procesos de Formacion | concertados. MARZO subidos en el
Profesional. DRIVE.

7. Reportar en el sistema Sofia Plus en un plazo | Registro de juicios evaluativos fichas | Anexo reporte de juicios

maximo de 5 dias habiles, todas las actividades | grado once, 1844891, (Colegio | evaluativos mes de
que de acuerdo con los procesos que son de su | Miralindo), 1840044 (Colegio | MARZO subidas en el
responsabilidad, garantizando la calidad de la | Delicias). DRIVE.
informacion y su coherencia con el proceso
formativo, tales como: Registro de los juicios | Programacion académica cargada en | Programacién mensual de
evaluativos; Creacion de rutas y asociacion de | el aplicativo Sofia Plus. actividades debidamente
aprendices; Registro de juicios evaluativos del cargada en el aplicativo
reconocimiento de aprendizajes previos; Sofia Plus.
Comunicar al Coordinador ~ Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion 4 GTH-F-075 V.04.

9. Hacer cumplir y cumplir con el reglamento del | Se realizo la socializacion del | Evidencias fotogréfiacas

aprendiz. reglamento del aprendiz en la | fichas 1844891, (Colegio
semana de formacion IE Miralindo y | Miralindo), 1840044
Delicias. (Colegio Delicias). Mes de
MARZO subidas en el
DRIVE

11. | Custodiar, organizar y archivar los documentos | Uso de los formatos de formacion | Los formatos y

producidos por la dependencia. profesional Integral. documentos del programa
de articulaciéon son
debidamente organizados
en las carpetas
compartidas
mes MARZO subidas en el
DRIVE.

12. | Las demds que se requieran para el | Elaboracidon portsfolio de GFPI del | Anexo portafolio de GFPI

cumplimiento del contrato. Programa Técnico Agropecuario Con | lista de asistencia a dicho
el equipo ejecutor. evento y  evidencias
Participacion en la reunion de | fotogréaficas,
articulacion y reunién del equipo | correspondientes al mes
ejecutor area agropecuaria para la | de MARZO subidas en el
concertacion en la distribucidn de las | DRIVE.
IE y la asignacién de los instructores
con rol de gestores de proyectos.
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
8606178561, de ASOPAGOS del mes de Febrero de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Cordialmente,

Poicinprrbeenisess

Ana Patricia Gonzalez Gomez
Contratista
C.C. No. 27.984.199

Recibi a satisfaccion:

Juan Ernesto Duarte Ballesteros
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1326540 DE 2020

Coordinador Académico

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

3ERA REUNION GRUPO EJECUTOR DE ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA DEL
AREA AGROPECUARIO DEL SENA/CGAO; DEL PROGRAMA TECNICO EN PRODUCCION

AGROPECUARIO,

Cod.: 733410
CIUDAD Y FECHA: 20-27 MARZO | HORA INICIO: 7:00 HORA FIN: 18:00
2020
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO:  C.G.A.O -

SENA-DESCOLARIZADO

Centro de Gestién Agro empresarial del Oriente.

EN CASA Vivienda de los Instructores Areas Pecuarias.

TEMA (S):

1.

2.

CONSERTACION Y ORGANIZACION DEL PORTAFOLIO PARA LOS TEC. EN
PRODUCCION AGROPECUARIA, SEGUN LOS LINEAMIENTOS DE DG DEL SENA.

TRABAJO DESCOLARIZADO DESDE CASA POR MEDIO DE LOS INSTRUCTORES DEL
AREA AGROPECUARIA DEL GRUPO DE ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1.

2.

Establecer grupos de trabajo Agropecuario.

Planeacién de Portafolio y Alistamiento del Técnico en Produccién Agro-pecuaria,
Instructores Area Agropecuaria.

Realizacion de Guias y Planeacion pedagégica segin Lineamiento de la DG. (Formatos
Nuevos).

DESARROLLO DE LA REUNION

Segun los lineamientos dados por la DG-SENA, a consecuencia de la pandemia Mundial
del COVID-19, se establecen los grupos de trabajo del area agropecuaria de Articulacién
con la Media Técnica, para la Ejecucién y elaboracién del Portafolio de Instructor, con los
nuevos formatos de las guias y la planeacion pedagégica, por partes de:

e Area Pecuaria: Paula Silvana Navas Mantilla, Luis Emilio Salazar Orjuela, Edgar
Giovanni Mejia Duarte, Ana Patricia Gonzalez Gbmez, Miguel José Marin Hernandez.

e Area Agricola: Edward Yesid Pineda Salazar, Yeniffer Nataly Pinzon Fontecha,
Rémulo Humberto Camargo Manosalva, Luis Guillermo Velandia, German Naranjo.

Se revis6 portafolio del Area Agropecuaria, donde estan presentes todos los documentos
gue se necesitan para impartir formacioén, de acuerdo al proyect6 formativo (C6d.1796869)
gue se encuentra vigente.

De acuerdo a los lineamientos y nuevos formatos dados por la DG, se cambian y realizan
nuevas guias y la planeacién pedagdégica y demas documentos correspondientes al
portafolio del Instructor. (Anexo material de alistamiento del area pecuaria, guias y
planeacién pedagdgica).

Pagina1de5

GD-F-007 V.02



¢ sqa

COMPROMISOS

Se realiza charlas via Whatsapp donde se establece con los gestores e instructores lideres, el Ing.
Edward Pineda y Paula Silvana Navas Mantilla, y los demas instructores comparieros del Area
Agropecuaria la manera de realizar el portafolio desde la casa ya que la Pandemia no permite que
nos podamos reunir de forma presencial.

En conformidad se organizan portafolio y designan quienes realizan que Guias de acuerdo a las
competencias existentes dentro del Programa de Porduccion Agropecuario (C6d.733410), y quien
se en carga de hacer los cambios en la planeacién pedagégica siguiendo los lineamientos
establecidos por DG (manejo de los formatos nuevos).

Concluyendo se decide seguir trabajando por forma Virtual y comunicando cualquier cambio o
lineamiento que DG del SENA-CGAO nos establece.

ACTIVIDAD RESPONSABLE FIRMA

Supervisar la 2 Acta y 3era JENNY ANDREA OSMA
Reunién de Grupo Ejecutor &rea FONTECHA
Agropecuaria, Lider de
Articulacion

Supervisar la 2 Actay 3era
Reunién de Grupo Ejecutor area JUAN ERNESTO DUARTE
Agropecuaria, Coordinador BALLESTEROS

Misional y Supervisor de
Contrato.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) Anexo PANTALLAZOS DE TRABAJO Y ENVIO DEL
MISMO POR LOS COMPANEROS DEL AREA PECUARIA Y Agricola.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
Pagina2de 5
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Anexo de trabajo grupo Ejecutor 3era Reunion 2da Acta Parte Pecuaria:
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Buenas tardes compafieros Pecuarios envio las nuevas guias que me corresponden por favor las guardan en sus portafolio espero las de ustedes quedo atenta gracias su ayuda

PDT: Las Guias las envio en word y en pdf, asi espero que me envien las suyas por si se hacen cambios gracias compafieros quedo atenta.

-
Paula Silvana Navas Mantilla
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Edgar Giovanni Mejia Duarte @ 17:47 (hace 24 minutos) 1Y -

para mi, MIGUEL, Ana, luchozootecnista

Buenas tardes, envio adjunto Guia correspondiente a Sanidad, como se habia acordado, quedo atento. Muchas gracias.

- Edgar Giovanni Mejia Duarte
Instructor-Contratista.

SENA Area Pecuaria ) )
L . . El servicio de correo misena es soportado tecnolégicamente por © Google y ofrecido por
Centro de Gestién Agroempresarial del Oriente -
N K el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA de manera gratuita a todos los colombianos y
Transversal 8 NO 84-50, Vélez, Colombia ; ; P
N en especial a los aprendices e instructores de Programas de Formacion Titulada y
Tel.: +57 (7)563017 3 . X .
Complementaria. Los contenidos, textos, imagenes, archivos y puntos de vista enviados
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eomdemisena.edy co en este mensaje son responsabilidad exclusiva del remitente y no reflejan ni comprometen
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wwiw.sena.edu.co oficialmente a la institucién. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio
Facebook: SENA Comunica Twitter: @SENAComunica de correos masivos, cadenas o spam, ni de mensajes ofensivos, de caracter politico,
sexual o religioso. con fines de lucro. con propdsitos delictivos o cualauier otro mensaie
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MIGUEL JOSE MARIN HERNANDEZ @ jue, 19 mar. 22:19 (hace 2dias) 1y

para mi, Ana, luchozootecnista, Edgar, Jeny *

Buena noche

Envio adjunto guia de reproduccion segin directriz y acuerdo con los demds instructores de area

b & coexg T

Quedo atento & sus comentarios

feliz semana

Cordialmente,

SE.NA Instructor-Contratista.
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