FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 76
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 0931110
7AV REGIONAL VALLE Fecha Elaboracion Setiembre de 2024
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS-VALLE Version MARZO 2024 - 2,24
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 64896-165551
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: JIMENA CASTILLO TORRES Banco a consignar: AV VILLAS
Cédula de Ciudadania 59.667.721 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: jcastillo@misena.edu.co Numero de Cuenta: 145988049
IP/N° de contacto: 3137825303 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 5803234/2024 N° Compromiso SIIF 6524 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA DESARROLLAR
ACCIONES DE FORMACION INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACION TITULADA Y
COMPLEMENTARIA, PRESENCIAL Y/O VIRTUAL DE LAS REDES DE CONOCIMIENTO DEL CE

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/09/2024 Al 30/09/2024 Saldo Anterior del Contrato: $ 15.629.407
Numero de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 46.888.222
Valor Bruto Pago: $ 4.465.545,00 Nuevo Saldo del Contrato: $11.163.862
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.465.545 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $563.451 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.028.996 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.382.496 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Setiembre Agosto Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  3.382.496,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 9471541136 Base retencion en la fuente a titulo de ICA 0,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.786.218|$ 1.786.218 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 223.300 ($ 223.300 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 285.800 [$ 285.800 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.400 |$ 9.400 Reteica - 8299 0,00 | 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Pro-UCEVA 25.145,00 | 0,500%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Universidad del Pacifico 0,00 | 0,500%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 753.040|$ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.082.904|$ 1.128.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 7.002.522
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.440.400,00

SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir formacion profesional en ATEL gestiodn del riesgo prevencién y control SGSST en las fichas GSSST,administrativa y contable

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

JIMENA CASTILLO TORRES
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

EVA JANETH SANCHEZ DELGADO
INSTRUCTOR

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

09/09/24 13:41:01 USUARIO: SIC - C.C. 59667721
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 59667721 CASTILLO TORRES JIMENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 2c #73 - 146 CALI-VALLE 3062150 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-08 2024-08 71541136 9471541136 | 2024/09/05 2024/09/04 | BANCO AV VILLAS 0 $528,100
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,787,000 $286,000 $1,787,000 $223,400 $1,787,000

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,787,000 $286,000 $1,787,000 $223,400 $0 $0 $1,787,000 $18,700 $0 $0

Ciudad: CALI Depto: VALLE ( 1 Afiliados) $1,787,000 $286,000 $1,787,000 $223,400 $0 50 $1,787,000 $18,700 50 50
1 |CC |59667721 |CAST|LLO JIMENA |25-14 | 30 $1,787,000 $286,000 EPS005| 30 $1,787,000 $223,400 0 S0 S0 14-23| 30 $1,787,000 $18,700( 0 S0 S0

Total Afiliados( 1) $1,787,000 $286,000 $1,787,000 $223,400 $0 $0 $1,787,000 $18,700 $0 $0

Pagina 1 de 2
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 59667721 CASTILLO TORRES JIMENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 2c #73 - 146 CALI-VALLE 3062150 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-08 2024-08 71541136 9471541136 | 2024/09/05 2024/09/04 | BANCO AV VILLAS 0 $528,100

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $286,000 S0 S0 $286,000
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $286,000 S0 S0 $286,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $18,700 S0 S0 $18,700
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $18,700 $0 $0 $18,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $223,400 $0 $0 $223,400
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $223,400 $0 S0 $223,400

1 $528,100 $0 $0 $528,100

Pagina 2 de 2 2024/09/04 04:51 PM



SE?\IA Version: 04

7AT Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA: 24/07/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JIMENA CASTILLO TORRES Tipo: C.C. No. 59667721
o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2024 15 12 2024
No. 5803234 ANO DEL CONTRATO
OBJETO CONTRACTUAL: Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacion integral en los diferentes programas de formacién
. titulada y complementaria, presencial y/o virtual de las redes de conocimiento del Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios para la vigencia 2024.
DIRECCION GENERAL,
/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestién Tecnolégica de Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO SUBDIRECTOR CGTS
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ‘ .
DEL CONTRATO EVA JANETH SANCHEZ DELGADO CARGO COORDINADORA ACADEMICA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Cali - Vijes - Cali
DIRECCION GENERAL/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL - CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Valle_del_Cauca EMPRESA Centro Tecnico y Tecnologico de Vijes |CONTACTO
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT:!
DESPLAZAMIENTO 15 8 2024 C S| 0 15 8 2024
OBJETIVO DEL . ) . y . . .
DESPLAZAMIENTO Impartir formacién profesional en la ficha Gestion Administrativa 2870946.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacion profesional en los programas de las redes de conocimiento (Segun corresponda) de acuerdo a la especialidad requerida en los disefios curricular de
1 conformidad con el plan de adquisicidn y los estudios previos, con calidad, oportunidad y en cumplimiento de las estrategias pedagdgicas y metodoldgicas dispuestas en la entidad,
permitiendo el aseguramiento de la calidad.

Realizar actividades de aprendizaje de acuerdo a la planeacion pedagdgica definida para los diferentes proyectos de la ruta de formacion, aplicando los lineamientos, reglamentos, guias y
material pedagdgico definido por el SENA.

Realizar el seguimiento del proceso formativo de cada aprendiz mediante la orientacion y acompafiamiento a las actividades de aprendizaje y reportar avances o dificultades de manera
oportuna a la coordinacién académica en los formatos y tiempos que se dispongan para ellos.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 15/08/2024
Desplazamientos ruta de ida: Cali- Vijes
Medio de transporte: terrestre

Actividades por ejecutar:
Formacién competencia aplicar practicas de proteccién ambiental, seguridad y salud en el trabajo ficha 22870946 Tecndlogo Gestién Administrativa.

Desplazamientos ruta de ida: Vijes - Cali
Medio de transporte: terrestre

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49.622.
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $12.000.

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
{ ) Firmado digitalmente s
-~ por Edgar Orlando £yo Jonetn S = ;() GA \\T
’ Herrera Prieto Dnead Ao
Nombres y Apellidos: Edgar
Orlando Hirrzra Prieto & Nombres y Apellidos: Eva Janeth Sanchez Delgado
Cargo: Subdirector de Centro CGTS Cargo: Coordinadora Académica Nombres y Apellidos: Jimena Castillo Torres

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Cali, 20/08/2024

PRESENTADO A: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO SUBDIRECTOR CGTS

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
91024 15/08/2024 15/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Centro de Gestion Tecnolégica de

VIJES Servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion profesional en la ficha Gestion Administrativa 2870946.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Inicie a las 13 horas la sesién de formacion con la ficha 2870946 Tecnologo Gestion Administrativa,, se continua
con la actividad de normativa legal vigente en SST el cual tiene tres momentos hoy corresponde el segundo
momento se inicia con juego de roles cada equipo de trabajo segun la norma asignada desarrolla formato de
noticiero de televisién , caso cerrado , los informantes, programa de radio, séptimo dia, , programa TV la Red
técnica didactica mediante el cual simulan situaciones referentes a la seguridad y salud de los trabajadores

C:/Users/Jimena%20Castillo/Desktop/CamScanner%2009-08-2024%2008.21.pdf

rvy & ab | Preguntar a Copilot - + @ 1 | det

b 8 U 9 @ = = -

Y910MOd

3.2 Actividades de contextualizacion

3.2. Actividades de contextualizacion e identificaciéon de conocimientos necesarios para
el aprendizaje.

v' Paseo por el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo

Observe el video de manera atenta para conocer aspectos importantes del SG-SST de lo que
trataremos en esta fase y participe en el conversatorio propuesto en el ambiente de formacion.

Les comparto el enlace: https://www.youtube.com/watch?v=JYo04 C9JReE
e Ambiente Requerido: Aula Convencional

e Materiales: Marcadores permanentes, papel bond, cartulina, papel periddico, lapicero,
lapiz, borrador, sacapuntas.

GTH-F-087 V.01




Posteriormente, se abri6 un espacio para que cada equipo de trabajo, subiera el drive su resumen

RESULTADOS:

Desde la competencia Aplicar practicas de proteccion ambiental y SST se desarrolld las actividades
identificaciéon de las normas legales vigentes mas relevantes en SST como la ley 09 de 1979 la ley 100
de 1993 la ley 1010 de 2006, la ley 1562 de 2012, el decreto 1072 de 2015 la resolucion 2013 de 1986 ,
la resolucion 0213 de 2019 y 1a2764 de 2023 que se socializaron con juego de roles y luego se hace la
identificacién de conceptos claves en SST como accidente de trabajo , enfermedad laboral , sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo , sistema general de riesgos laborales , sistema general de
seguridad social integral , seguridad y salud en el trabajo ,auditoria ,comité partitario de seguridad y salud
en el trabajo ,riesgo psicosocial, y acoso laboral

1. Registro de Asistencia
Ficha 2870946 Tecnélogo Gestion Administrativa

SENA
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2. Evidencias de aprendizaje

i Ver foto en movimiento

GTH-F-087 V.01



3. Enlace DRIVE- ficha 2870946:
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Ra8sPBppyqu0PuisiwT-NQmb1UQnVKMK

4. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Registro de  Asistencia y | Instructor Jimena Castillo
asignacion de juego de roles Torres 15/08/2024
2. Evidencias de  aprendizaje
identificar los  conceptos vy Aprendices 15/08/2024
plasmarlos en su cuaderno
CONCLUSIONES:

1. Desarrollo de las actividades de la guia apropiacién del conocimiento actividad desarrollar acciones de SST y
medio ambiente en el entorno laboral y social de acuerdo con la normativa colombiana

2. Desarrollo de actividades de aprendizajes identificacién y contextualizacion de la normativa vigente en SST en
Colombia aplicacion derechos del trabajador deberes del empleador en caso de accidente de trabajo
enfermedad laboral y no contar con el SG-SST Y COPASST investigacion reportes de accidentes de trabajo
y calificacion de la enfermedad laboral

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jimena Castillo Torres
ﬁ&»«@\g’ﬁ' wa

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
Coordinador Académico Eva Janeth Sanchez

o Jonelh S
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Version: 02

7AYA Cédigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vijes, 15 de agosto de 2024 Cédigo Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JIMENA CASTILLO TORRES Cédigo Centro: 931110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 59667721 Fecha de elaboracién: 20/08/2024

En desarrollo de la comision No. 91024 durante los dias, 15 del mes de ___agosto de__2024___se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacidén de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
15/08/2024 Cali - Vijes - Cali Terrestre $12.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 12.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: JIMENA CASTILLO TORRES Nombre completo: |EVA JANETH SANCHEZ Nombre completo: |EDGAR ORLANDO PRIETO HERRERA
Numero de Contrato: |5803234 Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO

Firmado

. e P = . | . ; digital t
Firma: o )?&N\&v\ﬂ(, Sz Firma: Fuo Janc.l"ﬂ S Firma: {% - E:jg;;grel:nzgor

Herrera Prieto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHeoherrer

36-02-00-076-

931110

EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO

CENTRO DE GESTION
TECNOLOGICA DE SERVICIOS-
VALLE

lunes, 05 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. s 91024 . 2024-08-05 o Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-05 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2124 Dependencia Solicitante gig;:ﬂig%NJRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
05 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 61.622,00 187.817,00 H‘;ﬁ:r&gﬁﬁfgiﬁ[g{;ﬁ:ggag'é”og‘%_

JIMENA CASTILLO . Contratista .

TORRES CC: 59667721 instructor Autorizada

2024-08-15 VALLE / CALI VALLE / VIJES 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 61.622,00 187.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacion profesional en la ficha Gestién Administrativa 2870946.
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

LI AL =4

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2024/08/05 10:52:52 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 05 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 05/08/2024 10:07:31

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIon osos/2024 10:5511 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Versién: 04

7AT Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA: 24/07/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JIMENA CASTILLO TORRES Tipo: c.C. No. 59667721

FECHA

CONTRATO No. 5803234 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 15 12 2024
CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL: Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacion integral en los diferentes programas de formacion

: titulada y complementaria, presencial y/o virtual de las redes de conocimiento del Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios para la vigencia 2024.

DIRECCION GENERAL/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnolégica de Servicios

REGIONAL - - CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO CARGO SUBDIRECTOR CGTS

GASTO (de la Movilizacién)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A < .

0 su SOR(A) EVA JANETH SANCHEZ DELGADO CARGO COORDINADORA ACADEMICA
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Cali - Vijes - Cali

DIRECCION GENERAL/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O . .

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Valle_del_Cauca ENTIDAD O Centro Tecnico y Tecnologicode | ) .

CIUDAD/PAIS EMPRESA: Vijes

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 22 8 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 22 8 2024

OBJETIVO DEL

Impartir formacion profesional en la ficha Gestién Administrativa 2870946.
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacion profesional en los programas de las redes de conocimiento (Segun corresponda) de acuerdo a la especialidad requerida en los disefios curricular de
1 conformidad con el plan de adquisicion y los estudios previos, con calidad, oportunidad y en cumplimiento de las estrategias pedagdgicas y metodoldgicas dispuestas en la entidad,
permitiendo el aseguramiento de la calidad.

Realizar actividades de aprendizaje de acuerdo a la planeacion pedagdgica definida para los diferentes proyectos de la ruta de formacién, aplicando los lineamientos, reglamentos, guias y
material pedagdgico definido por el SENA.

Realizar el seguimiento del proceso formativo de cada aprendiz mediante la orientacién y acompafiamiento a las actividades de aprendizaje y reportar avances o dificultades de manera
oportuna a la coordinacién académica en los formatos y tiempos que se dispongan para ellos.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 22/08/2024
Desplazamientos ruta de ida: Cali- Vijes
Medio de transporte: terrestre

Actividades por ejecutar:
Formacién competencia aplicar practicas de proteccion ambiental, seguridad y salud en el trabajo ficha 22870946 Tecndlogo Gestidn Administrativa.

Desplazamientos ruta de ida: Vijes - Cali
Medio de transporte: terrestre

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49.622.
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $12.000.

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente -1 Ab S
{—« ) por Edgar Orlando Fuo .]Qm,.\'t u o T ) e
— Dlane X NEI

Herrera Prieto

Nombres y Apellidos: Edgar |[Nombres y Apellidos:
Orlando Herrera Prieto Eva Janeth Sanchez Delgado
Cargo: Subdirector de Centro CGTS Cargo: Coordinadora Académica Nombres y Apellidos: Jimena Castillo Torres

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Cali, 26 de agosto de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto, subdirector CGTS

ORDEN DE VIAJE: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
94424 22/08/2024 22/08/2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
Vijes Centro de Gestion Tecnoldgica de
Servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion profesional en la ficha Gestion Administrativa 2870946.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Inicie a las 13 horas la sesion de formacién con la ficha 2870946 Tecndlogo Gestion Administrativa, se
continua con la actividad de normativa legal vigente en SST el cual tiene tres momentos hoy corresponde
al tercer momento se inicia con identificacién de los sistemas de la seguridad social integral en Colombia,
el sistema general de riesgos laborales, los SG-SST Y SST auditorias del sistema, se cierra con ronda de
preguntas y respuestas. Seguidamente se da inicio al tema de los riesgos y peligros laborales segin GTC
45 compartiendo un cuestionario con los temas bdsicos de peligros de salud de seguridad y los controles.

Actividad 2: Determinar los riesgos y peligros laborales de forma general de acuerdo con la GTC 45 de
2012.

3.2. Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje.

GTH-F-087 V.01




Por equipos de trabajo lea, analice, construya material de apoyo y sustenten los peligros
laborales que son asignados por su instructora, los peligros laborales a socializar son los
siguientes: Fisico, Quimico, Biolégico, Psicosocial, Biomecdanicos, Condiciones de seguridad
(mecanicos, eléctricos, arquitectdnicos, tecnolégicos, accidentes de transito, publicos, alturas,
espacios confinados), fendmenos naturales. trabajo, ambiente laboral, historia de la salud
ocupacional, peligro, riesgo, Condiciones de seguridad, dafio y niveles de dafio.

e Ambiente Requerido: Aula Convencional

e Materiales: Marcadores permanentes, papel bond, cartulina, papel periédico, lapicero, lapiz,
borrador, sacapuntas.

RESULTADOS:

Desde la competencia Aplicar practicas de proteccion ambiental y SST se desarrolld las actividades Por
equipos de trabajo consulte, elabore dispositivas y socialice incluyendo video o ludica de kahoot.it o
educaplay los temas asignados por su instructor por equipos colaborativos.

1. Registro de Asistencia

Ficha 2870946 Tecndlogo Gestion Administrativa
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2. Evidencias de aprendizaje
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3. Enlace DRIVE: Ficha 2870946
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Ra8sPBppyquOPuisiwT-NQmb1UQnVKMK

4. Comprobante de legalizacién de gastos de transporte

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Registro de

Asistencia

conformacion - de Instructora Jimena Castillo Torres 22/08/2024

grupos y

asignacion

cuestionarios
2. Evidencias de

aprendizaje leer

al GTC 45 y Aprendices 22/08/2024

responder el
cuestionario

CONCLUSIONES:

1. Desarrollo de las actividades de la guia contextualizacién de conocimientos actividad desarrollar

acciones de SST y medio ambiente en el entorno laboral peligros y riesgos laborales de acuerdo
con la guia técnica colombiana.

2. Desarrollo de actividades de aprendizajes contextualizacion apropiacién de peligros laborales

clasificacidn y control en Colombia.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Jimena Castillo Torres

= ) T
’ ()?ux\@x\a(,, 2= SN EN

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR

FIRMA

Coordinadora Académica

Eva Janeth Sanchez Delgado

o .j{)ﬁc.ir:\’- Q
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SENA Version: 02

wN —

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vijes, 22 de agosto de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JIMENA CASTILLO TORRES Cédigo Centro: 931110
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 59667721 Fecha de elaboraci6n: 26/08/2024
En desarrollo de la comision No. 94424 durante los dias, 22 del mes de ___agosto de__2024___ se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
22/08/2024 Cali - Vijes - Cali Terrestre $12.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $12.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Jimena Castillo Torres Nombre completo: |Eva Janeth Sanchez Delgado Nombre completo: |Edgar Orlando Prieto Herrera
Numero de Contrato: |5803234 Cargo: Coordinadora Académica Cargo: Subdirector de Centro
Firmado
T P 3l 1 { ) digitalmente
Firma: ) “""b‘”é EapR Firma: Euo JDI‘\C.I.'!“ S Firma: o~ por Edgar
K Orlando Herrera
Prieto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHeoherrer

36-02-00-076-

931110

EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO

CENTRO DE GESTION
TECNOLOGICA DE SERVICIOS-
VALLE

viernes, 9 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. sl 94424 . 2024-08-09 o Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2124 Dependencia Solicitante gig;:ﬂig%NJRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
05 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 61.622,00 187.817,00 H‘;ﬁ:r&gﬁﬁfgiﬁ[g{;ﬁ:ggag'é”og‘%_

JIMENA CASTILLO . Contratista .

TORRES CC: 59667721 instructor Autorizada

2024-08-22 VALLE / CALI VALLE / VIJES 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 61.622,00 187.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacion profesional en la ficha Gestién Administrativa 2870946.
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

LI AL =4

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2024/08/09 10:20:39 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L_JPJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Firma Responsable

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO

36-02-00-076- CENTRO DE GESTION

931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-
VALLE

viernes, 9 de agosto de 2024

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 09/08/2024 9:53:59

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIon soei2024 10:2058 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 04

7AT Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA: 24/07/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JIMENA CASTILLO TORRES Tipo: C.C. No. 59667721
o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2024 15 12 2024
No. 5803234 ANO DEL CONTRATO
OBJETO CONTRACTUAL: Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacion integral en los diferentes programas de formacién
) titulada y complementaria, presencial y/o virtual de las redes de conocimiento del Centro de Gestidn Tecnoldgica de Servicios para la vigencia 2024.
DIRECCION GENERAL,
/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnolégica de Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO SUBDIRECTOR CGTS
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ‘ .
DEL CONTRATO EVA JANETH SANCHEZ DELGADO CARGO COORDINADORA ACADEMICA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Cali - Vijes - Cali
DIRECCION GENERAL,
REGIONAL / Valle_del_Cauca 2::::3ENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Valle_del_Cauca EMPRESA Centro Tecnico y Tecnologico de Vijes |CONTACTO
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT:!
DESPLAZAMIENTO 29 8 2024 C S| 0 29 8 2024
OBJETIVO DEL . ” . Y - . .
DESPLAZAMIENTO Impartir formacidn profesional en la ficha Gestion Administrativa 2870946.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacién profesional en los programas de las redes de conocimiento (Segun corresponda) de acuerdo a la especialidad requerida en los disefios curricular de
1 conformidad con el plan de adquisicion y los estudios previos, con calidad, oportunidad y en cumplimiento de las estrategias pedagdgicas y metodoldgicas dispuestas en la entidad,
permitiendo el aseguramiento de la calidad.

Realizar actividades de aprendizaje de acuerdo a la planeacién pedagodgica definida para los diferentes proyectos de la ruta de formacion, aplicando los lineamientos, reglamentos, guias y
material pedagdgico definido por el SENA.

Realizar el seguimiento del proceso formativo de cada aprendiz mediante la orientacién y acompafiamiento a las actividades de aprendizaje y reportar avances o dificultades de manera
oportuna a la coordinacién académica en los formatos y tiempos que se dispongan para ellos.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 1: 29/08/2024
Desplazamientos ruta de ida: Cali- Vijes
Medio de transporte: terrestre

Actividades por ejecutar:
Formacion competencia aplicar practicas de proteccién ambiental, seguridad y salud en el trabajo ficha 22870946 Tecndlogo Gestién Administrativa.

Desplazamientos ruta de ida: Vijes - Cali
Medio de transporte: terrestre

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49.622.
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $12.000.

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
{ ) Firmado digitalmente !-: - "
= . " . s
o 4 por Edgar Orlando ZIA_\J Q .].[)n(_. 9 ) \w¢~\%[("g-k\'\\7(,
Herrera Prieto
Nombres y Apellidos: Edgar [Nombresy Apellidos:
Orlando Herrera Prieto Eva Janeth Sanchez Delgado
Cargo: Subdirector de Centro CGTS Cargo: Coordinadora Académica Nombres y Apellidos: Jimena Castillo Torres
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Cali, 1/09/2024

PRESENTADO A: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO, SUDBIRECTOR CGTS

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
96924 29/08/2024 29/08/2024
LUGAR A DONDE REALIZO ESGR'SEQB{“CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO — P
VIES Centro de Gestién Tecnoldgica de
Servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidn profesional en la ficha Gestion Administrativa 2870946.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Inicie a las 13 horas la sesién de formacion con la ficha 2870946 Tecndlogo Gestidon Administrativa, se
continua con la actividad de normativa legal vigente en SST el cual tiene tres momentos hoy la
valoracion de ridsgos laborales y la identificacion de peligros laborales 45 socializando el cuestionario
con los temas basicos de peligros de salud de seguridad y los controles y se inicia la preparacién de la
exposicidn de los peligros laborales enmarcados en el drea administrativa

Sub- Actividad 2: Determinar los riesgos y peligros laborales de forma general de acuerdo a la GTC 45
de 2012.

3.2. Actividades de contextualizacidon e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje.

Por equipos de trabajo lea, analice, construya material de apoyo y sustenten los peligros
laborales que son asignados por su instructora, los peligros laborales a socializar son los
siguientes: Fisico, Quimico, Bioldgico, Psicosocial, Biomecanicos, Condiciones de seguridad
(mecanicos, eléctricos, arquitectdnicos, tecnoldgicos, accidentes de transito, publicos, alturas,

GTH-F-087 V.01




espacios confinados), fendmenos naturales. trabajo, ambiente laboral, riesgo, Condiciones de
seguridad, dafo y niveles de dafio y puestos de trabajo relacionados

e Ambiente Requerido: Aula Convencional
e Materiales: Marcadores permanentes, papel bond, cartulina, papel periddico, lapicero, lapiz,
borrador, sacapuntas.

RESULTADOS:

Desde la competencia Aplicar practicas de proteccion ambiental y SST se desarrolld las actividades Por
equipos de trabajo consulte, elabore dispositivas y socialice incluyendo video o Iddica de kahoot.it,0
educaplay los temas asignados por su instructor por equipos colaborativos,

1. Registro de Asistencia
Ficha 2870946 Tecndlogo Gestion Administrativa
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2. Evidencias de aprendizaje

3. Enlace DRIVE ficha 2870946

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Ra8sPBppyquOPuisiwT-NQmb1UQnVKMK

4. Comprobante de legalizacidn de gastos de transporte

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Registro de Asistencia vy . .
entrega diapositivas Instructor Jimena Castillo 29/08/2024
. Torres
plantilla Sena
2. Evidencias de aprendizaje
Il |
desarrollar as Aprendices 29/08/2024
diapositivas y preparar la
exposicion

CONCLUSIONES:
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1. Desarrollo de las actividades de la guia contextualizacién de conocimientos actividad desarrollar
acciones de SST y medio ambiente en el entorno laboral peligros y riesgos laborales de acuerdo
con la guia técnica colombiana

2. Desarrollo de actividades de aprendizajes contextualizacion apropiacién peligros laborales
clasificacidn y control y especificos en area administrativa.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

: _ N
Jimena Castillo Torres ﬁ/\b\(ﬂo\%k\wl

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Académica Eva Janeth Sanchez Delado Exe Joneth S
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® on:
SENA Version: 02

N

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

Cadigo:
GRF-F-076

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vijes, 29 de agosto de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JIMENA CASTILLO TORRES Cédigo Centro: 931110
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 59667721 Fecha de elaboracién: 1/09/2024
En desarrollo de la comisién No. 96924 durante los dias, 29 del mes de ___agosto de__2024___ se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
29/08/2024 Cali - Vijes - Cali Terrestre $12.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $12.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Jimena Castillo Torres

Nombre completo:

Eva Janeth Sanchez Delgado

Nombre completo:

Edgar Orlando Herrera Prieto

Numero de Contrato:

5803234

Cargo:

Coordinadora Académica

Cargo:

Subdirector CGTS

Firma:

Ses P S
’ % )?\/\/\G,»\ﬁ'{, A‘C\(;{“ \\2 Q

Firma:

Euo jOﬂC.H\ 3

Firma:

Firmado
{ ) digitalmente
-~ por Edgar
Orlando
Herrera Prieto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHeoherrer

36-02-00-076-

931110

EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO

CENTRO DE GESTION
TECNOLOGICA DE SERVICIOS-
VALLE

lunes, 12 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. s 96924 . 2024-08-12 o Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-12 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2124 Dependencia Solicitante gig;:ﬂig%NJRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
05 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 61.622,00 187.817,00 H‘;ﬁ:r&gﬁﬁfgiﬁ[g{;ﬁ:ggag'é”og‘%_

JIMENA CASTILLO . Contratista .

TORRES CC: 59667721 instructor Autorizada

2024-08-29 VALLE / CALI VALLE / VIJES 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 61.622,00 187.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacion profesional en la ficha Gestién Administrativa 2870946.
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

LI AL =4

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2024/08/12 11:04:46 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 12 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 12/08/2024 10:48:27

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIon 120872024 11:0458 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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