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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil 31 AGOST02024

Sefior (a)
Oscar William Vergara Romero
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5893625

Cargo del supervisor instructor grado 20

Dependencia Coordinador de Programas Especiales
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de agosto del afo
2024

Referencia: CO1.PCCNTR.5893625 del afio 2024

KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES, identificado con la cédula de ciudadania
No0.1.100.963.327, en mi calidad de Contratista del SENA, instructor de contabildiad
perteneciente a la coordinacion de programas especiales del Centro Agroturistico, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de cuarenta y tres
millones seiscientos trece mil cuatrocientos noventa pesos m/cte (43.613.490). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
proporcional a los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2024 b) nueve (9) pagos
iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 2024, por valor de Cuatro millones

cuatrocientos sesentay cinco mil quinientos cuarenta y cinco mil pesos m/cte ($4.465.545

GTH-F-062 V10



SEMNA

N

Plazo: Nueve (9) meses veintitrés (23) dias, sin exceder el calendario académico 2024,

contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal para apoyar la formacion profesional
de nivel técnico programada por el centro para el programa de articulacién con la media
en la red de conocimiento gestién administrativa y servicios financieros en el area

tematica contabilidad.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 [|Participar en la planeacion Se realizd Evidencia 1
de los procesos formativos alistamiento segun
de acuerdo | el desarrollo del | 2707986- )
con proyecto formativo CONTABILIZACION
los lineamientos para la ficha OPERACIONES
COMERCIALES - SOCORRO
institucionales, para el drea 2920046: 2 Horas
tematica del 2709015: 2 Horas 2707986 -
objeto | 2742609:2 Horas CONTABILIZACION
contractual 2707986: 2 Horas OPERACIONES
2737296 :2 Horas COMERCIALES - SOCORRO
2710652 :2 Horas
TOTAL, 12 HORAS 2737296 - CONTABILIZACION
OPERACIONES COMERCIALES
FINANCIERAS

2709015 - CONTABILIZACION
PARAMO
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Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en jornadas
de disefo y desarrollo
curricular de programas
de Formacién
Profesional

Int
egral, conforme a las
necesidades nacionales
y a los lineamientos
institucionales
requeridos para el
area
tematica objeto del
contrato

No se ejecuté este
mes

No aplica

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes
a las fichas asignadas, de
acuerdo con

los
procedimientos, plazosy
herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina

No se ejecutd este
mes

No aplica

Ejecutar la formacién
profesional integral de
acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular y
proyecto formativo de
los programas del area
tematica objeto del
contrato

Se impartié
formacion seguln
proyecto formativoy
guias de aprendizaje
de las fichas
2710652

2709015

2742609

2707296

2737296

2920046

Evidencia 2

GFPI-F-
135FormatoGuiadeAprendizaje

RAE 8- Herramientas

Ofimaticas.docx

Guia No 4 politicas

contables.docx
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https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/cctorres_sena_edu_co2/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CAT%202024/FICHAS%2011%C2%B0/2710652%20-%20CONTABILIDAD%20-%20GUAPOT%C3%81/12.%20FORMATOS%20GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE/EJECUCI%C3%93N/GFPI-F-135FormatoGuiadeAprendizaje%20RAE%208-%20Herramientas%20Ofimaticas.docx?d=wf9796a00bc084ffc9c0c49bef5cb397a&csf=1&web=1&e=c2WMb6
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/cctorres_sena_edu_co2/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CAT%202024/FICHAS%2011%C2%B0/2710652%20-%20CONTABILIDAD%20-%20GUAPOT%C3%81/12.%20FORMATOS%20GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE/EJECUCI%C3%93N/GFPI-F-135FormatoGuiadeAprendizaje%20RAE%208-%20Herramientas%20Ofimaticas.docx?d=wf9796a00bc084ffc9c0c49bef5cb397a&csf=1&web=1&e=c2WMb6
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/cctorres_sena_edu_co2/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CAT%202024/FICHAS%2010%C2%B0/2920046%20OK%20CONTABILIZACION%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS/12.%20FORMATOS%20GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE/AN%C3%81LISIS/Guia%20No%204%20politicas%20contables.docx?d=w5e2350be3cd242e0b0f135928355b373&csf=1&web=1&e=vO5Jd3
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/cctorres_sena_edu_co2/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CAT%202024/FICHAS%2010%C2%B0/2920046%20OK%20CONTABILIZACION%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS/12.%20FORMATOS%20GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE/AN%C3%81LISIS/Guia%20No%204%20politicas%20contables.docx?d=w5e2350be3cd242e0b0f135928355b373&csf=1&web=1&e=vO5Jd3
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Aplicar segun la
modalidad, estrategias
de ensefanza,
aprendizaje,
seguimiento v
evaluacion de acuerdo
a los

lineamientos

pedagdgicos y
metodoldgicos dela
entidad

Desarrollo de guias de
aprendizaje
Herramientas
ofimaticas y politicas
contables.
fundamentos del
sistema tributario.

Evidencia 3

GFPI-F-
135FormatoGuiadeAprendizaje

RAE 8- Herramientas

Ofimaticas.docx

Guia No 4 politicas

contables.docx

Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en proyectos
de investigacion técnica
y/o pedagdgica para
fortalecer el
proceso de
formacién del drea
tematica objeto del
contrato.

No se ejecutd este
mes

No aplica

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquiridos por
los aprendices en el
desarrollo de su
formacién, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas

No se ejecuto este mes

No aplica
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tecnoldgicas que la
entidad defina

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso
de aprendices al
programa de formacién
tales como: Ficha de
matricula,- fotocopia del
documento de identidad,
y/o requisitos definidos
en el disefio

curricular, cuando
ejecute formacion
complementaria.

No se ejecutd este
mes

No aplica

Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacién que la
entidad defina para la
gestidn de la
Formacién Profesional
Integral mediante las
siguientes actividades:
a). Verificando que la
totalidad de los
aprendices

seleccionados y
matriculados queden
en ese estado. b).

Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de

aprendizajes  previos,
los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios

No se ejecuto este
mes

No aplica
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nuevos, reintegradoso

trasladados.
e). Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de lainformacion.

10

Participar cuando el
centro lo requiera en el
proceso de seleccion,
disefo de talleres e
instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la seleccion
de aprendices.

No se ejecutd este
mes

No aplica

11

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz,
asi como el manual de
convivencia del Centro de
Formacioén.

No se ejecutd este
mes

No aplica

12

Apoyar procesos de
Registro calificado para
los programas en nivel
tecnélogo del drea
tematica

objeto del

presente

No se ejecutd este
mes

No aplica

13

Acatar los lineamientos
del Sistema Integrado de
Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el

No se ejecutd este
mes

No aplica
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Trabajo y asistir a las
convocatorias que el
centro programa.

14 | Apoyar al centro de No se ejecutd este No aplica
formacion cuando este lo | mes
requiera, en la
promocion del portafolio
de servicios.
15 | Realizar seguimiento en Se realizd avance del Evidencia 4

la etapa productiva a los
a los aprendices que le
sean asignados, cuando
el centro de formacion lo
requiera

proyecto fichas de
undécimo fase Estudio
de mercados.

Elecciéon de proyecto
fichas grado décimo.

17. Etapas productivas
2909015

ETAPAS PRODUCTIVAS
2742609

17 Etapas productivas
2742609

17. Etapas productivas
2707986

17 ETAPAS PRODUCTIVAS
2737296

Etapas productivas 2920046

16

Responder por los bienes
y elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto
del contrato y una vez
finalizado, quedar a pazy
salvo con el Almacén.

No se ejecutd este
mes

No aplica

17

Acompaniar a /os
aprendices a las

No se ejecutd este
mes

No aplica
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actividades que se
encuentren planeadas
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz

18 | Apoyar y acompaniar los | No se ejecutd este No aplica
procesos de mes
autoevaluacion de
programas de formacion
en nivel tecndlogo del
Centro de Formacion
19 | Participar en las labores No se ejecutd este No aplica
de montaje y puesta en mes
marcha de equipos y
maquinaria utilizados en
la Formacién Profesional
Integral
20 | Asistir y participar No se ejecuto este No aplica
activamente en las mes
reuniones programadas
por la(s) red(es)
de
conocimiento propias del
Centro de Formacion a
las cuales sea invitado
21 | Participar en reuniones Se asistio a reunioén Evidencia 5
y/o transferencias virtual convocada por el
técnicas y/o pedagdgicas | coordinador de
programas especiales
ING OSCAR VERGARA. el
dia 15 de agosto
22 | Ejecutar la formacién Se Impartié formaciéon | EVIDENCIA

profesional integral en
los diferentes niveles y
modalidades

(titulada

para las fichas del
Programa Técnico en
Contabilizacidn de

Operaciones

16. EVIDENCIAS DE LA
FORMACION MENSUAL
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, complementariay
virtual) que programe el
Centro de Formacion.

Comerciales y
Financieras

Ficha 2710652

Fecha: 6-13-20-27
agosto

Horario: 13:00 a 18:00

Téc. contabilizacion de
Operaciones.
Competencia:
reconocer recursos
financieros de acuerdo
con metodologia vy
normativa.

Actividad de
Aprendizaje:

Aplicar herramientas
ofimaticas en el
registro de la
informacién contable,
segun politicas de la
organizacion

Horas de formacion:
20 horas

ETAPA PRODUCTIVA
Fecha: 06 agosto
Horario: 07:00 a 11:00
Programa:
TcoContabilizacion
Competencia:
Resultado
sde aprendizaje etapa
Practica Actividad de
aprendizaje: Aplicar en
la resolucion de
problemas reales del

16. EVIDENCIAS DE LA
FORMACION MENSUAL

16. EVIDENCIAS DE LA

FORMACION MENSUAL

16. EVIDENCIAS DE LA
FORMACION MENSUAL

16. EVIDENCIAS DE LA

FORMACION MENSUAL
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sector productivo, los
conocimientos
habilidades y destrezas
pertinentes a las
competencias del
programa de
formacion.

Total, horas: 4

Total, ficha: 24 horas

Ficha 2707986

Fecha: 02-09-16-23-30
agosto

Horario: 13:00 a 18:00
Téc. contabilizacién de
operaciones
Competencia:
reconocer recursos

financieros de
acuerdo con
metodologia y
normativa.

Actividad de

Aprendizaje:

Aplicar herramientas
ofimaticas en el
registro de la
informacién contable,
segun politicas de la
organizacién

Total, horas: 25

ETAPA PRODUCTIVA
Fecha:2 Agosto 2024
Horario: 07:00 a 11:00
AM

Programa: Tco

GTH-F-062 V10
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Contabilizacidn
Competencia:
Resultado de
aprendizaje etapa
Practica Actividad de
aprendizaje: Aplicar
en la resolucion de
problemas reales del
sector productivo, los
conocimientos
habilidades y destrezas
pertinentes a las
competencias del
programa de
formacion.

Total horas: 4

Total horas ficha: 29
horas

Ficha 2709015

Fecha: 14-21-28
Agosto

Horario: 13:00 a 18:00
Programa:
TcoContabilizacion
Competencia:
reconocer recursos
financieros de acuerdo
con metodologia vy
normativa

Actividad de
Aprendizaje:

Aplicar herramientas
ofimaticas en el
registro de la
informacién contable,
segun politicas de la

GTH-F-062 V10

11



SEMNA

N

organizacion
Total, horas: 15

ETAPA PRODUCTIVA
Fecha: 14 agosto
Horario: 07.00 a 11:00
Programa: Tco
Contabilizacidon
Competencia:
Resultado de
aprendizaje etapa
Practica Actividad de
aprendizaje: Aplicar
en la resolucidon de
problemas reales del
sector productivo, los
conocimientos
habilidades y destrezas
pertinentes a las
competencias del
programa de
formacién.

Total horas: 4

Total horas ficha: 19
horas

Ficha 2737296

Fecha: 10 y 24 Agosto
Horario: de 07:00 a
12:00y 13:00 a 18:00
Programa:
TcoContabilizacién
Competencia:
reconocer recursos
financieros de acuerdo
con metodologia 'y
normativa.

GTH-F-062 V10
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Actividad de
Aprendizaje:

Aplicar herramientas
ofimaticas en el
registro de la
informacidn contable,
segun politicas de la
organizaciéon

Total, horas: 20

ETAPA PRODUCTIVA
Fecha: 03 agosto
Horario: 07:00 a 11:00
Programa: Tco
Contabilizaciéon
Competencia:
Resultado de
aprendizaje etapa
Practica Actividad de
aprendizaje: Aplicar
en la resolucion de
problemas reales del
sector productivo, los
conocimientos
habilidades vy
destrezas
pertinentes a las
competencias del
programa de
formacion.

Total, horas: 4

Total, ficha: 24 horas

Ficha 2742609

Fecha 01-08-15-22-29
agosto

Horario: 13:00 a 18:00

GTH-F-062 V10
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Programa: Tco
Contabilizacidn
Competencia:
reconocer recursos
financieros de acuerdo
con metodologia 'y
normativa.

Actividad de
Aprendizaje:

Aplicar herramientas
ofimaticas en el
registro de la
informacidn contable,
segun politicas de la
organizaciéon

Total, horas: 25

ETAPA PRODUCTIVA
Fecha: 01 agosto
Horario: 07:00 a 11:00

Programa: Tco
Contabilizacion
Competencia:
Resultado de
aprendizaje etapa
Practica Actividad de
aprendizaje: Aplicar
en la resolucion de
problemas reales del
sector productivo, los
conocimientos
habilidades y destrezas
pertinentes a las
competencias del
programa de
formacion.

Total, horas: 4

GTH-F-062 V10
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Total, ficha: 29

Ficha 2920046
Fecha 5-12-26 agosto
Horario: 13:00 a 18:00
Programa: Tco
Contabilizacidon
Competencia:
reconocer recursos
financieros de acuerdo
con metodologia 'y
normativa.
Actividad de
Aprendizaje:
Reconocer los
fundamentos
tedricos del sistema
tributario
colombiano
de los hechos
econdmicos
generados en la
unidad didactica.
Total, horas: 15

ETAPA PRODUCTIVA
Fecha: 05-12 agosto
Horario: 07:00 a 11:00

Programa: Tco
Contabilizacion
Competencia:
Resultado de
aprendizaje etapa
Practica Actividad de
aprendizaje: Aplicar
en la resolucion de
problemas reales del

GTH-F-062 V10
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sector productivo, los
conocimientos
habilidades y destrezas
pertinentes a las
competencias del
programa de
formacion.

Total, horas: 8

Total, ficha: 23

TOTAL, HORAS
ACADEMICAS: 148
Total, horas
académicas y
adicionales: 160

23 | Utilizar el LMS No se ejecutd este No aplica
Institucional como apoyo | mes
a la formacién en
cualquiera de las
estrategias
institucionales
24 | Cumplir con No se ejecutd este No aplica
los mes

lineamientos de
orientacién del
desempefio del instructor
en ambientes virtuales
de aprendizaje, de
acuerdo a lo establecido
en el aplicativo
compromiso - Guia
Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan
formacion virtual).

GTH-F-062 V10
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25

Participar en las
actividades de induccion
y reinduccién que sean
requeridas por el centro
de formacién

No se ejecuté este
mes

No aplica

26

Apoyar cuando sera
requerido por la entidad,
los procesos de
investigacion, desarrollo
tecnoldgico e innovacion,
cooperacion técnica
nacional e internacional
en los que el Centro
participe, dentro y fuera
del pais

No se ejecutd este
mes

No aplica

27

Realizar  técnicamente
cuando sea requerido
por la Entidad, Ila
identificacion,
estructuracién y
definicion de las
especificaciones técnicas
de los bienes vy
servicios necesarios
para el cumplimiento de
la misidn institucional y
apoyar la planeacién de
los procesos
contractuales de Ia
Entidad.

No se ejecutd este
mes

No aplica

28

Realizar cuando sea
requerido por la Entidad
la verificacién y
evaluacion técnica o
econdmica de las
propuestas que se
reciban dentro de los

No se ejecutd este
mes

No aplica

GTH-F-062 V10
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procesos de contratacion
de la Entidad

29

En aplicacién de la Ley
1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido por
la entidad el apoyo ala
Supervisién de los
contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el
Manual de Supervisién
del SENA vigente.

No se ejecutd este
mes

No aplica

30

Brindar apoyo en todos
los aspectos relacionados
con el modelo de

planeaci
on integral participativa
del Centro.

No se ejecutd este
mes

No aplica

31

Apoyar en la elaboracion
de fichas técnicas,
estudios de mercado,
analisis del sector,
analisis de riesgos y
demas documentos
necesarios para la
adquisicion de materiales
de formacién y demas
bienes y servicios del
Centro segun lared de
conocimiento a la cual
pertenezca

No se ejecutd este
mes

No aplica

32

Atender oportunamente
los requerimientos que
haga el supervisor del
contrato y presentar
informe

Evidencia 7

GTH-F-062 V10
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s mensuales de la
ejecucion del contrato

33

Las demds necesarias para
el cabal cumplimiento del

Se atienden
indicaciones por parte

Secop Il

objeto contractual

de coordinacion
académica y
supervision de
contrato

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

1 67824 San Gil- Socorro- 27 Julio-2024 27 Julio 2024
Palmar-Socorro-San Gil

2 69524 San Gil- Socorro- 30 Julio-2024 30 Julio-2024
Guapota- Socorro- San
Gil

3 78924 San Gil- Socorro- 13 Agosto-2024 13 Agosto-2024
Guapota- Socorro- San
Gil

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

GTH-F-062 V10
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No 30530751 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo JULIO 2024.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (9) folios
Cordialmente,

Firma

/?n%‘ao O“*Z) \5 OHG—‘\S
KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES
Contratista

C.C. No. 1.100.963.327

Recibi a satisfaccion:

Firma
Oscar William Vergara Romero
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5893625 del afio 2024

Coordinador de Programas Especiales
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5893625

MES DE AGOS

EVIDENCIA 1 Participar en la planeacién de los procesos formativos de acuerdo

con los lineamientos institucionales, para el drea tematica del objeto

contractual.

PROCESO DIRECTION DE FORMACION PROFESIONALINTEGRAL FORMATO
GUIA DE APRENDIZAJE

Guia No. 9 Apt

IDENTIFICATION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

. inacid sdn: Contakilizarian de operac e y inancieras

+ Cadligo del Programa de Formacidn: 133100 4.2

+ Nombre del Proyecto: Creacion 8¢ una empress didictica para apicar eriterios de reconacimiento y.

med

ir B Jos hechis econgmices.
 Fasedel Prayecto: Cjecucidn

+ Actividad de Proyecto: APS: Elabarar los documentas saoportes de los hechas scondmices de scuerde
an poliicas contables y narmativa.

Actividad de Aprendizaje AR 17: Splicar herramientas ofimiticas en ¢l registeo de I informacion
eontable, segiin politicas de Is arganizacidn

+ Competencia

o Reconacer ecursos financieros e scuerds con metedologis y acemativa O
Resultados de Agrendizaje Alcanzar:
° 3103030228 Aplicar herrarmi
politicas de la arganizacion
+ Fucha de Inicin - Fecha de Terminacidn: 22 de marzo al 4 de abeil del 2022

s afimticas en el regiteo d 13 nfarmacin cantabls, segin

2 PRESENTACION

£l studio de esta guis, 4 de vital importancia pars
ustedes aprendices, debido a que serén parte de la
rémina de una empresa, en I cusl todos los
invelucradas en o desarrolio del objeto social,
reciben una retribusisn econdmica de seuerso al
trabajo realizaco; por Jo tantn &3 necosar
informadas sobre ol valar del salario que van 3
eengar, los beneficios kegales y extralegales, asi
como las fechas v I forma de pago, las

prestacianes y subveacianes 4 los que enen

estar

erecho kos empleadas; de scwerda alo estipulada
por decretos de ley y otos benef

Eeducticnes, que  deben

cer las amprasas par pactos o convenciones Eolectivas
PLF-135 V02

Guia Herramientas ofimdticas

PROCESO DE GESTIGN DE FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

« Denominacién del Programa de Formacién: Tecnico Contabiizacisn de Operacionss
Comercisles y Financieras

* cédige del programa de Formacidn: 133245 - Versién 2

* Nombre del Broyecto Formativo: 2707373 Creacién ds una ampress didictica para splicar
critarios da reconacimisnto y medicién de hechos conamicos.

* Fase del Proyecto: planeacién

o acvidad de Projecto Formativo: APd: identficar T8 estructurs sdministrativa Y
arganizacional del ante sconémico segiin normativa.

® Competencia: 210303022 Reconecer recursos financiercs de acuerde con metodologia v
normativa.

« Resultados de Aprendizae: Breparar documentos s informacidn contable, de acusrdo con
procedimisnts técnico y normativa.

. = ia de indiractas.

‘Agosto 06 3 octubre 28 de 2024.

2. PRESENTACIO!

apreciago sprendiz:

Las familias, personas y empresas son los protaganistas para que el

estado puzds cumplir con unes de los proyectos que sz ha trazado,

como &5 2 obten:

n de ingresos & invertir n desarrollo social del
fpais. £l conjunta de impusstos forma parte del sistema tributaric que

2 encuentrs establecida per ley, donds ¢l propésite principal es Ia

Guia preparar documentos

cegistrar a dos,
bise paca cleulas de seguridad sacisl, spropiacitn de prestacianes sodales, con el fin de que b empress

funciane correctamente de acuerdo a faley; k registramas e | “Naming”.

Par ser un tema de tanta importancia 10 inuitames a desareollar

V desescolarizads esta gula, para asi Ingrar las

se reguieren
o de los termas progusstas

£ impartante organizar el liempa oececario gars el desarrollo de las actvidades las cushes debern ser
sacializagas y camparticis Con sy IStractor y gFUpo de Lrabaa par una smejor COmprension y conosimients
sabre el mismo.

1. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1 Actividades de Reflexion inic

Duracidn de s octividad: 2 Horas (96 minutos de trabajo

311 Husstrs parientas y cenacidos cuentan con slguna forma de sustents representada en ingresas par
diversas sctividades, varios de ellas b hacen a través de contratas con vinculo laboral 8 érming fja, ateas con
aténming indefinida . 904 Can contratas por prestasion de servicios

0 por obra o labior contratads, tres cuentan can negocias privades.

D farma individual y deseseolarizada realie las siguientes preguntas per los menas & tres persenas:

V{0 qué empresa rabaia y que tipa de cantrate laboral tene?

¥ tada cudnis temas e pagan, diarl, semanal, quincensl o memsual?

¥ i pagan menos del salsrio minima @ mis?
Sefor apreni, esth invitada  reunicse con 4 compaRercs, compartan las respuEstas ablenides y
realicen una matriz en la cusl canseliden 1 infarmacidn de |as gersonss encuestadas, shora can su
Brupo de respuesta s fos siguientes cucstionamientos:
£0ué tipa de contrats genera tpor qué?

V' {Cudintas persanas ganan menos e un saisio minima? (P Qué eree que ganan menos?

v b el tempo ideal de , semanal, quincenal a mensual

justifique su respuesta.

Este stento 3 las Indieacianes de su

structor para socializar fas respuestas obtenidas  tome nota de las

exnelusiones de s actividad.

GRPLEL

de Ias necesidades de Is sociedad en genersl Esta gufa le permitird 3 usted dsarrollar los

elementos suficientes para comprender los principios ¥ 12 legislacion del sistema tributario en
Colombia. “Los impusstos son el precio qus pagamos por una sorisdad civilizada” Oliver Wendsll

Halmes
Querido aprendiz lo invitzmos 2 defirir un plan de trabzjo, en el que estime tiempos, recursos,

trabsjo colsborative y evidencias de aprendizaje necessrias para lograr &l éxito en su proceso de

formacidn y en su propésito de vida

GOR-F-012 V02
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Evidencia 2: Obligacion 4 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el
curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea tematica
objeto del contrato.

FICHA 2710652 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES

Ficha 2710652 Guapota 06 Agosto
FICHA 2709015 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES

Ficha 2709015 COLNUSESA 14 agosto

GOR-F-012 V02
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Ficha 2742609 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES

Formacidn 01 agosto Colegio San Carlos

Ficha 2737296 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES

Formacion ITIR PAMAR 10 agosto.

GOR-F-012 V02
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Ficha 2920046 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES

Formacidn 05 agosto 2920046 SAN CARLOS.

Evidencia 3: Obligacion 5 Aplicar segiin la modalidad, estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y
metodolégicos de la entidad

PAROCESD DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FORMATO.
GUIA DE APRENDIZAIE

Guia No. 9 Aplicar e ritas ofim it gistro de la i

IDENTIFICACION BE L GUIA DE APRENDIZAJE

og Formacion: Contabili de aperacianes comerciakes y financieras

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

para apl arios de. miento y
3.1 Actividades de Reflexion inicial
st de fos hech e de acuerdo Durasidn de Ia octividad: 2 Horas (96 minutos de trabajo directo - 24 minutos de trobajo independiente)
fimatica: A registro de b informack

con metedologia v normativa 0

o 2103030228

politicas de Ia

cas & el registra de s infarmacidn contable, segin

« Facha de Inicio - Fech
2. PRESENTACION

& marzo al 4 de abril del 2022

£l estugio de esta guia

GFPIF-135 W02 4

GOR-F-012 V02



Guia Herramientas ofimdticas

PROCESO DE GESTION DE FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

» Derominacisn del Programa de e ©
Comarcisles y Financierss.

+ cédigo del Programa de Formacidn: 133146 - versién 2

» Nombre del Proyects Formativo: 2707573 Creacidn de una smpresa didictica para apl
criterios da raconacimiento y medicidn de hachos scondmicos.

+ Fase del Proyecto: Planzacién

» Actividad de Broyecto Formstivos APA: identficar la sstructurs sdministrativa vy
arganizacions! del snts econdmico segin narmativa.

* Competencia: 210303022 Reconocer recurses financieres de acuerde con metodelogia v
normativa.

= Resultados de 4p: je: Preparar - 56n contable, de scusrde con
procedimients técnico y normativa.

»  Duracién de Ia Gufa de Aprendizsje (horask: 65 Horas - 60 horas directas — 5 horas indirsctas.

Agosto 06 3 octubre 28 de 2024.
2. PRESENTACION

apreciazo aprendiz:

L2s familias, personas y empresas son los protagonistas para que el
Estado pusda cumplir con unas de los proyectos que se ha trazade,
como es |2 obtencién de ingreses & invertir en desarrollo social del
pais. £l conjunts de impusstos forma parte del sistema tributaric que

52 encuantra establecido per ley, donde ¢l propésite princizal o I

Guia preparar documentos

Evidencia 4 Obligacion 15 Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los aprendices

SENA

obtancién de ingresos para el sostenimiento del Gasto Piblice, en otras palabras, es el cubrimiento
de s necesidades de la sociedad en gemersl  esta guia le permiticd 3 usted desarrollar los

elementas suficentes para comprender los principios v Iz legislacién del sistema tributaric en

Colombia. “Los impuestos son el precic que pagamas por une sotiedad cilizads” Cliver Wendell
Halmes
Querida aprendiz o invitamos 3 definir un plan de trabajo, en &l que estime tempos, recursos,

trabajo colaborative y evidencias de aprendizaje necessrias para lograr &l &ito en su proceso de

formscién y en su propésits de vida

gue le sean asignados, cuando el centro de formacidn lo requiera

impulsar la economia y sharro de forma sustentable, por lo que presenta el proyecto de
elaboracién de velas araméticas camo una nueva opcién para generar empleo. Resume los
objetivos, materiales, ienta, v e creatividad, 12
fabricacidn de velas en gel no &5 complicada por Io @ creemos que cresmos g & un @ muy buena
idea se emprendimienta

1.4 MARCO TEORICO

En 12 antigua Francia ss utilizaron Ia vela fabricadas con Ia cera de las absjas en Ia Edad Media en
sia se utilizaron velas hechas a base de grasa animal, cusnta ls leyenda que 2 partir de ese
momento se comenzd 2 ser papular una frase que se utifiza en la actualidad el “receta para la
n 2 base de

prasi6n® Viela A mediades del siglo XVIll 52 comenzaron 2 fabricar con una prepara
parafin dcico sste dcido s8lide Erasoy & ocasionss cers de absjas aceite de animales
hidrogenados u atros materiales grases.

Una vela o una Candela 25 unz fuente de st
Par el infericr de unz barra de combustible slids coma pusds ser Ia cara |3 grasz o la parsfing

(més habitual en 12 actualida)

una

11 ESTURIO. DEL MERCADO -

DESCRIPCION DEL FRODUCTO
Nuestra empress ofrece un producto innovador al presentarse 125 yglgg ga forma tnica , velas
que ademés son artesanales y estén elaborados medi

utilizan materiates organicos

nte procesos tradicionales en los que s

A continuacion yamgs.A presentar los fipos de velas

Avance de provectos

* Vela lsgpn,; cora tinte cascara de fimén , mecha y un colorante pars que pusda dar una
apariencia a un verdoso como el fimé

Vela VENOIN); cers tintes [para poder dar una apariencia como la imagen de yepgi.vames

J)evends {es una flar morada que da un aroma

sy agradable I cual trasmite una sensacién de relejacion 2 la hore de conciliar ef
susfio)mecha

a usar unos tintas

*  Veladeiagasaacera tinte cznelz macha

s prasentacion del empaque de nuestro producta también favorece al cuidsda
smbiental, pussto que este esté hacho en un paps! (R otras caracteristicas
del empague pademos encontrar el gue ol papal 1o van 3 poder reutilizar ¥ no va a ser de
unsolo uso . Encima de su taps esté pegado un sticker circular con el logo de I

" &n una parte del frente se pusde apreciar otro SHEKEL EN o que
espacifica ol tipa
devela,

ENCUESTA ALA COMUNIDAD

te gustarian veladoras personalizadas
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Evidencia 5 obligacion 21 Participar en reuniones y/o transferencias técnicas y/o
pedagdgicas

N & + P
& X @ [~
Cimara Mo Compartr

@)
()

Fernando Cifuentes Quintero % Katherynn Andrea Ortiz Torres % Oscar William Vergara Romero Christian Camilo Torres Chac... % Elkin (Invitado) %

@)
)

Alfonso E. Gualdron L.

P Buscar

Reunién virtual

Evidencia 5. Obligacion 22: Ejecutar la formacion profesional integral en los diferentes niveles y
modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formacién

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
== GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEOS
ROCEDIMIENTO DE EJECUCION wnll:gmn

Raa
N ORATO AT A
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l\oowuu CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES.

K MANUE LA BELTRAN =
SOMPETENCIA: [RECONOCER RECURSOS '

W DE FICHAT
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COLNUSESA
RECONOCER RECURSOS

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES

SERVICIO NACIONAL DE APREN

DIZAJE
N PROFESIONAL INTEGRAL
PPROCEDIMIENTO DE EJECUOION FORMACION

GESTION DE FORMACIO!

DE
DOCUMENTO DE APOVO

N DE FIGHA: 375
MES: S

MIGUEL DAVD VELANDIA GUALDRON
[CINDY DANIELA SALAZAR NOVA

&\m L vue
4q)

I T —
| Fecha (D/M/AA) Fecha (D/M/AA) Focha (DIM/AA) [ Fecha pmian) | Fecha (
DOCUMENTO APRENDIZ [ 1u- pees- 2024
o= Firma aprendiz * | _Firma aprendiz * | Firmaaprendiz_ | * | Firma aprondiz_| * | Firm:
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1 M% /“‘7/‘ =
2 | f\szANuMcoLuzuﬂ Blesandar @
3 [1700651544 GTEFANY LIZE TH CONTRERAS e
o [1701688536 JESUS SANTIAGO DIAZ GARCIA (T
& [1100056408 ANA SOFIA GONZALEZ HERNANDEZ o
o [1042267171 GHAROLL NICOL LAITON
7 [1707062247  |ALEJANDRO LOPEZ MALAVER oo (e
s [1701692161  |Q)SCAR MEJIA MALDONADO Sdcaw _Mejian
o [1097762718 |[JUAN DAVID NEIRA BARON R Y
o [1007782714 EMILIO SNEYDER NEIRA BARON Gt Heives
31 [1101687788 ANGIE CATERINE PICO SBANTOS e
32 |1101687 VINNY LICETH PICO SANTOS O PEO. |
13 |1101667026 TRTRA TATIANA PINZON CARRENO =y Pea pineon|
14 |1101623371 [SBCAR JAVIER PRADA VARGAS DSy e P 1 |
76 [1707623354 [FARINA JULIETH HIGUERA Koo . ||
16 1031812417 [JUAN ESTEBAN GUINTERO e ||
47 |1101688562 ADRIAN FERNANDO REMOLINA ',_K_ A | |
78 [1100954230 ANLLY AL RIOS URIBE Aoy Paos ||
7o [1100064837 BIDIER ALEJANDRO B._-{)\ _ } ]l
702488627 TAARIA ALEJANDRA SANTOS DAZA
”:%'noouuio [LTCETH VIVIANA SILVA Ceetn v || ]l
22 [1101623278 JULTAN ALBERTO TOLOZA o P P —t
TWJ@A_MWEYH TONCEL 9 1S =
24 |1101202776 GARLYN YARITH URIBE - ‘
‘Observaclones: 1 Firma Firma =
3 SIN EXCUSA .
Formacion ficha 2709015
< SERVICIO NAGIONAL DE APREROAJE
A GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEG!
% V 5 'OE EJECUCION FOR c)
A
A DOCUMENTO DE APOYO S—
GRAMA: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS :’; L1 = ‘vf;?:o
!
1
1
T Fecha (DIMIAA) [ Fecha (DIMIAA) Fecha (DIMIAA) T Fecha (D/IWAA) | Fecha (DINAA)
APRENDIZ [Sreqo R, BUGOY eUo . - L — —
Firma aprendiz * | Firma aprendiz R Firma aprendiz | Firmaaprendiz | * | rma aprendiz
[FUTSA FERNANDA WARIN BARBOSA 1 [ | | [ \
JUAN MANUEL RODRIGUEZ MARIN | ‘[ oI R5R [ FoaRenIRR orRorwel R | | l
JACKSON SEBASTIAN MANTILLA ACERO | _8cerO | = Heo- | Mﬁo | R
ZAIDYTH JULIETH ROJAS CHACON I Yo 1T} \ | —_— ] ] }
. -y 1 |
Daneley Pogmytel I Daniek, Scmi1€l lOrme\c. Semrer \ |
Vi flugony T Vsotre Formsons | \Esedsa A:.Mm\ l 1 |
CLAUDIA KATERINE PINZON PEREZ | L Lovde Porez | Cloydy Bvez VAL patoy forez |1 i1 \
[FPAOLA JULIANA CONTRERAS SANDOVAL <2 { (a_’ = Sl ﬁl Wﬁ l | ‘ \
CRERANISSAC MONTERD AR 10 |Coinon (ontn| \(niroins T Ceirinn Jiontiae | | I \
[ 10] CRYSTOPHER GRASS CAICEDO 1A e K0 i [ ! \
[ posmelT._ I AWERRENEVAONEAEEE SANTOR T ieecanzakz| 3o wer 4 Jez Jowee Coppnler ‘ | T !
1100953709 LIZETH TATIANA SANCHEZ MONSALVE ( ke | Gzl BSbched] 2 AN /D socked | \ \
1100954051 / 7 T I I \
% v
Ve 5P Nér o | | 11
B Michello Goulis| |y o | (Ml o [
[ [FOETT_— [GHECEY TORERR GURRIE PARAR Mo [ M vy | TP ooy l
1101250715 LINA JULIANA SANCHEZ RAMIREZ edm(vv% t%\\ Q(.\mr ‘Q l ] 'jl\) \? QQ“\LQ‘ \
1101260877 DANA VALENTINA RINCON LEAL Ogra. el ‘ { l ‘ | \
1101260667 |CARLOS ANDRES MEJIA BARRIOS Caslos 8o | | \Qi@ W\b\ 1 (Q’T:; N‘“.“\C\ I I
[ 21 [1101267072 [RAUL DARIO MENESES GALVIS = v l v J \
22 1101623565 SHARITH NICOLL LUQUE LEON \ it Ligi -
23 |1101623568 Shoch >

IAURA VANESSA LEON CARDENAS

T
OYSEASSECS

Moo,

20+{ 2043074674

|DHELMANT STICK SAMPAYO HOME

Ui C&ﬂ

GOR-F-012 V02



SENA

10 NACIONAL DE APREN
Formacior GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
mm“k:@'o
Fecha (D/M/AA) Fecha (D/M/AA) Fecha (D/MIAA) [ ! Focha (DIM/AA) Focha (O/
No. | DOCUMENTO APRENDIZ Sde 2024 |1z de agosto ot
e Firma aprendiz - Flrma aprendiz . Firma aprendiz L Firma aprendiz = Firma s
1 11700957834 | Hichelle Zfyso Arbona Cames | | 4 1 Hidelelenz.
2 heo4182 [Koxi Yol ‘o Yo Hoxi Garcia ox7 Garefot
|3 mMSI3Rua Joa\ereaee odod  faleme Peraines 00 o) ey N
4 101689455 [Dama ;ahc\ld'.ng Cala Reves Dania Qolo Wania Cala
| © e 97 | Dao alw =
g 3%1/84 q ﬁgnuz.l ynaesle Culb—te_nave; ([“t,)anua,
7 037134 |(nis contiptn Peda C100Z Sanaaa, | sontiag,
8 1 )P1573, e\ Cliee Relln cnnis e e
° hcraara tdeotinatd | ekabag 0.4
© Megodn  Cemzlo dsrcza M| el Certlol lhewsn (2elo
" a 0. ‘qv s ‘m.»../gl (/B e Sa. J 2
12 |7747984 w27 |EQwin Alanso Beves Ard/fa Edw!n Reyes Edwip Qe Ye<
13 | 1) 0825 [Log ey SAefany Psa (\awio Laowy %enar | [Laoow Pena
14 | 1100057764 | Loz Andwa Meia Bartera. Loz Anche e Hejo Bl | Loz AndeaMgia 8.
15 | ionieea €3 | Lineth 2ofa wlknnuos Geecrevo et wamaar Goes| [Lrelh womiar 6.
18 |} Mana Tsakella Ldper figueront _— Tsawella \geet
7 1ou6 T 4ons]Conmtofes yoele 20paha | [hrokfs wed 1CER e v-
e A b ] Foveny D means T)_Q_!M!L"\Q M\L\YLL.!E
 tooacaste [Dowud Sontiewsa Wao \. i : ieg N
20 f101622830| Soncm_<cbe cfew dones .,..:....M“O"‘“ Sonon Jomes
21 [{ 4p A mewel Felipe Sanchep D = tone] "“’d"‘
] 5 s N il &
214100958453 | fol Gonz. L o pud s
RE=TT) C van ot LY

mmsariones: =

Formacidn ficha 2920046

DE APRENDIZAJE

OE

sSENa o€ E.
roanl\ro DB ASISTENCIA A FORMACION
A IMENTO DE APOYO
2 CONTABILIZACION DE OPERACIONES ES Y FINANCIERAS - o /7 R = — 7‘%7 T DEFIGHAT —
KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES — ST B - E= ———|mes: —
Fecha (D/M/AA) Fecha (DIMIAR) [ Fecha (D/MIAA) Facha (DIWARA)
T APRENDIZ O ~NGo - 24 | | -
- Flrma aprendiz - Firma aprendiz i Firma aprendiz - Firmaaprendiz | * | Fimaay
B SAMUEL RAMIREZ QUINTERO — ‘ Q@ _J . AR N .
<
F WILDREY YARITZA PEREZ SUAREZ Voittze S ' — =t
I axitza Dccvez -
3 1100855774 NICOLLE ANDREA RAMIREZ GUEVARA X [ —
B [ Nicone Ramicer
4 1101154016 VIAINEY LORENA AMAYA - - S—
e — |
7107154021 WILSON HENRIQUE AMAYA S - —
s Whlson 4mo.:
i1
6 1101154087 [JULIANA ARDILA AMAYA Tul A 9 l SR
] 1R
7 |1701686086 JEAN CARLOS CALA CALA > S S
1S Nan  cetlo S cnd
& 1101687241 RUBEN DARIO VILLAREAL ﬁu Q e>o — — ——— =
) e DARS
e |1 101688098 CLAUDIA AMAYA AMAYA (J Q - - —
T Mum— avdio, &
10 |1102288850 JESICA DAYANA MOSQUERA OSORIO y + A L
e Jesicear oSg
11 1102488041 ALEXIS ARMANDO CALA CALA ”(’lﬂ — S —
—— Lo ¢
12 | 1130504208 RAUL STEVEN PORRAS AVILA 3
Radl Pacas
13 -
14 =
15 4 B
18 T , e ———a
1|
17 | “
18 !
19 ] |
20 [ ] [ ]
T
[ .
21 : -
|
= I 5 —
Observaciones: - ! , -
Firma Firma Firma , Firma | Fimns
L _SIN EXCUSA SE o B RETA
con cE AsiSTE

g
qca neado con CamsScanner

UV TULZL VUL



SENA

N

A
AERVICH) HACIGHAL (F APRENOVARE
* GEATION DE FONMAL resionAl [
\ =2 PHOGROMIENTO 1 apr i i ORI
7A§ FORMATO Ui AT gy 16 A FOMAC
\ DOCUMEN T r AP0 W F FICHA [zriran
{PROGHAMA [CONTATILIZACKON OF P FALIONE & COWERCIALLD AN AT Wes st
{INSTRUCTOR AL I AN A R 1O 6 ‘ [
COLEGIO {AVE Lt WOHE O ‘
. \COMPETENCIA T CONOC I BT CURBOR Focha (DINIAA) Focha (DIMIAA) Fachia (DIMIAR) | Facha (MIAA)
Ficha 2 | Facha (ODIMIAA) Focha (DIMIAA) '
| o \nccumamo\‘ APRENDIZ 2.3 -0y 2\ | rET—p Fima agronats | * [ pume wgrenas |+ uma sprenais
‘\ | =17 riema apronai | Flima .pumw i
{1 '~|mr|rnr',trm \Hl\llerMlHllul\l,MVU l s 1]
'( 2 11055126831 \u YDEIH HINO BONORGUEZ |v | /AJ q{J\(ﬂ ] | |
| 3 11005798465 \(,»wwx ALLAANDIA GOMEZ \ 2 “(0 o0\ }
\\ 4 |1005067606 ‘xmm,u EONEIOLH DALZ I_J “//;”,/, | I B
g (1097101075 \I\ll,/!bl-l.\l\fl\ TUNA ],, A4S LUVV_)
| 1099728607 \m'.u DANIELA RUIZ l = l A -
173 1100978660 \wmomn ALEXANDRA COUMENARES ‘7} ) 0
s -

3 1101686872 lmon/«\u;.nnmmukts

|y 1101687255 \v;mmmqumonqu

10 11101687266 ‘Jum DAVID HERNANDEZ

| 49 (1101827277 \wl'm LUCIA GARCIA

'3 1101687457 |DANIEL ANDRES CARDENAS

\

é \1
—
|

13 [T101687655 _|[PAHIA JOSE ARDILA

{
o e S I S | . SRR (18
Moo Sose A 5 1 N (1N — —
| 1411101688323 \u-umsow.w.am \ 2 I 1
s 1102488824 rw.uw.w)kmms T

‘ B N EE——
|
1181 AF AR | |
16 (1102488825 |STEFFANIA MORANTES T . =
e |Stelfrcen | | |-
IR 1102488839 |ANDREA VALENTINA GOMEZ
'T. \\lDZdEQ‘f/? [JUAN PABLO CORZO o

19 (1102488167

[ERAYAN FERNEY RUEDA
[LAURA NICOLLE NOVOA

",.. 1117133086

Formacion ficha 2707986

Evidencia 7 - Obligacion 32: Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor
del contrato y presentar informes mensuales de la ejecucion del contrato

Presentar los informes pertinentes para la gestién de la cuenta del mes

%5

\ Tania Vaneza Naranjo Lopez

® S & ~ i~ ©
-
"> Para: Luis Alejandro Bello Ramirez; Carmen Liliana Bautista Lasprilla; y 73 mas Mar 20/08/2024 8:23

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 18/08/2034 8:23

B SZ?rKoémgrama Agosto.xlsx v

Cordial Saludo, estimados instructores
Deseandoles éxitos en sus labores diarias y en su entorno familiar

Atendiendo a indicaciones del coordinadaor de programas especiales Ing. Oscar William Vergara
Romero, me permito informar que el trémite de reporte correspondiente a honorarios del

mes de agosto se efectuara a partir del 22 de agosto. Verificar cronograma adjunto para su
respectivo agendamiento. Los archivos GF y GC es necesario cargalos en la plataforma

SECOP, por favor enviar correo al dinamizador con copia a su apoyo indicando que se han de
dichoy tramite.

SER:

Dinamizador: Ivan Mauricio Villamil Garcia- garcia@sena.edu.co
Apoyo: Carolina Galviz Salazar- cgalviz@sena.edu.co

Articulacion-Complementarias-Victimas- Com?_lementarias Campesena:
UUR- FVARAVYA



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/08/2024 00:00:00

FECHA FINAL:  31/08/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2920046 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

10/08/24 13:34
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Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACION CONTABLE, SEGUN POLITICAS DE LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

10/08/24 13:34 Page 2 of 13



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,00

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2709015 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

10/08/24 13:34
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GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACION CONTABLE, SEGUN POLITICAS DE LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . . .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,00

10/08/24 13:34 Page 4 of 13



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2710652 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

10/08/24 13:34
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: rl?grcrggt?s:r recursos financieros de acuerdo con metodologia y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACION CONTABLE, SEGUN POLITICAS DE LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y

DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Utlllzar herramientas |r_1formf51t|cas dg gcuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2737296 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

10/08/24 13:34 Page 6 of 13




« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

10/08/24 13:34
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2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACION CONTABLE, SEGUN POLITICAS DE LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Utlllzar herramientas mform_atlcas de_ gcuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2742609 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ﬁé?;(;etir\/glentes de acuerdo con procedimiento de servicio y

10/08/24 13:34 Page 8 of 13



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACION CONTABLE, SEGUN POLITICAS DE LA

10/08/24 13:34
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 29,00

FICHA 2707986 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

10/08/24 13:34 Page 10 of 13



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACION CONTABLE, SEGUN POLITICAS DE LA

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

10/08/24 13:34

Page 11 of 13




DE AUTOGESTION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y i
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA :

29,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:

148,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's:

0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/08/2024 10/08/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00
01/08/2024 10/08/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00
01/08/2024 10/08/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00
01/08/2024 10/08/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00
01/08/2024 10/08/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00
01/08/2024 10/08/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 12,00

10/08/24 13:34

Page 12 of 13




INSTRUCTOR: KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES

CENTRO DE 3
FORMAC|ONZ CENTRO AGROTURISTICO

10/08/24 13:34 Page 13 of 13
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHcprodrig

36-02-00-068-

954110

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

jueves, 25 de julio de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 67824 Fecha Solicitud 2024-07-25 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-25 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1224 Dependencia Solicitante 954111 INTEGRACION CON LA MEDIS-SANTANDER
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
VIATICOS FORMACION 27 DE JULIO
A PALMAR. IMPARTIR FORMACION
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 66.622,00 192.817,00 E,’:“ E'éﬁ?fﬁﬁéxagﬁ EERMAC'ON
OPERACIONES COMERCIALES Y
KATHERYNN )
ANDREA ORTIZ CC: 1100963327 Stflrj'lgglt’lstalln Autorizada FINANCIERAS FICHA 2737296.
TORRES
/ /
2024-07-27 2024-07-27 SANTANDER / SAN SA’;};ﬁquR 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 66.622,00 192.817,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 27 DE JULIO A PALMAR. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION TN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS FICHA 2737296.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

41786707

Nombre:

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Entidad: Persona Juridica

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
bt I 2968

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/07/25 14:41:17 -05:00

Firma Responsable

Pagina 1 de 2




,L"“‘J.H"J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

Hﬂﬂlﬂ“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 25 de julio de 2024

Verificado Por: |ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 25/07/2024 13:32:28

r Firmado digitalmente por:
i) Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂl}lﬂﬂ 25/07/2024 2:41:41 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de



L ‘ ‘I Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:
A Y 4
il

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

36-02-00-068-

26/07/2024 12:00:00 a. m.

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1224 de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 176224 Fecha Registro:  [2024-07-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00}
Valor Inicial: 192.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 192.817,00[Saldo x Obligar: 192.817,00

TERCERO ORIGINAL
(‘aiizt;r:(;i?:n: Cequrade | 1100963327|Razén Social: |KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES |Medio de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Namero: | 24092803381|Banc0: |BANCO CAJA SOCIAL SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41786707|N0mbre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |5UBD|RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si ZEEI big:.cnua ae 67824 Namero: |COM 67824 |Tip0: |SOLICITUD |Fecha: |2024-O7-26
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
EiAnﬂzlol 'S’\_‘;Eﬁfﬁﬁt'g; CON isgﬂ?él_3;2@3'32?33025{/737300202 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP\I/E/;;%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
192.817,00 0,00
Total: 192.817,00 0,00 192.817,00 192.817,00

Objeto:

|VIATICOS FORMACION: COM 67824. 27 DE JULIO A PALMAR. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION TN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS FICHA 2737296. SIG

COMUNICACION CPE No. 68-9-2024-029436 DE 26/0/2024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

36-02-00-068-954110

]CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2024-07-31

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
192.817,00 192.817,00{NINGUNO
Firmado

digitalmente por

W "Lady Leonela Ortiz
Viviescas

Pagina
1

de

1



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA San Gil, 30 de Julio de 2024

PRESENTADO A: Celia Patricia Rodriguez Martinez
Sub. Directora (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

67824 27/07/2024 27/07/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO SENA, Centro Agroturistico
Palmar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion en el programa Tn. Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras ficha
2737296.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades a ejecutar:

1. Se realiza taller préactico sobre liquidacion de contrato laboral en Excel.
a. Cesantias
b. Intereses
c. Prima de servicio
d. Vacaciones

Se finaliza con la socializacion de la actividad de aprendizaje y retroalimentacién por parte del Instructor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Actividad de aprendizaje:

e Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacion contable, segin politicas de la
organizacion.

Resultado de aprendizaje:

e Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacion contable, segin politicas de la
organizacion

Actividades a ejecutar:

GTH-F-087 V.01




Tn. Contabilizacion de operaciones comerciales y financiera Ficha 2737296

@
SENA

N

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FORMATO
GUIA DE APRENDIZAJE

Guia No. 3 Aplicar herramientas ofimsticas en el registro de la informacion contable
IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

*« Denominacion del Programa de Formacion: Contabilizacién de operaciones comerciales y financieras
* Codigo del Programa de Formacion: 133100V. 2

* Nombre del Proyecto: Creacién de una empresa didactica para aplicar criterios de reconodimiento y
medicidn de los hechos econdmicos.
*  Fase del Proyecto: Ejecucidn
*  Actividad de Proyecto: APS; Elaborar los documentos soportes de los hechos econdmicos de acverdo
con politicas contables y normativa,
* Actividad de Aprendizaje AA 17: Aplicar herramientas ofimdticas en el registro de la informacion
contable, segun politicas de la organizacion
*  Competencia:
* Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa O
Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
o 210303022-8 Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacién contable, segdn
politicas de la organizacién
* Faecha da Inicio - Facha de Terminacién:
2. PRESENTACION

El estudio de esta gula, es de vital iImportancia para
ustedes aprendices, debldo a que seran parte de la
ndémina de una empresa, en la cual todos los
Involucrados en el desamollo del objeto social,
reciben una retribucién econdmica de acuverdo al
trabajo realizado; por lo tanto es necesario estar
Informados sobre & valor del salario que van a
Aounnoar lnc hanatirin: looales v avtraloealos ad

Guia de aprendizaje aplicar herramientas ofimdticas.

GTH-F-087 V.01




Formato de asistencia ficha 2710652.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Aplicar herramientas ofimaticas | Katherynn Andrea Ortiz Torres 27107/2024

en el registro de la informacién
contable, segun politicas de la
organizacién

CONCLUSIONES:

Se realizé la jornada de formacion manera arménica y se avanza en el proceso formativo de acuerdo a la Planeacién

Pedagdgica y Guia de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA-—" )
Katherynn Andrea Ortiz Torres Qnat @ Oﬁﬁ (_] )01 mﬁ
VISTO BUENO SUPERVISOR '

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinador de programas
especiales

Oscar William Vergara Romero

GTH-F-087 V.01
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—— A cﬂﬂmASIRle I'nartcc;lgz’ INTEGRACION
e SDEOBRRO o SOCORRO Calle 13 tio 15:17
RATIVA . 7272324 - 72723332 -7273021
REGIMEN %‘M 5 ?.‘foff, o g’.“"gg‘:“: BUCARAMANGA Toroninal Ofc. 504 TEL 8773100
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BUCARAMANGA Terminal Ofc. 504 TEL. 5373130
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RECIMEN COMUN NIT,. 890.201.509-9
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HORA
Sy onont stopu 917814
NOMBRE
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VALO

"EL AGENTE /,7 I I 3RO=

M.ZA A.C._SEGUROS LA EQUIDAD
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHcprodrig

36-02-00-068-

954110

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

viernes, 26 de julio de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 69524 Fecha Solicitud 2024-07-26 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-26 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1224 Dependencia Solicitante 954111 INTEGRACION CON LA MEDIS-SANTANDER
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
VIATICOS FORMACION 30 DE JULIO
A GUAPOTA. IMPARTIR
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 67.622,00 193.817,00 Eggm2€:8m E“ %'biﬁrggﬁwé%i
DE OPERACIONES COMERCIALES Y
KATHERYNN .
ANDREA ORTIZ CC: 1100963327 ;?Sgg?swm Autorizada FINANCIERAS FICHA 2710652.
TORRES
/ /
2024-07-30 2024-07-30 SANTANDER / SAN SA(;\‘JQSODEE 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 67.622,00 193.817,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 30 DE JULIO A GUAPOTA. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION TN. CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS FICHA 2710652.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

41786707

Nombre:

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Entidad: Persona Juridica

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
bt I 2968

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/07/26 16:14:49 -05:00

Firma Responsable

Pagina 1 de 2




,L"“‘J.H"J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

Hﬂﬂlﬂ“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 26 de julio de 2024

Verificado Por: |za10A LENY MELGAREIO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 26/07/2024 14:44:46

r Firmado digitalmente por:
i) Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂl}lﬂﬂ 26/07/2024 4:15:08 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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L ‘ ‘I Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobant
A Y 4

(icd
Nacion

e. Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHyacalder
36-02-00-068-

YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ
CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

26/07/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1224 de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 178024 Fecha Registro:  [2024-07-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00}
Valor Inicial: 193.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 193.817,00[Saldo x Obligar: 193.817,00

TERCERO ORIGINAL
(‘aiizt;r:(;i?:n: Cequrade | 1100963327|Razén Social: |KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES |Medio de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Namero: | 24092803381|Banc0: |BANCO CAJA SOCIAL SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41786707|N0mbre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |5UBD|RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si ZEEI big:.cnua ae 69524 Namero: |COM 69524 |Tip0: |SOLICITUD |Fecha: |2024-O7-26
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
EiAnﬂzlol 'S’\_‘;Eﬁfﬁﬁt'g; CON isgﬂ?él_3;2@3'32?33025{/737300202 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP\I/E/;;%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
193.817,00 0,00
Total: 193.817,00 0,00 193.817,00 193.817,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 69524. 30 DE JULIO A GUAPOTA. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION TN. CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS FICHA 2710652. SIG
COMUNICACION CPE No. 68-9-2024-029520 DE 26/07/2024

PLAN DE PAGOS

'

[ )

s AN L LL

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 |CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2024-07-31 193.817,00 193.817,00{NINGUNO
| .
Firmado

digitalmente por
- Lady Leonela Ortiz
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA San Gil, 05 de agosto de 2024

PRESENTADO A: Celia Patricia Rodriguez Martinez
Sub. Directora (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

69524 30/07/2024 30/07/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO SENA, Centro Agroturistico
Guapota.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion en el programa Tn. Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras ficha
2710652.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades a ejecutar:

1. Se realiza taller practico sobre liquidacion de Nomina en Excel.
a. Devengado
b. Deducciones
c. Aportes Parafiscales
d. Provisiones.

Se finaliza con la socializacion de la actividad de aprendizaje y retroalimentacién por parte del Instructor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Actividad de aprendizaje:

e Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacion contable, segin politicas de la
organizacion.

Resultado de aprendizaje:

e Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacion contable, segin politicas de la
organizacion

Actividades a ejecutar:

GTH-F-087 V.01




Tn. Contabilizacion de operaciones comerciales y financiera Ficha 2710652

w

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FORMATO
GUIA DE APRENDIZAIE

Guia No. 9 Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacion contable
IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacién del Programa de Formacidn: Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras

* Cédigo del Programa de Formacién: 133100 V. 2
* Nombre del Proyecto: Creacidn de una empresa didactica para aplicar criterios de reconocimiento y

medicién de los hechos econdmicos.

* Fase del Proyecto: Ejecucidn
*  Actividad de Proyecto: APS: Elaborar los documentos soportes de los hechos econdmicos de acuerdo
con politicas contables y normativa.
*  Actividad de Aprendizaje AA 17: Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacidn
contable, segin politicas de la organizacion
* Competencia:
* Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa O
Resultados de Aprendizaje Aleanzar:
o 210303022-8 Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacion contable, segin
politicas de la organizacion

*  Fecha de Inicio - Fecha de Terminacién:

2. PRESENTACION

El estudio de esta guia, es de vital importancia para
ustedes aprendices, debido a que seran parte de la
nomina de una empresa, en la cual todos los
involucrados en el desarrollo del objeto social,
reciben una retribucién econdmica de acuerdo al
trabajo realizado; por lo tanto es necesario estar

informados sobre el valor del salario que van a
lagal

A h Firine | 1 asi

lns w awvtr:

Guia de aprendizaje aplicar herramientas ofimdticas.
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Formato de asistencia ficha 2710652.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Aplicar herramientas ofimaticas | Katherynn Andrea Ortiz Torres 03/08/2024

en el registro de la informacion
contable, segun politicas de la
organizacion

CONCLUSIONES:

Se realiz6 la jornada de formacién manera arménica y se avanza en el proceso formativo de acuerdo a la Planeacion
Pedagdgica y Guia de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA_.
Katherynn Andrea Ortiz Torres Jodo 0P Olova
VISTO BUENO SUPERVISOR '
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador de programas Oscar William Vergara Romero
especiales

GTH-F-087 V.01
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954110

Fecha y Hora Generacién Reporte:

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

viernes, 9 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 78924 Fecha Solicitud 2024-08-09 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-09 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1224 Dependencia Solicitante 954111 INTEGRACION CON LA MEDIS-SANTANDER
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
VIATICOS FORMACION 13 DE
AGOSTO A GUAPOTA. IMPARTIR
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 67.622,00 193.817,00 Eggm2€:8m E“ %'biﬁrggﬁwé%i
DE OPERACIONES COMERCIALES Y
KATHERYNN .
ANDREA ORTIZ CC: 1100963327 ;?Sgg?swm Autorizada FINANCIERAS FICHA 2710652
TORRES
/ /
2024-08-13 2024-08-13 SANTANDER / SAN SA(;\‘JQSODEE 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 67.622,00 193.817,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 13 DE AGOSTO A GUAPOTA. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION TN. CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS FICHA 2710652

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

41786707

Nombre:

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
bt I 2968

En'tila'aa: 'Per'sona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/09 16:00:13 -05:00

Firma Responsable

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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,L"“‘J.H"J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

Hﬂﬂlﬂ“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 9 de agosto de 2024

Verificado Por: |ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 09/08/2024 15:44:21

r Firmado digitalmente por:
i) Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂl}lﬂﬂ 9/08/2024 4:00:28 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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L J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:
A Y 4

A
Nacion

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ
CENTRO AGROTURISTICO - SANTAN

MHyacalder
36-02-00-068-

9/08/2024 12:00:00 p. m.

DER

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1224 de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 200624 Fecha Registro:  [2024-08-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00}
Valor Inicial: 193.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 193.817,00[Saldo x Obligar: 193.817,00

TERCERO ORIGINAL
(‘aiizt;luﬁi?:n: Cequrade | 1100963327|Razén Social: |KATHERYNN ANDREA ORTIZ TORRES |Medio de Pago: |Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Namero: | 24092803381|Banc0: |BANCO CAJA SOCIAL SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41786707|N0mbre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |5UBD|RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si ZEEI big:.cnua ae 78924 Namero: |COM 78924 |Tip0: |SOLICITUD |Fecha: |2024-08-09
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
EiAnﬂzlol 'S’\_‘;Eﬁfﬁﬁt'g; CON isgﬂ?él_3;2@3'32933025{/7373002'02 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL Op\ég;%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
193.817,00 0,00
Total: 193.817,00 0,00 193.817,00 193.817,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 78924. 13 DE AGOSTO A GUAPOTA. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION TN. CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS FICHA 2710652
S/g COMUNICACIONE No. 68-9-2024-031404 DE 09082024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954110 ICENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2024-08-28

193.817,00 193.817,00

NINGUNO

Firmado
digitalmente por

Jﬂﬂ’/ﬁmé}i\) W

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA San Gil, 13 de agosto de 2024

PRESENTADO A: Celia Patricia Rodriguez Martinez
Sub. Directora (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
69524 13/08/2024 13/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO SENA, Centro Agroturistico

Guapota.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion en el programa Tn. Contabilizacién de operaciones comerciales y financieras ficha
2710652.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades a ejecutar:

1. Serealiza taller préactico sobre liquidacion de contrato laboral en Excel.
a. Cesantias
b. Intereses
c. Prima de servicio
d. Vacaciones

Se finaliza con la socializacién de la actividad de aprendizaje y retroalimentacion por parte del Instructor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Actividad de aprendizaje:

e Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacién contable, segun politicas de la
organizacion.

Resultado de aprendizaje:

e Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacién contable, segun politicas de la
organizacion

Actividades a ejecutar:

GTH-F-087 V.01




Tn. Contabilizacion de operaciones comerciales y financiera Ficha 2710652

N

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FORMATO
GUIA DE APRENDIZAIE

Guia No. 9 Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacién contable
IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacién del Programa de Fermacidn: Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras

* Cédigo del Programa de Formacidn: 133100V. 2

* Nombre del Proyecto: Creacidn de una empresa didactica para aplicar criterios de reconocimiento y

medicién de los hechos econdmicos.

* Fase del Proyecto: Ejecucion
*  Actividad de Proyecto: APS: Elaborar los documentos soportes de los hechos econdmicos de acuerdo
con politicas contables y normativa.
*  Actividad de Aprendizaje AA 17: Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacidn
contable, segin politicas de la organizacion
¢ Competencia:
* Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa O
Resultados de Aprendizaje Al
o 210303022-8 Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacion contable, segtin

politicas de la organizacion

*  Fecha de Inicio - Fecha de Terminacién:

2. PRESENTACION

El estudio de esta guia, es de vital importancia para
ustedes aprendices, debido a que seran parte de la
nomina de una empresa, en la cual todos los
involucrados en el desarrollo del objeto social,
reciben una retribucidn econdmica de acuerdo al
trabajo realizado; por lo tanto es necesario estar

informados sobre el valor del salario que van a

A

Ins h Firins | las v avtral, I asi

Guia de aprendizaje aplicar herramientas ofimdticas.

GTH-F-087 V.01




vo. DOCUMENTO‘ APRENDIZ

SERVICIO NAGIONAL DE APRENDIZAJE
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DAYANA ORTIZ ALVAREZ

PAULA

JUAN FELIPE ZAMORA PEREIRA

'161

Formato de asistencia ficha 2710652.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Aplicar herramientas ofimaticas
en el registro de la informacién
contable, segun politicas de la
organizacion

Katherynn Andrea Ortiz Torres

13/08/2024

CONCLUSIONES:

Pedagdgica y Guia de aprendizaje.

Se realizé la jornada de formacion manera arménica y se avanza en el proceso formativo de acuerdo a la Planeacién

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Katherynn Andrea Ortiz Torres

QY\A‘OO OH'\Z) :ﬂ;‘m&g\

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE
SUPERVISOR

Y

APELLIDO

FIRMA

Coordinador de programas
especiales

Oscar William Vergara Romero /

GTH-F-087 V.01
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