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EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 020 de 2024 - FRR

OBJETO: “Contratar la prestacion de servicios logisticos integrales consistente en la
realizacion y organizacion de dos (2) eventos de capacitacion, los cuales se
llevardn a cabo en las ciudades de Barranquilla — Atldntico y Cali - Valle del
Cauca, suministrando tiquetes aéreos y/o terrestres segun la ubicacion y
necesidad, hospedaje, alimentacion y proporcionard las ayudas audiovisuales
necesarias, en cumplimiento con la actividad.”

Bogotda D. C., septiembre de 2024.
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CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
convoca a los VEEDORES CIUDADANOQOS para que realicen el control social en las
etapas precontractual, contractual y postcontractual del presente proceso de
contratacién, en cumplimiento de las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y del Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional N° 1082 de
2015.

Esta convocatoria también se publicard dentro de la resolucion de apertura del
proceso, junto con la informacion de la seleccién abreviada.
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CAPITULO 1.

INFORMACION GENERAL.
1.1 GENERALIDADES DEL PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES.

En el documento se describen las condiciones juridicas, financieras, de
experiencia, técnicas y econdmicas que los proponentes deben tener en cuenta
para elaborar y presentar las ofertas relacionadas con el objeto de la contratacion
y que hardn parte intfegral del confrato que resulte del proceso de seleccion.

El proponente debe analizar cuidadosamente los pliegos de condiciones,
cerciorarse que cumple las condiciones y requisitos exigidos, que no estd incurso
en inhabilidades e incompatibilidades para contratar. Asi mismo, debe tener en
cuenta el presupuesto estimado, la informacién y documentacion exigida vy la
vigencia que aquella requiera; ademas debe fener presentes las fechas y horas
fijadas para las etapas que conforman el presente proceso de contratacion
estatal. Toda consulta debe formularse por escrito, a través de la plataforma
SECOP II, no se atenderdn consultas personales, por correo electronico, ni
telefénicas.

El proponente debe examinar todas las instrucciones, formularios, anexos,
condiciones y especificaciones que figuren en los documentos del proceso, los
cuales constituyen la Unica fuente de informacién, para la preparaciéon de la
propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o informacion
requeridos en los pliegos de condiciones y, como consecuencia de ello, su oferta
no se ajusta sustancialmente a lo solicitado en éste, se hard responsable de las
consecuencias que se establezcan para el efecto en los mismos.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

Teniendo en cuenta que el servicio objeto a contratar se encuentra dentro de las
causales descritas en el literal b del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
y de conformidad articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, la seleccién del
futuro contratista se debe aplicar el procedimiento Seleccidén Abreviada de menor
cuantia. Igualmente serd aplicable a la presente seleccion abreviada y al contrato
que de ella se derive lo previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes.

Ahora bien, la circular No. 05 del 12 de enero de 2024 expedida por la Gerente
Administrativa y Financiera de la Registraduria Nacional del Estado Civil, senala
que la menor cuantia del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil estd establecida hasta 450 SMLMYV, esto es hasta la suma de $585.000.000, y el
presupuesto determinado para la presente contratacion es de QUINIENTOS
SESENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS
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CINCUENTA Y TRES PESOS ($562.752.253) moneda corriente, incluido IVA vy los
demds impuestos y erogaciones a que haya lugar, por lo tanto, el presente
proceso de seleccion se sujeta a la modalidad de seleccidn abreviada de menor
cuantia.

Para la seleccién del contratista la entidad aplicard los principios de economia,
transparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que
rigen la funcion administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicardn las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el
presente proceso o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del
proceso. El contrato resultante del procedimiento de seleccién estard sometido a
la Ley Colombiana y en especial, se regird por las disposiciones pertinentes,
ademds de las normas del Codigo de Comercio y Codigo Civil en lo que éstas
fueren aplicables.

1.3. OBJETO: Confratar la prestacion de servicios logisticos integrales consistente
en la realizacién y organizaciéon de dos (2) eventos de capacitacion, los cuales se
llevardn a cabo en las ciudades de Barranquilla — Atfldntico y Cali - Valle del
Cauca, suministrando tiquetes aéreos y/o terrestres segin la ubicaciéon y
necesidad, hospedaje, alimentacién y proporcionard las ayudas audiovisuales
necesarias, en cumplimiento con la actividad.

1.3.1 ALCANCE DEL OBIJETO:

Condiciones del bien o servicio a contratar.

Lugar de Capacitaciones

Las capacitaciones del Registro Civil con enfoque diferencial, dirigido a servidores
de la RNEC del nivel descentralizado con enfoque diferencial se realizardn en las
ciudades de Barranquilla- Atldntico y Cali- Valle del Cauca, gue incluyen

servidores publicos de la RNEC de los departamentos que se describe a
continuacion:
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EVENTO DEPARTAMENTOS DE | CANTIDAD DE SERVIDORES | CANTIDAD
ORIGEN A CAPACITAR TOTAL
ATLANTICO 15
BOLIVAR 19
1. Barranquilla, Atldntico | CORDOBA 12
Con 5 capacitadores del | LA GUAJIRA 19 89
nivel central MAGDALENA 15
SUCRE 9
CAUCA 25
2. Cadli, Valle del Cauca NARING 21
Con 5 c':apacitadores del QUINDIO 8 72
nivel central VALLE 11681

161

1.3.2. CLASIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR.

Acorde con el clasificador de bienes y servicios y la guia para la codificacion de
bienes y servicios publicada por Colombia Compra Eficiente, el sector al cual
pertenece el servicio a contratar, se identifica con los siguientes codigos:

Clasificacion

UNSPSC Segmento Familia Clase
. 15.Transporte
78111500 /8. Servicio d.e fransporte, 11. Transporte de pasajeros de pasajeros
almacenaje y correo .
aéreo
. 15.Transporte
78111800 /8. Servicio d‘e fransporte, 11. Transporte de pasajeros de pasajeros
almacenaje y correo
por carretera
. . Y 05.
86101705 86. Servicios Edu;ghvos y de ]7._Copo<:|’ro_<:|or,1. Capacitaciones
Formacion vocacional no cientifica g -
Administrativas
90. Servicios de Vigjes, 11. Instalaciones hoteleras, 15. Hoteles y
90111500 Alimentacion, Alojamiento y alojamientos y centros de moftelesy
Entretenimiento encuentros pensiones
90. Servicios de Vigjes, 11. Instalaciones hoteleras, 16. Facilidades
90111600 Alimentacién, Alojamiento y alojamientos y centros de para
Entretenimiento encuentros encuentros
90. Servicios de Vigjes, 11. Instalaciones hoteleras, 18.
20111800 Alimentacion, Alojamiento y alojamientos y centros de Habitaciones
Entretenimiento encuentros sencillas
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Clasificacion oo
UNSPSC Segmento Familia Clase
90. Servicios de Vigjes, 10. Restaurantes y Catering | 16. Servicios de
920101600 Alimentacion, Alojamiento y (servicios de comidas y banquetesy
Entretenimiento bebidas) catering
90. Servicios de Vigjes, 10. Restaurantes y Catering 17 Servicios de
90101700 Alimentacion, Alojamiento y (servicios de comidas y ) !
L ; cafeteria
Entretenimiento bebidas)

1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO.

El valor total aproximado del contrato es hasta por la suma de QUINIENTOS
SESENTA Y DOS MILLONES SETECIETOS CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA Y TRES PESOS ($562.752.253) moneda corriente, incluido IVA vy los
demds impuestos y erogaciones a que haya lugar.

Nota: La propuesta econdmica no deberd superar el presupuesto oficial estimado.
1.5. TERMINO DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El término de ejecucion serd hasta el 16 de diciembre de 2024 a partir de la
aprobacién de la garantia Unica.

1.6. PROPUESTA.
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECORP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en el pliego de condiciones.

Las propuestas se deberdn cargar en la plataforma SECOP I, dentro del plazo y
horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de
SECORP Il, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por
Colombia compra eficiente, el cual podrd ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/prot
ocolo_de indisponibilidad secop ii.pdf

1.6.1. COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA.

Todos los costos asociados al andlisis de los documentos del proceso, la
presentaciéon de observaciones, la preparaciéon y presentacion de las ofertas, la



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y
cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de
Conftratacion estardn a cargo exclusivo del proponente.

1.6.2. IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS.

La propuesta es irrevocable. Por consiguiente, su presentacion dentro de la
oportunidad prevista y el vencimiento del plazo de la seleccidn abreviada significa
para el proponente la imposibilidad de retractarse de la oferta y la firmeza de
todas las condiciones de su propuesta, durante todo el tiempo de vigencia de las
mismas, incluidas las prérrogas de los plazos que llegaren a presentarse de
acuerdo con el pliego de condiciones, el arficulo 845 y 846 del Cdédigo de
Comercio, en concordancia con lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, asi como sus decretos reglamentarios.

1.6.3. UNA PROPUESTA POR PROPONENTE.

Los oferentes no podrdn presentar varias ofertas por si o por interpuesta persona,
en Union Temporal, Consorcio o individualmente. Por consiguiente:

a) Los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, sélo podrdn participar en
calidad de proponentes o integrantes del proponente, en una propuesta.

b) El proponente o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no podrdn
ser socios infegrantes de ofra sociedad PROPONENTE, o propietario de una
empresa unipersonal proponente.

c) No podrdn participar cuando con anterioridad se presenten propuestas por las
personas de que tratan los literales g y h del numeral 1 del arficulo 8 de la Ley 80
de 1993.

d) Lo indicado en el presente numeral no operard en el evento en que el
PROPONENTE o sus infegrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Andnima Abierta.

1.6.4. PROPUESTAS PARCIALES.

No se aceptardn propuestas parciales.

1.6.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

En el presente proceso de seleccion de contratistas primard lo sustancial sobre lo
formal. En consecuencia, no podrd rechazarse una propuesta por la ausencia de

requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente
o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de
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ponderacién establecidos por EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL en el pliego de condiciones, de conformidad con lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de Ley
1882 del 15 de enero de 2018.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
solicitar en cualquier momento hasta el traslado del Informe de Evaluacion a los
Proponentes (ver en el cronograma del proceso la fecha que corresponde a la
publicacién del informe de evaluacion preliminar) que éstos aclaren la informacion
relacionada con los Requisitos Habilitantes y demds requisitos que no afectan la
asignacion de puntaje.

Los proponentes deberdn allegar dentro del término preclusivo y perentorio que all
efecto les fije EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, los clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta, sin perjuicio de lo establecido en el pardgrafo cuarto del articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007: “En aquellos procesos de seleccidon en los que se utilice el
mecanismo de subasta, los documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, deberdn ser
solicitados hasta el momento previo a su realizacion”.

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8 del articulo 30 de
la Ley 80 de 1993 y del inciso final del pardgrafo 1o del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podrd
completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta, ni acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. En consecuencia, la preparacion
diligente de las Propuestas supone actuar de buena fe y con lealtad frente a los
demds participantes en el Proceso de Seleccidn, incluyendo al Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil y a los demds Proponentes.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de ofro, al
cual la Entidad si haya pedido aclaracion, podrd manifestar las aclaraciones de su
propuesta a que haya lugar, en el plazo comiUn otorgado para el efecto, sin
necesidad de que se haya solicitado a él directamente.

En el evento en que EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido, lo podrd solicitar a los proponentes, otorgdndole un término, el cual
deberd ser minimo igual al establecido para la subsanabilidad inicial, con el fin de
que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no
podrdn ser objeto de subsanabilidad, por lo que, los mismos deben ser aportados
por los proponentes desde el momento mismo de la presentacién de la oferta.
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Asi mismo, los documentos exigidos en el presente proceso de seleccion para
acreditar los factores de desempate tampoco podrdn ser subsanados, por lo que
deberdn ser presentados desde el momento de la presentacion de la oferta.

1.6.6. IDIOMA.

El proponente debe presentar la propuesta en idioma Castellano. En caso de
presentarse en un idioma distinto, El proponente podrd presentar con la oferta,
documentos con una ftraducciéon simple y entregar la traducciéon oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanacién. La traduccion oficial
debe ser el mismo texto presentado!

1.6.7. MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana, en numeros
enteros.

1.6.8. AJUSTE DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

La propuesta debe contener toda la informacién solicitada en el pliego de
condiciones, ya que la misma es indispensable para la comparaciéon objetiva
frente a las demds ofertas.

1.6.9. INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

La presentacién de la propuesta serd evidencia que el proponente ha examinado
el pliego de condiciones electrénico y ha obtenido del FONDO ROTATORIO DE
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL las aclaraciones satisfactorias sobre
cualguier punto incierto o dudoso, que los documentos estdn completos, son
compatibles y adecuados para la ejecucion del objeto a contratar y que conoce
y acepta las normas que rigen la contratacion para la Entidad.

1.6.10. VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

La propuesta debe tener una vigencia de tres (3) meses, contados a partir de la
fecha de cierre del proceso.

1.6.11. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA.
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no redna las

1 Circular Externa Unica emitida por Colombia Compra Eficiente Cod. CCE-EICP-MA-06
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condiciones exigidas para confratar, entiende que no adquiere derecho alguno,
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL no
asume responsabilidad alguna. Asi el proponente elaborard su oferta por su
cuenta y riesgo, de acuerdo con el pliego y sus modificaciones e incluird dentro de
ésta toda la informaciéon exigida. La oferta junto con los ajustes que puedan
presentar por solicitud de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL formard parte integral del contrato, en las partes aceptadas por
éste.

El hecho de que el proponente no se familiarice debidamente con los detalles y
condiciones bajo las cuales serd ejecutado el objeto del proceso, no se
considerard como excusa vdlida para posteriores reclamaciones. El proponente se
informard de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto,
al preparar su oferta tendrd en cuenta todos los gastos legales, retencion en la
fuente, e impuestos a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y
hayan de causarse durante la ejecucion del contrato.

1.6.12. NORMAS DE INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo, por lo tanto, las
disposiciones contenidas en cada Capitulo, Seccién, numeral o literal no deben ser
entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general.

Ademds, se seguirdn los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento
del Pliego:

a) El orden de los capitulos y numerales no debe ser interpretado como un grado
de prelacion entre los mismos.

b) Los titulos de los numerales y Capitulos se incluyen con fines de referencia y de
conveniencia, pero de ninguna manera limitan, definen o describen el alcance y
la intencidn de los Pliegos y no se consideran como parte de este.

c) Los plazos establecidos, se entenderdn como dias hdbiles y meses calendario,
salvo indicacién expresa en confrario.

d) Cuando el dia de vencimiento de un plazo no fuese un dia hdabil dicho
vencimiento se entenderd trasladado hasta el primer dia hdbil siguiente.

En caso de inconsistencias o confradicciones en el Pliego, las mismas se resolverdn
de la siguiente manera:

a) Durante el proceso de seleccion, los interesados tendrdn la obligacién de
solicitar al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL que corrija las inconsistencias o contradicciones que se presenten.
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b) Durante el proceso de evaluacion y Adjudicaciéon, la inconsistencia o

contradicciéon serd resuelta por la Enfidad.

1.7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas serdn RECHAZADAS en los siguientes casos:

a.

b.

Cuando se condicione la oferta.
Cuando se presenten propuestas parciales.

Cuando la propuesta econdmica no se presente, o se modifique, o se
presente incompleta, o condicionada.

. Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial total

estimado.

Cuando el proponente no cumpla los requisitos habilitantes referidos a sus
condiciones o a su oferta o cuando el proponente no subsane o lo haga
parcialmente, de conformidad con el requerimiento efectuado por EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicidon para contratar, consagradas
en la Constitucion y en la Ley.

. Cuando se presenten propuestas por las personas de que tratan los literales

gy h del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

. Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo proponente

por si 0 por interpuesta persona, como proponente individual o integrante
de proponente plural, o cuando se presenten dos (2) o mds propuestas de
Personas Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que tengan el mismo
Representante Legal. Si se presenta este caso, EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL solamente aceptard la
Propuesta presentada primero en el tiempo lo cual se podrd constataren la
Plataforma SECOP I, De conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar
en la elaboracién del estudio y andilisis de las ofertas.
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j- Cuando la propuesta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan
ser aclaradas y que impidan compararla.

k. Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantia de
seriedad de la oferta.

. Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes.
1.8. DOCUMENTOS DEL PROCESO.
Los documentos que forman parte de este proceso son:

= Los Estudios Previos.

» El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

= El pliego de condiciones, sus adendas, anexos y formularios.

= Las comunicaciones, modificaciones y aclaraciones que EL FONDO ROTATORIO
DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL expida en relacién con este
proceso.

» Las ofertos.

1.9. VERIFICACION DE LA INFORMACION.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL se
reserva el derecho de verificar la informacién, y en caso de presentarse alguna
inconsistencia en la informacién suministrada por los oferentes en su propuesta, el
oferente se hard acreedor a las consecuencias previstas en la ley y en el presente
pliego de condiciones definitivo, siendo rechazada la propuesta cuando sea del
Caso.

1.10. CORRESPONDENCIA.

Para EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL. La
correspondencia de los proponentes relacionada con este proceso de seleccién
deberd radicarse Unica y exclusivamente en:

La plataforma del SECOP II, en la selecciéon abreviada No. 020 de 2024 cuyo
objeto es “Contratar la prestacion de servicios logisticos integrales consistente en
la realizacion y organizacion de dos (2) eventos de capacitacion, los cuales se
llevaradn a cabo en las ciudades de Barranquilla — Atladntico y Cali - Valle del
Cauca, suministrando tiquetes aéreos y/o terrestres segun la ubicacion y
necesidad, hospedaje, alimentacion y proporcionard las ayudas audiovisuales
necesarias, en cumplimiento con la actividad”.

Nota: NO deben radicarse documentos relacionados con el presente proceso, en
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la Recepcidén de la Entidad, ni en ninguna otra dependencia, asi como a correos
electréonicos. Unicamente a tfravés de la plataforma secop ii. De ser asi, no serdn
tenidos en cuenta por la Administracion.

e PARA LOS PROPONENTES:

Para todos los efectos relacionados con el trdmite del presente proceso de
selecciéon, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL utilizard los datos suministrados por el proponente en la propuesta. El oferente
deberd suministrar como minimo los siguientes datos:

NOMBRE O RAZON DIRECCION PARA ENVIO DE DIRECCION |\ s\ e05 DE
SOCIAL DEL PROPONENTE CORRESPONDENCIA Y HORARIO DE DE CORREO TELEFONG
ATENCION ELECTRONICO

EL PROPONENTE SERA RESPONSABLE POR LA AUSENCIA DE DATOS O QUE SE PRESENTEN
INCOMPLETOS, CONFUSOS O ILEGIBLES DENTRO DE LA PLATAFORMA SECORP I

1.11. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION.

La Entidad considera importante recalcar que la Ley 190 de 1995, en sus articulos
22, 23 y 24 prevé acciones de cardcter penal para los servidores publicos que
reciban para si o para otra persona, dinero u ofra utilidad remuneratoria, directa o
indirecta por actos que deban ejecutar en el desempeno de sus funciones. Asi
mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un servidor publico.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se debe reportar del hecho a la Presidencia de la Republica, Linea
Transparente del Programa anticorrupcién, a través de alguno de los siguientes
medios: Tel. 018000913140 (1) 560 10 95, (1) 56576 49, (1) 562 41 28, pagina Web:
correos electrénicos: denunciacorrupcion@presidencia.gov.co;
buzdnl@presidencia.gov.co; También puede reportar el hecho en el portal de
contratacién Publica www.contratos.gov.co; asi como en los portales de los Entes
de Control.

1.12. APLICACION ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE
COMERCIO.

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en
proceso de confratacion, version M-MACPC-14, los procesos de naturaleza de
construccidn no se encuentran cobijados bajo Acuerdos Comerciales de
conformidad con el siguiente cuadro.

Entidad Presupuesto del Excepcién | Proceso de

Acuerdo Comercial Estatal Proceso de aplicable | Contratacién
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incluida | Contratacién Superior al A-C. cubierto por
al Valor del A-C el A.C.
Alianza C’hi.le Si NO NO NO
Pacifico Meme:o N(? N/A N/A NO
PerU Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
El Salvador Si NO NO NO
Tridngulo Norte | Guatemala Si NO NO NO
Honduras NO NO N/A NO
Unién Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A NO

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
CAPITULO 2.
ETAPAS DE LA SELECCION ABREVIADA.
2.1. PUBLICIDAD DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y PLIEGO DE CONDICIONES.
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL publicard

los estudios previos, el PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES y los PLIEGOS DE
CONDICIONES DEFINITIVOS, a fravés de los siguientes medios:

PAGINA WEB PORTAL UNICO DE "
CONTRATACION PAGINA WEB DE LA ENTIDAD
www.confratos.gov.co — SECOP Il - IR A -BUsqueda de | www.registraduria.gov.co - IR A -
Procesos — Busqueda Avanzada. confrataciéon

La publicacion del proyecto del pliego de condiciones no genera obligacion para
la Entidad de dar apertura al proceso de seleccion de conformidad con lo
establecido en el inciso 2 del articulo 8 de la Ley 1150 de 2007.

2.2. FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE
LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS.

Se podrdn hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y
a través de la siguiente opcion:

Portal Unico de Contratacion https://www.colombiacompra.gov.co/secop-i, en la
casilla “crear observaciones” al pliego de condiciones.
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Las observaciones y/o solicitudes de aclaracién al proyecto pliego de condiciones,
asi como las manifestaciones para limitar la convocatoria mypes o mipymes, se
recibirdn Unicamente hasta la hora y fecha senalada en el cronograma del
proceso.

En ningUn caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcion
“mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Contratacion: www.contratos.gov.co — y se contestardn al peticionario mediante
comunicacion escrita, a fravés del mismo medio.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pdgina Web del Portal
Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del proceso.

2.3. APERTURA
Se dard apertura al presente proceso de seleccion abreviada, en la hora y fecha

fioda en el cronograma del proceso, Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co

2.4. MANIFESTACION DE INTERES DE POSIBLES OFERENTES

Los interesados en participar en este proceso de contratacion deberdn tener en
cuenta toda la informacién establecida por la entidad en el pliego de
condiciones.

Asi mismo deberd tener especial cuidado en el cronograma del proceso y
manifestar su interés de participar a través del Portal Unico de Contratacion
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

2.5. INSCRIPCION DE POSIBLES OFERENTES

Los interesados en participar en la presente seleccidén abreviada deben manifestar
claramente su interés en participar, ya sea como persona natural, juridica,
consorcio o unidén temporal, incluyendo los datos solicitados en la plataforma
SECORP II.

NOTA 1: Para el caso de consorcios o uniones temporales, la manifestacion de
interés debe presentarse suscrita por el representante del consorcio o unidn
temporal a nombre de éste y no a nombre de alguno de sus integrantes,
indicando claramente la totalidad de sus miembros, incluyendo como minimo los
siguientes datos de cada uno: nombre o razdn social y cédula o NIT.
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Adicionalmente se deberd suministrar la direccién, fax, teléfono y correo
electronico a donde se le pueda suministrar al consorcio y/o unién temporal
informacioén sobre el proceso.

Soélo en caso de que se presente Falla General la entidad seguird el protocolo de
indisponibilidad establecido por SECOP Il.
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce _public/files/cce_documentos/prot
ocolo_de indisponibilidad secop ii.pdf

No podrd inscribirse mds de una vez, la persona natural o juridica por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o individualmente o inscribir dos
(2) o mdas Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal. En caso de
verificarse la ocurrencia de esta circunstancia se procederd a tener en cuenta
Unicamente la primera manifestacion realizada.

Vencido el término establecido en el cronograma para presentar manifestaciones
de interés se elaborard un acta que contendrd:

* Nombre de la persona natural o juridica que presentd manifestacion de interés
* Fecha y hora de recibo de la manifestaciéon de interés.
» Orden de inscripcidn de acuerdo a la fecha y hora de recibo.

NOTA 2: La manifestacion de interés en participar es REQUISITO HABILITANTE para la
presentacion de la respectiva oferta (numeral 1° articulo 2.2.1.2.1.2.20., Decreto
1082 de 2015), por tanto, sélo serdn tenidas en cuenta las propuestas de los
posibles oferentes que hayan presentado manifestacion de interés dentro del
término y forma establecidos en el presente pliego de condiciones.

En el momento del cierre del proceso y recibo de las ofertas, se verificard esta
circunstancia y en caso de encontrar discrepancia entre la identidad de quien
presentd la manifestacion de interés y la persona que presentd la propuesta, ésta
no serd tenida en cuenta por la Entidad.

2.6. CONSOLIDACION DE POSIBLES OFERENTES.

EL FONDO una vez verificado el cumplimiento de los requisitos contemplados en el
numeral anterior, en cada una de las manifestaciones de interés, conformard la
lista de posibles oferentes, quienes podrdn presentar propuesta para el
correspondiente proceso de seleccion.

Cuando el nUmero de posibles oferentes sea inferior a diez (10), EL FONDO
conformard la lista con todos ellos, quienes podrdn presentar propuesta para el
correspondiente proceso de seleccién.
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En el evento que la lista de posibles oferentes sea superior a DIEZ (10), EL FONDO
realizard sorteo entre ellos, para conformar un numero de diez (10) inscritos que
tengan la posibilidad de presentar oferta.

Para la seleccion de la lista de los posibles oferentes la Enfidad agrupard la
totalidad de las personas naturales, juridicas, en consorcio o unién temporal que
hayan realizado manifestacion de interés valida y sorteard de manera aleatoria un
numero no inferior a diez (10) inscritos.

El procedimiento para la seleccion de la lista de los posibles oferentes se llevard a
cabo mediante un sistema de balotas.

Del sorteo que se lleve a cabo, se levantard un acta en la que conste el orden del
dia y lo acontecida, la cual serd suscrita por los funcionarios que en ella
intervinieron, con la cual se dard por notificado a los diez posibles oferentes,
quienes podrdn presentar propuesta en la fecha indicada en el cronograma del
presente proceso de Contratacion.

2.7. PLAIO PARA LA ENTREGA DE PROPUESTAS Y CIERRE DE LA SELECCION
ABREVIADA.

2.7.1. PLAZO PARA ENTREGA DE PROPUESTAS.

Quienes se encuentren en el Listado de posibles oferentes, presentaran la
propuesta dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso
cargando en la plataforma de SECORP |

2.7.2. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

Se llevard a cabo en la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente

proceso, en el Portal Unico de Confratacion
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii .

Vencido el término y hora para la recepcidon de las propuestas, se dard apertura a
las mismas.

Esta etapa no podrd ser utilizada por los asistentes para dejar constancias de
ninguna naturaleza, y sélo dard cuenta de la apertura de las propuestas, en los
términos previstos en el presente numeral.

2.8. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS.

Los comités evaluadores designados por la Entidad para la presente Seleccion
Abreviada realizardn la verificacion de los requisitos habilitantes tecnicos, juridicos
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y financieros de las propuestas presentadas.

Los informes de evaluacion permanecerdn en la Oficina de Secretaria General del
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL durante el
término indicado en el cronograma consignado en el presente pliego y serdn
publicados en el SECOP II- Portal Unico de Contratacion.

2.9. ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS PRESENTADAS.

Dentro del mds estricto respeto por el fratamiento igualitario a los proponentes, EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que
estime pertinente, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equivoco de
las propuestas.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, se
reserva el derecho de analizar las respuestas de los proponentes en estos casos y
de evaluar si ellas aclaran o explican lo solicitado. Estas aclaraciones o
explicaciones no servirdn para adicionar o modificar la propuesta. EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL tomard de las
aclaraciones y explicaciones Unicamente los aspectos que satisfagan su interés de
aclaracion.

Los proponentes deben allegar las aclaraciones y explicaciones solicitadas dentro
del término perentorio que le fije la Entidad, en el pliego de condiciones y/o en el
requerimiento.

2.10. INFORMACION SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Constitucion Politica de
Colombia y en el articulo 25 del Decreto 19 de 2012, presume que toda la
informacion que el proponente allegue a este proceso de contratacién, con
excepcion de los poderes especiales, es veraz y corresponde a la realidad. No
obstante, la Entidad podrd verificar la informaciéon suministrada por el proponente.

_CAPiTULO 3. ]
REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION.
3.1.  REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO.

Podrdn presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto social sea
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igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios
0 uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y
sus normas reglamentarias.

3.2. PERSONAS NATURALES, JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deben acreditar que su duracién no
serd inferior a la del plazo de ejecuciéon del contrato y un (1) ano mas.

Los oferentes nacionales probardn su existencia y representacion legal mediante
certificado expedido por la Cdmara de Comercio de la circunscripcion territorial
que corresponda o de la Enfidad competente segin el caso. Los oferentes
extranjeros con la certificacién expedida por la Entidad competente en el
respectivo pais.

Las Sociedades Extranjeras de cardcter privado, deben acreditar en el pais con el
lleno de las formalidades pertinentes, un apoderado domicilicdo en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, y para los efectos
relacionados con el contrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Las Sociedades Extranjeras que estén desarrollando actividades permanentes en el
pais, deben acreditar la existencia y representacion legal de la sucursal, que para
tal efecto ha debido constituir con el lleno de las formalidades exigidas en el
Codigo de Comercio Colombiano.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de
autorizacién expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, si
tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha autorizacion, hasta por el
valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
de la presente Seleccion Abreviada debiendo encontrarse en firme en el
certificado debe constar que el término de duracidon de la sociedad no serd
inferior a la del plazo de ejecucion y un (1) ano mds.

Para la verificacion del cumplimiento de este requisito, se dard cumplimiento a lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.
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En caso de ser Persona Natural, deberd encontrarse inscrito en el Registro Mercantil
de la Cdmara de Comercio, en el que se encuentre inscrita la actividad principal
que sea igual o similar al objeto a contratar.

NOTA 1: Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico
en ejercicio de sus funciones o por un particular en el ejercicio de funciones
publicas, deben ser apostillados o legalizados por la Entfidad competente desde el
pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia, de
conformidad con la circular externa Unica emitida por la Agencia Nacional de
Conftratacion Publica, y el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 (Codigo General del
Proceso). En armonia con lo anterior, los documentos publicos expedidos en el
exterior por un pais signatario de la Convencién de La Haya de 1961, sobre Ia
abolicion del requisito de legalizacién, deben apostillarse; en cambio, los
documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la
Convenciéon de Viena de 1963, deben legalizarse.

NOTA 2: En el evento de presentarse propuesta a través de apoderado, se deberd
acreditar dicha calidad con el lleno de los requisitos que para el efecto establezca
la Ley.

En caso de presentarse como Consorcio o Unidn temporal y uno de sus integrantes
sea persona natural deberd encontrarse inscrito en el Registro Mercantil de la
Cdmara de Comercio, en el que se encuentre inscrita la actividad principal que
sea igual o similar al objeto a contratar.

3.3. CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Se admitird la participacion de consorcios y uniones temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el pliego de condiciones
especificas que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportardn el
documento mediante el cual conforman el consorcio o la unién temporal.

Los miembros del consorcio o unidn temporal deben senalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un consorcio o unién temporal responderdn por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segin lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se
impondrdn de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participaciéon es a titulo de consorcio o unidn
temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de Ia
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participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser
modificados sin el consenfimiento previo del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Las personas o firmas que integran el consorcio o unidn temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente pliego de condiciones
definitivo, como si fueran o participaran en forma independiente, salvo en los
casos expresamente previstos en el presente pliego de condiciones. A su vez,
designardn el representante en el documento de conformaciéon del consorcio o
union temporal, el cual debe estar firmado por cada uno de los infegrantes con la
firma autorizada de cada una de las partes. La propuesta debe ser presentada y
firmada por el representante designado para tal efecto.

El consorcio o unidon temporal debe tener una duracién igual a la del término del
contrato y un (1) ano mas.

3.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, ley 1952 de 2019 y demds normas concordantes en
general, y en especial no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica en concordancia
con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente declarard, bajo la gravedad del
juramento, en la Carta de Presentacion de la propuesta, que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

3.5. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE.

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los antecedentes
tanto del representante legal como de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard en el Boletin de Responsables Fiscales vigente expedido por la
Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en
el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de celebrar
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cualqguier tipo de contrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de las personas juridicas o
naturales que los conforman.

3.6. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION.

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de
2008, consultard la pdgina de la Procuraduria General de la Nacién para verificar
que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, en caso contrario, la Entidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los
conforman.

3.7. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certfificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se frata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal y de la empresa proponente, EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administracién Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente no
tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, en caso contrario, la Enfidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal se realizard la
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consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL a través
del Comité Juridico Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente y de los demds a que haya lugar.

3.8. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC".

El proponente podrd aportar con la propuesta la constancia de no enconfrarse
con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
“Por el cual se expide el Cddigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia”
consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente se
encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un consorcio o unidén temporal cada uno de
sus infegrantes deberd cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las
personas naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante Ia
presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacién de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente.

3.9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El proponente deberd cargar en la plataforma del SECOP |l junto con su
propuesta, una garantia de seriedad de estd a favor del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, con NIT 899.999.737-9 mediante una
Pdliza de Seguros expedida por una Compania de Seguros, legalmente
establecida en Colombia, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 7 de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancion derivada del
incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando
el plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre
que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de
las ofertas.
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3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia
de cumplimiento del contrato.

La garantia de seriedad de la propuesta debe ser constituida por el diez por ciento
(10%) del valor total del PRESUPUESTO OFICIAL, y con una vigencia de fres (3)
meses contados desde la presentacion de la oferta. Si se llegare a prorrogar el
plazo del proceso de Seleccion Abreviada, los proponentes deben ampliar la
vigencia de la pdliza a solicitud del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unidn temporal, la Garantia de
Seriedad debe ser ftomada a nombre del consorcio o union temporal (indicando
sus infegrantes) y no a nombre del Representante de este (articulo 2.2.1.2.3.1.4 del
Decreto 1082 de 2015).

En caso de no ser posible la expedicion de la Garantia por una Compania de
Seguros, legalmente establecida, se aceptfard cualquiera de las garantias
especificadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 Clases de garantias del Decreto 1082 de
2015.

3.10. CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el arficulo 50
de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentaciéon de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
pProceso.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacién
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a fravés del Representante Legal.
En tfodo caso las certificaciones dejardn constancia de los aportes efectuados a
los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
de la presente Seleccién Abreviada.

En caso de consorcio o unidon temporal, cada uno de sus miembros debe acreditar
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el pago de los aportes de manera independiente.
3.11. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

El proponente deberd adjuntar con su oferta el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Cdmara de Comercio donde se encuentre inscrito, con
fundamento en lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y en la
subseccion 5 referida al Registro Unico de Proponentes — RUP del Decreto 1082 de
2015.

En caso de Consorcio o Unién Temporal cada uno de los integrantes de este debe
allegar el RUP de forma individual.

Este requisito debe ser verificado por el comité designado para la evaluacion
juridica, en cuanto a su aporte con el cumplimiento de los requisitos juridicos para
contratar e igualmente deberd verificar que se encuentra en firme, en los términos
previstos en el articulo é de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto
1082 de 2015; el comité designado para la evaluaciéon financiera en relacién a la
capacidad financiera y de organizacion y el comité designado para la evaluacion
técnica respecto a la experiencia.

3.12. INFORMACION FINANCIERA.
VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP”
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este proceso
de confratacion, teniendo en cuenta el Ultimo ano fiscal que se refleje en el
registro de cada proponente, de conformidad con los numerales 3 y 4 del articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Nota 1: Si el proponente presenta el RUP Unicamente con informacién financiera a
31 de diciembre de 2023 y este se encuentra vigente y en firme. El Fondo Rotatorio
de la Registraduria Nacional, tomard estos indicadores para la verificaciéon de los
requisitos habilitantes tanto de capacidad financiera como organizacional.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actualizar la informacion financiera en la fecha correspondiente;
sin perjuicio de la obligacién de renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en
el arficulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Ley 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
antigiedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre,
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el RUP debe contener estados financieros de corte trimestral, suscritos por el
representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.”

Cuando el proponente o integrante de un proponente plural, es persona natural
extranjera sin domicilio en el pais o persona juridica exfranjera que no tiene
establecida sucursal en Colombia, presentara para efectos de verificacion de la
Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los Estados Financieros a la
Ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo con la normativa vigente del
pais de origen y expedir el cerfificado de acreditacion de la Capacidad
Financiera y Capacidad Organizacional (Anexo No. 02) avalados con la firma de
quien se encuentre en la obligacidn de hacerlo de acuerdo con la normativa
vigente del pais de origen, en idioma espanol, esta informacion financiera debe
presentarse en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos vy
adicionalmente en pesos colombianos, como lo senalan los arficulos 50 y 51 del
Decreto 2649 de 1993 y demds normas que lo modifiquen, adicionen o sustfituyan.

La evaluacién consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o méaximos exigidos para cada
uno de ellos por EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL.

CAPiTULO,4.
COMPONENTE TECNICO.

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS.
4.1.1. Especificaciones Técnicas y Actividades

En cada una de las dos (2) ciudades donde se realizardn las capacitaciones con
enfoque diferencial a los servidores de la RNEC, se requerird de apoyo logistico
integral del proveedor que garantice el correcto desarrollo de cada uno de los
eventos de acuerdo con la programacion establecida por la supervision del
contfrato y acorde con las actividades que se detallan en la tabla 1.
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CAPACITACION DE REGISTRO CIVIL CON ENFOQUE DIFERENCIAL 2024
ACTIVIDADES PRESENCIALES CON DESPLAZAMIENTOS DESDE VARIOS DEPARTAMENTOS A LA CIUDAD DEL EVENTO 2024

No.
No. aproximado| Requerimientos Perz{a)n:::;:: di?g:o Ciudad de | aproximado | Mes estimado | Dias de
de participantes|  especiales y pRNEC realizacion  |de personas a | de realizacion | capacitacion
Evento Actividades alojar
Dirigido
subactividad de realizar servidores  del Barranauilla
1 |capacitaciones con enfoque diferencial 89 nivel 5 Atlanqtico ) 85 Septiembre 2
sobre la importancia del Registro Civil, descentralizado
de la RNEC
Dirigido
subactividad de realizar servidores  del CaliValle del
2 |capacitaciones con enfoque diferencial 12 nivel 5 a 'é alle g 10 Octubre 2
sobre la importancia del Registro Civil. descentralizado auca
de la RNEC

Las capacitaciones con enfoque diferencial se programaron para las siguientes
fechas:

Evento | Ciudad Fecha
1 Barranquilla 17 y 18 de octubre de 2024
2 Cali 24y 25 de octubre de 2024

Los participantes llegardn para la capacitaciéon de Barranquilla el miércoles 16 de
octubre, retornado el viernes 18; para la capacitacidén de Cali arribardn el
miércoles 23 de octubre, retornado el viernes 25 de octubre.

Nota: Las fechas de las capacitaciones podrdn ser modificadas por parte de la
Direccién Nacional de Registro Civil a través del Supervisor del contrato.

4.1.2. Cronograma

Se debe cumplir con las directrices establecidas por parte de la Direccidn
Nacional del Registro Civil, respecto a la agenda de las capacitaciones, lo cual
incluye: fechas, horarios, nUmero de asistentes y demds detalles inherentes a los
eventos programados.

4.1.3. Tiquetes aéreos/terrestres/fluviales

Se deben suministrar los tiquetes aéreos y/o terrestres y/o fluviales (ida y regreso) en
los horarios mds tempranos para su  vigje, en clase econdmica para
desplazamiento de 80 servidores mds 5 capacitadores para un subtotal de 85 a la
ciudad de Barranquilla-Atlantico y 65 servidores mds 5 capacitadores para un
subtotal de 70 a la ciudad de Cali - Valle del Cauca, para un gran total de 155




FRR

Fondo Rotatorio
Re gistraduria Nacional

del Escado Civin

servidores incluyendo los 5 capacitadores, en tarifa econdmica. Estos costos
deben qjustarse de acuerdo con los lineamientos de austeridad del gasto
establecidos en el Decreto 0199 de 2024.

Descripcion Suministro de Tiquetes aéreos y/o terrestres (Ida y Regreso)
Evento 1- Barranquilla- Atlantico 85
Evento 2- Cali-Valle del Cauca 70
Total=> 155
Suministro de Suministro de Total, Suministro de
Descripcion tiquetes terrestres |  tiquetes aéreos Tiquetes aéreos y/o
(Ida y Regreso) (Ida y Regreso) terrestres (Ida y Regreso)
Eve,nic? 1- Barranquilla- 35 50 85
Atlantico
Evento 2- Cadli-Valle 22 48 70
del Cauca
Total=> 57 98 155

Nota: Se incluyen los tiquetes aéreos para los facilitadores del del nivel central para
las dos (2) capacitaciones (lda y Regreso).

Paragrafo: El futuro contratista asumird todos los gastos asociados al traslado
como: fiquetes (aéreos y terrestres), hospedaje y alimentacion de los cinco (5)
capacitadores que desplazaran a los dos (2) eventos.

La logistica del traslado de los cinco (5) servidores con rol de capacitadores,
incluye:

e Desde las instalaciones de la Registraduria Nacional sede central hacia el
aeropuerto y/o terminal de transporte terrestre destino.

e Aeropuerto — Hotel — Aeropuerto (o terminal de transporte terrestre).

Al respecto, es importante precisar que los horarios de los traslados deben ser
revisados con la supervision del contrato. Del mismo, si por fuerza mayor o caso
fortuito, alguno de los servidores no puede vigjar, la Direccién Nacional de Registro
Civil comunicard al futuro proveedor y enviard ofra persona en su reemplazo, para
lo cual se deberd hacer el cambio o compra de los tiquetes respectivos en las
condiciones descritas anteriormente. La entidad tendrd tres (3) dias para notificar
al futuro contratista las novedades respecto a la asistencia de los servidores
publicos.
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4.1.4. Hospedaje

Se debe garantizar el alojamiento para 85 servidores incluyendo los capacitadores
que desplazan desde el nivel central Bogotd D.C, a la ciudad de Barranquilla
donde se realizard el primer evento y 70 servidores que incluyen a los facilitadores
que desplazaran del nivel central Bogotd D.C: a la ciudad de Cali- Valle del
Cauca, sitio donde se impartird la segunda capacitacion para el evento dos.

El hospedaje serd de dos (2) noches para todos los servidores en las ciudades
donde se realizardn los eventos, para el caso de los expositores enviados desde
nivel central se debe garantizar su hospeda en habitacidn individual (esto dado
gue requieren un espacio adecuado para preparar la capacitacién y el material
requerido para el desarrollo de la actividad).

Toda actividad debe contar con la aprobacién por parte de la Direccidn Nacional
de Registro Civil. La cantidad de servidores, municipio o ciudad de origen, ciudad
de destino o sitio donde se realizard la capacitacién lo pueden encontrar en
detalle en el Anexo No 1, documento que hace parte integral del presente
estudio.

En el Anexo No. 1, que forma parte integral del presente estudio, se proporciona
una descripcidon detallada de la cantidad de servidores publicos de la RNEC que
recibirdn capacitacion en las ciudades de Barranquilla - Atldntico, y Cali - Valle del
Cauca.

4.1.5. Sitio de capacitacion y ayudas audiovisuales

Se debe contar con los salones necesarios en cada sitio de capacitacidon de
acuerdo con la cantidad programada de servidores publicos a capacitar,
ademds, se debe acondicionar un espacio o comedor para los alimentos vy
auditorios con ayudas técnicas para personas discapacitadas.

En el sitio de capacitacion, se debe disponer de un computador portdtil que
cumpla como minimo con las siguientes caracteristicas: tamano pantalla 14
pulgadas, Sistema operativo Windows version 10, memoria del sistemma RAM 8 Gb,
tres (3) puertos USB, velocidad del procesador 2,1 GHz, puerto HDMI, disco duro 256
Gb, bateria 40 whrs, fuente de alimentacion adaptador de CA de 45w.

De igual manera, se debe tener disposicion de las siguientes ayudas:

e Parlante: que permita la amplificaciéon del sonido, que disponga de puertos
USB, enfrada para micréfono, potencia de minimo 10 W RMS, bateria interna
recargable.

e Video Proyector
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Resolucion de imagen 4K

Brillo 2800 Lumens

Visualizacion LCD

Tamano de proyeccion 300 pulgadas
Energia Eléctrica

e Teldn: pantalla de proyeccion plegable de minimo 50 pulgadas.

e Audio de

e Conexidn

la Capacitacion:

Opcidn 1: Micréfono de Solapa para el Capacitador y el otro
conectado a cdmara.

Opcidn 2: Micréfono conectado a consola de audio del hotel y el
otro conectado a cdmara.

Estas dos opciones nos garantizan la calidad del audio. (No
aceptar audio con sonido ambiente de cdmara)

a internet.

e Grabacion evento con cdmara profesional para video.

Para los eventos
logistico ubique

Grabacion en Full HD 1920 x 1080 ¢ 4K.

Relacién de zoom 25X.

Estabilizador de imagen.

Balance de blancos.

Diafragma F1.6 a F11.

Entrada de Audio XLR 3 patillas (hembra) (x2), Linea/Mic/Mic.
Salida de Auriculares.

Micréfono integrado.

en las ciudades de Barranquilla y Cali, se solicita que el proveedor
un saldn para realizar la capacitacion en el mismo lugar de

hospedaje de los servidores de la RNEC.

4.1.6. Alimentacion y refrigerio en los eventos

En cada evento de capacitacion, se deberd suministrar a cada uno de los
asistentes y personal de la Registraduria, lo siguiente:

4.1.7. Pendones

Dia de llegada |Primer dia |Segundo dia
Desayuno Desayuno
Refrigerio Refrigerio

Cena a.m. a.m.
Almuerzo
Almuerzo
Cena

Suministrar e instalar en cada evento dos (2) Pendones institucionales de 2 X 1 m
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tipo arana con la imagen de la Registraduria Nacional del Estado Civil (los disenos
serdn entregados por la RNEC). Estos pendones se usardn en el mismo formato en
las dos (2) jornadas de capacitacion.

4.1.8. Kit de apoyo a los asistentes

El futuro contratista deberd entregar a cada uno de los asistentes a las
capacitaciones el siguiente material, el cual deberd ser aprobado por la Direccion
Nacional de Registro Civil de la RNEC:

= Cartilla con material informativo sobre la importancia del registro civil con
enfoque diferencial en Colombia: con 20 hojas impresas por lado y lado a
todo color, logo de la Registraduria (el diseno y contenido serd entregado
por la Direccion Nacional de Registro Civil de la RNEC) con su respectivo
esfero biodegradable.

4.1.9. Traslado de material

EL futuro contratista deberd asegurar el cumplimiento de cada uno de los items
anteriormente relacionados en cada uno de los sitios donde se desarrollard cada
evento de capacitacion.

4.1.10. Apoyo logistico

El operador logistico deberd contar con un (1) coordinador de eventos y con
minimo dos (2) personas con perfil asistencial que se encargaran de: organizar,
disenar, gestionar y controlar los procesos de cada una de las etapas de la
cadena de suministro, tales como el aqprovisionamiento, el fransporte, el
almacenagje, la manipulacion, y el empaquetado, la distribucidon de elementos en
los dos (2) eventos de capacitacion.

Adicionalmente deberdn contar con un camardgrafo para la grabacion de los
eventos.

4.1.11. Especificaciones Adicionales

e Los eventos de capacitacidon que serdn objeto del apoyo logistico en el
horario de 8:00 am a 5:00 pm, sin perjuicio de cambios por motivos de fuerza
mayor o necesidades del servicio que serdn previamente comunicados al
proveedor por conducto del supervisor del contrato.

e El material sobrante como los kits los y pendones deberdn ser retornados por
el proveedor a la Sede Central de la Registraduria Nacional en Bogotd o
trasladados al lugar de la siguiente capacitacion, segun corresponda.
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4.1.12. Entregables a cargo del contratista

4.2.

Kits de capacitaciéon de registro civil

Pendones institucionales

Dos (2) informes de ejecucion en fisico y en medio magnético, uno por
cada ciudad o evento, (Barranquilla y Cali), que incluya las encuestas,
asistencia y evaluaciones. Un informe consolidado final de toda la actividad
con registro fotogrdfico y filmacion de los eventos.

OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA:

Con la suscripcion del contrato el contratista se obliga para con el Fondo Rotatorio
de la Registraduria Nacional del Estado Civil, a la realizacién, control y seguimiento
de todas las tareas y labores correspondientes a la ejecuciéon del contrato. Para el
efecto el futuro contratista deberda:

1.

10.

11.

12.

Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un
tercero contra de la Entidad, por causa o con ocasion del contrato.

Rendir y elaborar los informes y demds trabajos que se le soliciten en
desarrollo del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y enfrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos
y demds soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del
contrato.

Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la
ejecucion del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actiuen por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir algun hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informaciéon que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.

Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda
surgir y que implique retraso en el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas
por el interventor del contrato y la Entidad.

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del interventor como
constancias de la ejecuciéon del contrato.

Presentar la factura del valor del contrato, anexando todos sus soportes y
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos, en la
plataforma SECORP II.

Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el
caso, se obliga a dfiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del
confrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que se
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garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes
de trabajo (articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su anexo técnico), y a
aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de
acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1703 de 2002 y demds normas concordantes o
complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de
parafiscales durante la vigencia del contrato.

13. Las demds que por ley o contrato le correspondan.

4.2.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA.

Asimismo, el futuro contratista deberd:

a)

Designar el personal logistico y administrativo que acompane cada uno de
los dos (2) eventos de capacitacion y atienda de manera oportuna los
requerimientos, inquietudes y observaciones que formule la Direccion
Nacional de Registro Civil - RNEC a fravés de la supervision del confrato.

b) Suministrar, entregar oportunamente y en perfecto estado los kits

d)

e)

f)

referenciados en las especificaciones técnicas, a los participantes de cada
capacitaciéon. Los elementos para suministrar deberdn ser nuevos, en
perfecto estado y de la mejor calidad.

Prestar los servicios requeridos en los términos y condiciones establecidos en
las especificaciones técnicas, el presente estudio y el contrato, atendiendo
los requerimientos y observaciones que realice la Direccion Nacional de
Registro Civil a fravés del supervisor de éste.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que
CONOZCA pPOor causa o con ocasion del contrato.

Garantizar el suministro oportuno de los tiquetes aéreos y/o terrestres y/o
fluviales para todos los servidores publicos que asistirdn a las
capacitaciones en ciudades de Barranquilla y Cali, asi como, para los
cinco (5) facilitadores que desplazaran desde la ciudad Bogotd a los sitios
de capacitacion, los tiquetes serdn en clase econdmica o en la tarifa que
no supere el costo de esta, en concordancia con el Decreto 0199 de
febrero de 20242 “Plan de Austeridad del Gasto 2024 para los érganos que
hacen parte del Presupuesto General de la Nacién”. Detalles ver anexo No.
1.

Cumplir con las directrices de la Direccidon Nacional del Registro Civil,
respecto a la agenda de las capacitaciones, lo cual incluye: fechas,
horarios, nUmero de asistentes y demds detalles inherentes a los eventos
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programados.

g) Consecucion de los salones y organizacion de los eventos en las ciudades
mencionadas anteriormente.

h) Se debe garantizar el alojomiento para todos los servidores que no son
residentes en Barranquilla y Cali donde se dictaran las capacitaciones.

i) Se debe garantizar la alimentacién para todos los servidores en los dos (2)
eventos a nivel nacional.

j) El proveedor deberd entregar los siguientes informes de ejecucion en fisico
y en medio magnético, por cada evento de capacitaciéon, el cual
contendra:

- Informacién de la logistica del evento (actividades realizadas por
el contratista incluyendo como minimo los recursos utilizados, el
personal involucrado, los lugares de hospedaje, entre otros).

- Registro de asistencia diaria a cada evento, el cual deberd ser
diligenciado en su totalidad y firmado por cada asistente
(servidor publico).

- Informe de apoyo logistico de cada evento de capacitacion.

- Registro fotogrdfico digital de cada fecha del evento de
capacitacion.

- Filmacion de las capacitaciones:

e Video en FULL HD 1920 x 1080 Alta calidad.

e Animacién de Créditos del capacitador.

e Animacién del nombre de la capacitacion al principio y al
final del video.

e Edicion dindmica y dagil. Por momentos mostrar al capacitador
en full pantalla y luego pasar a las diapositivas originales de la
PPT a full pantalla y en un recuadro pequeno al costado
izquierdo mostrar al capacitador mientras vemos las
diapositivas.

e Correccién de color con buena iluminacion.

e Elvideo debe estar subtitulado.

k) Las demds que corresponden a la naturaleza del contrato de operaciéon
logistica integral.
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CAPITULO 5.

FACTORES Y CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION.
5.1. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO.

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, verificacién y comprobacion de las
propuestas y las recomendaciones para la adjudicacion de la selecciéon
abreviada, no podrdn ser reveladas a los proponentes ni a ninguna persona hasta
que se cumpla el plazo establecido en el Cronograma. Asi mismo en el
cronograma del proceso se determinard el término para que se presenten las
observaciones correspondientes, de conformidad con lo establecido en el
presente pliego de condiciones y el Decreto 1082 de 2015.

Todo intento de un PROPONENTE de enterarse indebidamente de las evaluaciones
o de ejercer alguna influencia en el proceso de evaluaciéon de las ofertas o en la
decisién sobre la adjudicacion por parte de la entidad contfratante, dard lugar al
RECHAZO DE LA PROPUESTA de ese PROPONENTE.

5.2. PRIMERA ETAPA - VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

En esta etapa, las propuestas se someterdn a la verificacion de unos requisitos
minimos de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad
organizacional. Estos requisitos serdn verificables por los integrantes de los
diferentes comités, analizando si los proponentes CUMPLEN o NO CUMPLEN con los
requisitos y especificaciones minimos exigidos por la Enfidad. Si los proponentes NO
CUMPLEN con los requisitos, serd declarado NO HABIL y el ofrecimiento serd
rechazado.

Los requisitos habilitantes de cardcter juridico son los siguientes:
5.2.1. VERIFICACION JURIDICA.

Para la verificacion juridica se tendrd en cuenta el cumplimiento de cada uno de
los documentos y de los requisitos legales establecidos en el Pliego y en las
condiciones adicionales del proceso de seleccion. El proponente que no cumpla
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, serd declarado NO HABIL.

El comité juridico revisard que los proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
Contrato. Para ello, revisard entre otros, el boletin de responsables fiscales, el
certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes
judiciales y el RUP.

Asi mismo, el comité juridico en la verificaciéon del Registro Unico de Proponentes
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deberd dejar constancia de la informacion publicada que puede ser revisada por
los comités financiero y técnico, por encontrarse el acto de clasificacion vy
calificacién en firme, al tenor de lo previsto en el Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional
N° 1082 de 2015.

La verificacioén juridica corresponderd al comité juridico y tendrd un resultado de
CUMPLE o NO CUMPLE de la propuesta.

5.2.2. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP”
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este
proceso de contratacion, del que se fomardn los indicadores a 31 de diciembre
de 2023.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actuadlizar la informacién financiera en la fecha
correspondiente; sin perjuicio de la obligacion de renovar el RUP de acuerdo
con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Ley 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
anfigledad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de
diciembre, el RUP debe contener estados financieros de corte trimestral, suscritos
por el representante legal y el auditor o contador o estados financieros de
apertura.”

Para garantizar la participacion de la persona natural extranjera sin domicilio en
el pais o persona juridica extranjera proponente o integrante de un proponente
plural, que no fiene establecida sucursal en Colombia, presentara para efectos
de verificacién de la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los
Estados Financieros a la Ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo
con la normativa vigente del pais de origen o en sus estatutos sociales y expedir
el certificado de acreditacion de la Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional (Anexo No. 2) avalados con la firma de quien se encuentre en la
obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen,
en idioma espanol, esta informaciéon financiera debe presentarse en la moneda
legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos,
como se establece en el decreto 2270 de 2019, concordante con la NIC 21 y
demds normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Nota 1: El proponente vy la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendrdn en cuenta la tasa representativa del mercado
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vigente en la fecha en la cuadl los estados financieros fueron expedidos,
concordante con la NIC 21. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal
tomardan las tasas de cambio, asi:

e Para la conversion de ddélar a moneda funcional (peso colombiano) se
tomard la tasa de cambio certificada por la Superintendencia Financiera.

* Para el caso en que la moneda del pais de origen es diferente al doélar
utilizard las series de datos por rangos que presenta el Banco de la Republica, los
convertird al doélar y posteriormente, utilizard la tasa certificada por la
Superintendencia Financiera para convertirlos a la moneda funcional (peso
colombiano).

Se advierte que la informacion financiera acreditada se realiza con los efectos
previstos en el arficulo 43 de la Ley 222 de 1995, que al tenor reza: “(...)
Responsabilidad penal. Sin perjuicio de lo dispuesto en otras normas, serdn
sancionados con prision de uno a seis anos, quienes a sabiendas:

1. Suministren datos a las autoridades o expidan constancias o certificaciones
contrarias a la realidad.

2. Ordenen, toleren, hagan o encubran falsedades en los estados financieros o
en sus notas (...)."

La verificacion consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o md&ximos exigidos para
cada uno de ellos por el FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL.

Con el RUP, se comprobara:

a. Si los datos de capacidad financiera y organizacional certificados por la
Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes, reflejan
indicadores financieros que se ajustan a todos y cada uno de los valores
exigidos, se considerard que dicha propuesta CUMPLE.

b. Silos datos de capacidad financiera y organizacional certificados por la
Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes, reflejan
indicadores financieros que no se aqjustan a tfodos y cada uno de los
valores exigidos, se considerard que dicha propuesta NO CUMPLE.

CAPACIDAD FINANCIERA

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.53 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificara los siguientes indicadores en la
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Capacidad Financiera registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

METODO DE
LIMITES DEL FORMULA A VERIFICACION
[elic- et INDICADOR APLICAR PARA PROPONENTES
PLURALES
C - Mayor o Igual Activo Corriente / Ponderacion de los
Indice Liquidez . . Componentes de
al,lo Pasivo Corriente .
los Indicadores
indice de Menor o Igual Pasivo  Total / E%?Segiggpesde Idoes
Endeudamiento al 70% Activo Total P
los Indicadores
Razdén de Mavor o laual Utilidad Ponderacién de los
Cobertura de yo 1 Sg Operacional Componentes de
Intereses ’ /Gastos de interés los Indicadores

Para el caso de los indicadores de Liquidez, endeudamiento y cobertura de
intereses de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:

Z ‘, Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁc.-'pac.idnl]

(ii) Indicador =
(E , Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacfcinl.)

Adicionalmente la Entidad verificard el Capital de Trabajo en la informaciéon
financiera registrada en el RUP asi:

Capital de Igual o Mayor al 20% Activo Corriente -
Trabajo del presupuesto Oficial Pasivo Corriente

Suma del Indicador

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:

(i) Indicador en valor absoluto — Z Indicador,

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

De acuerdo con lo establecido en los arficulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
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Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificara los siguientes indicadores en la
Capacidad Organizacional registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
METODO DE

INDICADOR

LIMITES DEL
INDICADOR

FORMULA A

APLICAR

VERIFICACION PARA
PROPONENTES PLURALES

Rentabilidad Utilidad Ponderacion de los
Igual o Mayor .
sobre Operacional / Componentes de los
. . al 6% ; . .
Patrimonio Patrimonio Indicadores
Rentabilidad Igual o Mayor UTI|IdOd' Ponderacion de los
. Operacional / Componentes de los
sobre Activos al 3% ) .
Activo Total Indicadores

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:

E ', Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn,)
(i) Indicador =

(}__ , Componente 2 del indicador, X porcentaje de parh'ci'paci{inl.)

5.2.3. HABILITANTES TECNICOS.

Hace referencia a las condiciones técnicas minimas que debe cumplir el
proponente.

El oferente que no cumpla alguno de los requisitos habilitantes de cardcter técnico
solicitados, serd declarado NO HABIL y no serd tenido en cuenta en la segunda
fase de evaluacion.

5.2.3.1. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES;

Fl proponente deberd aportar el Certificado vigente del Registro Unico de
Proponentes de la Cdmara de Comercio, de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del
proceso. En el evento en que expire la vigencia del registro durante el periodo de
adjudicacion del proceso, se deberd allegar la renovaciéon correspondiente.

En caso de consorcio o unidn temporal, todos sus integrantes, trdtese de personas
naturales y/o juridicas, deberdn estar inscritos en el REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES de la CAMARA DE COMERCIO, antes de la fecha de cierre del
presente proceso.

Acorde con el clasificador de bienes y servicios y la guia para la codificacién de
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bienes y servicios publicada por Colombia Compra Eficiente, el sector al cual

pertenece el servicio a contratar, se identifica con los siguientes codigos:

Clasificacion -
UNSPSC Segmento Familia Clase
28111500 78. Servicio de transporte, 11. Transporte de 15.Transporte de
almacenaje y correo pasqjeros pasajeros aéreo
78. Servicio de fransporte, 11. Transporte de 15.Troqspor’re de
78111800 . : pasajeros por
almacenaje y correo pasajeros
carretera
- . 17. Capacitacién Y
86. Servicios Educativos y ) 05. Capacitaciones
86101705 g vocacional no - -
de Formacion S Administrativas
cientifica
11. Instalaciones
90. Servicios de Vigijes, hoteleras, 15. Hoteles
90111500 Alimentacién, Alojamiento alojamientos y ) Y
L moteles y pensiones
y Enfretenimiento centros de
encuentros
11. Instalaciones
90. Servicios de Vigjes, hoteleras, 16. Facilidades oara
$s90111600 Alimentacién, Alojamiento alojamientos y ’ P
L encuentros
y Enfretenimiento centros de
encuentros
11. Instalaciones
90. Servicios de Vigijes, hoteleras, 18. Habitaciones
90111800 Alimentacién, Alojamiento alojamientos y ) )
L sencillas
y Enfretenimiento centros de
encuentros
90. Servicios de Vigijes, C]:(c)] TZ?;TO\;S@REZSOZ 16. Servicios de
90101600 Alimentacién, Alojamiento 913 banquetes y
Entretenimiento de comidasy caterin
Y bebidas) 9
#0. Servicios de Viajes, C]:%TZi:OL(Jsrgrr\]/fi(e:isoi 17. Servicios de
90101700 Alimentacién, Alojamiento 913 ) !
. de comidasy cafeteria
y Entretenimiento .
bebidas)

La clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo
para establecer un lenguaje comun entre los participantes del sistema de compra
y contratacién publica. En consecuencia, la entidad estatal no puede excluir a un
proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un proceso
de confratacién por no estar inscritos en el RUP con el cddigo de los bienes, obras
o servicios del objeto de tal proceso de contratacion.

Los oferentes pueden estar clasificados en uno de estos cédigos y hasta el 3 nivel.



Mediante dicho documento se verificard el requisito habilitante de experiencia del
proponente, asi:

5.2.3.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: La experiencia es el conocimiento del
proponente derivado de su participacion previa en actividades iguales o similares
a las previstas en el objeto del contrato, la cual serd verificada documentalmente
por las Cdmaras de Comercio, con base en la informacién aportada por el
proponente en el momento de la inscripcién, actualizacién o renovacion y se
verificard por parte de la entidad con la informacién acreditada en el RUP, de la
siguiente forma:

Mediante la verificacion de la experiencia acreditada en el RUP cuyos contratos se
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encuentren clasificados en tres (3) de los siguientes codigos:

Ck:fglscggon Familia Clase Producto
78111500 78,r’rgi;wg'r?ede 11. Transporte de 15.Transporte de
olmoceno?e y clorreo pasajeros pasajeros aéreo
78. Servicio de 11. Transporte de 15.Transporte de
78111800 fransporte, ’ osoperos pasajeros por
almacenaje y correo pasal carretera
86. Servicios 17. Capacitacion 05.
86101705 Educativos y de vocacional no Capacitaciones
Formacion cientifica Administrativas
90. Servicios de Vigjes, 1. Instalaciones
Alimentacion h_o’re!eros, 15. Hoteles y
90111500 Aloiamiento ' alojamientos y moteles y
En’rré’renimienro centros de pensiones
encuentros
90. Servicios de Vigjes, 1. Ln;:gllggcs)nes
90111400 Alimentacion, olo'omien’rols 16. Facilidades
Alojamiento y : Y para encuentros
Entretenimiento centros de
encuentros
90. Servicios de Vigjes, 1. Lnos]tgllgrccl?nes
90111800 Alimentacion, olo'omien’ro's 18. Habitaciones
Alojamiento y : Y sencillas
Entretenimiento centros de
encuentros
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Clasificacion -
UNSPSC Familia Clase Producto
90. Servicios de Vigjes, 10. Restaurantes y .
. S, . . 16. Servicios de
Alimentacion, Catering (servicios
90101600 L . banquetes y
Alojamiento y de comidas y caterin
Entretenimiento bebidas) 9
90. Servicios de Vigjes, 10. Restaurantes y
Alimentacion, Catering (servicios 17. Servicios de
90101700 o . .
Alojamiento y de comidas y cafeteria
Entretenimiento bebidas)

La experiencia acreditada en los codigos solicitados en el RUP deberd ser igual o
superior al presupuesto oficial del presente proceso el cual asciende a la suma de
$562.752.253 los cuales equivalen a 432,88 S.M.M.L.V de la actual vigencia.

En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd la
sumatoria de la experiencia de sus infegrantes, y como minimo cada uno de sus
infegrantes deberd acreditar experiencia en uno de los coddigos requeridos en el
RUP.

5.2.3.2.1. Experiencia acreditada con cerlificaciones: el proponente deberd
aportar mdéximo cinco (5) certificaciones de los confratos que aparecen
registrados en el RUP, cuyo objeto esté relacionado con la prestacion de servicios
logisticos.

Para el caso de consorcios o uniones temporales este requisito se cumplird de
forma conjunta.

El comité designado para la evaluaciéon Técnica verificard el cumplimiento de la
experiencia acreditada.

Para acreditar el requisito, el proponente deberd aportar certificaciones, las cuales
deben contener la siguiente informacidn:

» Entidad o empresa contratante.

= Nombre del contratista.

* NUmero del contrato. (Este item serd exigible para los Contratos

suscritos con entidades publicas.).

= Objeto del Contrato.

= Si el contrato fue ejecutado a través de consorcio o unidn temporal
deberd especificar el porcentaje de participacion

= Fecha de Inicio y Terminacion.

= Valor.

» Direccion, teléfonos.
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= Nombre y cargo de quien certifica.
= Firma.

Cuando la certificacion no contenga la totalidad de la informacién solicitada, se
podrd anexar como complemento copia del contrato y/o del acta de liquidacion
del mismo.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificard el cumplimiento de la
experiencia acreditada.

NOTA 1: La Entidad se reserva el derecho de verificar y confirmar el contenido de
las certificaciones aportadas, para lo cual el proponente deberd adjuntar toda la
informacion pertinente que permita corroborar la experiencia solicitada.

Nota 2: Para los casos donde el proponente pretenda acreditar experiencia en
contratos celebrados con la Entidad, deberd indicar a la Entidad el nimero de
contrato y la fecha de suscripcion.

NOTA 3: En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia
habilitante serd la sumatoria de las experiencias de los infegrantes que la tengan.

NOTA 4: El proponente deberd diligenciar el FORMATO NO. 03.

5.2.3.3. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA PROPONENTES QUE ACREDITEN SU CALIDAD
DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES O MIPYMES

A- Cantidad de certificaciones de contratos para acreditar la experiencia -
habilitante criterio diferencial mipymes.

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podrd acreditar la
experiencia general minima habilitante con un maximo de seis (6) contratos.

La condicidon de MIPYME deberd ser acreditada mediante el Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme a mas tardar el Ultimo
dia de traslado del informe de evaluacion.

Nota 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la unidén temporal.

Nota 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las



FRR

Fondo Rotatorio
Re gistraduria Nacional

del Escado Civin

convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.42.2 vy
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

B- Cantidad de cerfificaciones de contratos para acreditar la experiencia -
habilitante criterio diferencial para emprendimientos y empresas de mujeres

El proponente que acredite su condicidbn de emprendimientos y empresas de
mujeres con domicilio en el territorio nacional podrd acreditar la experiencia
minima habilitante con un mdaximo de seis (6) contratos.

La condicién de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el
territorio nacional, deberd ser acreditada conforme con los requisitos contenidos
en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015.

Nota: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita que es
emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el Decreto
1082 de 2015 y que tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.

5.2.3.3.1. CONCURRENCIA DE CRITERIOS DIFERENCIALES.

Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de
compras publicas.

Para los casos en que el proponente logre acreditar su condicion de empresas y
emprendimientos de mujeres y también de Mipyme, podrd acreditar la
experiencia minima habilitante con un méximo de siete (7) contratos.

NOTAS:

e Para el proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un
consorcio, union temporal, sociedad de objeto Unico, empresa unipersonal
o sociedades en general, se tomard para estos efectos, solo el porcentaje
del valor del confrato ejecutado correspondiente a su porcentaje de
participacion.

e En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd
la sumatoria de la experiencia de sus integrantes.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificard el cumplimiento de la
experiencia acreditada.
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5.3. SEGUNDA ETAPA - FACTORES DE PONDERACION

Esta evaluacion se realizard Unicamente sobre las propuestas que sean habilitadas
una vez hayan superado la verificacion financiera, técnica vy juridica.

Se otorgard puntaje a las propuestas en aspectos Técnicos y Econdmicos, sobre
una base de CIEN (100) PUNTOS, distribuidos asi:

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE
PUNTAJE OFERTA ECONOMICA 40
FACTOR CALIDAD 38,5
PRODUCTOS OFRECIDOS POR PRODUCTORES LOCALES 10
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
CONTRATACION PERSONAS CON DISCAPACIDAD 1.0
PUNTAJE ADICIONAL MIPYME 0.25
PUNTAJE ADICIONAL MUJERES 0.25
TOTAL 100
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5.3.1. PUNTAJE OFERTA ECONOMICA: 40 PUNTOS

Para la asignacion de puntajes en la evaluacion econdmica, se readlizard la
verificacion de la Oferta. Cualquier inconsistencia en la oferta econdmica dard
lugar al RECHAZO DE LA PROPUESTA salvo que se trate de un simple error aritmético
caso en el cual el Comité Evaluador procederd a su correccion indicando esta
situacién en el respectivo Informe.

De igual forma la no presentacion de la oferta econdmica al momento del cierre
del proceso serd causal de rechazo. El criterio tendrd un puntaje total de 40 Puntos
los cuales se asignardn a la propuesta que ofrezca el mejor precio, entendiendo
este como el mds bajo incluido IVA, si fuese aplicable, incluyendo todos los gastos
necesarios para la correcta ejecucion del objeto del contrato.

Las demds propuestas obtendrdn un puntaje en forma proporcional, de acuerdo
con la siguiente férmula:

P =PMO x 40 / POE

P = Puntaje

PMO = precio menor oferta
POE = precio oferta a evaluar

Nota: El proponente deberd diligenciar el FORMATO NO. 02.

FACTORES DE PONDERACION TECNICA

5.3.2. FACTOR CALIDAD 38,5

5.3.2.1. Personal vinculado 18,5

Este criterio se acreditard evidenciando el pago de aportes parafiscales durante
los Ultimos 6 meses, de manera que el proponente garantice que cuenta con una

estructura de personal sdélida, acorde al nUmero de personas vinculadas se
establece la siguiente puntuacion:

Personal vinculado Puntuacion
10 o mds personas vinculadas 18,5
De 5 a 9 personas vinculadas 10
De 1 a 4 personas vinculadas 5

5.3.2.2. Elementos adicionales 20 puntos

El proponente que presente los siguientes elementos como adicionales al minimo
requerido serd acreedor de los puntajes relacionados a continuacion:
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Elementos Duracion Puntaje
Estacion de café para los Los dos (2) eventos 10
eventos
Video beam de mejor Los dos (2) eventos 10
calidad de luminex

Nota: El puntaje ofrecido para el video beam de mejor calidad de luminex, se
evaluard de acuerdo al modelo, ano y cantfidad de luminex.

5.3.3. PRODUCTOS OFRECIDOS POR PRODUCTORES LOCALES 10 puntos

El proponente que presente una promesa de contrato de proveeduria con
pequenos productores agropecuarios locales y/o productos de la agricultura
campesina, familiar y comunitaria locales y sus organizaciones que se encuentren
en el registro de productores individuales u organizaciones de productores
consolidados, de conformidad con el articulo 7 de la ley 2046 de 2020, se le
otorgaran 10 de puntos.

Nota: El proponente deberd diligenciar el | FORMATO No. 4
5.3.4. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (Ley 816 De 2003) 10 Puntos.

En desarrollo de lo establecido en la Ley 816 de 2003, a fin de apoyar la Industria
Colombiana, se asignard un maximo de diez (100) puntos, asi:

Propuesta cuyo equipo de frabajo sea cien por ciento
(100%) 10 puntos
nacional, o acredite la situacidn contemplada en el
paragrafo del articulo 1° de la Ley 816 de 2003.

Propuesta cuyo equipo de ftrabagjo sea nacional y5 puntos
extranjero.
Propuesta cuyo equipo de frabajo sea extranjero. 0 puntos

NOTA: Para el caso de la acreditacion de la situacion del pardgrafo del articulo 1°
de la Ley 816 de 2003, el oferente debe presentar informe de la respectiva Misidon
Diplomdtica Colombiana, que se acompanard a la documentacion que se
presente.

Nota: El proponente deberd diligenciar el FORMATO NO. 05.

5.3.5. CONTRATACION PERSONAS CON DISCAPACIDAD (Decreto 392 de 2018) 1
Punto.
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Para incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con
discapacidad, la Enfidad otorgard 1 punto a los proponentes que acrediten la
vinculacion de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de
acuerdo con los siguientes requisitos:

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, certificard el nUmero total de trabajadores vinculados a la
planta de personal del proponente o sus infegrantes a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

Acreditar el nUmero minimo de personas con discapacidad en su planta de
personal, de conformidad con lo senalado en el certificado expedido por el
Ministerio de Trabajo, el cual deberd estar vigente a la fecha de cierre del proceso
de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignard el puntaje, a quienes acrediten el
numero minimo de frabajadores con discapacidad, sefalados a continuacion:

NUmero total de trabajadores de la planta | NUmero minimo de trabajadores con
de personal del proponente discapacidad exigido
Entre 1y 30 |
Entre 31 y 100 3
Entre 101 y 150 5
Entre 151 y 200 8
Mds de 200 10

Si la oferta es presentada por un consorcio, union temporal, se tfendrd en cuenta la
planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como minimo
el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva
contratacion.

Nota: El proponente deberd diligenciar el FORMATO NO. 06 y aportar el certificado
correspondiente, conforme al arficulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 392 de 2018.

5.3.6. PUNTAIJE ADICIONAL MIPYME - 0.25 Puntos

Para la calificacion de este aspecto se asignard un puntaje méximo de (0.25%) del
valor total de los puntos y se tendrd en cuenta lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, que regula lo relacionado con la adopcién
de criterios diferenciales para Mipyme domiciliadas en Colombia.

Para acreditar la condicién de Mipyme se verificard lo pertinente, en el certificado
del Registro Unico de Proponentes de los oferentes, de conformidad con el
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paragrafo primero del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones
temporales, por lo menos uno de sus integrantes deberd acreditar la calidad de
Mipyme y deber tener una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en
la figura asociativa.

Para la calificacion de este aspecto se asignard un puntaje méximo de (0.25%) del
valor total de los puntos y se tendrd en cuenta lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, que regula lo relacionado con la adopcioén
de criterios diferenciales para Mipyme domiciliadas en Colombia.

Para ocredi’ror} la condicidén de Mipyme se verificard lo pertinente, en el certificado
del Registro Unico de Proponentes de los oferentes, de conformidad con el
paragrafo primero del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones
temporales, por lo menos uno de sus integrantes deberd acreditar la calidad de
Mipyme y deber tener una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en
la figura asociativa.

El puntaje se asignard de la siguiente manera:

Calidad Acreditada por el proponente singular o

uno de los integrantes de la figura asociativa Puntaje asignado

Microempresa 0.25

Pequena Empresa 0.20

Mediana Empresa 0.15
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5.3.7. PUNTAJE ADICIONAL MUJERES - 0.25 PUNTOS

Para la calificacion de este aspecto se asignard un puntaje mdximo de (0.25%) del
valor total de los puntos y se tendrd en cuenta lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, que regula lo relacionado con la adopcidén
de medidas afirmativas que incentiven la participacion de las mujeres en el
sistema de compras publicas.

Se asignard el puntaje asignado a este criterio, Unicamente a aquellos oferentes

que acrediten alguna de las siguientes condiciones:

No

Condicion

Medio de Prueba

Cuando mdas del cincuenta por
ciento (50%) de las acciones,
partes de interés o cuotas de
participacién de la persona
juridica (proponente)
pertenezcan a mujeres y los
derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al
menos el Ultimo ano anterior a la
fecha de cierre del Proceso de
Selecciodn.

Esta circunstancia se  acreditard
mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal del
proponente, cuando  exista de
acuerdo con los requerimientos de ley,
o el contador, donde conste la
distribucidon de los derechos en la
sociedad y el tiempo en el que las
mujeres han mantenido sU
participacion.

Cuando por 1o menos el
cincuenta por ciento (50%) de
los empleos del nivel directivo?
de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas
hayan estado vinculadas
laboralmente a la empresa
durante al menos el Ultimo ano
anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccidon en el
mismo cargo u ofro del mismo
nivel.

Esta circunstancia se  acreditard
mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal del
proponente, cuando  exista de
acuerdo con los requerimientos de ley,
o el contador, donde se senadle de
manera detallada todas las personas
que conforman los cargos de nivel
directivo del proponente, el nUmero de
mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion deberd relacionar el
nombre completo y el niUmero de
documento de identidad de cada una
de las personas que conforman el nivel

2 Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la direccion de areas
misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que
dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia
desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.
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directivo del proponente. Ademds, se
deberd allegar como soporte, copia
de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de
trabajo o certificacion laboral con las
funciones, asi como el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo
ano en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Cuando la persona natural sea|Esta  circunstancia se  acreditard
una mujer y haya ejercido|mediante la copia de cédula de
actividades comerciales a través | ciudadania, la cédula de extranjeria o
3 de un establecimiento de|el pasaporte, asi como la copia del
comercio durante al menos el |registro mercantil vigente.

Ultimo ano anterior a la fecha de

cierre del proceso de seleccion.

Para las asociaciones y|Esta circunstancia se  acreditard
cooperativas, cuando mds del | mediante certificacion expedida por el
cincuenta por ciento (50%) de |representante legal.

los asociados sean mujeres y la
4 participacion haya
correspondido a estas durante al
menos el Ultimo ano anterior a la
fecha de cierre del Proceso de
Seleccién.

Las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad
de juramento con una fecha de mdaximo freinta (30) dias calendario anteriores a la
prevista para el cierre del procedimiento de seleccién. Para obtener el puntaje
previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones temporales, por lo
menos uno de sus integrantes deberd acreditar que (i) es una empresa de mujeres,
segun alguna de las condiciones antes descritas y que, (i) tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en la figura asociativa.

5.4, REDUCCION POR INCUMPLIMIENTO.

En caso que al proponente o a algun integrante del consorcio o unién temporal se
le haya impuesto una o mds multas o cldusulas penales durante el Ultimo ano,
contado a partir de la fecha prevista para la presentacidon de las ofertas, sin
importar la cuantia, del total de puntaje obtenido, se realizard un descuento
correspondiente al dos por ciento (2%).

Dicha reduccidon no se aplicard en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas o la cldusula penal sean objeto de medios de control
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jurisdiccional a fravés de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas
que la modifiquen, adicionen o sustituyan; para lo cual el proponente deberd
presentar CON LA OFERTA, la demanda debidamente radicada ante la autoridad
judicial correspondiente, la cual deberd haberse radicado antes del cierre de
presentacion de ofertas.

NOTA 1: Para efectos de aplicar lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley 2195 de
2022 y pardagrafos, las decisiones correspondientes a la imposicion de multas o
cldusulas penales deben estar en firme e inscritas en el RUP para que sean tenidas
en cuenta en el proceso de seleccidon, lo anterior de conformidad con lo
establecido en el articulo 29 y 83 de la Constitucion Politica de Colombia, siempre
gue las mismas se hayan impuesto y publicado después del 18 de enero de 2022.

5.5. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y DESEMPATE.

Una vez redlizada la ponderacién, el Comité Evaluador establecerd la lista de
elegibles, de acuerdo con la calificacion obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mds oferentes, la Entidad procederd a
determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los criterios senalados en
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

5.6. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la ley 2069 de 2020 y el
decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o mds
ofertas, se aplicardn las siguientes reglas:

1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes
O servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariomente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su ndbmina estd en condicién de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
infegrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicidon de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento 125%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura
y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
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acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculaciéon
en mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pensidon de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%)
de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracidon o
reincorporaciéon o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacién o reintegraciéon, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y ()
ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporaciéon o
reinfegracion, ni la persona juridica, ni sus aAccionistas, socios ©
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro
y/0 pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o

informacién contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas © asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el ano anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacidn mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.
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11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
12. Realizar sorteo mediante balotas.

Los factores de desempate serdn aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciéon
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que
sean micro, pequenas o medianas.

Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano,
el oferente deberd acreditar una antigiedad igual o mayor a un ano. Para los
casos de constitucion inferior a un ano se tendrd en cuenta a aquellos
tfrabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion.

En todo caso, en materia de desempate se aplicardn las normas vigentes al
momento de evaluar las ofertas.

NOTA 1: Para acreditar la condicion de Mipyme se verificard lo pertinente, en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 del 2021, en concordancia con
el paragrafo del artficulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 1074 de 2015. En todo caso para
efectos de desempate se aplicardn las normas vigentes sobre la materia al
momento de evaluar las propuestas.

5.7. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
declarar desierta la seleccién abreviada dentro del término previsto para la
adjudicacion, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva de la propuesta mds favorable para la Entidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

5.8. ADJUDICACION.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL hard Ia
adjudicacion que resulte del presente proceso de seleccion, en la fecha
establecida en el cronograma, mediante Resolucién motivada que se notificard al
proponente favorecido en la forma y términos establecidos en la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con lo normado por el Coédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo. La adjudicacion del presente proceso serd de
forma total por lo tanto no se aceptan propuestas parciales.

5.9. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD.
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EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
devolverd a los proponentes no favorecidos con la adjudicacién, la garantia de
seriedad de la propuesta, una vez se suscriba el contfrato.

CAPITULO 6.
ESTIPULACIONES CONTRACTUALES.

6.1 TIPO DE CONTRATACION.
Se celebrard un Contrato de Prestacion de Servicios.
6.2 SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

Si el adjudicatario manifestare no aceptar o no suscribe el contrato, quedard a
favor del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
en calidad de multa, el valor de la garantia constituida para responder por Ia
seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el depdsito de garantia,
evento en el cual EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL podrd optar por adjudicar al proponente calificado en segundo
lugar, siempre y cuando su propuesta sea favorable para la institucion.

6.3 DOCUMENTOS ADICIONALES:
El adjudicatario deberd entregar al dia siguiente de la noftificacion de la

adjudicaciéon, toda vez que son necesarios para la celebraciéon del contrato, los
siguientes documentos:

. Formato Beneficiario Cuenta. (Formato datos beneficiario cuenta)
. Certificacion bancaria a nombre del proponente
. Cédula de Ciudadania de los representantes legales

6.4. FORMA DE PAGO:
Los pagos se realizardn de la siguiente manera, sin anticipos:

Un primer pago correspondiente al valor del apoyo logistico integral prestada en la
primera capacitacion realizada en la ciudad de Barranquilla-Atlantico.

Un segundo pago correspondiente al valor del apoyo logistico integral prestada
en la segunda capacitacion realizado en la ciudad de Cali-Valle del Cauca.

Nota 1: El futuro conftratista deberd presentar junto con los documentos exigidos
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para el respectivo pago, el informe de actividades con las evidencias
debidamente aprobado por el supervisor del contrato, asi como el
correspondiente registro fotogrdfico. Por parte de la Entfidad se deberd gestionar el
ingreso a almacén de los elementos suministrados.

Para cada pago el futuro contratista deberd presentar la respectiva factura
electronica y/o cuenta de cobro debidamente diligenciada y cargadas en la
plataforma SIIF y SECOP |l, la constancia de pago de lo dispuesto en el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007 vy el certificado de cumplimiento de las obligaciones para
con el sistema de seguridad social y parafiscales de conformidad con lo normado
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Nota 2: En caso de ser persona natural deberd aportar para cada pago copia de
las planillas de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como
cotizante independiente.

Nota 3: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, realizard los
pagos, de acuerdo con la programaciéon del CONFIS respectivo.

Nota 4: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hard las retenciones del caso y
cumplird las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
proponente debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad
efectUa los descuentos de Ley vigentes.

Nota 5: En la carpeta contractual reposard: Informe de seguimiento con las
actividades realizadas durante el respectivo periodo suscrito por la supervisidon,
informe de actividades presentado por EL CONTRATISTA y avalado por la
supervision del contrato y demds documentos que soporten el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, asi mismo deberdn ser cargados en la plataforma del
SECORP II.

Nota é: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de la misma solo empezard a contarse desde la fecha en que
se aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que
se presenten por este concepto serdn responsabilidad del contratista y no tendrd
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

6.5. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACI()N DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el
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proceso de contratacion, entendidos éstos como los eventos que pueden afectar
la ejecucion contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera
exacta por las partes involucradas en el Proceso de Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del Proceso de Confratacion o en la ejecucion de un confrato. También, el
Decreto 1082 de 2015 el cual establece que la Entidad Estatal debe evaluar el
Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econdémico del contrato en
su ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de este, se encuentran en el
documento denominado “MATRIZ DE RIESGOS - FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL", el cual se encuentra definido en la
maftriz del Estudio Previo.

6.6. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO RESULTANTE DEL PROCESO.

El futuro contratista, constituird con una Compania de Seguros legalmente
establecida en Colombia, a favor del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional
del Estado Civil, Garantia Unica de Cumplimiento en los términos del articulo 7 de
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que los riesgos, en las siguientes
cuantias y vigencias:

a. Cumplimiento del Contrato: por una suma asegurada igual al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato y vigente por el tférmino de ejecucion
del mismo vy seis (6) meses mas.

b.Calidad del Servicio: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, vigente por el término de ejecucion del
mismo y seis meses (6) mds.

c.Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: por un valor
asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato vy
vigente por el término de vigencia del mismo vy tres (3) anos mdas.

d.Garantia de Responsabilidad extracontractual: Que ampare Ia
responsabilidad civil extracontractual que pudiera ocasionarse de las
actuaciones, hechos u omisiones del CONTRATISTA por un valor igual a 200
SMLMYV, con vigencia igual al término de ejecucion del contrato.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga
en su vigencia, EL CONTRATISTA estard obligado a ampliar o prorrogar las garantias
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en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales,
cuyos costos deberdn ser asumidos por el contratista. Asi como el cumplimiento de
los amparos minimos establecidos en el numeral 3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del
decreto 1082 de 2015.

En caso de no ser posible la expedicion de alguna de las pdlizas de seguros
expedidas por una Compania de Seguros o entidad bancaria, legalmente
establecida en Colombia, se aceptard cualquiera de las otras clases de garantias
especificadas en el Artficulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, acorde con el
objeto del presente proceso.

Serd obligacion del futuro contratista mantener indemne la garantia de
cumplimiento, frente a cualquier reclamaciéon proveniente de terceros que tenga
como causa las acciones del contratista.

El futuro contratista deberd mantener la garantia de cumplimiento, libre de
cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo
que justifiquen en los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y
las obligaciones contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste
deberd ejecutarse, no se requiere la inclusion de dicha cldusula.

6.7. SUPERVISION.

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable vy juridico del contrato
serd ejercido por un interventor contratado por la Entidad. Lo anterior en
cumplimiento del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 83 de la Ley 1474 de
2011.

El futuro interventor y el futuro contratista deberdn regirse por el Manual de
Contratacion en materia de supervision e interventoria del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, que se encuentre vigente.

Todas las actividades derivadas de la ejecucion del contrato estardn supeditadas
a la aprobacion por parte del Fondo Rotatorio De La Registraduria Nacional Del
Estado Civil, de acuerdo con las especificaciones y cldusulas del mismo. El futuro
contratista debe respetar, facilitar y acatar los requerimientos, observaciones vy
exigencias de la enfidad, de acuerdo con los estudios previos, la propuesta
presentada por él mismo y el contrato.

6.8 DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCION.

El domicilio contractual serd en la Registraduria Nacional del Estado Civil — Sede
Central ubicada en la Av. Calle 26 No. 51-50 y su lugar de ejecucion se realizard en
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dos (2) ciudades capitales, Barranquilla y Cali, conforme a lo senalado en el
numeral 2.2.2. del estudio previo.

6.9 DESCUENTOS DE LEY.

El proponente en el valor de su propuesta debe tener en cuenta que EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL efectUa los
descuentos de ley conforme a sus modificaciones, de acuerdo con la informacion
tributaria suministrada por EL CONTRATISTA a la Entidad, y con la actividad objeto
del contrato.

6.10 PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato requiere para su perfeccionamiento del acuerdo de las partes sobre el
objeto y la contraprestacion elevado a escrito.

Para la ejecucién del contrato, se requiere la aprobacién de la garantia Unica.
6.11 LIQUIDACION.

El futuro contrato resultante del presente proceso se liquidard de conformidad con
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 217 del decreto 019 de 2012y la ley
80 de 1993.

6.12  MULTAS.

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del
futuro EL CONTRATISTA, y como acto independiente de la cldusula penal
pecuniaria, si a ello hubiere lugar, la Entidad impondrd multas diarias equivalentes
hasta por el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que el total de
estas exceda el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Las multas se
aplicardn de conformidad con el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011 y el procedimiento establecido en el Manual de procesos y
procedimiento de Confratacion de la Enfidad. El valor de la multa o multas
impuestas podrd ser tomado directamente de los saldos a su favor si los hubiere o
de la garantia constituida, de conformidad con lo establecido en el artficulo 17 de
la Ley 1150 de 2007. Sinilo uno nilo ofro fuere posible, la Entidad las cobrard por la
via ejecutiva, para lo cual, el presente contrato, junto con el acto de imposicion
de la multa, prestard mérito ejecutivo.

6.13 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento parcial o total por parte del EL CONTRATISTA, |a Entidad
cobrard como indemnizacién una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
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valor total del contrato a titulo de pena, sin que por ello quede afectado el
derecho de la Enfidad a cobrar integralmente el valor de lo debido que no haya
quedado satisfecho con el diez por ciento (10%) anterior, y de todos los perjuicios
que pudieran ocasionarse como consecuencia del incumplimiento. EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, podrd descontar y
tomar directamente el valor que resultare a cargo del EL CONTRATISTA por este
concepto, de cualquier suma que se le adeude al EL CONTRATISTA, en razén del
contrato o en su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia Unica. Si lo
anterior no fuera posible, la Entidad cobrard la pena pecuniaria por via de la
Jurisdiccion Coactiva conforme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que
conservard EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, de aceptar el cumplimiento tardio de la obligacién, simultdneamente con el
cobro de la cldusula penal, cuando ello sea el caso.

6.14. CADUCIDAD.

En caso de que EL CONTRATISTA incumpla con alguna de las obligaciones a su
cargo, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
podrd declarar la caducidad del contrato, en los términos y condiciones previstos
en la Ley 80 de 1993.

6.15 SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podrd suspender la
ejecucion del contrato mediante la suscripcidn de un acta en la cual conste tal
eventualidad, sin que para los efectos del plazo extintivo del contrato se compute
el tiempo de suspension.

6.16 SOLUCION DE CONFLICTOS.
De conformidad con el arficulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes se

comprometen a utilizar los mecanismos de solucidon de controversias contractuales
previstas en estatuto contractual.
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FORMATO No. 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos ., presentamos la siguiente propuesta
para participar en la seleccidon abreviada de menor cuantia No 020 de 2024 FRR
de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuyo objeto es: “Contratar la
prestacion de servicios logisticos integrales consistente en la realizacion y
organizacion de dos (2) eventos de capacitacion, los cuales se llevardn a cabo en
las ciudades de Barranquilla — Atldntico y Cali - Valle del Cauca, suministrando
tiquetes aéreos y/o terrestres segun la ubicacidon y necesidad, hospedagje,
alimentacion y proporcionard las ayudas qudiovisuales necesarias, en
cumplimiento con la actividad.”

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacién general, los Pliegos de condiciones y aceptamos
los requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo
establecido en los Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el confrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir el contrato dentro de los términos senalados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las
adendas, y manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en el SECORP |I.
Que la propuesta tiene una validez de tres (3) meses.
Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Codigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuando los
datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal y demds normas concordantes.
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Que no soy (somos) socio(s) o integrante(s) de otra(s) sociedad(es) proponente(s),
o propietario(s) de una empresa unipersonal proponente

Que no se estan presentando dos (2) o mds propuestas por si o por interpuesta
persona, en Consorcio, Unidn Temporal o individualmente, ni que se presentando
dos (2) o mds propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo
Representante Legal.

Que manifestamos baja la gravedad de Juramento, que el origen de los recursos
empleados para la ejecucion del objeto del contfrato es licito y ajeno a las
actividades que comprenden el tipo penal de lavados de activos, conforme a las
disposiciones legales vigentes en especial el contenido en el Articulo 27 de la Ley
1121 de 2006.

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
de las senaladas en la Constitucion y en la Ley y NO nos encontramos en ninguno
de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccién de
conftratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la
propuesta

Identificacion

Firma del representante legal o persona natural que presenta la propuesta
(persona autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso de
adjudicacion).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos
Ciudad
Direccidén del correo electronico
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CONTINUACION FORMATO No. 01.

COMPLEMENTO DE LA CARTA DE PRESENTACI(')I:I DE LA PROPUESTA
COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad,
asociacion o persona juridica proponente, o nombre del representante legal del
consorcio o Unidon Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona
firmante), identificado con (Documento de Identificacion de la persona firmante y
lugar de expedicién), quien obra en calidad de (Representante legal de la
Sociedad, del Consorcio, de la Unidén Temporal, o de la Asociacion proponente, si
se frata de Persona Juridica, caso en el cual debe identificarse de manera
completa dicha Sociedad, Consorcio, Unidn Temporal, o Asociacion, indicando
instrumento de constitucion y haciendo mencion a su registro en la Cadmara de
Comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominard EL
PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el
presente compromiso anticorrupcién, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

PRIMERO: EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL adelanta un proceso de Invitacién Publica para la celebracién de un
contrato estatal, cuyo objeto se senala en este Pliego de Condiciones.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accion del Estado
colombiano y EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL para fortalecer la fransparencia en los procesos de confratacion y Ia
responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de
Invitacion PUblica aludido en el considerando primero precedente, se encuentra
dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar
fransparencia al proceso y en tal senfido suscribe el presente compromiso
unilateral anticorrupcién, que se regird por las siguientes cldausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante
suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna otfra forma de halago a
ningun funcionario publico en relacion con su propuesta, con el proceso de
contfratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta;

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la
compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo
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haga en su nombre.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Invitacion
PUblica y la relacidon contractual que podria derivarse de ella y les impondrd las
obligaciones de:

e No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier otro servidor pUblico o
privado que pueda influir en la adjudicaciéon de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre la aceptaciéon de la propuesta;

e No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser
aceptada su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar
actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusion en el
presente proceso de Invitacién Publica o como efecto la distribucion de contratos
entre los cuales se encuentre el contrato que es materia del proceso de seleccidn
referido en el considerando primero del presente compromiso.

CLAUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a fravés de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestaciéon de la aceptacion de los
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el
mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Dia
del mes en letras y niUmeros, dias del mes de del ano).

Nombre o Razén Social del Proponente
N.LT.

Nombre del Representante Legal
C.C. No.: , de
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FORMATO No. 2 - PROPUESTA ECONOMICA
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA 020 DE 2024 - FRR

Descripcion de la
actividad

Cantidad
servidores

Valor Unitario
de referencia
(I.V.A) Incluido

Valor Total
de referencia
(.V.A) Incluido

Valor Unitario
de la Propuesta
(I.V.A) Incluido

Valor Total
de la Propuesta
(1.V.A) Incluido

Garantizar la logistica
intfegral para realizar el
evento No 1 en
Barranquilla-Atlantico,
suministrando transporte
terrestre y/o aéreo y/o
fluvial, alojamiento,
alimentacion, ubicacion
de salén de
capacitacién y ayudas
audiovisuales requeridas
segun la ubicacion vy
necesidad de cada
servidor, detallados en el
anexo Nol

8¢9

$3.261.797

$290.299.933

Garantizar la logisfica
intfegral para realizar el
evento No 2 en Cali-
Valle del Caucaq,
suministrando fransporte
terrestre y/o aéreo y/o
fluvial, alojamiento,
alimentacion, ubicacion
de salén de
capacitaciéon y ayudas
audiovisuales requeridas
segun la ubicacion vy
necesidad de cada
servidor, detallados en el
anexo Nol.

72

$3.784.060

$272.452.320

Valor Total
Promedio

$ 562.752.253

Nota: La evaluaciéon y asignacion de puntaje de la propuesta, se realizard con
base en el VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (I.V.A) INCLUIDO registrado en este

formato.
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Nombre o Razdén Social del Proponente

NIT
Firma del Representante Legal

Nombre del Representante Legal
C.C. No. de
Teléfonos: Fax Ciudad:

Direccidn del correo electronico:
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FORMATO No. 3 - EXPERIENCIA

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA 020 DE 2024 - FRR

RELACION DE CONTRATOS

El oferente debera diligenciar el formato relacionando los Contratos que considera cumplen con los
requisitos y que se encuentran relacionados en el RUP.

. Valor del Cod|.g.os kel Porcentaje de
No. Consecutivo Clasificador S
contrato . Participacion
: del reporte del Nombre del ; de Bienes y e
ltem ejecutado - Union
contrato contratante Servicios con
eiecutado expresado en el que cumple Temporal o
) SMMLV Consorcio
1
2
3
4
5

Nombre del Proponente:

NIT de la Empresa:

Nombre del Representante Legal:

Firma del Representante Legal:

Cédula de Ciudadania:

Direccidn, teléfono y Ciudad:

Correo Electrénico:




FRR

Fondo Rotatorio
Rug)-.-r.. duria Nacional
el E\I;l(l(‘ Civil

FORMATO No. 4 - COMPROMISO Articulo 7 Ley 2046 de 2020
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA 020 DE 2024 - FRR

Como proponente del presente proceso, me comprometo a garantizar la
adquisicion de al menos el 30% de los insumos necesarios para la alimentacion y
refrigerio a través de proveedores de las ciudades de Barranquilla -Atldntico o Cali-
Valle de Cauca, sitios donde se realizardn los eventos de capacitacion 1y 2.

Lo anterior, en concordancia con el Articulo 7 de la Ley 2046 del 6 de agosto de
2020, que establece mecanismos para promover la participaciéon de pequenos
productores locales agropecuarios y de la agricultura campesina, familiar y
comunitaria en los mercados de compras publicas de alimentos.

Nombre o Razdén Social del Proponente
NIT

Firma del Representante Legal
Nombre del Representante Legal
C.C. No. de
Teléfonos: Fax Ciudad:
Direccidén del correo electrénico:
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FORMATO No. 5 - APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA 020 DE 2024 - FRR

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

CERTIFICO

de la Ley 816 de 2003). (100 puntos).

Certifico que mi equipo de frabajo es cien por ciento
(100%) nacional. (O situaciéon del pardgrafo del articulo 1°

(100 puntos).

Certifico que mi equipo de trabajo es nacional y extranjero

Certifico que mi equipo de trabajo es extranjero (0 puntos)

Nombre o Razdén Social del Proponente

NIT

Firma del Representante Legal
Nombre del Representante Legal

C.C. No. de
Teléfonos: Fax
Direccidn del correo electronico:

Civdad:
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FORMATO No. 6
CONTRATACION PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

NUmero total de trabajadores de la| NGmero minimo de NUmero de
planta de personal del proponente| trabajadores con trabajadores con
discapacidad exigido| discapacidad que
aporta
Entre 1y 30 1
Enfre 31 y 100 2
Entre 101 y 150 3
Entre 151 y 200 4
Mds de 200 5

Nota: el proponente debe dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 392 de
2018 en su articulo 2.2.1.2.4.2.6 - Puntaje adicional para proponentes con
trabajadores con discapacidad.

Durante la ejecuciéon del contrato se realizard el seguimiento respectivo.

Nombre o Razén Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

Nombre de quien firma: _

FIRMA:




