COLOMBIA MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL a4
. (, POTENCIA DE LA COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

VIDA EJERCITO NACIONAL
DIRECCION DE ADQUISICIONES EJERCITO NACIONAL

{FORME DE GESTION No. 07
ogota (Cundinamarca), Agosto 2024

1. No. DEL CONTRATO [041-CENACPERSONAL-2024

2. FECHA
SUSCRIPCION 23 DE ENERO DE 2024
CONTRATO
No. De la Péliza: 18-46-101021842
3. POLIZA DE Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado
SEGUROS Fecha del certificado de aprobacién de la Péliza: 23/FEB/2024
Aprobado por: TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO
No. 2324
Fecha expedicion 25/ENE/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIRECCION DE ADQUISICIONESD
4. CRP Posicién catalogo de gasto: (02.02.02.008.002.01)
Fuente: NACION
Recurso 10
Valor: $ 55.000.000 }
5. FECHA INICIO
EJECUCION 25/ENE/2024
CONTRACTUAL

Nombre completo: HARBEY ORTIZ GIL
Identificacion 86.011.625

6. CONTRATISTA Nacionalidad Colombiana

Direccién: CARRERA 53 # 143 — 45

Teléfono de contacto 3105720364

E-mail de contacto: HARBEYGIL@HOTMAIL.COM

Nombre completo: MY. DIANA MARCELA FRANCO DUARTE
Cargo: OFICIAL JURIDICA CONTRACTUAL DIADQ

Resolucion de nombramiento No. 00000131 fechada 13 DE ENEROQ DE 2024
7. SUPERVISOR Teléfono de contacto 3202648548

E-mail de contacto: Diana.franco@buzonejercito.mil.co

8. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR
" CONTRACTUAL JURIDICO PARA LA DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO
NACIONAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1) Proyectar e impulsar todas las actuaciones procesales inherentes al tramite
debido de las diferentes investigaciones disciplinarias y/o administrativas que
9. OBLIGACIONES se adelanten en la Direccion de Adquisiciones.
CONTRACTUALES 2) Garantizar que los términos procesales se cumplan dentro de los diferentes
procesos disciplinarios y/o administrativos que adelanta la Direccién de
Adquisiciones, para evitar prescripciones o caducidades.
3) Asesorar al Director de Adquisiciones con relacion a las investigaciones
disciplinarias y/o administrativas de acuerdo a su competencia. }
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4) Brindar apoyo juridico en materia disciplinaria y/o administrativa para emitir
respuesta a los requerimientos de Justicia, solicitudes y/o PQR'’s que se
alleguen a la Direccién de Adquisiciones.

5) Sustanclar las respuestas a las tutelas que presenten ante las autoridades
jurisdiccionales y vinculen a la Direccién de Adquisiciones

6) Asesorar a la Direccién de Adquisiciones, sobre las acciones a seguir con
base a los informes de revistas y/o auditorias de los entes de control internos
y externos.

7) Actualizar la Informacién y actuaciones disciplinarias en las SABANAS
juridicas, de cada una de las indagaciones o investigaciones disciplinarias y/o
administrativas radicadas en la Direccién de Adquisiciones.

8) Actualizar los sistemas de informacién juridicos de las indagaciones e
investigaciones disciplinarias y/o administrativas adelantadas por la Direccion

de Adquisiciones (ACCES, SIGEN, etc.)

Asesorar al Director de Adquisiciones en el conocimiento y tramites de

conceptos especializados ante el Comando superior y asesorarlo en los

aspectos jurldicos, que le corresponda resolver,

Mantener la debida reserva sumarial frente a los temas y asuntos tratados y

conocidos dentro del desarrollo y ejecucién del contrato, de conformidad con

el compromiso de confidencialidad que se suscribe con el contrato y que hace
parte integral del mismo.

Recibir y recabar respuestas de los recursos, revocatorias directas y demas

respuestas de caracter juridico que se den en materia Juridica inherente al

cumplimiento funcional de la Direccién de Adquisiciones, con el fin de evitar
posibles sanciones al Ejército Nacional, teniendo en cuenta la normatividad
vigente.,

Dar cumplimiento en los tiempos establecidos a los requerimientos y/o plazos

juridicos de las dependencias del Ejército Nacional.

Elaborar y/o presentar informes periddicos al competente disciplinario y/o

administrativo del estado actual de los procesos que se adelanten en la

Direccion de Adquisiciones.

Efectuar acompanamiento y seguimiento a las actuaciones disciplinarias y/o

administrativas realizadas por los funcionarios de instruccién de los procesos

que se adelanten en la Direccion de Adquisiciones.

Desarrollar actividades de capacitacion, Boletines y/o Circulares en temas

juridicos disciplinarios, al personal militar y civil de planta de la Direccion de

Adquisiciones.

16) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor
del contrato relacionadas con el objeto contractual.

17) Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales,

dando empleo eficiente al sistema ORFEQ y haciendo entrega del archivo al

término del contrato.

18) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

9)

10

~

11

~

12

~

13

~

14)

15

~

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v" De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos
en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos.

v El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contratc
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para i
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prestacion del servicio objeto de este contrato,

v Entregar al final de la prestaciéon del servicio, backup de la informacién
producto ejecucion del contrato.

v El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizaciéon de los
examenes de poligrafla y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo

OBLIGACION No. 1). Proyectar e impulsar todas las actuaciones procesales
inherentes al tramite debido de las diferentes investigaciones disciplinarias y/o
administrativas que se adelanten en la Direcciéon de Adquisiciones.

TIPO DE No. DE
No DOCUOMENT | RADICADO ASUNTO
Apertura auto de diligencias de verificacion
1 OFICIO SIN actuacion disciplinaria, hallazgo No. 23,
evidenciado por el equipo auditor de la
inspeccion General del Ejército Nacional el
cual senala wuna posible irregularidad
acaecida en el contrato No. 037-DIADQ-
INTR-2023
Oficio a la oficina de contratos solicitando
2 OFICIO 202443201 | informe detallado del contrato y de los
8723 movimientos financieros del contrato No. 037-
DIADQ-INTR-2023
Comunicacion al Comando de Adquisiciones
10. DOCUMENTOS:QUE 3 OFICIO 202443201 | informando la apertura auto de diligencias de
SOPORTAN EL 8730883 | verificacion
CUMPLIMIENTO DE

LAS OBLIGACIONES :
CONTRACTUALES OBLIGACION No. 2). GARANTIZAR QUE LOS TERMINOS PROCESALES SE CUMPLAN
DENTRO DE LOS DIFERENTES PROCESOS DISCIPLINARIOS Y/O ADMINISTRATIVOS
QUE ADELANTA LA DIRECCION DE ADQUISICIONES, PARA EVITAR

PRESCRIPCIONES O CADUCIDADES.

TIPO DE
No. DE
No DOC%MENT RADICADO ASUNTO
En la presente vigencia, se garantizo el
OFICIO SIN derecho fundamental del debido proceso en
1 lo que concierne a los términos procesales.

OBLIGACION No. 3). ASESORAR AL DIRECTOR DE ADQUISICIONES CON RELACION
A LAS INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS Y/O ADMINISTRATIVAS DE ACUERDO A SU

COMPETENCIA.
TIPO DE
No. DE
No DOC%MENT RADICADO ASUNTO
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El 04/08/2024, se llevé a cabo reunién de
coordinacion con el sefor Director de
1 OFICIO SIN Adquisiciones, sobre el estado actual de los
procesos disciplinarios y administrativos de
compelencia de la DIADQ.

OBLIGACION No. 4). BRINDAR APOYO JURIDICO EN MATERIA DISCIPLINARIA /O
ADMINISTRATIVA PARA EMITIR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA,
SOLICITUDES Y/O PQRS QUE SE ALLEGUEN A LA DIRECCION DE ADQUISICIONES.

; TIPO DE No. DE
No DOClJOMENT | RADICADO ASUNTO
Se emite respuesta a la sefiora Coronel
1 OFICIO 202443201 | Comandante de Adquisiciones, la respuesta

8453103 al oficio No. 2024495018180323, en el cual,
se ordena enviar los datos del funcionario que
fungié como supervisor del contrato No. 037-
DIADQ-INTR-2023.

2 OFICIO 202443201 | Se envia a la sefiora Coronel Comandante de
8454483 Adquisiciones, la respuesta al oficio No.
2024495018187793, en el cual, se ordena
allegar datos del funcionario responsable de
la creacion de los procesos contractuales en
la plataforma SECOPII de la direccion de
Adquisiciones.

3 OFICIO 202443201 | Por medio del presente, me permito enviar al
9451813 sefior Teniente Coronel Director de Asuntos
Disciplinarios y Administrativos del Ejército,
los datos del personal integrante de la oficina
de asuntos disciplinarios de la Direccién de
Adquisiciones

4 OFICIO 202443201 | Se envia al sefor Coronel Director de
9703303 Personal, la constancia de ejecutoria por
terminacion de procedimiento y

consecuencial Archivo de la indagacion
disciplinaria 133-2023-DIADQ.

5 OFICIO 202443201 | Se envia a la sefora Coronel Comandante
9723773 del Comando de Adquisiciones, el formato de
activacion de usuario sistema juridico del
Ejército (SIJEN)

OBLIGACION No. 5). SUSTANCIAR LAS RESPUESTAS A LAS TUTELAS QUE
PRESENTEN ANTE LAS AUTORIDADES JURISDICCIONALES Y VINCULEN A LA
DIRECCION DE ADQUISICIONES

TIPO DE
No | DOCUMENT
0

No. DE

RADICADO ASUNTO

En la presente vigencia no se presentaron
1 OFICIO SIN acciones de tutela en la oficina juridica de la
direccion de Adquisiciones.

OBLIGACION No. 6). ASESORAR ALA DIRECCION DE ADQUISICIONES, SOBRE
LAS ACCIONES A SEGUIR CON BASE A LOS INFORMES DE REVISTAS Y/O
AUDITORIAS DE LOS ENTES DE CONTROL INTERNOS Y EXTERNOS.

TIPO DE No. DE
No DOCTUOMEN RADICADO ASUNTO
Con fundamento, en el oficio No.
2024495018187233 de fecha 17/07/24, se
1 QFICIO 202343200 | asesora la directora dela DIADQ dar apertura
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22/07/24, a fin de tomar la decision de dar
Inicio 0 no la accién Disciplinaria conforme lo
establece el art, 137 CDM.

OBLIGACION No. 7). ACTUALIZAR LA INFORMACION Y ACTUACIONES
DISCIPLINARIAS EN LAS SABANAS JURIDICAS, DE CADA UNA DE LAS
INDAGACIONES o} INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS YI0
ADMINISTRATIVAS RADICADAS EN LA DIRECCION DE ADQUISICIONES \

a las diligencias de verificaciéon No. 33735 delj

TIPO DE No. DE \
No | HocUMENTO | RADICADO SRVNTY

Durante la presente vigencia se
actlualizo las sabanas juridicas y

1 OFICIO Plataforma | administrativas en la plataforma SIJEN 2 l
SIJEN cargo de la direccion de Adquisiciones,

segun lrazabilidad realizada por la \

JEMGEF el dia 22/08/24 | ‘

OBLIGACION No. 8). ACTUALIZAR LOS SISTEMAS DE INFORMACIOMN
JURIDICOS DE LAS INDAGACIONES E INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS

Y/O ADMINISTRATIVAS ADELANTADAS POR LA DIRECCION DE
ADQUISICIONES (ACCES, SIGEN, ETC)) '

‘r
T TIPODE No. DE l
No | HoCUMENTO | RADICADO A \

En la presente vigencia se efectué la
actualizacion de la plataforma SIJEN de
1 OFICIO Plataforma | cada una de las investigaciones a cargo
SIJEN de la DIADQ.

OBLIGACION No. 9). ASESORAR AL DIRECTOR DE ADQUISICIONES EN EL
CONOCIMIENTO Y TRAMITES DE CONCEPTOS ESPECIALIZADOS ANTE EL
COMANDO SUPERIOR Y ASESORARLO EN LOS ASPECTOS JURIDICOS, QUE
LE CORRESPONDA RESOLVER.

TIPO DE No. DE

No | pocUMENTO | RADICADO ASUNTQ \
Dentro de la presente vigencias no se

1 OFICIO SIN recibi6 por parte de las unidades \
militares, ni entidades externas solicitud
de conceptos juridicos.

OBLIGACION No. 10). MANTENER LA DEBIDA RESERVA SUMARIAL FRENTE A
LOS TEMAS Y ASUNTOS TRATADOS Y CONOCIDOS DENTRO DEL
DESARROLLO Y EJECUCION DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON EL
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD QUE SE SUSCRIBE CON EL
CONTRATO Y QUE HACE PARTE INTEGRAL DEL MISMO.
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TIPO DE No. DE
No | HOCUMENTO | RADICADO ASURIY
Se mantuvo la reserva sumarial de los
1 OFICIO SIN procesos a mi disposicion.

OBLIGACION No. 11). RECIBIR Y RECABAR RESPUESTAS DE LOS RECURSQOS,
REVOCATORIAS DIRECTAS Y DEMAS RESPUESTAS DE CARACTER
JURIDICO QUE SE DEN EN MATERIA JURIDICA INHERENTE AL
CUMPLIMIENTO FUNCIONAL DE LADIRECCION DE ADQUISICIONES, CON EL
FIN DE EVITAR POSIBLES SANCIONES AL EJERCITO NACIONAL, TENIENDO
EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE

TIPO DE

No. DE

1
-

No | DOCUMENTO | RADICADO ARVIEES |
En la presente vigencia no se reciieron | |

1 OFICIO SIN recursos, ni revocatorias por parte de los ! I
sujetos procesales dentro de los ; '
procesos

OBLIGACION No. 12). DAR CUMPLIMIENTO EN LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS |
A LOS REQUERIMIENTOS Y/O PLAZOS JURIDICOS DE LAS DEPENDENCIAS |
DEL EJERCITO NACIONAL.

se envio al comando superior los plazos
de la oficina de asuntos disciplinarios

TIPO DE No. DE
No | HocUMENTO | RADICADO ASUNTO
De acuerdo con el plan de plazos |
previsto por el COADE, el 17 de agosto 5
1 OFICIO SIN de 2024, a través de correo electronico

| I
| |
| |

{

OBLIGACION No. 13). ELABORAR Y/O PRESENTAR INFORMES PERIODICOS |
AL COMPETENTE DISCIPLINARIO Y/O ADMINISTRATIVO DEL ESTADO |
ACTUAL DE LOS PROCESOS QUE SE ADELANTEN EN LA DIRECCION DE |
ADQUISICIONES. i

TIPO DE

No. DE

No | pHocUMENTO | RADICADO ASUNTO
A través de auditoria realizada por parne |
1 OFICIO SIN de la JEMGF se realizo la trazabilidad a E

los procesos disciplinarios ei dia |
22/08/2024, asi como, exposicion de los
procesos en la reunion administrativa

OBLIGACION No. 14), EFECTUAR ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LAS *
ACTUACIONES DISCIPLINARIAS Y/O ADMINISTRATIVAS REALIZADAS POR |
LOS FUNCIONARIOS DE INSTRUCCION DE LOS PROCESOS QUE SE !
ADELANTEN EN LA DIRECCION DE ADQUISICIONES. '.

TIPO DE No, DE
No | DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO |
Dentro de la presente vigencia se realizo |
1 OFICIO SIN el acompafamiento al funcionano de '
instruccion proyectandole los oficios de '
requerimientos y practica de pruebas

OBLIGACION No. 156). DESARROLLAR ACTIVIDADES DE CAPACITACION,
BOLETINES Y/O CIRCULARES EN TEMAS JURIDICOS DISCIPLINARIOS, AL

NOR LEALTAD
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PERSONAL MILITAR
ADQUISICIONES.

TIPO DE
DOCUMENTO

Y CIVIL DE PLANTA DE LA DIRECCION DE

ABUNTO
Madianta acla do |a relorencia se efectud
202443200 | In Difuslon clreulnres No
8704800 20241070018771343 Bolatin No, 065-
2024  “ln acclon disciplinaria de la
porspoecltiva de ganaro y 2. Difusion
Clroular No. 2024495016067703 dal 24
de Jullo de 2024, sobre “investigaciones
on avariguacion de responsables o por
eslablecor PR |
Se onvia a la sefiora Coronel
Comandante  del  Comando  de
Adquisiclones, el acta de capacitacién
respacto de la difusion de las circulares
No. 20241070018771343 Boletin No
065-2024

OBLIGACION No. 16). ASISTIR COMO ACTIVIDAD COORDINADA A REUNIONES I
INFORMADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO RELACIONADAS CON
EL OBJETO CONTRACTUAL.

No, DE

b RADICADO |

1 ACTA

2 OFICIO 202443201

0820163

TIPO DE No. DE
No | DOCUMENTO | RADICADO U
De conformidad con la programacién del
sefior Director, todos los miércoles se
1 OFICIO S/N asiste a reunién de coordinacion de
procesos de los gestores contractuales.

OBLIGACION No. 17). TRAMITAR OPORTUNAMENTE EL ARCHIVO DE GESTION |
QUE GENERE EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES |
CONTRACTUALES, DOCUMENTOS FISICOS EN ORIGINAL Y DIGITALES. !
DANDO EMPLEO EFICIENTE AL SISTEMA ORFEO Y HACIENDO ENTREGA
DEL ARCHIVO AL TERMINO DEL CONTRATO.

TIPO DE ' No. DE .
No | DOCUMENTO | RADICADO ASINE
Se efectuaron las transferencias de la
documentacién por la plataforma
1 OFICIO SIN ORFEO, archivando y remitiendo los

documentos producidos por la oficina
juridica.,

- e ——
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OBLIGACION No. 18) LAS DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL
OBJETO CONTRACTUAL QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR
DEL CONTRATO.

! TIPO DE No. DE '
No | pocUMENTO | RADICADO R\ BUNTQ
Se asistid a capacitaciones presenciales
y virtuales, realizadas por el Comando De
1 OFICIO SIN Adquisiciones, DADAE y COADE.

OR LEALTAD
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