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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San Gil, 31 de agosto de 2024  

 

Señor (a) 
OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5877321 
Instructor grado 20 
Coordinador de programas especiales 
San Gil 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Agosto del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5877321 del año 2024 

 

Sergio Andres Santos Rueda, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1101683118 de 

Socorro, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación de programas especiales, 

Sena emprende Rural, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y seis 
millones seiscientos diecisiete mil cuatrocientos sesenta y nueve pesos m/cte 
($36.617.469). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de febrero de 2024 b) 
Siete (7) pagos iguales por los meses de marzo a septiembre de 2024, por valor de Cuatro 
millones cuatrocientos sesenta y cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos m/cte 
($4.465.545). c) Un último pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de 
octubre de 2024. 
 
Plazo:  Ocho (8) meses, sin exceder el calendario académico 2024, contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en 

la planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y 

asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección 

de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación en 
emprendimiento 
haciendo uso de la 
estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, 
bajo la modalidad de 
atención sincrónica - 
asincrónica de acuerdo 
con los procedimientos 
de la Dirección de 
Formación Profesional 
Integral y los 
lineamientos de la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo y lo establecido 
en la guía para la 
ejecución del programa 
SER en el SIGA 

Se llevo a cabo alistamiento 
pedagógico y desarrollo de las fichas: 
2953945, 2955461, 2962762, 
2961728, 2983380, 3010110 
………………………………………………………… 

 
FICHA 2953945 DE SOCORRO 

 
Fecha: 6,13,20 y 27 de agosto 
Rango de hora: 7:00 a 12:00 y 13:00 a 
16:00 
 
Se brinda asesoría al proceso 2953945 
Generación de Ideas, del proyecto 
Camisas turísticas en el municipio del 
socorro.  
 
Horas de formación: 32H  
……………………………………………………….. 

 
FICHA 2955461 DE GAMBITA 

 
Fecha: 3,10,17, 24 y 31 de agosto 
Rango de hora: 8:00 a 12:00 y 13:00 a 
17:00 
 
 
Se brinda asesoría al proceso 2955461 
Generación de Ideas, del proyecto 

Evidencia 1. 
Registro fotográfico de las 

formaciones. 
 

2953945, 2955461, 
2962762, 2961728, 
2983380, 3010110 

 

1. OBLIGACIÓN 

 

 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/19.%20Sergio%20Andres%20Santos%20Rueda/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/Agosto/1.%20OBLIGACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=GHdIjV
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transformación de productos 
agrícolas en el municipio de Gambita. 
 
Horas de formación: 22 horas 
……………………………………………………….. 

 
FICHA 2962762 de Simacota 

 
Fecha: 2,9,16 y 30 de agosto 
Rango de hora: 8:00 a 12:00 y 13:00 a 
17:00 
 
Se brinda asesoría al proceso 2962762 
Generación de Ideas, del proyecto 
Producción de chocolate artesanal en 
el municipio del Simacota.   
 
Horas de formación: 32 Horas 
……………………………………………………..... 

 
FICHA 2961728 de Chima 

 
Fecha: 7,14,21 y 28 de agosto 
Rango de hora: 8:00 a 12:00 y 13:00 a 
17:00 
 
Se brinda asesoría al proceso 2961728 
Generación de Ideas, del proyecto 
Producción de café tostado en el 
municipio del Chima   
 
Horas de formación: 32 Horas 
………………………………………………………… 
 

FICHA 2983380 de Pinchote 
 
Fecha: 1,8,15,22 y 29 de agosto 
Rango de hora: 8:00 a 12:00 y 13:00 a 
17:00 
 
Se brinda asesoría al proceso 2983380 
Generación de Ideas, del proyecto 
transformación de productos agrícola 
en el municipio del Pinchote.  
  
Horas de formación: 40 Horas 
………………………………………………………… 
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FICHA 3010110 de Socorro 

 
Fecha: 5,12,19 y 26 de agosto 
Rango de hora: 8:00 a 12:00 y 13:00 a 
17:00 
 
Se brinda asesoría al proceso 3010110 
Generación de Ideas, del proyecto 
Producción de molidos de mantecada 
en el municipio del Socorro 
  
Horas de formación: 32 Horas 
………..……………………………………………….  
Total, Horas Apoyo a la formación: 
190 Horas 

2 Articular con los 
instructores técnicos 
para realizar el 
alistamiento integral de 
los procesos de 
formación para el 
desarrollo de las 
competencias de 
emprendimiento y 
construcción del modelo 
de negocio con las 
herramientas 
establecidas en el 
protocolo de atención 
definido por la 
Coordinación SER. 

 
 
 
 
 
 

N/A 

 

 
 
 
 
 

N/A 

3 Brindar la atención 
requerida a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias, 
campesinas asignadas y 
beneficiarias del servicio 
de acompañamiento en 
las áreas comercial y de 
asociatividad, de 
acuerdo con el plan de 
acción concertado para 
la puesta en marcha de la 
unidad o proyecto 
productivo y el protocolo 
de atención definido por 

N/A N/A 
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la Coordinación Nacional 
SER 

4 Brindar a los grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y 
campesinas beneficiarias 
el servicio de 
acompañamiento 
técnico necesario para la 
formulación de 
proyectos productivos 
asociativos y 
comunitarios a fin de que 
sus propuestas reúnan 
las condiciones 
requeridas para ser 
sometidas a 
consideración en las 
convocatorias 
institucionales y externas 
en temas de acceso a 
mercados y/o fuentes de 
financiamiento 

 
Asesoría de las fichas: 

 
2953945, 2955461, 2962762, 
2961728, 2983380, 3010110 

 

 
Evidencia 2 

Material Fotográfico de las 
asesorías de Proyecto 

 
4. OBLIGACIÓN 

 

5 Apoyar la organización 
de eventos para la 
participación de 
unidades productivas en 
actividades de 
comercialización, rutas 
de aprendizaje 
(incluyendo mecanismos 
virtuales), gestión 
empresarial y financiera 
cuando se requiera, así 
como las actividades de 
fomento realizadas por el 
programa de 
Emprendimiento SENA 

 
18 de agosto, participación al 

programa de economía popular 

Evidencia 3 
Material Fotográfico 

participación economía 
popular 

 
5. OBLIGACIÓN 

  

6 Gestionar alianzas con 
entes territoriales, 
organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o 
no gubernamentales, 
que permitan la 
identificación y 
canalización de recursos 
para el apalancamiento 
de los proyectos y 

N/A N/A 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/19.%20Sergio%20Andres%20Santos%20Rueda/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/Agosto/4.%20OBLIGACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=gNppIP
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/19.%20Sergio%20Andres%20Santos%20Rueda/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/Agosto/5.%20OBLIGACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=8KjbQ0
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unidades productivas 
escalables. 

7 Asegurar el reporte de 
información con 
claridad, oportunidad, 
veracidad y completitud 
en los sistemas de 
trazabilidad y 
seguimiento dispuestos 
de manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofia Plus 
para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y 
al apoyo administrativo 
SER según aplique. 

 
 

Reporte de gestión de tiempos 
mes Agosto 

 
Evidencia 4 

Pantallazo del drive informe 
de gestión de tiempo 

 

7. OBLIGACIÓN 

 

 

8 Programar y reportar a 
su supervisor de 
contrato, con una 
antelación mínima de 
una semana las 
formaciones a atender, 
de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de su 
objeto contractual 

Desplazamiento 
 

Gambita y Chima 
 

Evidencia 5 
Pantallazo del drive de las 
legalizaciones del mes de 

agosto 
 

8. OBLIGACIÓN 

 

 
 

9 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo 
no mayor a ocho días 
hábiles luego de 
finalizada la formación 

 
N/A 

 

 
N/A 

10 Participar en el proceso 
de inducción del 
programa (objetivos, 
estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

11 Participar mensualmente 
en la reunión de 
seguimiento operativo 
del programa 
convocadas por la 
coordinación académica 
y/o misional con 

 
 

N/A 

 
 

N/A 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/19.%20Sergio%20Andres%20Santos%20Rueda/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/Agosto/7.%20OBLIGACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=yd5ySD
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/19.%20Sergio%20Andres%20Santos%20Rueda/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/Agosto/8.%20OBLIGACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=mpEea3
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observancia del esquema 
establecido por la 
coordinación nacional 
para tal fin y generar las 
respectivas evidencias 

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, 
estratégico, de 
socialización y de otro 
tipo de evento al que sea 
convocado por la 
dirección general, 
regional o centro de 
formación, garantizando 
la transferencia de 
conocimiento obtenido 
al equipo de trabajo 

 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 

N/A 

13 Presentar informe 
mensual sobre la 
ejecución de las 
obligaciones 
contractuales donde se 
evidencie el avance a las 
metas asignadas, así 
como el respectivo 
análisis y acciones de 
mejora cuando dé a lugar 
y a la terminación del 
contrato presentar al 
supervisor de contrato 
informe anual de gestión 
de centro en los términos 
solicitados por la 
coordinación nacional, 
evidenciando lo 
establecido en la guía 
para la ejecución del 
Programa SER en la lista 
de Chequeo - portafolio 
de evidencias 

Se carga el GF Y GC al one drive, en 
las fechas establecidas 

Evidencia 6  
Pantallazo de los archivos 

pdf GC y GF 
 
 

13. OBLIGACIÓN 

 

 
 

 
 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202024/SENA%20EMPRENDE%20RURAL%202024/19.%20Sergio%20Andres%20Santos%20Rueda/RUTA%201/CUMPLIMIENTO%20CONTRACTUAL/Agosto/13.%20OBLIGACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=RGMvs1
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 72124 Gambita 03/08/2024 03/08/2024 

2. 75324 Gambita 10/08/2024 10/08/2024 

3. 80524 Chima 14/08/2024 14/08/2024 

4. 84224 Gambita 17/08/2024 17/08/2024 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. de la planilla 9469915936 aportes en línea mes de julio (Decreto Ley 2106 

de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)  

Evidencias en (8) folios 

Cordialmente,  

 

SERGIO ANDRES SANTOS RUEDA 

Contratista 

C.C. No. 1101683118 

Recibí a satisfacción: mes de AGOSTO de 2024 

 

 

Firma 

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO  

Supervisor Contrato N° CO1.PCCNTR.5877321 del 2024     

COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
SERGIO ANDRES SANTOS RUEDA 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5877321 
MES DE AGOSTO: 

Evidencia 1 - Obligación 1. Ejecutar las acciones de formación en emprendimiento haciendo uso 
de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 
asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y 
los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución 
del programa SER en el SIGA 

 

Registro fotográfico de las formaciones. 
 

• Formación en la ficha 2953945 del Socorro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Formación en la ficha 2955461 de Gambita 
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• Formación para la ficha 2962762 de Simacota. 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

• Formación para la ficha 2961728 de Chima. 
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• Formación para la ficha 2983380 de Pinchote. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

• Formación para la ficha 3010110 de Socorro. 
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Evidencia 2- Obligación 4. Brindar a los grupos y organizaciones rurales, comunitarias y 
campesinas beneficiarias el servicio de acompañamiento técnico necesario para la 
formulación de proyectos productivos asociativos y comunitarios a fin de que sus 
propuestas reúnan las condiciones requeridas para ser sometidas a consideración en las 
convocatorias institucionales y externas en temas de acceso a mercados y/o fuentes de 
financiamiento. 
 
 
Material fotográfico de las asesorías de proyectos.  
 
Ficha 2953945 de Socorro 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ficha 2955461 de Gambita. 
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Ficha 2962762 de Simacota 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ficha 2961728 de Chima  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ficha 2983380 de Pinchote 
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Ficha 3010110 de Socorro 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencia 3 – Obligación 5. Apoyar la organización de eventos para la participación de unidades 
productivas en actividades de comercialización, rutas de aprendizaje (incluyendo mecanismos 
virtuales), gestión empresarial y financiera cuando se requiera, así como las actividades de fomento 
realizadas por el programa de Emprendimiento SENA 

Material Fotográfico participación economía popular.  
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Evidencia 4 – Obligación 7. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad, veracidad y 

completitud en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por 

el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 

del contrato y al apoyo administrativo SER según aplique. 

Pantallazo del drive informe gestión de tiempo 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencia 5 – Obligación 08. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por 
escrito su movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual 

Pantallazo del drive de las legalizaciones del mes de agosto.  
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Evidencia 6 – Obligación 13. Presentar informe mensual sobre la ejecución de las obligaciones contractuales 

donde se evidencie el avance a las metas asignadas, así como el respectivo análisis y acciones de mejora 
cuando dé a lugar y a la terminación del contrato presentar al supervisor de contrato informe anual de gestión 
de centro en los términos solicitados por la coordinación nacional, evidenciando lo establecido en la guía para 
la ejecución del Programa SER en la lista de Chequeo - portafolio de evidencias. 

 

Pantallazo de los archivos pdf GC y GF 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SERGIO ANDRES SANTOS RUEDA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

01/08/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/08/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 8,0001/08/2024 01/08/2024

OTROS 8,0002/08/2024 02/08/2024

OTROS 6,0003/08/2024 03/08/2024

OTROS 8,0005/08/2024 05/08/2024

OTROS 8,0006/08/2024 06/08/2024

OTROS 8,0007/08/2024 07/08/2024

OTROS 8,0008/08/2024 08/08/2024

OTROS 8,0009/08/2024 09/08/2024

OTROS 4,0010/08/2024 10/08/2024

OTROS 8,0012/08/2024 12/08/2024

OTROS 8,0013/08/2024 13/08/2024

OTROS 8,0014/08/2024 14/08/2024

OTROS 8,0015/08/2024 15/08/2024

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 231/08/24 8:50



OTROS 8,0016/08/2024 16/08/2024

OTROS 4,0017/08/2024 17/08/2024

OTROS 8,0019/08/2024 19/08/2024

OTROS 8,0020/08/2024 20/08/2024

OTROS 8,0021/08/2024 21/08/2024

OTROS 8,0022/08/2024 22/08/2024

OTROS 4,0024/08/2024 24/08/2024

OTROS 8,0026/08/2024 26/08/2024

OTROS 8,0027/08/2024 27/08/2024

OTROS 8,0028/08/2024 28/08/2024

OTROS 8,0029/08/2024 29/08/2024

OTROS 8,0030/08/2024 30/08/2024

OTROS 4,0031/08/2024 31/08/2024

190,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SERGIO ANDRES SANTOS RUEDA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

Page 2 of 231/08/24 8:50



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 1 de agosto de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 72124 Fecha Solicitud 2024-08-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ANDRES 
SANTOS RUEDA CC:  1101683118 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-03 2024-08-03 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
GAMBITA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 139.622,00 265.817,00

VIATICOS FORMACION 03 DE 
AGOSTO A GAMBITA - VEREDA 
GAMBITA VIEJO. IMPARTIR 
FORMACION EN EL PROGRAMA DE 
FORMACION GENERACIÓN DE 
IDEAS EN LA FICHA 2955461

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 139.622,00 265.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 03 DE AGOSTO A GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION GENERACIÓN DE IDEAS EN LA FICHA 2955461

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/01 16:15:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 1 de agosto de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 01/08/2024 10:54:09

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
1/08/2024 4:16:25 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

72124 SOLICITUD 

265.817,00 265.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-09-05

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 72124. 03 DE AGOSTO A GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION GENERACIÓN DE IDEAS EN LA FICHA 2955461  S/G 

COMUNICACION CPE No.  68-9-2024-030304  DE 01/08/2024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 265.817,00 0,00 265.817,00 265.817,00

265.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 72124 Tipo: Fecha: 2024-08-01

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488408397088 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1101683118 SERGIO ANDRES SANTOS RUEDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 265.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 265.817,00 Saldo x Obligar: 265.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 180624 2024-08-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – 

Comprobante.

Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 1/08/2024 12:00:00 p. m.
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Firmado 
digitalmente por 
Lady Leonela Ortiz 
Viviescas
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA San Gil, 5 de agosto de 2024 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
                               SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
72124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/08/2024 03/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Gambita, Vda. Gambita Viejo 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agroturístico   

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de formación Generación de ideas para la ficha 2955461 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Asesoría en Proyecto productivo 
 
Diseñar un plan de producción de mermeladas orgánicas, es importante considerar 
diversos aspectos que abarcan desde la obtención de materias primas hasta la 
distribución del producto final. Se plantea un esquema básico para la formulación del 
proyecto que puede adaptarse a las necesidades específicas del grupo 
 

1. Análisis y Planificación Inicial 
 

• Estudio de Mercado: Investigar la demanda del producto, los competidores, y 
los precios en el mercado. 

• Regulaciones y Normativas: Asegurarse de cumplir con las regulaciones 
locales e internacionales sobre productos orgánicos. 

• Definición de Objetivos: Establecer metas claras en términos de producción, 
calidad y ventas. 

 
2. Abastecimiento de Materias Primas 

 

• Proveedores Orgánicos: Identificar y establecer contratos con proveedores de 
frutas y otros ingredientes orgánicos. 

• Variedades de Frutas: Seleccionar las frutas que se utilizarán, considerando la 
disponibilidad local y la temporada. 

• Control de Calidad: Implementar un sistema para verificar que las materias 
primas cumplen con los estándares orgánicos. 
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3. Instalaciones y Equipamiento 
 

• Ubicación y Espacio: Elegir un lugar adecuado para la producción que cumpla 
con las normas de higiene y seguridad. 

• Equipamiento Necesario**: Adquirir equipos específicos como ollas, licuadoras, 
estufas industriales, esterilizadores, frascos de vidrio, etiquetas, etc. 

• Certificación Orgánica**: Obtener las certificaciones necesarias para las 
instalaciones y el proceso de producción. 

 
4. Proceso de Producción 

 

• Recepción y Almacenamiento: Recepción y almacenamiento adecuado de las 
frutas y otros ingredientes. 

• Limpieza y Preparación: Lavar y preparar las frutas (pelar, cortar, etc.). 

• Cocción y Mezcla: Cocinar las frutas con azúcar orgánica y otros ingredientes 
necesarios hasta obtener la consistencia deseada. 

• Envasado: Llenar los frascos de vidrio con la mermelada caliente, sellarlos y 
esterilizarlos. 

• Etiquetado y Almacenamiento: Colocar etiquetas que cumplan con las normas 
de productos orgánicos y almacenar los frascos en un lugar fresco y seco. 

 
5. Control de Calidad 

 

• Pruebas de Laboratorio: Realizar pruebas periódicas para asegurar la calidad y 
seguridad del producto. 

• Auditorías Internas: Implementar auditorías para verificar que todos los 
procesos cumplen con los estándares orgánicos. 

 
6. Comercialización y Distribución 

 

• Estrategia de Marketing: Crear una marca y diseñar una estrategia de 
marketing que destaque los beneficios de las mermeladas orgánicas. 

• Canales de Venta: Identificar los canales de venta (mercados locales, tiendas 
de productos orgánicos, en línea, etc.). 

• Logística de Distribución: Establecer una red de distribución eficiente para 
llevar el producto al consumidor final. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuación de la formulación del 
proyecto productivo  

Sergio Andrés Santos Rueda 10/08/2024 

CONCLUSIÓNES: 

La creación de proyectos productivos, como la producción de mermeladas orgánicas, 
representa una oportunidad significativa para promover el desarrollo económico, 
social y ambiental de las comunidades. Este tipo de iniciativas permiten aprovechar 
los recursos locales de manera sostenible, generar empleo y fortalecer la economía 
local. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sergio Andrés Santos Rueda 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

03/08/2024 30.000$   

03/08/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sergio Andres Santos Rueda Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1101683118

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Gambita - 03  de Agosto de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  GAMBITA VIEJO - GAMBITA MOTO

En desarrollo de la comisión No. 72124 el día 03 de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 03 de Agosto de 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SERGIO ANDRES SANTOS- Oscar William Vergara Romero

PCCNTR.5877321 Coordinador de programas especiales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 5 de agosto de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 75324 Fecha Solicitud 2024-08-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ANDRES 
SANTOS RUEDA CC:  1101683118 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-10 2024-08-10 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
GAMBITA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 139.622,00 265.817,00

VIATICOS FORMACION  10 DE 
AGOSTO A GAMBITA - VEREDA 
GAMBITA VIEJO. IMPARTIR 
FORMACION EN EL PROGRAMA DE 
FORMACION GENERACIÓN DE 
IDEAS EN LA FICHA 2955461.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 139.622,00 265.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION  10 DE AGOSTO A GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION GENERACIÓN DE IDEAS EN LA FICHA 2955461.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/05 14:52:25 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 5 de agosto de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 05/08/2024 14:42:38

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
5/08/2024 2:52:36 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

75324 SOLICITUD 

265.817,00 265.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-28

Objeto:
 VIATICOS FORMACION: COM 75324. 10 DE AGOSTO A GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION GENERACIÓN DE IDEAS EN LA FICHA 2955461  S/G 

COMUNICACION CPE No.  68-9-2024-030692   DE 05082024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 265.817,00 0,00 265.817,00 265.817,00

265.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 75324 Tipo: Fecha: 2024-08-05

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488408397088 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1101683118 SERGIO ANDRES SANTOS RUEDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 265.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 265.817,00 Saldo x Obligar: 265.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 183924 2024-08-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 5/08/2024 12:00:00 p. m.

 Página 

1 

de 

1

Firmado digitalmente 
por Lady Leonela 
Ortiz Viviescas
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA San Gil, 12 de agosto de 2024 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
                               SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
75324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/08/2024 10/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Gambita, Vda. Gambita Viejo 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agroturístico   

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de formación Generación de ideas para la ficha 2955461 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Asesoría en Proyecto productivo 
 

PLAN DE MERCADEO 
 
Para la producción de mermeladas orgánicas en Gambita, se requiere un enfoque 
estratégico que considere tanto el mercado local como posibles mercados nacionales. 
A continuación, se presenta un esquema detallado: 
 
1. Análisis de la Situación 
 
Análisis Interno: 

 

• Producto: Mermeladas orgánicas hechas con frutas locales de alta calidad, sin 
aditivos ni conservantes. 

• Producción: Pequeña escala, con capacidad de expansión. 

• Recursos: Recursos humanos, infraestructura y tecnología disponibles. 

• Fortalezas: Producción orgánica, apoyo comunitario, y ubicación geográfica 
favorable. 

• Debilidades: Capacidad limitada de producción y distribución. 
 
Análisis Externo: 
 

• Mercado: Tendencia creciente hacia productos orgánicos y saludables. 

• Competencia: Competidores locales y marcas establecidas a nivel nacional. 

• Entorno Legal: Normativas de producción y etiquetado de productos orgánicos 
en Colombia. 
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• Oportunidades: Expansión en mercados nacionales e internacionales, acceso 
a certificaciones orgánicas. 

• Amenazas: Competencia de productos no orgánicos y fluctuaciones en los 
costos de producción. 

 
 
2. Segmentación de Mercado 
 

1. Segmentos de Clientes: 

• Locales: Familias y establecimientos en Santander que valoran productos 
saludables y sostenibles. 

• Nacionales: Consumidores conscientes de la salud en grandes ciudades 
como Bogotá, Medellín y Cali. 

 
2. Perfil del Cliente Ideal: 

 

• Demográfico: Adultos de 25-50 años, nivel socioeconómico medio-alto, 
interesados en estilos de vida saludables. 

• Psicográfico: Personas que valoran la sostenibilidad, la salud y los 
productos locales. 
 

3. Propuesta de Valor 
 

• Calidad Superior: Mermeladas orgánicas con ingredientes locales de alta 
calidad. 

• Sostenibilidad: Producción ética que respeta el medio ambiente y apoya a la 
comunidad local. 

• Autenticidad: Producto hecho en Colombia, con un enfoque en tradiciones y 
sabores locales. 
 

4. Estrategias de Marketing 
 

• Producto: 
o Variedad de sabores exclusivos. 
o Certificaciones orgánicas para aumentar la credibilidad y confianza del 

consumidor. 
• Precio: 

o Precio competitivo pero premium, que refleje la calidad y los beneficios 
del producto. 

o Descuentos para compras al por mayor y alianzas con minoristas. 
• Plaza (Distribución): 

o Locales: Venta en tiendas especializadas, mercados de agricultores, y 
directamente en la fábrica. 

o Nacionales: Alianzas con supermercados y tiendas orgánicas en 
ciudades clave. 

o Internacionales: Venta a través de plataformas de comercio electrónico 
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y distribuidores especializados en productos orgánicos. 
• Promoción: 

o Publicidad Digital: Uso de redes sociales (Instagram, Facebook) para 
crear una comunidad alrededor de la marca. 

o Ferias y Eventos: Participación en ferias de alimentos orgánicos y 
exposiciones internacionales. 

o Marketing de Influencers: Colaboración con influencers en el ámbito 
de la salud y la sostenibilidad. 

o Contenido Educativo: Creación de blogs, recetas y vídeos sobre los 
beneficios de consumir productos orgánicos. 
 

5. Estrategias de Expansión 
 

• Diversificación: Introducción de nuevos productos, como chutneys o 
conservas. 

• Exportación: Identificación de mercados internacionales y adaptación de la 
oferta según regulaciones locales. 

• Franquicias o Expansión Local: Considerar franquiciar el modelo de negocio 
o abrir puntos de venta en otras regiones de Colombia. 

 
6. Presupuesto y Recursos 

 

• Presupuesto de Marketing: Distribución de recursos en publicidad digital, 
eventos, y certificaciones. 

• Recursos Humanos: Formación de un equipo dedicado al marketing y ventas. 

• Tecnología: Inversión en plataformas de comercio electrónico y herramientas 
de análisis de mercado. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuación de la formulación del 
proyecto productivo  

Sergio Andrés Santos Rueda 17/08/2024 

CONCLUSIÓNES: 
 

El plan de mercadeo proporcionará una guía estratégica para posicionar y expandir la 
marca de mermeladas orgánicas de Gambita y ser reconocida a nivel local y regional 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sergio Andrés Santos Rueda 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10/08/2024 30.000$   

10/08/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sergio Andres Santos Rueda Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1101683118

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Gambita - 10  de Agosto de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  GAMBITA VIEJO - GAMBITA MOTO

En desarrollo de la comisión No. 75324 el día 10 de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 10 de Agosto de 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SERGIO ANDRES SANTOS- Oscar William Vergara Romero

PCCNTR.5877321 Coordinador de programas especiales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico

Firmado digitalmente 
por Patricia Rodriguez 
Martinez
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 13 de agosto de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 80524 Fecha Solicitud 2024-08-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ANDRES 
SANTOS RUEDA CC:  1101683118 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-14 2024-08-14 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / CHIMA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 137.622,00 263.817,00

VIATICOS FORMACION 14 DE 
AGOSTO A CHIMA-VEREDA 
COLACOTE. IMPARTIR FORMACION 
EN EL PROGRAMA DE FORMACION 
GENERACIÓN DE IDEAS EN LA 
FICHA 2961728.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 137.622,00 263.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 14 DE AGOSTO A CHIMA-VEREDA COLACOTE. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION GENERACIÓN DE IDEAS EN LA FICHA 2961728.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/13 14:39:09 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 13 de agosto de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 13/08/2024 12:34:48

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
13/08/2024 2:39:20 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

80524 SOLICITUD 

263.817,00 263.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-26

Objeto:
 VIATICOS FORMACION: COM 80524. 14 DE AGOSTO A CHIMA-VEREDA COLACOTE. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION GENERACIÓN DE IDEAS EN LA FICHA 2961728.  S/G COMUNICACION CPE 

No.  68-9-2024-031835   DE 13082024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 263.817,00 0,00 263.817,00 263.817,00

263.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 80524 Tipo: Fecha: 2024-08-13

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488408397088 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1101683118 SERGIO ANDRES SANTOS RUEDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 263.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 263.817,00 Saldo x Obligar: 263.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 202524 2024-08-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 13/08/2024 12:00:00 p. m.

 Página 

1 

de 

1

Firmado digitalmente 
por Lady Leonela 
Ortiz Viviescas
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA San Gil, 16 de agosto de 2024 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
                               SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
80524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/08/2024 14/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Ghima, Vda. Colacote 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agroturístico   

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de formación Generación de ideas para la ficha 2961728. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Asesoría en Proyecto productivo 
 

PLAN DE MERCADEO 
 
Para la producción de café tostao’, se requiere un enfoque estratégico que considere 
tanto el mercado local como posibles mercados nacionales. A continuación, se 
presenta un esquema detallado: 
 
1. Análisis de la Situación 
 
Análisis Interno: 

 

• Producto: Café orgánico tostao hecho con café 100% de chima de alta 
calidad, sin aditivos ni conservantes. 

• Producción: Pequeña escala, con capacidad de expansión. 

• Recursos: Recursos humanos, infraestructura y tecnología disponibles. 

• Fortalezas: Producción orgánica, apoyo comunitario, y ubicación geográfica 
favorable. 

• Debilidades: Capacidad limitada de producción y distribución. 
 
Análisis Externo: 
 

• Mercado: Tendencia creciente hacia productos orgánicos y saludables. 

• Competencia: Competidores locales y marcas establecidas a nivel nacional. 

• Entorno Legal: Normativas de producción y etiquetado de productos orgánicos 
en Colombia. 
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• Oportunidades: Expansión en mercados nacionales e internacionales, acceso 
a certificaciones orgánicas. 

• Amenazas: Competencia de productos no orgánicos y fluctuaciones en los 
costos de producción. 

 
 
2. Segmentación de Mercado 
 

1. Segmentos de Clientes: 

• Locales: Familias y establecimientos en Santander que toman un buen 
café 

• Nacionales: Consumidores frecuentes de café 
 

2. Perfil del Cliente Ideal: 
 

• Demográfico: Adultos de 18-50 años, nivel socioeconómico medio-alto, 
interesados en estilos de vida saludables. 

• Psicográfico: Personas que valoran la sostenibilidad, la salud y los 
productos locales. 
 

3. Propuesta de Valor 
 

• Calidad Superior: café orgánico con ingredientes locales de alta calidad. 
• Sostenibilidad: Producción ética que respeta el medio ambiente y apoya a la 

comunidad local. 
• Autenticidad: Producto hecho en Colombia, con un enfoque en tradiciones y 

sabores locales. 
 

4. Estrategias de Marketing 
 

• Producto: 
o Variedad de sabores exclusivos. 
o Certificaciones orgánicas para aumentar la credibilidad y confianza del 

consumidor. 
• Precio: 

o Precio competitivo pero premium, que refleje la calidad y los beneficios 
del producto. 

o Descuentos para compras al por mayor y alianzas con minoristas. 
• Plaza (Distribución): 

o Locales: Venta en tiendas especializadas, mercados de agricultores, y 
directamente en la fábrica. 

o Nacionales: Alianzas con supermercados y tiendas orgánicas en 
ciudades clave. 

o Internacionales: Venta a través de plataformas de comercio electrónico 
y distribuidores especializados en productos orgánicos. 
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• Promoción: 
 

o Publicidad Digital: Uso de redes sociales (Instagram, Facebook) para 
crear una comunidad alrededor de la marca. 

o Ferias y Eventos: Participación en ferias de alimentos orgánicos y 
exposiciones internacionales. 

o Marketing de Influencers: Colaboración con influencers en el ámbito 
de la salud y la sostenibilidad. 

o Contenido Educativo: Creación de blogs, recetas y vídeos sobre los 
beneficios de consumir productos orgánicos. 
 

5. Estrategias de Expansión 
 

• Diversificación: Introducción de nuevos productos, como chutneys o 
conservas. 

• Exportación: Identificación de mercados internacionales y adaptación de la 
oferta según regulaciones locales. 

• Franquicias o Expansión Local: Considerar franquiciar el modelo de negocio 
o abrir puntos de venta en otras regiones de Colombia. 

 
6. Presupuesto y Recursos 

 

• Presupuesto de Marketing: Distribución de recursos en publicidad digital, 
eventos, y certificaciones. 

• Recursos Humanos: Formación de un equipo dedicado al marketing y ventas. 

• Tecnología: Inversión en plataformas de comercio electrónico y herramientas 
de análisis de mercado. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuación de la formulación del 
proyecto productivo  

Sergio Andrés Santos Rueda 21/08/2024 

CONCLUSIÓNES: 
 

El plan de mercadeo proporcionará una guía estratégica para posicionar y expandir la 
marca de café orgánico tostad de chima y ser reconocida a nivel local y regional 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sergio Andrés Santos Rueda 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

14/08/2024 30.000$   

14/08/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sergio Andres Santos Rueda Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1101683118

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Chima - 14 de Agosto de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  COLACOTE- CHIMA MOTO

En desarrollo de la comisión No. 80524 el día 14 de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 14 de Agosto de 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

CHIMA - VEREDA COLACOTE MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SERGIO ANDRES SANTOS- Oscar William Vergara Romero

PCCNTR.5877321 Coordinador de programas especiales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico

Firmado digitalmente 
por Celia Patricia 
Rodríguez Martínez
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 16 de agosto de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 84224 Fecha Solicitud 2024-08-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2324 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ANDRES 
SANTOS RUEDA CC:  1101683118 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-17 2024-08-17 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
GAMBITA 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 139.622,00 265.817,00

VIATICOS FORMACION 17 DE 
AGOSTO A GAMBITA - VEREDA 
GAMBITA VIEJO. IMPARTIR 
FORMACION EN EL PROGRAMA DE 
FORMACION GENERACIÓN DE 
IDEAS EN LA FICHA 2955461.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 139.622,00 265.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 17 DE AGOSTO A GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION GENERACIÓN DE IDEAS EN LA FICHA 2955461.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/16 11:57:43 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 16 de agosto de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 16/08/2024 9:50:26
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
16/08/2024 11:57:55 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

84224 SOLICITUD 

265.817,00 265.817,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-29

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 84224. 17 DE AGOSTO A GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO. IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION GENERACIÓN DE IDEAS EN LA FICHA 2955461. S/G 

COMUNICACION CPE No.  68-9-2024-032542  DE 16082024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 265.817,00 0,00 265.817,00 265.817,00

265.817,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 84224 Tipo: Fecha: 2024-08-16

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488408397088 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1101683118 SERGIO ANDRES SANTOS RUEDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 265.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 265.817,00 Saldo x Obligar: 265.817,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2324  de fecha 2024-01-17. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 206924 2024-08-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 16/08/2024 12:00:00 p. m.
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      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San Gil, 24 de agosto de 2024 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 
     SUB. DIRECTORA (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
84224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17/08/2024 17/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Gambita, Vda. Gambita Viejo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Sena, Centro Agroturístico 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el programa de formación Generación de ideas para la ficha 2955461 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Asesoría en Proyecto productivo 

SOSTENIBILIDAD Y MEDIO AMBIENTE 

La sostenibilidad y el cuidado del medio ambiente son pilares fundamentales en la producción de 
mermeladas orgánicas. Estos principios no solo aseguran la viabilidad a largo plazo del proyecto, sino 
que también contribuyen a la conservación del entorno natural y a la salud de los consumidores. A 
continuación, encontramos algunas formas de aplicar estos conceptos: 

1. Uso de Ingredientes Orgánicos y Locales
-Producción Local: Utilizar frutas y otros ingredientes cultivados localmente reduce la huella de

carbono al minimizar el transporte. Además, apoya a los agricultores locales. 
-Agricultura Orgánica: Promover la agricultura orgánica que no utilice pesticidas ni fertilizantes

químicos, lo que protege el suelo, el agua y la biodiversidad. 

2. Gestión Eficiente de Recursos
-Eficiencia Energética: Implementar prácticas que reduzcan el consumo de energía en la producción,

como el uso de equipos eficientes y fuentes de energía renovable. 
-Manejo de Agua: Utilizar técnicas de reciclaje y conservación de agua en los procesos de

producción, así como evitar la contaminación del agua por desechos industriales. 

3.Reducción y Gestión de Residuos
-Cero Desperdicios: Implementar prácticas de producción que minimicen los desechos, reutilizando

subproductos como cáscaras de frutas en otros procesos o como compost. 
-Envases Sostenibles: Usar envases reciclables, biodegradables o reutilizables para las mermeladas.

Eliminar o reducir al máximo el uso de plásticos. 

4. Responsabilidad Social
- Relaciones con la Comunidad: Involucrar a la comunidad en el proceso de producción, ofreciendo

empleos justos y capacitación, y promoviendo prácticas de comercio justo. 
- Educación Ambiental: Informar a los consumidores sobre los beneficios de los productos orgánicos

y cómo su compra apoya la sostenibilidad y el medio ambiente. 
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5. Certificaciones y Transparencia 
   - Certificaciones Orgánicas: Obtener certificaciones que avalen la sostenibilidad y la calidad orgánica 
de las mermeladas, lo que también puede mejorar la confianza del consumidor. 
   - Transparencia: Mantener una comunicación clara y honesta sobre los procesos de producción y los 
impactos ambientales de la empresa. 
 
6. Innovación y Mejora Continua 
   - Investigación y Desarrollo: Invertir en tecnologías y métodos innovadores que mejoren la 
sostenibilidad del proceso productivo, como la reducción de emisiones y el uso de energías limpias. 
   - Ciclo de Vida del Producto: Evaluar y optimizar el ciclo de vida de las mermeladas para reducir su 
impacto ambiental desde la producción hasta el consumo y desecho. 
 
  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuación de la formulación del 
proyecto productivo  

Sergio Andrés Santos Rueda 24/08/2024 

CONCLUSIÓNES: 
 

 
Aplicar los principios vistos en clase, nos permite que el proyecto de mermeladas 
orgánicas en Gambita, Santander, no solo mejorará su sostenibilidad, sino que 
también puede diferenciar los productos en un mercado cada vez más consciente del 
medio ambiente. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sergio Andrés Santos Rueda 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero  
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

17/08/2024 30.000$   

17/08/2024 30.000$   

60.000$   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sergio Andres Santos Rueda Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1101683118

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Gambita - 17  de Agosto de 2024 Código Regional : 68

VEREDA  GAMBITA VIEJO - GAMBITA MOTO

En desarrollo de la comisión No. 84224 el día 17 de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 17 de Agosto de 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

GAMBITA - VEREDA GAMBITA VIEJO MOTO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SERGIO ANDRES SANTOS- Oscar William Vergara Romero

PCCNTR.5877321 Coordinador de programas especiales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico
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