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ACTA No. 1 del 2.024

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

COMITE DE CONTRATACION Y DE CONVENIOS DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL |

SENA REGIONAL TOLIMA. |

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 1 de agosto del HORA INICIO: HORA FIN:
2024 4:00pm 5:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de juntas Biblioteca | DIRECCION / REGIONAL /
del CENTRO DE | CENTRO:

COMERCIO Y SERVICIOS | CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS REGIONAL TOLIMA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo vy designacién en la reunién de los integrantes del comité de contratacion y convenios del |
|

Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Tolima, por parte del sefior subdirector del centro. |

2. Llamado a lista y verificacion del quérum. De conformidad con lo dispuesto en la resolucion No. 73-
02482 de 2024 “Por medio de la cual se adopta la resolucion No. 198 del 01 de febrero de 2024 y sus
modificaciones, para lo cual se crea y se conforma el comité de contratacion y de convenios del Centro

de Comercio y Servicios del SENA Regional Tolima.”.

3. Socializacién del contenido de la resoluciéon No. 73-02482 de 2024, respecto a las funciones y

sesiones del comité.

4. Verificacion de los documentos soporte para la realizacion del proceso cuyo objeto es “CONTRATAR
LA ADECUACION Y CAMBIO DE CUBIERTAS DE ASBESTO CEMENTO, Y ADECUACION E INSTALACION DE
CUBIERTA TIPO MEMBRANA EN EL CENTRO DE FORMACION” y Recomendar al ordenador de gasto
(subdirector del Centro de Comercio y Servicios del Sena Regional Tolima) de acuerdo con la modalidad

del proceso de seleccion, la apertura del proceso.

5. Proposiciones y varios.
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OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar la designacién y comunicacién de los Dos (2) funcionarios designados por el ordenador del
gasto de acuerdo con la especialidad del objeto que se pretenda contratar, e igualmente de la
designacion de secretario técnico del comité de contratacién y convenios del centro.

2. Socializar el contenido de la resolucién No. 73-02482 de 2024 “Por medio de la cual se adopta la
resolucion No. 198 del 01 de febrero de 2024 y sus modificaciones, para lo cual se crea y se conforma
el comité de contratacion y de convenios del Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Tolima.”.

3. Verificar y analizar los documentos soportes para que se conceptue favorable por parte del comité
al sefior ordenador del gasto, sobre el proceso que tiene por objeto “CONTRATAR LA ADECUACION Y
CAMBIO DE CUBIERTAS DE ASBESTO CEMENTO, Y ADECUACION E INSTALACION DE CUBIERTA TIPO

| MEMBRANA EN EL CENTRO DE FORMACION”.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se procedid por parte del sefior ordenador del gasto a un saludo e indico la designacidn en la reunién
a losintegrantes que haran parte atendiendo lo indicado en el articulo 2 de la Resolucion No. 73-02482
de 2024, que estipula:

Articulo 2. CONFORMACION DEL COMITE DE CONTRATACION Y CONVENIOS. El Comité de
Contratacion y Convenios, del Centro de Comercio y Servicios del Sena Regional Tolima, estard
integrado por:

(...).

2. Dos funcionarios designados por el ordenador del gasto de acuerdo con la especialidad del objeto
que se pretenda contratar.

(i)

Para esta vigencia a menos que se modifique, estaran:

NOMBRES Y APELLIDOS CORREO ELECTRONICO
Julian Alonso Garzén Quiroga Jagarzong@sena.edu.co
Oscar Javier Pefia Carvajal ojpenac@sena.edu.co

E igualmente se hace necesario en atencidn a lo indicado en el articulo 3 de la Resolucidn No. 73-02482
de 2024, que estipula: Articulo 3. SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE CONTRATACION Y
CONVENIOS. La Secretaria Técnica del Comité de Contratacién y Convenios del Centro de Comercio y
Servicios del Sena Regional Tolima, serd realizada por el funcionario que haya sido designado por el
subdirector del Centro y sus funciones seran las mismas sefialadas en el articulo 5 de la resolucidon
Sena No. 198 del 2024:
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Se procede mediante el presente a designar como Secretario Técnico del comité de contratacion y
convenios a:

NOMBRES Y APELLIDOS | CORREO ELECTRONICO
Helton Asmed Guaqueta Olarte | hguaquetao@sena.edu.co

Se les recuerda que en cumplimiento de lo anterior se debera ademas acoger lo indicado en los articulo
4y 5de laResolucién No. 73-02482 de 2024, y demas establecidos por la entidad y que serdn enviados
por el drea de contratacidn a sus correos electrénicos.

2. Realizado el tramite se procedid entonces al llamado a lista y verificacion del quérum. De {
conformidad con lo dispuesto en la resolucion No. 73-02482 de 2024, asi: |

NOMBRES Y APELLIDOS INTEGRANTE* ASISTE
Subdirector del Centro de Comercio y Servicios Sl
Alvaro Fredy Bermudez Salazar del Sena Regional Tolima
funcionarios designados por el ordenador del Sl
Julian Alonso Garzén Quiroga gasto
funcionarios designados por el ordenador del Sl
Oscar Javier Pefia Carvajal gasto
Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo Sl
Edgar Augusto Prada Canizales mixto del Sena Regional Tolima

* Con voz y voto. Art. 5 Res. 73-02482 del 2024, numeral 4 “El Comité sesionara vdlidamente con la
presencia de minimo tres (3) de sus integrantes con derecho a voto, y adoptard decisiones vdlidas con
la mayoria simple de los votos de los miembros con derecho a voto presentes en la sesion. En caso de
empate, el presidente de la sesion tendra voto calificado, es decir, decidira el desempate.”.

Constatado el quorum se puede deliberar y conceptuar.

Se deja la constancia de la participacion del secretario técnico del comité el sefior Helton Asmed
Guaqueta Olarte, profesional G. 09 de Gestion Contractual.

Se conto con la participacion de los siguientes invitados asi:

NOMBRES Y APELLIDOS OBSERVACION ,
Abogada contratista de oficina de contratacion del Centro _’

de Comercio y Servicios del Sena Regional Tolima -
Maria Alejandra Diaz Vidales Invitada.
Paola Morales Ruiz Arquitecta contratista del Sena Regional Tolima — Invitada.
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3. Se le concede el uso de la palabra al secretario técnico aqui designado para que proceda a socializar
el contenido de la resolucién No. 73-02482 de 2024 “Por medio de la cual se adopta la resolucion No.
198 del 01 de febrero de 2024 y sus maodificaciones, para lo cual se crea y se conforma el comité de
contratacion y de convenios del Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Tolima.”, quien
expuso de forma clara los antecedentes de este comité y el objetivo de este.

4, Se procedio por parte de los invitados a exponer el proceso que tiene como objeto: “CONTRATAR
LA ADECUACION Y CAMBIO DE CUBIERTAS DE ASBESTO CEMENTO, Y ADECUACION E INSTALACION DE
CUBIERTA TIPO MEMBRANA EN EL CENTRO DE FORMACION”, de conformidad con lo expuesto en el
manual de contratacidon de la entidad se procedié a revisar que este contenga.

Solicitud inicio de tramite de proceso Contractual

Estudios previos con sus Anexos

Evidencia de inclusion en el Plan de Adquisiciones

Certificado de inexistencia de Bienes expedido por el almacén

Anexo de Verificacidn Criterios de Contratacion

Autorizacidn y concepto técnico  favorable de la direccion general.

Andlisis sector (incluido estudio del mercado)

Matriz de Riesgos

Certificado de disponibilidad presupuestal

%R %SRS &K

Para lo cual se hicieron las recomendaciones respecto al plazo dentro de la vigencia y que se atiendan
la recomendaciones en materia de seguridad y salud en el trabajo, asi como las ambientales dado el
objeto del proceso aqui expuesto.

Procede el comité de contratacion y convenios del centro de comercio y servicios a recomendar al
ordenador de gasto (subdirector del Centro de Comercio y Servicios del Sena Regional Tolima) de
acuerdo con la modalidad del proceso de seleccién, que es una licitacion publica, un concepto
favorable para la apertura del proceso.

5. Proposiciones y varios.

En este punto se anticipo que conforme a la asignacion de presupuesto al centro de formacion hay un
RECURSOS PARA LA REALIZACION DEL CAMPAMENTO NACIONAL DE JUEGOS AUTOCTONOS dentro
del plan de bienestar al aprendiz, para lo cual se estd en estructuracién de los lineamientos desde la
direccion general.

Se proceda a dar lectura del acta No. 01 del 01/08/2024 aqui celebrada, la cual es aprobada por todos
los integrantes del comité de contratacidn y convenios, para lo cual se levanta asistencia el dia de hoy
de los asistentes y que conforme a lo dispuesto se suscriba esta acta por el presidente del comité y el
secretario técnico.
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CONCLUSIONES i

1.- Se hicieron e informaron las designaciones, se socializo el acto administrativo del comité.
2.- Se verifico el quorum y de aprobd el proceso presentado el dia de hoy.
3.- Se suscribe el acta y se indica continuar con el tramite precontractual del proceso.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Remitir el acta a todos Limite agosto 6 del 2024 Secretario técnico

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
De conformidad con lo dispuesto en la Res. 73-02482 del 2024, ARTICULO 5. SESIONES Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
CONTRATACION Y CONVENIOS DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA REGIONAL TOLIMA. Numeral 8 (...} El
subdirector del Centro de Comercio y Servicios del Sena Regional Tolima y el Secretario Técnico del Comité deberan suscribir
el acta.

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O
EMPRESA A N PARTICIPACION VIRTUAL
(SI/NO)

Alvaro Fredy Subdirector del Presideﬁ—-—f—
Bermudez Salazar | Centro de Comercio S| comi §<
y Servicios del Sena Contratacion y \)\
Regional Tolima Convenios (

V

Contratacion y
Convenios

Helton Asmed Profesional G. 09 de Secretario =N
Guaqueta Olarte | Gestion Contractual. S| técnico del /S'_"
comité de ﬂﬂf /ﬂ @

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Se anexa asistencia en un folio.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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