FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 76
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 0931110
7AV REGIONAL VALLE Fecha Elaboracion Setiembre de 2024
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS-VALLE Version MARZO 2024 - 2,24
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 62672-675691
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARIO ALBERTO HENAO CACERES Banco a consignar: BANCO DE OCCIDENTE
Cédula de Ciudadania 94.400.762 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: mhenaoc@sena.edu.co Numero de Cuenta: 089-856470
IP/N° de contacto: 3127591931 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

Ne° del contrato: 5849721/2024 N° Compromiso SIIF

14824 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL DE UN INSTRUCTOR PARA DESARROLLAR
ACCIONES DE FORMACION INTEGRAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACION TITULADA Y
COMPLEMENTARIA, PRESENCIAL Y/O VIRTUAL DE LAS REDES DE CONOCIMIENTO DEL CE

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/09/2024 Al 30/09/2024 Saldo Anterior del Contrato: $17.862.180
Numero de pago 8 Valor Total del Contrato: $49.120.995
Valor Bruto Pago: $ 4.465.545,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 13.396.635
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.465.545 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.490.136 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.955.681 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $4.078.181 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Setiembre Agosto Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  4.078.181,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 1065905531 Base retencion en la fuente a titulo de ICA| 0,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.786.218|$ 1.786.218 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 223.300 ($ 223.300 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 285.800 [$ 285.800 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.400 |$ 9.400 Reteica - 8299 - CALI 0,00 | 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Pro-UCEVA 29.778,00 | 0,500%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Universidad del Pacifico 0,00 | 0,500%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 753.040|$ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.082.904 | $ 1.359.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 8.071.522
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.435.767,00

SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Seguimiento actividades etapa practica en la modalidad de empresa didactica con aprendices de la media técnica matriculados en grado

décimo y once.

Visita a instituciones educativas en los municipios de Yumbo, La Cumbre, Mulalo, San marcos para seguimiento a la etapa practica

En la modalidad de empresa didactica.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

MARIO ALBERTO HENAO CACERES

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

El Supervisor,

Autorizo el presente pago.

INSTRUCTOR G18

HENRY MARTINEZ CORTES

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

11/09/24 16:08:06 USUARIO: SIC - C.C. 94400762




PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2024-09-11, 03:17:35 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1065905531

Periodo Cotizacion: agosto de 2024 Periodo Servicio: agosto de 2024 Referencia pago (PIN): 8810762932

PAGADO 11/09/2024

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social MARIO ALBERTO HENAO CACERES

Documento CC94400762 Direccion CR 63 #43 - 124

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3127591931

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion ’ Y Cotizante| Cotizante | 2|8 bIe| 2|8 |2|8|2|a|2| 3|S| 2|9| X| | o] g| o]  Adminisiradora Pension | Pansién COTIETEERR salud Salua gate Riesgos | Ribsgos Sdmnietor Caja Caia SENA 1CBF Ministerio Total
o|58|Bla
ccoaoorer | MARIO ALBERTO HENAO 59 00 0 0 |(25-14) COLPENSIONES | $1.800.000| $288.000|(EPS010) EPS SURA $1.800.000|  $225.000 0,522 $1.800.000(  $9.400|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $522.400
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 1.800.000 $ 1.800.000 $ 1.800.000 $0 $288.000 $ 225.000 $9.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $522.400 $0 $522.400
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




JIAN FACTURA ELECTRONICA DE VENTA DI AN

Representacion Grafica

Datos del Documento

Codigo Unico de Factura - CUFE :
2a4d5b2ce94b1bc81f47e604a2c1312498526e70dbfe0ec827fef1c097201d7be6e9ac674f87bd48ddc5cbel26e39a%

Numero de Factura: FE-177 Forma de pago: Contado

Fecha de Emision: 09/09/2024 Medio de Pago: Transferecia Crédito
Fecha de Vencimiento: 09/09/2024 Orden de pedido:

Tipo de Operacion: 10 - Estandar Fecha de orden de pedido:

Datos del Emisor / Vendedor

Razon Social: HENAO CACERES MARIO ALBERTO
Nombre Comercial: HENAO CACERES MARIO ALBERTO

Nit del Emisor: 94400762 Pais: Colombia

Tipo de Contribuyente: Persona Natural Departamento: Valle del Cauca
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad: Cali
Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica Direccion: CL4282B30
Actividad Economica: Teléfono / Moévil: 4059529

Correo: marioalbertohenaoc@hotmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razén Social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE / SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Tipo de Documento: NIT Pais: Colombia

Numero Documento: 899999034 Departamento: Valle del Cauca
Tipo de Contribuyente: Persona Juridica Municipio / Ciudad: Cali
Régimen fiscal: 0-13 Direccion: CALLE 52 No.2BIS-15
Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica Teléfono / Mévil: 4315800

Correo: sifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Detalles de Productos

IMPUESTOS Precio unitario
Nro. | Cédigo Descripcion U/M Cantidad Precio unitario |Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC % de venta
Prestacion de servicios
profesionales de caracter
temporal de un instructor
para desarrollar acciones
1 o19 | deformacdnintegralen |\, 1,00 |$  4.465.545,00| $ 0,00 $ 0,00 $ 4.465.545,00

los diferentes programas
de formacién titulada en el
programa de Articulacion
con la Media de las redes
de conocimiento

Notas Finales

#$36-02-00-076-931110;5849721;hemartinez@sena.edu.co#$
Linea de negocio:

Hoja 1 de 2



Datos Totales

MONEDA CoP

TASA DE CAMBIO

Subtotal 4.465.545,00

Descuento detalle 0,00

Recargo detalle 0,00

Total Bruto Factura 4.465.545,00

VA 0,00
Documento generado el: INC 0,00
09/09/2024 09:20:06 Bolsas 0,00
Documento validado por la DIAN: Otros impuestos 0,00
09/09/2024 09:20:06 :

Total to (=
XML Generado por: otal impuesto (=) 0,00
Solucién Gratuita DIAN Total neto factura (=) 4.465.545,00
800197268 Descuento Global (-) 0,00
PDF Generado por: Recargo Global (+) 0,00
Solucion Gratuita DIAN Total factura (=) COP $ $  4.465.545,00

Nit:800197268

Valores informativos

ANTICIPOS

Anticipos 0,00

RETENCIONES

Rete fuente 0,00

Rete IVA 0,00

Rete ICA 0,00
Numero de Autorizacion: 18764074699223 Rango desde: 170 Rango hasta: 200 Vigencia: 2025-01-09

Hoja 2 de 2
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

VALLE

viernes, 2 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 88924 Fecha Solicitud 2024-08-02 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
' SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-02 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
Impartir formacion a los aprendices en
el Programa Técnico en
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 70.222,00 196.417,00 | Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras Ficha
2919027
MARIO ALBERTO . Contratista :
HENAO CACERES | CC* 94400762 incirictor Autorizada
2024-08-12 2024-08-12 VALLE / CALI VALLE / LA CUMBRE 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 70.222,00 196.417,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919027
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/02 15:34:55 -05:00

Pagina 1 de 2




L_J?J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE
Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 2 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 02/08/2024 15:30:22

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIon 20812022 335:13 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de 2



SENA Versién: 04
7A§ Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/7/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Mario Alberto Henao Caceres Tipo: C.C. No. 94400762

FECHA

CONTRATO No. 5849721 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 12 2024
CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacion integral en los
OBJETO CONTRACTUAL: diferentes programas de formacion titulada en el programa de Articulacién con la Media de las redes de conocimiento del
Centro de Gestidn Tecnoldgica de Servicios.
DIRECCION GENERAL,
/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacion) Edgar Orlando Herrera Prieto CARGO Subdirector del Centro CGTS
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
DEL CONTRATO (A) Henry Martinez Cortes CARGO Coordinador Academico

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Cali - La Cumbre - Cali
DIRECCION GENERAL,

/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnolégica de Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O .
Valle_del_Cauca IE San Pio X
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O - EMPRESA: ' CONTACTO
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT!

DESPLAZAMIENTO 12 8 2024 C S| (o] 12 8 2024

Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha

BJETIVO DEL DESPLAZAMIENT
o8l ° s 0 2919027

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica
1 objeto del contrato, aplicando segulin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad. Desde su planeacion hasta la emisidn de juicios de evaluacién.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 12/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - La Cumbre

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919027
Desplazamiento ruta de regreso: La Cumbre - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $20600

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Firmado FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

digitalment

o)
Ed. i
YL e S 2
Edgar Orlando Herrera Prieto Herrera Henry Martinez Cortes _-:\C’ 1?2( i
\

Prieto

Nombres y Apellidos: Mario Alberto Henao

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico )
Caceres

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, agosto 23 de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto, subdirector CGTS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

88924 12/08/2024 12/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
La Cumbre CGTS-VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y
Financieras Ficha 2919027

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Saludo y verificacion de asistencia

2. Sensibilizacién etapa practica en la modalidad de empresa didactica

3. Presentacion de aspectos relevantes para el desarrollo de actividades en la empresa didactica
4. Resolucion de dudas de los aprendices

5. Cierre de la sesién.

RESULTADOS:

1. Los aprendices reconocen las modalidades para el desarrollo de su etapa préactica y la alternativa que
realizan en la institucién educativa en la empresa didactica.

2. Reconocen las actividades a desarrollar durante el proceso de la etapa practica en las 3 modalidades,
contrato de aprendizaje, pasantia y empresa didactica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacién

2. Listado de asistencia

3. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte informal
4. Fotos de la sesidn

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:

GTH-F-087 V.01




Se realiza desplazamiento al municipio de La Cumbre Valle del Cauca para visita a las |.E. San Pio X donde se
brinda formacién con aprendices matriculados al programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales
y Financieras Ficha 2919027.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
( .-' » ) ——
P =L T -
Mario Alberto Henao Caceres iz linionnty el
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ol
LY
Coordinador Académico Henry Martinez Cortes \Y/«

GTH-F-087 V.01




Z0A $80-1-409

lli.!’)-:axy!i:icog!izﬁ._.8858_..8_8:3:3.. SI[PUDSB4 $518Q 99 UG0S 23.35538»8!88

4 22 | ATIEIIOL PRIy XY T A |
| TP T TR ORI |
—— wllwtuﬁ% @iﬁié +nw)a = AVIBIREY R P

[ u,.dﬁ Dor TR

3::}.._ T J T

..Juilﬂw\v LS
AT 2N A

¢ TS | s | .\nav.h'\-cahbvm.t UVMnlht.ﬁ: QID@L{“ m_
- PR VTP . .

~ =1 T :.n)ﬂ\w.\\f LA ) ..»n:o.h,v\- G (l.l¢

- - 3.3.}.\.; A | ! s

Sy " “ \WN&VT-. J-fqﬁVF\U.\lJ hw\“l%
17, Oon3 | Bt { 1% [Py by Fo. Vf\M —

-~ 1

ﬂ»anam&_ 3400 o'y

—

- ‘- !
& § cnmmsnns |

L {
1 Ry~ o= 1A T w! ) DL S IAax) .vF —
0 Qm el ame] w2 @:o@ _
\wmex TRRTY TR S <ol

& L2 Il “ Lu) 232 .\\;

- am\nm&«ﬁ\a TTnaR 1 u

QQ&.B\;& o9 :QJr
LTS FALS) “
:EQHMM« OOH AR

w sqreapy weof—
ﬁbﬂ&oﬂ.om_sﬁla_j
T ECE R TR T
R %JST

a.mu e [ R PRIt g

“ - aﬂ [9 "4 * -\~
.\v TEERC %wsﬂtw..q,‘ A~ —
oo R P E ORI WA =y =S
Nnﬂls\m\ﬂl s\MJ — 532770 - CLW.»W«. 9?(. \.v e

r.,.-z. T G T TL i A e

| slig_l . .8 .:.:3 ﬁ il R — - A Ui o
Conas | veacew | PO EgrINIONEE) | NMITNME | U/\D§$C.5_ .“Lr_ai
».No,o:uw.éﬁ.r.ﬂ sy Ch »\,&u.@of?mfdio 48%..0&0&3 oy I o
_ _ 30 530 1107 VIO / YONMSSY 30 08934

Proroyvno iy

A/

A‘ZUQ


https://v3.camscanner.com/user/download

e Punto * Plus

vive digj"t_q{

menos pobreza
mas trabajo
mas oportuni




o n:
SENA Version: 02
7A§ Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: La Cumbre, agosto 12 de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Alberto Henao Céceres Cédigo Centro: 9311
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94400762 Fecha de elaboracién: 23/08/2024

En desarrollo de la comision No.88924 durante los dias 12 del mes de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
12/08/2024 Cali - La Cumbre - Cali Terrestre 20600
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 20600

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Mario Alberto Henao Caceres

Nombre completo:

Henry Martinez Cortes

Nombre completo:

Edgar Orlando Herrera Prieto

Numero de Contrato: 5849721 Cargo: Coordinadgr Academico Cargo: Subdirector
Firmado digitalmente
< (;,(\Q? %) por Edgar Orlando
Firma: <=t Firma: Firma: Herrera Prieto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-076-
Reporte: 931110

Fecha y Hora Generacién Reporte:

EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO

CENTRO DE GESTION
TECNOLOGICA DE SERVICIOS-
VALLE

lunes, 05 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. o 91624 . 2024-08-05 o Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-05 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
Impartir formagién_a los aprend!qes en
05 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00 j'epc;‘:)%';rcr:ﬁr;?g'g%g?g;g?}?"'Za°'°”
Financieras Ficha 2919925
MARIO ALBERTO . Contratista .
HENAO CACERES | CC* 94400762 incirictor Autorizada
2024-08-16 2024-08-16 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 58.622,00 184.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico enContabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919925
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/05 10:58:14 -05:00

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 05 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 05/08/2024 10:07:31

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIOn osos/2024 10:58:37 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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;A< Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/7/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Mario Alberto Henao Caceres Tipo: C.C. No. 94400762
FECHA
CONTRATO No. 5849721 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 12 2024
CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacién integral en los

OBJETO CONTRACTUAL: diferentes programas de formacion titulada en el programa de Articulacién con la Media de las redes de conocimiento del

Centro de Gestidn Tecnoldgica de

Servicios.

DIRECCION GENERAL,

/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

.. Edgar Orlando Herrera Prieto CARGO Subdirector del Centro CGTS
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
DEL CONTRATO (A) Henry Martinez Cortes CARGO Coordinador Academico
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Cali - Yumbo - Cali
DIRECCION GENERAL,

/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

Valle_del_Cauca IE Alberto Mendoza Mayor
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O - EMPRESA: za Nay CONTACTO
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT!

DESPLAZAMIENTO 16 8 2024 C S| (o] 16 8 2024

Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico enContabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha
2919925

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica
1 objeto del contrato, aplicando segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad. Desde su planeacion hasta la emisidn de juicios de evaluacién.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:16/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico enContabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha
2919925

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Firmado FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

digitalmente N '.

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Prieto

f/
7" Orlando )
Edgar Orlando Herrera Prieto Herrera Henry Martinez Cortes \.

Cargo: Subdirector CGTS

Cargo: Coordinador Academico

Nombres y Apellidos: Mario Alberto Henao
Caceres

GTH-F-090 V.04




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, agosto 23 de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto, subdirector CGTS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

91624 16/08/2024 16/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
Yumbo CGTS-VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico enContabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras Ficha 2919925

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Saludo y verificacion de asistencia

2. Sensibilizacion etapa practica en la modalidad de empresa didactica

3. Presentacion de aspectos relevantes para el desarrollo de actividades en la empresa didactica
4. Resolucion de dudas de los aprendices

5. Cierre de la sesion.

RESULTADOS:

1. Los aprendices reconocen las modalidades para el desarrollo de su etapa practica y la alternativa que
realizan en la institucién educativa en la empresa didactica.

2. Reconocen las actividades a desarrollar durante el proceso de la etapa practica en las 3 modalidades,
contrato de aprendizaje, pasantia y empresa didactica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacion

2. Listado de asistencia

3. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte informal
4. Fotos de la sesion

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:

Se realiza desplazamiento al municipio de Yumbo Valle del Cauca para visita a las I.E. Alberto Mendoza Mayor
donde se brinda formacion con aprendices matriculados al programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones

Comerciales y Financieras Ficha 2919025.

GTH-F-087 V.01




DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
v

Mario Alberto Henao Caceres ek

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR N
\F?f, 4
Coordinador Académico Henry Martinez Cortes val

GTH-F-087 V.01
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SENA Version: 02
7A§ Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Yumbo, agosto 16 de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Alberto Henao Céceres Cédigo Centro: 9311
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94400762 Fecha de elaboracién: 23/08/2024

En desarrollo de la comisiéon No.91624 durante los dias 16 del mes de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
16/08/2024 Cali - Yumbo - Cali Terrestre 9000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 9000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i

diato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Mario Alberto Henao Caceres

Nombre completo:

Henry Martinez Cortes

Nombre completo:

Edgar Orlando Herrera Prieto

Numero de Contrato: 5849721 Cargo: Coordinader Academico Cargo: Subdirector
YA - —
x ) ) Firmado digitalmente
P (;:C;T/g? A v ( {/i) por Edgar Orlando
Firma: £ Firma: O Firma: Herrera Prieto
\\
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

VALLE

martes, 6 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 93024 Fecha Solicitud 2024-08-06 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
' SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-06 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
Impartir formacion a los aprendices en
el Programa Técnico en
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00 | Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras Ficha
2919836
MARIO ALBERTO . Contratista :
HENAO CACERES | CC* 94400762 incirictor Autorizada
2024-08-20 2024-08-20 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 58.622,00 184.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919836
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/06 11:40:03 -05:00

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 6 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 06/08/2024 11:27:05

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NAacIon sosiz024 11:40:15 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Version: 04

7AT Cédigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/7/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Mario Alberto Henao Caceres Tipo: C.C. No. 94400762
FECAA
CONTRATO No. 5849721 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 12 2024

Prestacidn de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacién integral en los

OBJETO CONTRACTUAL: diferentes programas de formacion titulada en el programa de Articulacidn con la Media de las redes de conocimiento del Centro
de Gestion Tecnoldgica de Servicios.
DIRECCION GENERAL,
/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) Edgar Orlando Herrera Prieto CARGO Subdirector del Centro CGTS
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Henry Martinez Cortes CARGO Coordinador Academico
DEL CONTRATO Y
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Cali - Yumbo - Cali
DIRECCION GENERAL
/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
CITUDUADJUCFARTAIVIENTO O
ENTIDAD O . <
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Valle_del_Cauca X I.E. JOSE ANTONIO GALAN CONTACTO
CUINAD/DAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL 20 8 2024 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 20 8 2024
DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 2919836

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica
1 objeto del contrato, aplicando seguin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién de acuerdo con los lineamientos
pedagédgicos y metodoldgicos de la entidad. Desde su planeacion hasta la emisién de juicios de evaluacion.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:20/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919836
Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado
{_ digitalmente I\ A
£ . L x2r
Edgar Orlando Herrera Prieto HereraPricto | Hanry Martinez Cortes 3 ’C{ f
) ) . \ Nombres y Apellidos: Mario Alberto Henao

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico Caceres

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, agosto 23 de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto,subdirector CGTS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

93024 20/08/2024 20/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
Yumbo CGTS-VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y
Financieras Ficha 2919836

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Saludo y verificacion de asistencia

2. Sensibilizacion etapa practica en la modalidad de empresa didactica

3. Presentacion de aspectos relevantes para el desarrollo de actividades en la empresa didactica
4. Resolucion de dudas de los aprendices

5. Cierre de la sesion.

RESULTADOS:

1. Los aprendices reconocen las modalidades para el desarrollo de su etapa practica y la alternativa que
realizan en la institucién educativa en la empresa didactica.

2. Reconocen las actividades a desarrollar durante el proceso de la etapa practica en las 3 modalidades,
contrato de aprendizaje, pasantia y empresa didactica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacion

2. Listado de asistencia

3. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte informal
4. Fotos de la sesion

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:

Se realiza desplazamiento al municipio de Yumbo Valle del Cauca para visita a las I.E. José Antonio Galan donde
se brinda formacién con aprendices matriculados al programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones
Comerciales y Financieras Ficha 2919836.

GTH-F-087 V.01




DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
v
Mario Alberto Henao Caceres ¢
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

Coordinador Académico

Henry Martinez Cortes

GTH-F-087 V.01
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SENA

N

I
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA ___2< DEL MES DE Q%&R*D DEL ANO 2024
OBIETIVO (S) l Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919836
| g
| RIZA
% NOMBRES Y APELLIDOS R — PLANTA | conman | OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO p— RRMA O PARTIGPACION
i STA {CUAL? EMPRESA ; “ ol “"m VIRTUAL
N
1
José Antonlo
Sofla Ayala Ortiz 1118257929 X — ayalagrtizsofia@gmail com 3154836828 X L%
— Galén R AT en " Q’)
2 Marlyn Isela Delgado —_— José Antonio |
1080836219 X —_— ! delgadomarlin3i@gmail com 3025365345 X
Oelgado Galdn | S S @SARAY) \SQ}OD
‘ .
3 Samuel David Hernd
velbivianernandez | 1107853499 X | —s s ‘°"Gi‘|’;:’"'° xairxhernandezcuellar@gmai com w650 | X | Q °
4 trid Juliana lzqui AT
e l‘\:!a:n:xqu erde e i Sag = ’MG:E:" ° astridiulianalzquierdo@gmail.com 3148514969 X qgr"\d g‘c\c‘m
S
Breiner Lemos Capote 1111547328 X — "”‘G:;‘:"“ capotelemosbreiner28j@gmail.com sousgalsy | X |
A T LeMo
6
Natalith Martinez Pérez 1116374131 X — —_— jm‘G.A;t:n‘o natal'thmartinez academico@gmail com 3226500660 X U&*A l {L M P
7
Angelo Martinez Rulz 1109190429 x | g e angelomartinezryiz06@grmail com s | x| iy M,
8 Elian Lizeth Montoya José Antonio ~
1109189552 X —_ — elianmontoyaradriguez@gmail com 3147149391 X
Rodriguez Galdn e| fon N p
’ M f;ﬂos M?:M. 1076382831 X - —_— JDS‘G:;t:nlo [uancarios mosqueramonquera “CO@gmail com | 3233699360 X %/
) José An g
2 Marilyn Noguera Muelas 1109189185 X —_ e.ut:m marilynnoguera872 @gmail com 3206715420 X Ph)’ﬂ‘-ir\
1 José Antonio | )
Sharon Dayan Ochoa Cuero 1116374823 X — it Galdn ’ ochsacyero:@gmail com 3106534951 X =
| 1o SN0
José Antonio | ) \ _
1 Arcangel Ortiz Giraldo 1116374926 X — | — Galba ! arcangeioniz2009@gmail com 3135809551 X IR \QQ\O'Q_” U: p
-/ |
José Antoni L ) - ~
13 Juan Miguel Otz Toro 1110095633 X R g Ga;:ﬂo , [mont o207 @grmal com 3225576847 X w7 §
. | N ?r ° <
14 Sheyla Dahian Ospina Jasé Antonio ezl ibarreil e 3228722488 | X ij '
pevscn 1118257800 x Goldn ricarcoliazos® @gmalt rom 5 659080 ;
’ . | —
José Antonio o !
- Melisa Patiflo Vargas 1060267100 X —_— Galén melisavp 302 @Bgmall com 3004170220 l X %@Q\h‘m

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar3 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecdo legalmente.
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o n:
SENA Version: 02
7A§ Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Yumbo, agosto 20 de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Alberto Henao Céceres Cédigo Centro: 9311
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94400762 Fecha de elaboracién: 23/08/2024

En desarrollo de la comisiéon No.93024 durante los dias 20 del mes de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
20/08/2024 Cali - Yumbo - Cali Terrestre 9000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 9000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i

diato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Mario Alberto Henao Caceres

Nombre completo:

Henry Martinez Cortes

Nombre completo:

Edgar Orlando Herrera Prieto

Numero de Contrato: 5849721 Cargo: Coordinadgr Academico Cargo: Subdirector
Firmado digitalmente
< (;,(\Q? k//—i_) por Edgar Orlando
Firma: <=t Firma: Firma: Herrera Prieto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

VALLE

viernes, 9 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 94024 Fecha Solicitud 2024-08-09 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
' SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
Impartir formacion a los aprendices en
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00 el Programa Técnico en Asistencia
Administrativa Ficha 2919042
MARIO ALBERTO . Contratista :
HENAO CACERES | CC* 94400762 incirictor Autorizada
2024-08-21 2024-08-21 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 58.622,00 184.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919042
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/09 10:17:56 -05:00

Pagina 1 de 2




L_JPJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Firma Responsable

MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO

36-02-00-076- CENTRO DE GESTION

931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-
VALLE

viernes, 9 de agosto de 2024

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 09/08/2024 9:53:59

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIon sosiz024 10:18:14 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SEMNA Version: 04

Cadigo:
GTH-F-090

N

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/7/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Mario Alberto Henao Caceres Tipo: C.C. No. 94400762

FECHA

CONTRATO No. 5849721 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 12 2024
CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacidn integral en los
OBJETO CONTRACTUAL: diferentes programas de formacidn titulada en el programa de Articulacién con la Media de las redes de conocimiento del Centro
de Gestion Tecnoldgica de Servicios.
DIRECCION GENERAL,
/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacion) Edgar Orlando Herrera Prieto CARGO Subdirector del Centro CGTS

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . ) .

DEL CONTRATO Henry Martinez Cortes CARGO Coordinador Academico

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Cali - Yumbo - Cali

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Lo - -
REGIONAL Valle_del_Cauca CENTRO Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

Valle_del_C .E.
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O alle_del_Cauca EMPRESA: I.E. ALBERTO MENDOZA MAYOR |CONTACTO
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 21 8 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 21 8 2024

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919042

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea tematica
1 objeto del contrato, aplicando segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad. Desde su planeacién hasta la emision de juicios de evaluacion.
5 Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina
3

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:21/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919042
Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

o

Nombres y Apellidos: Mario Alberto Henao
Caceres

Firmado
digitalment

57 Q»emedgar

=" ‘Grdando
Herrera
Prieto

Edgar Orlando Herrera Prieto Henry Martinez Cortes

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, agosto 23 de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto, subdirector CGTS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

94024 21/08/2024 21/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
Yumbo CGTS-VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919042

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Saludo y verificacion de asistencia

2. Sensibilizacion etapa practica en la modalidad de empresa didactica

3. Presentacion de aspectos relevantes para el desarrollo de actividades en la empresa didactica
4. Resolucion de dudas de los aprendices

5. Cierre de la sesion.

RESULTADOS:

1. Los aprendices reconocen las modalidades para el desarrollo de su etapa practica y la alternativa que
realizan en la institucién educativa en la empresa didactica.

2. Reconocen las actividades a desarrollar durante el proceso de la etapa practica en las 3 modalidades,
contrato de aprendizaje, pasantia y empresa didactica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacion

2. Listado de asistencia

3. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte informal
4. Fotos de la sesion

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:

Se realiza desplazamiento al municipio de Yumbo Valle del Cauca para visita a las I.E. Alberto Mendoza Mayor
donde se brinda formacién con aprendices matriculados al programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha
2919042.

GTH-F-087 V.01




DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
e el
Mario Alberto Henao Caceres G S
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR N
. . , LAY
Coordinador Académico Henry Martinez Cortes

GTH-F-087 V.01




EE T OAL M. A LLE MEaEIEE e

A 202
- o VO pELARO
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA £~V DEL MES DE Q@————

i ! 724190
! e PR o i YA Crp e e Pl FIRIA O PAZTICH SOIM
OBJETIVO (5) | n’\ J(Q_ AS i 5’ 4 7o
‘\1 =2 o0e> ::: ?owmumcw CORREO FLECTRONICO TELEFONO/EXT. omwéﬂ
Mo |  NOMBRES Y APELUDOS No.oocumento | PANTA | o i sl v I
b \ 24433477
| AN — — .C.A.ﬂ(-’\ Mdrl\nmA@,f"{
At | ""\-"V‘}""":}m* 14 373 J

— | Tahaoa
— —_— == E.Qaa;r\-’“\ “O\ ol Ko 45‘ — ¥ ? /
\ o ote; n_ Mo
E Oi’l— - LUK 330t | — | — —— TEpA~ JaqﬂDav/Tc/ma'/MMﬂm‘““‘“
An Jov.d lamarll.

A5y 3435 labellQ O, |
—— — [NEamM lmemorm\"awj 2
sez 1160 (PU 62 | — — 2=
ST uofy — | — | = EC At e od —
Saxtiaye Polon (111148 " ‘ — |~ |TE.pMN |Zgrsereudgral &

Jrl — =
Scedlen 6. | gt

- - —— [e.hmH b\\aso\ckmm\u NN B/ '\ U\Q\DLB;_
\)&\O{ B 4,400 AYox

cién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprend izaje SENA, se com
1521 de 2012, Protec
De acuerdo con La Ley

promete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
ste documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimi
e
almacenados en
e se encuentran
personales qu

iento de lo establecido legalmente.

¢ GOR-F-085 V02
4


https://v3.camscanner.com/user/download




o n:
SENA Version: 02
7A§ Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Yumbo, agosto 21 de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Alberto Henao Céceres Cédigo Centro: 9311
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94400762 Fecha de elaboracién: 23/08/2024

En desarrollo de la comisiéon No.94024 durante los dias 21 del mes de agosto de 2024 se informa que e
generacion de documento soporte de pago por p

n los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin
arte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
21/08/2024 Cali - Yumbo - Cali Terrestre 9000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 9000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i

diato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Mario Alberto Henao Caceres

Nombre completo:

Henry Martinez Cortes

Nombre completo:

Edgar Orlando Herrera Prieto

Numero de Contrato: 5849721 Cargo: Coordinadof Academico Cargo: Subdirector
VA Firmado digi
) \ gitalmente
=< (;,éf’/g? y { { { 47 por Edgar Orlando
Firma: £ Firma: dJ Firma: Herrera Prieto
\
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

VALLE

lunes, 12 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- o 96224 L 2024-08-12 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-12 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
Impartir formacion a los aprendices en
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00 el Programa Técnico en Asistencia
Administrativa Ficha 2919048
MARIO ALBERTO . Contratista :
HENAO CACERES | CC* 94400762 incirictor Autorizada
2024-08-26 2024-08-26 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 58.622,00 184.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919048
ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/12 11:03:38 -05:00
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 12 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 12/08/2024 10:48:27

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIon 12082024 11:0358 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Versién: 04

7AV Codigo:
GTH-F-090
GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/7/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Mario Alberto Henao Caceres Tipo: C.C. No. 94400762
FECHA
CONTRATO No. 5849721 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 12 2024
CONTRATO
Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacién integral en los
OBJETO CONTRACTUAL: diferentes programas de formacion titulada en el programa de Articulacién con la Media de las redes de conocimiento del
Centro de Gestidn Tecnoldgica de Servicios.

DIRECCION GENERAL,

/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

.. Edgar Orlando Herrera Prieto CARGO Subdirector del Centro CGTS
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
DEL CONTRATO (A) Henry Martinez Cortes CARGO Coordinador Academico
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Cali - Yumbo - Cali
DIRECCION GENERAL,

/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

Valle_del_Cauca |.E. ALBERTO MENDOZA MAYOR
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O - EMPRESA: CONTACTO
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT!

DESPLAZAMIENTO 26 8 2024 C S| (o] 26 8 2024
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919048

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica
1 objeto del contrato, aplicando segulin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad. Desde su planeacion hasta la emisidn de juicios de evaluacién.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:26/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919048
Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Firmado FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
' ) digitalmente |
/i' Orla::!o WA Xz (J{Q/
Edgar Orlando Herrera Prieto HerreraPrieto [ Henry Martinez Cortes \P&( C{ f
. Nombres y Apellidos: Mario Alberto Henao
Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico \ Céceres yAap

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 3 de septiembre de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto, subdirector CGTS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

96224 26/08/2024 26/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
Yumbo CGTS-VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919048

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Saludo y verificacion de asistencia

2. Sensibilizacién etapa practica en la modalidad de empresa didactica

3. Presentacion de aspectos relevantes para el desarrollo de actividades en la empresa didactica
4. Resolucion de dudas de los aprendices

5. Cierre de la sesion.

RESULTADOS:

1. Los aprendices reconocen las modalidades para el desarrollo de su etapa practica y la alternativa que
realizan en la institucion educativa en la empresa didactica.

2. Reconocen las actividades a desarrollar durante el proceso de la etapa practica en las 3 modalidades,
contrato de aprendizaje, pasantia y empresa didactica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacion

2. Listado de asistencia

3. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte informal
4. Fotos de la sesién

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:

Se realiza desplazamiento al municipio de Yumbo Valle del Cauca para visita a las I.E. Alberto Mendoza Mayor
donde se brinda formacién con aprendices matriculados al programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha
2919048.

DATOS DEL CONTRATISTA

GTH-F-087 V.01




NOMBRE Y APELLIDO _ FIRMA

Mario Alberto Henao Caceres

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR
Coordinador Académico (E) Rubén Dario Arias

GTH-F-087 V.01
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https://v3.camscanner.com/user/download

o n:
SENA Version: 02
7A§ Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Yumbo, agosto 26 de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Alberto Henao Céceres Cédigo Centro: 9311
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94400762 Fecha de elaboracién: 03/09/2024

En desarrollo de la comisiéon No.96224 durante los dias 26 del mes de agosto de 2024 se informa que e

generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

n los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
26/08/2024 Cali - Yumbo - Cali Terrestre 9000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 9000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i

diato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mario Alberto Henao Caceres Nombre completo: Rubén Dario Arias Nombre completo: Edgar Orlando Herrera Prieto
Numero de Contrato: 5849721 Cargo: Coordinador Academico (E) Cargo: Subdirector
Firmado digitalmente
5 o v
<z (;Z\(r’/g? 2/%_1_47 por Edgar Orlando
Firma: <t Firma: Firma: Herrera Prieto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

VALLE

martes, 13 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. o 98024 L 2024-08-13 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
Impartir formacion a los aprendices en
el Programa Técnico en
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00 | Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras Ficha
2919024
MARIO ALBERTO . Contratista :
HENAO CACERES | CC* 94400762 incirictor Autorizada
2024-08-29 2024-08-29 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 58.622,00 184.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919024
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/13 14:14:19 -05:00
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 13 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 13/08/2024 11:13:31

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NaCION isi08/2024 2:14:32 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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[ Version: 04
SENA Codigo:
A GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/7/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Mario Alberto Henao Caceres Tipo: C.C. No. 94400762
FECHA
CONTRATO No. 5849721 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 12 2024
CONTRATO
Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacidn integral en los
OBJETO CONTRACTUAL: diferentes programas de formacion titulada en el programa de Articulacion con la Media de las redes de conocimiento del
Centro de Gestidn Tecnoldgica de Servicios.
DIRECCION GENERAL/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Edgar Orlando Herrera Prieto Subdirector del Centro CGTS
GASTO (de la Movilizacién) g I CARGO ubal
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Henry Martinez Cortes CARGO Coordinador Academico
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Cali - Yumbo - Cali
DIRECCION GENERAL,

CCION G / Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

Valle_del_Cauca |.E. ALBERTO MENDOZA MAYOR
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O -0 EMPRESA: ° 0 OR |CONTACTO
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 29 8 2024 29 8 2024

Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha

BJETIVO DEL DESPLAZAMIENT
08! 0 S 0 2919024

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica
1 objeto del contrato, aplicando segulin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad. Desde su planeacion hasta la emisidn de juicios de evaluacién.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 29/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919024
Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado

{ d\g\tﬂmenle
/LQ Orlando Al l‘\ 2> (}Q//
Edgar Orlando Herrera Prieto HerreraPrieto | Henry Martinez Cortes g_&\/ < f

Nombres y Apellidos: Mario Alberto Henao
Caceres

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico \

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 3 de septiembre de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto, subdirector CGTS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

98024 29/08/2024 29/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
Yumbo CGTS-VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y
Financieras Ficha 2919024

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Saludo y verificacion de asistencia

2. Sensibilizacion etapa practica en la modalidad de empresa didactica

3. Presentacion de aspectos relevantes para el desarrollo de actividades en la empresa didactica
4. Resolucion de dudas de los aprendices

5. Cierre de la sesion.

RESULTADOS:

1. Los aprendices reconocen las modalidades para el desarrollo de su etapa practica y la alternativa que
realizan en la institucién educativa en la empresa didactica.

2. Reconocen las actividades a desarrollar durante el proceso de la etapa practica en las 3 modalidades,
contrato de aprendizaje, pasantia y empresa didactica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacion

2. Listado de asistencia

3. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte informal
4. Fotos de la sesion

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:

Se realiza desplazamiento al municipio de Yumbo Valle del Cauca para visita a las I.E. Alberto Mendoza Mayor
donde se brinda formacion con aprendices matriculados al programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones

Comerciales y Financieras Ficha 2919024.

GTH-F-087 V.01




DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ST pR
Mario Alberto Henao Caceres sl
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

Coordinador Académico (E)

Rubén Dario Arias

GTH-F-087 V.01
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o n:
SENA Version: 02
7A§ Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Yumbo, agosto 29 de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Alberto Henao Céceres Cédigo Centro: 9311
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94400762 Fecha de elaboracién: 03/09/2024

En desarrollo de la comisiéon No.98024 durante los dias 29 del mes de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
29/08/2024 Cali - Yumbo - Cali Terrestre 9000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 9000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Mario Alberto Henao Caceres

Nombre completo:

Rubén Dario Arias

Nombre completo:

Edgar Orlando Herrera Prieto

Numero de Contrato: 5849721 Cargo: Coordinador Academico (E) Cargo: Subdirector
. o & Firmado digitalmente
P (;:C;T/g? {_-—_a7 por Edgar Orlando
Firma: ES Firma: Firma: Herrera Prieto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

VALLE

miércoles, 14 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- o 99324 L 2024-08-14 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
Impartir formacion a los aprendices en
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00 el Programa Técnico en Asistencia
Administrativa Ficha 2919049
MARIO ALBERTO . Contratista :
HENAO CACERES | CC* 94400762 incirictor Autorizada
2024-08-30 2024-08-30 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 58.622,00 184.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919049
ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/14 10:54:39 -05:00

Pagina 1 de 2




L_J?J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 14 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 14/08/2024 10:10:39

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIon 120872024 10:5451 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\'A Versién: 04

7AV Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/7/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Mario Alberto Henao Caceres Tipo: C.C. No. 94400762

FECHA

CONTRATO No. 5849721 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 12 2024
CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacion integral en los
OBJETO CONTRACTUAL: diferentes programas de formacion titulada en el programa de Articulacién con la Media de las redes de conocimiento del
Centro de Gestidn Tecnoldgica de Servicios.
DIRECCION GENERAL
/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios

REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilizacion) Edgar Orlando Herrera Prieto CARGO Subdirector del Centro CGTS

gng\/(l:I:)I:ETDRiI}ZUPERVISOR(A) Henry Martinez Cortes CARGO Coordinador Academico
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Cali - Yumbo - Cali

z::;gi:ir GENERAL/ Valle_del_Cauca 2:::_:3ENCIA/ Centro de Gestion Tecnolégica de Servicios

ﬂﬂz?gr/,::g;’::::xf:;&_?o o Valle_del_Cauca Em:::;\o IE Alberto Mendoza Mayor CONTACTO

;iiaf;;ﬂﬂ%z:; 30 8 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 30 8 2024

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919049

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea temdtica
1 objeto del contrato, aplicando segulin la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad. Desde su planeacion hasta la emisidn de juicios de evaluacién.

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:30/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacidn a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919049
Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Fimado  [FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

digitalment
Ed
Y 4 27
Edgar Orlando Herrera Prieto Herrera Henry Martinez Cortes ‘&( ’2_‘{ £

Prieto

Nombres y Apellidos: Mario Alberto Henao

Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico ,
Caceres

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 4 septiembre de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

99324 30/08/2024 30/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
Yumbo CGTS-VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha 2919049

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Saludo y verificacion de asistencia

2. Sensibilizacién etapa practica en la modalidad de empresa didactica

3. Presentacion de aspectos relevantes para el desarrollo de actividades en la empresa didactica
4. Resolucion de dudas de los aprendices

5. Cierre de la sesion.

RESULTADOS:

1. Los aprendices reconocen las modalidades para el desarrollo de su etapa practica y la alternativa que
realizan en la institucion educativa en la empresa didactica.

2. Reconocen las actividades a desarrollar durante el proceso de la etapa practica en las 3 modalidades,
contrato de aprendizaje, pasantia y empresa didactica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacion

2. Listado de asistencia

3. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte informal
4. Fotos de la sesién

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:

Se realiza desplazamiento al municipio de Yumbo Valle del Cauca para visita a las I.E. Alberto Mendoza Mayor
donde se brinda formacién con aprendices matriculados al programa Técnico en Asistencia Administrativa Ficha
2919049

DATOS DEL CONTRATISTA

GTH-F-087 V.01




NOMBRE Y APELLIDO _ FIRMA

Mario Alberto Henao Caceres

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR 4
Coordinador Académico (E) Rubén Dario Arias

GTH-F-087 V.01
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o n:
SENA Version: 02
7A§ Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Yumbo, agosto 30 de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Alberto Henao Céceres Cédigo Centro: 9311
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94400762 Fecha de elaboracién: 04/09/2024

En desarrollo de la comisiéon No.99324 durante los dias 30 del mes de agosto de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin
generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
30/08/2024 Cali - Yumbo - Cali Terrestre 9000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 9000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mario Alberto Henao Caceres Nombre completo: Rubén Dario Arias Nombre completo: Edgar Orlando Herrera Prieto
Numero de Contrato: 5849721 Cargo: Coordinador Academico (E) Cargo: Subdirector
o ~ Firmado digitalmente
- (;,(\Q? W %) por Edgar Orlando
Firma: <=t Firma: Firma: Herrera Prieto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

VALLE

lunes, 26 de agosto de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. L. 103124 L 2024-08-26 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-931110 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
SERVICIOS-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-26 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion académica Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 8724 Dependencia Solicitante 931111 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
Impartir formacion a los aprendices en
el Programa Técnico en
0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 58.622,00 184.817,00 | Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras Ficha
2919847
MARIO ALBERTO . Contratista .
HENAO CACERES | CC* 94400762 incirictor Autorizada
2024-09-02 2024-09-02 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 58.622,00 184.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919847
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79450648 Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION

TECNOLOGICA DE SERVICIOS - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/26 11:19:27 -05:00
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeoherrer EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 931110 TECNOLOGICA DE SERVICIOS-

H ’

VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 26 de agosto de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JUAN RICARDO LUNA TORO Fecha Verificacion: 26/08/2024 10:37:59

r Firmado digitalmente por:
AP Nombre: EDGAR ORLANDO HERRERA
r W/ PRIETO
Cédula de ciudadania: 79450648
= = Usuario SIIF: MHeoherrer
NacIon 260872024 11:20:30 2. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Versién: 04
7A< Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/7/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Mario Alberto Henao Caceres Tipo: C.C. No. 94400762
FECHA
CONTRATO No. 5849721 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 30 12 2024
CONTRATO
Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal de un instructor para desarrollar acciones de formacion integral en los
OBJETO CONTRACTUAL: diferentes programas de formacion titulada en el programa de Articulacion con la Media de las redes de conocimiento del
Centro de Gestidn Tecnoldgica de Servicios.
DIRECCION GENERAL/ Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Edgar Orlando Herrera Prieto Subdirector del Centro CGTS
GASTO (de la Movilizacién) g I CARGO ubal
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
DEL CONTRATO (A) Henry Martinez Cortes CARGO Coordinador Academico
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Cali - Yumbo - Cali
DIRECCION GENERAL,

CCION G / Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O

Valle_del_Cauca IE A i |
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O -7 EMPRESA: Jose Antonio Galan CONTACTO
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 2 ° 2024 2 ° 2024

Impartir formacioén a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha
2919847

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica
1 objeto del contrato, aplicando segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacién de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad. Desde su planeacion hasta la emisidn de juicios de evaluacién.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:02/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: Cali - Yumbo

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2919847
Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $49622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $9000

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: Zi‘rma“io . FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
igitalmente '-
r Edgar oA
Y o) =4
Edgar Orlando Herrera Prieto ;‘ﬁ;’;""’ Henry Martinez Cortes \%\/ 1’(:{ f
Cargo: Subdirector CGTS Cargo: Coordinador Academico \ ch;c:r;::es v Apellidos: Mario Alberto Henao

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, septiembre 10 de 2024

PRESENTADO A: Edgar Orlando Herrera Prieto, subdirector CGTS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
103124 2/09/2024 2/09/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Yumbo CGTS-VALLE

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacién a los aprendices en el Programa Técnico en Contabilizaciéon de Operaciones Comerciales y
Financieras Ficha 2919847

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Saludo y verificacion de asistencia

Sensibilizacién etapa practica en la modalidad de empresa didactica

Presentacion de aspectos relevantes para el desarrollo de actividades en la empresa didactica
Resolucién de dudas de los aprendices

Cierre de la sesion.

o=

RESULTADOS:

1. Los aprendices reconocen las modalidades para el desarrollo de su etapa practica y la alternativa que
realizan en la institucion educativa en la empresa didactica.

2. Reconocen las actividades a desarrollar durante el proceso de la etapa practica en las 3 modalidades,
contrato de aprendizaje, pasantia y empresa didactica.

3.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacién

2. Listado de asistencia

3. Comprobante de legalizacion de gastos de transporte informal
4. Fotos de la sesion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

2.

CONCLUSIONES:

Se realiza desplazamiento al municipio de Yumbo Valle del Cauca para visita a las I.E. José Antonio Galan donde
se brinda formacion con aprendices matriculados al programa Técnico en Contabilizacién de Operaciones
Comerciales y Financieras ficha N0.2919847.

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

Mario Alberto Henao Caceres

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinador Académico (E)

Rubén Dario Arias

GTH-F-087 V.02
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SENA Version: 02

7/\? Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Yumbo, septiembre 2 de 2024 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mario Alberto Henao Caceres Cédigo Centro: 9311
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 94400762 Fecha de elaboracién: 10/09/2024

En desarrollo de la comisiéon No.103124 durante los dias 2 del mes de septiembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal
sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
2/09/2024 Cali - Yumbo -Cali Terrestre 9000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 9000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Mario Alberto Henao Caceres Nombre completo: Rubén Dario Arias Nombre completo: |Edgar Orlando Herrera Prieto
Numero de Contrato: 5849721 Cargo: Coordinador Academico (E) Cargo: Subdirector CGTS

s Edgar Orlando
Herrera Prieto

{ ) Firmado

o 4 P

Firma: %{r&(ﬂf Firma: Firma: £ digitalmente por
-




