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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, septiembre 2024

Sefior (a)

ELKIN DAVID PERTUZ RADA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5833983

Coordinador Académico del Area de Automatizacién (Instructor G20)

Area de Automatizacion

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes septiembre del afo
2024

Referencia: No 5833983 del afio 2024

Guillermo Leon Rudas Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.256.958
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de septiembre de 2024 por valor
de ($4.465.545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccidon General,

en la cuenta de Ahorros No. 47739579496 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2024

OBJETO: Prestar servicios profesionales como instructor para orientar formacién
profesional complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia disefo

web- de acuerdo con la programacion establecida por la coordinacién académica de
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Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman, cumpliendo con lo establecido en

la Guia de Orientaciones para la Formacion en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar el alistamiento de las Envid de correo electrénico | Anexo Documento
actividades de aprendizaje a por plataforma de evidencias fotos (LMS
orientar teniendo en cuenta: SOFIAPLUS con Fichas: 3035239,
ambientes. ndmero de informacién de las fechas 3035237, 3035223

R o de inicio y finalizacion. 3035221)
aprendices, disponibilidad de Publicaciones de anuncios
equipos, modalidad de de bienvenida, publicacién
formacion, y duraciones del perfil profesional,
establecidas en las guias de programacion de
aprendizaje para el logro de los | Videoconferencias,
resultados de aprendizaje del aIistémientc?s de foros,
programa. configuracion del centro de

calificaciones Publicacién
del cronograma de
actividades y verificaciones
de contenidos.

2 Realizar las actividades de Realizar sesiones en linea Anexo Documento
induccion a los aprendices de bienvenida a los evidencias fotos (LMS
utilizando el ambiente virtual aprendices durante lostres | Fichas: 3035239,
dispuesto (LMS) acorde a lo primeros dias de inicio del | 3035237, 3035223
establecido en la circular de curso 3035221)
induccion vigente y guia
desarrollo del proceso
formativo.

3 Asociar aprendices a la ruta de Se realiza la asociacidn de Anexo Documento
aprendizaje en el aplicativo los cursos asignados los evidencias fotos (LMS
Sofia plus dispuesto por la aprendices a la ruta de Fichas3035239,
entidad aprendizaje en el aplicativo | 3035237, 3035223

Sofia plus 3035221)

4 Emitir juicios de evaluacidon con | Emitir los juicios Anexo Documento eviden
base en la valoracion de las evaluativos de los (LMS Fichas3035239,
evidencias de Aprendizaje, las aprendices aprobadosyno | 3035237, 3035223
caracteristicasy las premisas de | aprobadosy descargar 3035221)
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evaluacion del aprendizaje reporte de juicios
descritas en la Guia para evaluativos
desarrollar el proceso
formativo, el procedimiento de
ejecucioén de la formacion y el
reglamento del Aprendiz SENA.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9470596943 de la planilla, Aportes en linea, agosto. (Decreto Ley 2106

de 2019 — “Decreto Ley Anti trdmites”)

Evidencias en (7) folios (documento Anexo evidencias)

Cordialmente,

P Bt
GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

Contratista

C.C. No. 72.256.958

Recibi a satisfaccion:

(@ JLZJ/&/
ELKIN DAVID PERTUZ RADA

Supervisor(a) Contrato 5833983 del afio 2024

Coordinador Académico del Area de Automatizacidn
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Envid de correo electréonicopor plataforma de SOFIAPLUS con
informacién de las fechasde inicio y finalizacidn

v @ GUILLERMO LEONRUDAS MAF X M Biemvenida sl programade Mz X + - X
<« C % mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=km#search/Bienvenida/Qgrc)Hsbc TQMxrcQbknvRTFSqkLeRVGBpB Q % O [ ]
So Portal de oferta edu.. Inicic  @® Qutlook: calendario.. M Recibidos (424) - glr... g Prueba conocimient.. M Gmail B YouTube B¥ Maps ( WhatsApp @ Detalle del emplea » [ Todos los marcadores
_ ) —r ) R
= . . Frs
= M Gmail Q Bienvenida X = @ Activo v @ ie} HH i R i 4
i@ / Redactar € © © 2 0 @ B D i < >
Mail
. Estimados Aprendices:
(] E  Recibidos 428
Chat ¥r Destacados Les doy una cordial Bienvenida al programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.
a] (® Pospuestos Mi nombre es Guillermo Leon Rudas Martinez, y a partir de este momento y durante las proximas semanas los
Meat . estaré acompafiando como su tutor en este proceso de aprendizaje
Vet B> Enviados P P P )
) Borradores En el men(i principal, PANEL DE NAVEGACION, ingresar al enlace “Informacién del Programa”, donde encontrara el
) contenido del Disefio curricular, Descripcion del programa, Reglas de comportamiento.
v Mas
Este se desarrollaré en cuatro semanas, lo que comprende un total de 40 horas, que empezaran a partir del dia
. lunes 08 de Julio y la fecha de cierre es el Miércoles 31 de Julio a las 11:59 P.M.
Etiquetas +
En este proceso formativo contaras con mi acompafiamiento, para resolver inquietudes y apoyarlo en todo lo que
B  excelnoche requiera

B  Excel sabado La finalidad de este programa es la de utilizar la herramienta hoja de calculo Excel 2016 en su nivel bésico,

B Excel_1535382-1535383 mejorando de esta manera la gestion administrativa.

No olvide que es fundamental familiarizarse con los componentes de la plataforma antes de iniciar, mediante la <

informacion de las fechasde inicio y finalizacion.

v o P_22810744 V3008338 R 8 C X ar — X

2528 e i} 8 tpeus

< c 25 zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=6

Sr Portal de oferta edu... Inicio B® Outlook: calendario... M Recibidos (424) - glr.. 3 Prueba conocimient Gmail 8 YouTube BF Maps (@ Whatshpp @ Detalle del empleo » [ Todes los marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘i) v Modo de edicion @
> Bienvenidos
P_121523_V_3020102.R_ martes, 11 de junio de 2024, 10:58
8.C_9208
>

P 281074 3035201 eBin MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
y N OFFICE 2016: EXCEL

P_22810744_V_2965136_
R_8 C 9207
> Estimados Aprendices:

PLa2810744. v 3055259 Les doy una cordial bienvenida al programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.

R_8_C_ 9207

> Mi nombre es Guillermo Leon Rudas Martinez, y a partir de este momento y durante las proximas semanas los estaré acompanando como su
P_22810744_V_2983043_ tutor en este proceso de aprendizaje

R_8 C 9207 . 5 .

N En el menu principal, PANEL DE NAVEGACION, ingresar al enlace “Informacion del Programa”, donde encontrara el contenido del Disefio

curricular, Descripcion del programa, Reglas de comportamiento.
P_22810744_V_2965135_

R_8_C_9207 Este se desarrollara en cuatro semanas, lo que comprende un total de 40 horas, que empezaran a partir del dia lunes 10 de Junic y la fecha de

> cierre es el Miércoles 3 de Julio a las 11:39 P.M.

P_22810744_V_3008340_

R_8_C_9207 En este proceso formativo contaras con mi acompafiamiento, para resolver inquietudes y apoyarlo en todo lo que requiera

> La finalidad de este programa es la de utilizar la herramienta hoja de calculo Excel 2016 en su nivel basico, mejorando de esta manera la gestion @
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publicacidn del perfil profesional, programacion de
videoconferencias

~ @ GUILLERMO LEGN RUDAS

X o+ X
& c zajuna.sena.edu.co/zajuna/user/profile.php e } § Enpausa :
S Portal de oferta edu.. Inicio M Recibidos (424) - glr.. i Pruebs conocimient.. M Gmail 8 YouTube B¥ Maps (® Whatspp @ Detalle del empleo » [ Todos los marcado
m ViIUA

L/AN -

Accede a SOFIA  Area Personal

A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ﬁ) ~

Modo de edicion @)

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

Mis cursos / Perfil  Restablecer pagina a por defecto

N Como Ingeniero de Sistemas estoy en capacidad de Investigar, diagnosticar, disefiar, construir, evaluar, auditar y mantener sistemas informaticos en funcién
PANEL DE NAVEGACION O . N e N N
de los requerimientos estratégicos aplicados en las areas administrativas, técnicas, cientificas y sociales, Ademas planear y desarrollar la transferencia,
asimilacion, uso de la tecnologia de informacion. Asi como el desarrollo de habilidades en comunicacion cral y escrita.
~ Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
~ Mis cursos
> Detalles de usuario Detalles del curso Informes
P_121523_V_3020102_R_
8.C_9208

Perfiles de curso

Reunién en neral_-2024051 0544-Grabaci6n de la reuni

983043 R_8

c

@ Prucba conocimient... M Gmail @ YouTube P Maps (® Whatshpp @ D

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ (& v o
UILLERMO LEON RUDAS MARTINE ':l Modo de edicion @
P_22810744_V_2983044_
R_8.C_9207
En Estimados Aprendices:
P_22810744_V_2983043_ Les doy una cordial bienvenida al programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.
R_8.C_9207
> Participantes Mi nombre es Guillermo Leon Rudas Martinez, y 2 partir de este momento y durante las proximas semanas los estaré acompafiando como su
BB Calificaciones tutor en este proceso de aprendizaje
V) ANUNCIOS En el menu principal, PANEL DE NAVEGACION, ingresar al enlace ‘Informacién del Programa’, donde encontrara el contenido del Disefio
B Bienvenidos curricular, Descripeion del programa, Reglas de comportamiento
> INFORMACION DEL
PROGRAMA

Este se desarrollard en cuatro semanas, lo que comprende un total de 40 horas, que empezaran  partir del dfa lunes 13 de Mayo y la fecha de
> CRONOGRAMA cierre es el Miércoles 5 de Junio a las 11:59 P.M

> ACTIVIDADES
INICIALES
> ACTIVIDAD 1

En este proceso formativo contaras con mi

para resolver y apoyario en todo lo que requiera

Guillermo Leon Rudas ..
La finalidad de este programa es la de utilizar la herramienta hoja de calculo Excel 2016 en su nivel basico, mejorando de esta manera la gestion
> ACTIVif0 2 administrativa

> ACTIVIDAD 3
> ACTIVIDAD 4
> SESIONES EN LINEA

No olvide que es il con los
Navegacion.

de la plataforma antes de iniciar, mediante la exploracién del Panel de

> MATERIAL DE ko
ap0vn a1

Recuerde, que usted es el personaje central de esta travesia de aprendizaje.

%24 a.m.
11/09/2024

GTH-F-062 V10



SENA

alistamientos de foros, configuracion del centro decalificaciones Publicacion del cronograma de
actividades y verificacionesde contenidos.

v @2 X M Bienvenida alprogramade M X+ - X
< c 25 zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=615727 b d bn} ﬁ
S Portal de oferta edu... Inicio B¥ Outlook: calendario.. M Recibidos (424) - glr.. & Prusbs conocimient Gmsil 8 YouTube B Maps (® Whatshpp @ Detalle del empleo » [ Todes los marcadoras

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ﬁ) ~ Modo de edicion @
° | Mostrar respuestas anidadas ¢ || Mover este debate a... s Maver Configuraciones
~ Mis cursos \ /
> Foro Social
P_121523_V_3020102_R_ de GUILLERMO - martes, 11 de junio de 2024, 16:58
8.C 9208
>

schua MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
> N OFFICE 2016: EXCEL

P_22810744_V_2965136_

R_8 C_9207

> Me presento

P_22810744_V_3035239_ Hola aprendices.

R_8 € 9207

> Este es el espacio destinado al foro social, en €l podemos compartir nuestras experiencias, anécdotas y proyectos; creando de esta manera lazos
P_22810744_V_2983043_ de amistad, comparierismo, esparcimiento.

R_8 C_9207

> Debes iniciar con tu presentacién personal, la cual debe incluir tu nombre completo, formacion académica, experiencia profesional y las

P 22810744 V 2965135 expectativas que te genera este curso de formacion.

R_8 € 9207

>

P_22810744_V_3008340_ i it s

R_8.C_9207 i o o

~ @ informe del calificador | MANE X M Bienvenidaal programade Ms: X + - X
« G % zajunasena.edu.co/zajuna/grade/report/graderfindex.php?id=193528target=cg796358lsesskey=NrbQHJEOLj&action=switch_plus % O [ ]
So Portal de oferta edu... Inice  BE Outlook: calendario.. M Rechidos (424) - glr.. g Prueba conocimient.. M Gmail B YouTube B¥ Maps (@ WhatsApp @ Detalledelemplea  » | [ Tedos los marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ﬁ) ~  Modo de edicién @

> RAP - Identificar
P_22810744_V_3035221 herramientas de Microsoft
R_8 C 9207 Excel para el manejo de la
)7 - informacién de acuerdo con
las necesidades de la
organizacion

P_22810744_V_2965136_
R_8 C_ 9207

>
P_22810744_V_3035239_ Nombre(s) /
R_8 C 9207

>
P_22810744_V_2983043_
R_8 C_ 9207

>
P_22810744_V_2965135_
R_8 C 9207

>
P_22810744_V_3008340_
R 8 C 9207
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v @ P22210744V3035233R8.C X M Bienvenida sl progamade Mz X + - X

< c 25  zajunasena.edu.cofzajuna/mod/page/

php?id=1883684 “ 0§ ¢

Se Portal de oferta edu... Inicio ¥ Outlook: calendario.. M Recibidos (424) - glr.. [ Prueba conocimient.. M Gmail & YouTube B? Maps (8 WhatsApp @ Detalle del emplea » [ Todos los marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘ﬁ. ~  Modo de edicion @)

- Para acceder al documento descargable haga clic aqur
~ Mis cursos ¢ 9 ‘ @
>
P_121523_V_3020102_R_
8.C 9208 Actividad de Resultado de Tiempos de entrega
3 . s Tipo de evidencia
aprendizaje a alcanzar Inicia Termina
P_22810744_V_3035221_
R_8_C_9207 Actualizacion de datos.
> Respuestas al Sondeo de conocimientos
P_22810744_V_2965136 i
. -V L . previos.
R_8_C 9207 A'.jwl.dades 8/07/2024 10/07/2024
- iniciales Evaluacién de induccién.
P_22810744_V_3035239_ Presentacidn ante el instructor y los
R_8 C 9207 compafieros en el Fora social.
> DEHIVC\pantes Foro tematico "El Excel y el desarrollo de
BB Calificaciones ; |dentificar herramientas de Microsoft Excel | habilidades”.
E) ANUNCIOS Actividad de para el manejo de la informacién de
. aprendizaje B Actividad interactiva "Desarrollo de 11/07/2024 | 15/07/2024
> INFORMACION DEL acuerdo con las necesidades de la - .,
1 R habilidades en Excel Parte 1",
PROGRAMA arganizacion.
w CRONOGRAMA Taller "La interfaz de Excel 2016".
B Cronograma de Foro tematico "Manejo de la informacién
actividades en Excel”.
. e Actividad de Aplicar funciones y formulas en el manejo -

~ @ Cuso: MANEJC DEHERRAMIEL X M Bienvenidaal programadeMa: X + = X
€« c 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=23694#section-5 Yr n3 ‘ :
S Portal de oferta edu... Inicio @8 Outlook: calendario.. M Recibidos (424) - glr.. g Prueba conocimient.. M Gmail @8 YouTube B¥ Maps (8 Whatsipp @ Detalle del empleo » [ Todos los marcadores
T VACTIVIDAD T -
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES
INICIALES Guia de Aprendizaje 1
> ACTIVIDAD 1
> ACTIVIDAD 2
> ACTIVIDAD 3 Material de formacién 1
> ACTIVIDAD 4
> SESIONES EN LINEA
> MATERIAL DE Material de apoyo 1
APOYO AL
NSTRUCTOR
> SOFTWARE DEL No. 1 "El Excel y el desarrollo de habilidades
PROGRAMA
> REPORTE DEL
=0 @ Actividad interactiva "Desarrollo de habilidades en EXCEL Parte 1"
>
P_22810744_V_2983043_
R_8_C 5207 @ Taller "La interfaz de Excel 2016
> Apertura: miércoles, 20 de marzo de 2024, 00:00
P_22810744_V_2965135_
R_8.C_9207
2 ACTIVIDAD 2
P_22810744_V_3008340_ ACTIVIDAD 2
R_8_C_9207
> -
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Se realiza la asociacion de los cursos asignados los aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo
Sofia plus

~ @ LMSZAJUNA-CMS X S Sofiaplus % @ MNueva pestaiia X+ — X
<« G A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces g @& ene- H
8 VouTube  Sp Portal de oferta edu.. @ LMS ZAJUNA- CMS [ Tedos los marcaderes
scha
SOﬁaPIUS A UILLERMO LEON RUDAS ©Ayuday soporte Bandeja de tareas saiir
Instructor ~
e R —— . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisqueda
[# Ejecucion de la Formacién v
v 50 3008339 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT 0
Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha de caracterizacion’ OFFICE 2016 EXCEL =1
7
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizajes RUTA VIRTUAL 3008339 meQ
Generar Excel de Planeacion p
Pedagdégica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje v
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exi | Resultado: 80 i i ala Ruta de Ap: je: RUTA VIRTUAL 3008339, Se ha enviado un correo
Asociar Aprendiz a una Ruta de electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 - Bogotd - Colombia- ~a213;

=] s Reporte de Juicios Evaluatives (5) [Modo de compatibilidad] - Excel Guillermo Leon Rudas Martinez @

Archivo [N Insertar  Disposicindepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat Q) ;Qué desea hacer?

oy ¥ 2 Formato condicional ~ E"\nsedar - | =~ %Y p Y
Bg v § v % oo | [[7Darformato comotabla~ | &+ Eliminar ~ | [4] v -
Pegar E K S« e 0 o . Ordenary  Buscary Crear y compartir
- ¥ = o 50 [ Estilos de celda v [=]] Formato ~ ¥ filtrar~ seleccionar~ PDF de Adobe
Portapapeles [ Fuente Alineacion Gl Nimero W Estilos Celdas Edicién Complementos | Adobe Acrobat ~
A1 M f | Reporte de Juicios de Evaluacion v
A B B D E F =]
Reporte de Ji
1
2 Fecha del Reporte: 16/08/2024
3 |Ficha de Caracterizacion: 3035221
4 |Cogigo: 22810744
5 Version: 3
g |Denominacion: MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016 EXCEL
7 |Estado de la Ficha de Caracterizacién: TERMINADA POR FECHA
3 Fecha Inici 08/07/2024
g |Fecha Fin: 02/08/2024
1p |Modalidad de Formacién: VIRTUAL
1 Regional: 8 - REGIONAL ATLANTICO
12 |Centro de Formacién: 9207 - CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
13 Tipo de D Nimero de D Nombre Apellidos Estado Competencia
cc 1000078287 CRISTIAN DAVID ROMERO GUARIN CANCELADO 35896 - APLICAR TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIE
1 CLENTA | AS NECESINANES DE 1A LINIDAN ANMINISTRAT!
cc 1000078287 CRISTIAN DAVID ROMERO GUARIN CANCELADO 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIE
15 CLENTA | AS NECESINANES DE 1A LINIDAD ADMINISTRATIVA
cc 1000078287 CRISTIAN DAVID ROMERO GUARIN CANCELADO 36896 - APLICAR TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIE
16 CUENTA L AS NECESIDANES DE LA LINIDAD ADMINISTRATL
cC 1000078287 CRISTIAN DAVID ROMERO GUARIN CANCELADO 35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIEN|~]
Hoja ©] [ 1
listo (b Accesibilidad: No disponisle i) O - —§——+ 100%
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