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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, Julio de 2024 
 

 

Señora 
MARYURI CERVANTES DE LA HOZ 
SUPERVISORA CONTRATO N°  6351656 

Líder Bienestar al Aprendiz 
Bienestar Al Aprendiz 
Barranquilla 

 
 
  
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes JULIO del año 2024 

Referencia: No. 6351656 del año 2024 
 

 
KAREN PATRICIA RODRIGUEZ CASTILLO, identificado con la cédula de ciudadanía                    

No. 1140845537 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Bienestar Al 

aprendiz, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de JULIO de 2024 por valor de    

(2.708.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 0550 488439599488 DAVIVIENDA ahorro, cuyo titular es el 

Contratista.  

Plazo: Será hasta el 08 de Diciembre 2024. 
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Obligaciones Específicas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidenc
ias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

 
 

 
 
Apoyar el diseño, 
organización y control de las 
actividades y/o tareas que se 
le hayan asignado, en el 
marco del plan de bienestar 
del centro de formación. 

Feria del Emprendimiento: es 
un proceso educativo 
intencionalmente orientado a la 
creación, liderazgo y 
fortalecimiento de actividades, 
procesos o proyectos pedagógicos, 
económicamente productivos para 
los aprendices. 
 
FECHA: JULIO 1O,11,30 de 2024 
Feria del Emprendimiento, 
participación en las Competencias 
WORLD SKILLS: Se realiza una 
actividad masiva con el grupo de 
aprendices de diferentes FICHAS 
para formarlos, educarlos, guiarlos, 
asesorarlos, motivarlos e impulsar 
sus emprendimientos para que 
mas adelante puedan crear una 
empresa con soluciones 
innovadoras. 
 
 

 

 
 
 
 

 
FOTOS 
 

    

OBJETO: Prestar los servicios personales para implementar acciones que promuevan el 

reconocimiento de la Cultura como creadora de identidad, generadora de inclusión y 

catalizadora de diversidad, en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar de los 

Aprendices 
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Material audiovisual 
necesario para las 
actividades de bienestar  
al aprendiz 

 

 

 

 

 

Publicaciones en el Blog de 

Bienestar al Aprendiz e 

Instagram 

@BIENESTARCNCA, por los 

grupos de WhatsApp, correos 

electrónicos, Blogger. 

Publicar y difundir por 

diferentes medios digitales los 

diseños de las imágenes 

educativas e informativas para 

el desarrollo de las actividades 

con los aprendices. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTOS 
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Apoyar la gestión de 

espacios y recursos 

requeridos para el 

desarrollo de las 

actividades artísticas y 

culturales que se formulen 

 

 

 

Acompañamiento en las 

actividades, como 

Comunicadora Social dar la 

Bienvenida y dar inicio a la 

actividad, apoyar la logística de 

los equipos que se requieren 

para desarrollar las actividades 

(Micrófonos cargados), entregar 

a cada aprendiz las planillas de 

lista de asistencia por cada 

ficha, recopilación de imágenes 

y videos audiovisuales 

 

 

 

 

 

 

 

FOTOS 

VIDEOS 
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Estrategias o campañas de 

divulgación orientadas a 

los aprendices, proyecto de 

vida y convivencia 

ciudadana. 
 

 

 

 

 

 

 

Apoyar a desarrollar actividades 

Culturales  

Semana del Aprendiz-  
 

 

 

 

 

 

 

FOTOS 

   5    

6    



5 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. xx xx xx xx 

2. xx xx xx xx 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No de la planilla 9468980462, aportes en línea y periodo de Junio. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en () folios  

Cordialmente, 

 

 

 
Contratista 
KAREN PATRICIA RODRIGUEZ CASTILLO 
C.C. N°: 1.140.845.537 N°  6351656 

 

 
Recibí a satisfacción: 

 
MARYURI CERVANTES DE LA HOZ 
Supervisora Contrato N° 6351656 de 2024 
Líder Bienestar al Aprendiz
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                                                                        EVIDENCIAS JULIO 2024 

JORNADA REINDUCCION CAMPE SENA – JULIO 3 DE 2024 

 

 
 

 
SUB DIRECTORA DORIS DEL TORO RUIZ 
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JORNADA REINDUCCION CAMPE SENA – JULIO 3 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 

 
 
 



13 

GTH-F-062 V10 

 

 

FERIA DE  FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 
DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
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FERIA DE  UNIVERSIDADES FECHA: JULIO 10 Y 11 DE 2024 
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FERIA DE  EMPRENDIMIENTO FECHA: JULIO 10,11,30 DE 2024 
 
Buenos días, me presento mi nombre es Karen Rodriguez, soy la 
Comunicadora Social de Bienestar Centro Nacional Colombo Aleman. 
La idea es organizar sus emprendimientos y fortalecerlos  
Para el día de la feria de emprendimientos ustedes necesitan crear: 
 

Guía para desarrollar con los emprendedores antes de la fecha del evento: 

1. Comunicar a los aprendices por canales de WhatsApp y a sus Instructores. 

2. Reunión virtual asesoría para que todos los emprendedores realicen la creación del Instagram 

con el nombre de su emprendimiento antes de la fecha del evento. 

3. Asesorarlos para creación tarjetas de presentación de sus emprendimientos con todos los datos 

para que sus nuevos clientes los contacten. 

4. Asesoramiento para la creación de diferentes métodos de pagos: 

 Nequi, Daviplata 

Creación de sus códigos QR impresos y digitales 

5. Asesoramiento para creación bases de datos nuevos clientes, generando link formularios 

(Correo, nombres, numero celular, programa).  

6. Creación de Galería de fotos y videos de cada emprendimiento. 

7. Recibir toda la documentación al correo Comunicacioneskarenrodriguez@gmail.com 

8. Diseños certificados de asistencia y apoyo de los Instructores a los Emprendedores en la Feria 

de Emprendimientos (impresos y virtual) 

 
PALABRAS FERIA DE EMPRENDIMIENTOS COLOMBO ALEMAN 

CREIENDO JUNTOS 

Damos la Bienvenida a los aprendices a la Feria de Emprendimiento Colombo Aleman, 
es un orgullo para nosotros ver a los aprendices apropiarse de esta actividad e iniciar 
con sus emprendimientos, creando e innovando. 
Un emprendimiento es el esfuerzo que hace una persona o grupo de personas para 
impulsar un proyecto, crear una empresa o una solución innovadora. Con base en esta 
actividad se generarán ganancias y se aportará valor a los consumidores, de tal forma 
que el negocio o proyecto permanezca, crezca y escale. 
Damos el Inicio a la FERIA DE EMPRENDIMIENTOS COLOMBO ALEMAN 
Sean todos Bienvenidos. 

mailto:Comunicacioneskarenrodriguez@gmail.com
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



23 

GTH-F-062 V10 

 

 

COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
TRANSMISION EN VIVO SENA NACIONAL @SENACOMUNICA 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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COMPETENCIAS WORLD SKILLS EN BARRANQUILLA, COLOMBIA 2024 
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INDUCCIONES JULIO 2024 
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CIUDADANO EJEMPLAR OBRA DE TEATRO EL BUEN USO DE MEDIOS TECNOLOGICOS 
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CIUDADANO EJEMPLAR OBRA DE TEATRO EL BUEN USO DE MEDIOS TECNOLOGICOS 
 

 

 
 
 



43 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
CIUDADANO EJEMPLAR OBRA DE TEATRO EL BUEN USO DE MEDIOS TECNOLOGICOS 
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ACOGIDA III TRIMESTRE 2024 
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LIDER ENCARGADA DEL GRUPO APRENDICES PODER SENA, APRENDICES PRESENCIALES Y VIRTUALES QUE REALIZAN 20 
HORAS PARA PROGRAMA APOYO DE SOSTENIMIENTO JUNIO 2024 

REVISION DE BITACORAS, REVISION ACTIVIDADES Y REVISION FIRMAS. 
 
 

 
NUEVO FORMATO BITACORAS CON 3 FIRMAS  
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PUBLICACIONES EN EL BLOG DEL BIENESTAR MES DE JUNIO  DE 2024 
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PUBLICACIONES EN EL BLOG DEL BIENESTAR MES DE JUNIO  DE 2024 
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CREACION MATRIZ DE COMUNICACIONES JULIO 2024 
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PUBLICACIONES EN EL INSTAGRAM HISTORIAS @BIENESTARCNCA 

 MES DE JULIO DE 2024 
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