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20 de Agosto de 2024REGIONAL SANTANDER
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 30544-234048ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
91.016.258Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
edardila@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0550488417865505
74515IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 6165478/2024 Nº Compromiso SIIF 38324 Número de pagos durante la vigencia del contrato 9

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: SERVICIOS PROFESIONALES BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A USUARIOS DE LOS CENTROS
DE DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTION DE PROYECTOS ESPECIALES DE EMPRENDIMIENTO PL 268
DIAS VR MES $4.885.000

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 24.425.000Saldo Anterior del Contrato:31/08/2024Al01/08/2024Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 43.639.333
Nuevo Saldo del Contrato: $ 19.540.000Valor Bruto Pago: $ 4.885.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.885.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 678.024 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.563.024
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.746.824 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JulioAgosto 3.746.824,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7935027874 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.006.024,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.954.000$1.954.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 244.300244.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 312.700 0,00%0,00312.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.200 10.200 Reteica - 8211 - BUCARAMANGA 45.054,00 0,900%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Sobretasa Bomberil 4.505,00 10,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.249.000$27.886.012$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.364.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.835.441,00
SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
1) Durante el mes de agosto se participó en reunión con ARN para apoyar los servicios del SBDC según lineamientos.
2) Se realizo visita de acompañamiento al proyecto de fondo emprender Mirador San Antonio del Municipio de Charta.
3) Se realiza la divulgación de los servicios de emprendimiento de manera presencial y virtual en el CEST.
4) Se realizo orientación para la formulación de proyectos para la convocatoria de economía Campesina en el Municipio del Charta.
5) Se realiza acompañamiento a emprendedores de manera presencial y virtual en los procesos de fondo emprender y fortalecimiento
6) Durante el mes de agosto se realiza un fortalecimiento, se orienta  y se entrena para la convocatoria de economía campesina
7) Se participan en reuniones de lineamientos de dirección Nacional para las convocatorias

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JOSÉ WILSON CARRERO MALDONADO
DIRECTOR REGIONAL  A G08

16/08/24 10:02:15 USUARIO: SIC - C.C. 91016258



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 91016258
EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA

BARBOSA SANTANDER
CARRERA 8 # 13-48 7482506
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades de detectives e
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7935027874 I-INDEPENDIENTES
julio

2024

julio

2024
0

2024/08/15 846545587

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

800224808 230301 230301-PORVENIR $ 312.8001

SUBTOTAL: $ 312.8001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

900156264 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 244.4001

SUBTOTAL: $ 244.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 10.3001

SUBTOTAL: $ 10.3001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 567.500

TOTAL PAGADO: $ 567.500

2024/08/15 2:28 PM USUARIO: SOI - CC91016258 PÁGINA 1 DE 1
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 FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, 08 de agosto de 2024. 
 

PRESENTADO A: ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
Coordinador de la Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
       64824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02 agosto de 2024 02 agosto de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 Charta (Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Realizar jornada de orientación convocatoria 112 Economía Campesina SENA, para financiar 
la creación de unidades productivas de campesinas y campesinos, y el fortalecimiento de 
organizaciones campesinas que cumplan con las condiciones establecidas en la 
reglamentación del Fondo Emprender. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Desplazamientos ruta de ida: Bucaramanga- Charta  
 
9: 00 am - 12:00 Orientación convocatoria 112 Economía Campesina SENA 
 
1:30 pm - 4:00 pm Taller de ideación  
 
5:00 pm Desplazamientos ruta de regreso: Charta (Santander) – Bucaramanga  
 

RESULTADOS:  
 

 
El día 02 de agosto del presente año se realizó en el Municipio de Charta la orientación 
convocatoria 112 Economía Campesina SENA, para Financiar la creación de unidades 
productivas, donde se encuentra que seis personas cumplen con los requisitos de la 
convocatoria 112 de fondo emprender y se continua con los entrenamientos de la ruta de 
emprendimiento 

 
 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 
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1.Evidencias  registro fotograficas de la jornada de orientacion.    
 

     
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Apoyar a los emprendedores en 
el registro de la ruta de 
emprendimiento. 

Edwin Alberto Ardila 14 de   agosto de 2024 

 Continuar con la formulación 

del plan de negocios de fondo 

emprender para la convocatoria 

112 de economía campesina 

 

Orientador de 
Emprendimiento 
 
Emprendedores.  

14 de   agosto de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizo acompañamiento a los emprendedores del municipio de Charta para iniciar 

el la ruta d emprendimiento de fondo emprender.  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Edwin Alberto Ardila  

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de la Agencia 
Pública de Empleo y 
Emprendimiento 
 

ALBA YANETH MARTINEZ 
CORDERO 
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PASAJES 

 

 

 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7124  de fecha 2024-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 97224 Fecha Registro: 2024-07-31 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 199.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 199.817,00 Saldo x Obligar: 199.817,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 91016258 Razón Social: EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 055048841786550
5 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 64824 Número: COM 64824 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-30

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

199.817,00 0,00

Total: 199.817,00 0,00 199.817,00 199.817,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM N° 64824 02-08-2024 A CHARTA REALIZAR JORNADA DE ORIENTACIÓN CONVOCATORIA 112 ECONOMÍA CAMPESINA SENA FONDO EMPRENDER

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-08-06 199.817,00 199.817,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 31/07/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
000000

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por CAMPO 
ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 
Fecha: 2024.07.31 15:46:56 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de julio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 64824 Fecha Solicitud 2024-07-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EDWIN ALBERTO 
ARDILA MEDINA CC:  91016258

CONTRATIS
TA 
ORIENTAND
OR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-02 2024-08-02 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CHARTA 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 252.390,00 126.195,00 73.622,00 199.817,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS 02-08-
2024 A CHARTA REALIZAR 
JORNADA DE ORIENTACIÓN 
CONVOCATORIA 112 ECONOMÍA 
CAMPESINA SENA FONDO 
EMPRENDER

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 73.622,00 199.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS 02-08-2024 A CHARTA REALIZAR JORNADA DE ORIENTACIÓN CONVOCATORIA 112 ECONOMÍA CAMPESINA SENA FONDO EMPRENDER

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/07/30 11:17:13 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de julio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 30/07/2024 11:08:03

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE  WILSON CARRERO
MALDONADO
Cédula de ciudadanía: 88155792
Usuario SIIF: MHjcarrera
30/07/2024 11:17:29 a. m.



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No.
91016258

No. 

CO1.PCCNTR

.6165478 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

2 8 2024 2 8 2024

3

GTH-F-090 V.03

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar jornada de orientación convocatoria 112 Economía Campesina SENA, para Financiar la creación de unidades productivas 

de campesinas y campesinos, y el fortalecimiento de organizaciones campesinas que cumplan con las condiciones establecidas en 

la reglamentación del Fondo Emprender.

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO Coordinador Agencia Pública de Empleo

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Charta - Santander ALCALDIA DE CHARTA

RUTA BUCARAMANGA - CHARTA -BUCARAMANGA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Cargo: Director Regional ( e ) Cargo: Coordinadora Agencia pública de Empleo EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al procedimiento de emprendimiento y Fortalecimiento 

empresarial y los lineamientos establecidos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 : 02/08/2024

Desplazamientos ruta de ida:  Bucaramanga- Charta (Santander)

Medio de transporte: terrestre 

 9: 00 am - 12:00  Orientación convocatoria 112 Economía Campesina SENA

1:30 pm - 4:00 pm  Taller de ideación 

5:00 pm Desplazamientos ruta de regreso: Charta (Santander) - Bucaramanga

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre ida y regreso por valor de $24.000

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 29/07/2024

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Director Regional (E)

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación. para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

3144004982

 

Firmado digitalmente por JOSE 
WILSON CARRERO MALDONADO 
Fecha: 2024.07.30 11:18:42 -05'00'
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 FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, 30 de julio de 2024. 
 

PRESENTADO A: ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
Coordinador de la Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
       59624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22 julio de 2024 23 julio de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 Socorro (Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Realizar entrenamientos de la convocatoria 112 Economía Campesina SENA, para Financiar 
la creación de unidades productivas de campesinas y campesinos, y el fortalecimiento de 
organizaciones campesinas que cumplan con las condiciones establecidas en la 
reglamentación del Fondo Emprender para la federación de cacao del Socorro 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1 :22/07/2024  
 Desplazamientos ruta de ida:  
Bucaramanga- Socorro (Santander)Medio de transporte: terrestre 
 
 Dia 2: 23/07/2024 
 
 7: 30 am - 10:00 Entrenamiento de ideación convocatoria 112 Economía Campesina SENA 
 
10:30 am - 1:00 pm Taller de Educación financiera 
 
3:00 pm Desplazamientos ruta de regreso: Socorro (Santander) – Bucaramanga  
 

RESULTADOS:  
 

 
El día 23 de julio del presente año se realizó en el Municipio de le Socorro los entrenamientos 
de Ideación, Financiero e Innovación a 9 emprendedores que cumplen con los requisitos de 
fondo emprender para presentar proyectos a la convocatoria 112 Economía Campesina SENA, 
para Financiar la creación de unidades productivas. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 

1.Evidencias  registro fotograficas de la jornada de orientacion.   
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Diligenciar la herramienta Excel. 
Identificar el protagonista. 
Identificar los productos a 
ofrecer. 
  

Emprendedores 29 de   julio de 2024 

 Continuar con la formulación 

del plan de negocios de fondo 

emprender para la convocatoria 

112 de economía campesina 

 

Orientador de 
Emprendimiento 
 
Emprendedores.  

29 de   julio de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizo acompañamiento a los emprendedores de FEDECACAO y se inició con el 

proceso de fondo emprender, registrándolos en la plataforma de la ruta d 
emprendimiento. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Edwin Alberto Ardila  

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de la Agencia 
Pública de Empleo y 
Emprendimiento 
 

ALBA YANETH MARTINEZ 
CORDERO 
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PASAJES 

 

 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7124  de fecha 2024-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 89324 Fecha Registro: 2024-07-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 478.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 478.207,00 Saldo x Obligar: 478.207,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 91016258 Razón Social: EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 055048841786550
5 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 59624 Número: COM 59624 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-16

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

478.207,00 0,00

Total: 478.207,00 0,00 478.207,00 478.207,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COMISION N° 59624 DEL 22 AL 23 DE 07 A SOCORRO REALIZAR ENTRENAMIENTOS DE LA CONVOCATORIA 112 ECONOMÍA CAMPESINA SENA FONDO EMPRENDER

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-07-23 478.207,00 478.207,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 17/07/2024 12:00:00 a. m.

36-02-00-068-
000000

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por CAMPO 
ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 
Fecha: 2024.07.17 10:53:09 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 16 de julio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 59624 Fecha Solicitud 2024-07-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EDWIN ALBERTO 
ARDILA MEDINA CC:  91016258

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R DE 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-22 2024-07-23 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
SOCORRO 1,5 No 50

1,5 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 99.622,00 478.207,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
22 AL 23 DE 07 A SOCORRO 
REALIZAR ENTRENAMIENTOS DE 
LA CONVOCATORIA 112 ECONOMÍA 
CAMPESINA SENA  FONDO 
EMPRENDER

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 99.622,00 478.207,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 22 AL 23 DE 07 A SOCORRO REALIZAR ENTRENAMIENTOS DE LA CONVOCATORIA 112 ECONOMÍA CAMPESINA SENA  FONDO EMPRENDER

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/07/16 14:41:56 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 16 de julio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 16/07/2024 14:39:27
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE  WILSON CARRERO
MALDONADO
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REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 196724 Fecha Registro: 2024-07-22 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 89324

Valor Inicial: 478.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 478.207,00 Saldo x Ordenar: 478.207,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 478.207,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 7124

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 91016258 Razon Social: EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 05504884178655
05 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 59624 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-22

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

101039  DESPACHO 
REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA TÉCNICA 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - 
DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES 
PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 478.207,00 0,00 478.207,00 478.207,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM N. 59624 DEL 22 AL 23 DE JULIO A SOCORRO REALIZAR ENTRENAMIENTOS DE LA CONVOCATORIA 112 ECONOMÃA CAMPESINA SENA FONDO EMPRENDER

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2024-07-22-11:24 a. m.

36-02-00-068-
000000

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-07-22 Generada 478.207,00
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 91016258

No. 

CO1.PCCNTR

.6165478 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

22 7 2024 23 7 2024

3

GTH-F-090 V.03

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar entrenamientos de la convocatoria 112 Economía Campesina SENA, para Financiar la creación de unidades productivas de 

campesinas y campesinos, y el fortalecimiento de organizaciones campesinas que cumplan con las condiciones establecidas en la 

reglamentación del Fondo Emprender para la federación de cacao del Socorro

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO Coordinador Agencia Pública de Empleo

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Socorro FEDECACAO SOCORRO

RUTA BUCARAMANGA - SOCORRO -BUCARAMANGA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Cargo: Director Regional ( e ) Cargo: Coordinadora Agencia pública de Empleo EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al procedimiento de emprendimiento y Fortalecimiento 

empresarial y los lineamientos establecidos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 :22/07/2024

Desplazamientos ruta de ida:  Bucaramanga- Socorro (Santander)

Medio de transporte: terrestre 

Dia 2:  23/07/2024

 7: 30 am - 10:00  Entrenamiento de ideación  convocatoria 112 Economía Campesina SENA

10:30 am - 1:00 pm  Taller de Educacion financiera

3:00 pm Desplazamientos ruta de regreso: Socorro (Santander) - Bucaramanga

Medio de transporte: terrestre Observaciones: Se realiza el desplazamiento el día anterior dado la distancia al municipio de Socorro así como el inicio de la jornada  

programada es a las 8 a.m.

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre ida y regreso por valor de $50.000

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/07/2024

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Director Regional (E)

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación. para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

EDWIN ALBERTO ARDILA MEDINA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

315 2116737

 

Firmado digitalmente por JOSE 
WILSON CARRERO MALDONADO 
Fecha: 2024.07.16 14:43:23 -05'00'


