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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 18 de Julio 2024 
 

 
Señor (a) 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5873626 
Coordinador Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 

Dependencia Emprendimiento 
Bucaramanga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Julio del año 2024 

Referencia: No 5978339 del año 2024 

VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.098.667.613 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA MILLONES 

TRESCIENTOS QUINCE MIL PESOS M/CTE ($ 50.315.000). Esta suma será pagada por el SENA a cada 

uno de los contratistas de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días 

ejecutados en el mes de febrero de 2024, por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS SESENTA Y 

CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($ 1.465.500). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de 

marzo a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL 

PESOS M/CTE. ($ 4.885.000) correspondiente cada uno a los meses de marco a diciembre de 2024 

 
 

 

Plazo: Será hasta 31 de Diciembre de 2024. 



2 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de 

Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de 

emprendimiento y empresarismo del SENA 

 
Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la gestión e 
implementación de 
lineamientos 

estratégicos establecidos por el 
SENA 

socialización presencial con 
instructores Centro de Atención 
al Sector Agropecuario (CASA) a 
los aprendices de la convocatoria 
de Economía Campesina de 
Fondo Emprender 

Evidencia 
fotográfica 

2 Contribuir en el seguimiento en 
la puesta en marcha de las 
empresas creadas en el Fondo 
Emprender u de otras fuentes 
de financiación, realizando las 
atenciones y asesorías 
correspondientes. 

Seguimiento Presencial de 
puesta en marcha de las 
empresas creadas en el Fondo 
Emprender  

se evidencia 
fotográfica 

3 Participar en los eventos, 
reuniones, jornadas de 
orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de 
emprendimiento y 
Fortalecimiento empresarial y 
Los lineamientos establecidos. 

Orientación y entrenamientos 
presencial  y virtual a los 
aprendices de Sena Emprende 
Rural (SER) en la ruta de Fondo 
Emprender convocatoria 
Economía Campesina 

 

se evidencia 
fotográfica 

4 Registrar la información 

confiable, oportuna y con 

calidad de los servicios 

gestionados en la plataforma 

tecnológica establecida por la 

Entidad 

La información se registra en las 
plataformas establecidas de 
manera oportuna y adecuada 

se evidencia 
fotográfica 
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5 Orientar a los emprendedores 
en las diferentes etapas 
establecidas para la creación de 
empresas 

Orientación a emprendedores  
para creación de empresa 

Evidencia 
fotográfica 

6 Realizar el acompañamiento e 
interacción virtual y/o 
presencial de manera oportuna 
y de acuerdo con los tiempos 
establecidos en el 
procedimiento de 
emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial. 

Atención a emprendedores de 
manera virtual en el  proceso de 
fortalecimiento empresarial 

se evidencia 
registro fotográfico 

7 Atender y asesorar a los 
Clientes del Centro de 
Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus 
procesos de Fortalecimiento 
Empresarial buscando la 
generación de impacto 
económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial en las 
modalidades presencial y 
virtual. 

Acompañamiento virtual a 
empresarios en la ruta de 
Fortalecimiento Empresarial 

se evidencia 
registro fotográfico 

8 Gestionar y hacer seguimiento 
al plan de Acción individual 
formulado con base en los 
Lineamientos establecidos por 
la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 
planeación regional y del 
Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 

Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 

Gestión del plan de acción  con 
el fin de generar estrategias de 
mejoramiento a los empresarios  

se Evidencia 
registro fotográfico 

9 Apoyar con la gestión de las 
metas del programa de 
emprendimiento en la regional. 

Socialización de la convocatoria 
de Fondo Emprender 112/2024 
Economía Campesina a la 
población interesada  

se evidencia 
fotográfica 

10 Apoyar en la ejecución de los 
Indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 

Orientación y entrenamientos a 
emprendedores campesinos 
preinscritos en la plataforma de 

se evidencia 
registro fotográfico 
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proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA. 

Fondo Emprender sobre la 
convocatoria de Economía 
Campesina e interesados en la ruta 
emprendedora, asimismo el apoyo 
en la inducción de las fichas 
nuevas en CASA Piedecuesta y el 
Playón en Aguas calientes 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 46824 Lebrija 21 de junio de 2024 21 de junio de 2024 

2. 47224 Santa Bá rbara 25 de junio de 2024 25 de junio de 2024 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9468767408  de la planilla, aportes en línea del mes de Julio. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 
Evidencias en (11) folios 
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Cordialmente, 
 
 

 
Firma 

VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS 
Contratista 

C.C. No. 1.098.667.613 
 
 
 
 

 

 
Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 
ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

Supervisor(a) Contrato 5873626 de 2024 
Coordinadora Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JULIO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5978339– VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS 

Evidencia 1- Apoyar la gestión e implementación de lineamientos estratégicos establecidos por 
el SENA 

 
Socialización presencial con instructores Centro de Atención al Sector Agropecuario (CASA) a los 
aprendices de la convocatoria de Economía Campesina de Fondo Emprender 

 
 

Evidencia 2- Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las empresas creadas en 
el Fondo Emprender u de otras fuentes de financiación, realizando las atenciones y asesorías 
correspondientes. 
 

Seguimiento Presencial de puesta en marcha de las empresas creadas en el Fondo Emprender  
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Evidencia 3- Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de emprendimiento y Fortalecimiento empresarial y los 
lineamientos establecidos. 
 

Orientación y entrenamientos presencial  y virtual a los aprendices de Sena Emprende Rural (SER) 
en la ruta de Fondo Emprender convocatoria Economía Campesina 

 

 
 

 
Evidencia 4- Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma tecnológica establecida por la Entidad 
 
La información se registra en las plataformas establecidas de manera oportuna y adecuada 
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Evidencia 5- Orientar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas 

 
Orientación a emprendedores  para creación de empresa 

 
 
 

Evidencia 6- Realizar el acompañamiento e interacción virtual y/o presencial de manera 
oportuna y de acuerdo con los tiempos establecidos en el procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial. 
 

Atención a emprendedores de manera virtual en el  proceso de fortalecimiento empresarial 
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Evidencia 7- Atender y asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que 
lo requieran en sus procesos de Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de 
impacto económico, sostenibilidad y escalabilidad empresarial en las modalidades presencial y 
virtual. 

 
Acompañamiento virtual a empresarios en la ruta de Fortalecimiento Empresarial 

 
 
 

 
Evidencia 8- Gestionar y hacer seguimiento al plan de Acción individual formulado con base en 
los Lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la 
planeación regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los programas de 
Emprendimiento. Empresarial, para los programas de Emprendimiento. 
 

Gestión del plan de acción  con el fin de generar estrategias de mejoramiento a los empresarios  
 
 



 

 

 
 

 
 

Evidencia 9- Apoyar con la gestión de las metas del programa de emprendimiento en la 
regional. 

Socialización de la convocatoria de Fondo Emprender 112/2024 Economía Campesina a la 
población interesada 

 

 
Evidencia 10- Apoyar en la ejecución de los indicadores establecidos por la Dirección Regional 
de manera 
 

Orientación y entrenamientos a emprendedores campesinos preinscritos en la plataforma de Fondo 
Emprender sobre la convocatoria de Economía Campesina e interesados en la ruta emprendedora, 
asimismo el apoyo en la inducción de las fichas nuevas en CASA Piede cuesta y el Playón en Aguas 
calientes 
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 FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, 12 de julio de 2024. 

PRESENTADO A: ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
Coordinador de la Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 

ORDEN DE VIAJE 
No: 46824

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 junio de 2024 21 junio de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Lebrija (Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Acompañamiento Empresa Fondo Emprender CITRICOLA ZAFRA, municipio Lebrija, vereda 
la Puente (SANTANDER), cuarta visita de interventoría presencial. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Dia 1: 21/JUNIO 2024. 
Desplazamiento de la ciudad de Bucaramanga al municipio de Lebrija Vereda la Puente, medio 
de transporte terrestre. 

Acompañamiento visita presencial cuarta (4) interventoría CITRICOLA ZAFRA, municipio de 
Lebrija, vereda la Puente (SANTANDER). Contribuyendo en el seguimiento de la puesta en 
marcha de la empresa 

RESULTADOS: 

1. El día 21 de junio del presente año desplazamiento de la ciudad de Bucaramanga al
municipio de Lebrija vereda la Puente medio de transporte terrestre. se realizó visita
de acompañamiento a la empresa CITRICOLA ZAFRA, ubicado en la  vereda la
Puente, del municipio Lebrija, SANTANDER.
Se realizó recorrido el terreno de la finca establecida con un cultivo de limón tahiti, se
verifico las condiciones generales del proyecto, verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, legales, reglamentarias, el avance del cumplimiento de los
indicadores establecidos.
Se reviso los riesgos identificados en evaluación del proyecto.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 

1.Evidencias  registro fotograficas de la visita presencial cuarta interventoria, municipio
de Lebrija, Santander, ubicado en la vereda la Puente
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Contribuir en el 
seguimiento en la puesta 
en marcha de las 
empresas creadas en el 
Fondo Emprender u de 
otras fuentes de 
financiación, realizando 
las atenciones y asesorías 
correspondientes. 

Viviana Paola Villamizar 
Aceros  

6 de   agosto de 2024 

2. Registrar la información 

confiable, oportuna y 

con calidad de los 

servicios gestionados 

en la plataforma 

tecnológica establecida 

por la entidad. 

Viviana Paola Villamizar 
Aceros 

6 de   agosto de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizo acompañamiento a la empresa Fondo Emprender CITRICOLA ZAFRA cuarta 
visita de interventoría presencial. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Viviana Paola Villamizar Aceros 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de la Agencia 
Pública de Empleo y 
Emprendimiento 
 

ALBA YANETH MARTINEZ 
CORDERO 

 
 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 20 de junio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 46824 Fecha Solicitud 2024-06-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

VIVIANA PAOLA 
VILLAMIZAR 

ACEROS
CC:  1098667613

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R DE 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-21 2024-06-21 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
LEBRIJA 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 252.390,00 126.195,00 30.000,00 156.195,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS 21 06 
2024 A LEBRIJA VDA EL PUENTE 
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO EN 
LA CUARTA INTERVENTORIA 
PROYECTO FONDO EMPRENDER 
CITRICOLA ZAFRA SAS

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 30.000,00 156.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS 21 06 2024 A LEBRIJA VDA EL PUENTE REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO EN LA CUARTA INTERVENTORIA PROYECTO FONDO EMPRENDER CITRICOLA ZAFRA SAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/06/20 10:34:28 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 20 de junio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 20/06/2024 10:13:05

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE  WILSON CARRERO
MALDONADO
Cédula de ciudadanía: 88155792
Usuario SIIF: MHjcarrera
20/06/2024 10:34:40 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7124  de fecha 2024-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 75124 Fecha Registro: 2024-06-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 156.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 156.195,00 Saldo x Obligar: 156.195,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1098667613 Razón Social: VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 402043924 Banco: SCOTIABANK COLPATRIA SA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 46824 Número: COM 46824 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-06-20

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

156.195,00 0,00

Total: 156.195,00 0,00 156.195,00 156.195,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COMISION N° 46824 21 06 2024 A LEBRIJA VDA EL PUENTE REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO EN LA CUARTA INTERVENTORIA PROYECTO FONDO EMPRENDER CITRICOLA 
ZAFRA SAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-06-25 156.195,00 156.195,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 20/06/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
000000

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por CAMPO 
ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 
Fecha: 2024.06.20 15:05:52 -05'00'



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

21/06/2024 15.000

21/06/2024 15.000

30.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. ______46824__________durante los días_____21_______del mes de ____Junio________de____2024____se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: lebrija, Vereda la Puente - 16/7/2024 Código Regional : SANTANDER

Bucaramanga - Lebrija vereda la Puente carro campero

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Lebrija vereda la Puente - Bucaramanga carro campero

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Viviana Paola Villamizar Acero Código Centro: 910222

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.098.667.613 Fecha de elaboración: 16/07/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Viviana Paola Villamizar Aceros Alba Yanet Martinez Cordero

CO1.PCCNTR.5873626 Coordinadora APE y Emprendimiento

Jose Wilson Carrero

Director Regional
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 FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, 12 de julio de 2024. 

PRESENTADO A: ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 
Coordinador de la Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 

ORDEN DE VIAJE 
No: 47224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 junio de 2024 25 junio de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Santa Bárbara (Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Acompañamiento Empresa Fondo Emprender CACAO SANDEL, municipio Santa Bárbara, 
vereda labradas (SANTANDER), cuarta visita de interventoría presencial. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 25/JUNIO 2024. 
Desplazamiento de la ciudad de Bucaramanga al municipio de Santa Bárbara Vereda labradas, 
medio de transporte terrestre. 

Acompañamiento visita presencial cuarta (4) interventoría CACAO SANDEL, municipio de 
Santa Bárbara, vereda labradas (SANTANDER). Contribuyendo en el seguimiento de la puesta 
en marcha de la empresa 

RESULTADOS: 

1. El día 25 de junio del presente año desplazamiento de la ciudad de Bucaramanga al
municipio de Santa Bárbara vereda labradas medio de transporte terrestre. se realizó
visita de acompañamiento a la empresa CACAO SANDEL, ubicado en la  vereda
labradas, del municipio Santa Bárbara, SANTANDER.
Se realizó recorrido el terreno de la finca establecida con un cultivo de cacao, con
cultivos transitorios de plátano y maderables con sistema de riego, se verifico las
condiciones generales del proyecto y se verifico el aporte del emprendedor; verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, legales, reglamentarias, el avance del
cumplimiento de los indicadores establecidos.
Se reviso los riesgos identificados en evaluación del proyecto.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe 

1.Evidencias  registro fotograficas de la visita presencial cuarta interventoria, municipio
de Santa Barbara, Santander, ubicado en la vereda labradas
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Contribuir en el 
seguimiento en la puesta 
en marcha de las 
empresas creadas en el 
Fondo Emprender u de 
otras fuentes de 
financiación, realizando 
las atenciones y asesorías 
correspondientes. 

Viviana Paola Villamizar 
Aceros  

8 de   agosto de 2024 

2. Registrar la información 

confiable, oportuna y 

con calidad de los 

servicios gestionados 

en la plataforma 

tecnológica establecida 

por la entidad. 

Viviana Paola Villamizar 
Aceros 

5 de   agosto de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizo acompañamiento a la empresa Fondo Emprender CACAO SANDEL cuarta visita 
de interventoría presencial. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Viviana Paola Villamizar Aceros 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de la Agencia 
Pública de Empleo y 
Emprendimiento 
 

ALBA YANETH MARTINEZ 
CORDERO 

 
 

 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7124  de fecha 2024-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 75924 Fecha Registro: 2024-06-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 186.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 186.195,00 Saldo x Obligar: 186.195,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1098667613 Razón Social: VIVIANA PAOLA VILLAMIZAR ACEROS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 402043924 Banco: SCOTIABANK COLPATRIA SA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 47224 Número: COM 47224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-06-20

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

186.195,00 0,00

Total: 186.195,00 0,00 186.195,00 186.195,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COMISION N° 47224 25 06 2024 A SANTA BARBARA VDA LABRADAS, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A INTERVENTORIA 4 VISITA A LA EMPRESA FONDO EMPRENDER 
CACAO SANDEL SAS DEL MUNICIPIO DE SANTA BARBARA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-06-27 186.195,00 186.195,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 24/06/2024 12:00:00 a. m.

36-02-00-068-
000000

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por CAMPO 
ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 
Fecha: 2024.06.24 09:15:52 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de junio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 47224 Fecha Solicitud 2024-06-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

VIVIANA PAOLA 
VILLAMIZAR 

ACEROS
CC:  1098667613

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R DE 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-25 2024-06-25 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / SANTA 
BARBARA 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 252.390,00 126.195,00 60.000,00 186.195,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS 25 06 
2024 A SANTA BARBARA VDA 
LABRADAS, REALIZAR 
ACOMPAÑAMIENTO A 
INTERVENTORIA 4 VISITA A LA 
EMPRESA FONDO EMPRENDER 
CACAO SANDEL SAS DEL 
MUNICIPIO DE SANTA BARBARA.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 60.000,00 186.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS 25 06 2024 A SANTA BARBARA VDA LABRADAS, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A INTERVENTORIA 4 VISITA A LA EMPRESA FONDO EMPRENDER CACAO SANDEL SAS DEL MUNICIPIO DE SANTA BARBARA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/06/21 10:35:58 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de junio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 20/06/2024 17:08:44
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE  WILSON CARRERO
MALDONADO
Cédula de ciudadanía: 88155792
Usuario SIIF: MHjcarrera
21/06/2024 10:36:10 a. m.



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25/06/2024 30.000

25/06/2024 30.000

60.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. _______47224_________durante los días______25______del mes de _____Junio_______de__2024______se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Barbara, Vereda Labradas - 16/07/2024 Código Regional : SANTANDER

Bucaramanga -Santa Barbara vereda Labradas carro campero

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Santa Barbara vereda Labradas - Bucaramanga carro campero

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Viviana Paola Villamizar Aceros Código Centro: 910222

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.098.667.613 Fecha de elaboración: 16/07/2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Viviana Paola Villamizar Aceros Alba Yaneth Martinez Cordero

CO1.PCCNTR.5873626 Coordinadora APE y Emprendimiento

Jose Wilson Carrero

Director Regional




