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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
 

ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE: 
 
FECHA DE ELABORACIÓN: 16/09/2024 
DEPENDENCIA 
REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

DIRECCIÓN REGIONAL 

ORDENADOR DEL GASTO: CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY 

OBJETO:  
54_383 CONTRATAR LA ADECUACION DEL 
AMBIENTE ENERGIA SOLAR FOTOVOLTAICA 
DEL CENTRO DE FORMACION CIES. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD: (Justificación) 

 
El servicio nacional de aprendizaje SENA, es un establecimiento público del orden 
nacional, con personería jurídica, patrimonio propio e independiente, y autonomía 
administrativa; adscrito al ministerio del trabajo de Colombia, encargado de 
cumplir la función que le corresponde al estado de invertir en el desarrollo social y 
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en 
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y 
tecnológico del país. 
Para facilitar el cumplimiento de su objeto misional, el artículo 15 del decreto 249 
de 2004, establece las funciones a cargo de la dirección administrativa y 
financiera, entre las cuales            se encuentran: 
(...) articulo 15. dirección administrativa y financiera. son funciones de la dirección 
administrativa y financiera: 
2. dirigir, coordinar, controlar y ejecutar los procesos y actividades requeridas en la 
entidad para la administración de los recursos físicos, financieros, y prestación de 
servicios generales, con criterios de eficiencia y eficacia (…) 
6. dirigir en coordinación con las demás dependencias del SENA los procesos 
contractuales y de convenios en que intervenga el SENA y velar por la adecuada 
organización, eficiencia y la observancia de las normas legales sobre la materia 
16. establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para las 
bajas de bienes muebles, el manejo y control de inventarios y administrar y 
actualizar el registro de proveedores de la entidad, organizando, dirigiendo y 
controlando los procesos para garantizar los servicios públicos y el mantenimiento 
y conservación de los bienes muebles e inmuebles que requiere la entidad. 
17. dirigir y controlar los procesos de contratación para el mantenimiento, 
conservación y seguros de bienes muebles e inmuebles y, autorizar previamente 
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para efectos de la contratación que realicen los centros de formación, la 
celebración de los contratos de servicios personales, suministro, mantenimiento y 
reposición o mantenimiento del parque automotor. (…) 
Así mismo, resulta oportuno precisar que la entidad requiere dar cumplimiento al 
marco normativo vigente y aplicable, en especial las disposiciones de que trata el 
artículo 34, numerales 21 y s.s., de la ley 734 de 2002, con vigencia hasta el 28 de 
mayo de 2019, que establece: 
(...) articulo 34. deberes. son deberes de todo servidor público: 
 
21. vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y 
cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de confinidad con los fines a 
que han sido destinados. 
22. responder por la conservación de los útiles, equipos, muebles y bienes 
confiados a su guarda o administración y rendir cuenta oportuna de su utilización 
(...) 
 
Dada la naturaleza jurídica de la entidad, en materia de contratación pública, se 
rige por estatuto de contratación estatal (Artículo 2° de la Ley 80 de 1993). El 
SENA tiene como misión, servir a la comunidad, la inversión en el desarrollo social 
y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral gratuita, para la incorporación y desarrollo de las personas en 
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social y tecnológico del país.  
 
El proyecto tiene como finalidad desarrollar las actividades que contribuyen al 
fortalecimiento institucional, en cuanto a la infraestructura física de ambiente 
fotovoltaica de los talleres de formación del edificio de industria en la sede 
pescadero de la regional Norte de Santander para el año 2024.  
De igual manera es necesario crear, preservar y mantener las condiciones 
favorables para permitir a los funcionarios, contratistas, aprendices y visitantes del 
servicio nacional de aprendizaje SENA, regional Norte de Santander; puedan 
gozar de ambientes acordes a sus necesidades y que garanticen el normal 
desarrollo de sus actividades administrativas.  
Adicionalmente es deber de los servidores públicos responsables de la 
administración y funcionamiento del SENA velar porque la infraestructura, 
edificios, equipos y enseres, pertenecientes a la regional Norte de Santander no 
se deterioren a causa de las condiciones ambientales, de uso y externas que no 
puedan ser controladas.  
 
ANALISIS DE CONVENCIENCIA:  
 
En consecuencia, es necesaria la contratación de esta adecuación bajo la 
modalidad de selección de mínima cuantía, teniendo en cuenta que el presupuesto 
oficial asignado no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 
entidad y con ello, dar cumplimiento al desarrollo de los programas de la Dirección 
Regional. Para cumplir con el requerimiento se deberá realizar un Contrato de 
compraventa con el proveedor adjudicatario dentro del proceso de selección.  
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Para cumplir con el requerimiento se deberá realizar un Contrato de obra, que ha 
sido debidamente enunciado en el plan de adquisiciones de la Dirección Regional 
para la vigencia 2024, como lo estipula el artículo 74 de la ley 1474 de 2011, los 
artículos 2.2.1.1.1.4.1 a 2.2.1.1.1.4.4 del Decreto1082 de 2015, literal e) del 
artículo 9 de la ley 1712 de 2014, reglamentando por el Decreto 103 de 2015.  
 
 

3. INDIQUE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE 
ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE LA PRESENTE 
NECESIDAD: 
 

 
Código 

UNSPSC  Descripción Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable Dirección 

72141100  

54_383 CONTRATAR LA 
ADECUACION DEL AMBIENTE 
ENERGIA SOLAR 
FOTOVOLTAICA DEL CENTRO 
DE FORMACION CIES. 

$129.000.000 
CARLOS 
ARTURO 

CONTRERAS 
MONROY 

Norte de 
Santander 

 
4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES 

UNIDAS (UNSPSC):  
 

 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador 
de Bienes y Servicios: 
 
Podrá diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el número de cuadros 
necesarios, según requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar 
la experiencia en procesos públicos de selección solo se tendrá en cuenta hasta el 
tercer nivel de clasificación. 
 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA DESCRIPCIÓN 

1 72000000 72100000 72101500 
SERVICIOS DE APOYO 

PARA LA CONSTRUCCIÓN 

2 72000000 72100000 72102900 
SERVICIOS DE 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
INSTALACIONES 

3 72000000 72100000 72103300 
SERVICIOS DE 

MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 

INFRAESTRUCTURA 

4 81000000 81100000 81101500 INGENIERIA CIVIL Y 
ARQUITECTURA 
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5.  OBJETO: 
 

CONTRATAR LA ADECUACION DEL AMBIENTE ENERGIA SOLAR 
FOTOVOLTAICA DEL CENTRO DE FORMACION CIES. 
 

5.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
El SENA contratará los servicios en mención con personas naturales y/o jurídicas 
especializadas en el objeto del presente proceso, que provean artículos de 
excelente calidad y que cumplan con los requerimientos técnicos de la Entidad, 
con experiencia e idoneidad, al fin de contar durante la duración del contrato 
objeto de este proceso. 
 
 

6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: 
 
Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberá cumplir con las especificaciones 
técnicas de los servicios a contratar, los cuales deberán prestarse en óptimas condiciones. El 
contratista deberá cumplir con las especificaciones técnicas en planos y en las unidades de 
medidas y cantidad entregadas por la entidad para su ejecución 

 
2.1.1 ESPECIFICACIONES ADECUACION DEL AMBIENTE ENERGIA SOLAR 

FOTOVOLTAICA 
 

 

5 95000000 95120000 95121700 
EDIFICIOS Y 

ESTRCUTURAS 
PÚBLICOS 

6 95000000 95120000 95122300 
EDIFICIOS Y 

ESTRUCTURAS DE 
SALUD Y DEPORTIVOS. 

7 72000000 72150000 72153200 SERVICIOS DE 
IMPERMEABILIZACIÓN 

8 72000000 72150000 72152600 SERVICIO DE TECHADO 

9 72000000 72150000 72151900 
SERVICIOS DE 
ALBAÑILERIA Y 
MAMPOSTERIA 
EDUCATIVAS 
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2.1.2  PLANO AMBIENTE FOTOVILTAICA 
 

ITEM DESCRIPCION ITEM UND CANTIDAD
1 PRELIMINARES  

1.1 LOCALIZACION Y REPLANTEO M2 200,00
1.2 DESMONTE DE VENTANAS EN ALUMINIO UND 3

2 MUROS

2.1
MURO EN MAMPOSTERIA EN BLOQUE N°5, CON PAÑETE, 
REVOQUE CON ACABADOS ARQUITECTÓNICOS Y PINTURA, EN 
LAS DOS CARAS DEL MURO

M2 25,00

2.2 PAÑETE MURO ANTEPECHO M2 18,00

2.3 MUROS DIVISORIOS EN DRYWALL DOBLE CARA _CERRAMIENTO 
ESPACIOS DE BODEGAS

M2 45,00

2.4
MURO DIVISORIO EN DRYWALL DOBLE CARA CON ESPACIOS 
PARA VENTANAS METALICAS DE ALUMINIO DE 2,40m x 2,60m 
CON VIDRIO DE SEGURIDAD 

M2 12,00

4 CUBIERTAS LIVIANAS

4.1 INSTALACION DE CIELO RASO INCLUYE AISLANTE TERMICO PVC 
Cielo raso registrable de lamas de PVC. M2

200,00

4,2 INSTALACION DE LAMINAS EN FIBRO CEMENTO  (sellar vanos en la 
cubierta h:5m) M2

27,00

5 ACABADOS
5,1 PINTURA SOBRE REJA Y PORTON EN ACEITE COLOR ALUMINIO M2 15,00

6 CARPINETERIA EN ALUMINIO

6,1 PUERTAS EN ALUMINIO DE CORREDERA EN VIDRIO DE 
SEGURIDAD 2,2*2,9 UND

1,00

6,2 VENTANA DE ALUMINIO 0.8m X 0.6m. Vidrios de 4mm de seguridad.
1 Nave en corredera

UND 2

6,3 VENTANAS METALICAS FIJAS DE ALUMINIO DE 2,40m x 2,60m 
CON VIDRIO DE 4mm DE SEGURIDAD. 

UND 3

7 CARPINETERIA EN MADERA

7,1 PUERTA EN MADERA MELAMINA CON CHAPA 0.8m X 2,1m 
Sistema de apertura abatible con chapa tipo alcoba UND

2,00

8 INSTALACIONES SISTEMA DE CLIMATIZACIÓN
8,1 Aire acondicionado 24.000BTU /1Ph / 220V / Tenología Inverter UND 5

9 ELECTRICO

9,1

Suministro e instalación de Bandeja portacable Tipo Escalera. Medidas 
0,4mX0,08mX2,4m.  Incluye platinas de unión y tornillería.
19 Barrotes para cables desde #10 hasta #8 AWG.
RETIE » DIN 4102 – 12 (E90).
Accesorios Necesarios para la arquitectura del lugar. ML

48,00

9,2

Suministro e instalación de luminaria tipo LED 60cmX60cm /48W / 85v 
a 265v multivoltaje / Lúmenes: 4.800 Lm ±10%. Luminaria de incrustar 
en cielo raso
Interruptores con instalación a la vista - Tuberia metalica Galvanizada 
EMT

UND 32,00

9,3 Interruptores Dobles con instalación a la vista - Tuberia metalica 
Galvanizada EMT

UND 4,00

9,4
Suministro e instalación tablero Trifásico de 30 Circuitos con Espacio 
para Totalizador.
Incluye Totalizador trifásico 100A tipo industrial.

UND 2,00

10 MOBILIARIO
10,1 ESTANTERIA METALICA MODULAR (Metros lineales) M 16,00

10,2
Mesa de trabajo con estructura metalica de tubería cuadrada 11/2 X 1 
1/2 pulgadas calibre 1,5mm, pintura electrostática color blanco, la 
superficie de la mesa en madera melaminica con medidas de 1,00m 
X1,4m X 0.03m, 4 ruedas giratorias con freno tipo industrial de 2 1/2 in 

UND 4,00

OBJETO: CONTRATAR LA ADECUACION DEL AMBIENTE 
DE ENERGIA SOLAR FOTOVOLTAICA DEL CENTRO 

FORMACION CIES
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2.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: 

 
LOCALIZACION Y REPLANTEO 
Unidad: Metro Cuadrado. 
Materiales mínimos: Repisas de Madera en ordinario, Puntilla de 2”, Piola gruesa, Esmalte 
Sintético para señalización. 
Equipo mínimo: Herramienta menor. 
Mano de obra mínima calificada: ayudante de construcción y oficial de construcción. 
Ejecución y complementación:  
Esta actividad comprende la localización, el replanteo y fijación en el terreno, de los niveles y 
medidas establecidos en los planos, manteniendo la orientación y sentido que en ellos se 
presenta, dejando elementos de referencia permanente donde se ubiquen sus ejes estructurales 
y niveles. El replanteo y nivelación de la obra será ejecutado manualmente teniendo en cuenta 
los respectivos diseños y utilizando personal calificado. 
Procedimiento de ejecución:  

• Antes de iniciar las obras, el contratista someterá a la verificación y aprobación de la 
supervisión la localización general del proyecto y sus niveles  

LOCALIZACION:  
• Verificar los Planos Arquitectónicos.  
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• Para la localización se inicia verificando los linderos del terreno y los puntos de 
referencia que indiquen la localización de la estructura. Se utiliza como punto de 
referencia postes, edificaciones vecinas, árboles y estructuras.  

• Partiendo de los puntos de referencia se marcan los cruces, ya sean muros o placas, por 
los ejes o linderos respectivamente; utilizando estacas y puntillas. Estos puntos se 
conocen como puntos principales de replanteo.  

REPLANTEO:  
• A partir de los puntos principales se procede al replanteo, o sea localizar los ejes 

principales de cimentación con sus respectivas dimensiones o a los linderos de las 
canchas. Para este fin se utilizan caballetes de replanteo que están formados por dos 
estacas que sostienen una tabla, las cuales se clavan un poco separadas del punto de 
referencia para permitir la excavación.  

• Sobre el caballete se deberá marcar un nuevo punto de referencia utilizando la estaca 
que se colocó durante la localización.  

• Colocando plomada sobre las estacas que forman un eje y con la ayuda de un hilo 
tensionado se marcan nuevos puntos sobre el caballete con una puntilla  

• Un nuevo hilo atado a las puntillas de referencia permite localizar el eje del muro a partir 
del cual se mide el ancho de la cimentación o el perímetro de la placa si es una cancha, 
para proceder a marcar el ancho de la excavación con una barra  

• repetir el proceso con los demás ejes  

• Determinar ángulos principales  

• Determinar ángulos secundarios por sistema de 3-4-5  

• Emplear nivel de manguera para trabajos de albañilería.  

• Durante la construcción el Contratista deberá verificar periódicamente las medidas y 
otras, cuantas veces sea necesario, para ajustarse al proyecto.  

• Cualquier cambio que se efectúe en la orientación o el sentido de las obras, deberá 
contar previamente con la aprobación del Supervisor y una vez se cuente con el 
concepto del Ingeniero Diseñador.  

• Establecer el nivel arquitectónico para cada zona.  

• Replantear estructura en pisos superiores. 2 

• Replantear mampostería en pisos superiores. 

 
DEMOLICION Y DESMONTES DE ESTRUCTURAS / MUROS / PUERTAS / APARATOS SANITARIOS 

• Este trabajo consiste en la demolición total o parcial de estructuras o edificaciones 
existentes en las zonas que indiquen los documentos del proyecto, tales como 
estructuras de concreto simple, reforzado, mampostería, remoción de tuberías, 
gaviones, estructuras metálicas, y demás que se indiquen, y la remoción, cargue, 
transporte, descargue y disposición final de los materiales provenientes de la demolición 
en las áreas aprobadas por el supervisor.  

• Procedimientos de Construcción: El Constructor no podrá iniciar la demolición de 
estructuras sin previa autorización escrita del supervisor, en la cual se definirá el alcance 
del trabajo por ejecutar y se incluirá la aprobación de los métodos propuestos para 
hacerlo. Tal autorización no exime al Constructor de su responsabilidad por las 
operaciones aquí señaladas, ni del cumplimiento de estas especificaciones y de las 
condiciones pertinentes establecidas en los documentos del contrato. 
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• Medida y Pago: El supervisor considerará terminados los trabajos de demolición y 
remoción cuando la zona donde ellos se hayan realizado quede despejada, de manera 
que permita continuar con las otras actividades programadas, y los materiales sobrantes 
hayan sido adecuadamente dispuestos de acuerdo con lo que establece la presente 
especificación.  

• El pago se hará a los precios unitarios respectivos, estipulados en el contrato según la 
unidad de medida, por todo trabajo ejecutado satisfactoriamente de acuerdo con la 
presente especificación y aceptado por el supervisor. El precio unitario deberá cubrir 
todos los costos por concepto de mano de obra, explosivos, asesoría, equipo, 
herramientas, materiales, apuntalamientos, andamios, obras de protección a terceros; 
las operaciones necesarias para efectuar las demoliciones y para hacer los 
desmontajes, planos, separación de materiales aprovechables, cargue y transporte de 
éstos al lugar de depósito, descargue y almacenamiento; cargue de materiales 
desechables, transporte y descargue en el sitio de disposición final, de acuerdo con lo 
señalado por él supervisor. Este ítem se cancelará al contratista por el indicado en la 
unidad de medida. 

 
MAMPOSTERIA  
 MURO DE LADRILLO H12 M2 

• Esta especificación se refiere a la construcción de muros en ladrillo hueco recocido que 
se pañetará por ambas caras con mortero. Este pañete no se incluye en el capítulo de 
Mampostería puesto que forma parte del Capítulo de Frisos. 

• Se utilizará ladrillo hueco tipo H-10, de primera calidad.  El ladrillo será sometido a la 
aprobación de la supervisión sin cuya autorización no podrán iniciarse las obras de 
mampostería. 

• Todos los ladrillos que se empleen en las obras deben estar completos, con aristas 
rectas y sin desportilladuras y deben producir un sonido claro y resonante cuando se les 
golpee uno contra otro; su calidad debe ser uniforme; sus caras serán superficies 
rectangulares de dimensiones 10x20x40 centímetros y tendrán una tolerancia de más o 
menos un centímetro con respecto a las dimensiones nominales. 

• Todos los ladrillos se ajustarán a los requisitos de la especificación ASTM, designación 
C-67. 

• Para pegar el ladrillo se utilizará mortero consistente de 1 parte en volumen de cemento 
y 3 partes en volumen de arena. 

 
PROCEDIMIENTO DE CONSTRUCCION: 
• El espesor de estos muros será de 10 ms. y se levantarán en general en todas las 

divisiones y cerramientos de ladrillo indicados en los planos arquitectónicos con este 
espesor. 

• Básicamente se levantarán en las unidades sanitarias. 

• Toda la mampostería debe colocarse a plomo estrictamente de acuerdo con los 
alineamientos indicados en los planos; Las hiladas deberán quedar niveladas y 
exactamente tendidas en tal forma que las juntas en cada una se alternen con las de las 
hiladas adyacentes. 

• Todos los ladrillos deberán mojarse antes de su colocación para garantizar la 
permanencia de la humedad del mortero de pega e irán apoyados en toda su superficie 
sobre capas de mortero y con juntas de extremos y de lado hechas simultáneamente de 
espesor no inferior a 1 cm ni superior a 2.50 cm. En este tipo de muros las juntas entre 
ladrillos no llevan ningún tratamiento que pueda disminuir la adherencia del friso al muro. 
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• Medida de pago: Se pagará por metro cuadrado (M2) con aproximación de un decimal, 
descontando los vanos y al precio unitario consignado en el formulario de la Propuesta. 

• No se hará ningún tipo de compensación en la medición de los muros, así se trate de 
muros de dimensiones menores de 1 metro, e independientemente de las prácticas 
prevalentes para el pago de la mano de obra de estos trabajos. 

 
ACABADOS 
A EJECUTAR  
PAÑETE LISO INTERIOR IMPERMEABILIZADO 1:4 INCLUYE FILOS Y DILATACIONES 
Consiste en la ejecución de los pañetes en mortero de cemento y arena impermeabilizado en 
espesor de 0.025 m. en muros. Se usarán cemento, agua y arena de las mismas características de 
los empleados para el concreto en proporción 1:4 en volumen. Los muros de la unidad sanitaria se 
pañetan por dentro y por fuera. Para la ejecución de los repellos se deben quitar todos aquellos 
residuos de morteros que hayan quedado durante la ejecución de las obras de mampostería. Las 
superficies repelladas ya sean verticales u horizontales deben tener un acabado homogéneo y ser 
totalmente planas. Las aristas o líneas de encuentro, a nivel, hilo y plomo en todas las longitudes, 
los morteros deben quedar fuertemente adheridas a las diferentes mamposterías, las cuales deben 
ser humedecidas previamente. Se rechazarán todos los repellos que presenten rajaduras, grietas, 
alabeados o cualquier otra imperfección. Las superficies se alisarán con llana metálica. Los 
repellos deberán dilatarse completamente mediante estrías de un (1) centímetro de ancho por la 
profundidad total del repello en aquellos sitios que se ajusten a los elementos tales como 
estructura de concreto, cielos, marcos metálicos de puertas, etc., o donde lo marquen los planos. 
Las esquinas salientes deberán quedar a escuadra (90°), o de acuerdo a los ángulos indicados en 
los planos. Los repellos en las carteras o caras internas de los vanos se harán de acuerdo al 
espesor de los muros. Los repellos serán aplicados especialmente en los muros interiores de la 
Unidad de Operaciones, especialmente en las superficies que acogerán los enchapes cerámicos o 
donde designe finalmente el supervisor. 
En las intersecciones de áreas donde haya esquinas como: ventanas, puertas, columnas y vigas, 
deberán hacerse forjas con el mortero con ayuda de guías maestras de madera. El mortero se 
mezclará en mezcladora mecánica o bien en bateas especiales para que se obtenga una mezcla 
homogénea libre de impurezas. No se permitirá el uso de mortero en el cual el cemento haya 
comenzado su período de fraguado. El cemento será Portland tipo I de la especificación ASTM C-
150. La arena será natural, limpia y libre de cantidades dañinas de sustancias salinas, alcalinas y 
orgánicas. El agua será potable, libre de toda sustancia aceitosa, salina, alcalina o materiales 
orgánicos. 
 
 
ACABADOS 
Este ítem hace referencia al aseo final de las obras por unidad sanitaria. Incluye el retiro de 
escombros. Este material será llevado por el Contratista a un sitio autorizado por las autoridades 
respectivas, el supervisor velará porque así se cumpla. 
La unidad de medida será metro cubico (M3) de aseo realizado en obra, unidad sanitaria entregada 
para su utilización y aprobada por la supervisión. El pago incluye los costos de herramientas y 
mano de obra con sus prestaciones sociales. 
 
CERRAMIENTOS TEMPORALES  
El contratista deberá construir cerramientos provisionales en tela verde o tela costal o 
multisombra o poli sombra, requeridos durante toda la ejecución de las obras asociadas a este 
proyecto y en el caso que aplique, para delimitar el área a intervenir. Las cuales se deberán 
conservar en buen estado.  
Los costos de dichos cerramientos deberán estar incluidos en los costos indirectos de 
administración de la oferta presentada y para efectos de pago se deberá tener en cuenta lo 
indicado en el anexo ítems y cantidades referente al pago del componente de Administración. 
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SEÑALIZACIÓN TEMPORAL  
Desde la suscripción del acta de inicio por parte de EL CONTRATISTA y hasta la entrega 
definitiva de las labores, EL CONTRATISTA estará en la obligación de señalizar los trabajos y 
mantener el tránsito público y las condiciones de seguridad preventiva a los particulares y 
terceros, en los tramos en que estos interfieren.  
Es función de la señalización la regulación del libre tránsito e indicar las precauciones que debe 
tener en cuenta y las limitaciones en el tramo de circulación. Para garantizar la visibilidad de las 
señales y lograr la misma forma y color tanto en el día como en la noche, los dispositivos deben 
ser elaborados preferiblemente con materiales reflectivos o estar convenientemente iluminados. 
Todas las señales deben permanecer en su correcta posición, limpias y legibles.  
Ningún trabajo de excavación podrá ejecutarse sin que se hayan colocado señales visibles de 
peligro en número, forma, tipo y clase aprobado por la Gestoría Técnica.  
La Gestoría técnica podrá, en cualquier momento, ordenar que se suspenda la construcción de 
la obra o parte de ella, si existe un incumplimiento sistemático por parte del Contratista para 
llevar a cabo los requisitos de señalización o las instrucciones dadas al respecto. 
 
CAMPAMENTOS, OFICINAS E INSTALACIONES PROVISIONALES  
El contratista deberá suministrar, cuando se requiera en obra, al inicio de la actividad del 
proyecto, los campamentos, oficinas o instalaciones provisionales necesarias para el desarrollo 
de cada proyecto, las cuales deberán permanecer en estricto orden y aseo, deberán contar 
además con sitios de trabajos cómodos y ergonómicos de acuerdo con la normatividad vigente. 
Dichas instalaciones podrán construirse provisionalmente.  
Los costos de las instalaciones provisionales deberán estar incluidos en los costos indirectos de 
administración de la oferta presentada y para efectos de pago se deberá tener en cuenta lo 
indicado en el anexo ítems y cantidades referente al pago del componente de Administración. 
 
PERSONAL DE OBRA 
El personal contratado por parte del CONTRATISTA para la ejecución de los diferentes trabajos 
debe ser responsable, idóneo, poseer la suficiente práctica y los conocimientos para que sus 
trabajos sean aceptados por la gestoría técnica. EL CONTRATISTA se responsabiliza por 
cualquier obra mal ejecutada o que se construya en contra de las normas de estabilidad y 
calidad. Esto quiere decir que las demoliciones, reparaciones y/o reconstrucciones de obras mal 
ejecutadas, serán asumidas por cuenta del contratista. el CONTRATISTA debe garantizar que el 
objeto contractual se prestará con las condiciones pactadas, con la calidad, seguridad y 
celeridad que permita el desarrollo de las actividades. 
 
El CONTRATISTA deberá dimensionar el equipo de trabajo con el cual ejecutará el objeto 
contractual, considerando que las tareas a ejecutar deberán ser coordinadas por un profesional 
idóneo, el cual podrán ser apoyado en su gestión por técnicos en caso de que el CONTRATISTA 
lo estime pertinente. El equipo de trabajo del CONTRATISTA deberá contar con la idoneidad 
para ejercer las tareas del objeto contractual y en todo caso el CONTRATISTA debe garantizar 
que el contrato se prestará con las condiciones pactadas, con la calidad, seguridad y celeridad 
que permita el desarrollo de las actividades.  
El CONTRATISTA deberá contar con mínimo un residente de obra el cual será el enlace entre el 
CONTRATISTA y el SUPERVISOR del SENA 
Toda instrucción o indicación dirigida desde le SENA hacia el CONTRATISTA, relacionada con 
el cumplimiento de las presentes especificaciones técnicas deberá canalizarse a través por el 
SUPERVISOR del SENA; el CONTRATISTA debe ser garante que no se ejecuten instrucciones 
diferentes a las que el SUPERVISOR del SENA comunique.  
El equipo de trabajo necesario para la ejecución del contrato deberá estar vinculado mediante un 
contrato de trabajo con la firma CONTRATISTA.  
El CONTRATISTA deberá cumplir con todas las obligaciones laborales establecidas de acuerdo 
con la normatividad vigente. Lo anterior, deberá acreditarse mensualmente, mediante la 
presentación de copia de los pagos o certificación expedida por el revisor fiscal cuando sea del 
caso en los términos indicados por las leyes que regulan la materia.  
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SE ACLARA EXPRESAMENTE QUE NO EXISTE NINGÚN VÍNCULO LABORAL ENTRE EL 
EQUIPO DE TRABAJO DEL CONTRATISTA Y SENA.  
Es entendido que el equipo de trabajo que el CONTRATISTA ocupe para la realización del 
objeto contractual no tendrá vinculación laboral con el SENA y que toda la responsabilidad 
derivada de los contratos de trabajo correrá a cargo exclusivo del CONTRATISTA. 
 
 
Nota 1: El valor ofertado por el proponente no podrá superar el presupuesto oficial 
asignado ni el precio de referencia por ITEM establecido, ni del valor total del 
presupuesto oficial, SO PENA DE RECHAZO. 
 
Nota 2: Los gastos directos o indirectos que puedan generarse por la contratación 
deben estar comprendidos en su oferta, deben ser asumidos por cuenta del 
contratista. 
 
Nota 3: El contrato será adjudicado al proponente, en forma total, y será a quien 
presente la oferta de menor precio, teniendo en cuenta los factores Jurídicos, 
Técnicos y Económicos conforme a las reglas contenidas en la Invitación Publica y 
resulte ser la más ventajosa para la entidad 
 
Nota 4: El proponente deberá presentar oferta con un plazo de validez mínimo de 
NOVENTA días (90) días, contados a partir de la fecha de presentación. 
 

6.1 ESTUDIO DE MERCADO: 
 
Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto del proceso de contratación y de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 
2015, la presente contratación se adelantará bajo la modalidad de mínima cuantía 
 
El proponente deberá tener en cuenta incluir dentro de la oferta todos los costos 
directos e indirectos que se generen con la presente contratación, garantías los 
impuestos a los que haya lugar, en el evento en que no los discrimine el SENA, los 
considerará incluido en el valor total de la misma y así lo aceptará el proponente. 
 
El valor por ofertar será el que el proponente estime conveniente, de acuerdo con 
sus condiciones económicas, financieras y organizacionales. 
 
Se adjunta Estudio de mercado.  
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7. PANTALLAZO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.  
 

 
 
 

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL: 
 
El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CIENTO DIECIOCHO 
MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL CIENTRO CUARENTA Y 
OCHO PESOS ($118.534.148) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), 
cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter 
nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
 
Nota 1: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo 
componen se encuentran descritas en el análisis del Sector. 
 

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES: 
 

 
Nro. 
de 

CDP  

Fecha 
de 

CDP 
Dependencia 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 
Fuente Valor en 

Letras 
Valor en 

Números. 

5724 2024-
01-29 

101024 
CONSTRUCCIONES 
Y ADECUACIONES 

C-3699-1300-15-
53105B-
3699011-02 

NACION 

CIENTO 
DIECIOCHO 
MILLONES 

QUINIENTOS 
TREINTA Y 

CUATRO MIL 
CIENTRO 

CUARENTA 
Y OCHO 
PESOS   

$118.534.148 

 
 

10. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 

RUBRO: 
PRESUPUESTO Indique con RUBRO VALOR 
Inversión X C-3699-1300-15-53105B-3699011-

02 $118.534.148 

Funcionamiento - - - 
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EI objeto que se requiere contratar corresponde a la prestación de bienes y 
servicios, que de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del artículo 2 de 
la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se celebrará bajo la 
modalidad de Contratación de Mínima Cuantía.  
 
La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de 
selección, más específicamente en lo establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 
de 2011, mediante el cual se adicionó el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, 
“Transparencia en Contratación de mínima cuantía”, a saber: “La contratación 
cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes 
reglas: a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en 
la cual se señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así 
como las condiciones técnicas exigidas; b) El término previsto en la invitación para 
presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; c) La entidad seleccionará, 
mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; d) La 
comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos 
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro 
presupuesta. 
 

11. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 
Mínima Cuantía 

12. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 

12.1 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL: 
 
Contrato de Obra 

Otro:   
 

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 
 

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

a. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo 
las condiciones económicas, técnicas y financieras de acuerdo con los 
estudios previos, pliegos de condiciones de la plataforma SECOP Il y la 
Oferta presentada por el contratista, documentos que son parte integrante 
del presente contrato. 

b. Los oferentes deben contar con sus propios materiales, herramientas y 
equipos de trabajo para realizar la respectiva labor o actividad contratada. 
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c. Comunicar al SENA sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que 
puedan generar una inoportuna o indebida ejecución del contrato o que 
puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. El aviso 
mencionado deberá hacerse efectivo dentro de las veinticuatro (24) horas 
siguientes, del hecho o circunstancia en referencia. 

d. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la 
ley, con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo 
informar inmediatamente al SENA a través del supervisor acerca de la 
ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades 
competentes para que se adopten las medidas y correctivos. 

e. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el 
f. SENA por conducto del funcionario que ejercerá la supervisión. 
g. En forma general cumplir con el objeto contractual de conformidad con las 

especificaciones, calidades y condiciones de ejecución a partir de los 
requerimientos técnicos establecidos en los estudios previos y la 
propuesta presentada por el contratista. 

h. Cumplir con las especificaciones estipuladas dentro de la ficha técnica 
para dar cumplimiento al objeto contractual. 

i. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad 
y calidad, garantizar que los servicios suministrados en desarrollo del 
contrato sean de primera calidad y deberán cumplir con las 
especificaciones técnicas requeridas por la Entidad. 

j. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la información y el 
contenido de los documentos que debe conocer con ocasión del contrato y 
la ejecución del mismo. 

k. Presentar la factura o cuenta de cobro dentro de los plazos establecidos 
en la ejecución del contrato. 

l. Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier 
anomalía que se presente durante la ejecución del mismo. 

m. Vincular personal y/o celebrar contratos en su propio nombre y por su 
propia cuenta y riesgo, sin que el SENA adquiera responsabilidad ni 
solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior deberá asumir 
respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del 
contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, 
recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al 
sistema de pensiones y salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que 
se causen durante la ejecución del contrato atendiendo a la modalidad de 
vinculación que aplique con las personas naturales que subcontrate. 

n. Sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecución del 
contrato. 

o. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, 
salud y pensiones, presentar los documentos respectivos que así lo 
acrediten, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, 
Decreto 1082 de 2015, Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1150 de 
2007 y demás que las adicionen, complementen o modifiquen aportando 
los certificados. 
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p. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad 
social, parafiscales, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y 
acreditar estar a paz y salvo cada vez que solo requiera el SENA, por 
cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con los dispuesto 
en el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 

q. Asumir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias 
para la correcta ejecución del objeto del mismo. El transporte y entrega de 
los elementos y/o materiales requeridos por el SENA, serán asumidos por 
el PROVEEDOR. El riesgo y propiedad de los bienes será asumido por 
parte del PROVEEDOR, hasta que se realice la entrega total a 
satisfacción en el lugar indicado. 

r. El SENA efectuará al PROPONENTE las retenciones que en materia de 
impuestos y contribuciones tenga establecida la Ley. 

s. El contratista, por el hecho de presentar propuesta, se somete al 
cumplimiento estricto de las normas ambientales que aplique dentro de 
sus actividades para la protección de los tres recursos, agua, aire y suelo. 

t. El contratista, por el hecho de presentar propuesta, se somete al 
cumplimiento estricto de la legislación de Seguridad y Salud en el Trabajo 
que aplique dentro de sus actividades. 

u. El contratista, deberá asumir respecto de sus subcontratistas extranjeros 
(personal dirigido a la ejecución del contrato) la obligación de exigirle la 
presentación de la Visa que le permita desarrollar la actividad, ocupación u 
oficio autorizado. El extranjero deberá contar con Cédula de Extranjería 
cuando su permanecía sea igualo superior a tres (3) meses. Informar por 
escrito a la Unidad Administrativa Migración Colombia sobre la 
vinculación, contratación o admisión y su desvinculación o la terminación 
del contrato, dentro de los quince (15) días calendario siguiente a la 
iniciación o terminación de labores. Importante tener en cuenta que en el 
país existen algunas profesiones reguladas las cuales requieren de una 
Matricula Temporal Especial que otorgan los Consejos profesionales para 
el ejercicio de la profesión de cada área del conocimiento. El empleador o 
contratante debe asumir los gastos de regreso del trabajador extranjero y 
su familia o beneficiarios siempre y cuando el trabajador extranjero sea 
contratado en el exterior para realizar una actividad en Colombia. (Art. 
2.2.1.11.5.7 Decreto1067 de 2015.), además de todas las normas 
aplicables en materia de contratación a población extranjera. 

v. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y 
obligaciones que sean del carácter de la prestación del servicio que se 
contrate como resultado de la invitación y las demás que por Ley le 
corresponda. 

w. Adquirir y utilizar por su cuenta y riesgo los materiales necesarios para la 
ejecución de las obras, los cuales deberán ser nuevos, de primera calidad, 
genuinos y cumplir con las especificaciones exigidas. Igualmente, estos 
materiales y elementos deberán ser sometidos a inspección y aprobación 
ante la supervisión previo a su utilización, informando el nombre del 
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elemento, unidad de medida, cantidad, marca y sitio especifico (sede y 
ambiente) en que será utilizado. 

x. Responder integralmente por la idoneidad, estabilidad, seguridad y calidad 
en las Obras, lo cual deberá realizar ajustado a las buenas prácticas de 
construcción, Normas Técnicas Colombianas, métodos de construcción y 
demás procedimientos idóneos para las actividades del objeto contractual. 

y. Cumplir estrictamente con las exigencias para la construcción y ejecución 
de obras civiles que se manifiestan en el "Reglamento Colombiano de 
Construcción Sismo Resistente (NSR10) y relacionadas con las 
actividades del objeto contractual. 

z. Realizar las reparaciones o ajustes de cualquier tipo de daño que se 
presente a la infraestructura en ejecución o a la de algún tercero producida 
por descuido, negligencia, falta de previsión del contratista o sus 
dependientes o subcontratistas; dichas reparaciones se recibirán a 
satisfacción por parte del Supervisor. Correrán por cuenta y cargo del 
Contratista, los costos y tiempo de obra adicional, que tengan por fin 
efectuar, ajustes, reparaciones o modificaciones a las obras realizadas por 
el Contratista o sus dependientes, que deban realizarse, lo cual implica 
primero deshacer lo hecho, cuando éstas no hayan sido efectuadas 
conforme a las exigencias del SENA quien no reconocerá, sobrecostos por 
tiempo en obra adicional ni por mayores valores generados por estos 
conceptos, circunstancia que desde ya es aceptada por los proponentes y 
por el Contratista que resulte seleccionado. 

aa. El Contratista responderá jurídica y/o patrimonialmente por cualquier 
contingencia que se presente con los propietarios y/o ocupantes o sobre 
los inmuebles de estos aledaños al intervenido, cuando por su causa se 
genere un daño o perjuicio al tercero. 

bb. Retirar todos los materiales sobrantes durante y al finalizar las actividades 
de obra en el inmueble solicitado, dejando las áreas intervenidas 
completamente limpias, cabe anotar que el contratista deberá por su 
cuenta y riesgo hacer la disposición final de los escombros de conformidad 
con la normatividad vigente y aplicable, dependiendo la ubicación del 
inmueble objeto de Reparación, Obra o Mantenimiento. Los costos 
asociados a la remoción, retiro y destino final de los escombros correrán 
por cuenta del Contratista y certificados por la empresa receptora 
autorizada legalmente para esta actividad. 

cc. Responder por la protección y conservación de las obras hasta el tiempo 
en que las pólizas así lo exijan por la supervisión del contrato. La 
reparación de daños, si los hubiera, correrá por cuenta del Contratista y se 
hará a satisfacción de la supervisión del contrato. 

dd. Coordinar de forma anticipada con el Supervisor el ingreso o 
procedimiento para el ingreso al inmueble objeto de intervención, dos (2) 
días antes del ingreso a las instalaciones enviar al supervisor la solicitud 
de ingreso con la relación del personal y anexar la documentación 
actualizada correspondiente para aprobación por parte del SENA. 
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ee. Presentar informe detallado del mantenimiento realizado con evidencias 
fotográficas, en donde indique la periodicidad del mantenimiento, este 
documento será soporte para el pago de cada una de las facturas. 

ff. El contratista deberá cumplir con cada uno de los criterios de seguridad y 
salud en el trabajo establecidos en el del presente documento. 

gg. El contratista deberá cumplir con cada uno de los criterios ambientales 
establecidos en el presente documento. 

hh. En caso de ITEM NO PREVISTOS deberá cumplirse lo siguiente: Los 
ítems no previstos deben someterse a la revisión y aprobación de la 
supervisión, atendiendo las particularidades de la obra objeto del contrato 
y teniendo como referencia, el APU's que se determine, aplicando la 
metodología del Anexo 

ii. Procedimientos nuevos APUs (Análisis de Precios Unitarios) 
Excepcionalmente se podrá recurrir al estudio de mercado sobre mínimo 
(2) cotizaciones. Esta excepción procederá, cuando fundadamente sea 
recomendado por la supervisión y aprobado por el Ordenador del Gasto, 
deberá ser resuelto en máximo dos (2) días hábiles por el supervisor y el 
ordenador del gasto. Procedimiento en caso de recurrir al estudio de 
mercado para valorar un ítem no previsto: 

1. El contratista de obra a solicitud del supervisor cotizará el ítem 
especificándolo detalladamente en una (1) cotización. 

2. Por su parte, la supervisión aportará por lo menos una (1) 
cotización del mercado que considere adecuada. 

3. Si la cotización presentada por el contratista de obra se encuentra 
por encima de los valores puestos en consideración por la 
supervisión, de acuerdo con la verificación, se procederá a la 
realización del promedio aritmético (siempre y cuando sean valores 
promediables aplicando para tal efecto, funciones que permitan 
establecer si los datos son aptos para promedio), siendo 
sumamente importante unificar las especificaciones técnicas de ese 
ítem. El valor que resulte será de obligatorio cumplimiento por parte 
del contratista y el valor que deberá cancelar el SENA. 

4. Cualquier solicitud de ítems no previstos que se requieran durante 
la ejecución del contrato, deberá contar con la aprobación previa y 
escrita por parte del supervisor, quién deberá verificar la 
correspondencia y relación entre los ítems no previstos con el 
objeto contractual y la necesidad planteada en los documentos del 
proceso de selección. El reconocimiento de ítems no previstos por 
parte del SENA requiere previamente a su ejecución, de la 
evaluación técnica, jurídica, económica y aprobación de la 
supervisión y del contratante. Estos ítems no previstos deben 
constar en actas de aprobación de ítems no previstos debidamente 
suscritas por el Ordenador del Gasto, el contratista y la supervisión. 
Este procedimiento deberá agotarse en máximo dos (2) días hábiles 
y agregar al SECOP Il los ítems. 
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jj. En el evento que el contratista ejecute ítems no previstos, sin el lleno de 
los requisitos aquí indicados, el servicio nacional de aprendizaje SENA, no 
reconocerá valor alguno por concepto de su ejecución. 

 
 
13.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a) Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el 

cumplimiento de los requisitos y documentos de orden técnico exigidos 
como requisitos previos e indispensables para suscribir el contrato. 

b) Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL 
CONTRATISTA 

c) Suministrar en forma oportuna la información solicitada por EL 
CONTRATISTA 

d) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los 
e) documentos que hacen parte del mismo. 
f) Las demás que teniendo en cuanta la naturaleza del contrato y la debida 

ejecución del mismo correspondan al contratista. 
g) Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales. 
h) Exigir al contratista seleccionado la ejecución idónea y oportuna del 

objeto del contrato. 
i) Realizar el pago la contratista acorde con la cláusula de forma de pago. 
j) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 

sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 
k) Exigir la calidad de los servicios y bienes objeto del contrato. 
l) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización por 

daños y perjuicios que sufra el SENA en desarrollo o con ocasión del 
contrato celebrado. 

m) Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los 
mecanismos y procedimientos pertinentes y eficazmente las diferencias o 
situaciones 

n) litigiosas que llegaren a presentarse. 
o) Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los 

términos consagrados por la Ley. 
 

Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del 
contrato  

 
14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 

 
El contratista deberá entregar (además de los ítems contratados) un informe 
mensual en el cual detalle el consumo generado por la población objeto de este 
contrato; adicionalmente dicho reporte deberá contener: 
 

a) Fecha del servicio ejecutado. 
b) Cantidad del servicio ejecutado. 
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c) Evidencia del servicio ejecutado. 
 

15. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contratista para cumplir con sus obligaciones contará con un plazo que no 
supere el 30 de noviembre de 2024, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato, establecidos en el artículo 41 de la Ley 
80 de 1993 y los demás que se señale al efecto en el estudio previo y en la 
minuta. 
 

16. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
 
El objeto del presente contrato se ejecutará en las diferentes sedes del Servicio 
Nacional De aprendizaje En Norte de Santander, ubicadas en:  
 

No. 
SED
E 

NOMBR
E 

MUNICIPI
O 

DIRECCIÓN 

1 Sede Principal Pescadero Cúcuta Calle 2N entre Avenidas 4 y 5, 
Barrio Pescadero 

 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la 
ciudad de Cúcuta. 
 

17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO: 
 
El SENA pagará el valor del contrato, mediante pagos parciales, treinta (30) días 
después de recibido el servicio o bien a satisfacción, previa presentación de 
facturas y certificación del supervisor donde conste el cumplimiento a satisfacción 
del objeto contractual, durante el período correspondiente.   
  
En todo caso el contratista deberá atender lo establecido en la Resolución 
No.000042 del 5 de mayo de 2020, y sus Resoluciones modificatorias, 
expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturación, 
los proveedores tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta 
como título valor, se expide el anexo técnico de factura electrónica de venta 
y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturación”.  
 
  
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a 
adjuntar la factura en SECOP II, con la certificación de recibo a satisfacción por 
parte del supervisor donde conste el cumplimiento del objeto contractual de los 
servicios a adquirir, durante el período correspondiente.   
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La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de 
Colombia Compra Eficiente.  
  

GESTIÓN FINANCIERA  

ITEM  DESCRIPCIÓN  OBSERVACIÓN  GF_NIT_ 
RP_MES_AÑO.pdf  

1  CARTA DE 
PRESENTACIÓN  

Carta de presentación con 
número de radicación, la cual 
debe mencionar los 
documentos a adjuntar.  

CONTRATISTA 
(Guardar en un 
archivo PDF)  

2  

FACTURA DE 
VENTA o 
documento 
equivalente en 
original 
cumpliendo con 
todos los 
requisitos de 
Ley.  

Se adjunta el documento en el 
caso cuando el proveedor no 
sea responsable de IVA. 
Para el caso de la adquisición 
de bienes, esta factura o 
documento equivalente 
requiere el detalle del costo de 
adquisición de los elementos y 
todas las erogaciones 
necesarias para poner en 
condiciones de uso el bien. 
(Cuando aplique)  

3  
PAGO DE 
APORTES 
PARAFISCALES  

*Personas Jurídicas deberán 
anexar Certificación del pago 
de los aportes parafiscales no 
mayores a 30 días, firmada por 
el Revisor Fiscal o 
Representante Legal. 
*Personas Naturales deberán 
garantizar el pago de la 
seguridad social para el mes 
inmediatamente anterior.  

4  RUT  
Con fecha de impresión o 
generación no mayor a 180 
días. (Para el primer pago).  

5  CERTIFICACIÓN 
BANCARIA  

*Certificación cuenta bancaria 
del beneficiario del pago no 
mayor a 30 días, únicamente 
en el primer desembolso o 
cuando se presenten 
solicitudes de cambio de 
cuenta por parte del contratista 
con el otro sí respectivo. 
*Para los contratos que 
requieran constitución de 
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fiducia, se adjunta certificación 
bancaria de la misma no mayor 
a 30 días, únicamente para el 
primer pago.  
FACTURA DE VENTA  

ITEM  DESCRIPCIÓN  OBSERVACIÓN  
FV_N° 

Factura_NIT_ 
RP_MES_AÑO.pdf  

6  

FACTURA DE 
VENTA o 
documento 
equivalente en 
original 
cumpliendo con 
todos los 
requisitos de 
Ley.  

Si el contratista o proveedor es 
clasificado como responsable 
de IVA, entregará factura de 
venta o documento equivalente, 
siempre que cumpla con lo 
establecido en el artículo 617 
del Estatuto Tributario. 
Para el caso de la adquisición 
de bienes, esta factura o 
documento equivalente 
requiere el detalle del costo de 
adquisición de los elementos y 
todas las erogaciones 
necesarias para poner en 
condiciones de uso el bien. 
(Cuando aplique)  

CONTRATISTA 
(Guardar en un 
archivo PDF)  

  
 
 
Para la realización del respectivo pago, el contratista favorecido con la 
adjudicación del contrato deberá allegar la(s) certificación(es) expedida(s) por 
el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o por el 
representante legal, según corresponda, en la(s) que conste que el contratista o 
sus integrantes si es un consorcio o unión temporal durante el periodo de 
ejecución contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema 
General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo 
establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la  Ley 828 de 
2003 y lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
  
El SENA hará las retenciones de Ley como:  

• Retención en la fuente.  
• Rete IVA   
• Estampilla ProDesarrollo  
• Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la 

ciudad de San José de Cúcuta.  
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• Las demás establecidas en la normatividad vigente. 

Nota: No se ofrecerá anticipo.  
  
Los datos obligatorios se encuentran en el Artículo 617 del ET, es importante que 
los conozcas para comprobar si las facturas que emites o el proveedor de 
facturación que contrataste cumple con la legalidad que exige la DIAN.  
  

FACTURA DE VENTA ELECTRÓNICA  

1  

Apellidos y nombre o razón social: SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE “SENA”   
NIT: 899999034-1  
Dirección: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Cúcuta  

2  Correo electrónico del Supervisor.  
3  Número del contrato.  
4  Numero de la unidad ejecutora.  

5  Apellidos, nombres o razón social, número de NIT (Número de Identificación 
Tributaria) de quien venda el bien o preste el servicio.  

6  Fecha y hora en que se generó y expidió la factura electrónica.  
7  Valor total de la operación.  
8  Forma de pago.  

9  Debe contar con una descripción de los bienes vendidos o los servicios 
prestados.  

10  Tener el título de factura de venta electrónica.  
11  Debe discriminar los impuestos de la transacción.  

12  Incluir la respectiva numeración consecutiva con la Resolución de 
facturación y su fecha de vencimiento.  

13  Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.  

14  Debe indicar el nombre del Proveedor tecnológico con su respectivo NIT, el 
software contable de facturación.  

15  Debes utilizar el formato electrónico de generación XML estándar que fue 
establecido por la DIAN.  

16  Las facturas electrónicas deben incluir la numeración consecutiva o 
Resolución de Facturación debidamente autorizada por la DIAN.  

17  Es muy importante que incluya el código CUFE (Código Único de Factura 
Electrónica).  

  
Tramite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a 
facturar electrónicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-
2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo 
Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras SIIF Nación:  
  
Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberá 
registrar en las notas u observaciones la identificación presupuestal de la entidad 
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adquiriente, el número del contrato y el correo del aprobador de la siguiente 
manera:  
  
1) Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” 

su dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso 
de existir fallas en la validación del correo.  
 

2)    Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ 
luego el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con la 
cual se suscribió el contrato, número del contrato (sin escribir la palabra 
número de contrato, solo escribir el número de contrato), y correo del 
supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma  

  
#$Identificación de la entidad; Contrato número; Nombre del supervisor@dominio 

de la entidad #$  
  

3)    Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo 
“Correo”, el buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura 
electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente.  

 
4)    La identificación de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000  
 
5)    Cuando la factura no pueda ser procesada por nuestro operador tecnológico 

OLIMPIA IT.  
 

a)    ASUNTO DEL CORREO 
ELECTRONICO: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co   

 
b)    AL CORREO ELECTRONICO SE LE DEBE ANEXAR:  

• Los archivos xlm y pdf comprimidos en zip  
• Antes de enviar verificar que se encuentre firmada, archivo xml  
• “attacheddocument”  
• Archivo en pdf  
• Si lo comprime en .rar no lo permite ya que genera error y debe ser en zip  

 
 

17.1 PAGO DE ANTICIPOS: 
 
Se requieren anticipos: SI: . NO: X 

 
18. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO: 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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El Contrato requiere 
interventoría: 

SI: . 
NO: X 

 

De no requerir 
interventoría, o 
que la misma 
no sea integral 
(jurídica, 
técnica, 
financiera, 
contable y 
administrativa), 
indique las 
condiciones de 
idoneidad que 
debe cumplir 
quién realizaría 
la supervisión: 

La Supervisión técnica y administrativa será adelantada por los 
funcionarios designados por el director regional del Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander, quienes 
verificarán y reportarán de manera detallada el cumplimiento de 
la labor encomendada al CONTRATISTA. 
 
El CONTRATISTA a través del supervisor dará instrucciones 
sobre mejoras y cambios en los sistemas, procesos y 
procedimientos y para cumplir con eficacia y eficiencia el objeto 
del contrato. El SENA se reserva el derecho a evaluar el 
personal asignado en relación con el ejercicio de las actividades 
objeto del contrato, con el fin de solicitar los ajustes que la 
institución considere pertinentes. 
 
De conformidad con lo determinado en la Resolución 1471 del 
17 de noviembre de 2020, art. 4, por la cual se adopta el 
Manual de Supervisión e interventoría del Servicio Nacional de 
Aprendizaje - SENA, proferida por la Dirección General; el 
Director Regional del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
en Norte de Santander, designará quien ejerza la supervisión 
del contrato que se celebre como consecuencia de la 
adjudicación del presente proceso de selección. 
 
El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por 
escrito, el supervisor con copia a la Entidad. No obstante, si el 
Contratista no está de acuerdo con las mismas debe 
manifestarlo por escrito al supervisor, con copia al Servicio 
Nacional de Aprendizaje - SENA antes de proceder a ejecutar 
las órdenes. En caso contrario, responderá solidariamente con 
el supervisor si del cumplimiento de dichas órdenes se derivan 
perjuicios para Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA. 
 
Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden 
escrita del supervisor, éste le notificará por escrito sobre el 
incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las 
omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta 
notificación no surte ningún efecto dentro de un plazo de (15) 
días hábiles, el supervisor comunicará dicha situación al 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA para que este tome 
las medidas que considere necesarias. 
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El supervisor debe documentar las causas o motivos del 
incumplimiento que llegue a presentarse, como es el caso de 
atención de emergencias, interrupción del tránsito, entre otros, 
incumpliendo así el desarrollo normal de las actividades 
programadas. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto realizar designación 
de supervisor del contrato a través de Comunicación Interna. Quién verificará la 
correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con 
lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría V.5, Código 
GCCON-M-002 del 30 de noviembre de 2020. 

 
19. FORMA DE ADJUDICACIÓN: 

 
Los proponentes deberán acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los 
requisitos Jurídicos, Técnicos y Financieros que se establecen a continuación que 
de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, en el Decreto 1082 de 
2015 y demás normas concordantes, son objeto de verificación de cumplimiento 
como REQUISITOS HABILITANTES para la participación en el proceso de 
selección y no otorgarán puntaje. 
 

19.1 Clasificación de la adjudicación: 
El contrato será adjudicado al proponente en forma total, y será a quien presente 
la oferta de menor precio, teniendo en cuenta los factores Jurídicos, Técnicos y 
Financieros conforme a las reglas contenidas en la Invitación Publica y resulte ser 
la más favorable para la entidad. 
 
 

20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES: 
 
De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del artículo 5° de la Ley 1150 
de 2007, la capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad 
financiera y de organización de los proponentes, serán objeto de verificación de 
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 
selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones será 
adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. 
 
Los Evaluadores jurídicos, financieros, técnicos y económicos designados para el 
efecto, determinarán si las propuestas presentadas cumplen con los requisitos 
mínimos habilitantes para la participación en el proceso de selección, para 
efectuar la posterior ponderación y comparación de las propuestas, de 
conformidad con las condiciones señaladas en el presente pliego de condiciones. 
El SENA se reserva la facultad de comprobar la veracidad de la información y de 
los documentos aportados con la propuesta. 
 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos 
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públicos de selección. 
  

20.1 REQUISITOS HABILITANTES: 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 
 

a) Capacidad Jurídica. 
b) Capacidad Técnica. 
c) Capacidad Financiera. 

 
20.1.1 REQUISITOS DE CAPACIDAD JURÍDICA: 

 
20.1.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: 

Se elaborará de acuerdo con el FORMATO No. 1, debe estar firmada por 
proponente persona natural, o el representante legal de la persona jurídica o, por 
el representante de la Unión Temporal o Consorcio. En caso de suscribirse la 
propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentación de la 
oferta el poder debidamente conferido ante notario público o autoridad judicial 
competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir 
la propuesta en el monto señalado y si dispone por el poderdante en caso de ser 
beneficiario de la adjudicación, suscribir el contrato respectivo. En este último 
evento el poder deberá ser anexado con esas formalidades junto con la carta de 
presentación de la propuesta.  
 
Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona 
que suscribe la oferta. En esta carta el proponente persona natural o jurídica 
deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que él, o sus integrantes, si el 
mismo es un consorcio o una unión temporal, no se encuentra(n) incurso(s) en las 
causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de 
intereses establecidas en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007 y Ley 1474 de 2011.  
 
Los oferentes deberán suscribir el modelo suministrado por el SENA. Cualquier 
anotación, aclaración o condicionamiento se tendrá por no escrita. 
 

20.1.1.2 PARTICIPANTES: 
Podrán participar personas naturales, jurídicas, consorcios y/o uniones 
temporales, cuyo objeto social esté relacionado con el presente proceso 
contractual.  
 
Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración 
no será inferior a la del plazo del contrato y un año más, de acuerdo con los 
establecido en el artículo 6 de la ley 80 de 1993.  
 
La actividad económica se verificará en el certificado de existencia y 
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representación legal y/o registro mercantil, en donde las actividades reportadas 
deben tener relación con el objeto a contratar. 
 
Ninguna persona podrá participar en más de una propuesta, bien se cómo 
proponente individual, sociedad o como integrante de un consorcio o unión 
temporal. 
 
Cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, deberá presentar 
individualmente los documentos que acrediten su capacidad jurídica, técnica y 
financiera y su existencia y representación legal. 
 

20.1.1.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: 
 

a) PERSONA NATURAL: 
 Fotocopia del documento de identidad. 
 Certificado de Registro Mercantil en original, con una antelación no mayor a 

Treinta (30) días, contados retroactivamente desde la fecha de presentación 
de la oferta. 

 La actividad económica del proponente debe tener relación con el objeto a 
contratar en la presente invitación, así mismo el proponente debe demostrar 
que su constitución sea mínima de un (1) año.  

  
b) PERSONA JURÍDICA: 

 El objeto social y actividad económica del proponente debe tener relación con 
el objeto a contratar en la presente invitación, así mismo el proponente debe 
demostrar su duración no inferior a la duración del contrato y un (01) año más  

 Fotocopia de documento de identidad del representante legal, persona 
designada para representarlo (consorcio o unión temporal) o apoderado 
según sea el caso. 

 Certificado de Existencia y Representación Legal. La fecha de expedición del 
certificado no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha del cierre de la convocatoria. En caso de prórroga del plazo de la 
convocatoria, este certificado tendrá validez con la primera fecha de cierre. 

 Cuando el certificado de Existencia y Representación Legal sea expedido por 
una entidad diferente a la cámara de comercio, el proponente deberá 
presentar el certificado legal expedido por autoridad competente, con una 
fecha de expedición no superior a noventa (90) días calendario a la fecha de 
cierre de la convocatoria. 

 Autorización expresa del órgano social competente de conformidad con los 
requisitos legales para su validez, en la que conste que el representante legal 
está plenamente facultado para presentar la propuesta y para suscribir el 
contrato hasta por el valor de la propuesta (cuando el representante legal 
tenga restricciones para contraer obligaciones).  

 
c) CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: 

Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión 
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temporal y, en este último caso, señalarán los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad estatal contratante. 
 
Los miembros del consorcio y de la unión temporal deberán designar la persona 
que, para todos los efectos, representará al consorcio o unión temporal y 
señalarán las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su 
responsabilidad. 
 
 Acreditar la existencia mediante documento de constitución suscrito por todos 

los integrantes (FORMATO No. 5 y FORMATO No. 6). 
 Acreditar que el objeto social de los miembros tenga relación con el objeto a 

contratar. 
 

20.1.1.4 PERSONAS JURÍDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y 
PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS. 

Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten 
propuesta deberán adjuntar a la misma el respectivo certificado de la Cámara de 
Comercio de su domicilio, expedido con máximo (30) días de anterioridad al cierre 
del presente proceso de selección y deberá la sociedad tener como mínimo una 
vigencia igual a la del plazo del contrato y un año más contado desde la fecha de 
liquidación del mismo. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar su 
existencia y representación legal conforme a la legislación de su país de origen, a 
través de documento expedido dentro (30) días de anterioridad al cierre del 
presente proceso de contratación. En todo caso, esta información podrá ser 
certificada directamente por el representante legal o por los órganos competentes 
de la sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado 
mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el país de 
origen. 
 
Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración no 
será inferior a la duración del contrato y un (1) año más contado a partir de la 
fecha de liquidación de este. 
 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podrán presentar la 
propuesta mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en 
Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el 
contrato, así como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán 
mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) 
meses más como mínimo, a menos que, de conformidad con las normas legales 
vigentes, tengan la obligación de establecer sucursal en Colombia. En todo caso, 
el oferente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, 
permisos y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena 
capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país, de 
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acuerdo con lo señalado en el Artículo 3 de la Ley 816 de 2003 y demás normas 
concordantes. Se advierte que los documentos expedidos por particulares no 
requieren legalización. 
 
En relación con los documentos públicos, se anota que por medio de la Ley 455 
del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobó la “Convención sobre la 
abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, la 
cual entró en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimió la 
exigencia de legalización diplomática o consular para los documentos públicos 
que han sido ejecutados en el territorio de un Estado contratante y que deben ser 
exhibidos en el territorio de otro Estado contratante. 
 
De conformidad con lo anterior, y según lo expone el Ministerio de Relaciones 
Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los 
documentos públicos provenientes de los Estados que son parte y contemplados 
en la Convención no requieren de la autenticación consular ni de la posterior 
legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia 
el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de 
APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el país que 
produjo el documento. 
 
Se excluyen del convenio en mención los documentos expedidos por agentes 
diplomáticos o consulares y los documentos administrativos que se ocupen 
directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos 
públicos se siguen rigiendo según lo estipulado en los Artículos 259 y 260 del 
código de procedimiento civil, 480 del código de comercio y la Resolución 2201 
del 22 de agosto de 1997, esto es, certificación consular y legalización por parte 
del Ministerio de Relaciones Exteriores - Área de Gestión de Legalizaciones. 
 
Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención 
seguirán requiriendo de la autenticación consular y de la posterior legalización 
ante la cancillería colombiana. 
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios 
competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo 
será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación 
amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el 
régimen de los poderes”. Tratándose de sociedades, expresa además el citado 
artículo que “al autenticar los documentos a que se refiere este Artículo los 
cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las 
leyes del respectivo país”. 
 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la 
correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
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Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención 
seguirán requiriendo de la autenticación consular y de la posterior legalización 
ante la cancillería colombiana. 
 
Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el 
presente numeral con las condiciones aquí fijadas, se requerirá al proponente a 
fin de que los aportes dentro del plazo que le señale para el efecto. 
 
Cuando el oferente no cumpla al momento de la presentación de su propuesta 
con las condiciones de capacidad aquí exigidas, la oferta no se considerará hábil. 
 

20.1.1.5 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, 
FISCALES, REDAM Y JUDICIALES:  
 

El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de la impresión 
los certificados disciplinarios (Procuraduría), fiscales (Contraloría), judiciales 
(Policía Nacional) Y Redam.   
 

20.1.1.6 CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD 
SOCIAL. 

a) SEGURIDAD SOCIAL PARA PERSONAS JURÍDICAS: 
 

El proponente deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal, 
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por 
determinación estatutaria, o por el representante legal cuando no se requiera 
revisor fiscal. Para esto el proponente podrá hacer uso del modelo que se adjunta 
en el FORMATO No. 3 “Certificación aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral y parafiscales de Persona Jurídica”. 
 
El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, el 
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina 
durante los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los 
cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos). 
 

b) SEGURIDAD SOCIAL PARA PERSONAS NATURALES:  
Para el caso de personas Naturales, de acuerdo con el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007, el proponente deberá acreditar la afiliación y pago al sistema de 
seguridad social integral así: Presentar formulario radicado de afiliación a salud y 
pensión (ó certificación de afiliación expedida por la entidad correspondiente) (y 
riesgos cuando corresponda). Para esto el proponente podrá hacer uso del 
modelo que se adjunta en el FORMATO No. 3 “Certificación aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral y parafiscales de Persona Natural”. 
 
Adicionalmente presentar recibo de pago correspondiente al mes inmediatamente 
anterior a la fecha de publicación de la Invitación pública al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
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Familiar, cuando corresponda. 
 

20.1.1.7 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT:  
El proponente, persona natural, jurídica cada uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal, deberá adjuntar el registro único tributario - RUT- expedido por 
la DIAN. La fecha de impresión no deberá ser superior a 180 días. 
 

20.1.1.8 CERTIFICACION BANCARIA:   
El proponente, persona natural o jurídica deberá adjuntar certificación bancaria de 
la cuenta en la cuan la entidad cancelará el valor del contrato. La certificación no 
debe ser superior a 30 días. 
 

20.1.1.9 REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC: 
Al tenor del artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, del Código de la Policía 
Nacional, el SENA verificará que el proponente y cada uno de los integrantes del 
consorcio y/o unión temporal, según el caso, no se encuentren incluidos en el 
RNMC. 
 

20.1.1.10 CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE 
PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y 
FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO: 

Elaborada en papel membretado de la empresa y suscrita en forma original por el 
representante legal. (FORMATO No. 5) 
 

20.1.1.11 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: 
Elaborada en papel membretado de la empresa y suscrita en forma original por el 
representante legal. (FORMATO No. 9) 
 

20.1.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD TÉCNICA 
 

20.1.3 EQUIPO DE TRABAJO.  
 

20.1.3.1 PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO (FORMACIÓN ACADÉMICA, 
EXPERIENCIA DEDICACIÓN) 

 
El proponente deberá asegurar que el personal que requiera para llevar a 
cabo las actividades a desarrollar durante la ejecución del contrato sea 
vinculado a través de un contrato laboral o de prestación de servicios, dejando 
claro que en ningún momento la vinculación que tenga con el contratista 
pueda ser considerada como una relación laboral con el SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE, LOS PERFILES DE TRABAJO SERAN 
EVALUADOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL Y CONTRACTUAL.  

 
20.1.3.2 DIRECTOR DE OBRA (1)  
 
Formación Académica: Ingeniero Civil y/o Arquitecto, especialista en gerencia 
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de proyectos o similar. 
 
Experiencia General: Acreditar como mínimo CINCO (5) años de experiencia a 
partir de la fecha de expedición de la tarjeta o matricula profesional. 
 
El proponente deberá acreditar la experiencia del personal solicitado, el 
proponente deberá adjuntar, los siguientes documentos por cada persona 
propuesta en el orden estrictamente señalado a continuación: 
 
* Copia de la cedula de ciudanía 
* Copia de la tarjeta o matricula profesional (si aplica) 
* Vigencia de la tarjeta o matricula profesional (si aplica) 
* Copia del acta de grado o diploma de pregrado y post grado. 
  
20.1.3.3 RESIDENTE (1). Tiempo de dedicación: 100 %. Formación 

Académica: Ingeniero Civil y/o Arquitecto Experiencia General: 
Acreditar como mínimo tres (03) años de experiencia a partir de la 
fecha de expedición de la tarjeta o matricula profesional. El proponente 
deberá acreditar la experiencia del personal solicitado, el proponente 
deberá adjuntar, los siguientes documentos por cada persona 
propuesta en el orden estrictamente señalado a continuación: 

 
* Copia de la cedula de ciudadanía 
* Copia de la tarjeta o matrícula profesional (si aplica) 
* Vigencia de la tarjeta o matricula profesional (si aplica) 
* Copia del acta de grado o diploma de pregrado. 
 

20.1.3.4 Coordinador Seguridad Y Salud en el trabajo (1) 
 

Formación Académica: Profesional en Administración, Ingeniero Industrial o 
áreas afines. 
 
Tiempo de dedicación: 100%  
 
Experiencia General: Acreditar como mínimo cinco (5) años de experiencia a 
partir de la fecha de expedición de la tarjeta o matricula profesional. 
 
El proponente deberá acreditar la experiencia del personal solicitado, el 
proponente deberá adjuntar, los siguientes documentos por cada persona 
propuesta en el orden estrictamente señalado a continuación: 
 
* Copia de la cedula de ciudanía 
* Copia de la tarjeta o matricula profesional (si aplica) 
* Vigencia de la tarjeta o matricula profesional (si aplica) 
* Copia del acta de grado o diploma de pregrado y post grado. 
* Certificado curso de Coordinador de trabajo en alturas. 
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20.1.3.5 TECNICO EN ELECTRICIDAD:  

 
Un (1) técnico electricista con título profesional expedida por la entidad de 
educación superior debidamente reconocida ante el Ministerio de Educación, 
donde curso y aprobó los estudios, anexar hoja de vida y títulos de estudios. 
acreditar como mínimo (05) años de experiencia a partir de la fecha de 
expedición de la tarjeta o matricula profesional y acreditar tres (03) años de 
experiencia relacionada.  

 
20.1.3.6 AYUDANTES DE OBRA (MINIMO 2) El proponente deberá adjuntar, 

los siguientes documentos por cada persona propuesta en el orden 
estrictamente señalado a continuación: 

 
* Copia de la cedula de ciudadanía. 

 
NOTA: En ningún caso se pueden combinar roles de residente y/o coordinador 

de alturas y/o oficial de obra. 
 
 
 

20.1.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS 
 
La oferta que cumpla las especificaciones técnicas mínimas señaladas será 
ADMITIDA y las que no cumplan serán RECHAZADAS una vez cumplido el 
término concedido por la Entidad para que subsane el defecto de la oferta. 
(Numeral 6.1) (FORMATO No. 8)  
 

20.1.4.1 EXPERIENCIA ESPECÍFICA:  
Para acreditar experiencia el proponente podrá presentar hasta dos  (02) contratos 
que cumpla los siguientes requisitos: (FORMATO No. 6) 
 
• El objeto del contrato debe estar relacionado con el objeto contractual. 
• La suma del contrato debe tener valor igual o superior al cien por ciento 

(100%) del presupuesto oficial definido para la presente convocatoria.  
 
La información sobre experiencia será verificada de acuerdo con la información 
relacionada en las certificaciones expedidas por las entidades contratantes las 
cuales deberán contener como mínimo:  
 

a) Nombre de la empresa contratante (Dirección y teléfono) 
b) NIT 
c) Nombre del contratista 
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d) Número del contrato (si lo tiene) 
e) Objeto del contrato 
f) Valor del contrato (si está en ejecución valor a la fecha) 
g) Fecha de suscripción 
h) Nombre y firma de quien expide certificación 

 
Nota 1: En el caso de UNION TEMPORAL O CONSORCIO se evaluará 
proporcionalmente al grado de participación de cada uno de sus integrantes, 
calculándose la experiencia mediante la suma de los porcentajes de participación 
de cada integrante de la Unión temporal o Consorcio, la cual debe estar 
plenamente identificada en las certificaciones. 
Nota 2: Las copias de los contratos certificarán la experiencia solicitada en el 
presente proceso. 
Nota 3: El SENA se reserva la potestad de verificar la información presentada 
para cumplir estos requisitos. 
Nota 4: En el evento de presentarse un número mayor de certificaciones o 
contratos a los requeridos solamente se verificará los dos primeros 
certificados 
Nota 5: En caso de presentarse una certificación de contrato con empresa 
privada, esta misma debe ir en conjunto con sus respectivas facturas de la DIAN.  
 
 

20.1.5 REQUISITOS ASPECTOS SG-SST: 
 
Serán los solicitados en el numeral 26 del presente documento.  
 
NOTA: Los demás requisitos serán solicitados en la etapa contractual  
 

20.1.6 REQUISITOS ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES): 
 

Serán los solicitados en el numeral 26 del presente documento.  
 

21. OFERTA ECONOMICA  
 
Validez mínima de la oferta económica: mínimo noventa (90) días, contados a 

partir de la fecha de presentación. (FORMATO 8)  
 
-El proponente presentará su oferta a través de la lista de precios creada en el 

cuestionario del proceso de selección a través de SECOP II.  
- El proponente debe presentar oferta por la totalidad de los ítems, en los bienes 

descritos, medidas y cantidades requeridas por la Entidad.  
- Se verificarán los valores de los bienes contenidos en las ofertas, teniendo en 

cuenta los precios del mercado.  
- El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios, 

comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, El valor global 
de la oferta, incluido el IVA, no podrá superar el presupuesto disponible. La 
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oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se 
deben establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, 
discriminando IVA si pertenece al régimen común, en caso contrario deberá 
indicarlo. Si el proponente NO discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor 
no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el 
costo del impuesto. El valor ofertado no puede superar el presupuesto 
disponible ni el valor promedio por ítem.  

- Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no se reconocerá suma 
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el 
reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la 
entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 
presupuéstales que corresponda.  

- El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la 
Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los 
demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas 
o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  

- Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a 
que crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.  

- Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la 
legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía 
única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo 
del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar tales conceptos.  

- Cotizar en pesos colombianos, sin fracciones decimales. Las fracciones en 
centavos inferiores a 0.50 se eliminan y las iguales o superiores a 0.50 se 
aproximan al peso siguiente  

 
22. ANALISIS DE RIESGOS: 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/m
atriz_riesgos.doc  
 

23. GARANTÍAS: 
 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 
X Cumplimiento: por el VEINTE POR CIENTO (20 %) del valor del 

contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 MESES más. 
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e 

indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor del contrato, 
vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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X Estabilidad de la obra: Por el 20% del valor del contrato vigente 
por el plazo de ejecución del contrato y 5 años contados a partir de 
la entrega física de la obra.  

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor 
asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de 
ejecución del contrato.  

X Seriedad de la Oferta: Por el 10% del valor del presupuesto oficial 
del presente proceso de contratación, con una vigencia estipulada 
de 3 meses contados a partir de la fecha de presentación de oferta. 

 
 

24. ACUERDOS COMERCIALES: 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los 
Acuerdos Comerciales en Procesos Contratación de Colombia Compra Eficiente, 
expedido por la Agencia Nacional de Contratación, “Las Entidades Estatales que 
adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 
2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de 
contratación directa y de mínima cuantía”. Asimismo, de acuerdo con el literal C, 
NO APLICAN ACUERDOS COMERCIALES AL PRESENTE PROCESO DE 
CONTRATACIÓN. 
 

25. OTROS ASPECTOS: 
 
VISITA PROGRAMADA. SI:  NO: X 
Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y 
duración:  

MUESTRA SI:  NO: X 
VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI: X NO:  

 
26. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA 

CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y 
DISEÑOS 

 
“De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código 
GCCON-M-001 y el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación con código 
GCCON-AN-001 del SENA, el contratista deberá dar cumplimiento a los 
Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud 
en el Trabajo aplicables, los cuales se identificarán de acuerdo con los aspectos e 
impactos ambientales efectivamente generados, el desempeño energético y 
peligros y riesgos presentes en la actividad¨ . 
 

 
CRITERIOS SEGURIDAD Y SOPORTE/ ETAPA  
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SALUD EN EL TRABAJO  EVIDENCIA  
1. Certificado de 
implementación del SG-SST 
firmada por el Representante 
Legal y responsable del SG-
SST  
2. Fotocopia de cédula, 
Certificado Vigente Curso de 
SG-SST de 50 Horas o su 
actualización Curso de 20 
Horas y licencia de seguridad 
y salud en el trabajo del 
profesional Responsable del 
SG-SST.  
  
3.Evaluacion de estándares 
mínimos y respectivo plan de 
acción de acuerdo con la 
aplicación de estándares 
mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019.  

1.Certificado de 
implementación del SG-
SST.  
  
2. Fotocopia de cédula, 
Certificado Vigente 
Curso de SG-SST de 50 
Horas o su actualización 
Curso de 20 Horas y 
licencia de seguridad y 
salud en el trabajo del 
profesional 
Responsable del SG-
SST.  
3.Evaluacion de 
estándares mínimos y 
respectivo plan de 
acción   

  

PRECONTRACTUAL  

Certificación emitida por el 
oferente y firmada por el 
representante legal en donde 
se manifieste que la empresa 
cuenta con el Programa de 
prevención y protección 
contra caídas de alturas de 
acuerdo con los 
requerimientos de la 
normatividad vigente (SI 
APLICA)  

Certificación emitida por 
el oferente y firmada por 
el representante legal 
en donde se manifieste 
que la empresa cuenta 
con el Programa de 
prevención y protección 
contra caídas de alturas 
de acuerdo con los 
requerimientos de la 
normatividad vigente (SI 
APLICA)  

PRECONTRACTUAL  

Coordinador de Trabajo 
Seguro en Alturas   
Hoja de Vida con soportes del 
profesional, con experiencia 
certificada mínima de un año 
relacionada con trabajo en 
alturas, certificación en la 
norma de competencia 
laboral vigente para trabajo 
seguro en alturas, 
capacitación en el nivel de 

Hoja de Vida con 
soportes del 
profesional, con 
experiencia certificada 
mínima de un año 
relacionada con trabajo 
en alturas, certificación 
en la norma de 
competencia laboral 
vigente para trabajo 
seguro en alturas, 

PRECONTRACTUAL  
 Y  

 CONTRACTUAL  
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coordinador de trabajo en 
alturas. (SI APLICA).  

capacitación en el nivel 
de coordinador de 
trabajo en alturas  

Listado de trabajadores que 
desarrollen actividades de 
trabajo en alturas, con su 
respectivo Certificado vigente 
de trabajo en alturas 
avanzado y reentrenamiento 
acorde a requerimientos de la 
normatividad vigente. (SI 
APLICA)  

Listado de trabajadores 
que desarrollen 
actividades de trabajo 
en alturas, con su 
respectivo Certificado 
vigente de trabajo en 
alturas avanzado y 
reentrenamiento acorde 
a requerimientos de la 
normatividad vigente.  

 CONTRACTUAL  
  

Matriz de peligros actualizada 
y acorde a los riesgos 
generados.  

Matriz de peligros 
actualizada y acorde a 
los riesgos generados.  
  

CONTRACTUAL  

Listado de equipos para 
trabajo seguro en alturas con 
su respectiva certificación (SI 
APLICA)  

Listado de equipos para 
trabajo seguro en 
alturas con su 
respectiva certificación.  

 CONTRACTUAL  

Cuando se haga uso o 
entrega de productos 
químicos  
  
Entregar los productos 
debidamente etiquetados 
acorde con lo establecido en 
el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos 
Químicos.  

Cuando se haga uso o 
entrega de productos 
químicos  
Entregar los productos 
debidamente 
etiquetados acorde con 
lo establecido en el 
Sistema Globalmente 
Armonizado de 
Clasificación y 
Etiquetado de 
Productos Químicos.  

CONTRACTUAL  

Presentar un informe de 
gestión de manera mensual 
los primeros 5 días del mes 
que incluya:   
  
* Estadísticas de 
accidentalidad de acuerdo 
con resolución 0312 de 2019 
junto con el reporte de 
accidentalidad de la ARL del 
personal que desarrolla las 
actividades al interior de la 

Informe mensual de 
accidentalidad.  CONTRACTUAL  



 

39 
GCCON-F-046 V.02 

 

 

entidad   
   
Acta de entrega de elementos 
de protección personal.  
Charlas preoperacionales.  
Inducción del SGSST 2024.  

Acta de entrega de 
elementos de protección 
personal.  
Charlas 
preoperacionales.  
 Inducción del SGSST 
2024.  

CONTRACTUAL  

Relación del personal que 
ingresa a las instalaciones 
con su respectivo pago de 
seguridad social, certificados 
de afiliación a EPS, AFP y 
ARL.  

Relación del personal 
que ingresa a las 
instalaciones con su 
respectivo pago de 
seguridad social, 
certificados de afiliación 
a EPS, AFP y ARL.  

CONTRACTUAL  

 
 

CRITERIOS AMBIENTALES  SOPORTE/ EVIDENCIA  ETAPA  
Mantener productos químicos 
debidamente etiquetados 
acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos 
Químicos Decreto 1496 de 
2018.  

En el momento que se comiencen a 
ejecutar las actividades, el 
proponente deberá tomar evidencia 
fotográfica de los productos químicos 
donde se observe el etiquetado 
acorte con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos.  

Contractual  

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de 
seguridad de los productos usados. Las fichas deberán ser las 
suministradas por el fabricante, comercializador o importador acorde 
con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación 
y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 2018.  
  
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, 
contener los 16 ítems que establece la Resolución 773 de 2021 y 
estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años)  

Contractual  

El proponente deberá allegar una declaración juramentada expedida 
por el Representante Legal en la cual se certifique que durante el 
mantenimiento NO se utilizarán y/o adquirirán productos elaborados o 
que contengan asbesto de cualquier variedad  

Precontractual  

Certificar y seguir la implementación de las recomendaciones de 
buenas prácticas, en el uso Eficiente de la Energía:  
* En espacios con climatización deben permanecer puertas y 
ventanas cerradas mientras se ejecuta el mantenimiento.  

Contractual  
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* El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando no 
exista personal ejecutando actividades de mantenimiento.  
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y 
eficiente, promoviendo la reutilización en los casos que aplique.  
El proveedor deberá allegar las fichas técnicas de las pinturas 
arquitectónicas, tuberías, accesorios y soldaduras empleados en la 
instalación o reparación de cualquier sistema de distribución de agua 
para uso humano, animal o de riego, que migren al agua no podrán 
presentar concentraciones de plomo superiores al 0,0005 mg por litro 
de agua, con el objetivo de soportar que se encuentran dentro de los 
niveles permitidos de plomo.  

Precontractual  

Residuos de construcción y 
demolición (RCD): presentar 
constancia al SENA, donde 
especifique la cantidad de 
residuos y destino de los 
mismos, relacionando los datos 
básicos del gestor 
debidamente autorizado y del 
generador, tal como lo 
especifica el Anexo II de la 
Resolución 472 de 2017 en el 
caso de los RCD.  

El proponente deberá presentar 
constancia al SENA, donde 
especifique la cantidad de residuos y 
destino de los mismos, relacionando 
los datos básicos del gestor 
debidamente autorizado y del 
generador, tal como lo especifica el 
Anexo II de la Resolución 472 de 
2017 en el caso de los RCD.  

Contractual  

Residuos Peligrosos RESPEL: 
entregar copia de la Licencia 
Ambiental vigente del 
proveedor con quien gestionará 
el tratamiento, 
almacenamiento, 
aprovechamiento o disposición 
final de residuos peligrosos.   
Nota: En las ciudades en las 
que aplique contar con permiso 
para movilizar aceite lubricante 
usado, se deberá entregar al 
SENA los permisos de 
movilizador y los permisos 
correspondientes exigidos por 
las autoridades locales.  
  

El proponente deberá entregar copia 
de la Licencia Ambiental vigente del 
proveedor con quien gestionará el 
tratamiento, almacenamiento, 
aprovechamiento o disposición final 
de residuos peligrosos.  

Contractual 

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, 
aprovechamiento o disposición final de los RESPEL generados 
durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, 
fecha, sitio de recolección y las cantidades en kilogramos, en un 
término no mayor a tres (3) meses después de entregados los 

Contractual  
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residuos.  

Presentar programa de manejo 
de residuos de la obra que 
incluya residuos ordinarios, 
aprovechables, peligrosos, 
residuos de construcción y 
demolición, residuos 
vegetales.  
  
NOTA: El proveedor deberá 
garantizar el adecuado manejo 
y disposición de los residuos 
generados con ocasión a la 
obra y suministrar al SENA los 
certificados expedidos por un 
gestor autorizado, según 
aplique.    

El proponente deberá presentar 
programa de manejo de residuos de 
la obra que incluya residuos 
ordinarios, aprovechables, peligrosos, 
residuos de construcción y 
demolición, residuos vegetales.  
  

Contractual  

En caso de que el proveedor realice la gestión de algunos residuos 
con terceros, deberá entregar las certificaciones de alianzas 
comerciales y copias de las licencias ambientales respectivas 
vigentes.  

contractual 

Presentar soportes de cumplimiento legal de los proveedores de la 
obra en temas tales como:  
  
 - manejo de RCD (residuos de construcción y demolición) y 
certificados de disposición de los escombros generados durante la 
obra.   
 - Procedencia legal de los materiales (arena, grava, arcilla, madera)  

Contractual  

Para el transporte de los 
materiales de construcción 
mencionados, se deberán 
presentar los siguientes 
documentos:   
 - Copia del certificado RUCOM 
del comercializador a quien 
pertenece el mineral.  
 - Copia del certificado de 
origen.  
 - Copia de la Declaración de 
Producción del mineral 
transportado (para el caso de 
minería de subsistencia).  
  

El proponente deberá presentar los 
siguientes documentos:   
 - Copia del certificado RUCOM del 
comercializador a quien pertenece el 
mineral.  
 - Copia del certificado de origen.  
 - Copia de la Declaración de 
Producción del mineral transportado 
(para el caso de minería de 
subsistencia).  
  
Para el transporte de los materiales 
de construcción y/o adecuación de 
las cubiertas necesario.  
  

contractual  
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El link de consulta de los 
formatos es: 
https://www.anm.gov.co/?q=co
ntent/declaraci%C3%B3n-de-
producci%C3%B3n-mineros-
de-subsistencia   
Presentar informe de control de emisiones que incluya manejo de 
material particulado, gases de combustión y ruido. Contractual  

Presentar informe de manejo y almacenamiento de materiales 
(arenas, grava, triturados, arcilla) y de químicos (pinturas, 
combustibles, solventes, entre otros)  

Contractual  

El proponente deberá presentar declaración juramentada expedida 
por el Representante Legal certificando que, en caso de ser 
adjudicado, realizará el manejo de los vertimientos y control de los 
consumos de agua que se generen durante la 
construcción/adecuación.  

Precontractual  

Presentar informe de manejo de los vertimientos y el control de los 
consumos de agua  Contractual  

El proponente deberá presentar declaración juramentada expedida 
por el Representante Legal certificando que, en caso de ser 
adjudicado, se encargará de efectuar el manejo de RCD (residuos de 
construcción y demolición) con gestores autorizados y suministrará 
los certificados de disposición de los escombros generados durante la 
obra a la Entidad. 

Precontractual 

El proponente deberá presentar declaración juramentada expedida 
por el Representante Legal certificando la procedencia legal de los 
materiales de construcción (arena, grava, arcilla, entre otros 
minerales) que se requieran para el desarrollo de la actividad de 
construcción y/o adecuación. 

Precontractual 

Presentar informe con la identificación de los impactos ambientales 
de la obra y definir los controles para los mismos Contractual 

Presentar informe con la identificación de los peligros y riesgos de la 
obra y definir los controles para los mismos Contractual 

Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitación del 
personal de la obra en temas ambientales y de seguridad y salud Contractual 

Para el diseño y suministro de sistemas de iluminación el proveedor 
deberá entregar certificación de cumplimiento del Reglamento 
Técnico de Iluminación y Alumbrado Público – RETILAP, expedido 
por organismos acreditados por la ONAC 

Contractual 

https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
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Para el diseño, suministro y construcción de instalaciones eléctricas, 
el proveedor deberá presentar las certificaciones correspondientes al 
Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas – RETIE. En el caso 
de solo requerir elementos que hacen parte de cualquier instalación 
eléctrica el proveedor deberá presentar los certificados de 
conformidad de producto. 
  

Contractual 

 
27. ANEXOS: 

a) Solicitud de Precotizacion. 
b) Análisis del Sector. 
c) Certificado Plan Anual de Adquisiciones. 
d) Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 
e) Matriz de Riesgos. 
f) Designación de Supervisor y Comité Evaluador. 
g) Formatos. 
h) Estudio de mercado 
i) Fichas tecnias  

 
Nota: Estos documentos hacen parte integral del presente estudio previo. 
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