Informe de actividades N° 01
Fecha de presentacion del Informe: 31 de agosto de 2024
Periodo de Seguimiento Del: | 01/08/2024 | Hasta: | 31/08/2024
| Informacion general del contrato
CONTRATO X NUMERO: CD-079-2024
CONVENIO ___ FECHA: 01 Agosto 2024

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales para la Asesoria y orientacion en los procedimientos
de Contratacion Estatal que se adelantan desde la administracion municipal de Entrerrios.

NOMBRE: Sandra Milena Zuluaga Catafio
CONTRATISTA

CC 42.902.996

INICIAL Veintinueve millones de pesos m/c ($29.000.000)
VALOR [3]:

ADICIONES |N/A

_ INICIAL Cinco (5) meses

PLAZO: PRORROGAS | N/A

NOMBRE: Luis Alejandro Villa Gil
SUPERVISOR ; :

CARGO: Secretario General y de Gobierno

Alcance del Contrato

(Actividades especificas sefialadas en

el contrato)

Actividades Realizadas

1.

Coordinar, asesorar y acompafar en
forma permanente al Municipio y sus
empleados en todo en las diferentes
etapas contractuales, desde Ila
planeacién hasta la liquidacion de los
mismos, de conformidad con el
Manual de Contratacién del municipio

Desde el inicio de la ejecucidn contractual se establecieron
procedimientos para el acompafiamiento permanente a los
funcionarios y contratistas del municipio, es asi como el dia
13 de agosto a través de correo electrénico creado para tal
efecto jcacontratacion@gmail.com se remitieron las
indicaciones para la entrega y acompafiamiento de
proceso contractual, asi como la minuta del proceso de
contratacion directa.
-
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Solicitud e B

Adicional a lo anterior, se han brindado multiples asesorias
a las Secretarias de:

e Salud: suscripcion otrosi contrato 001-2024 PAE

e Educacion: suscripcidn otrosi contrato 001-2024
transporte escolar

e Deportes: suscripcion de contratos de los
promotores deportivos

Sin dejar de lado el acompafamiento en el proceso a las
otras dependencias del municipio. Lo cual se puede
evidenciar en los diferentes correos electrénicos que han
sido tramitados:
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Revisar la proyeccion de los estudios
predios elaborados por los secretarios
de despacho y de las diferentes
dependencias cuando haya lugar

A la fecha se han revisado 26 estudios previos que han
sido remitidos por las secretarias para la elaboracion de
los diferentes contratos, brindandose las orientaciones

requeridas para la correcta elaboracion de los mismos:




080-2024 LINA SIERRA Carpeta de archivos

081-2024 PAF Carpeta de archivos
082-2024 COMUMICADORA Carpeta de archivos
083-2024 DISENADOR GRAFICO Carpeta de archivos
084-2024 ABQOGADO PLAMEACION Carpeta de archivos
085-2024 ASESOR PLANEACION Carpeta de archivos
086-2024 CRISTINA Carpeta de archivos
087-2024 ROBINSOM Carpeta de archivos
088-2024 DIEGO Carpeta de archivos
089-2024 CAROLINA Carpeta de archivos
090-2024 CESAR Carpeta de archivos
091-2024 STIVEM Carpeta de archivos
092-2024 JUAM JOSE Carpeta de archivos
093-2024 PSICOLOGA Carpeta de archivos
094-2024 AUX ENFERMERIA Carpeta de archivos
095-2024 JUAN SALVADOR Carpeta de archivos
096-2024 JOSE DANILO Carpeta de archivos
097-2024 GESIS Carpeta de archivos
098-2024 KARATE Carpeta de archivos
09%-2024 FISIOTERAPEUTA DISCAPACIDAD Carpeta de archivos
100-2024 SIGIFREDO Carpeta de archivos
101-2024 DANIEL RUA Carpeta de archivos
102-2024 MANTENIMIENTD ESCEMARIOS Carpeta de archivos
103-2024 XIMENA Carpeta de archivos
104-2024 GIMEMA Carpeta de archivos
105-2024 ANDRES SUI Carpeta de archivos

3. Brindar apoyo a las dependencias que
lo requieran en la elaboracion de los
estudios previos, supervisiones y
liquidaciones de los contratos

Esta actividad ha sido desarrollada, como ya se manifesto,
a partir del acompafnamiento brindado a las dependencias
en relacion con los contratos que se han suscrito a la fecha
y en los que los secretarios han requerido apoyo o
asesoria.

Asi mismo se realiz6 el ajuste a la proyeccion de la
justificacion del otrosi 02 del contrato suministro y
transporte  001-2024 (PAE), acorde al convenio
interadministrativo suscrito con la Gobernacion de
Antioquia.

Igualmente, se realizaron ajustes a la proyecciéon de la
justificacion para el otrosi 03 del contrato de prestacion de
servicios de transporte 002-2024 (transporte escolar).

4. Brindar asesoria a los comités de
contratacion y levantar las actas
correspondientes

Participé del comité de contratacion realizado el 05 de
agosto de 2024, en el que se hablo sobre la necesidad e
importancia de llevar a cabo estos comités donde se
presenten todas las necesidades de cada una de las
areas, las cuales deben estar enfocadas en el
cumplimiento de los programas y proyectos contemplados




en el plan de desarrollo y las cuales deben estar previstas
en el PAA.

Se procedio con la elaboracion del acta 08 de Comité de
Contratacion, revisada y aprobada por el supervisor.
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ACTA 08 COMITE
CONTRATACION.dor

Asistir a las distintas reuniones con los
funcionarios del Municipio y de otras
entidades cuando ello sea necesario y
en virtud de actuaciones contractuales

Realicé acompafiamiento a las dos reuniones que fueron
programadas por la Secretaria de Educacion para la
revision y andlisis del otrosi del contrato de suministro y
transporte 001-2024 (PAE).

Acompafar, asesorar y emitir
conceptos que apoyen las respuestas
y los tramites que estan a cargo de las
secretarias de Despacho en materia
de contratacion

A la fecha no se me ha requerido acompafamiento para
la respuesta de requerimientos en materia contractual.

Apoyar las  Audiencias tanto
precontractuales como Pos
contractuales dentro de los procesos
de seleccion de contratistas, cuando
sean requeridas por la Entidad

A la fecha no se han adelantado procesos contractuales
gue impliquen la celebracion de audiencias para la
seleccion de contratistas.

Asesorar en la proyeccién de los actos
Administrativos de apertura,
adjudicacion. Declaratoria de desierta
en los procesos de seleccion objetiva
gue adelante el Municipio

Se brindé la asesoria y acompafiamiento, con la
consiguiente elaboracion de los actos administrativos de
comunicaciéon de ofertas de los procesos de minima
cuantia:

e |P017-2024
e [P 018-2024
e [P 019-2024

Durante el periodo del informe no se han declarado
procesos desiertos.

9. Realizar el acompafiamiento en la

revision de las evaluaciones en los
diferentes procesos contractuales, asi

Realicé la revision y verificacibn de las propuestas
presentadas en los siguientes procesos, emitiendo los




como las observaciones que de estas
se desprendan

correspondientes Informe de verificacion y evaluacion de
ofertas:

e Informe de evaluacién MC-018-2024
e Informe de evaluacién MC-019-2024

No se presentaron observaciones a los informes de
evaluacion.

10.Apoyar la elaboracion de las minutas
contractuales requeridas

Se ha realizado la proyeccion de los siguientes actos
administrativos contractuales:

Comunicacion de aceptacion de las ofertas:

e |P017-2024
e |P 018-2024
e [P 019-2024

Invitaciones publicas:

e |P 020-2024
Adendas:

e 02delIP 018-2024

e 03delIP 018-2024
Respuesta a observaciones:

Respuesta observaciones a invitacion en proceso MC-
018-2024

Asi mismo a la fecha se han elaborado las minutas
contractuales de los siguientes procesos:

e CD-080-2024 LINA SIERRA
e CD-081-2024 MELISA LONDONO

e CD-082-2024 DANIELA MONSALVE

e CD-083-2024 DISENADOR GRAFICO

e CD-084-2024 ABOGADO ASESOR PLANEACION
e CD-085-2024 DM ASESORIA

e CD-086-2024 CRISTINA

e CD-087-2024 ROBINSON




CD-088-2024 DIEGO

CD-089-2024 CAROLINA
CD-090-2024 CESAR

CD-091-2024 STIVEN

CD-092-2024 JUAN JOSE
CD-093-2024 PSICOLOGA
CD-094-2024 AUX ENFERMERIA
CD-095-2024 JUAN SALVADOR
CD-096-2024 JOSE DANILO
CD-097-2024 PROFESIONAL GESIS
CD-098-2024 MONITOR KARATE
CD-099-2024 FISIOTERAPEUTA
CD-100-2024 SUGIFREDO
CD-101-2024 DANIEL RUA
CD-102-2024 MANTENIMIENTO ESCENARIOS
CD-103-2024 XIMENA

CD-104-2024 GIMENA

CD-105-2024 ANDRES

11.Acompaiiar las auditorias regulares y
extraordinarias realizadas por los
diferentes entes de control

A la fecha no se han realizado auditorias.

12.Las demas actividades que sean
inherentes al desarrollo del objeto
contractual y que sean requeridas por
la supervision

No se han realizado actividades diferentes a las ya
sefaladas.

Realizo entrega de la planilla de pago correspondiente al mes de agosto de 2024,
documento que acredita que me encuentro a paz y salvo por concepto del pago
de aportes a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, ARL y
parafiscales, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de
2002 vy el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Asi mismo, como soporte del cumplimiento de las obligaciones contractuales, anexo

la siguiente informacion:

e Cuenta de cobro No. 01 correspondiente al periodo comprendido entre el 01
y el 31 del mes de agosto de 2024.




Certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social integral
correspondiente al mes de agosto de 2024.

Oficio deducciones rete fuente y RUT

Informe de actividades y archivo con evidencias
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