
 
 

  Tausa, 12 de Septiembre de 2024 

 

SEÑORES 

 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE TAUSA  

JUAN PABLO SARMIENTO RODRIGUEZ 

Secretaria General y de Gobierno 

 

ASUNTO: INFORME DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° CPS- 

126 -2024 

 

ANGIE BIBIANA MONTAÑO CAÑÓN, me permito presentar informe N° 1 de las 

actividades realizadas entre el periodo comprendido del 13 de Agosto del 2024 al 12 de 

Septiembre de 2024, conforme al contrato suscrito entre las partes: 

 

 

CONTRATO No. 

 

CPS- 126 -2024 

 

OBJETO 
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION PARA DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE COORDINACIÓN Y 
LOCUCIÓN DE LA EMISORA DE INTERES 
PUBLICO T RADIO 102.4 FM, DEL 
MUNICIPIO DE TAUSA, CUNDINAMARCA 

 

FECHA DE INICIO 

 

 

13 DE AGOSTO DE 2024 

 

 

FECHA DE TERMINACIÓN 
23 DE DICIEMBRE DE 2024 

 

 

SUPERVISOR DEL CONTRATO 

 

JUAN PABLO SARMIENTO RODRIGUEZ 

 

CONTRATISTA 
 

ANGIE BIBIANA MONTAÑO CAÑÓN 

 

OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

1.  

Coordinar de manera 

general todas las 

actividades de la emisora y 

su respectiva programación. 

 

 

Se coordina de manera integral todas las 

actividades de la emisora T Radio 102.4 FM, 

garantizando el cumplimiento de la programación 

establecida. Esto incluye la verificación continua de 

los horarios, sesiones y contenidos emitidos, 

asegurando que cada bloque de programación se 

ajuste a los lineamientos acordados. Además, se 

gestionan y organizan salidas a eventos, velando 

por que se cumplan las actividades planificadas y se 

respete el cronograma establecido en todas las 

áreas de operación de la emisora. 

 



 
 

Seguimiento de la 

documentación legal para la 

celebración de los diferentes 

convenios que adelante la 

Emisora 

 

Se realiza un seguimiento exhaustivo de la 

documentación legal necesaria para la celebración 

de los diferentes convenios interadministrativos con 

alcaldías como las de Cogua, Ubaté y Cucunubá. 

Este proceso incluye la organización y gestión de 

todos los documentos legales requeridos para el 

desarrollo adecuado de los convenios, asegurando 

su correcta formalización y firma, conforme a las 

normativas establecidas. 

 

2.  

Seguimiento administrativo 

de las solicitudes allegadas 

a la Emisora de Sayco, 

Acinpro, Min Tic y demás 

entidades 

Se realiza un seguimiento administrativo riguroso de 
las solicitudes de prórroga de la emisora T Radio 
ante el Ministerio de Tecnologías de la Información 
y las Comunicaciones (MinTIC), garantizando el 
cumplimiento de los plazos establecidos. Además, 
se lleva a cabo la actualización y gestión del cambio 
de documentación relacionada con las personas 
vinculadas legalmente a la emisora, asegurando la 
correcta formalización de dichos cambios conforme 
a la normativa vigente. 

 

Corroborar de que los 

programas se emitan según 

lo planificado y que se 

incluyan todos los 

contenidos. 

Se verifica que los programas se emitan conforme a 

la planificación establecida, asegurando que se 

incluyan todos los contenidos programados, tales 

como entrevistas, emisión de convocatorias de 

diversas entidades, lectura de oficios, edictos y otros 

segmentos. Este control garantiza el cumplimiento 

estricto de los horarios y de los programas 

estipulados, manteniendo la coherencia y calidad en 

la programación de T Radio. 

 

3.  

Gestionar patrocinios ante 

entidades oficiales y en pro 

de colaborar con la 

sostenibilidad de la emisora. 

 

Se gestionan convenios interadministrativos con 

entidades oficiales, como las alcaldías de Cogua, 

Cucunubá y Ubaté, con el propósito de establecer 

alianzas estratégicas que contribuyan a la 

sostenibilidad de la emisora. Estas gestiones 

buscan fortalecer la colaboración institucional, 

facilitando el desarrollo de proyectos y actividades 

que beneficien tanto a la emisora como a las 

comunidades involucradas. 

 

4.  

Realizar el control al master 

y técnico de los diferentes 

programas musicales 

hablados. 

 

 

En los programas de TRadio como "La Tienda", 

"Radio Rural", "TRadio Noticias" y "De Regreso a 

Casa", el apoyo en consola es esencial. Desde el 

estudio, los presentadores manejan todo: la música, 

los efectos de sonido, las llamadas de los oyentes y 

las transiciones entre secciones. La consola actúa 

como el centro de control, permitiéndoles gestionar 

el flujo del programa y asegurando un 



 
 

funcionamiento sin problemas. Ya sea ajustando los 

niveles de audio, lanzando jingles o respondiendo 

en tiempo real a la audiencia, el apoyo en consola 

es la columna vertebral que mantiene el programa 

operando y conectado con su público. 

 

Realizar locución en 

espacio musical de la tarde-

noche. 

 

 

Se lleva a cabo la locución en distintos espacios 

musicales y de entretenimiento. Durante la tarde-

noche, se participa en "La Terraza", un espacio de 

música crossover de 2:00 a 5:00 PM, seguido del 

magazine "De vuelta a casa" de 5:00 a 7:00 PM, que 

acompaña a los oyentes en su regreso diario. 

Finalmente, la jornada se cierra con "La Tienda", un 

espacio dedicado a la música popular, ranchera, 

vallenato y regional mexicana, de 7:00 a 9:00 PM, 

ofreciendo una variada selección de géneros que 

conectan con la tradición musical. 

 

 

Prestar el apoyo logístico 

requerido en los diferentes 

eventos y salidas de la 

emisora y de la Alcaldía 

Municipal. 

 

 

Se brinda apoyo logístico en los diferentes eventos 

y actividades organizados por la emisora y la 

Alcaldía Municipal, contribuyendo al buen desarrollo 

de cada una de las iniciativas. Durante la semana 

"Sumercé, Viva la Cultura Tausana", que se celebró 

del 25 de agosto al 25 de septiembre, se apoyó en 

eventos como: 

El Festival del Viento 

El Azadón de la Cumbre 

Cocina con el Abuelo 

El Concurso de Bandas  

Mujer Rural Cundinamarquesa 

El Festival de Danzas 

Desfiles 

Festival de Teatro y muchos más,  

asegurando que cada actividad se divulgara con 

éxito y fluidez. 

5.  

Realizar publicación en las 

redes sociales y pagina web 

de la emisora de los 

diferentes eventos, noticias, 

convocatorias, temas d 

interés de la comunidad en 

general. 

 

Apoyo redacción y edición de noticias de 

@EMISORATRADIO y 

@EMISORATRADIO102.4FM en Facebook, así 

como @EMISORATRADIO en Instagram y en el dial 

102.4, cobertura que incluye noticias de última hora, 

accidentes de tránsito, Hurto de vehículos, 

convocatorias laborales y comunicados de diversas 

alcaldías en especial Tausa, Cogua, Ubaté y 



 
 

 

 

 

 

 
___________________________________ 

ANGIE BIBIANA MONTAÑO CAÑON 

C.C.  1003922479       de Tausa 

Contratista 

Cucunuba, además de información de alcance 

nacional.  

 

Esta tarea implica recopilar datos precisos y 

relevantes, redactar las noticias de forma clara y 

concisa, y editarlas para garantizar su calidad y 

coherencia. El objetivo es mantener a la audiencia 

bien informada sobre los eventos más importantes y 

actuales que impactan a la comunidad en todos los 

niveles, desde lo local hasta lo nacional. 

 


