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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Duitama, MAYO de 2020

Sefior

Luis Alberto Cardenas Rodriguez
SUPERVISOR CONTRATO No. 1369550
Coordinador

Coordinacion Académica

Duitama

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes MAYO del afio 2020

Referencia: No 1369550 del afio 2020

Blais Yohana Suérez Diaz, identificado con la cédula de ciudadania No. 46457059 de
Duitama, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato resultante la suma de:
TREINTA Y SEIS MILLONES CIENTO VEINTITRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA
PESOS M/cte. ($36.123.650). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Un primer pago por un valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y UN PESOS tal cual el contrato
M/cte. ($2.287.831) por el mes de febrero de 2020. b Nueve (09) pagos iguales por valor
de TRES MILLONES SEISCIENTOS DOCE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO
PESOS Mf/te. ($3.612.365), por los meses de marzo a noviembre de 2020 cada uno, c) Un
altimo pago por un valor de UN MILLON TRECIENTOS VEINTICUATRO MIL
QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/cte. ($1.324.534) por el mes de diciembre
de 2020. Amparados con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal Numero 2220 de
2020. Nota: Teniendo en cuenta que la fecha inicio del contrato fue el 14 de febrero de
2020, el valor del primer pago corresponde a DOS MILLONES CUARENTA Y SIETE MIL
OCHO PESOS M/cte ($2.047.008).
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Plazo: Sera hasta el 11 de diciembre de 2020. Fecha de inicio: 14 de febrero de
2020 - Fecha de finalizacion: 11 de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y orientar la
Formacion Profesional Integral, en el programa titulada y complementaria, en el
area de Bilinguismo Virtual que programe el Centro de Desarrollo Agropecuario
y Agroindustrial en sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo las

politicas institucionales y la normatividad

CLAUSULA PRIMERA-OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA

ademas de las obligaciones que por su indole y naturaleza del contrato le son propias,

contrae con EL SENA las siguientes:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1. | Participar en la Durante el mes de EVIDENCIAS
planeacién de los MAYO teniendo en EVIDENCIAS 1
procesos formativos de | cuenta la programacion, PLANEACION
acuerdo con los se planeé el proceso PROCESOS
lineamientos formativo en: FORMATIVOS

institucionales, para el
area tematica del objeto
contractual

COMPLEMENTARIA
VRTUAL

Fecha 04 al 08 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH

1.1. Diagramador del
instructor

1.2. Primera secuencia
de foros

1.3. Anuncio de
bienvenida y apertura
1.4. Pantallazos de

DOT WORKS ) carpetas de “contenidos
BEGINNER - INGLES, | del curso”
Fichas 1.5. Pantallazo de

2101336 — 2101330 —
2101341 - 2101879 —
2101880.

Fecha 11 al 15 de
MAYO de 2020

centro de calificaciones
evidenciando
ponderaciones y
actividades asociadas
1.6. Actividades
disponibles para
aprendices
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Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 18 al 22 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica.

Para la planeacion se
realizaron las siguientes
actividades:

1. Cumplimiento al
diagramador del
instructor

2. Iniciacion de foros
segun guia AVA

3. Anuncio de
bienvenida y
apertura

4. Organizacion del
contenido del curso
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Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo
curricular de programas
de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las
necesidades nacionales
y a los lineamientos
institucionales
requeridos para el area
tematica objeto del
contrato.

Evaluar los aprendizajes
previos
correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

segun guia AVA
vigente

5. Verificacion y
organizacion centro
de calificaciones

6. Verificacion de
evidencias
disponibles

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En el mes objeto de
pago se aplicaron
instrumentos de
saberes previos:

COMPLEMENTARIA
VRTUAL

Fecha 04 al 08 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 11 al 15 de
MAYO de 2020

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 2
APRENDIZAJES
PREVIOS

2.1. Pantallazo de
evaluacion saberes
previos

2.2. Evidencia de
aplicacion de saberes
previos
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Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular de
los

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 18 al 22 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica.

1.Evaluacion de
saberes previos de la
plataforma
2.Verificacion de
aplicacién de
instrumento de saberes
previos.

Durante el mes de
objeto de pago se
ejecutd formacion
profesional integral en:

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 3
EJECUCION
FORMACION
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programas del area
tematica objeto del
contrato

COMPLEMENTARIA
VRTUAL

Fecha 04 al 08 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 11 al 15 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 18 al 22 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por

3.1. Guias de
aprendizaje

3.2. PDF de
cronograma de
actividades y trabajos
solicitados

3.3. Respuestas a foros
tematicos

3.4. Evidencias de
desarrollo o entrega de
actividades de
aprendices
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Aplicar segun la
modalidad, estrategias
de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento
y evaluacion de acuerdo
con los lineamientos
pedagogicos y
metodoldgicos de la
entidad

Coordinacioén
académica.

De acuerdo con el

desarrollo curricular:

1. Guias de
aprendizaje No. 1,
No. 2, No. 3, No. 4

2. Actividades y
trabajos solicitados

3. Participacion foros
tematicos

4. Desarrolloy
seguimiento de
actividades

Durante el mes de
objeto de pago se
aplicaron estrategias
en:

COMPLEMENTARIA
VRTUAL

Fecha 04 al 08 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 11 al 15 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 - 2101879 —
2101880.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 4
ESTRATEGIAS DE
ENSENANZA
4.1. Estrategias y
herramientas de
aprendizaje
4.2. Evidencia de
calificacion y
realimentacion a
aprendices
4.3. Evidencias de
instrumentos de
evaluacion aplicados
4.4. Invitacién y
desarrollo de sesiones
en linea
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Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en proyectos
de investigacion técnica
y/o pedagogica para
fortalecer el proceso de
formacion del area

Fecha 18 al 22 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica.

1. Aplicacién de
estrategias y
herramientas de
aprendizaje

2. Calificaciony
realimentacion de
trabajos

3. Aplicacion de
instrumentos de
evaluacion

4. Realizaciéon de
sesiones en linea

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.
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tematica objeto del
contrato.

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados aprendizajes
de las competencias del
programa, adquiridos
por los aprendices en el
desarrollo de su
formacion, aplicando los

procedimientos, plazos y

herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

Durante el mes de
objeto de pago se
emitid juicio valorativo
en senasofiaplus de los
resultados de
aprendizaje obtenidos
por los aprendices de:

COMPLEMENTARIA
VRTUAL

Fecha 04 al 08 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 11 al 15 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 - 2101879 —
2101880.

Fecha 18 al 22 de
MAYO de 2020

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 5
JUICIOS
VALORATIVOS

5.1. Correo
senasofiaplus de
asignacion de fichas
con fechas de
formacion.

5.2. Reporte de juicios
valorativos de
senasofiaplus
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Entregar los soportes del
procedimiento de
Ingreso de aprendices al
programa de formacién
tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad,
y/o requisitos definidos
en el disefo curricular,
cuando ejecute
formacion
complementaria.

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del &rea de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica.

1. Procedimiento de
cierre segun fecha
de programacion en
senasofiaplus

2. Reporte final de
juicios valorativos
emitido por
senasofiaplus.

Durante el mes de

objeto de pago se

entregan soportes de
ingreso de:

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 6
SOPORTES
PROCEDIMIENTO
INGRESO
6.1. Asociacion a la ruta

de aprendizaje del
programa de formacién
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Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacién que la
entidad defina para la
Gestion de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a)
Verificando que la
totalidad de los
aprendices
seleccionados y
matriculados queden en
ese estado. b)
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o
trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion.

1. Asociar aprendices
en senasofiaplus a
la ruta de
aprendizaje

Durante el mes de

objeto de pago se

realiza seguimiento a:

COMPLEMENTARIA
VRTUAL

Fecha 04 al 08 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 - 2101879 —
2101880.

Fecha 11 al 15 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 18 al 22 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 - 2101879 —
2101880.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 7
SEGUIMIENTO

7.1. Descarga de
aprendices del centro
de calificaciones de la
plataforma

7.2. PDF de reporte de
actividades de
aprendices

7.3. Evidencia de
participacion en foros
7.4. Anuncios de
apertura de actividades

y de motivacion a

avanzar.
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Participar cuando el
centro lo requiera en el
proceso de seleccion,
disefio de talleres e
instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la
seleccion de aprendices.

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz,
asi como el manual de
convivencia del Centro
de Formacion.

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica.

1. Verificacion de
aprendices en la
plataforma virtual

2. Seguimiento de
desemperiio de
aprendices

3. Participacion en
foros

4. Invitacién a
realizacion de
actividades

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.

Durante el mes de
objeto de pago se
realiza:

COMPLEMENTARIA
VRTUAL

Fecha 04 al 08 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 8
REGLAMENTO Y
MANUAL
8.1. Pantallazo de la
publicaciéon Reglas de
comportamiento en las

fichas

8.2. Pantallazo de la
publicacién del
reglamento del aprendiz
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BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 11 al 15 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 18 al 22 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica.

1. Publicacién de
documento Reglas
de comportamiento

2. Publicar reglamento
del aprendiz
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13.

14.

15.

16

Apoyar procesos de
Registro calificado para
los programas en nivel
tecndlogo del area
tematica objeto del
presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

Acatar los lineamientos
del Sistema Integrado de
Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en
el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el
centro programa

Apoyar al centro de
formacion cuando este
lo requiera, en la
promocién del portafolio
de servicios.

Realizar seguimiento en
la etapa productiva a los
a los aprendices que le
sean asignados, cuando
el

centro de formacion lo
requiera.

Propender por la
permanencia de los
aprendices en el
desarrollo de la
formacién profesional
integral

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.

Durante el mes de
objeto de pago se
realiza motivacion y
permanencia de
aprendices en el
programa:

COMPLEMENTARIA
VRTUAL

Fecha 04 al 08 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 9
PERMANENCIA
APRENDICES

9.1. Evidencias de
mensajeria interna,
correo electrénico

9.2. Evidencias de
comunicacion
personalizada con
aprendices

9.3. Respuestas a foros
de dudas e inquietudes
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2101336 — 2101330 —
2101341 - 2101879 —
2101880.

Fecha 11 al 15 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 18 al 22 de
MAYO de 2020

Programa ENGLISH
DOT WORKS
BEGINNER - INGLES,
Fichas

2101336 — 2101330 —
2101341 — 2101879 —
2101880.

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020

Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica.

1. Comunicacion
personal y
permanente con
aprendices

2. Seguimiento y
atencion
personalizada
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17 | Responder por los
bienes y elementos
puestos a su disposicion
para el cumplimiento del
objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a
paz y salvo con el
Almaceén.

18 | Aplicar al proceso de
certificacion de la norma
de competencia
"ORIENTAR
PROCESOS
FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES
DE FORMACION
CONCERTADOS, o la
actualizacion
"ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVO" o en su
defecto debera aplicar al
proceso de certificacion
de la normay aportar el
respectivo certificado de
aprobacion, o la
evidencia de la
inscripcion efectiva a
mismo, al informe de
ejecucioén contractual,
con plazo maximo a julio
31 de 2020

19 Acompanfar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren planeadas
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz

3. Respuesta a dudas
e inquietudes

En este mes el centro

no requirio esta

actividad para objeto de

pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

En este mes el centro
no requirio esta
actividad para objeto de
pago.

GTH-F-062 V.06



20 | Apoyar y acompanar los

21

procesos de
autoevaluacion de
programas de formacion
en nivel tecndlogo del
Centro de Formacién
Las demds necesarias
para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.

Durante el mes objeto
de pago se realizan
actividades
complementarias a la
ejecucion del contrato:

1. Capacitacion

2. Elaboracion informe
contractual del mes
objeto de pago

3. Asistencia a citacion

En este mes el centro
no requirié esta
actividad para objeto de
pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 10
DEMAS ACTIVIDADES

10.1. Asistencia a
transferencias

10.2. Informe
contractual del mes
objeto de contrato

10.3. Correo de citacién
a entrega de
documentos

del centro
CEDEAGRO a
entrega de
documentos del mes
objeto de pago

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
mem| S0 2=t LUGAR DE INICIO FINALIZACION
e DESPLAZAMIENTO
1.
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
planilla de seguridad social No 4331182621, expedida por el operador SOI del mes de Abril.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en plataforma.

Cordialmente,

Firma

BLAIS YOHANA SUAREZ DIAZ
Contratista

C.C. No. 46457059 de Duitama

Recibi a satisfaccion:

Firma

Luis Alberto Cardenas Rodriguez

Supervisor Contrato No 1369550 del afio 2020
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS - MES MAYO

CONTRATO 1369550 — BLAIS YOHANA SUAREZ DiAZ

Evidencia 1- PLANEACION PROCESOS FORMATIVOS

1.1. Diagramador del instructor
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EVIDENCIAS - MES MAYO

CONTRATO 1369550 — BLAIS YOHANA SUAREZ DiAZ

1.2. Primera secuencia de foros
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CONTRATO 1369550 — BLAIS YOHANA SUAREZ DiAZ

1.3. Anuncio de bienvenida y apertura
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1.4. Pantallazos de carpetas de “contenidos del curso”
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1.5. Pantallazo de centro de calificaciones evidenciando ponderaciones y actividades asociadas
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Adtividades de Aprendizaje
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EVIDENCIA 2 - APRENDIZAJES PREVIOS

2.1. Pantallazo de evaluacion saberes previos
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EVIDENCIAS 3 - EJECUCION FORMACION

3.1. Guias de aprendizaje
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3.2. PDF de cronograma de actividades y trabajos solicitados
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3.3. Respuestas a foros temdticos
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3.4. Evidencias de desarrollo o entrega de actividades de aprendices
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EVIDENCIA 4 - ESTRATEGIAS DE ENSENANZA

4.1. Estrategias y herramientas de aprendizaje
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evidencia “Famity likes and dislikes” comesponaients 3 £33 semana 0@ Iradajo ¥ que no
han poddo sublr sus audios porque (3 platatorma jos rechaza o son Mty pesacos Mi consap
usen ésta herramenta, ella al feal les arroi Lna url peguenta &n un cocumento woed junio
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4.2. Evidencia de calificacion y realimentacion a aprendices
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4.3. Evidencias de instrumentos de evaluacion aplicados
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4.4. Invitacion y desarrollo de sesiones en linea
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Dear eamers
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EVIDENCIA 5 - JUICIOS VALORATIVOS

5.1. Correo senasofiaplus de asignacion de fichas con fechas de formacion.
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5.2. Reporte de juicios valorativos de senasofiaplus
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5 n 1000132283 KEVIN ANDRES FPRIETO ROUAS MLY% . INTERACTUAR COf OTROS EN DIOMA EXTRANIERO |

e S | ) 0 TE

A= n 100013228 KEVIN ANDRES FRETO ROJAS 34A05 - INTERACTUAR COf OTROS EN DIOMA EXTRANJERO |

§ C 5 L O I3
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- i dedsh .
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Hoju -+ . ’

EVIDENCIAS 6 - SOPORTES PROCEDIMIENTO INGRESO

6.1. Asociacion a la ruta de aprendizaje del programa de formacion

Fecha 26 al 29 de
MAYO de 2020
Orientar Formacion en
Complementaria Virtual
o Titulada Presencial
del area de Bilinguismo
dentro de las fichas que
me sean asignadas por
Coordinacion
académica

HASTA LA FECHA DE ENTREGA DE INFORME AUN NO SE ME HA ASIGNADO FICHAS PARA ASOCIACION DE APRENDICES
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EVIDENCIAS 7 - SEGUIMIENTO

7.1. Descarga de aprendices del centro de calificaciones de la plataforma
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15 SONIA YULWY 101235001 2¢cc
16 PAULA ANDR 10146585362
17 ANY! SHIRLEY 100311116 %cc
18 MARIA ALEIA 2018463 701cc A A
19 SARA ECILOA 41056874cc
zova PATRIC52382610cc D
21 DIEGO MAUF 1114892685¢cc

33 KENOY BAOI ©INAT TEGee .
Sheetl " . 3
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7.2. PDF de reporte de actividades de aprendices
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7.3. Evidencia de participacion en foros

W e e @ Skt || INGUSHDOT @0 Twitoruum | INGUSH DIT | w6 Twritsn | ENGUSH DOT | @ Yerttoniun [| ENGUSHE | 4+ - a8 x
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& U BLAKS YOHANA SUAREZ DIAZ
00054 B NE
M rpe. Py sferdon & “She s cook” = She B TO cook
I Actival Tacks Entiganoso
o GAFRIE|L FERRANDO ALVATET MOREND
20200510 08 50 27
i reaposets 11835053
™
Helo everyone
1 wint 1 tall you how my Samily group & conslituted
=

My tamily & composed by Redo my mother and Juan my brother and dso oy twod
o

My famiy 15 smail | fvn with sy beother Joan he Is 26 yoars old Jusn s a sociologet
ha Bhes exdroms sports my mothes rocio i 76 years old and ves i Madce Ye vish hee

& fow Smes
My degs e ted ench hulidogs. Thay are pan of my tamily
Thatk you
» O guata 0 1 Comentacals)
B8 BLAIS YORANA SUAIEZ DIAZ °
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e pon Gerumibiete GOox Lae (f vooMIry Ml SV 81 4 p CONBEMEE SETRtnies JEOoring 1) I goss (ilesdl

Hll 2 Fscrive aqui pars buscar

B & & Tenteoum ;omumuw‘iomnmw Qmumomjcrmn:uamnx|+ v - B8 X

-~ r D @ £ | mtpay/senaterkonolaporfilphp2ids Je42883 o % = L &8

0 B [Iivmn o @
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2000-05-05 18 20.00
Id respuesta 11905355

£

Ny farrily s componsd by Fiose, sey mothet st 5 46 puiey ofd whe i & housends
Aurelo my father he ks 55 years old, he bs 2 ponsioner. Laura my younger sister she is
16 yoaes oid Aeed ha i & high schodl stusent Carling my sistar is 24 years okf and hic
daughtss Safia who would be my niace is 5 years old, Julian_ my brothesr he s 24 yoars
old. these are e mambens of my family
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= TATIANA BELEN BARRENTDS
20200505 120032
I resgussta 11359308

My family s composad by, Ross Lazcano she & my grasdmothec. she is bhe cook o
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7.4. Anuncios de apertura de actividades y de motivacion a avanzar.
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Queridos aprendices del curso ENGLISH COT WORKS BEGINNER

Nos encontramos 2 9 dias def clere ded curso, por fal razdn me peimito enlstar las 11
oviencias que deben estar & dia antes o0 13 fecha final de admisidn o2 actividades la cudl es
20 de mayo al madio dia

Los invtio amablemente a revisar cada uno de 1os titulos de sus evidencias entregadas dentro
de su seccion ‘Caicaciones” rqvesmoo anl luego de clic en ef simboko (+) de & pestafa
"Actividades Complementaitas” p clic en &l simbaio def opto de cada uno de s
RAPS para ver en getate caaa evidencia

Evoence: Identiias
Evidence imieraciive aCtIty "Ny school bag®
rence Blog “Presentations” (Enregar por mensageria Rnema det Curso)
Evgence Sports and animas
Ewvdency inmeracive acivity “Al the park”®

H @ D - @

™

Forum “Family members
Famity ikes anc dislives {Audio 0 Video)
e Interachive activity "1 love shopping®

DENDVEWN -

10 -
11 Evidence Consalcation activey (Audia o Video|

Recuerden que como se ha sugenda en las sesiones en Snea 2 (nica acwidad que serd
aomiicga por mensajeria mema del curso &5 18 acindaa d8l biog, 1as (emas acthvaacss

Oeban raposar en su espack IESPaciveg Para sy evaluackin °
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EVIDENCIAS 8 - REGLAMENTO Y MANUAL

8.1. Pantallazo de la publicacion Reglas de comportamiento en las fichas

@ Srtonm [ INGUSY B @ Sevtonm [INGISS X @8 Tentiaee ] ENGUSE
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2. Qusarva atentaments al Cronograma oal Curso & cual se ancusnira Aspussto en & boton
, &l cual ancuantra dentro de “Contenndo del curso” del men principal dentro de

la carpets “PROYECTO". sin embarpo. fes informa que las achivilades prevas esian
abkerias a partir de éste momento

3. Los espacos oa COMuNCACon ntemos (Forum of doubls and Concerns - Online
sessions ~ Chat room) estaran ablertos a lo largo de todo ol curso, haga uso do elos
pdecuadamente pata & UsE Mejor COMUMICACKIN CONmIgo y alcanzar un megar
dasempefio dentid de 18 clase especaimants de aguelos qus tenen lecha y hoe
programada como 1as sasiones an finea y &l cnsl

stontmmerio .1—, '

sameor Manual, E7

PROVECTO y dosphogue s

5. Corsulle io5 requermientos tncados an & boldn Software Requirements Esle espacio
le permMiifa CONOCEr 108 Tequanimentos Minimas que necesiia Sy egupo para qul ia
plataforma y el curso funcicos bien. Encuentre este espaco dentro dé ‘Contenido del
curso opcon PROYECTO' y dasplisgus las carpetas hasta llegar a la deseada

B. Reaice un estud-o de los demos del cwso. ingrese al botdn Tutorisls opcidn
M side &N estos videos encuaniya respuesia 8 prequntas que
usted Ienga respaclo d manqo de & palsforma Encuentre esle e<pacio denlro de
m:’m“ del curso” CPCICN PROYECTO ™ v desplegue las campeatas nasia liegar & la

n

Grastngs,
Blais Yohana Suarez Diaz

ys on of bolde Tutorials
Contenido del curso”™ 0pCion
1

- e gusla

© Termstam fIN. 2 @ Termamm K @ UAaany 2 @ fmmamiits x| @ Seomer (IM X | @ Sertome | 1N ll.'ﬂa&'mm— x| 4 -
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In this space you can find the rights and the regulation of SENA lamers These are
recommendad N order t0 know tha pudaines that you have 1o take mio account at tha
beginning of thys formation program

En esle sapacio ancuentra jos dsrechos y ol regiamento del aprendiz SENA. Los cuales se
recomvends oslahar para conooer las pacdas que se deben fener en cuenia & mamenfo de
imoAar aste yogvama oo formacdn

Ak e 1] r
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8.2. Pantallazo de la publicacion del reglamento del aprendiz

@ W ] X.| @ Sentpeom X W LAY X @ Stateeent x @ Wwroum]l X | @ Tentem] % @

MatwnentV imwer

ACUERDO No. | ,u07 DE2012
Por el cual se adopta el reglamento dol aprendiz SENA

EL CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL DEL SERVICIO NACIONAL
NA

DE APRENDIZAJE - SE

Bl Cormajo Directvo Nacional del Servoco Nacional de Apeendizsje ~ Sena, en ejercicio de
las facultades legaies y en eapecial 1as que le corflere of numeral B del articulo 3° del
Decreto 249 de! 28 de enero de 2004, y

CONSIDERANDO

Gue la Constitucion Politica de Colombia sefisls en su articulo 87 que: "La educecion &5 w |
TOmChe e I PErSong § o Sevvcio pObWNo0 QUE Hone wna RS 3cCHT can olls se tusca of
HCws0 of conocarvento, 8 [ cencia @ B ldonka. y @ Jos demds tvenes y vakves dw M
cfura La educackin frmarit il colominano e of respelo a Jos dorecnos Mamanos, @ M par
Y @ o cevmocraciy, y en fo pedclon dol trabao y on M 2 ion, poars of mey o
Culturey. caentiion tecnakdpioo y para 9 Drotectidn o armbvernte”

Que ‘o Ley 119 de 1554 establece que "E) Sana, esld sncargsdo ow cumpiv ke funcids gue
comespante al Etado do ety an & desarrolio socw y féomoo de oS Yadaadones
colambuvxas. ofreciendo y epacutands A formacadn profesonal nfegral pavs (8 ncorporaciin
y o doswrodo do (as povaanas on 3! hvas que fribuyon o

S0CNT. RCONGNICD ¥ Ienakiovio de pely”

EVIDENCIAS 9 - PERMANENCIA APRENDICES

9.1. Evidencias de mensajeria interna, correo electrénico

(ol s e e 3 _
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9.2. Evidencias de comunicacion personalizada con aprendices

- °

“— ¢ @ D &% 11 Qoogie.com/ sa 110% v @ Qoo k.\@@f“f

= M Gmail Q  inisent X - ® B R

O~ & : 1-25 de 5.228 > Eacv © m
{- Redactar
-

W | vepuERe Paca: heien Re IMPORTANTE actividad Sena Ingles - Mensaje teapondico dentro de plals! 11 ey o
» Importantes Para: helen Re: IMPORTANTE - Mensaje reapondida dentro de plataforma TERRITORIUM | 11 may
> Enviados (/]

Para: diana Re: solicitud informacion - Hola Dvana, muy buen dia Esa actividgad fue deshat A may
Moet B Evidancia jpg
& Iniciar una reunian = +

Para: diana Re: solicitud informacian - Hola Bhana, Perdaname por favor, tenis tu mensaje & may

B Unirse & una reuidn )
B tvidentin jpg

Chat X N
Para: Thunder Re: buenos dias - Hola Fabiidn, muy huen cla 2 curso English dot warks begin i ey
° Bias Yonana .
Para: pauta Re: Homawork svidence: interactive activity 7Johana?s family? - Hola querida € may
AN Davkd MoewDy Nowa g
Mayra Carofna Waka Bangl Para: jessico Re: - Hola Jezsica, muy buen din Ly secolin que dicex, la ancuentras en "Cont. 5 ey
Cameny Cacnu Barrsgmn A
Para: jessica Re: Hola instructom soy Jessioa de la Torre apenas me estoy uniendo al curso & may
Clangwm Crsana Domngues
Edana Mara Pasnuyo Ross Fara: diana e solicud Informacion - Hole Diane, muy boen dia Graciug pur wscribie &3l n 4 iy >
v
-~ ” M Como verlasc
-9\

9.3. Respuestas a foros de dudas e inquietudes
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EVIDENCIAS 10 - DEMAS ACTIVIDADES

10.1. Asistencia a transferencias

G S P ‘ « Y.;‘H AL “' . "q ®

Marisol Baez Sol...

Iﬂformacién Cierre del Curso

Copia del libro de
calificaciones

Formato de clerre
(Centro de Formacion y Juicios
Evaluativos)

Y
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10.2. Informe contractual del mes objeto de contrato

"1 Plandle Slus Yehase MAYO.of - Adobe Reader - a ~
Mchive - BScde. Ve Dotuménta  Hemeriertes  Yertans  Spurs -
,3 @ 1l a s . =4 4 -
® FORMATO PARA PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O Codigo Regional | 15
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES Codigo Centro 11010
A REGIONAL BOYACA Fecha Elaboracion Mayo de 2020
POLRALATD IR CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL - BOYACA -S| Version | MAYO 2020420
DE APRINDUAN . . . 10 de Proceso | 17898097163
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos comnmu BLAIS YOHANA SUAREZ DNAZ 5 o 3 5
Correo electronico cont blars suunlgim edu to I cc i J A de ‘ il
Régimen del IVA: | NOR?SPONSABLE Perte reg i de trib ion? NO = Es declarante de renta? | NO El Pensionado? | NO |
Sus ingresos en .4 2019 Superaron $47.978.000 NO .,duwo,, ssT [ SI || Presta Servicios Excnumo- de VA ? NO
Banco al cual consignar: | BANCO CAJASOCIAL | Tipodecta | {ORROS | N* Cuenta 24091761376
Ha contratado o vinculado dos o mas hblh ores asoclados NO Sus i 503 del contrato smcmo con la Entidad
a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? on ol 2020 supera fos $ 117.603.000 NO
Tiene contratos de prestacion de servicios con otras Entidades Publicas: NO |
Se acogio para e mes anterior, al pago parcial del aporte al Sistema General de Pensiones segun el Art. 3 del Decreto N 5568 NO

s..coglépmﬂmoﬂebaem.dwmmlwmﬂnalmstmGemrﬂdehnmuoﬂndmambecmwmz ISI
DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

N* del contrato: 136655002020 N’ Compromiso SHF 15220
Valor Total del Contrato $ 35.364 473 N'Plno = ~ Pomdoob‘gtodopago = Valor Bruto Pago
Saldo Anterfor del Contrato $ 27 0892 737 Del 0100872020 3110672020 $ 3.612.365.00
Nuevo Saldo del Contrato $ 234803712 Comesiones S 0,004
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
INgrasos por NoNoranos $ 3612365 Tanta da Retencion en la Fuente ART 3837 0,00%
Ingresos por comisicnes 30 Retencion £n ls Fuente del Panodo £0
Ingresos de olros meses cobrados en el mes 30
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.812.366 Menos, Retefuente Olros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.541.199 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0 3
- ~ LAOLMDADIOALNE DAOA A OCOLIDINAD ONANIAL M IANILNDASIOM DCL METO A DANAND - — - -

n G Escntie aqul para huscar

10.3. Correo de citacion a entrega de documentos

Outlook

Il Mensaje nuevo B temesr B Archive ) No dessade ¢ Umpar 23 Movers & Caregonzar T) Pozporer
Favaritos ) Bandejn de entrada % Filtrae ENTREGA DE DOCUMENTOS MAYO
- - b, £n el nimers de Planilis de pago de Sepuridad Socis) s debe escribe ls plantls def mes mmedistamente
ki Bandeja de entrada % Busnas tard pac prtenior (Mes Vencidd)
O imitrirtns AP 2. informe misrual de pecucidn o 2RO ACIUAHEAE0) TeNer 8N CusTa

> Bementoe ao1
ementos enviNIo at

thédades
b. E} numaro da glanita que deban reg

31 &% MAYD (dias hivles)
r @ ol dat mes vencida

ks dean 1 del

Eonmadares C En @ utima pirafo de informe maensudl de ejecocian comtracua  debeny relacionar @
; planilia de pago de seguridad 3002l del mes vencido
Agragar favorito S SSNOD/ Fespe A d. Pa2 |a descripeion de evidencias deben tener en cuents ol slemplo de Informe que se les enyid of
mes a0
0. Recuerden que tanto sn of Informe como en I cusnts de tobro deben proyectar todas [as
Carpetan ' L actlvidades que deben realizas para ol cumplimisnto de sus chligacionss durants &l mes
Doerias- aedes A v 3. 56 dobe haces antraga o9 Crigingd y copia oa plandla pago oo sagunidad sozial con su respscTve
- Eandeia de entraca B [mtrottve AP 1eco 04 pago del mas Vencdo dal periodo oDjeto di Cobo (salud, penedn y ARL). Estos docamwntos deben

ser legities y claros, {No se recibirdn docomentos oscuros).
4. Certthcado de dependientes |formato actwalizado} junto con Registro Ol de Nacimiento |Favor adntar
2 copias de /)

Lomacores

- Elermeros mrvisdos hash e ' 5 Extampsias (“Aplcs soio pare los administratvos] FENDIENTES" [Pendents confirmee indicaciones sobire
Duarsid (Hlan. Coruinduing § obtarcidn de lay estarplia
et O Coe 5063 Fo . 6- DabON A0EMas anviar adertas s SVAIINCIaE Que van & Subir & SECOP I, tivar wvidenciar 8 10 posibie
PrOYOcCion e las 1as acttwdades del mes da abei
sk b oomia n Ulla Andres Tellea Rojas 1 Gocumentos en ios don archivos GESTION FINANCIERA y GESTION CONTRACTUAL taf
t ikt do jos dos wchivos 3 |a plataforma SECOF em meses anteriores; Estos los emitam al cones
S P t— panes aeduco o dis 34 de MO dei afio en curss, pars resiza 1y respectva verificacian y
0O Segun sE8 &l £090 PEN Comtinuss £on &4 respective ProcasD
m 4 » Maur Roias Ru
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