INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION
INFORME EJECUCION DE ACTIVIDADES No 03 OBJETO DEL CONTRATO
DATOS BASICOS CONTRATO:
NO. CONTRATO 12242
ENTIDAD CONTRATANTE Instituto Tecnolégico Metropolitano -ITM Prestacion de servicios como contratista
independiente sin vinculo laboral por su cuenta y

CONTRATISTA ANDRES FELIPE URREGO riesgo para apoyar la prestacion de servicios del

RODRIGUEZ Departamento de Biblioteca, Extensién Cultural y
PROFESION CONTRATISTA ADMINISTRADOR DE NEGOCIOS Fondo Editorial, en los campus Robledo, Fraternidad,

Profesional Universitario - Bibliotecologo | L@ Floresta y Castilla.
SUPERVISOR .

Jorge Eliecer Toloza
SEDE DONDE SE PRESTO EL
SERVICIO Robledo. Calle 75 75-101. Bloque F. Piso

4
DEPARTAMENTO Antioquia OBJETO DEL INFORME DE ACUERDO CON EL

CONTRATO
DURACION DEL CONTRATO 132 dias
PERIODO DE PRESTACION
DEL SERVICIO INFORME SEPTIEMBRE 2024 .
Seguimiento al desarrollo del contrato.
FECHA INICIO DE 15-07-2024
ACTIVIDADES
FORMA DE PAGO | Mensual
ACTIVIDAD P
DESCRIPCION DE LA -
DEL DESCRIPCION DE EVIDENCIA

CONTRATO ACTIVIDAD (OPCIONAL)
1 Desarrollo de contenidos para los Oriento a los usuarios en la biisqueda de informacién en los recursos electrénicos

diferentes cursos de formaciéon del programa
ALFIN

2. Atender referencia especializada a
docentes e investigadores que requieren
asesoria para realizar articulos cientificos,
trabajos y tesis de grado

3. Asistir a capacitaciones (local,
nacional o internacional) que permitan el
fortalecimiento de la prestacion de los servicios

4. Presentar mensualmente al supervisor
designado un informe detallado de las
actividades desarrolladas en el periodo, que dé
cuenta de la ejecucion del objeto del presente
contrato.

5. Todas las demas actividades atinentes
a la naturaleza del contrato o necesidad del
servicio y que surjan durante su ejecucion y
cumplimiento.

6. Entregar uno o varios productos
requeridos por el equipo de Gestion del
Conocimiento y apoyar las actividades derivadas
de este proyecto, cuando asi se requiera.

7. Todas las demas actividades atinentes
a la naturaleza del contrato o necesidad del
servicio y que surjan durante su ejecucion y

disponibles en la Biblioteca. Esta tarea se hace a solicitud de los usuarios de forma
presencia basicamente para que conozcan los documentos de apoyo de la
biblioteca.

Disponibilidad para dictar capacitaciones presenciales y virtuales a solicitud de los
docentes del IT para las normas APA y Base de Datos
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cumplimiento.

Se esta definiendo el dia de la entrega con el director operativo Mauricio Vanegas
para la donacién de libros de la editorial ITM al Colegio La Salle de Envigado, se
recibié correo electrénico de la compafiera Carolina Sepulveda informando que ya
estan separados los libros.

RE: Donacian UNISALLE y Colegio La Salle de Envigado

3 Fallps Urrage Re @ | 3 Responaer |  Responder atodes | — Reenviar
Para © Carolina Truilo midrcoles 26/8/2024 12:20

£ . v
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€C O Mauricio Van

Buanas tardes Garoling, grasias por t pronta respuasta, me pondréd en contacte con Maurieio para ver La disponibilidad de agends que tenga. Adicienatmente
©on esas fachas disponibles da Mauricio , les consultare 8 las st tweiones para conocer twmblén La disponibilidad de ellas.

ai, entoy de souerds ojala que sea 1o préxima semana, por sl sompromiss de L feria dal ibro.

Feliz tarde,

Felipe Urrego Rodriguez @

Buenas tardes, Falips y Mauricio

Espero que se encuentren muy bian
Las donaciones ya se encuentran listas para ser entregadas, puedes programar seguin agenda de Mauricio y ojald, si se pueds, la préxima semana para

poder acompanarlos, pues a la somana siguiente comianza Fiesta dol Ibro y me ocupo en olla

Quedo atenta do que dia para realizar 165 respectives tramites on 1a Institucién
Buena tarde

Cordialmanta,

Gestion con la Universidad de la Salle en el Municipio de Caldas, para la donacion
de libros de la Editorial ITM, ya se encuentra disponible para entrega, el dia martes
3 de septiembre tendré una reunién virtual para definir la fecha de entrega , adjunto
link de la programacién de la reunion.

Reunién Andrés Urrego

. . " - . ~ ? ~ X ~ C v
@ Cristian Alejandro Castillo Franz <vic.academic Aesptar Provisienal Ne aceptar | (O Proponer nueva hora L

Necesario @ Felipe Urrego Redriguez lunes 2/9/2024 14:3)

(1) Respanda, por favor.,

(© martes, 3 de septiembre de 2024 14:00-14:30 @ Reunién de Microsoft Teams
14:00 Ehunlén ‘Andrés Urrego: Reunién de Microsoft Teams; Cristian Alejandro Castillo Franz i
1500

Microsoft Teams juecesita ayuda?

Unirse a la reunion ahora
Id. de reunion: 213 923 557 714

Cédigo de acceso: BWjL92

Asistencia a la reunion de capacitacion para el evento festa del libro 2024 , para
conocer detalles de la participacion del ITM, en ella estaremos apoyando la logistica
y atendiendo el stand .

i| Capacitacién Fiesta del Libro 2024 (Un latido comin) on September 2, 2024 | Read Meeting Report
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Capacitacién Fiesta del Libro
2024 (Un latido comun)

2, 2024
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Agenda de septiembre del 2024

vey | <[> agosto 2024

lunes martes miércoles jueves v
29 de jul. 30 31 1 de ago. 2
10:00 Reunien de inicio de 0800 Reunisn ALFIN-Inicia Il
semestre 2024-2; Biblioteca Semastre 2024; Micrasoh Taams
ledo; Jarge Eliecer Meeting: Mirozlava Leiva valdes
Teloza Bustamanie.
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% académica Unilasallista; Cristian
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Se enviaron correos electronicos invitando a las instituciones educativas publicas
cercanas a la sede Robledo para que visiten la exposicion “EL QUIJOTE VISITA AL
ITM”, exposicion artes plasticas.

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y AMIGOS DE LA LECTURA TE INVITAMOS

.5

@ | > Responder

El ngo e
visita el 1T

cion artes plasticas

Del © de agosto
al 12 de septiembre

9:00 a. m. y 3:0¢

Algunas instituciones a las cuales les enviamos correo electrénico invitandolas a la
exposicion respondieron y manifestaron querer hacer el recorrido guiado, con el
compariero Alexander se programé un recorrido

RE: programar visita

Fefipe Urvego Rodriguez ® | © Responder | %) Responderatodos | —* Reenviar | I [+
o P MILEIDI CARVAAL ércoles 26/5/2024 1037
CC @ Alexis Saidariga Mefa
Buenos dias Mileidi, cordial saludo, que este lunes 2 2024, ido por la exposicion de artes
lasti ibli sede robledo, la i el guia fi iaga.
Cuando piso de la bibli favor preguntar por
Feliz dia

Andrés Fellpe Urego Rodriguer
o |7 Oeparamenis d ibioreca, Emensin Cutaraly
Telfono {504 405100 Ope. Bt 5260

De: MILEIDI CARVAIAL <mileidicarvajaby@iecnariscalioblodo.edu co>
Emviado: midreoles, 24 de agosto de 2024 8:21
<lel Sitm, edu.co>

Asunto: rogracnar vita
hola buen dia me gustaria Ir al recorrido de |a Exposicién de artes plasticas el dia lunes 2 de septiembre a las 9:00 am
Feliz Dia

Mileldy Carvajal

cc 22041587
3113722184




8. Acompafiar, asistir y participar de las
actividades programadas en el marco de la
politica de gestion del conocimiento

9. Acompafar, asistir y participar de los
cursos que se promuevan en el marco del
Sistema Integrado de Gestion, en especial en lo
que tiene que ver con Seguridad y Salud en el
Trabajo

10. El contratista debera dar cumplimiento
al decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema
de Gestién de Seguridad y Salud en el trabajo SG-
SST en lo que aplique.

11. El contratista debera dar cumplimiento
a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que
establece el Sistema de Gestién Ambiental SGA
en lo que aplique.

12. El contratista debe cumplir con las
normas de calidad establecidas en la entidad bajo
la norma Icontec.

. Declaro el cumplimiento del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social.
Las actividades estan evidencias y en poder del supervisor para dar cumplimiento con la respectiva cancelacion de los honorarios.

FIRMA Y NOMBRE .
DEL PRESTADOR DEL FIRMA:
SERVICIO NOMBRE:
VoBo
SUPERVISOR
DESIGNADO ITM NOMBRE
CARGO
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Jorge Eliecer Toloza
Profesional Universitario — Bibliotec6logo



