INFORME DE SUPERVISION N° 006

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 026 de 2024.

NOMBRE YINA PAOLA GONZALEZ
CONTRATISTA IDENTIFICACION CC 1.081.393.603 de la Plata (Huila)
PROCESO SECOP | PMNCPSP026-2024
Il
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO CONTABLE Y FINANCIERO |
EN LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONER[A; MUNICIPAL DE
NEIVA, ot |
FECHA DELACTADE | 22/03/2024 FECHA DE 21/09/2024
INICIO TERMINACION ‘
BALANCE JURIDICO - ADMINISTRATIVO
VALOR INICIAL $18.000.000 Mcte
Contrato DIECIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE dhe
VALOR ADICIONAL ;"(')A S TmRL e
VALOR TOTAL $18.000.000 Mcte 1} - “E
Contrato DIECIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL N° No 60 del 22 de marzo
DISPONIBILIDAD No 73 del 21 de marzo de _de 2024 _ i
N°® 2024 b LI RS
PERIODO DE 01 al 31 de agosto de 2024 :
EJECUCION
PLAZO INICIAL SEIS (6) MESES, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, en tcdo caso sin
superar la presente vigencia fiscal i
PLAZO ADICIONAL N.A
PLAZO TOTAL SEIS (6) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, en todo casosin '
superar la presente vigencia fiscal i Eis

PAZ Y SALVO PARA CONTRATACION No 24159110004991 vigente hasta 30/09/2024 B O T

FORMA DE PAGO: A) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados desde el acta de inicio del contrato hiasta
el dfa Ultimo del respectivo mes. B) Pagos mensuales iguales vencidos, comprendido entre el primero (1)y el Gltimo
dia de cada mes, cada uno por valor TRES MILLONES DE PESOS ($ 3.000.000) M/CTE, y C) Un tltimo pago proporcioral
por los dias ejecutados hasta el cumplimiento del plazo pactade. Cada pago estard precedido de la certificacion de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato, previa presentacion del informe de- actividades:
correspondiente dentro de los diez (10) dfas siguientes al vencimiento de cada mensualidad c-al periodo de EJECUCEOH
y acreditacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social en Salud, Pensién vy Rlesgos Laborales.. -

COMPONENTE TECNICO
Informe y avance de actividades del contrato de prestacién de servicios profesionales No 026-2024

Como supervisora del contrato, se relacionan las actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01 de
agosto al 31 de agosto de 2024 , para verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, segin Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales N° 026 de 2024,

OBLIGACIONES GENERALES CUMPLIMIENTO

Rendir informe de actividades y presentar a través del
1 |sistema SECOP Il los documentos para pago dentro

La contratista rindié el informe de actividades No 06 en
eL 515tema SECOP Ii

Calle 8 No. 12 - 22 Barrlo Altlco Nelva Huila
3168339425/3186609131




"{‘ Personeria de
Neiva

periodo pactado para efectuar pagos parciales o total
de la prestacion.

Dentro del término anterior, el contratista deberd
entregar una copia fisica ante  OFICINA
ADMINISTRATIVA Y  FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA del informe de actividades,
cuenta de cobro e informe de supervision
correspondiente a efectos de que repose en el soporte
fisico del contrato.

La contratista presentd informe de actlvsdades de manej
fisica ante la oficina administrativa y r"nanaera Junto co
su cuenta de cobro e informe de supervuswn b pago
seguridad social.

Realizar de forma oportuna los pagos al Sistema
General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidn
y ARL) de conformidad con los plazos establecidos en
la normatividad vigente que regula la materia, y
entregar al supervisor del contrato, la constancia de
pago mediante la planilla Unica detallada, a fin de
verificar el pago.

La contratista realizé el pago al Sistema‘.,Gene"r‘aL'bdé: ;
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL) p{anillé
No 9472278388 del mes de julio de 2024, y anexo copla
de la planilla Unica detallada y constanaa de pago al
presente informe. : i 1

Cumplir a cabalidad con las obligaciones contenidas
en los art. 16 v 18 del Decreto 0723 de 2013, el cual
reglamenta la afiliacion al SGRL y demds normas que
regulan la materia, en especial la practica del examen
médico pre-ocupacional y allegar el respectivo
certificado..

La contratista dic cumplimiento a las normas del Sisfggmwé_
General de Riesgos Laborales, asi mismo me realizé el
correspondiente  exémen  médico _pre-ocupacional,
conforme reposa en el respectivo expediente: ‘contf'actpaL.‘

Archivar la informacidn que se genere con ocasidna la
ejecucién del contrato, de acuerdo a la Ley 594 del
2000 v a las tablas de retencidn documental.

Durante este periodo, la contra’usta marntg\co al dua La
informacién generada en las actlwdades de a
dependencia, en el archivo documental correspond:ente )

Mantener actualizada la hoja de vida y declaracién de
bienes y rentas (anual) en el Sistema de Informacion y
Gestion del empleo plblico -SIGEP.

Se puede evidenciar que la contratista actualizd su hoja
de vida en el Sistema de Informacién yv,iﬁes,ti‘dn,j_del_
empleo publico ~SIGEP y anexd para la suscripcién del
contrato de manera fisica copia de la declaracién' de
bienes y rentas y conflicto de intereses. (anual).- |

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de
acuerdo con las directrices que imparta la Entidad, a
través del Ordenador del Gasto y del Supervisor
designado .

Durante este periodo de ejecucidn, -la”contratista’ ha:
cumplido oportunamente con el -apoyo, labores
procedimientos que se encuentran dentro de sus
actividades de acuerdo con las directrices impartidas.

Ejecutar las acciones y actividades con calidad,
oportunidad, dentro de lz autonomia contractual que
le corresponda.

Durante este pericdo de ejecucidn la contratista ha
cumplido oportunamente con el apo\/o de 1as actlwdades,
con calidad y oportunidad ' : &

En cumplimiento de lo reglado en las normas legales
pertinentes, especialmente del articulo 23 de la ley
1150 de 2007, acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar,
cuando corresponda, como requisito para iniciar la
gjecucion del contrato y efectuar los pagos
consignados en el respectivo contrato.

La contratista acredité que se encuentra aL d|a con la
planilla de seguridad social mes dEJULIO No 94722783881
adjunta al presente informe : ;

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
del contrato, evitando dilaciones y en trabamientos

La contratista obra con Lealtad % bueha fe en todas Las
actividades desarrolladas en la EJecuqén del contrato. NM
026-2024. : Pt -‘ A
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No acceder a peticiones o amenazas de quienes

1 3 : ... | La contratista no accedidé a pet:uones o amenazas de
actlen por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir :
1 5 quien actud por fuerade ley. . oo
algun hecho i
Informar oportunamente a la Personeria Municipal de
1 — sobrpe i dadtualidad guekueds Sus irp e La contratista no ha tenido eventualldades que Imphque
2 s IV AUe! o retraso del desarrollo de su trabajo ; i

impligue el retraso en el desarrollo del contrato.

Responder por los bienes y en general los elementos
1 |gue se pongan o se encuentren a su disposicidn
3 | propendiendo en todo caso por su conservacién y uso
adecuado.

La contratista cuidd y mantuvo la conservauén de los
bienes y elementos puesto a su disposicidn.

Elaborar informes parciales vy/o informe final de

La contratista elabord y presentd informe de! actlwdades

1 . . de manera fisica ante la oficina Admrnlstrativa Y
actividades como soportes para el tramite y pagos| _. ; ;
4 Financiera, junto con la cuenta de cobro, informe de
pactados. e : ; !
supervisidn y pago de seguridad social. ;
1 . La contratista cumplié con las obligaciones establecidas
Las establecida L articulo 5 de la Ley 80 de 19 } ‘
5 lass enel artiuio'S de e ka0 HRORRY - ataiticulo B /Ly BN de 1995,
Cumplir con las normas o protocolos de bioseguridad
tablecidos or el bi i L . . ‘ e O
esta B ; .go ermne na'c:ona e La contratista ha cumplido con las normas o protocolos
departamental y/o municipal, en especial, aguellas P g ¢ . r He' s
1. - : de bioseguridad establecidos por el gobierno nhacional y/o
implementadas por la entidad, con el fin de preservar o
6 ; ; : departamental y/o municipal, en especial, aquellas
su integridad personaly la de las comunidades con las | | X R
. . iy implementadas por la entidad. i :
cuales tenga relacién durante la ejecucién del
contrato.
. . , S ribio el inici L contrato de prestacién de.
1 | Suscribir el Acta de Inicio dentro de los tres (3) dfas eEswiGleLacamsiniioos Lo P I

7 | habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato.

servicios profesionales N° 026 de 2024. Proceso No

De conformidad con lo establecido en la Resolucién

PMNCPSP026-2024 con fecha del 22 de marzo de 2024.

obligada ,‘:a'

1 No. 000042 de 2020, y 000094 de 2020 emitidas por |La contratista no estd facturar.

8 la DIAN, el contratista deberd cumplir con la|electrénicamente ante la DIAN. Pero presenta cuenta de
facturacion electrdnica si ello estuviere obligado | cobro '
conforme la reglamentacidn vigente.
Las demas obligaciones flogas y de u

1 as 'emas abtiga gy s_ean ane o_ga .V i Realizé las actividades yobllgacsones corresponduen’tes a
comun de acuerdo con el objeto y obligaciones del

9 la ejecucién del presente contrato

contractuales

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

CUMPLIMIENTO :

Recepcionar y contabilizar las cuentas de cobro que
periddicamente presentan los contratistas vy
proveedores de la Personerfa de Neiva, asegurdndose
gue se encuentren de acuerdo con lo estipulado
normaftiva y  contractualmente; vy cargadas
correctamente en la plataforma del SECOP |l

Durante el periodo de ejecucidn, la contratista recepciond
las cuentas de cobro y facturas presentadas por
contratistas, judicantes y proveedores vy verificé el
correcto cargué en la plataforma de Secop W de i

Apoyar a la Dependencia con la elaboracion vy
consolidacién de informes presupuestales v
2 |financieros que deba rendir y/o presentar la Oficina
Administrativa y Financiera de la Personer(a de Neiva
ante los entes de control.

Durante este periodo apoyd en la elaboracién de' los
certificados de ingresos vy retenuones por rentas de
trabajo y pensiones afio 2023.

v i

Proyectar los certificados laborales, de practicas
laborales, judicaturas y demds, que se soliciten ante la

Durante el tiempo de ejecucién, no se requirid la EJecucnfsn
de esta actividad

Calle8 No 12 - ZZBEIITIOA[UCO Nelva Hu1la
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Oficina administrativa y Financiera de La Personeria
de Neiva.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion y registro
de la informacién contable y presupuestal que se
adelante en la Oficina administrativa y Financiera de
La Personerfa de Neiva

En elinforme de contratista se EVldenua la eLaboracaon'd
documentos contables y flnancuaros : : :

Registrar y hacer seguimiento a las operaciones
5 |contables y financieras en la plataforma presupuestal
de la entidad

documentos contables y flnanmeros

En el informe de contratista se ewdencna La el.aborauon de

Prestar apoyo a La dependencia en las actividades de
6 | gestion decumental gue resulten del manejo contable
y presupuestal.

organizacién de todos los documentos contables y
presupuestales

La contratista prestd apoyo en La dependencna con la

Brindar apoyo a contratistas vy proveedores, en la
7 | presentacién y tramite de las facturas y/o cuentas de
cobro que deban radicar ante la entidad.

Brindd apoyo a los contratistas, judicantes v/ proveedores
en la correcta presentacion de |nf0rmes de ac’uvxdades
cuentas de cobro, y facturas con sus respectwos anexos

Brindar apoyo en la proyeccién de los informes de
supervisién a la ejecucion de los objetos contractuales
de minima cuantia, requeridos por el jefe de la Oficina
Administrativa y Financiera de la Persaoneriz de Neiva

Del 01 al 31 de agosto de 2024 proyecto’ los i‘nformes.‘dé
supervisién de proveedores. ... ... e ee e oo

Apoyar a la Oficina administrativa y Financiera de La
Personerfa de Neiva, con las actividades de rendicion
de la informacién contable de la entidad en la
plataforma SIA CONTRALORIA.

La presente obligacién no se realizé. durante el mes.... . -

=

Gestionar y apoyar en el pago de la seguridad social
0 |de los servidores publicos de la entidad.

Durante este periodo, la contratista apoyd en: La revumén

de la planilla pago de seguridad social de est@\ penodo a

RECOMENDACIONES Y CONCLUSIONES 2 b bl g g

En cumplimiento a la Cldusula Séptima: Forma de Pago - La

= T T

Contratista tiene derecho al pago por ccgnceptq del

servicio prestado durante el periodo comprendido del 01 al 31 de agosto de 2024.

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO NS S e

VALOR- R el
RELACION DE PAGOS FECHA VALF?;RE?;LESO EJECUTADO ' ' | ‘ }"_S‘_ALME:_)O_ e
ACUMULADO
e g oo i
PRIMER PAGO - Comprobante 04/04/2024 i
de Egreso N° 20240064 $900.000 $900.000 S1;100000
SEGUNDOQ PAGO : by
Comprobante de Egreso N° 08/05/2024 $3.000.000 $3.900.000 . ,_5114:;100.()0(‘)
20240100 R T
TERCER PAGQO — Comprobante ST (e 2t
de Egreso N° 20240118 07/06/2024 $3.000.000 £6.900.000 7 .,_$1;|.:10_0.0QU "
CUARTO PAGO - ih b g e
Comprobante de Egresa N° 05/07/2024 $3.000.000 $9.900.000 | . $8.100.000
20240148 I
QUINTO PAGO - g3
Comprobante de Egreso N° 09/08/2024 $3.000.000 $12.900.000 SS 100 OOO
20240202 P T WA "
SEXTO PAGO - $3.000.000 $15.900.000 - 4 $2 100 OD.O -

"&ade, eiva.gov.co
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Personeria de

Neiva
VALOR INICIAL DEL VALOR VALOR TOTAL VALORTOTAL | | VALOR NO.
CONTRATO ADICIONAL CONTRATO EJECUTADO |  EJECUTADO
$18.000.000,00 $00,00 $18.000.000,00 $15.900.000,00 - sz;;bb.dpo o

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1. Verificacién de pagos de Salud, Pensidn y Riesgos profesionales (y parafiscales si el contrato- Lo exuge)
En cumplimiento de la clausula Séptima del contrato, se verifica los pagos de los derechos de,contratat:lon y
correspondientes al Sistema de seguridad social integral y ARL segtn planilla N° 9472278388 del mes de JUUO de
2024, discriminados de la siguiente forma: TR T

APORTES PERIODO DE PAGO VALOR | .| |

SALUD Julio de 2024 5165900 |
PENSION ‘ Julio de 2024 $212.400
RIESGOS PROFESIONALES Julio de 2024 ~ $7.000
TOTAL $385.300

3.2. Certificado de Cumplimiento

Con lo anterior, el suscrito supervisor del Contrato de Prestacidn de Servicios Profesionales N° 026 ‘de 2024, se!
certifica que la contratista en mencién cumplié satisfactoriamente con el objeto de este, durante el pencdo_"
comprendido del 01 al 31 de agosto de 2024 por lo tanto, se recibe a entera satisfaccién, y se autorlza eL 5|gmente_w
pago: i ¥ e

CDP REGISTRO PRESUPUESTAL FUENTE VALOR APAGAR . L. .
2.1.2.02.02.008.03.0 N R . i

1 |

SERVICIOS Je18T el e

73 60 JURIDICOS Y $ 3.000.000
CONTABLES- i i

PERSONERIA DE
NEIVA Vel g 2i-e
VALOR A PAGAR s $3_ooo_ooo; 3 il

La presente certificacién se expide con el fin de cumplir los requisitos para el sexto pago de (6/7) siete, corfesﬁoﬁdiente
al periodo mencionado. P :

Neiva, a los dos dfas (03) dfas del mes de septiembre de 2024

\ MARCELA MAZABEL ROMERO

Jefe Administrativa y Financiera Fedirsl S SRR (ERTI

Calle 8 No. 12 - 22 Barrio Altico - Neiva, Huila
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