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INVITACIÓN PÚBLICA A OFERTAR 
PROCESO SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. MS-IP-026-2024 

 
De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el 
Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el municipio de Santana – Boyacá, requiere celebrar un contrato 
cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantía de la entidad, invita a los interesados a presentar ofertas de 
acuerdo a las condiciones establecidas a continuación: 
 

1.OBJETO 

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION, DESARROLLO,  ORGANIZACIÓN, 
COORDINACION Y EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE FORMACION EN EL 
MARCO DEL PROYECTO “ESCUELA – TALLER FORMACION PARA NIÑ@S, JOVENES Y ADULTOS  
SANTANEROS” EN EL MUNICIPIO DE SANTANA BOYACA 

2. NIVEL DE 
CLASIFICACIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS 

Con base al Objeto y de conformidad a la codificación de bienes y servicios de las Naciones 
Unidas. 
 

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION 

93141701 Organización de eventos culturales 

93141500 Desarrollo y servicios sociales 

81141602 Logística 

60103600 Recursos y actividades 

multiculturales 

93141700 Cultura  
 

2.PRESUPUESTO 
OFICIAL 

El presupuesto asignado por el municipio es por la suma de Para el presente proceso el 

Valor estimado del contrato asciende a la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES 

CIENTO VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($35.125.000), Valor que incluye 

impuestos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar, el cual se 

encuentra respaldado con el Certificado de disponibilidad presupuestal No. 

2024060050 del 27 de junio de 2024, expedido por la Tesorería Municipal de 

Santana.   

3. PLAZO Y LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del convenio será desde la suscripción del acta de inicio hasta  
el 31 de octubre de Dos Mil Veinticuatro (2024), previo cumplimiento de los 
requisitos de ejecución del Convenio. El Convenio se entiende perfeccionado con 
la firma de las partes. Para iniciar su ejecución se requerirá del acta de 
inicio.  
 

4. FORMA DE PAGO 

EL MUNICIPIO, realizará el pago a la ENTIDAD EJECUTORA de la siguiente forma: 
UN PRIMER DESEMBOLSO de $ 24.100.000.oo ( Veinticuatro Millones Cien 
Mil pesos ), equivalente al (80 %) del aporte del Ministerio de Cultura 
Convenio 2701-2024, previa entrega y aprobación detallado del programa del 
proyecto y aprobación de la garantía de cumplimiento y suscripción del acta de 
inicio. 2. UN SEGUNDO DESEMBOLSO de $5.000.000.OO ( Cinco Millones de 
pesos) correspondiente a la cofinancian del municipio de Santana, y un 3. UN 
TERCER DESEMBOLSO de $ (6.025.000.oo  ) seis millones veinticinco mil 
pesos equivalente al (20 %)  del aporte del ministerio de cultura convenio 2701-
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2024, el cual se hará efectivo a la entrega del informe final del proyecto y la 
suscripción del acta de finalización a satisfacción al Municipio, previa 
certificación de cumplimiento por parte del supervisor y demás requisitos 
establecidos por la entidad para el trámite de cuentas y la suscripción del acta 
de liquidación del convenio. En todo caso los desembolsos se realizarán por 
contados, que se efectuarán de acuerdo al PAC y a la existencia de los recursos 
en la Tesorería General del Municipio. Para realizar el pago se requerirá: a). 
Acta de recibo a satisfacción junto con los soportes correspondientes, b). 
Certificación de aportes al Sistema General de Seguridad Social, ajustada a la 
LEY c). Presentación de la correspondiente factura y/o cuenta de cobro. En caso 
que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del 
pago, éste deberá informar el número del NIT, a nombre del Consorcio o Unión 
Temporal, así como efectuar la facturación en formato aprobado por la DIAN a 
nombre del respectivo Consorcio o Unión Temporal. 

 

PARÁGRAFO. - Los pagos de que trata el presente artículo están supeditados 

estrictamente a la programación de los recursos en el PAC de la Tesorería Municipal 

de Santana (Boyacá) y a los desembolsos realizados por el Ministerio de las culturas, 

las artes y los saberes conforme a lo establecido en el Convenio DE APOYO A 

PROYECTO ARTÍSTICO Y CULTURAL - SECTOR PÚBLICO No. 2701-2024.  

CONTROL DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD: EL MUNICIPIO se reserva la facultad 
de rechazar los servicios objeto del contrato si a su juicio no se ajustan a los 
términos y especificaciones pactadas, en condiciones de oportunidad, calidad y 
cobertura, según el alcance del CONVENIO. 

5. LIMITACIÓN A 
MIPYME 

De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, el proceso se 

limitará a Mipyme siempre y cuando se haya manifestado el interés de por lo menos dos 

(2) MiPymes, para lo cual se deberá observar lo siguiente: 

“Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme 

colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 

siguiente manera: 

 1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 

público, adjuntando copia del registro mercantil. 

 2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. 

 Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 

normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 

copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 

vigente y en firme al momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia 
del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 
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Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una 
fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma 
del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria 
limitada.” 

6. CAUSALES DE 
RECHAZO 

 
Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, serán rechazadas las propuestas 
cuando por su contenido impidan la selección objetiva, especialmente en los siguientes 
casos: 
 

1. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusión de alguno de 

los documentos necesarios para la comparación objetiva de las ofertas. Así 

mismo, se procederá cuando se omitan total o parcialmente, se modifiquen, o no 

se ofrezcan, las especificaciones técnicas exigidas en la invitación a ofertar. 

2. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado 

por el municipio y en consecuencia no cumple con alguno de los aspectos técnicos 

o los requisitos de carácter jurídico, financiero o económico, para la ejecución del 

contrato, según corresponda. 

3. Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitación Pública y 

que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en la 

Ley 1150 de 2007, artículo 5. 

4. Habrá lugar al rechazo económico de las propuestas en los siguientes eventos: a). 

Cuando la propuesta económica no se presente al momento del cierre junto con la 

propuesta principal. b) Cuando la propuesta económica no se diligencie de forma 

correcta. c). Cuando la propuesta económica se diligencie de forma incompleta de 

tal modo que no permita su verificación aritmética. d). Cuando el valor de la 

propuesta económica, una vez verificado supere el presupuesto oficial del 

proceso. e) Cuando en la propuesta económica o en una de sus casillas no se 

indique ningún número, se adicione, suprima o modifique cualquiera de los ítems 

contenidos en el sobre Anexo Económico del SECOP II, ya sea generado por 

errores de digitación.  

5. Cuando alguno de los participantes se encuentre incurso en alguna de las causales 

de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitución o en la ley. 

6. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, ya sea 

en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio, unión temporal o 

cuando el representante o los representantes legales o los socios de una persona 

jurídica o modalidad asociativa ostenten igual condición en otras personas 

jurídicas diferentes que participen en el presente proceso de selección. En este 

evento sólo se tendrá en cuenta la primera oferta en el tiempo, para lo cual se 

dejará constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas y a las demás se les 

aplicará la presente causal de rechazo. 

7. Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el 

cual el proponente se encuentra registrado en el SECOP II. 

8. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o 

documentación allegada por el proponente y lo verificado por el Municipio de 

Santana Boyacá, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por 

este hecho. 

9. Cuando el municipio establezca que un proponente ha interferido, influenciado, u 

obtenida correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de 

respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes. 

10. Cuando el municipio establezca que ha habido confabulación entre los 
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proponentes que altere la aplicación del principio de selección objetiva. 

11. Cuando la oferta no se encuentre suscrita por la persona natural oferente, el 

representante legal del proponente o por el apoderado constituido para el efecto, 

según corresponda. 

12. Cuando la Entidad determine con la información a su alcance que el valor de la 

oferta de menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del 

procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 

13. Cuando no se encuentre al día en sus obligaciones de conformidad con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007. 

 

7. DECLARATORIA DE 
DESIERTO DEL 
PROCESO 

El municipio declarará desierto el presente proceso de selección al vencimiento del plazo 
previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a 
ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las 
condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas o por cualquier otra 
causa que impida la selección objetiva. 
La declaratoria de desierto del proceso, se hará mediante acto motivado conforme lo 
establecido en el artículo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificará a todos 
los proponentes. Contra dicho acto procede únicamente el recurso de reposición. 

8. CRONOGRAMA DEL 
PROCESO 

El municipio dispone del siguiente cronograma para el trámite del presente proceso de 
selección: 
 

ACTIVIDAD FECHA  LUGAR 
Validez mínima de las 
ofertas 

90 días 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Publicación Invitación 
Pública a ofertar en el 
Sistema electrónico 
para la Contratación 
Pública – SECOP II. Por 
término no inferior a un 
(1) día hábil 

11 de 
septiembre 
de 2024 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Presentación 
observaciones a la 
invitación pública a 
ofertar. La 
presentación de 
observaciones a la 
invitación pública a 
ofertar, solo se podrá 
realizar hasta un (1) día 
hábil anterior a la fecha 
de cierre. 
Plazo máximo para 
solicitar limitación a 
Mipyme. 

12 de 
septiembre 
de 2024 
hasta las 
02:00PM  

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Termino para dar 
resolución a las 
observaciones a la 
invitación pública. 

12 de 
septiembre 
de 2024  
5:00PM 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Publicación de Aviso Hasta las Página web 
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si el proceso 
efectivamente se 
limitó a Mipyme o si 
podrá participar 
cualquier otro 
interesado. 
NOTA: En caso de no 
publicar aviso de 
limitación a Mipyme, 
se entenderá que no 
ha sido limitada y 
podrá participar 
cualquier posible 
proponente 

5:00 PM del 
12 de 
septiembre 
de 2024 

http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Expedición Adendas. 
Se podrán expedir 
adendas hasta antes de 
la hora y fecha de cierre 
del proceso de 
selección. La 
publicación de estas 
adendas sólo se podrá 
realizar en días hábiles 
y horarios laborales. 

Hasta las 
5:30 pm del 
12 de 
septiembre 
de 2024 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Cierre – Plazo máximo 
para presentar 
ofertas 
Por término no inferior 
a un (1) día hábil. 
Cuando lo estime 
conveniente la entidad, 
de oficio o a solicitud de 
un número plural de 
posibles oferentes, el 
plazo de cierre se podrá 
prorrogar antes de su 
vencimiento, por un 
término no superior a la 
mitad del inicialmente 
fijado 

El 13 de 
septiembre 
de 2024 a las 
03:00 P.M. 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Apertura de las 
propuestas.  

El 13 de 
septiembre 
de 2024 a las 
03:05 P.M.  

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Evaluación menor 
precio y Verificación 
de los requisitos 
habilitantes (del 
proponente con el 
precio más bajo) 

El 16 de 
septiembre 
de 2024. 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Publicación de la 
evaluación del menor 
precio y de la 

16 de 
septiembre 
de 2024 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
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verificación de los 
requisitos 
habilitantes en el 
Sistema Electrónico 
para la Contratación 
Pública – SECOP II 

3:00PM SECOP II 

Formulación de 
observaciones por 
parte de los oferentes 
a la evaluación y 
termino para 
subsanar los 
requisitos 
habilitantes. 

Hasta 17 de 
SEPTIEMBRE 
a las 3:00 Pm  

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Publicación 
respuestas a las 
observaciones y de la 
comunicación de 
Aceptación de la 
oferta en el Sistema 
electrónico para la 
Contratación Pública 
– SECOP I 

17 de 
septiembre  
de 2024 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

Cumplimiento 
requisitos Ejecución 
Contrato 

Dentro de los 
tres (3) días 
hábiles 
siguientes a 
la publicación 
de la 
comunicación 
de la 
aceptación de 
la oferta en el 
SECOP II. 

Página web 
http://www.contratos.gov.co 
- Portal Único de Contratación 
SECOP II 

 
 

9.CORRESPONDENCIA 

Los proponentes enviarán la correspondencia y documentos del proceso a través de la 
plataforma SECOP II  
 
 

10. PREPARACIÓN Y 
PRESENTACIÓN DE 
LAS PROPUESTAS 

La propuesta deberá ser presentada a través de la plataforma SECOP II.  
 
En caso de discrepancias entre números y letras prevalecerá la información en letras. 
 
Las propuestas se entregarán conforme a las fechas indicadas en la presente solicitud de 
oferta. 
 
El idioma del proceso de selección es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los 
documentos y certificaciones a los que se refiere la solicitud de oferta emitidos en idioma 
diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traducción simple al 
castellano. 
 
Las enmiendas, entrelíneas y raspaduras serán debidamente salvadas, con una nota a la 
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margen firmada por quien suscribió la carta de presentación de la propuesta. 
 
No se aceptarán propuestas, enviadas por correo o fax, ni con posterioridad a la fecha y 
hora señaladas para el recibo de las propuestas, ni en sitios o condiciones diferentes de 
los que se han previsto en la misma. En tales eventos el municipio no asumirá 
responsabilidad alguna. 
 
Todos los documentos de la oferta original en los cuales se requiere la firma de la persona 
que los expide, deben venir suscritos en original y/o firma digital, allegando para el efecto 
la certificación de la entidad certificadora correspondiente de la firma digital. 
Si el oferente no presenta con su propuesta la documentación de verificación requerida en 
debida forma, el municipio requerirá al proponente a fin de que la aporte o subsane lo 
pertinente dentro del plazo que le señale para el efecto. 
 
NOTA: Para efectos de la entrega de las propuestas y demás diligencias a adelantar con 
ocasión de la presente contratación, deberá tenerse en cuenta lo establecido en el 
cronograma del proceso. 

11.ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS EXIGIDAS: 

El contrato se realizará bajo las siguientes condiciones y el proponente deberá tener en 

cuenta el valor asignado para la prestación del servicio. Las cantidades dependen de los 

valores unitarios que se discriminen en el formulario económico. 

 

El futuro contratista deberá tener en cuenta las siguientes condiciones Técnicas:  
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FASES  DESCRIPCIÓN  ACTIVIDADES  

 
 
 

FASE 1: 
 

PLANEAR 

REALIZAR CAMPAÑA DE DIFUSIÓN 
(CONVOCATORIA PÚBLICA) 
PARA LA INSCRIPCIÓN DE LAS 
PERSONAS A FORMAR, a través, de 
un comunicado para medios de 
comunicación local e instituciones 
educativas de santana 

Realizar convocatoria 
pública definiendo fechas y 
forma de inscripción a 
través de medios de 
comunicación local, redes 
sociales e Instituciones 
Educativas  

REALIZAR CONVOCATORIA 
PARA LA SELECCIÓN DE 190 
PERSONAS A FORMAR DE 
DIFERENTES EDADES, SECTORES 
URBANOS Y RURALES DEL 
MUNICIPIO PARA CADA UNA DE 
LAS 5 LÍNEAS DE FORMACIÓN Así:  
 
DANZAS: FORMACION ARTISTICA 

EN DANZAS COLOMBIANAS PARA 

NIÑ@S 80 DE LAS INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS DE SANTANA  

 

DANZAS: FORMAR A 20 

SANTANEROS ADULTOS MAYORES 

EN DANZAS FOLCLORICAS 

 

MUSICA: DESARROLLAR DOS (2) 

TALLERES DE MUSICA 

(PREBANDA/ FLAUTA Y 

GUITARRA) A 50 SANTANEROS 

 

ARTES ESCENICAS: VINCULAR A 20 

NIÑ@S Y/O JÓVENES AL PROCESO 

DE FORMACIÓN EN ARTES 

ESCENICAS 

 

PRODUCCION ARTESANAL: 

CONFORMAR Y CAPACITAR A 20 

SANTANEROS EN PRODUCCIÓN 

ARTESANAL 

 

 

Realizar convocatoria 
pública para la selección de 
190 personas a formar, 
diferentes edades en los 
sectores tanto urbano como 
rural del Municipio, 
teniendo en cuenta las 
siguientes líneas de 
formación:  
 
- Música: Guitarra y 

flauta  
- Danzas  
- Teatro  
- Artes Plásticas  

FASE 2: 
HACER 

REALIZAR 10 SESIONES DE 
FORMACIÓN EN CADA UNA DE LAS 
5 LÍNEAS DE FORMACIÓN EN EL 
SIGUIENTE HORARIO DE LUNES A 
VIERNES DE 8:00 A.M. A 12:00 M Y 
2:00 P.M. A 6:00 P.M. 

Realizar mínimo diez (10) 
sesiones de formación para 
cada una de las líneas de 
formación:  
 
- Música: Guitarra y 
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NOTA UNO: La Realización de estas actividades se realizará en zona urbana y deberá 
haber disponibilidad de tiempo suficiente por parte del contratista y personal mínimo.   
NOTA DOS:  El Proponente a quien se le adjudique el proceso y que suscriba la minuta del 
contrato de prestación de servicios deberá adelantar las diferentes actividades y acciones 

flauta 
- Danzas  
- Teatro  
- Artes Plásticas 

En los horarios establecidos 
en la descripción.  

DOCUMENTAR TODO EL PROCESO 
DE FORMACIÓN A TRAVÉS DE 
FOTOGRAFÍAS, VIDEOS, LISTADOS 
DE ASISTENCIA Y DEMAS 
DOCUMENTACIÓN 

Realizar registro fotográfico, 
videos, listado de asistencia 
garantizando evidencias de 
cada proceso de acuerdo con 
los lineamientos del 
Ministerio de las culturas, 
las artes y los saberes 

FASE 3: 
VERIFICAR 

REALIZAR UN FESTIVAL 
ARTISTICO CON UNA GALA FINAL 
DE PRESENTACIÓN DE LOS 
RESULTADOS DE LA FORMACIÓN 
DE LAS 5 LÍNEAS, EN LA CUAL 
LOS 190 FORMADOS PRESENTEN 
LAS CAPACIDADES Y HABILIDADES 
ADQUIRIDAS DURANTE EL 
PROCESO DE FORMACIÓN 
 
 

Realizar un festival artístico 
con una gala final en el que 
se demuestren los resultados 
de la formación por cada una 
de las líneas (música, danza, 
teatro y artes plásticas 

TRASMITIR LA GALA A TRAVÉS DE 
MEDIOS DIGITALES Y 
DOCUMENTAR LA PRESENTACIÓN 
FINAL A TRAVÉS DE FOTOS, VIDEOS, 
LISTADOS DE ASISTENCIA Y DEMÁS 
DOCUMENTACIÓN 

Transmitir la gala a través de 
medios digitales 
documentando la 
presentación final a través de 
fotos, videos, listados de 
asistencia y demás 
documentación donde se 
evidencie el desarrollo del 
evento, de acuerdo con los 
lineamientos del Ministerio 
de las culturas, las artes y los 
saberes 

 

FASE 4: 
ACTUAR 

PRESENTAR UN INFORME 
FINAL RESPECTO A LOS 
LOGROS ALCANZADOS CON EL 
PROYECTO 

Presentar un informe final en 
medio digital y magnético 
donde se evidencien los 
logros alcanzados, este 
informe debe elaborarse 
conforme a los lineamientos 
descritos en el Convenio No. 
2701 de 2024, celebrado 
entre el Municipio y el 
Ministerio de las culturas, las 
artes y los saberes 
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necesarias que conlleven al cumplimiento de las obligaciones previstas en el estudio 
previo y la convocatoria 
NOTA TRES: Los valores deben contemplar impuestos, costos y gastos en que el 
contratista incurra para la presentación de la propuesta, la celebración, legalización y 
liquidación del contrato, así como todos los costos que se produzcan para la correcta 
ejecución del contrato. 
NOTA CUATRO: El supervisor del contrato durante la ejecución, realizará una visita al 
lugar donde se prestarán los servicios y verificará el cumplimiento estricto de las 
actividades, el objeto contractual y las especificaciones técnicas. Donde expedirá 
certificación de cumplimiento de actividades y/o en su defecto solicitará el cumplimiento 
en debida forma. 
 
Atención oportuna: El proponente seleccionado debe atender las solicitudes del 
Contratante oportunamente, después de radicada la solicitud de algún servicio, este debe 
ser entregado en donde el Supervisor le indique, lo anterior con el objeto de tener una 
eficiente prestación del servicio. Si se presentan inconsistencias en los respectivos 
servicios o elementos solicitados, por cualquier circunstancia, el Contratista se 
compromete a realizar el cambio respectivo de los elementos suministrados.  
 
Nota: las cantidades de los ítems requeridos consignadas en el cuadro anterior son 

aproximadas y por tanto el Municipio podrá a su juicio y para evitar la paralización o 

afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer con el objeto contratado 

disponer sobre la interpretación del contrato y la realización de modificaciones a las 

mismas u ordenar la ejecución de obras no previstas pero comprendidas dentro de su 

objeto, conforme al procedimiento previsto para la interpretación y modificación 

unilaterales de los contratos estatales de la ley 80 de 1993, artículos 15 y 16, o suscribir 

contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor 

convenido de conformidad con lo dispuesto en el  parágrafo del artículo 40 de la ley 80 de 

1993. 

 

 

 

12. REQUISITOS 
HABILITANTES Y 
DOCUMENTOS DE 
VERIFICACIÓN 

La Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de 

verificación que el oferente deberá presentar con su propuesta: 

 

12.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES 

 

1.  Carta de presentación de la propuesta (anexo 1 invitación pública)  

 

1. Certificado de existencia y representación legal o certificado de 
inscripción en el registro mercantil, según el caso. 

 

a. Si el OFERENTE es persona jurídica deberá presentar un certificado de 
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existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio, con 
fecha no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta, en donde conste que su duración no es inferior al 
plazo de ejecución del contrato y un (1) año más, y que su objeto social sea 
igual o similar al objeto a contratar, de manera que le permita a la persona 
jurídica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos 
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  
Deberá contar con la siguiente actividad registrada 9OO7 _ ACTIVIDADES DE 
ESPECTACULOS MUSICALES EN VIVO y 7310 PUBLICIDAD y dentro de su 
objeto social debe contemplar el desarrollo de actividades de promoción, 
fomento y ejecución de proyectos culturales.  
 

b. Si el OFERENTE es una persona natural deberá presentar el certificado de 
registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio, el 
cual deberá tener una fecha de expedición no Mayor a treinta (30) días 
calendarios anteriores a la fecha de presentación de la oferta, en donde conste 
que su actividad mercantil sea igual o similar al objeto a contratar, de manera 
que le permita a la persona natural celebrar y ejecutar el contrato ofrecido: 
Deberá contar con la siguiente actividad registrada 9OO7 _ ACTIVIDADES DE 
ESPECTACULOS MUSICALES EN VIVO  y 7310 PUBLICIDAD y dentro de su 
objeto social debe contemplar el desarrollo de actividades de promoción, 
fomento y ejecución de proyectos culturales. 

 

C. Si El PROPONENTE es un consorcio o una unión temporal, alguna de las 

personas naturales o jurídicas que los integren deberán presentar su registro 

mercantil o certificado de existencia y representación legal, según corresponda 

expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días calendario 

anterior a la fecha de cierre del proceso de contratación.  

 

D. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales 

deberá adjuntarse el documento de constitución de los mismos, en el cual se 

indicará: 

 

i. Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas 

básicas que regulan las relaciones entre sus integrantes. 

ii. El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal. 

iii. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los 

términos y extensión de la participación de sus integrantes en la propuesta y en 

la ejecución del contrato; de lo contrario, LA ENTIDAD considerará que la 

propuesta fue presentada por un Consorcio. 

iv. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la 
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fecha del proceso de contratación, no debe ser inferior al plazo de vigencia del 

contrato y un año más. Lo anterior, sin perjuicio de que con posterioridad, los 

integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por 

hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución y liquidación del Contrato. 

v. La designación de la persona que tendrá la representación legal del 

Consorcio o de la Unión Temporal, indicando expresamente sus facultades. 

Igualmente, deberá designarse un suplente que lo reemplace en los casos de 

ausencia temporal o definitiva. 

 

Nota: En caso de Consorcio o Unión Temporal por lo menos uno de sus 

integrantes deberá cumplir con cada uno de los requisitos jurídicos, financieros y 

técnicos o en su defecto de manera conjunta. 

 

1.1 Autorización para presentar propuesta. 

Si el representante legal del proponente requiere autorización de sus órganos de 

dirección para presentar oferta y comprometer al oferente, en caso de que le 

llegaré a ser aceptada la oferta, anexarán los documentos que acrediten dicha 

autorización, la cual será previa a la presentación de la oferta. 

 

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista 

en los estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o 

contratar, anexará el respectivo documento donde previamente a la presentación 

de la propuesta se le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesto o del 

presupuesto oficial según corresponda. 

 

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista 

anteriormente, el municipio solicitará al proponente allegue el documento dentro 

del plazo que le señale para el efecto, dicha autorización deberá ser expedida con 

anterioridad a la presentación de la oferta. 

 

1.1.2 Poder para presentar propuesta 

Si el oferente presenta su oferta a través de apoderado, se deberá adjuntar el 

poder otorgado por quien tenga la facultad de hacerlo. En todo caso, si el 

poderdante requiere a su vez autorización de sus órganos de dirección para 

presentar oferta y comprometer al oferente si le llegaré a ser aceptada la oferta, 

se deberán presentar los documentos descritos en el numeral anterior. 
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1.1.3 Fotocopia de la cédula de ciudadanía del oferente o representante 

legal o apoderado, según corresponda. 

 

1.1.4 Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema de Seguridad Social 

Integral y Parafiscales. 

 

a. Las personas jurídicas lo harán mediante certificación original expedida por el 

revisor fiscal o representante legal, según corresponda, en la que se acredite el 

cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social integral y 

aportes parafiscales, en un plazo no inferior a los seis (6) meses anteriores a la 

presentación de la oferta. 

b. Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida 

por el revisor fiscal o en su defecto por el oferente. 

c. Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de 

sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. 

 

1.1.5 Certificado de antecedentes fiscales Vigentes  

1.1.6 Certificado de antecedentes Disciplinarios Vigentes 

1.1.7 Certificado de antecedentes Judiciales Vigentes 

 

1.1.8 Identificación tributaria 

El oferente aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT 

actualizado. (Registro Único Tributario).   Se deberá acreditar tanto para personas 

naturales como jurídicas al menos dos (02) de las siguientes actividades 

económicas: 9007, 7310, 9499.  

 

1.1.9. Certificado de Paz y Salvo expedido por la secretaria de Hacienda del 

Municipio de Santana – Boyacá, con fecha de expedición no mayor a 30 días.  

 

1.1.10  No estar reportado como deudor moroso en el Registro Nacional de 

Medidas Correctivas. 

 

1.1.11. HOJA DE VIDA  

El proponente deberá anexar el formato único de hoja de vida bien sea el de 
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persona natural o jurídica, debidamente diligenciado y suscrito, según modelo 

expedido por el departamento Administrativo de la función pública para cada 

caso. 

 

1.1.12. LIBRETA MILITAR:  

 

El proponete perona natural o representante legal de la persona jurídica en forma 

individual o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales debe anexar 

copia de la libreta militar, siempre y cuanto tenga edad inferior a los 50 años 

según lo dispuesto en el artículo 111 del Decreto 2150 de 1995.  

 

1.2. 2 CAPACIDAD TECNICA 

 

1.2.2.1. EXPERIENCIA GENERAL: 

 

El proponente deberá acreditar experiencia en mínimo tres (03) contratos y/o 

convenios cuyo objeto esté relacionado con organización y ejecución de 

proyectos y/o actividades culturales, y/o artísticas, para tal efecto debe aportar 

certificaciones expedidas por la entidades públicas o privadas con las cuales haya 

celebrado convenio y/o contratos con sus respectivas actas de terminación y/o 

liquidación.  

 

La suma de los contratos debe ser igual o superior al presupuesto oficial.  

 

 Por lo menos dos de los contratos deberá haber sido suscrito con una entidad 

pública.  

 

Por lo menos dos de los contratos deberá contemplar dentro de sus actividades 

contratación de talleristas y/o formadores para la formación artísica y/o 

cultural. 

 

EXPERIENCIA ESPECIFICA 

 

Para la acreditación de la experiencia, el proponente deberá allegar junto con su 
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propuesta UN (01) contrato y/o convenio, certificaciones y/o copias de contratos 

ejecutados y terminados y que sean diferentes a los acreditados en la experiencia 

general y que cumplan con los siguientes requisitos:  

 

OBJETO: Relacionado con organización y ejecución de proyectos y/o actividades 

culturales, y/o artísticas en el marco de proyectos escuela taller.  

 

El alcance del objeto contractual debe contemplar la realización de un festival 

artístico y/o cultural.  

 

PARÁGRAFO: La experiencia con particulares deberá acreditarse adicionalmente 

con Registro Único de Proponentes y/o copia de la factura legalmente expedida.  

 

No se tendrán en cuenta contratos en ejecución. Únicamente se aceptan 

certificaciones de contratos ejecutados y terminados, actas de liquidación o actas 

de recibo final. No se tendrá en cuenta auto certificaciones. 

 

Cuando el valor de los contratos en las certificaciones se encuentre expresado en 

moneda extranjera la conversión a pesos colombianos se realizará con base en la 

tasa representativa del día de terminación de la ejecución del contrato. 

 

El cálculo de los SMMLV de los contratos que se acrediten se hará con respecto al 

año de iniciación de los mismos. Si la certificación no especifica el valor de los 

servicios relacionados con este proceso de contratación por tratarse de un 

contrato en el que se incluyeron diferentes clases de servicios, debe adjuntarse 

fotocopia del contrato en el que se pueda verificar que en él se incluyen las 

actividades o servicios objeto del presente proceso de contratación y su valor 

correspondiente. 

  

Las certificaciones de CONSORCIOS o UNIONES TEMPORALES deberán indicar el 

porcentaje de participación de los integrantes. De no identificarse el porcentaje de 

participación, deberá incluirse el acuerdo consorcial que acredite la participación 

en la certificación presentada. La experiencia certificada se calculará, realizando 

la sumatoria de las experiencias de cada integrante, la cual se promediará de 

acuerdo con el porcentaje de participación de cada miembro en dichas formas de 

asociación. En todo caso el proponente consorciado que acredite la experiencia 

deberá tener mínimo el 50% de participación en la forma consorcial escogida.  
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Las certificaciones para acreditar la experiencia mínima exigida de los contratos 

ejecutados, registrados en la propuesta, deben contener como mínimo la siguiente 

información: 

  

• Nombre o razón social del Contratante. 

• Nombre o razón social del Contratista. 

• Número del contrato. 

• Objeto del contrato. 

• Valor total del contrato. 

• Valor de las adiciones si a ello hubo lugar. 

• Fecha de inicio de contrato. 

• Fecha de terminación del contrato. 

• Firma del encargado de la entidad contratante. 

• Dirección y teléfono de la entidad contratante. 

• Porcentaje de participación (en caso de Consorcio o unión Temporal) o 

inclusión del acuerdo consorcial dentro de la propuesta. 

 

La Entidad, cuando lo considere pertinente, podrá verificar las certificaciones 

presentadas por los proponentes con las entidades o empresas certificadoras. 

 

ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVÉS DE 

CONTRATOS SUSCRITOS CON ENTIDADES ESTATALES. 

I. Certificación de experiencia para contratos suscritos con Entidades 
Estatales: La certificación debe ser expedida con posterioridad a la fecha 
de terminación del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la 
entidad contratante, deberá estar suscrita por el funcionario competente 
de la Entidad para emitirla; así mismo, debe contener los datos 
requeridos en el presente documento. 

II. Acta de Liquidación Debidamente diligenciada y suscrita por todas las 
partes involucradas, en la cual conste la información requerida. 

 

 ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVÉS DE 

CONTRATOS SUSCRITOS CON PARTICULARES. 
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 El proponente deberá aportar los documentos que se describen a continuación: 

 

I. Certificación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
contrato, la cual debe encontrarse debidamente suscrita por el 
representante legal o quien haga sus veces en el país donde se expide el 
documento de la persona contratante (según corresponda). 

II. Certificado de Existencia y Representación Legal de la persona 
contratante; la fecha de expedición del certificado debe ser no mayor a 
treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del presente proceso; en el 
caso de acreditar Experiencia obtenida en el Extranjero, deberá aportar 
los documentos que acrediten la existencia y representación legal, 
legalizados a más tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección, de conformidad con el 
presente documento (personas naturales y jurídicas extranjeras sin 
domicilio o sucursal en Colombia). (Si aplica). 

                La certificación aportada debe contener los datos requeridos en el 

presente documento. 

III. Igualmente, para que el contrato sea validado para efectos de 
acreditación de experiencia, además de la certificación, se debe anexar el 
contrato de la empresa con el cliente que soporta dicha o facturación de la 
ejecución del contrato. 
 

 NOTA 1. Para efectos de acreditación de experiencia no se aceptarán documentos 

diferentes a los señalados en el presente numeral. En caso de existir discrepancias 

entre dos (2) o más de los documentos aportados por el proponente para 

acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia 

establecido anteriormente, para efectos de la evaluación. 

 NOTA 2. En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el 

formulario de experiencia y los documentos soportes de la misma, prevalecerá lo 

consignado en los documentos soporte. 

 NOTA 3. Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente, deberán 

aportar los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es 

procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de los documentos 

aportados por los demás oferentes, sin contar con medios de prueba que 

acrediten tales manifestaciones. Cabe agregar, que la entidad propende por 

garantizar el principio constitucional de la buena fe. 

 NOTA 4. Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares no se 

aceptarán documentos diferentes a los señalados en el presente numeral. 

NOTA 5. Para efectos de la verificación de la Experiencia del Proponente, se 

procederá a sumar los SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los 
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contratos que se pretenden hacer valer como experiencia, debiendo cumplir con 

los salarios exigidos. 

 NOTA 6. En caso que la experiencia aportada, haya sido obtenida en Consorcio o 

Unión temporal, para efectos de la verificación de la Experiencia del Proponente, 

se procederá a sumar los SMMLV de los contratos aportados en este aspecto en 

relación con cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, de 

acuerdo al porcentaje de participación y deberá ser igual o superior a los salarios 

exigidos. 

 NOTA 7. En caso de Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, 

para efectos de la verificación de la Experiencia, se procederá a sumar los 

contratos y SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal, de manera ponderada de acuerdo con el porcentaje 

de participación y, deberá ser igual o superior a los contratos y salarios exigidos. 

 

Sin embargo, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 el decreto 

1082 de 2015 (Adicionado por el artículo 3 del decreto 1860 de 2021), la entidad se 

permite indicar que en aras de promover y facilitar la participación en los procedimientos 

de selección competitivos de las Mipyme domiciliadas. Para el efecto la entidad se permite 

indica que el criterio diferencial para el presente proceso estará dado en referencia al 

aspecto de experiencia, la cual se acreditará así en caso de que se trate de oferentes 

MiPymes: 

 

El proponente deberá acreditar experiencia en mínimo tres (03) contratos y/o 

convenios cuyo objeto esté relacionado con organización y ejecución de 

proyectos y/o actividades culturales, y/o artísticas, para tal efecto debe aportar 

certificaciones expedidas por la entidades públicas o privadas con las cuales haya 

celebrado contratos y/o contratos con sus respectivas actas de terminación y/o 

liquidación.  

 

La suma de los contratos debe ser igual o superior al presupuesto oficial.  

 

 Por lo menos uno de los contratos deberá haber sido suscrito con una entidad 

pública.  

 

Por lo menos uno de los contratos deberá contemplar dentro de sus actividades 

contratación de talleristas para la formación artísica y cultural  

 

NOTA 1: Todos los demás criterios relacionados con la experiencia y su 
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acreditación se contemplarán de conformidad con lo estipulado en el numeral 

2.4.1 del presente documento. 

NOTA 2: Los criterios de clasificación empresarial son los definidos en el artículo 

2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, 

Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 

NOTA 3: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los 

puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes 

acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez 

por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 

NOTA 4. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales 

suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas 

que se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 

1082 de 2015. 

Es decir, el presente requisito habilitante NO se deberá tener en cuenta en caso de 

que se limite el presente proceso a Mipymes. 

 

La entidad dará aplicabilidad al Parágrafo 3 del Artículo 2.2.1.2.4.2.18, el cual 

versa: 

 

“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. Lo previsto 

en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales 

suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que 

se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto”. 

 

 

1.2.1.2. PERSONAL REQUERIDO 

 

COORDINADOR GENERAL  COORDINADOR PROYECTO  
 
Acreditar experiencia de mínimo dos 
contratos en la coordinación de 
proyectos artísticos y/o culturales.  
  

TALLERISTAS Y/O DOCENTES  MUSICA:  
 
Formador musical (anexar hoja de 
vida)  
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Debe presentar dos (2) certificaciones 
de experiencia y /o dos (2) contratos 
como docente formador en 
instrumentos de viento.   
 
DANZAS:  
 
Formador en danzas (anexar hoja de 
vida) 
 
Debe presentar dos (2) certificaciones 
de experiencia y /o dos (2) contratos 
como docente formador en danzas.   
 
ARTES PLASTICAS:  
 
Formadora en artes plásticas (anexar 
hoja de vida) 
 
Debe presentar dos (2) certificaciones 
de experiencia y /o dos (2) contratos 
como docente formador en artes 
plasticas.   
 
TEATRO: (anexar hoja de vida) 
 
Debe presentar dos (2) certificaciones 
de experiencia y /o dos (2) contratos 
como docente formador en teatro.  

PERSONAL TÉCNICO SONIDISTA  
 
Debe presentar dos (2) certificaciones 
de experiencia y /o dos (2) contratos 
como técnico sonidista en eventos.  
 

PERSONAL LOGISTICO  Presentar certificación de personal 
logísitico suscrito por el oferente, en la 
certifiación se debe establecer nombre 
y número de cédula.  

 

 
 

13. EVALUACIÓN Y 
VERIFICACIÓN DE LAS 
OFERTAS 

La evaluación y verificación de las propuestas estará a cargo de la Secretaría General y 
Desarrollo Social y comprende: 
 
a. Evaluación del menor precio  
b. La verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes. (Sólo sobre la oferta con 
el precio más bajo). 
c. La verificación del cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas. (sólo sobre la 
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oferta con el precio más bajo) 
 
El municipio realizará en primer lugar la evaluación del menor precio ofertado, para 
posteriormente verificar sobre la oferta con el precio más bajo el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes y de las especificaciones técnicas exigidas. 
 
En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Decreto 1082 de 2015 
“oferta con valor artificialmente bajo” el Municipio requerirá al oferente para que 
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguirá el procedimiento 
señalado en el citado artículo. 
 
Nota: Para el efecto de lo establecido Artículo 2.2.1.1.2.2.4. en concordancia con lo 
preceptuado en el artículo 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de 2015, considera que la 
propuesta por debajo del 90% del presupuesto oficial se considera artificialmente baja lo 
que da lugar a rechazarla. 

14. CRITERIO DE 
DESEMPATE 

Desempate.  Si realizada la evaluación, se presenta un empate entre dos (2) o más 
OFERENTES, el MUNICIPIO procederá a aplicar los siguientes criterios de desempate, los 
cuales se harán en estricto orden, en forma excluyente:  
 
En caso de empate en dos o más ofertas el municipio utilizara las siguientes reglas de 
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo 
caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en 
materia de trato nacional. 
 
 1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones 
de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos 
de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la 
definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado 
anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del 
artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos 
establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de 
desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho 
puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad 
Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las 
condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o 
servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los 
elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo 
que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio 
de desempate en lugar de obtener puntaje. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los 
términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de 
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la 
condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento 
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se 
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presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la 
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 
82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto 
es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. 
En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir 
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez 
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de 
acuerdo con los dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno 
de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. 
 De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos 
datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá 
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, 
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, 
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de 
cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona 
jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 
mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la 
ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
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fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad 
de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no 
son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el 
requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de 
constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, 
allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es 
beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; 
además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un 
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá 
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez 
por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o 
el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas 
vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha 
del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en 
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 
persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, 
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina 
de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 
nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, 
deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos:  
i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el 
certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite 
que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier 
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, 
junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en 
proceso de reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 
sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida 
por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el 
revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos 
de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el 
manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
 7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes numerales: 
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7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones 
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del 
presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas 
en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando 
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 
en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de 
otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el 
numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el 
tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, 
para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se 
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial 
de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por 
micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y 
contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador 
público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de 
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado 
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de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del 
artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, 
acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus 
veces. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el 
empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los 
factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un 
Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de 
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso 
de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o 
servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato 
nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a 
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de 
la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda 
aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento 
de terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en 
procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar 
o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto 
que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de 
sus trabajadores o socios o accionistas 

15. ADJUDICACIÓN 

La adjudicación se entenderá realizada con la comunicación de la aceptación de la oferta. 
 
El municipio adjudicará el presente proceso de contratación en forma total. Se adjudicará 
el proceso de contratación al oferente que haya ofrecido el menor precio y cumpla con los 
requisitos habilitantes exigidos y los requisitos técnicos exigidos, de acuerdo con lo 
establecido en la presente invitación a ofertar. 
 
El municipio podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y 
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y los requerimientos técnicos 
señalados, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación 
pública a ofertar. 

15. CONTRATO 
Las comunicaciones de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el 
contrato celebrado, con base en el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
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En dicha comunicación de aceptación se consolidarán las condiciones de la invitación y de 
la oferta aceptada, junto con las condiciones de: garantías (cuando aplique), imposición de 
multas y sanciones, las obligaciones del contratista y del contratante, liquidación del 
contrato y la indicación de los datos de la persona de contacto en el municipio y el 
supervisor y/o interventor del contrato y sus obligaciones. 
 
15.1 Multas y Sanciones: a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de 
alguna de las obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables al 
Contratista, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las 
definiciones del artículo 1º de la Ley 95 de 1890, las partes acuerdan que el municipio de 
Santana – Boyacá, mediante acto administrativo, podrá imponer al Contratista multas, 
cuyo valor se liquidará con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del 
contrato, por cada día de retardo y hasta por quince (15) días calendario. Esta sanción se 
impondrá conforme a la Ley y se reportará a la Cámara de Comercio competente b) 
MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCIÓN DE LOS REQUISITOS DE EJECUCIÓN Y 
LEGALIZACIÓN: Cuando el Contratista no constituya dentro del término y en la forma 
prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la garantía única y/o alguno de 
los requisitos de legalización, el municipio mediante acto administrativo, podrá imponer 
una multa cuyo valor se liquidará con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del 
valor del contrato, por cada día de retardo y hasta por diez (10) días calendario, al cabo de 
los cuales el municipio podrá declarar la caducidad. C) PENAL PECUNIARIA: En caso de 
declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas 
del contrato, EL CONTRATISTA pagará al municipio, a título de pena pecuniaria, una suma 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato cuando se trate de 
incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato 
que no supere el porcentaje señalado. La imposición de esta pena pecuniaria se 
considerará como pago parcial o definitivo, según corresponda, de los perjuicios que 
cause al municipio. No obstante el municipio se reserva el derecho a cobrar los perjuicios 
causados por encima del monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten. 
El pago de la cláusula penal pecuniaria estará amparado, mediante la garantía única, en 
las condiciones establecidas en el presente contrato. PARÁGRAFO PRIMERO. - Estas 
sanciones se impondrán con fundamento en el principio de autonomía de la voluntad 
previsto en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso que trata el 
artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, y de conformidad con el procedimiento establecido en 
el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. Una vez en firme la sanción se reportará a la Cámara 
de Comercio 
 
15.2 Garantías. 
 

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, para el presente convenio no 

será obligatoria la exigencia de garantías ya que la modalidad de 

contratación es directa sin importar la cuantía, sin embargo, teniendo en 

cuenta la forma de pago del convenio, la administración estima conveniente 

la exigencia de garantías amparadas por entidad aseguradora legalmente 

establecida en el país para funcionar, la cual debe cubrir los siguientes 

amparos: 

 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Buen manejo y correcta 
inversión del anticipo  

Cien por ciento (100%) del 
monto que el contratista reciba a 
título de anticipo 

Hasta la liquidación del 
contrato 
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Cumplimiento del 
Convenio 

Garantizar las obligaciones 
contractuales y el pago de 
sanciones, una fianza por 
equivalente al 
diez (10%) del valor total del 
convenio. 

Vigencia por el plazo 
contrato y seis (6), 
meses más. 

Pago de salarios 
prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales 

Equivalente al 5% del valor 
total del mismo 

vigencia igual al plazo 
del contrato y tres (3) 
años más 

Calidad del servicio  por una cuantía equivalente al 
diez por ciento (10%) del valor 
total del contratado 

Igual al plazo del 
contrato y seis (6) 
meses más 

 

16. REQUISITOS DE 
PERFECCIONAMIENTO 

El contrato celebrado en los términos del numeral anterior, se entenderá perfeccionado 
con el respectivo registro presupuestal. 

 
 
 
 

JUAN CARLOS SANCHEZ RINCON  
Alcalde Municipal   

 
Reviso; DANIEL ALBERTO SANCHEZ RIVERA. 
Asesor Jurídico en Contratación 
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 
 

FORMULARIO No. 1 
Doctor 
JUAN CARLOS SANCHEZ RINCON  
ALCALDE MUNICIPAL DE SANTANA  
Ciudad 
 
REFERENCIA: PROCESO DE MINIMA CUANTIA- No. MS-IP-026-2024 
 
El suscrito XXXXXXXXXXXXXXXXXX de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos de la 
invitación pública de la referencia, de manera atenta me permito presentar propuesta, mediante la cual ofrezco el 
servicio requerido cuyo objeto es XXXXXXXXXX. 
 
Declaramos asimismo bajo la gravedad del juramento: 
  

• Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta. 
• Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el 

contrato probable que de ella se derive. 
• Que conozco (conocemos) en su totalidad la Invitación Pública del municipio y demás documentos del 

proceso y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.  
• Que he (hemos) recibido los documentos que integran la INVITACION PUBLICA y aceptamos su contenido. 
• Que acepto (aceptamos) cumplir la totalidad de condiciones y requisitos técnicos exigidos en la invitación 

pública. 
• Que con la comunicación de aceptación de la Oferta en el SECOP nos damos por enterados de tal situación. 
• Que no me/nos halló/hallamos incurso/s en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las 

señaladas en la Constitución y la ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 
especiales para contratar. 

• Que me/nos encontramos al día en el pago de aportes al régimen de seguridad social y aportes parafiscales.   
• Que la propuesta tendrá una validez de treinta (30) días calendario contados a partir del cierre del proceso.  
• Que me (nos) comprometemos a cumplir totalmente los servicios en los plazos estipulados en la invitación 
• Que responderé (mos) por la calidad de los bienes, sin perjuicio de la constitución de la garantía. 
• Que acepto (amos) las especificaciones técnicas de la Invitación y del contrato. 
• Afirmo, que el proponente o los socios de la persona jurídica, o cada uno de los integrantes del consorcio o 

unión temporal, no se encuentra reportado en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General 
de la República. 

• Acepto expresamente que cualquier notificación o requerimiento relacionado con la presente invitación se 
me podrá hacer por medio del siguiente correo electrónico………. 

 
Nit: XXXXXXXXXXXXXXXX  
Régimen Tributario al cual pertenece:  
Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
C.C. N° XXXXXXXXXXXXXXX: 
Dirección: XXXXXXXXXXXXXXXXX 
FAX:  
Ciudad:  
 
FIRMA 
(*) NOTA: Este compromiso deberá ser presentado y firmado por el proponente con la propuesta respectiva. Si es 
persona jurídica, por quien conforme a la ley esté facultado; Si es consorcio o unión temporal por quien haya sido 
designado representante en el documento de constitución; Si es persona natural, por ella misma; Si actúa en calidad 
de apoderado, debe estar debidamente facultado por quien tenga la legitimación para hacerlo, caso en el cual debe 
anexar el poder correspondiente.  
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FORMULARIO No. 2 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
Señor  
ALCALDE MUNICIPAL DE SANTANA  
Ciudad 
 
REFERENCIA: PROCESO DE MINIMA CUANTIA- No. MS-IP-026-2024 
 
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA  IMPLEMENTACION, DESARROLLO,  ORGANIZACIÓN, COORDINACION Y 
EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE FORMACION EN EL MARCO DEL PROYECTO “ESCUELA – TALLER 
FORMACION PARA NIÑ@S, JOVENES Y ADULTOS  SANTANEROS” EN EL MUNICIPIO DE SANTANA BOYACA.  
 
Respetado Doctor: 
 
El suscrito XXXXXXXXXXXXXXXXXX de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos de la 
invitación pública de la referencia, de manera atenta me permito presentar propuesta económica:  
 

VALOR PROPUESTA ECONOMICA  
 

     

 
SON: (VALOR EXPRESADO EN LETRAS Y NUMEROS) 
 
     NOTAS: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
La oferta económica será presentada por el precio por unidad de cada ítem solicitado, previa suscripción de 
compromiso de cumplimiento de las obligaciones precitadas en el acápite de obligaciones del contratista. 
 

 
Los proponentes deben tener en cuenta todos los impuestos, costos y gastos en que deban incurrir para la prestación 
del servicio, así como las condiciones de pago y en general, todos aquellos factores que pueden afectar el valor de 
todos los servicios. La oferta económica podrá presentarse en cualquier formato.  
 

______________________________________________________________ 
FIRMA OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL 
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CARTA ACEPTACION OFERTA 
 
Santana - Boyacá, XX  de XXXXX  de 2024 
 
Señor 
XXXXXXXXXXXXX 
Representante Legal  
XXXXXXXXXXXXX   
Nit. XXXXXXXXXXX 
Ciudad 
 
REFERENCIA: ACEPTACION OFERTA, INVITACION PUBLICA No MS-IP-026-2024 
 
Cordial saludo: 
 
De manera atenta le comunico que de acuerdo al informe de evaluación del proceso de invitación pública de mínima cuantía No. 
MS-IP-025 2024, cuyo objeto es el……………………..”  
 
1.- OBJETO: “…………………. 
  
2.- VALOR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS ($ XXXXXXXXXXXXXXX ) MCTE., INCLUIDO IVA. 
 
3.- IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del contrato se pagará con cargo a la imputación presupuestal asignada dentro 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No:………………………, expedidos por la Tesorería Municipal de Santana Boyacá, así: 

CDP CUENTA NOMBRE 
   

 
4. PLAZO DE EJECUCION:  
 

El plazo de ejecución del convenio será  desde la suscripción del acta de inicio sin superar el 31 de octubre 
de Dos Mil Veinticuatro (2024), previo cumplimiento de los requisitos de ejecución del Convenio. El 
Convenio se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para iniciar su ejecución se requerirá 
del acta de inicio.  
 

VIGENCIA: El término adicional al de ejecución, será solo con fines de liquidación del Convenio y de 

sancionar al Ejecutor en el evento que esto sea procedente 

 
5.- FORMA DE PAGO. 
 

EL MUNICIPIO, realizará el pago a la ENTIDAD EJECUTORA de la siguiente forma: UN PRIMER 
DESEMBOLSO de $ 24.100.000.oo ( Veinticuatro Millones Cien Mil pesos ), equivalente al (80 %) 
del aporte del Ministerio de Cultura Convenio 2701-2024, previa entrega y aprobación detallado del 
programa del proyecto y aprobación de la garantía de cumplimiento y suscripción del acta de inicio. 2. 
UN SEGUNDO DESEMBOLSO de $5.000.000.OO ( Cinco Millones de pesos) correspondiente a la 
cofinancian del municipio de Santana, y un 3. UN TERCER DESEMBOLSO de $ (6.025.000.oo  ) seis 
millones veinticinco mil pesos equivalente al (20 %)  del aporte del ministerio de cultura convenio 2701-
2024, el cual se hará efectivo a la entrega del informe final del proyecto y la suscripción del acta de 
finalización a satisfacción al Municipio, previa certificación de cumplimiento por parte del supervisor y 
demás requisitos establecidos por la entidad para el trámite de cuentas y la suscripción del acta de 
liquidación del convenio. En todo caso los desembolsos se realizarán por contados, que se efectuarán de 
acuerdo al PAC y a la existencia de los recursos en la Tesorería General del Municipio. Para realizar el 
pago se requerirá: a). Acta de recibo a satisfacción junto con los soportes correspondientes, b). 
Certificación de aportes al Sistema General de Seguridad Social, ajustada a la LEY c). Presentación de la 

mailto:contactenos@santana-boyaca.gov.co


 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SANTANA 
NIT 800.020.733-8 

GESTIÓN CONTRATACIÓN PUBLICA 

FORMATO 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y 
GESTIÓN 

F-GCP-07 Página 33 de 39 

Versión 3 03-08-2020 

INVITACIÓN PÚBLICA PARA LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. MS-IP 026-2024 

 

“JUNTOS CONSTRUIREMOS UN SANTANA RESPETABLE” 
Calle 4 No. 4-04 Edificio Municipal Código Postal 154440 

contactenos@santana-boyaca.gov.co – Móvil. 3204980864 

correspondiente factura y/o cuenta de cobro. En caso que el oferente favorecido sea un Consorcio o 
Unión Temporal, para efectos del pago, éste deberá informar el número del NIT, a nombre del Consorcio 
o Unión Temporal, así como efectuar la facturación en formato aprobado por la DIAN a nombre del 
respectivo Consorcio o Unión Temporal. 

 

PARÁGRAFO. - Los pagos de que trata el presente artículo están supeditados estrictamente a la 

programación de los recursos en el PAC de la Tesorería Municipal de Santana (Boyacá) y a los desembolsos 

realizados por el Ministerio de las culturas, las artes y los saberes conforme a lo establecido en el Convenio DE 

APOYO A PROYECTO ARTÍSTICO Y CULTURAL - SECTOR PÚBLICO No. 2701-2024.  

 

CONTROL DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD: EL MUNICIPIO se reserva la facultad de rechazar los 
servicios objeto del contrato si a su juicio no se ajustan a los términos y especificaciones pactadas, en 
condiciones de oportunidad, calidad y cobertura, según el alcance del CONVENIO. 
 
6.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES -  

 
6.1. DEL CONTRATISTA 

 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA  

 

 Para atender esta necesidad y de acuerdo con las características del requerimiento es preciso ejecutar el 
programa en los siguientes términos:  
 

1. Desarrollar todas las actividades descritas en el alcance del objeto contractual.  
2. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las 
cláusulas del contrato. 
 3. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el 
supervisor.  
4. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito. 
5. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el 
supervisor. 

6. Para cada pago deberá presentarse certificación de cumplimiento expedida por el Supervisor, para 

tal fin el contratista deberá presentar informe de actividades (con soportes fotográfico y planillas de 

asistencia, cuando aplique) y constancia del pago de aportes a los sistemas de salud, pensión y riesgos 

laborales (planillas). 7. Las demás que se consideren necesarias para el desarrollo de cada actividad 

conforme a lo pactado en el contrato.  

 

 

Conforme a las obligaciones contraídas por el Municipio con el Ministerio de las culturas, las artes y los 

saberes EN CONVENIO 2701 DE 2024, el contratista seleccionado deberá CUMPLIR LAS SIGUIENTES 

OBLIGACIONES:  
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1. Asegurar el cumplimiento de las actividades establecidas en el proyecto y en general las relacionadas en el 
convenio 2701-2024 suscrito entre el municipio de Santana y el ministerio de las culturas, las artes y los saberes. 

2. Desarrollar el objeto del CONVENIO, de acuerdo con el proyecto, el cual forma parte integral de 
este CONVENIO. 3. Dar los créditos (logos o menciones) al MINISTERIO en: 3.1. Todas las 
actividades de promoción y/o de realización y/o de difusión y/o de presentación del proyecto, 
tanto impresas, radiales, audios, televisivas, virtuales, boletines de prensa y verbales, de acuerdo 
con lo establecido en el CONVENIO de apoyo a proyecto artístico y cultural, y en el manual de 
imagen, so pena de incurrir en incumplimiento de obligaciones contractuales. 3.2. En las agendas y 
entrevistas con medios de comunicación, actividades de promoción, boletines de prensa y piezas 
digitales, impresas, radiales y televisivas, se debe incluir la siguiente frase: “Proyecto Apoyado por 
el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes - Programa Nacional de Concertación 
Cultural". 3.3. Si se hace alguna difusión a través de redes sociales, mencionar las cuentas del 
MINISTERIO en los mensajes: Facebook: @MinisterioCultura, Twitter: @mincultura, Instagram: 
@Mincultura. En Youtube: mencionar en la descripción del video “Proyecto Apoyado por el 
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes - Programa Nacional de Concertación Cultural". 
3.4. Los logos del MINISTERIO deben ser usados en todas las piezas graficas impresas, digitales, en 
videos y virtuales. Los logos no deben ser modificados de manera alguna, ni en tamaño, colores o 
proporción y posición en referencia el uno del otro. El manejo de los logos se indica en el manual 
de imagen. Los logos (formatos AI, PSD, PDF, JPG y PNG) y el manual pueden ser descargados en el 
siguiente link https://drive.google.com/drive/folders/1Dbw0rR_yv8CI_BOiiqUtBfmpHg-
hRpDN?usp=sharing 3.5. Todos los artes de las piezas deben tener visto bueno del MINISTERIO 
antes de ser producidas, copia del correo con visto bueno debe ser entregada en el informe final, 
para recibir correo con visto bueno se deben enviar al correo electrónico: 
imagen.convocatorias@mincultura.gov.co en PDF, JPG o PNG. Si el archivo es muy pesado puede 
utilizar Wetransfer, Google Drive u otro medio para compartir archivos. Cualquier información 
adicional deberá solicitarse oportunamente al correo imagen.convocatorias@mincultura.gov.co. 
3.6. Para el caso de proyectos consistentes en espectáculos públicos de las artes escénicas, cada 
productor deberá registrar, antes de la publicitación y comercialización, cada una de las 
afectaciones correspondientes a la realización de cada espectáculo público de las artes escénicas 
en el Portal Único de Espectáculos Públicos de las Artes Escénicas (Pulep), de acuerdo con lo 
estipulado en el artículo 2.9.1.2.5 del Decreto 1080 de 2015. Una vez se surta el trámite de registro 
como productores, estos tendrán acceso a los módulos de inscripción de afectaciones, a través de 
los cuales se podrá inscribir la información del evento que se desee realizar en el futuro para así 
obtener el código único del espectáculo, el cual deberá obtenerse antes de ofertar el evento al 
público y deberá ser incluido en toda pieza publicitaria, cualquiera que sea su formato o medio, 
tanto físico como digital (parágrafo 1°, art. 2.9.1.2.6 del Decreto 1080 de 2015, creado por el 
artículo 2 del Decreto 2380 de 2015). 3.7. Se deben tomar fotos durante la ejecución del proyecto 
o de las piezas una vez hayan sido producidas y adjuntarlas, junto con los audios respectivos, en 
tratándose de actividades verbales, al informe final que se remita al supervisor asignado, como 
constancia de que se cumplió a cabalidad con los créditos al MINISTERIO. 3.8. Garantizar la 
protección de los derechos de autor: Si el proyecto incluye la producción de material impreso 
fonográfico o audiovisual en cualquier tipo de soporte, formato y medio de difusión, la ENTIDAD 
debe establecer el tipo de gestiones requeridas con todos los actores asociados a la producción 
para garantizar la protección de los derechos de autor, así mismo para promoción o divulgación o 
transmisión por cualquier medio de comunicación, se debe especificar el carácter de la cesión de 
derechos. 4. Poner a disposición toda su capacidad de gestión para convocar y aunar los esfuerzos 
de entidades y personas públicas y privadas, con el fin de cumplir el objeto en su integridad. 5. 
Poner a disposición bajo su autonomía y exclusiva responsabilidad la infraestructura física, 
administrativa, técnica y logística que se requiera para el desarrollo de todas las actividades 
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necesarias con el fin de dar cumplimiento al objeto del CONVENIO. 6. Cancelar los costos 
inherentes al desarrollo del proyecto y poner a disposición del MINISTERIO los soportes contables 
(facturas, recibos, cuentas de cobro, etc.) cuando este así lo solicite. 7. Solicitar al supervisor 
designado, por lo menos con quince (15) días calendario de anticipación a la terminación del 
proyecto cualquier modificación en tiempo, debidamente argumentada y acreditando la capacidad 
de quien en nombre de la ENTIDAD vaya a suscribir el documento modificatorio. 8. Presentar al 
supervisor el informe final de ejecución, en un término no superior a tres (3) días hábiles, 
contados a partir de la fecha de finalización del proyecto, en el formato diseñado por el 
MINISTERIO para este fin, que deberá contener como mínimo: 8.1. Información general: Nombre 
del proyecto, nombre de la ENTIDAD que ejecutó el proyecto, departamento, municipio, fecha de 
realización. 8.2. Informe de gestión del proyecto: logros obtenidos, organizaciones, entidades, 
artistas o agrupaciones que participaron, elementos visuales de difusión con los créditos del 
Ministerio de Cultura, evidencias y testimonios no sólo suministrados por la ENTIDAD sino 
también de la comunidad beneficiada por el proyecto que permitan conocer sobre: calidad de las 
diferentes actividades ejecutadas, la innovación que tuvo el proyecto ejecutado, resultados 
cualitativos, condiciones y términos cuantitativos y cualitativos, análisis de procesos, impactos 
sobre estas comunidades, entre otros. 8.3. Desarrollo del proyecto por actividades: Actividades y 
valor ejecutado para cada una de ellas. 8.4. Informe financiero: de la ejecución de los recursos 
aportados por el MINISTERIO con los soportes que permitan verificarla, indicando las cuentas 
canceladas y/o cuentas por pagar. 8.5. Informe sobre la ejecución de actividades cofinanciadas con 
recursos sólo en dinero de la ENTIDAD proponente, diferentes a los aprobados por el Ministerio 
de Cultura, tomando como referencia lo formulado en el proyecto presentado, Parte B – numeral 
3.8 “Presupuesto” y sus anexos (No aplica para Resguardos o Cabildos indígenas) 8.6. Indicadores: 
La información sobre impacto social del proyecto. 8.7. Registros de la ejecución del proyecto: 
Fotografías, afiches, plegables, programa ejecutado, registros de asistencia y productos (estudios, 
investigaciones, historias, aportes a los procesos culturales, videos, grabaciones en audio, entre 
otros), de la ejecución del proyecto al supervisor. En virtud del principio de la buena fe, la 
información que la ENTIDAD consigne en el informe final se presume veraz y ajustada a la 
realidad. 8. Adjuntar copia de los elementos de difusión, promoción e información escritas, 
sonoras o audiovisuales, en los que conste que se cumplió con los créditos al MINISTERIO. 9. 
Cuando el proyecto incluya la proyección de piezas cinematográficas o audiovisuales con fines 
culturales, la ENTIDAD deberá anexar al informe final los documentos (certificaciones, 
autorizaciones, licencias, contratos, facturas) que acrediten que el titular de los derechos 
patrimoniales (distribuidor, productor, agente de ventas, sociedad de gestión colectiva) de cada 
uno de los títulos, autorizó la exhibición de la película en el marco del proyecto. 10. Otorgar 
descuentos especiales o preferencias de acceso al público infantil y juvenil, adulto mayor, personas 
con discapacidad física, síquica y/o sensorial, cuando sea del caso. 11. Cumplir a cabalidad con las 
obligaciones laborales respecto de las personas que vincule durante y para la ejecución del 
CONVENIO, entendiéndose que queda a su cargo y bajo su absoluta responsabilidad el pago de 
salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de dicho personal. 12. En caso de existir saldos 
no ejecutados y/o rendimientos financieros, estos deberán ser reintegrados a la finalización del 
CONVENIO a la Dirección del Tesoro Nacional, en la cuenta que el Ministerio de Cultura indique. 
13. La ENTIDAD deberá cumplir con la normativa y reglamentación vigente relacionada con 
derechos de autor, si al ejecutar el objeto de este CONVENIO hubiera lugar a ello. 14. Cumplir con 
lo establecido en la normativa vigente en cuanto a obligaciones tributarias y contables. 15. La 
ENTIDAD deberá cumplir con la normativa y reglamentación vigente relacionada con la 
conservación, preservación y buen uso del ambiente y desarrollar actividades que ayuden a 
prevenir, mitigar, corregir o compensar los impactos negativos sobre el ambiente y los recursos 
naturales, las cuales respondan a la normativa ambiental y a conductas ambientalmente 
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responsables. 16. Si la ENTIDAD tiene la responsabilidad de expedir factura, según lo consignado 
en el RUT, es necesario que anexe al informe final la factura correspondiente al 20% restante del 
valor total del apoyo. 

 

-Las demás que demande el cabal cumplimiento del objeto contractual 

 

OBLIGACIONES GENERALES Y COMPROMISOS DEL CONTRATISTA  

1). Cumplir con el objeto convenido de acuerdo con las actividades acordadas con el Municipio.  
2). Atender las consultas y requerimientos que se presenten durante la ejecución del proyecto.  
3). Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato.  
4). Guardar total reserva de la información que por razón de la ejecución del presente contrato. Esta 
información es de propiedad del Municipio y solo salvo expreso requerimiento de autoridad 
competente podrá ser divulgada.  
5). Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato. 
6) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones yen 
trabamientos que pudieren presentarse.  
7). Realizar los aportes a los Sistemas de Salud y Pensión y parafiscales de conformidad con la 
normatividad vigente y anexar a los informes de ejecución la copia de los recibos correspondientes para 
autorización de pago por parte del Supervisor.  
8). Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el supervisor.  
9). Prestar de manera eficiente los servicios que constituyen el objeto del presente contrato.  
10). Consultar permanentemente el correo electrónico institucional que le sea asignado o se concerté y 
responder oportunamente los requerimientos que se le efectúen por dicho medio  
11). A la finalización del contrato, devolver al supervisor la totalidad de información y/o documentación 
en medio físico y magnético, según corresponda, que haya sido producida en ejecución del contrato. 
 12). Preparar y presentar los informes de ejecución del objeto convenido para ser revisados y 
aprobados por el supervisor designado. 
13). Mantener informado al supervisor del contrato sobre el desarrollo de las actividades bajo su 
responsabilidad.  
14). Observar el régimen de seguridad social e industrial en el trabajo respecto de las personas que 
requiera para dar cumplimiento al objeto contractual para cada actividad que deba realizarse. 
15). Aportar certificación expedida por el revisor fiscal cuando exista de acuerdo con los requerimientos 
de la ley o por el Representante Legal, del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad 
Social Integral (sistemas de salud, pensiones y riesgos profesionales), y demás a que hubiere lugar, 
obligación que deberá adjuntarse al informe del supervisor y deberá ser verificada por éste.  
16). Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral del personal que 
contrate para la ejecución del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, transporte, 
gravámenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demás 
erogaciones necesarias para la ejecución del contrato.  
17). Presentar los informes que le sean solicitados dentro de los tiempos requeridos y asistir a las 
reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de ejecución, el 
cumplimiento de las obligaciones a cargo del asociado o cualquier aspecto técnico referente al mismo. 
Así mismo, acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el 
supervisor del contrato.  
18). Las demás que se le asignen de acuerdo al objeto del CONVENIO, por parte del supervisor o el 
Alcalde Municipal.  
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OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: Además de las obligaciones propias de este contrato, El Municipio se 
obliga en especial con lo siguiente: 
 
Cumplir y hacer cumplir las obligaciones establecidas en el EN CONVENIO 2701 DE 2024 suscrito con el 
Ministerio de las culturas, las artes y los saberes:  

 
1). Pagar el valor del contrato a cargo del MUNICIPIO en la cantidad, forma y oportunidades pactadas. 
 2). Brindar la colaboración, información y/o documentos que sean necesarios para el adecuado 
desarrollo del contrato. 
3). Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él hacen 
parte. 
4). Ejercer el respectivo control y la supervisión mediante revisiones periódicas verificando la correcta 
ejecución del mismo. 
5). Suscribir las actas de inicio y liquidación del contrato y cualquier otra que se genere durante la 
ejecución del mismo. 
6). Vigilar mediante el supervisor del contrato que se cumplan los requisitos y exigencias del mismo. 

7) Las demás actividades que EL MUNICIPIO considere pertinentes y que se deriven de la naturaleza del 
contrato 
 
6.3 SUPERVISIÓN 
 

El control y vigilancia del presente contrato estará a cargo de la secretaria general y Desarrollo Social o quien haga 
sus veces, quien tendrá entre otras las siguientes atribuciones: 

 

● Verificar y controlar el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato y demás documentos 
contractuales. 
● Informar al ordenado del gasto el estado de avance o ejecución del contrato con base en su plazo. 
● Exigir al contratista que las obras, servicios, o bienes contratados, cumplan con las condiciones y calidades 
pactadas y si es del caso, solicitar su corrección o reposición cuando verifique que no cumplen con lo requerido. 
● Conceptuar y justifica la viabilidad de las adiciones, prorrogas o modificaciones al contrato que procedan, 
así como elaborar y remitir la correspondiente solicitud al subproceso de contratación. 
● Suministrar al contratista toda la información y documentos necesarios para la correcta ejecución del 
contrato. 
● En el evento de incumplimiento, requerir al contratista para que cumpla las obligaciones pactadas en el 
contrato. 
● Certificar que los bienes y servicios ofrecidos y efectivamente entregados por el contratista, cumplen con las 
condiciones exigidas y pactadas en el contrato. 
● Elaborar y firmar conjuntamente con el contratista todas las actas que demande la ejecución del contrato 
tales como: 8.1) Acta de inicio del contrato (de ser el caso). 8.2) Acta de suspensión del contrato, cuando se 
presenten las causales correspondientes previstas en el mismo. 8.3) Actas de recibo parcial o final de obra. 8.4) Acta 
de terminación. Las demás actas que se establezcan y se requieran para la ejecución del contrato. 
●  A la finalización del contrato. El interventor o supervisor prepara el informe final sobre la ejecución del 
contrato respecto al cumplimiento de las obligaciones del contrato, referente a su calidad, seriedad y cumplimiento.  
● Revisar los documentos necesarios para liquidar el contrato. 
● Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes a las 
obligaciones del contratista frente a los aportes a los sistemas de salud, riegos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando haya lugar a ello, estableciendo una 
correcta relación entre el monto cancelado y la suma a cotizar.  
EL CONTRATISTA deberá suministrar la información necesaria, responder oportunamente las comunicaciones, 
facilitar las condiciones para el desempeño de la supervisión, y colaborar con la supervisión para el cabal 
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cumplimiento de dichas labores, facilitar de manera oportuna la información pertinente que en ejercicio de la 
función de inspección, vigilancia y control se requiera. 
 
7.- LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
Santana Boyacá  
 
8.- LIQUIDACIÓN: El presente contrato será objeto de liquidación dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del 
plazo de ejecución del mismo, de acuerdo con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 11 de la Ley 1150 
de 2007. Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o de las partes no llegan a ningún acuerdo, el 
IMUNICIPIO procederá a su liquidación de acuerdo con lo dispuesto por el artículo 11 de la ley 1150 de 2007, para lo cual 
proferirá resolución motivada susceptible del recurso de reposición. 
 
9.- MULTAS:  En caso que el proponente seleccionado se constituya en mora o incumpla injustificada y parcialmente las 
obligaciones que asume en virtud del contrato, el municipio podrá imponerle, mediante resolución, multas sucesivas y diarias por 
el cero uno por ciento (0.1%) del valor total del contrato por cada día de incumplimiento sin exceder el 10% del valor del mismo y 
sin perjuicio de hacer efectiva la sanción pecuniaria prevista en el numeral 14 de esta invitación, o de la declaratoria de caducidad 
del contrato.  
 
10. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS: El procedimiento de la imposición de multas será el contenido en la 
Ley 1474 de 2011, conforme lo dispuesto en la ley 1150 de 2007. 
 
11. CADUCIDAD: El municipio podrá declarar la Caducidad del contrato por medio de Resolución motivada a través de la cual lo 
dará por terminado y ordenará su liquidación, cuando el contratista incurra con ocasión del mismo en cualquiera de las causales 
de caducidad establecida por la Ley. En caso de declaratoria de caducidad se hará efectiva la cláusula penal pecuniaria. 
 
12.- CLÁUSULA PENAL POR EL INCUMPLIMIENTO DEFINITIVO. En caso de incumplimiento injustificado definitivo o parcial 
por parte del contratista del objeto del contrato o de cualquiera  de las obligaciones contraídas, o de declaratoria de caducidad, el 
contratista conviene en pagar al municipio , a  título de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 
contrato, suma que el municipio hará efectiva mediante el cobro de la garantía única de cumplimiento o, a su elección, del 
descuento de los saldos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se  entiende expresamente autorizado con la 
suscripción del contrato. Si esto no fuere posible se cobrará coactivamente. La aplicación de la cláusula penal no excluye la 
indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como tasación anticipada de los 
mismos. Igualmente, la aplicación de la cláusula penal no exime al contratista del cumplimiento de la obligación principal. 
 
13. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL: De conformidad con los artículos 15,16 y 17 de la Ley 
80 de 1993, al contrato le son aplicables las disposiciones sobre la interpretación, modificación y terminación unilaterales. El 
municipio podrá decretar la terminación anticipada y unilateral del contrato por las causales y en las condiciones previstas en el 
artículo 17 de la Ley 80 de 1993.  
 
14. INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener al municipio libre de cualquier daño o perjuicio originado en 
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 
 
15.GARANTIAS.  

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, para el presente convenio no será obligatoria la 

exigencia de garantías ya que la modalidad de contratación es directa sin importar la cuantía, sin 

embargo, teniendo en cuenta la forma de pago del convenio, la administración estima conveniente 

la exigencia de garantías amparadas por entidad aseguradora legalmente establecida en el país para 

funcionar, la cual debe cubrir los siguientes amparos: 

 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Buen manejo y correcta 
inversión del anticipo  

Cien por ciento (100%) del monto que el 
contratista reciba a título de anticipo 

Hasta la liquidación del contrato 
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Cumplimiento del Convenio 
Garantizar las obligaciones contractuales y 
el pago de sanciones, una fianza por 
equivalente al 
diez (10%) del valor total del convenio. 

Vigencia por el plazo contrato y 
seis (6), meses más. 

Pago de salarios 
prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales 

Equivalente al 5% del valor total del 
mismo 

vigencia igual al plazo del 
contrato y tres (3) años más 

Calidad del servicio  por una cuantía equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor total del contratado 

Igual al plazo del contrato y seis 
(6) meses más 

 

 

 

 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Alcalde Municipal 
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