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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS CONTRATACION DE MiIiNIMA CUANTIA

SECRETARIA GENERAL Y DESARROLLO SOCIAL

1. GENERALIDADES:

Por medio del presente escrito, luego de adelantadas las diligencias correspondientes y necesarias,
la Secretaria General y Desarrollo Social del Municipio de Santana con fundamento en lo consagrado
en el Articulo 25 Numeral 72y 122 de la ley 80 de 1993 y Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, dejo constancia de ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS que justifican el desarrollo del

proceso de seleccion y respectivo contrato, cuyo objeto serda “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
IMPLEMENTACION, DESARROLLO, ORGANIZACION, COORDINACION Y EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES DEL PROCESO DE FORMACION EN EL MARCO DEL PROYECTO “ESCUELA - TALLER
FORMACION PARA NIN@S, JOVENES Y ADULTOS SANTANEROS” EN EL MUNICIPIO DE SANTANA

BOYACA”

e MODALIDAD DE CONTRATACION: INVITACION PUBLICA
DEPENDENCIA: Secretaria General y Desarrollo Social

= OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION, DESARROLLO,
ORGANIZACION, COORDINACION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE
FORMACION EN EL MARCO DEL PROYECTO “ESCUELA - TALLER FORMACION PARA NIN@S,
JOVENES Y ADULTOS SANTANEROS” EN EL MUNICIPIO DE SANTANA BOYACA”

= FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: MARIA TERESA GUIZA SAENZ

= LUGARY FECHA: Santana, septiembre de 2024

1.2 REGISTRO DE BANCO DE PROYECTOS DEL MUNICIPIO No: 2024156860005
= NOMBRE DEL PROYECTO: FORTALECIMIENTO A LA PROMOCION Y ACCESO EFECTIVO A
LOS PROCESOS CULTURALES Y ARTISTICOS EN EL MUNICIPIO DE SANTANA
=  SECTOR: CULTURA
= LINEAESTRATEGICA: SOCIAL- SANTANA INCLUSIVA'Y RESILIENTE
e PLAN DE DESARROLLO: JUNTOS CONSTRUIREMOS UN SANTANA RESPETABLE, LLEGO LA HORA
DEL CAMBIO

1.3 IMPUTACION PRESUPUESTAL

1.3.1 Nombre | PROGRAMA 08 - JUNTOS PROMOVEREMOS EL ACCESO EFECTIVO A PROCESOS
del Programa: | CULTURALES Y ARTISTICO

2.3.2.02.02.009.01.09 Fomento expresiones artisticas y culturales
1.3.2.Rubro | 2.3.2.02.02.009.01.35 Escuela taller: talleres de formacién para nifios, jévenes y
adultos santaneros

SGP PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION / CULTURA

1.3.2 Fuente:
OTRAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES DE OTRAS ENTIDADES CON

DESTINACION ESPECIFICA LEGAL DEL GOBIERNO GENERAL / CULTURA
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1.34
Actividades a
desarrollar:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para atender esta necesidad y de acuerdo con las caracteristicas del
requerimiento es preciso ejecutar el programa en los siguientes términos:

1. Desarrollar todas las actividades descritas en el alcance del objeto
contractual.

2. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en
los estudios y las clausulas del contrato.

3. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes
solicitados por el supervisor.

4. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

5. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean
determinadas por el supervisor.
6. Para cada pago debera presentarse certificacion de cumplimiento expedida
por el Supervisor, para tal fin el contratista deberad presentar informe de
actividades (con soportes fotografico y planillas de asistencia, cuando aplique)
y constancia del pago de aportes a los sistemas de salud, pensién y riesgos
laborales (planillas). 7.Las demas que se consideren necesarias para el desarrollo
de cada actividad conforme a lo pactado en el contrato.

Conforme a las obligaciones contraidas por el Municipio con el Ministerio de las
culturas, las artes y los saberes EN CONVENIO 2701 DE 2024, el contratista
seleccionado debera CUMPLIR LAS SIGUIENTES OBLIGACIONES:

1. Asegurar el cumplimiento de las actividades establecidas en el proyecto y en general las
relacionadas en el convenio 2701-2024 suscrito entre el municipio de Santana y el ministerio de

las culturas, las artes y los saberes. 2. Desarrollar el objeto del CONVENIO, de
acuerdo con el proyecto, el cual forma parte integral de este CONVENIO. 3.
Dar los créditos (logos o menciones) al MINISTERIO en: 3.1. Todas las
actividades de promocion y/o de realizacion y/o de difusién y/o de
presentaciéon del proyecto, tanto impresas, radiales, audios, televisivas,
virtuales, boletines de prensa y verbales, de acuerdo con lo establecido en
el CONVENIO de apoyo a proyecto artistico y cultural, y en el manual de
imagen, so pena de incurrir en incumplimiento de obligaciones
contractuales. 3.2. En las agendas y entrevistas con medios de
comunicacién, actividades de promocion, boletines de prensa y piezas
digitales, impresas, radiales y televisivas, se debe incluir la siguiente frase:
“Proyecto Apoyado por el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes
- Programa Nacional de Concertacién Cultural". 3.3. Si se hace alguna
difusion a través de redes sociales, mencionar las cuentas del MINISTERIO
en los mensajes: Facebook: @MinisterioCultura, Twitter: @mincultura,
Instagram: @Mincultura. En Youtube: mencionar en la descripcion del
video “Proyecto Apoyado por el Ministerio de las Culturas, las Artes y los
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Saberes - Programa Nacional de Concertacion Cultural”. 3.4. Los logos del
MINISTERIO deben ser usados en todas las piezas graficas impresas,
digitales, en videos y virtuales. Los logos no deben ser modificados de
manera alguna, ni en tamafio, colores o proporcién y posicion en referencia
el uno del otro. El manejo de los logos se indica en el manual de imagen. Los
logos (formatos Al, PSD, PDF, JPG y PNG) y el manual pueden ser
descargados en el siguiente link
https://drive.google.com/drive /folders/1DbwOrR_yv8CI_BOiiqUtBfmpHg
-hRpDN?usp=sharing 3.5. Todos los artes de las piezas deben tener visto
bueno del MINISTERIO antes de ser producidas, copia del correo con visto
bueno debe ser entregada en el informe final, para recibir correo con visto
bueno se deben enviar al correo electrdnico:
imagen.convocatorias@mincultura.gov.co en PDF, JPG o PNG. Si el archivo
es muy pesado puede utilizar Wetransfer, Google Drive u otro medio para
compartir archivos. Cualquier informacién adicional debera solicitarse
oportunamente al correo imagen.convocatorias@mincultura.gov.co. 3.6.
Para el caso de proyectos consistentes en espectaculos publicos de las artes
escénicas, cada productor debera registrar, antes de la publicitaciéon y
comercializacién, cada una de las afectaciones correspondientes a la
realizacion de cada espectaculo publico de las artes escénicas en el Portal
Unico de Espectaculos Publicos de las Artes Escénicas (Pulep), de acuerdo
con lo estipulado en el articulo 2.9.1.2.5 del Decreto 1080 de 2015. Una vez
se surta el tramite de registro como productores, estos tendran acceso a los
modulos de inscripciéon de afectaciones, a través de los cuales se podra
inscribir la informacion del evento que se desee realizar en el futuro para
asi obtener el cddigo unico del espectaculo, el cual debera obtenerse antes
de ofertar el evento al publico y deberd ser incluido en toda pieza
publicitaria, cualquiera que sea su formato o medio, tanto fisico como digital
(paragrafo 1°, art. 2.9.1.2.6 del Decreto 1080 de 2015, creado por el articulo
2 del Decreto 2380 de 2015). 3.7. Se deben tomar fotos durante la ejecucion
del proyecto o de las piezas una vez hayan sido producidas y adjuntarlas,
junto con los audios respectivos, en tratdndose de actividades verbales, al
informe final que se remita al supervisor asignado, como constancia de que
se cumplié a cabalidad con los créditos al MINISTERIO. 3.8. Garantizar la
proteccion de los derechos de autor: Si el proyecto incluye la produccion de
material impreso fonografico o audiovisual en cualquier tipo de soporte,
formato y medio de difusion, la ENTIDAD debe establecer el tipo de
gestiones requeridas con todos los actores asociados a la produccién para
garantizar la proteccion de los derechos de autor, asi mismo para
promociéon o divulgacién o transmision por cualquier medio de
comunicacién, se debe especificar el caracter de la cesion de derechos. 4.
Poner a disposicidn toda su capacidad de gestion para convocar y aunar los
esfuerzos de entidades y personas publicas y privadas, con el fin de cumplir
el objeto en su integridad. 5. Poner a disposicion bajo su autonomia y
exclusiva responsabilidad la infraestructura fisica, administrativa, técnica y
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logistica que se requiera para el desarrollo de todas las actividades
necesarias con el fin de dar cumplimiento al objeto del CONVENIO. 6.
Cancelar los costos inherentes al desarrollo del proyecto y poner a
disposicion del MINISTERIO los soportes contables (facturas, recibos,
cuentas de cobro, etc.) cuando este asi lo solicite. 7. Solicitar al supervisor
designado, por lo menos con quince (15) dias calendario de anticipacién a
la terminacién del proyecto cualquier modificacién en tiempo, debidamente
argumentada y acreditando la capacidad de quien en nombre de la
ENTIDAD vaya a suscribir el documento modificatorio. 8. Presentar al
supervisor el informe final de ejecuciéon, en un término no superior a tres
(3) dias habiles, contados a partir de la fecha de finalizacién del proyecto,
en el formato disefiado por el MINISTERIO para este fin, que debera
contener como minimo: 8.1. Informacién general: Nombre del proyecto,
nombre de la ENTIDAD que ejecut6 el proyecto, departamento, municipio,
fecha de realizacion. 8.2. Informe de gestion del proyecto: logros obtenidos,
organizaciones, entidades, artistas o agrupaciones que participaron,
elementos visuales de difusion con los créditos del Ministerio de Cultura,
evidencias y testimonios no sélo suministrados por la ENTIDAD sino
también de la comunidad beneficiada por el proyecto que permitan conocer
sobre: calidad de las diferentes actividades ejecutadas, la innovaciéon que
tuvo el proyecto ejecutado, resultados cualitativos, condiciones y términos
cuantitativos y cualitativos, analisis de procesos, impactos sobre estas
comunidades, entre otros. 8.3. Desarrollo del proyecto por actividades:
Actividades y valor ejecutado para cada una de ellas. 8.4. Informe
financiero: de la ejecucion de los recursos aportados por el MINISTERIO con
los soportes que permitan verificarla, indicando las cuentas canceladas y/o
cuentas por pagar. 8.5. Informe sobre la ejecuciéon de actividades
cofinanciadas con recursos solo en dinero de la ENTIDAD proponente,
diferentes a los aprobados por el Ministerio de Cultura, tomando como
referencia lo formulado en el proyecto presentado, Parte B — numeral 3.8
“Presupuesto” y sus anexos (No aplica para Resguardos o Cabildos
indigenas) 8.6. Indicadores: La informacién sobre impacto social del
proyecto. 8.7. Registros de la ejecucion del proyecto: Fotografias, afiches,
plegables, programa ejecutado, registros de asistencia y productos
(estudios, investigaciones, historias, aportes a los procesos culturales,
videos, grabaciones en audio, entre otros), de la ejecucién del proyecto al
supervisor. En virtud del principio de la buena fe, la informacién que la
ENTIDAD consigne en el informe final se presume veraz y ajustada a la
realidad. 8. Adjuntar copia de los elementos de difusidén, promociéon e
informaciéon escritas, sonoras o audiovisuales, en los que conste que se
cumplid con los créditos al MINISTERIO. 9. Cuando el proyecto incluya la
proyeccién de piezas cinematograficas o audiovisuales con fines culturales,
la ENTIDAD debera anexar al informe final los documentos (certificaciones,
autorizaciones, licencias, contratos, facturas) que acrediten que el titular de
los derechos patrimoniales (distribuidor, productor, agente de ventas,
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sociedad de gestion colectiva) de cada uno de los titulos, autorizd la
exhibicion de la pelicula en el marco del proyecto. 10. Otorgar descuentos
especiales o preferencias de acceso al publico infantil y juvenil, adulto
mayor, personas con discapacidad fisica, siquica y/o sensorial, cuando sea
del caso. 11. Cumplir a cabalidad con las obligaciones laborales respecto de
las personas que vincule durante y para la ejecucion del CONVENIO,
entendiéndose que queda a su cargo y bajo su absoluta responsabilidad el
pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de dicho
personal. 12. En caso de existir saldos no ejecutados y/o rendimientos
financieros, estos deberan ser reintegrados a la finalizaciéon del CONVENIO
ala Direccion del Tesoro Nacional, en la cuenta que el Ministerio de Cultura
indique. 13. La ENTIDAD debera cumplir con la normativa y reglamentacion
vigente relacionada con derechos de autor, si al ejecutar el objeto de este
CONVENIO hubiera lugar a ello. 14. Cumplir con lo establecido en la
normativa vigente en cuanto a obligaciones tributarias y contables. 15. La
ENTIDAD debera cumplir con la normativa y reglamentacion vigente
relacionada con la conservacion, preservacion y buen uso del ambiente y
desarrollar actividades que ayuden a prevenir, mitigar, corregir o
compensar los impactos negativos sobre el ambiente y los recursos
naturales, las cuales respondan a la normativa ambiental y a conductas
ambientalmente responsables. 16. Si la ENTIDAD tiene la responsabilidad
de expedir factura, segiin lo consignado en el RUT, es necesario que anexe
al informe final la factura correspondiente al 20% restante del valor total
del apoyo.

-Las demas que demande el cabal cumplimiento del objeto contractual

OBLIGACIONES GENERALES Y COMPROMISOS DEL CONTRATISTA

1). Cumplir con el objeto convenido de acuerdo con las actividades acordadas
con el Municipio.

2). Atender las consultas y requerimientos que se presenten durante la ejecucion
del proyecto.

3). Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor
del contrato.

4). Guardar total reserva de la informaciéon que por razén de la ejecucion del
presente contrato. Esta informacidon es de propiedad del Municipio y solo salvo
expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

5). Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

6) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilataciones yen trabamientos que pudieren presentarse.

7). Realizar los aportes a los Sistemas de Salud y Pensién y parafiscales de
conformidad con la normatividad vigente y anexar a los informes de ejecucion la
copia de los recibos correspondientes para autorizacién de pago por parte del
Supervisor.
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8). Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
supervisor.

9). Prestar de manera eficiente los servicios que constituyen el objeto del presente
contrato.

10). Consultar permanentemente el correo electrénico institucional que le sea
asignado o se concerté y responder oportunamente los requerimientos que se le
efectiien por dicho medio

11). A la finalizaciéon del contrato, devolver al supervisor la totalidad de
informacion y/o documentacién en medio fisico y magnético, segin corresponda,
que haya sido producida en ejecucién del contrato.

12). Preparar y presentar los informes de ejecucion del objeto convenido para
ser revisados y aprobados por el supervisor designado.

13). Mantener informado al supervisor del contrato sobre el desarrollo de las
actividades bajo su responsabilidad.

14). Observar el régimen de seguridad social e industrial en el trabajo respecto
de las personas que requiera para dar cumplimiento al objeto contractual para
cada actividad que debarealizarse.

15). Aportar certificacion expedida por el revisor fiscal cuando exista de acuerdo
con los requerimientos de la ley o por el Representante Legal, del cumplimiento
de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas de
salud, pensiones y riesgos profesionales), y demas a que hubiere lugar, obligacion
que debera adjuntarse al informe del supervisor y debera ser verificada por éste.
16). Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter
laboral del personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el
pago de honorarios, los impuestos, transporte, gravdmenes, aportes y servicios
de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones
necesarias para la ejecucion del contrato.

17). Presentar los informes que le sean solicitados dentro de los tiempos
requeridos y asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del
contrato, para revisar el estado de ejecucidon, el cumplimiento de las
obligaciones a cargo del asociado o cualquier aspecto técnico referente al mismo.
Asi mismo, acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y
recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato.

18). Las demas que se le asignen de acuerdo al objeto del CONVENIO, por parte
del supervisor o el Alcalde Municipal.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: Ademas de las obligaciones propias de este
contrato, El Municipio se obliga en especial con lo siguiente:

Cumplir y hacer cumplir las obligaciones establecidas en el EN CONVENIO 2701
DE 2024 suscrito con el Ministerio de las culturas, las artes y los saberes:

1). Pagar el valor del contrato a cargo del MUNICIPIO en la cantidad, forma y
oportunidades pactadas.
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2). Brindar la colaboracion, informacién y/o documentos que sean necesarios
para el adecuado desarrollo del contrato.

3). Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él hacen parte.

4). Ejercer el respectivo control y la supervision mediante revisiones periddicas
verificando la correcta ejecucion del mismo.

5). Suscribir las actas de inicio y liquidacién del contrato y cualquier otra que se

genere durante la ejecucion del mismo.
6). Vigilar mediante el supervisor del contrato que se cumplan los requisitos y
exigencias del mismo.

7) Las demas actividades que EL MUNICIPIO considere pertinentes y que se
deriven de la naturaleza del contrato

1.3.5
Poblacion Poblacion en general
beneficiada:

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION
La Constitucion Politica prevé en el articulo 22 como fines del Estado: “Servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién.”

Es preciso acatar lo dispuesto en el Articulo 25 de la Ley 80/93 que establece en su numeral 7 la
conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones para
ello se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del proceso de seleccion del contratista o
al de la firma del CONTRATO segun el caso.

El mismo se debe dar cumplimiento a la Ley 80 de 1993 que establece que con antelacion a la
apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del CONTRATO, deberan elaborarse los
estudios y documentos previos requeridos y los pliegos de condiciones. Establecido en el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la Ley 1150 de 2007. El Articulo 26 de
la Ley 80/93 en su numeral 3 sefiala que las entidades y los servidores publicos, responderan
cuando hubieren abierto licitaciones o concursos sin haber elaborado previamente los
correspondientes pliegos de condiciones, disefios, estudios, planos y evaluaciones que fueren
necesarios, o cuando los pliegos de condiciones hayan sido elaborados en forma incompleta,
ambigua o confusa que conduzcan a interpretaciones o decisiones de caracter subjetivo por
parte de aquellos.

Laley 397 de 199 - Ley General de cultura, en el articulo 1 numeral 3 establece que “El Estado
impulsara y estimulara los procesos, proyectos y actividades culturales en un marco de
reconocimiento por la diversidad y variedad cultural de la naci6on”; numeral 12 “El estado
promovera la interaccion de la cultura nacional con la cultura universal”; numeral 13 “El Estado,
al formular su politica cultural, tendra en cuenta tanto al creado, al gestor como al receptor de la
cultura y garantizara el acceso de los colombianos a las manifestaciones, bienes y servicios
culturales en igualdad de oportunidades.
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De acuerdo con el articulo 70, que el Estado tiene el deber de promover y fomentar el acceso a
la cultura, en sus diversas manifestaciones, de todos los colombianos en igualdad de
oportunidades. 1.4. El articulo 71 dispone que “La busqueda del conocimiento y la expresiéon
artistica son libres.

Los planes de desarrollo econémico y social incluiran el fomento a las ciencias y, en general, a la
cultura. El Estado creara incentivos para personas e instituciones que desarrollen y fomenten la
ciencia y la tecnologia y las demas manifestaciones culturales y ofrecera estimulos especiales a
personas e instituciones que ejerzan estas actividades”.

Que en el documento denominado “Bases del Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026" se
establece como uno de los ejes fundamentales la “garantia del disfrute y ejercicio de los derechos
culturales como corazén de la vida y la paz”, dentro del cual, debe impulsarse la politica publica
de fomento a la cultura y gobernanza cultural. Como uno de los instrumentos de la politica
publica, se insta a ajustar las convocatorias publicas de concertacién de proyectos culturales y
estimulos para garantizar el desarrollo de modelos incluyentes de gobernanza cultural con la
institucionalidad publica y en articulacién con el sector privado.

La cultura es un conjunto de rasgos distintivos, espirituales y materiales, intelectuales y
afectivos, una red compleja de normas y temas que representan en general el aprendizaje
mancomunado de un grupo social. Dicho aprendizaje corresponde tanto el conocimiento
presente como el bagaje de conocimientos acumulados. El término cultura engloba ademas los
modos de vida, ceremonias, arte, invenciones, tecnologia, sistemas de valores, derechos
fundamentales del ser humano, tradiciones y creencias. La cultura es compleja, tecnologia
economia, organizacidn social, religion, cultura, simbdlica, natural, artificial, material y espiritual
(lenguaje).

Conforme a la Constituciéon Politica de Colombia es el Estado a quien le corresponde realizar
todas aquellas actividades que representen un impulso y ejecucion real de proyectos y eventos
de acceso cultural de toda la poblacién del territorio.

Es al Municipio a quien, como entidad basica del territorio Nacional, segin la Constitucion
Politica de Colombia y la ley 136 de 1994, con la modificacion introducida por la ley 1551 de
2012, a quien le corresponde ejecutar todos los eventos y acciones reales de acceso a la
promulgacion de la cultura en todas sus formas.

El Plan de Desarrollo Municipal “JUNTOS CONSTRUIREMOS UN SANTANA RESPETABLE, LLEGO
LA HORA DEL CAMBIO 2024-2027", tiene dentro de sus programas el denominado “JUNTOS
PROMOVEREMOS EL ACCESO EFECTIVO A PROCESOS CULTURALES Y ARTISTICO”, permitiendo
este programa, generar una politica de desarrollo cultural Municipal, por lo que se deben
establecer alianzas que garanticen la operatividad de las actividades, programas y proyectos
culturales en tiempos reales de ejecucion.

Asi mismo, surge la necesidad de generar procesos en los que cada individuo se pueda
manifestar como un ser integral, desde todos sus aspectos, generando una conciencia del
impacto de su presencia y su rol dentro de la comunidad a la que pertenece, a través de
herramientas en las que pueda, en primer lugar reconocerse, sostenerse y confiar, para luego
tener la capacidad de expresar de descargas sus sentimientos creando vinculos a través de las
diferencias y el descubrir la posibilidad de resolver conflictos como medio de crecimiento
basado en las expresiones artisticas como estrategia pedagdgica de formacidn, transformacion,
creacion.
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Se debe brindar elementos basicos de formacién practica y tedrica acerca de las artes escénicas,
que permitan el reconocimiento y fortalecimiento de destrezas para la creacién y expresion
musico dancistica, a nifos y jévenes del Municipio de Santana, por lo que se considera
importante la presentacién de proyectos que permitan fortalecer la cultura en el Municipio.

Que el Programa Nacional de Concertaciéon Cultural es un mecanismo de fomento y
cofinanciacién de proyectos culturales, artisticos y del patrimonio cultural, en el cual las
entidades y organizaciones culturales constituidas legalmente en Colombia encuentran,
mediante una convocatoria publica, la oportunidad de apalancar la ejecuciéon de proyectos
artisticos, culturales y patrimoniales en todas las regiones del pais.

Que previa evaluacion de los proyectos sometidos a su consideracién, el Comité Técnico de
Concertacion selecciond, entre otros, este proyecto, razon por la cual el Municipio de Santana
firma el CONVENIO DE APOYO A PROYECTO ARTISTICO Y CULTURAL - SECTOR PUBLICO No.
2701-2024, con el MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES, identificado con
NIT. 830.034.348-5, creado mediante Ley 397 de 1997 representado en este acto por LUISA
FERNANDA TRUJILLO BERNAL, mayor de edad y vecina de Bogot4, identificada con la cédula de
ciudadania N°. 43.996.509, en su condicién de Secretaria General, nombrada segtin Decreto N°.
1963 del 15 de noviembre de 2023 y posesionada mediante Acta nimero 224 del 20 de
noviembre de 2023, facultada mediante resolucién N°. 1851 del 21 de junio de 2019.

Las metas del proyecto aprobado por el Ministerio de Cultura, las artes y los saberes son:

Meta 1: REALIZAR UN (1) PROCESO DE FORMACION ARTISTICA EN DANZAS COLOMBIANAS
PARA NIN@S 80 DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE SANTANA

Meta 2: FORMAR A 20 SANTANEROS ADULTOS MAYORES EN DANZAS FOLCLORICAS

Meta 3: DESARROLLAR DOS (2) TALLERES DE MUSICA (PREBANDA/ FLAUTA'Y GUITARRA) A
50 SANTANEROS

Meta 4: VINCULAR A 20 NIN@S Y/O JOVENES AL PROCESO DE FORMACION EN ARTES
ESCENICAS

META 5: CONFORMAR Y CAPACITAR A 20 SANTANEROS EN PRODUCCION ARTESANAL

META 6: REALIZAR UN (1) FESTIVAL ARTISTICO PARA PRESENTAR LOS LOGROS DE LA
ESCUELA TALLER PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE FORMACION
ARTISTICA DEL MUNIICPIO DE SANTANA

Que el municipio de Santana particip6 de la Convocatoria Nacional de Concertacion Cultural
2024 del Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes de Colombia, con el nombre del
proyecto ESCUELA - TALLER: TALLERES DE FORMACION PARA NIN@S, JOVENES Y ADULTOS
SANTANERQOS, el cual pretende beneficiar a 190 alumnos en proceso de formacion en talleres
de danzas, musica, teatro y artes plasticas, 1500 personas a través de medios digitales
(audiencia virtual o remota), 5 artistas, formadores, sabedores tradicionales, investigadores,
desarrolladores, programadores, disefiadores o talleristas participantes en la ejecucion del
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proyecto, 3 personas que se encargaran de la logistica, produccién, promocién y difusion del
proyecto, para un total de 1698 beneficiarios y su contexto socioeconémico.

()

Que el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes de Colombia seleccioné el proyecto en
mencion presentado por el Municipio de Santana, lo conllevé a la suscripcién del convenio No.
2701 de 2024, por valor de TREINTA Y CINCO MILLONES CIENTO VEINTICINCO MIL PESOS
M/CTE ($35.125.000,00).

El municipio de Santana enfrenta una creciente necesidad de promover y preservar su patrimonio
cultural, asi como de fomentar el acceso a expresiones artisticas y culturales para sus habitantes.
Esta necesidad se fundamenta en el deseo de enriquecer la identidad cultural local, promover la
inclusion social y generar oportunidades de desarrollo a través de la cultura.

Por lo anterior el Municipio de Santana requiere adelantar proceso de contrataciéon para
seleccionar contratista con el propdésito de desarrollar las actividades objeto del convenio 2701
de 2024. suscrito entre el Municipio y el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes de
Colombia

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

3.10BJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION, DESARROLLO,
ORGANIZACION, COORDINACION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO
DE FORMACION EN EL MARCO DEL PROYECTO “ESCUELA - TALLER FORMACION
PARA NIN@S, JOVENES Y ADULTOS SANTANEROS” EN EL MUNICIPIO DE SANTANA
BOYACA”

3.2IDENTIFICACION DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CODIGO
UNSPSC

Segun la Guia para la codificacién de bienes y servicios acuerdo con el codigo estandar de
productos y servicios de Naciones Unidas Codigo: G-CBS-02, documento emitido por Colombia
Compra Eficiente, componentes incluidos se encuentran identificados con los siguientes cddigos
UNSPSC:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

93141701 Organizacion de eventos
culturales

93141500 Desarrollo y servicios sociales

81141602 Logistica

60103600 Recursos y actividades
multiculturales

93141700 Cultura

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR:
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La contratacién que se pretende realizar corresponde a un contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS.

5. IDENTIFICACION DE LAS PARTES:

De una parte, el Municipio de Santana NIT 800.020.733-8 y de otra, persona natural o juridica
con experiencia en Servicios de acuerdo al objeto del contrato.

6. AREA DE INFLUENCIA

El area de influencia del objeto del contrato sera la jurisdiccion del municipio de Santana,
conforme al cuadro descriptivo del objeto del contrato

7. CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR

El contrato se realizara bajo las siguientes condiciones y el proponente debera tener en cuenta el valor
asignado para la prestacion del servicio. Las cantidades dependen de los valores unitarios que se
discriminen en el formulario econdmico.

El futuro contratista debera tener en cuenta las siguientes condiciones Técnicas:
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FASES

DESCRIPCION

ACTIVIDADES

FASE 1:

PLANEAR

REALIZAR CAMPANA DE DIFUSION (CONVOCATORIA
PUBLICA) PARA LAINSCRIPCION DE LAS PERSONAS
A FORMAR, a través, de un comunicado para medios de
comunicacion local e instituciones educativas de
santana

Realizar convocatoria
publica definiendo fechas y
forma de inscripciéon a
través de medios de
comunicacion local, redes
sociales e Instituciones
Educativas

REALIZAR CONVOCATORIA PARA LA SELECCION
DE 190 PERSONAS A FORMAR DE DIFERENTES
EDADES, SECTORES URBANOS Y RURALES DEL
MUNICIPIO PARA CADA UNA DE LAS 5 LINEAS DE
FORMACION Asi:

DANZAS: FORMACION ARTISTICA EN DANZAS
COLOMBIANAS PARA NIN@S 80 DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE SANTANA

DANZAS: FORMAR A 20 SANTANEROS ADULTOS
MAYORES EN DANZAS FOLCLORICAS

MUSICA: DESARROLLAR DOS (2) TALLERES DE
MUSICA (PREBANDA/ FLAUTA Y GUITARRA) A 50
SANTANEROS

ARTES ESCENICAS: VINCULAR A 20 NIN@S Y/O0
JOVENES AL PROCESO DE FORMACION EN ARTES
ESCENICAS

PRODUCCION ARTESANAL: CONFORMAR Y|
CAPACITAR A 20 SANTANEROS EN PRODUCCION
ARTESANAL

Realizar convocatoria
fln'lblica para la seleccion de
90 personas a formar,
diferentes edades en los
sectores tanto urbano
como rural del Municipio,
teniendo en cuenta las
siguientes lineas de
formacion:

- Musica:
flauta

- Danzas

- Teatro

- Artes Plasticas

Guitarra y

FASE 2:
HACER

REALIZAR 10 SESIQNES DE FORMACION, EN CADA
UNA DE LAS 5 LINEAS DE FORMACION EN EL
SIGUIENTE HORARIO DE LUNES A VIERNES DE 8:00
AM.A12:00MY 2:00 P.M.A 6:00 P.M.

Realizar minimo diez (10)
sesiones de formacion para
cada una de las lineas de
formacidn:

- Mdusica:
flauta

- Danzas

- Teatro

- Artes Plasticas

En los horarios establecidos

en la descripcién.

Guitarra y

DOCUMENTAR TODO EL PROCESO DE FORMACION A
TRAVES DE FOTOGRAFIAS, VIDEOS, , LISTADOS DE
ASISTENCIA'Y DEMAS DOCUMENTACION

Realizar registro
fotografico, videos, listado
de asistencia garantizando
evidencias de cada proceso
de acuerdo con los
lineamientos del Ministerio
de las culturas, las artes y
los saberes

FASE 3:

REALIZAR UN FESTIVAL ARTISTICO CON UNA GALA
FINAL DE PRESENTACION DE LOS RESULTADOS DE

Realizar un festival artistico
con una gala final en el que
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VERIFICAR |LA FORMACION DE LAS 5 LINEAS, EN LA CUAL LOS| se demuestren los
190 FORMADOS PRESENTEN LAS CAPACIDADES Y| resultados de la formacion
HABILIDADES ADQUIRIDAS DURANTE EL PROCESO DE| por cada una de las lineas
FORMACION (musica, danza, teatro |
artes plasticas

TRASMITIR LA GALA A TRAVES DE MEDIOS DIGITALES| Transmitir la gala a través de
Y DOCUMENTAR LA PRESENTACION FINAL A TRAVES| medios digitales
DE FOTOS, VIDEOS, LISTADOS DE ASISTENCIA Y DEMAS| documentando la
DOCUMENTACION presentacidon final a través
de fotos, videos, listados de
asistencia y demas
documentacion donde se
evidencie el desarrollo del
evento, de acuerdo con los
lineamientos del Ministerio
de las culturas, las artes y los
saberes

PRESENTAR UN INFORME FINAL RESPECTO A LOS - -
LOGROS ALCANZADOS CON EL PROYECTO Presentar un informe final
en medio digital y magnético

donde se evidencien los
logros  alcanzados, este
informe debe elaborarse
FASE 4: conforme a los lineamientos
ACTUAR descritos en el Convenio No.
2701 de 2024, celebrado
entre el Municipio y el
Ministerio de las culturas, las
artes y los saberes

NOTA UNO: La Realizaciéon de estas actividades se realizard en zona urbana y debera haber
disponibilidad de tiempo suficiente por parte del contratista y personal minimo.

NOTA DOS: El Proponente a quien se le adjudique el proceso y que suscriba la minuta del contrato de
prestacion de servicios deberd adelantar las diferentes actividades y acciones necesarias que conlleven
al cumplimiento de las obligaciones previstas en el estudio previo y la convocatoria

NOTA TRES: Los valores deben contemplar impuestos, costos y gastos en que el contratista incurra para
la presentacion de la propuesta, la celebracion, legalizacion y liquidacion del contrato, asf como todos los
costos que se produzcan para la correcta ejecuciéon del contrato.

NOTA CUATRO: El supervisor del contrato durante la ejecucion, realizara una visita al lugar donde se
prestaran los servicios y verificara el cuamplimiento estricto de las actividades, el objeto contractual y las
especificaciones técnicas. Donde expedira certificacion de cumplimiento de actividades y/o en su defecto
solicitara el cumplimiento en debida forma.

Atencidon oportuna: El proponente seleccionado debe atender las solicitudes del Contratante
oportunamente, después de radicada la solicitud de algtn servicio, este debe ser entregado en donde el
Supervisor le indique, lo anterior con el objeto de tener una eficiente prestacion del servicio. Si se
presentan inconsistencias en los respectivos servicios o elementos solicitados, por cualquier

“JUNTOS CONSTRUIREMOS UN SANTANA RESPETABLE”
Calle 4 No. 4-04 Edificio Municipal Codigo Postal 154440
contactenos@santana-boyaca.gov.co— Mdévil. 3204980864



mailto:contactenos@santana-boyaca.gov.co

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTANA GESTION CONTRATACION PUBLICA
NIT 800.020.733-8 EORMATO
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y F-GCP-04 Pagina 14 de 38
GESTION Version 3 03-08-2020

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

circunstancia, el Contratista se compromete a realizar el cambio respectivo de los elementos
suministrados.

Nota: las cantidades de los items requeridos consignadas en el cuadro anterior son aproximadas y por
tanto el Municipio podra a su juicio y para evitar la paralizacién o afectacion grave del servicio publico
que se pretende satisfacer con el objeto contratado disponer sobre la interpretacion del contrato y la
realizacion de modificaciones a las mismas u ordenar la ejecucion de obras no previstas pero
comprendidas dentro de su objeto, conforme al procedimiento previsto para la interpretacion y
modificacién unilaterales de los contratos estatales de la ley 80 de 1993, articulos 15 y 16, o suscribir
contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variacion al plazo o valor convenido de
conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993.

8. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato sera desde la suscripcidn del acta de inicio hasta el el 31 de
octubre de Dos Mil Veinticuatro (2024), previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion del
contrato. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para iniciar su
ejecucion se requerira del acta de inicio.

VIGENCIA: El término adicional al de ejecucion, sera solo con fines de liquidacién del Convenio y
de sancionar al Ejecutor en el evento que esto sea procedente

9. LUGAR DE EJECUCION:

Municipio de Santana - Boyaca.

10.REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROPONENTE:

Condiciones para participar en el Proceso de Contratacidn: En la presente Convocatoria Publica
podran presentar propuesta las personas naturales o juridicas, individualmente, en consorcio, o
en uniéon temporal, que a la fecha de presentacién de la propuesta se encuentren debidamente
inscritas en la Camara de Comercio, con registro mercantil o certificado de existencia y
representacion legal y donde las actividades econdmicas se relacionen con objeto del presente
contrato. Igualmente, los proponentes o los integrantes del consorcio o unién temporal deberan
estar registrados en el RUT. El certificado de la camara de comercio debera estar vigente y
en firme a la fecha de cierre de la invitacion publica

11.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Para el presente proceso el Valor estimado del contrato asciende ala suma de TREINTA 'Y CINCO
MILLONES CIENTO VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($35.125.000), Valor que incluye
impuestos y demas costos directos e indirectos a que haya lugar, el cual se encuentra respaldado
con el Certificado de disponibilidad presupuestal No. 2024060050 del 27 de junio de 2024,
expedido por la Tesoreria Municipal de Santana.

Aporte Ministerio de cultura, los artes y los saberes $30.125.000
Aporte Municipio: $5.000.000
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El presupuesto oficial se determiné con base a dos (02) cotizaciones de mercado La escogencia
del valor unitario de cada item se realiza con el promedio ofertado de las cotizaciones, en animo
del principio de economia de la administracion publica.

COTIZACIONES:

FUNDACION CULTURAL EL TROPO

FUNDACION SOCICULTURAL
PROSANTANA

ITEM DESCRIPCION UND CANT

VALOR

UNITARIO

VALOR TOTAL

VALOR

VALOR TOTAL
UNITARIO

Contratacién de Talleristas o Docentes
para la ejecuciéon y realizacién del
Proyecto Ganador de la Convocatoria
Nacional de Concertacién Cultural del
Ministerio de Cultura - 2024,
denominado ESCUELA TALLER-
1 TALLERES DE FORMACION PARA| GLOB 5
NINOS, JOVENES Y ADULTOS
SANTANEROS, por OPS, sin limite de
participantes, implementando todas
las directrices del gobierno nacional y
local en materia de bio-seguridad, a
todos participantes en la actividad.

$3,000,000

$15,000,000

$2,000,000 |$10,000,000

Contratacion de Coordinador General
para la ejecucién y realizacién del
Proyecto Ganador de la Convocatoria
Nacional de Concertacién Cultural del
2 Ministerio de Cultura - 2024, GLOB 1
denominado ESCUELA TALLER-
TALLERES DE FORMACION PARA
NINOS, JOVENES Y ADULTOS
SANTANEROS

$4,000,000

$4,000,000

$5,000,000 | $5,000,000

Contratacién de logistica para la
ejecucion y realizaciéon del Proyecto
Ganador de la Convocatoria Nacional
de  Concertacion  Cultural del
3 Ministerio de Cultura - 2024, GLOB 3
denominado ESCUELA TALLER-
TALLERES DE FORMACION PARA
NINOS, JOVENES Y ADULTOS
SANTANEROS

$1,000,000

$3,000,000

$1,500,000 | $4,500,000

Contratacién personal técnico para la
ejecucion y realizaciéon del Proyecto
Ganador de la Convocatoria Nacional
de  Concertacion  Cultural del
4 Ministerio de Cultura - 2024, GLOB 2
denominado ESCUELA TALLER-
TALLERES DE FORMACION PARA
NINOS, JOVENES Y ADULTOS
SANTANEROS

$1,000,000

$2,000,000

$1,000,000 | $2,000,000
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Contratacion  del  Servicio de
amplificacién de sonido, perifoneo, y
animacioén, durante los dias de
promocién y realizaciéon del evento
cultural y las diferentes actividades
complementarias a  desarrollar.
Sonido de 5000 watts de potencia; 2
cabinas sistema line ; bajos dobles;
sistema de monitoreo, y 5 micr6fonos
profesionales

GLOB

$1,000,000

$2,000,000

$1,650,000

$3,300,000

Suministro de alimentacién. Deberd
suministrar almuerzos o comidas en
buenas porciones justas y adecuadas,
incluyendo, alimento proteico
(proteina),  leguminosas, cereal,
tubérculos-raices-platanos,
hortalizas, frutas para jugo y azucares.
Eljugo puede ser despachado en bolsa
plastica o vaso sellado, garantizando
siempre que el contenido no se
modifique en cantidad y calidad.

Almuerzo personal especial. 500gr
con carnes de cerdo, o res, o pollo, la
porcién sera de 250gr entre las carnes
mencionadas, ensalada, platano mas
bebida personal. Deben suministrar
los soportes respectivos para su
presentacion elementos para, servir y
distribuir como bandejas y otros
igualmente suministrar plato para
servir, cubierto desechable 'y
servilleta, se debe contar con personal
para servir y distribuir

UND

200

$10,000

$2,000,000

$10,000

$2,000,000

Suministro de Hidratacién y/o
refrigerios, Sandwich con productos
como molipollo, salchichén, o chorizo.
En el evento de incluirse carne molida,
esta debe obtenerse a partir de
materia prima de primera calidad. Las
preparaciones deben ser agradable en
su presentacion y cumplir ademas con
caracteristicas de variedad, textura,
consistencia, color, olor, sabor, forma,
humedad y método de preparacion.

UND

400

$5,000

$2,000,000

$7,000

$2,800,000
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Se deben suministrar los soportes
respectivos para su presentacion
elementos para partir, servir y
distribuir como bandejas y otros
igualmente suministrar plato,
cubierto desechable y servilleta, se
debe contar con personal para
porciones, servir y distribuir, el peso
total del sindwich no debe ser mayor
de 250 gr., acompafiados de bebida
hidratante en bolsa plastica no mayor
a120 ml

Suministro de Material pedagdégico
(cartones, pinturas, manuales,
plastilina, copias de libretos,
partituras, etc) -

UND

100

$6,250

$625,000

$6,250

$625,000

Adecuacioén o arreglo de instrumentos
- guitarras - tiples - baterfa.......

UND

20

$25,000

$500,000

$25,000

$500,000

PAUTA EN MEDIOS... implementacién
de un plan de medios digitales y fisicos
en numero de 500 impactos
publicitarios, en medios digitales o
comunitarios - emisoras locales y los
canales virtuales, perifoneo u otros,
disponibles para la promocién del
proyecto

UND

200

$10,000

$2,000,000

$10,000

$2,000,000

10

Transmisiones. (radio, television,
streaming.  realizacion de 2
transmisiones on line, a través de
medios digitales de la fundacién o
medios comunitarios emisora - canal
de tv digital

UND

$500,000

$2,000,000

$600,000

$2,400,000

TOTAL

$35,125,000

$35,125,000

PRESUPUESTO DURANTE LA E]ECUCI()N DEL PROYECTO: UN (1) MES VEINTE (20) DIAS
Desde la firma del acta de inico hasta el 31 de octubre de 2024.

ITEM

DESCRIPCION

UND

CANT

TOTAL
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Contratacion de Talleristas o Docentes para la
ejecucion y realizacion del Proyecto Ganador de la
Convocatoria Nacional de Concertaciéon Cultural
del Ministerio de Cultura - 2024, denominado
ESCUELA TALLER- TALLERES DE FORMACION
PARA NINOS, JOVENES Y ADULTOS
SANTANEROS, por OPS, sin limite de
participantes, implementando todas las
directrices del gobierno nacional y local en
materia de bio-seguridad, a todos participantes en
la actividad.

GLOB

$12,500,000

Contratacién de Coordinador General para la
ejecucion y realizacion del Proyecto Ganador de la
Convocatoria Nacional de Concertacién Cultural
del Ministerio de Cultura - 2024, denominado
ESCUELA TALLER- TALLERES DE FORMACION
PARA NINOS, JOVENES Y ADULTOS
SANTANEROS

GLOB

$4,500,000

Contrataciéon de logistica para la ejecuciéon y
realizacion del Proyecto Ganador de la
Convocatoria Nacional de Concertacién Cultural
del Ministerio de Cultura - 2024, denominado
ESCUELA TALLER- TALLERES DE FORMACION
PARA NINOS, JOVENES Y ADULTOS
SANTANEROS

GLOB

$3,750,000

Contratacién personal técnico para la ejecuciéon y
realizacion del Proyecto Ganador de la
Convocatoria Nacional de Concertacién Cultural
del Ministerio de Cultura - 2024, denominado
ESCUELA TALLER- TALLERES DE FORMACION
PARA NINOS, JOVENES Y ADULTOS
SANTANEROS

GLOB

$2,000,000

Contrataciéon del Servicio de amplificaciéon de
sonido, perifoneo, y animacién, durante los dias
de promocién y realizacién del evento cultural y
las diferentes actividades complementarias a
desarrollar. Sonido de 5000 watts de potencia; 2
cabinas sistema line ; bajos dobles; sistema de
monitoreo, y 5 micréfonos profesionales

GLOB

$2,650,000
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Suministro de alimentacién. Debera suministrar
almuerzos o comidas en buenas porciones justas
y adecuadas, incluyendo, alimento proteico
(proteina), leguminosas, cereal, tubérculos-
raices-platanos, hortalizas, frutas para jugo y
azucares. El jugo puede ser despachado en bolsa
plastica o vaso sellado, garantizando siempre que
el contenido no se modifique en cantidad y
calidad.

Almuerzo personal especial. 500gr con carnes de
cerdo, ores, o pollo, la porcién serd de 250gr entre
las carnes mencionadas, ensalada, platano mas
bebida personal. Deben suministrar los soportes
respectivos para su presentacion elementos para,
servir y distribuir como bandejas y otros
igualmente suministrar plato para servir, cubierto
desechable y servilleta, se debe contar con
personal para servir y distribuir

UND

200

$2,000,000

Suministro de Hidrataciéon y/o refrigerios,
Sandwich con productos como molipollo,
salchichén, o chorizo. En el evento de incluirse
carne molida, esta debe obtenerse a partir de
materia prima de primera calidad. Las
preparaciones deben ser agradable en su
presentaciéon y  cumplir ademas con
caracteristicas de variedad, textura, consistencia,
color, olor, sabor, forma, humedad y método de
preparacion.

Se deben suministrar los soportes respectivos
para su presentacion elementos para partir, servir
y distribuir como bandejas y otros igualmente
suministrar plato, cubierto desechable y
servilleta, se debe contar con personal para
porciones, servir y distribuir, el peso total del
sandwich no debe ser mayor de 250 gr.,
acompafiados de bebida hidratante en bolsa
plastica no mayor a 120 ml

UND

400

$2,400,000

Suministro de Material pedagégico (cartones,
pinturas, manuales, plastilina, copias de libretos,
partituras, etc) -

UND

100

$625,000
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Adecuacion o arreglo de instrumentos - guitarras
8 - tiples - bateria....... UND 20 SSOO:OOO

PAUTA EN MEDIOS... implementacién de un plan

de medios digitales y fisicos en nimero de 500
impactos publicitarios, en medios digitales o

9 comunitarios - emisoras locales y los canales UND 200 SZ’OOO'OOO

virtuales, perifoneo u otros, disponibles para la

promocién del proyecto

Transmisiones. (radio, televisién, streaming.
realizacion de 2 transmisiones on line, a través de

10 medios digitales de la fundacién o medios UND 4 $2,200,000

comunitarios emisora - canal de tv digital

TOTAL $35,125,000

NOTA UNO: La Realizacion de estas actividades se realizara en zona urbana y debera haber
disponibilidad de tiempo suficiente por parte del contratista y personal minimo.

NOTA DOS: El Proponente a quien se le adjudique el proceso y que suscriba la minuta del
contrato de prestacion de servicios debera adelantar las diferentes actividades y acciones
necesarias que conlleven al cumplimiento de las obligaciones previstas en el estudio previo y la
convocatoria

NOTA TRES: Los valores deben contemplar impuestos, costos y gastos en que el contratista
incurra para la presentacion de la propuesta, la celebracion, legalizacién y liquidacion del
contrato, asi como todos los costos que se produzcan para la correcta ejecucion del contrato.
NOTA CUATRO: El supervisor del contrato durante la ejecucion, realizara una visita al lugar
donde se prestaran los servicios y verificara el cumplimiento estricto de las actividades, el objeto
contractual y las especificaciones técnicas. Donde expedira certificacion de cumplimiento de
actividades y/o en su defecto solicitara el cumplimiento en debida forma.

Atencion oportuna: El proponente seleccionado debe atender las solicitudes del Contratante
oportunamente, después de radicada la solicitud de algun servicio, este debe ser entregado en
donde el Supervisor le indique, lo anterior con el objeto de tener una eficiente prestacion del
servicio. Si se presentan inconsistencias en los respectivos servicios o elementos solicitados, por
cualquier circunstancia, el Contratista se compromete a realizar el cambio respectivo de los
elementos suministrados.

Nota: las cantidades de los items requeridos consignadas en el cuadro anterior son aproximadas
y por tanto el Municipio podra a su juicio y para evitar la paralizacién o afectacion grave del
servicio publico que se pretende satisfacer con el objeto contratado disponer sobre la
interpretacion del contrato y la realizacion de modificaciones a las mismas u ordenar la
ejecucion de obras no previstas pero comprendidas dentro de su objeto, conforme al
procedimiento previsto para la interpretacién y modificaciéon unilaterales de los contratos
estatales de la ley 80 de 1993, articulos 15 y 16, o suscribir contratos adicionales cuando dichas
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modificaciones impliquen variacion al plazo o valor convenido de conformidad con lo dispuesto
en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993.

12.DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

De acuerdo con el presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion, el
Municipio cuenta con un Certificado de disponibilidad presupuestal No. 2024060050 del 27 de
junio de 2024, para la vigencia fiscal 2024, por un valor de TREINTA Y CINCO MILLONES
CIENTO VEINTICINCO MIL PESOS M/TE ($ 35.125.000), expedido por la Tesoreria Municipal
de Santana.

13.FORMA DE PAGO:

EL MUNICIPIO, realizara el pago a la ENTIDAD EJECUTORA de la siguiente forma: UN PRIMER
DESEMBOLSO de $ 24.100.000.00 ( Veinticuatro Millones Cien Mil pesos ), equivalente al
(80 %) del aporte del Ministerio de Cultura Convenio 2701-2024, previa entrega y aprobacion
detallado del programa del proyecto y aprobacién de la garantia de cumplimiento y
suscripcion del acta de inicio. 2. UN SEGUNDO DESEMBOLSO de $5.000.000.00 ( Cinco
Millones de pesos) correspondiente a la cofinancian del municipio de Santana, y un 3. UN
TERCER DESEMBOLSO de $ (6.025.000.00 ) seis millones veinticinco mil pesos equivalente
al (20 %) del aporte del ministerio de cultura convenio 2701-2024, el cual se hara efectivo a la
entrega del informe final del proyecto y la suscripcion del acta de finalizacion a satisfaccion al
Municipio, previa certificaciéon de cumplimiento por parte del supervisor y demas requisitos
establecidos por la entidad para el tramite de cuentas y la suscripcion del acta de liquidacion
del convenio. En todo caso los desembolsos se realizaran por contados, que se efectuaran de
acuerdo al PAC y a la existencia de los recursos en la Tesoreria General del Municipio. Para
realizar el pago se requerira: a). Acta de recibo a satisfaccion junto con los soportes
correspondientes, b). Certificacion de aportes al Sistema General de Seguridad Social, ajustada
a la LEY c). Presentacion de la correspondiente factura y/o cuenta de cobro. En caso que el
oferente favorecido sea un Consorcio o Uniéon Temporal, para efectos del pago, éste debera
informar el nimero del NIT, a nombre del Consorcio o Unién Temporal, asi como efectuar la
facturacién en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo Consorcio o Unién
Temporal.

PARAGRAFO. - Los pagos de que trata el presente articulo estan supeditados estrictamente a la
programacién de los recursos en el PAC de la Tesoreria Municipal de Santana (Boyaca) y a los
desembolsos realizados por el Ministerio de las culturas, las artes y los saberes conforme a lo
establecido en el Convenio DE APOYO A PROYECTO ARTISTICO Y CULTURAL - SECTOR PUBLICO
No. 2701-2024.

CONTROL DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD: EL MUNICIPIO se reserva la facultad de rechazar
los servicios objeto del contrato si a su juicio no se ajustan a los términos y especificaciones
pactadas, en condiciones de oportunidad, calidad y cobertura, segin el alcance del CONVENIO.

14.MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON LA DEBIDA JUSTIFICACION
JURIDICA
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De conformidad con el decreto de orden nacional expidido por el Gobierno Nacional donde fij6 el
Salario Minimo Mensual Legal para el afio 2024, quedando este en la suma de UN MILLON
TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.300.000,00) MONEDA CORRIENTE, a partir del 12 de
Enero de 2024.

La modalidad de selecciéon es minima cuantia segun lo previsto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y s.s
del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de la adquisicion de bienes y servicios cuyo valor no
excede del diez (10) por ciento de la menor cuantia aplicable parala Entidad.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

De conformidad con lo establecido en el articulo 274 de la ley 1450 de junio 16 de 2011 que
adicional el articulo 22 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 y en armonia con la
subseccion 5 de la seccion 1 del capitulo 2 del Decreto 1082 de 2015, la misma se adelanta
mediante procedimiento de contratacion igual o inferior al 10% de la menor cuantia.

El régimen juridico aplicable a este proceso de contratacion sera el contenido en la Ley 80 de
1993 sus decretos reglamentarios, en el articulo 94 de laley 1474 de 2011 y el Art. 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, en el ordenamiento constitucional, en las leyes civiles y comerciales
y en las demds normas que adicionen, complementen o regulen.

La modalidad de selecciéon de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad
Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccién
de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos,
procedimientos o formalidades adicionales.

LEY 1150 DE 2007
ARTICULO 02

5. Contratacion minima cuantia. <Numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020. El nuevo texto es el siguiente:> La contratacion cuyo valor no excede del 10 por
ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia
habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.
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DECRETO 1082 DE 2015.

El Decreto 1860 de 2021 modifico el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015
Procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma
como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige
esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las
obligaciones de las partes del futuro contrato

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cémo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que
con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes
podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual establecerdn un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos
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subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del
informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptaciéon de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitaciéon a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069
de 2020, en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 2 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral
3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el
término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo
se indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

15.ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR:

En desarrollo de lo Preceptuado por el Decreto 1082 de 2015, efectuamos el analisis del sector
econdmico y de los oferentes, desde las diferentes perspectivas expresamente requeridas, en el
sector relativo al proceso contractual:

Sector Econémico De La Poblacion: El objeto a contratar en el presente proceso de seleccion
de minima cuantia corresponde al sector econémico terciario o de servicios que corresponde a
“PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION, DESARROLLO, ORGANIZACION,
COORDINACION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE FORMACION EN EL
MARCO DEL PROYECTO “ESCUELA - TALLER FORMACION PARA NIN@S, JOVENES Y
ADULTOS SANTANEROS” EN EL MUNICIPIO DE SANTANA BOYACA”

En tal sentido es acertado, ademdas de eficaz, para los fines propuestos, en la presente
normatividad, El Municipio De Santana, en desarrollo de los fines esenciales del estado, efectue,
el respectivo estudio de mercado, sector econdmico y oferentes, con fundamento en el Art 5° de
laLey 1150 de 2007 “Del Deber De Seleccion Objetiva” y el Decreto 1082 Art. 2.2.1.1.1.6.1 “Deber
de Analisis de las Entidades Estatales”.
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Por lo cual el proceso contractual debe estar ajustado dentro del marco legal aplicable, en sus
etapas de planeacion, precontractual, contractual y pos contractual. Al igual que el marco legal,
debe contener los minimos requisitos que los posibles oferentes han de cumplir para hacer parte
de la seleccion del oferente adjudicatario y futuro contratista que ha de ser objetiva y en general
en cumplimiento de los principios de la contratacion

Ofrecimiento que responde al cumplimiento, experiencia, organizacion, equipos, plazo, precio y
la ponderacion precisa, detallada y completa de los mismos, contenida en las condiciones
reguladas para participar. Por ello el administrador efectuara las comparaciones del caso
mediante la confrontacién y verificacion, de los diferentes ofrecimientos recibidos; la consulta
de precios o condiciones del mercado y los estudios y deducciones de la entidad. El Estudio De
Mercado Permitira Definir Quien Puede Ofrecer El Bien o Servicio Solicitado, teniendo
como pilar fundamental el presente andlisis de las diferentes perspectivas legal, comercial,
financiera organizacional, técnica y de anadlisis de riesgo; ademdas de sefialar el monto del
presupuesto que serd necesario disponer y certificar para la futura Invitacién Publica de Minima
Cuantia.

16.1. ANALISIS DE LA DEMANDA Y OFERTA

Revisados los archivos del SECOP se ha sustraido la siguiente informacién que indica los
procesos contractuales con objetos similares al del presente proceso contractual y que a la vez
indican los posibles proveedores que pueden participar dentro de este proceso de selecciéon de
contratista:

No. del | Entidad Objeto Cuantia Modalidad de
proceso contratacion
MC-025-2023 Municipio  de | AUNAR  ESFUERZOS | $30.000.000 Minima cuantia
Chitaraque, TECNICOS,
Bovaca ADMINISTRATIVOS,
y LOGISTICOS Y
FINANCIEROS EN LOS
PROCESOS DE
FORMACION
CULTURAL EN EL
MARCO DEL
PROYECTO
CHATARAQUEARTE,
FORMACION
ARTISTICA Y
CULTURAL PARA
NINOS Y JOVENES DEL
MUNICIPIO DE
CHITARAQUE
MINIMAC-032- MUNICIPIO DE SAN | SUMINISTRO, $30.000.000 Minima Cuantia
2023 JOSE DE PARE | IMPLEMENTACION,
BOYACA DESARROLLO Y
COORDINACION  DE
LAS ACTIVIDADES DEL
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PROCESO DE
FORMACION

CULTURAL EN EL
MARCO DEL

PROYECTO ESCUELA
TALLER PARA EL
FORTALECIMIENTO
DE LOS PROCESOS DE
FORMACION
ARTISTICA DEL
MUNICIPIO DE SAN
JOSE DE PARE

SMINC-045-2023 | MUNICIPIO  DE | PRESTACION DE | $13.714.872 Minima cuantia
BARICHARA SERVICIOS DE APOYO
SANTANDER LOGISTICO A LAS
ACTIVIDADES
ARTISTICAS Y
CULTURALES A
DESARROLLARSE EN
EL MARCO DE LA
TERCERA  VERSION
DEL CONCURSO
MUNICIPAL DE CAFE
DENOMINADO TAZA
DE ORO
INSTITUCIONALIZADO
MEDIANTE ACUERDO
MUNICIPAL 019 DE
2023 EN PRO DE
FORTALECER EL
DESARROLLO
CULTURAL EN EL
MUNICIPIO DE
BARICHARA
SANTANDER
CONTRATO-230- | MUNICIPIO  DE | PRESTACION DE | $$19.466.667 Minima cuantia
2023 VELEZ SERVICIOS
SANTANDER LOGISTICOS PARA LA

EJECUCION DE LA
ESTRATEGIA NOCHES
CULTURALES EN
FAMILIA EN EL
MUNICIPIO DE VELEZ
SANTANDER

16.JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

La Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacién que el
oferente debera presentar con su propuesta:

12.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

1. Carta de presentacion de la propuesta (anexo 1 invitacion publica)
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2. Certificado de existencia y representacion legal o certificado de inscripcion en el
registro mercantil, segun el caso.

A. Si el OFERENTE es persona juridica debera presentar un certificado de existencia y
representacion legal expedido por la CAmara de Comercio, con fecha no superior a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la oferta, en donde conste que
su duracién no es inferior al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas, y que su objeto
social sea igual o similar al objeto a contratar, de manera que le permita a la persona juridica
celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. Deberd contar con la siguiente
actividad registrada 9007 _ ACTIVIDADES DE ESPECTACULOS MUSICALES EN VIVO y 7310
PUBLICIDAD y dentro de su objeto social debe contemplar el desarrollo de actividades de
promocioén, fomento y ejecucién de proyectos culturales.

B. Siel OFERENTE es una persona natural debera presentar el certificado de registro mercantil
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debera tener una fecha de
expedicién no Mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de
la oferta, en donde conste que su actividad mercantil sea igual o similar al objeto a contratar,
de manera que le permita a la persona natural celebrar y ejecutar el contrato ofrecido: Debera
contar con la siguiente actividad registrada 9007 _ ACTIVIDADES DE ESPECTACULOS
MUSICALES EN VIVO y 7310 PUBLICIDAD y dentro de su objeto social debe contemplar el
desarrollo de actividades de promocion, fomento y ejecucion de proyectos culturales.

C. Si El PROPONENTE es un consorcio o una unién temporal, alguna de las personas naturales o
juridicas que los integren deberan presentar su registro mercantil o certificado de existencia y
representacion legal, segiin corresponda expedido por la Camara de Comercio dentro de los
treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de contratacion.

D. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales debera adjuntarse
el documento de constitucién de los mismos, en el cual se indicara:

i. Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que
regulan las relaciones entre sus integrantes.

ii.  El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal.

iii. Si se trata de una Union Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension
de la participaciéon de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo
contrario, LA ENTIDAD considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

iv.  Laduracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha del proceso
de contratacidn, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas. Lo anterior,
sin perjuicio de que con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén
llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion y liquidacion del
Contrato.
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v.  La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la
Union Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Nota: En caso de Consorcio o Uniéon Temporal por lo menos uno de sus integrantes debera
cumplir con cada uno de los requisitos juridicos, financieros y técnicos o en su defecto de manera
conjunta.

1.1 Autorizacion para presentar propuesta.

Si el representante legal del proponente requiere autorizacién de sus 6rganos de direccion para
presentar oferta y comprometer al oferente, en caso de que le llegaré a ser aceptada la oferta,
anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual sera previa a la presentacion
de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los estatutos
para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo
documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar, minimo,
por el valor propuesto o del presupuesto oficial segiin corresponda.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizaciéon prevista anteriormente, el
municipio solicitara al proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefiale para el
efecto, dicha autorizacion debera ser expedida con anterioridad a la presentacién de la oferta.

1.1.2 Poder para presentar propuesta

Si el oferente presenta su oferta a través de apoderado, se debera adjuntar el poder otorgado
por quien tenga la facultad de hacerlo. En todo caso, si el poderdante requiere a su vez
autorizacion de sus 6rganos de direccidn para presentar oferta y comprometer al oferente si le
llegaré a ser aceptada la oferta, se deberan presentar los documentos descritos en el numeral
anterior.

1.1.3 Fotocopia de la cédula de ciudadania del oferente o representante legal o
apoderado, segun corresponda.

1.1.4 Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales.

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacidn original expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segin corresponda, en la que se acredite el cumplimiento de las
obligaciones en materia de seguridad social integral y aportes parafiscales, en un plazo no
inferior a los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificaciéon expedida por el revisor
fiscal o en su defecto por el oferente.

c. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral.
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1.1.5 Certificado de antecedentes fiscales Vigentes
1.1.6 Certificado de antecedentes Disciplinarios Vigentes
1.1.7 Certificado de antecedentes Judiciales Vigentes

1.1.8 Identificacion tributaria

El oferente aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT actualizado. (Registro
Unico Tributario). Se debera acreditar tanto para personas naturales como juridicas al menos
dos (02) de las siguientes actividades econémicas: 9007, 7310, 9499.

1.1.9. Certificado de Paz y Salvo expedido por la secretaria de Hacienda del Municipio de Santana
- Boyaca, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias.

1.1.10 No estar reportado como deudor moroso en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas.

1.1.11. HOJA DE VIDA

El proponente debera anexar el formato unico de hoja de vida bien sea el de persona natural o
juridica, debidamente diligenciado y suscrito, segin modelo expedido por el departamento
Administrativo de la funcion publica para cada caso.

1.1.12. LIBRETA MILITAR:

El proponete perona natural o representante legal de la persona juridica en forma individual o
los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales debe anexar copia de la libreta militar,
siempre y cuanto tenga edad inferior a los 50 anos segun lo dispuesto en el articulo 111 del
Decreto 2150 de 1995.

1.2. 2 CAPACIDAD TECNICA

1.2.2.1. EXPERIENCIA GENERAL:

El proponente debera acreditar experiencia en minimo tres (03) contratos y/o convenios cuyo
objeto esté relacionado con organizacion y ejecucion de proyectos y/o actividades culturales,
y/o artisticas, para tal efecto debe aportar certificaciones expedidas por la entidades publicas o
privadas con las cuales haya celebrado convenio y/o contratos con sus respectivas actas de
terminacion y/o liquidacion.

La suma de los contratos debe ser igual o superior al presupuesto oficial.

Por lo menos dos de los contratos debera haber sido suscrito con una entidad publica.

Por lo menos dos de los contratos debera contemplar dentro de sus actividades contratacion de
talleristas y/o formadores para la formacién artisica y/o cultural.

EXPERIENCIA ESPECIFICA
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Para la acreditacion de la experiencia, el proponente debera allegar junto con su propuesta UN
(01) contrato y/o convenio, certificaciones y/o copias de contratos ejecutados y terminados y
que sean diferentes a los acreditados en la experiencia general y que cumplan con los siguientes
requisitos:

OBJETO: Relacionado con organizacién y ejecucion de proyectos y/o actividades culturales, y/o
artisticas en el marco de proyectos escuela taller.

El alcance del objeto contractual debe contemplar la realizaciéon de un festival artistico y/o
cultural.

PARAGRAFO: La experiencia con particulares debera acreditarse adicionalmente con Registro
Unico de Proponentes y/o copia de la factura legalmente expedida.

No se tendran en cuenta contratos en ejecucién. Unicamente se aceptan certificaciones de
contratos ejecutados y terminados, actas de liquidacion o actas de recibo final. No se tendra en
cuenta auto certificaciones.

Cuando el valor de los contratos en las certificaciones se encuentre expresado en moneda
extranjera la conversion a pesos colombianos se realizara con base en la tasa representativa del
dia de terminacion de la ejecucion del contrato.

El calculo de los SMMLV de los contratos que se acrediten se hara con respecto al afio de
iniciacién de los mismos. Si la certificacion no especifica el valor de los servicios relacionados
con este proceso de contratacion por tratarse de un contrato en el que se incluyeron diferentes
clases de servicios, debe adjuntarse fotocopia del contrato en el que se pueda verificar que en él
se incluyen las actividades o servicios objeto del presente proceso de contratacion y su valor
correspondiente.

Las certificaciones de CONSORCIOS o UNIONES TEMPORALES deberan indicar el porcentaje de
participacién de los integrantes. De no identificarse el porcentaje de participacion, debera
incluirse el acuerdo consorcial que acredite la participacién en la certificacion presentada. La
experiencia certificada se calculara, realizando la sumatoria de las experiencias de cada
integrante, la cual se promediara de acuerdo con el porcentaje de participaciéon de cada miembro
en dichas formas de asociaciéon. En todo caso el proponente consorciado que acredite la
experiencia debera tener minimo el 50% de participacion en la forma consorcial escogida.

Las certificaciones para acreditar la experiencia minima exigida de los contratos ejecutados,
registrados en la propuesta, deben contener como minimo la siguiente informacion:

. Nombre o razén social del Contratante.
. Nombre o razon social del Contratista.
. Numero del contrato.

. Objeto del contrato.
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Valor total del contrato.

Valor de las adiciones si a ello hubo lugar.

Fecha de inicio de contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Firma del encargado de la entidad contratante.

Direccidn y teléfono de la entidad contratante.

Porcentaje de participacion (en caso de Consorcio o uniéon Temporal) o inclusién del

acuerdo consorcial dentro de la propuesta.

La Entidad, cuando lo considere pertinente, podra verificar las certificaciones presentadas por
los proponentes con las entidades o empresas certificadoras.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE CONTRATOS
SUSCRITOS CON ENTIDADES ESTATALES.

L.

IL.

Certificacion de experiencia para contratos suscritos con Entidades Estatales: La
certificacion debe ser expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato
y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante, debera estar suscrita por
el funcionario competente de la Entidad para emitirla; asi mismo, debe contener los datos
requeridos en el presente documento.

Acta de Liquidacién Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes
involucradas, en la cual conste la informaciéon requerida.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE CONTRATOS
SUSCRITOS CON PARTICULARES.

El proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacion:

L.

I1.

IL

Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato, la cual
debe encontrarse debidamente suscrita por el representante legal o quien haga sus veces
en el pais donde se expide el documento de la persona contratante (segin corresponda).
Certificado de Existencia y Representacion Legal de la persona contratante; la fecha de
expedicion del certificado debe ser no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso; en el caso de acreditar Experiencia obtenida en el
Extranjero, debera aportar los documentos que acrediten la existencia y representacion
legal, legalizados a mas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccidn, de conformidad con el presente documento (personas
naturales y juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia). (Si aplica).

La certificacion aportada debe contener los datos requeridos en el presente documento.
Igualmente, para que el contrato sea validado para efectos de acreditacion de
experiencia, ademas de la certificaciéon, se debe anexar el contrato de la empresa con el
cliente que soporta dicha o facturacién de la ejecucion del contrato.

NOTA 1. Para efectos de acreditacion de experiencia no se aceptardn documentos diferentes a
los sefialados en el presente numeral. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas de los
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documentos aportados por el proponente para acreditacion de experiencia, se tendra en cuenta
el orden de prevalencia establecido anteriormente, para efectos de la evaluacion.

NOTA 2. En caso de existir discrepancias entre la informacion registrada en el formulario de
experiencia y los documentos soportes de la misma, prevalecera lo consignado en los
documentos soporte.

NOTA 3. Las personas que objeten la experiencia de algun otro oferente, deberan aportar los
documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar
manifestaciones temerarias respecto de los documentos aportados por los demas oferentes, sin
contar con medios de prueba que acrediten tales manifestaciones. Cabe agregar, que la entidad
propende por garantizar el principio constitucional de la buena fe.

NOTA 4. Para efectos de acreditaciéon de experiencia entre particulares no se aceptaran
documentos diferentes a los sefialados en el presente numeral.

NOTA 5. Para efectos de la verificacion de la Experiencia del Proponente, se procedera a sumar
los SMMLV obtenidos en este aspecto de cada uno de los contratos que se pretenden hacer valer
como experiencia, debiendo cumplir con los salarios exigidos.

NOTA 6. En caso que la experiencia aportada, haya sido obtenida en Consorcio o Unién
temporal, para efectos de la verificacion de la Experiencia del Proponente, se procedera a sumar
los SMMLV de los contratos aportados en este aspecto en relacion con cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, de acuerdo al porcentaje de participacion y debera
ser igual o superior a los salarios exigidos.

NOTA 7. En caso de Consorcio o Uniéon Temporal o Promesa de Sociedad Futura, para efectos
de la verificacion de la Experiencia, se procedera a sumar los contratos y SMMLV obtenidos en
este aspecto de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, de manera
ponderada de acuerdo con el porcentaje de participacion y, debera ser igual o superior a los
contratos y salarios exigidos.

Sin embargo, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 el decreto 1082 de 2015 (Adicionado
por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021), la entidad se permite indicar que en aras de promover y facilitar la
participacidén en los procedimientos de selecciéon competitivos de las Mipyme domiciliadas. Para el efecto la entidad
se permite indica que el criterio diferencial para el presente proceso estard dado en referencia al aspecto de
experiencia, la cual se acreditara asi en caso de que se trate de oferentes MiPymes:

El proponente debera acreditar experiencia en minimo tres (03) contratos y/o convenios cuyo
objeto esté relacionado con organizacion y ejecucion de proyectos y/o actividades culturales,
y/o artisticas, para tal efecto debe aportar certificaciones expedidas por la entidades publicas o
privadas con las cuales haya celebrado contratos y/o contratos con sus respectivas actas de
terminacion y/o liquidacion.

La suma de los contratos debe ser igual o superior al presupuesto oficial.
Por lo menos uno de los contratos debera haber sido suscrito con una entidad publica.

Por lo menos uno de los contratos debera contemplar dentro de sus actividades contratacion de
talleristas para la formacion artisica y cultural
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NOTA 1: Todos los demas criterios relacionados con la experiencia y su acreditacion se contemplaran de
conformidad con lo estipulado en el numeral 2.4.1 del presente documento.

NOTA 2: Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto
1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo
modifique, derogue o sustituya.

NOTA 3: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 4. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado
colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos
2.2.1.2.4.2.2y2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Es decir, el presente requisito habilitante NO se debera tener en cuenta en caso de que se limite el
presente proceso a Mipymes.

La entidad dara aplicabilidad al Paragrafo 3 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18, el cual versa:

“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras ptiblicas. Lo previsto en esta norma aplica sin
perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto”.

0
1.2.1.2. PERSONAL REQUERIDO

COORDINADOR GENERAL COORDINADOR PROYECTO

Acreditar experiencia de minimo dos
contratos en la coordinaciéon de proyectos
artisticos y/o culturales.

TALLERISTAS Y/O DOCENTES MUSICA:

Formador musical (anexar hoja de vida)
Debe presentar dos (2) certificaciones de
experiencia y /o dos (2) contratos como
docente formador en instrumentos de viento.
DANZAS:

Formador en danzas (anexar hoja de vida)
Debe presentar dos (2) certificaciones de

experiencia y /o dos (2) contratos como
docente formador en danzas.

ARTES PLASTICAS:
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Formadora en artes plasticas (anexar hoja de
vida)

Debe presentar dos (2) certificaciones de
experiencia y /o dos (2) contratos como
docente formador en artes plasticas.

TEATRO: (anexar hoja de vida)

Debe presentar dos (2) certificaciones de
experiencia y /o dos (2) contratos como
docente formador en teatro.

PERSONAL TECNICO SONIDISTA

Debe presentar dos (2) certificaciones de
experiencia y /o dos (2) contratos como
técnico sonidista en eventos.

PERSONAL LOGISTICO Presentar certificacion de personal logisitico
suscrito por el oferente, en la certifiaciéon se
debe establecer nombre y niimero de cédula.

17.EVALUACION Y VERIFICACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion y verificacion de las propuestas comprende:

a. Evaluacién del menor precio.

b. La verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes. (S6lo sobre la oferta con el
precio mas bajo).

c. La verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas. (solo sobre la oferta
con el precio mas bajo)

El municipio realizara en primer lugar la evaluacion del menor precio ofertado, para
posteriormente verificar sobre la oferta con el precio mas bajo el cumplimiento de los requisitos
habilitantes y de las especificaciones técnicas exigidas.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Decreto 1082 de 2015 “oferta con
valor artificialmente bajo” el Municipio requerira al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

Nota: Para el efecto de lo establecido Articulo 2.2.1.1.2.2.4. en concordancia con lo preceptuado
en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de 2015, considera que la propuesta por debajo del
90% del presupuesto oficial se considera artificialmente baja lo que da lugar a rechazarla

18.SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que se presenten en desarrollo del contrato serdn resueltas a través de
mecanismos de conciliacion, transaccién y/o amigable composicion en los términos de ley.
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19.MODIFICACION, INTERPRETACION Y TERMINACION UNILATERAL

Al contrato le seran aplicables los principios de modificacién, interpretaciéon y terminacién
unilaterales, previstas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993

20.GARANTIAS EXIGIBLES AL PROCESO DE SELECCION CON SU RESPECTIVO
ANALISIS

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, para el presente convenio no sera obligatoria
la exigencia de garantias ya que la modalidad de contratacion es directa sin importar la
cuantia, sin embargo, teniendo en cuenta la forma de pago del convenio, la administracion
estima conveniente la exigencia de garantias amparadas por entidad aseguradora legalmente
establecida en el pais para funcionar, la cual debe cubrir los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

Cien por ciento (100%) del monto que el
Buen manejo y correctal contratista reciba a titulo de anticipo
inversion del anticipo

Hasta la liquidacién del contrato

Garantizar las obligaciones contractuales y el
Cumplimiento del Convenio pago de sanciones, una fianza por equivalente al
diez (10%) del valor total del convenio.

Vigencia por el plazo contrato y|
seis (6), meses mas.

P:f:tacione(sle Ss;:)lcai:llz: Equivalente al 5% del valor total del vigencia igual al plazo del
P legales mismo contrato y tres (3) afios mas
e
indemnizaciones laborales
Calidad del servicio por una cuantia equivalente al diez por ciento| Igual al plazo del contrato y seis
(10%) del valor total del contratado (6) meses mas

PARAGRAFO EL CONTRATISTA se compromete a mantener vigente la garantia solicitada.

21.DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

Para garantizar el normal desarrollo y cumplimiento del contrato suscrito con el MUNICIPIO DE
SANTANA y el CONTRATISTA, se designara a la Secretaria de Planeacién o quien haga sus veces,
quien tendra a cargo la ejecucidon de las siguientes actividades:

A. Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecucion.

B. Suscribir acta de inicio del contrato.

C. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de
cumplimiento contractual.

D. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones
contenidas en el contrato.

E. Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en
requisito previo para cada uno de los pagos.

F. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista.

G. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligacion de pagar
oportunamente y en los montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud y Pensiones.

H. Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes
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22.INDICAR SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO

No Aplica

23.TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQULIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

MATRIZ DEL RIESGO

I - Inestabiidad &n be
rememerce | Jareacs i
5 g cuanto a las sanata. % i R g 3 dios hdbiles
ofo a i - Demaras enla o 5 B par parte del E g A Con las Curl
o E 3] oiligaciones, 3 o a o [} ] T W 2 E| oparirael .
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TABLA PARA VALORACION DEL RIESGO
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Impacto
Dificulta la ejecucion Obstruye la Perturba la sjecucién
. i Afecta la ejecucion i i6n del contrat
Calficacién Obstruyela ejecucion | JeAlCOMBOde manera | ) o shalterar | sustanoaimente | 02 conirato de manera

Cualitativa

baja, aplicando medidas

grave imposiblitando la

Calificacion
Monetaria

Catagoria Valoracion

Raro (puede ocurrir
excepcionalments)

Improbable (puede
ocurrir ocasionalmente)

Casi clerto (ocurre en
la mayoria de 5
circunstancias)

del ?rinr;ggn%inmtj era minimas se pueden el b:neﬁc:o pAs pero aun asi permite consecucién del objeto
lograr el cbjeto 5 partes. la consacucién dal el
contractual, objeto contractual.
Genera un impacto Incrementa
Loa acbrecocios Los sobrecostos sobre el valor del el valor del contrato Impacto sobre
no representan mas del | no representan mas del | contrato entre el cinco entre el quince L e ]
uno por ciento (19%) cinco por ciento (5%) (5%) v el quince por (16%) y @ treinta por macs iec:j?Qtrﬁgu;;:]pOr

del valor del contrato,

Insignificante

TABLA CATEGORIA DEL RIESGO

del valor del contrato.

Menor

ciento {15%).

Moderado

clento (30%),

Mayar

4

5

VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA
8,9y 10 Riesgo extremo
6y7 Riesgo alto

5 Riesgo medio
2,3y4 Riesgo bajo

24.CERTIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Por medio del presente documento se deja constancia que el presente objeto contractual se

encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones en la vigencia 2024.

25.CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Santana
convoca a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que desarrollen
su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual en el proceso de
contratacion objeto de esta convocatoria, realizando oportunamente las recomendaciones
escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias que se convoquen durante
el proceso, caso en el cual, se les suministrara toda la informacién y documentacion pertinente
que soliciten y que no esté publicada en portal de contratacion www.contratos.gov.co SECOP

9. DOCUMENTOS ADICIONALES:

= Viabilidad y nlimero de registro de Banco de Programas y Proyectos.
= (Certificado de disponibilidad presupuestal
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\ = (Cotizaciones

Se suscribe,

MARIA TERESA GUIZA SAENZ
Secretaria General y Desarrollo Social

Reviso:
DANIEL SANCHEZ RIVERA
Asesor Juridico en Contratacion
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