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INFORME CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5882172 del 3 de febrero de 2024. 
 
FECHA PRESENTACIÓN DEL INFORME:  29 de agosto de 2024 
 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.5882172 del 3 de 
febrero de 2024. 
 
OBJETO DEL CONTRATO: “Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como 
instructor de formación titulada, complementaria y/o virtual en el área temática 
HABILIDADES PARA LA VIDA ( VIRTUAL) y demás de su competencia, programa regular 
en el Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, vigencia 2024.” 
  
NOMBRE CONTRATISTA: LUDDY MARCELA SANTANA CASTELLANOS  
C.C. 63528728 de Málaga 
FECHA DE INICIO: 05 de febrero de 2024 
FECHA DE TERMINACIÓN: 05 de Diciembre de 2024 
 
Detalles de acciones de formación ejecutada: Se ha desarrollado acciones de formación 
en las fichas asignadas por la coordinación académica, según los programas de formación 
titulada y complementaria de modalidad virtual ofertados por el centro, correspondiente área 
temática de habilidades para la vida y demás de su competencia. 
 

1. Actividades realizadas  
Obligaciones 

Orientar acciones de formación virtual según la guía de la GFPI-G-014, guía de orientaciones 
para la formación en AVA, programación asignada y lineamientos nacionales.  

- Febrero  
Programas: Acreditación en salud 
Fichas 2909714 - 2909725  
Vigencia: 8 de febrero a 12 de marzo de 2024 
 
Programas: Salud mental en entornos penitenciarios  
Fichas:  2910384 - 2910395  
Vigencia: 9 de febrero a 13 de marzo de 2024 

- Marzo 
Programa: Habilidades para la vida  
Fichas: 2927122 – 2927145 – 2927146 - 2927147 
Vigencia: 28 de febrero a 22 de marzo de 2024 
 

- Abril  
Programa: Primeros auxilios psicológicos  
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Ficha: 2961229 
Vigencia: 9 a 14 de abril de 2024  
Programas: Desarrollo de habilidades para el bienestar familiar y comunitario 
Fichas: 2969774 – 2969779 – 2969785 - 2969786 
Vigencia: 17 de abril a 22 de mayo de 2024 

- Mayo  
Programa: Desarrollo de habilidades para el bienestar familiar y comunitario 
Fichas: 2969774 - 2969779 – 2969785 - 2969786 
Vigencia: 17 de abril a 22 de mayo de 2024 
Programa: Administración de recursos humanos 
Fichas: 2996272 – 2996273 – 2996274 - 2996276 
Vigencia: 23 de mayo a 21 de junio de 2024 

- Junio  
Programa: Administración de recursos humanos 
Fichas: 2996272 - 2996273 – 2996274 - 2996276 
Vigencia: 23 de mayo a 21 de junio de 2024 

- Julio  
Programa: Habilidades para la vida 
Ficha: 3027314  
Vigencia: 24 de junio a 22 de julio de 2024 
Programa: Aprendiz digital 
Fichas: 3034066 – 3034069 – 3034075  
Vigencia: 26 de junio a 24 de julio de 2024 
Programa: Aprendiz digital  
Ficha: 3034083 
Vigencia: 23 de julio a 21 de agosto 
Programa: Aprendiz Digital 
Fichas: 3034332 – 3034333 - 3034334 
Vigencia: 25 de julio a 23 de agosto 

- Agosto  
Programa: Aprendiz digital  
Ficha: 3034083 
Vigencia: 23 de julio a 21 de agosto 
Programa: Aprendiz Digital 
Fichas: 3034332 – 3034333 - 3034334 
Vigencia: 25 de julio a 23 de agosto 
Reportar y registrar en el aplicativo Sofía Plus las actividades establecidas para 
el cumplimiento de la formación virtual que son de su responsabilidad, garantizando la 
calidad de la información y su coherencia con el proceso formativo tales como:  
a) Establecer la ruta de aprendizaje en Sofía Plus de acuerdo con la programación de cada 
proceso de formación virtual. 
 b) Asociar aprendices en el aplicativo Sofía Plus, en el tiempo establecido por la formación 
virtual 
c) Retroalimentar y evaluar las actividades de aprendizaje en los tiempos establecidos en los 
estándares de formación virtual 
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d) Verificación de registro de actividades en Sofia plus durante los de 5 primeros días hábiles 
de cada mes 
e) Reporte de Juicios Evaluativos.  
 

- Febrero  
 

Programas: Acreditación en salud 
Fichas 2909714 - 2909725  
Vigencia: 8 de febrero a 12 de marzo de 2024 
 
Programas: Salud mental en entornos penitenciarios  
Fichas:  2910384 - 2910395  
Vigencia: 9 de febrero a 13 de marzo de 2024 
 

- Marzo 
 
Programa: Habilidades para la vida  
Fichas: 2927122 – 2927145 – 2927146 - 2927147 
Vigencia: 28 de febrero a 22 de marzo de 2024 
 

- Abril  
 

Programa: Primeros auxilios psicológicos  
Ficha: 2961229 
Vigencia: 9 a 14 de abril de 2024  
 
Programas: Desarrollo de habilidades para el bienestar familiar y comunitario 
Fichas: 2969774 – 2969779 – 2969785 - 2969786 
Vigencia: 17 de abril a 22 de mayo de 2024 
 

- Mayo  
Programa: Desarrollo de habilidades para el bienestar familiar y comunitario 
Fichas: 2969774 - 2969779 – 2969785 - 2969786 
Vigencia: 17 de abril a 22 de mayo de 2024 
 
Programa: Administración de recursos humanos 
Fichas: 2996272 – 2996273 – 2996274 - 2996276 
Vigencia: 23 de mayo a 21 de junio de 2024 
 

- Junio  
 
Programa: Administración de recursos humanos 
Fichas: 2996272 - 2996273 – 2996274 - 2996276 
Vigencia: 23 de mayo a 21 de junio de 2024 
 

- Julio  
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Programa: Habilidades para la vida 
Ficha: 3027314  
Vigencia: 24 de junio a 22 de julio de 2024 
 
Programa: Aprendiz digital 
Fichas: 3034066 – 3034069 – 3034075  
Vigencia: 26 de junio a 24 de julio de 2024 
 
Programa: Aprendiz digital  
Ficha: 3034083 
Vigencia: 23 de julio a 21 de agosto 
 
Programa: Aprendiz Digital 
Fichas: 3034332 – 3034333 - 3034334 
Vigencia: 25 de julio a 23 de agosto 
 

- Agosto  
Programa: Aprendiz digital  
Ficha: 3034083 
Vigencia: 23 de julio a 21 de agosto 
 
Programa: Aprendiz Digital 
Fichas: 3034332 – 3034333 - 3034334 
Vigencia: 25 de julio a 23 de agosto 
 

 
 
SOLICITUD DE ADICIÓN Y PRORROGA DE LA CONTRATISTA: LUDDY 
MARCELA SANTANA CASTELLANOS  
 
Justificación: Es necesario realizar Adición y prorroga al presente contrato 
teniendo en cuenta lo siguiente: 
 
 Se debe garantizar el cumplimiento de la meta de aprendices del nivel de formación 

titulada modalidad presencial, virtual y a distancia asignada para el Centro 
Agroempresarial y Turístico de los Andes para la vigencia 2024. 

 
 Es indispensable realizar una adición al presente contrato con el propósito de 

asegurar el cumplimiento total de las fichas y cierres de formaciones, garantizando 
así que se alcancen las metas establecidas para el centro. Esta ampliación permitirá 
llevar a cabo todas las actividades necesarias dentro del marco de calidad y 
eficiencia requeridos para el éxito del proyecto. 
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 Como supervisora, se evidencia la necesidad de adicionar al contrato de prestación 
de servicios número CO1.PCCNTR.5882172, ya que no se cuenta con instructor de 
planta disponible para adelantar el proceso de ejecución de la formación en el área 
temática habilidades para la vida y demás de su competencia, según diseño 
curricular de los programas de formación ofertados por el centro.   

  
LOS VALORES Y TIEMPO POR ADICIONAR Y PRORROGA SERÍAN LOS SIGUIENTES: 

Valor Hora o 
Mensual 

Tiempo a 
prorrogar 

Valor Adición 

$ 4465545,00 9 días $ 1.339.664,00 
 
Periodo por prorrogar:  9 días, es decir del 6 de diciembre al 14 de diciembre de 2024. 
  
Me permito mostrar el presente informe, para que sea analizado por la subdirección del 
Centro y posibilitar la ampliación del contrato.  
 
 
Informe presentado por: 

 
 
CAROLINA MESA BARRERA  
Coordinadora de Formación  
Profesional G04_ Supervisora del contrato. 


