SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Septiembre de 2024

Sefior(a)

MILDRED YAROV ROLON NIETO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5865051

Coordinador Académico SER

PROGRAMA SER

Barranquilla
Asunto:Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Septiembre del afio
2024

Referencia: No 5865051 del afo 2024

ROSANA MARIA MENDOZA CASIANO, identificado con la cédula de ciudadania No.
32854625 de Sabanalarga, en mi calidad de Contratista del SENA, en PROGRAMA SER, en

cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: h). un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2024 por
valor de (4465545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 098132558 BANCO DE BOGOTA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2024.

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico
de EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS TRANSITORIOS aportando en la

planeacién y ejecucion de los procesos formativos de los disefios curriculares asignados
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trabajo emprendimiento

por la coordinacién académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales

e indicadores del centro de formaciéon en el marco del servicio de formacién para el

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar los procesos de planeacion de la
oferta formativa de las actividades
relacionadas con la formacién para el NO SE PRESENTARON NO APLICA
trabajo en emprendimiento segun lo ACTIVIDADES RELACIONADAS
establecido en los lineamientos
entregados por la Direccién de Empleoy
Trabajo.
2 Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos de Reuniones presenciales con
formacion a través de mecanismos de compafieros instructores Fotograficas
atencidn diversificados y estratégica programa SER para realizar
didacticas adaptadas a las condiciones formulacion de Proyectos
locales bajo la estrategia aprender Productivos Asociativos 2024
haciendo con materiales de formacién PPAyC V4.
cuando aplique de los materiales de
formacion.
3 Ejecutar las acciones de formacion Recoleccién de Fotograficas

haciendo uso de la estrategia pedagodgica
de "formacién por proyectos", bajo la
modalidad de atencidn sincrénica -
asincroénica de acuerdo con los
procedimientos de la Direccion de
Formacioén Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion de Empleoy
Trabajo y lo establecido en la guia para la
ejecucion del programa SER en SIGA

documentacién de los
aspirantes para proceso de
inscripcion y matricula a
ejecutarse en el segundo
semestre 2024
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Asegurar el reporte de informacién con
claridad, oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos Sofia
Plus para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al dinamizador
rural de centro, dinamizador regional con
funciones de centro o dinamizador de
centro con funciones de regional segun
aplique.

Presentacién de la
justificacion de actividades
contractuales en informe y

plataformas del SENA

Informe de
Ejecucidn
Mensual Mes De
Septiembre de
2024

Articular con los servicios institucionales como
SENNOVA y AGROSENA en beneficio de los
aprendices y emprendedores del programa
SER de acuerdo con las orientaciones del
dinamizador rural de centro, dinamizador
regional con funciones de centro o
dinamizador de centro con funciones de
regional segun aplique.

Formaciones Matriculadas en
convenio con AGROSENA

Listados de
Asistencias

Programary reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacidon minima de una
semana las formaciones a atender, de manera
gue se autorice por escrito su movilizacién
previa a la salida, en el marco de su objeto
contractual.

Elaboracién de Agendas de
Viaticos Mes de Septiembre
2024

Pantallazo subida
viaticos DRIVE

Evaluar los resultados de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho dias habiles luego de
finalizada la formacidn

NO SE PRESENTARON NO APLICA
ACTIVIDADES RELACIONADAS
Entregar informacién con calidad y
oportunidad para la creacién de la unidad
productiva resultado de los programas de NO SE PRESENTARON NO APLICA
formacion desarrolladf)s enlas Iinealls de ACTIVIDADES RELACIONADAS
autoconsumo y negocios rurales asi como la
inscripcion en el sistema de informaciéon de la
Agencia Publica de Empleo del SENA, de los
aprendices de la linea de empleabilidad.
Apoyar las jornadas de disefio y desarrollo NO SE PRESENTARON NO APLICA
curricular conforme a las necesidades de la ACTIVIDADES RELACIONADAS
Coordinacién Nacional y la Subdireccién de
3
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Centro. De apoyo a la gestion del
emprendimiento rural

10

Apoyar la aplicacidon del diagnéstico
empresarial de la unidad productiva en fase 1
y 2 segun corresponda con veracidad y calidad

NO SE PRESENTARON
ACTIVIDADES RELACIONADAS

NO APLICA

11

Apoyar la ejecucidn y participacion de
unidades productivas en actividades de
comercializacion (incluyendo mecanismos
virtuales), gestién empresarial y financiera
cuando se requiera, asi como las actividades
de fomento realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial

NO SE PRESENTARON
ACTIVIDADES RELACIONADAS

NO APLICA

12

Participar en las jornadas de actualizacién y
transferencia tecnoldgica convocadas por el
dinamizador rural de centro, dinamizador
regional con funciones de centro o
dinamizador de centro con funciones de
regional segun aplique y la Coordinacién
Nacional.

NO SE PRESENTARON
ACTIVIDADES RELACIONADAS

NO APLICA

13

Articular con el instructor de emprendimiento
en las formaciones de negocios rurales para la
construccion del modelo de negocios con los
aprendices asi como la creacién de unidad
productiva

NO SE PRESENTARON
ACTIVIDADES RELACIONADAS

NO APLICA

14

Identificar y registrar la sistematizacion de
casos exitosos generados en las actividades
relacionadas con la formacidn para el trabajo
en emprendimiento

NO SE PRESENTARON
ACTIVIDADES RELACIONADAS

NO APLICA

15

Consolidar la creacidn de unidades
productivas rurales sostenibles cuando su
linea de formacién corresponda a negocios
rurales o autoconsumo

NO SE PRESENTARON
ACTIVIDADES RELACIONADAS

NO APLICA

16

El contratista se compromete a evidenciar lo
establecido en la guia para la ejecucion del
programa SER asi como en la lista de chequeo
- portafolio de evidencias para cada caso.
Disefio Curricular Asignado

NO SE PRESENTARON
ACTIVIDADES RELACIONADAS

NO APLICA

17

De apoyo a la empleabilidad: ? Realizar
acciones de formacion para la ocupacion rural
? Realizar orientacién ocupacional
personalizada y grupal, para las personas
formadas en el programa SER en procura de
mejorar sus posibilidades de insercién en el

NO SE PRESENTARON
ACTIVIDADES RELACIONADAS

NO APLICA
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mercado laboral. ? Apoyar la gestidn la
inscripcion de empresas rurales y unidades
productivas en el aplicativo establecido para
este fin

18 Realizar su afiliacion ante la administradora de | Cancelacion de los aportes de | Certificado de
riesgos laborales que disponga el SENA, bajo Seguridad Social pago de aportes a
la clase de fiesgo tipo Il relacionada con correspondientes al mes de | seguridad Social
labores agricolas. Agosto de 2024 mes de Agosto

2024

19 Presentar o gestionar la certificacion en las

normas de competencia Orientar procesos
formativos presenciales con base en los planes
de formacion concertados y Orientar procesos
formativos en la modalidad a distancia con
base en los planes de estudio, cuando al
momento de contratacion, no se cuente con
ellas dentro del 1er semestre 2023. .

Realizar formacién en Norma
de Competencia para
orientar procesos formativos
presenciales

Certificacion
1425935 — de
fecha 10/10/2022

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

SABANALARGA- BARANOA'Y
102124 GALAPA 27/08/2024 29/08/2024
CAMPO DE LA CRUZ- GALAPA
106124 Y SABANALARGA 04/09/2024 06/09/2024
CAMPO DE LA CRUZ- GALAPA
109924 Y SABANALARGA 10/09/2024 12/09/2024
CAMPO DE LA CRUZ- GALAPA
113024 Y SABANALARGA 18/09/2924 20/09/2024
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizadosy el No. 8632376697 de la planilla ASOPAGOS, correspondiente al mes de agosto
de 2024 . (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

) L g
k' oynap ! ’.(((.\/'o(ﬂ«‘
— I~

ROSANA MARIA MENDOZA CASIANO
Contratista

C.C. No. 32854625

Recibi a satisfaccion:

MILDRED YAROV ROLON NIETO
Supervisor(a) Contrato 5865051 de 2024

Coordinador Académico SER

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
ACTIVIDADES MES DE SEPTIEMBRE 2024

FECHA EVENTO ORGANIZO

REUNION CON COMPANEROS

SEPTIEMBRE INSTRUCTORES PROGRAMA SER PARA Rosana Mendoza Casiano
FORMULACION DE PROYECTOS Instructor
PRODUCTIVOS ASOCIATIVOS
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FECHA EVENTO ORGANIZO

PARTICIPACION EN FERIA EMPRENDE
SEPTIEMBRE FEST 2024 PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

T =
3 BIENVENIDC

UNA VITRINA A LA ECONOMIA POPULAR Y CAM
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FECHA EVENTO ORGANIZO

PARTICIPACION EN FERIA EMPRENDE
SEPTIEMBRE FEST 2024 APRENDICES DE PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

FORMACION EMPRENDEDOR EN
PROCESAMIENTO ARTESANAL DE
DERIVADOS DE FRUTAS Y HORTALIZAS
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FECHA EVENTO ORGANIZO
SEPTIEMBRE IMPARTIR FORMACION PRESENCIAL ROSANA MENDOZA CASIANO
EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO INSTRUCTOR PROGRAMA SER
ARTESANAL DE DERIVADOS DE FRUTAS Y
HORTALIZAS

10

GTH-F-062 V10




4
SENA

N

FECHA EVENTO ORGANIZO
SEPTIEMBRE IMPARTIR FORMACION PRESENCIAL ROSANA MENDOZA CASIANO
COSTOS Y PRECIOS DE VENTA DE UN INSTRUCTOR PROGRAMA SER
PRODUCTO

1
i

11
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FECHA EVENTO ORGANIZO
SEPTIEMBRE IMPARTIR FORMACION PRESENCIAL ROSANA MENDOZA CASIANO
COSTOS Y PRECIOS DE VENTA DE UN INSTRUCTOR PROGRAMA SER
PRODUCTO

12
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FECHA EVENTO ORGANIZO
SEPTIEMBRE IMPARTIR FORMACION PRESENCIAL ROSANA MENDOZA CASIANO
EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO INSTRUCTOR PROGRAMA SER
ARTESANAL DE DERIVADOS CARNICOS

\

13
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FECHA EVENTO ORGANIZO
SEPTIEMBRE CAPACITACION A LICENCIADOS Y INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
SICOLOGOS PROGRAMA ATRAPA SUENOS FAMILIAR
DEL ICBF

14
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FECHA EVENTO

ORGANIZO

ELABORACION Y SUBIDA AL DRIVE DE
AGENDAS DE VIATICOS
CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE DE 2024

SEPTIEMBRE

LINA PAOLA SARMIENTO
Apoyo Administrativo Programa SER

®
sena

N

+ Agregar nuevo

Luz Elena Alvarez Contreras

OneDrive pel

® Compartir & Copiar vinculo | Descargar

> 001_AGENDA VIATICOS SER 2024 >

T3 Luz Elena Alvarez Contreras

ER Nuestros archives Nombre © ~

=

1.-Agenda_ VIATICOS JOSE IGNACIO GO..

Agenda VIATICOS Barnaby Rios A. SEMAN...
Agenda VIATICOS CINDY MERCADO CHA...
Agenda VIATICOS JOSE LUIS HERNANDEZ...
Agenda VIATICOS ROSANA MARIA MEND...
AGENDA VIATICOS SANDRA SANJUAN SE...

Agenda VIATICOS GREYS PAQOLA ROJANO...

B1 Agregar acceso directo a OneDrive

009 SEPTIEMBRE

Modificado ~

13 de agosto

19 de agosto

13 de agosto

14 de agosto

13 de agosto

10 de agosto

11 de agosto

~ .
= Sincronizar

N
& @& 7 comilkoriquesar. (5)
 Ordenar v = ~ Detalles

> SEMANA 1 DEL 2 AL 6 DE SEPTIEMBRE &

Modificado... ~

Jose Ignacio Gome:

Barnaby Jose Rios 4

Samil Enrique Sarm

Jose Luis Hernande

Rosana Maria Menc 1

Sandra Piedad Sanj

Greys Paola Rajanc

Tamario del ar... - Compartir ~ Actividad
62,3 KB &5 Compartida

184 kB & Compartida
110 KB & Compartida
328 KB &3 Compartida

03 KB &3 Compartida

209 KB &5 Compartida
49 k8 & Compéitida

°
SENA

N

+ Agregar nuevo

Luz Elena Alvarez Contreras

OneDrive L

[ Compartir € Copiarvinculo 1 Descargar

=] Agregar acceso directo a OneDrive

~
< Sincronizar

g & 72

samil Enrique Sar...

F ordenar v~ = v Detalles

> 001_AGENDA VIATICOS SER 2024 > 009 SEPTIEMBRE > SEMANA 2 DEL 9 AL 13 DE SEPTIEMBRE 2

£3 Luz Elena Alvarez Contreras

ER Nuestros archivos Nombre T -

2. NINI PRADA SEMAMA DEL 9 AL 13 DE S...

2.-Agenda_VIATICOS JOSE IGNACIO GOM...

Agenda VIATICOS Barnaby Rios A, SEMAN...

Agenda VIATICOS CINDY MERCADO CHA..

Agenda VIATICOS JOSE LUIS HERNANDEZ...

Agenda VIATICOS ROSANA MARIA MEND...

AGENDA VIATICOS SANDRA SANJUAN SE...

GTH-F-062 V10

Modificado ~

15 de agosto

15 de agosto

19 de agosto

13 de agosto

14 de agosto

13 de agosto

10 de agosto

Modificado... ~

Nini Janeth Prada T

Jose Ignacio Gome:

Barnaby Jose Rios 4

Samil Enrique Sarm

Jose Luis Hernande

Rosana Maria Menc

Sandra Piedad Sanji

Tamafio del ar... Compartir ~ Actividad

&3 Compartida

&3 Compartida
185 KB &3 Compartida
110 KB &3 Compartida
330KB 28 Compartida
105 KB

&5 Compartida

209 KB 25 Gompartida

15




SENA

®
s77<. OneDrive ye! & ?  samil Enrique Sar. @

[ Compartr @ Copiarvinculo & Descargar 1 Agregar acceso directo a OneDrive  na Sincronizar I ordenar ~ = ~

Luz Elena Alvarez Contreras

> 001_AGENDA VIATICOS SER 2024 > 009 SEPTIEMBRE > SEMANA 3 DEL 15 AL 20 DE SEPTIEMBRE &

£ Luz Elena Alvarez Contreras

BA Muestros archivos (3 Nombre © - Modificado ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... Compartir Actividad

-

3.-Agenda_VIATICOS JOSE IGNACIO GOM... 15 de agosto Jose Ignacio Gome: 63,1 KB & Compartida
Agenda VIATICOS Barnaby Rios A. SEMAN... 19 de agosto Barnaby Jose Rios / 185 KB &3 Compartida

Agenda VIATICOS CINDY MERCADO CHA... 14 de agosto Luz Elena Alvarez C 110 KB &3 Compartida

Agenda VIATICOS ROSANA MARIA MEND... 14 de agosto Luz Elena Alvarez C 102 KB &3 Compartida
AGENDA VIATICOS SANDRA SANJUAN SE... 10 de agosto Sandra Piedad Sanj 208 KB &3 Compartida

Agenda VIATICOS GREYS PAOLA ROJANO... 11 de agosto Greys Pacla Rojano 47,8 KB & Compartida

Agenda VIATICOS JOSE LUIS HERNANDEZ... 14 de agosto Jose Luis Hernande 329 KB &3 Compartida

i,ri€ OneDrive pe) & & ? Samil Enrique Sar... @
[ Compartir G Copiar vinculo & Deseargar B3] Agregar acceso directo a OneDrive  «a Sincronizar I Ordenar ~ = ~ Detalles
(33 DI A e > 001_AGENDA VIATICOS SER 2024 > 009 SEPTIEMBRE > SEMANA 4 DEL 23 AL 27 DE SEPTIEMBRE 2
B3 Luz Elena Alvarez Contreras
EH Muestros archivos 2 Nombre T ~ Modificado - Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad )
@ 4, Agenda VIATICOS WALTER QJITO SEMA... 15 de agosto Walter Alfonso Qjitc 89,8 KB &3 Compartida
4, NINI PRADA SEMANA DEL 26 AL 31 20... 15 de agosto Nini Janeth Prada T 959 KB & Compartida
4.-Agenda_VIATICOS JOSE IGNACIO GOM... 13 de agosto Jose Ignacio Gome: 62,3 KB &5 Compartida
Agenda VIATICOS Barnaby Rios A. SEMAN... 19 de agosto Barnaby Jose Rios / 185 KB &5 Compartida
Agenda VIATICOS CINDY MERCADO CHA... 14 de agosto Luz Elena Alvarez C 110 KB &3 Compartida
Agenda VIATICOS JOSE LUIS HERNANDEZ... 14 de agosto Jose Luis Hernande 329 KB &3 Compartida
Agenda VIATICOS ROSANA MARIA MEND... 14 de agosto Luz Elena Alvarez C 102 KB & Compartida
AGENDA VIATICOS SANDRA SANJUAN SE... 10 de agosto Sandra Piedad Sanji 208 KB &3 Compartida .
< >

16
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FECHA

EVENTO

ORGANIZO

SEPTIEMBRE

CANCELACION DE APORTES A SEGURIDAD
SOCIAL MES DE AGOSTO DE 2024

Rosana Mendoza Casiano

Instructor Programa SER

A

RAZON SOCIAL ROXANA MAFIA MENDOZA
ASOPAGOS [camsrcacon e azasees
s COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL 0
NOM DEFENDENCIA O SUCLRSAL 0
FECHA GENERACION REPORTE 20240812
FECHA LIMITE OE PAGO 20340510
FECHA DE PACO: 20240810
ENTOAD DE PACD: BANCO DE OCODENTE
PERICOO PENSION 203408
PERICOO SALUD 2408
NUMEFD PLANLLA BTy
TOTAL COMZANTES 1
REFERENCIA DE PAGO (P BT
TIPO OF PLANILLA 1
bt I nouznz musoos | ™ | soloaneo | smmarenci | scRsses | sm sEniscs | VALORPAGAR
T ) "res tmm =
e pre—— pe——— e " ™ ey T
i [y — viomw - T T
Tl 3 pgat ™ ™ ™)

|FECHA DE PACO DEL SICUMENTE MES.

Iumnzn‘
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FECHA

EVENTO ORGANIZO

SEPTIEMBRE REALIZAR FORMACION EN NORMA DE SENA

COMPETENCIA PARA ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS PRESENCIALES

Biertad y onden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a

ROSANA MARIA MENDOZA CASIANO

Con CETULA DE CIUDADANIA No. 32854625
Cuien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma
Qrientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL

BASICO

Codigo: 240200056 - Versicn: [

En testimonio de lo anlerior. se firma el presente en SABANALARGA. A los diez (10) dias del mes de Octubre de dos mil veintidos (2022)
Firmado Digitalmente por

B
@é;%
1425935 - 10402022 Vigencia:

Mo FECHA REGISTRO CARMEN SOFIA DAZA BELTRAN hasta ¢l 10 de Octobre de 2025
Subdirector CENTRO PARA FL DES ARROLLO AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL
REGIONAL ATLANTICO

La astenticidad de este documento pueds ser verificads en el regisim clectnico que se encucnima en la pigina web it feertificados sena_cduco, bajo el mimero
OB (56221 COIIRE46250.
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