
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

 

1. Asesorar en el fortalecimiento de las 

comunicaciones internas a través de la 

creación de campañas, mensajes 

masivos y otro tipo de contenidos 

inherentes a la secretaria distrital de 

educación. 

 

 

 Elaboración de estrategia a través de reunión en 

oficina, para participación de la secretaria de 

educación en la semana de la 1era infancia, con 

una dramatización creativa de la “Alegría¨ que 

fue la emoción asignada. 

 

2. Desarrollar la redacción de contenidos 
para difusión interna y externa en la 
secretaria distrital de educación. 

 

 Creación de Guion y contenido para jornada de 

inscripciones a cupos de niños regulares y 

estudiantes con discapacidad para tránsito 

armónico. 

 

3. Realizar la producción de los contenidos 
audiovisuales que se ejercen para las 

redes sociales de la Secretaría Distrital de 
Educación. 

 

 

 Grabación y presentación de video para apoyo 

de campaña sobre inscripción a cupos para 

niños que pasan de CDI a IED. 

 

4. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

 

 Asistencia a Capacitación realizada en las 

oficinas de la secretaria de educación, por parte 

del área de contratación para nuevos 

integrantes.  

 

5. Realizar acompañamiento en los 

diferentes eventos organizados por las 

distintas áreas de la Secretaría Distrital de 

Educación. 

 

 

 Salida de campo hacia actividad “comedor 

comunitario” en el corregimiento de Juan Mina. 

 Visita del CDI de Villa San Pablo para grabación 

y elaboración de video sobre jornada de 

inscripciones a cupos estudiantiles. 

 

6. Desempeñar las demás funciones que le 

sean asignadas en virtud del Proyecto de 

Prestación de Servicios Educativos en el 

distrito de Barranquilla. 

 

 

 No aplica en este periodo. 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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