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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto,30 agosto 2024

Sefior (a)

Diana Cristina Fuertes Torres

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. COI.PCCNTR 5832242

Profesional GO4 Emprendimiento y Empresarismo

Emprendimiento y Empresarismo

San Juan de Pasto
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes agosto del afio 2024

Referencia: No. (COI.PCCNTR 5832242) del afio (2024)

Francisco Javier Bacca Eraso, identificado con la cédula de ciudadania No. 93.365.469 de
Ibagué(Tolima), en micalidad de Contratista del SENA, en emprendimiento y empresarismo,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato. la suma de CINCUENTA Y TRES
MILLONES SETECIENTOS TREINTAY CINCO MIL PESOS M/CTE. ($53.735.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por los
meses de febrero a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($4.885.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2024.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
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Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestién de proyectos especiales de
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacion, para el logro

de los objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

con el plan de accién formulado
con base en los Lineamientos
entregados por la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento.

de las metas del plan de
accion personal. Hasta la
fecha avanzo con 17
empresas en ruta de
fortalecimiento y plan de
accion, al terminar el mes
de agosto se proyecta
tener la seleccién de
asociaciones campesinas
que ingresan a la ruta de
economia campesina linea
de fortalecimiento. En igual
forma se avanza con

cumplimiento en las metas

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en las transferencias, | Participar en reuniones de
foros, seminarios, reuniones y equipo de fortalecimiento
cualquier otro tipo de evento con el propésito de revisar
en cumplimiento del objeto documentos enviados por Registro de
contractual. organizaciones inscritas a organizaciones inscritas
la convocatoria 112 linea a la convocatoria de
de fortalecimiento. economia campesina
Participar en reunidn linea fortalecimiento
virtual con coordinacion antes de adenda 1.
nacional de Documento de Adenda
emprendimiento No. 1
socializacion de la Adenda
No.1
2 Hacer seguimiento y cumplir Avanzar en cumplimiento Correos enviados de

invitacion, link de
recepcion de
documentos.

Plan de accion del mes
de agosto 2024
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en personas orientadas y
en personas entrenadas

Realizar las orientaciones a
usuarios de su propia gestiény
las que le sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional

Avanzamos en personas
orientadas que
participaron en evento de
orientacién del jueves 15
de agosto y personas
orientadas en oficina APE

Registro de asistencia,
registro fotografico

Realizar los entrenamientos y
bootcamps a usuarios de su
propia gestion y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional

Realice Tres
entrenamientos: 2 con
aprendices en ruta
practican fondo emprender
del municipio de Pasto y un
entrenamiento en el
municipio del Tambo. Estos
aprendices hacen parte del
grupo 2 de la ruta practica
con fondo emprender.
Participar en el pitch del
plan de negocios de los
aprendices que finalizan su
etapa practica con Fondo
Emprender

4 Registros de asistencia
de 4 entrenamientos
realizados. 3 con
Aprenddices del
municipio de Pasto, en
el Centro LOPE y 1 con
Aprendices del Tambo.
registro fotografico

Formular los planes de negocio
de los usuarios de su propia
gestion y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional

Por ahoraaunenla
identificacion de
asociaciones campesinas
que cumplen con los
requisitos parala
convocatoria 112 de
economia campesina linea
de fortalecimiento

Correos enviados,
contacto por llamadas
telefdnicas,
documentos enviados y
video de cada
organizacion

Acompanfiar y orientar a los
emprendedores de su propia
gestion y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de creacidn
de empresa y la Regional

Por ahora orientar a cada
uno de los usuarios que
llegan a oficina por mayor
informacién sobre las
convocatorias y los
programas del CDE.

Registro de asistencia a
orientaciones.
Orientacion a las
asociaciones inscritas en
la convocatoria de
economia campesina

Acompafiar y orientar a las
empresas que le sean
entregadas en la fase de puesta
en marcha.

Estar pendiente de la
participacion de los
empresarios en los
diferentes eventos a los

cuales se los a invitado

GTH-F-062 V10




SENA

N

desde el mes de mayo,
eventos organizados por

CDE y otras entidades
aliadas
8 | Acompafiary orientar a los Realizar la revisién de las Correo y links creados
empresarios de su propia organizaciones que han para inscripcion en la
gestidn y los que le sean dadas | iniciado la ruta de ruta de fortalecimiento
por el Centro de Desarrollo fortalecimiento, inicio la y para recepcién de
Empresarial y la Regional en la revision de acreditacion de | documentos de
fase de fortalecimiento las organizaciones inscritas | acreditacién
empresarial
9 Programar y participar en Participar en reunion de Documentos y videos
eventos de divulgacién o equipo de fortalecimiento | enviados por las
actividades de fomento del para revisidn de asociaciones inscritas.
Centro de Desarrollo documentos y videos Adenda y correos
Empresarial o la regional de enviados por las enviados a
acuerdo con los Lineamientos asociaciones inscritas a organizaciones
de la Coordinacidn Nacional de | economia campesina. campesinas que de
Emprendimiento Participar en reunidn de acuerdo a adenda no
socializaciéon de adenda cumplen con requisitos
con coordinacién nacional para convocatoria de
de emprendimiento. economia campesina
Participar de la reunion con
dinamizadores y algunos
instructores del programa
SER. Propdésito definir
organizaciones campesinas
para la convocatoria 112
linea fortalecimiento
10 | Promover el diligenciamiento Se promueve la Encuestas elaboradas
de la Encuesta de satisfaccion elaboracidn de las
por cada uno de los usuarios encuestas entre los
atendidos. participantes a los
entrenamientos tanto de la
ruta practica de fondo
emprender con aprendices
COMOo con empresarios
11 | Registrar la informacion Hasta ahora se registra a Registros de

confiable, oportuna y con
calidad de los servicios
gestionados en la plataforma
tecnoldgica establecida por la
Entidad

cada una de las personas
orientadas, directamente
en formulario, o mediante
codigo QR, cuando es

posible, se han ingresado

orientaciones realizadas
en formato FO10,
autodiagndsticos,
documentos de
empresarios y planes de
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evidencias de accion en su respectiva
orientaciones a SIGE plataforma
12 | Cumplir con lo establecido y las | Aporte de evidencias: Registros de asistencia,
evidencias dispuestas en los registros de asistencia a autodiagndsticos y
procesos y procedimientos del orientaciones, correos de planes de accion
Sistema Integrado de Gestiény | invitacion enviados a realizados
Autocontrol (SIGA) empresarios para ruta de
fortalecimiento,
autodiagndsticos realizados
16, planes de accion
elaborados 16
13 | Verificar y analizar con el apoyo | Se registran evidencias de Registrar evidencias de
operativo, que la informacion las diferentes actividades asesorias, orientaciones
ingresada en los sistemas de realizadas desde el 16 de y Empresas en
informacién por el orientador junio hasta el 15 de julio de | fortalecimiento en SIGE
coincida con las evidencias 2024
reportadas en el informe
mensual de actividades.
14 | Gestionar alianzas con actores Apoyar la convocatoria y
territoriales, nacionales e realizacion de la
internacionales que permitan el | conferencia virtual sobre
logro de los objetivos de facturacion electrénica.
Emprendimiento de la Regional.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 35724 El Tambo 2 de agosto 2 de agosto
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 45583836626 de la planilla, SOl julio 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (21) folios
EVIDENCIAS MES DE GOSTO DE 2024
Cordialmente,

Firma
Firmado

digitalmente por
Francisco Javier
Bacca Eraso
Fecha: 2024.08.17
02:19:28 -05'00'

Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente
por Diana Cristina

@. Q ﬁ, @‘w QM‘“‘ G‘"“' Q Fuertes Torres

| 2 LUl Fecha: 2024.08.17
Firma oo\ uulill Jtauaia. 22:07:59 0500
Diana Cristina Fuertes Torres

Supervisor(a) Contrato No. COI.PCCNTR 5832242 de 2024

Profesional GO4 emprendimiento y empresarismo
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Cuadro de Mando, mes de agosto de 2024

Indicador

Meta Anual

GTH-F-062 V10

Ebrﬂ Orientador Julio 8% Avance
Empresas con plan de Accion Formulado 27 17 63%
Empresas en Fortalecimiento 27 17 63%
Empleos Fortalecimiento 10 3 30%
MNumero de personas Orientadas 2000 1924 965
Mumero de personas Entrenadas 105 74 70%
Emprendedores orientados campesinos 360 485 13504
Emprendedores orientados economia popular 7 28 400%
Emprendedaores Orientados mujeres 410 961 23454
Francizco Javier Bacca |Nro. Jornadas orientaciones mujeres 1 1 1005,
Eraso Numero de Jovenes Orientados 70 729  1041%
Mro. Orientaciones jovenes 2 3505
Jovenes entrenados en comportamiento emprendedor 13 0%
Empresarios entrenados 80 0%
Mro. De entrenamientos para jovenes 2 1 50%
Mro. De jovenes entrenados 25 41 16454
Empresas Fortalecidas Mujeres 8 10 125%,
Mimero de horas asesoria 42
Desarrollo Profesional 28
1
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ENTRENAMIENTO PLAN DE NEGOCIOS 3 Y 4 — RUTA PRACTICA FONDO EMPRENDER-
APRENDICES MUNICIPIO DE PASTO - DEL CENTRO LOPE 23 DE JULIO DE 2024
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ENTRENAMIENTO REVISION DE PLANES DE NEGOCIO CON APRENDICES MUNICIPIO DE
PASTO - RUTA PRACTICA FONDO EMPRENDER - 30 DE JULIO DE 2024.
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N
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521010
San Juan de Pasto,

Ingeniero

Tarik Alexander Luna Villarreal

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativos
Centro Internacional de produccidn Limpia Lope
SENA Regional Narifio.

taluna@sena.edu.co

San Juan de Pasto

ASUNTO: Legalizacién Orden de Viaje- 35724 — El Tambo

Cordial saludo, ingeniero Luna:

Respetuosamente remito a usted la legalizacién de la comisidn realizada por el Orientador Francisco Javier
Bacca Eraso, adscrita al Centro de Desarrollo Empresarial.

Legalizacion Comisién de Servicios AUT No. 35724

Objeto Comision: Acompafamiento y socializacion de los términos de referencia de las convocatorias
nacionales y la convocatoria campesina de Fondo Emprender.

Comisionado: Francisco Javier Bacca Eraso

Ruta: Pasto — El Tambo — Pasto

Fecha: 02/08/2024 - 02/08/2024

Firmado digitalmente por
Bernardo Arturo Chamorro

m Guevara
Fecha: 2024.08.12 14:23:36

-05'00"
BERNARDO ARTURO CHAMORRO GUEVARA
Director Regional (E) SENA Narifio

Atentamente,

Anexos:
e Formato de autorizacién SIIF Nacién
e Informe de Comisidn de servicios
e Evidencias

Elabord: Diana Cristina Fuertes Torres
Profesional G0O4 Emprendimiento
Supervisora del Contrato

Regional Narifio
Direccion Calle 22 No. 11 E — 05 Via Oriente, Ciudad Pasto. - PBX 57 601 5461500

©@6 vy of

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHbchamorr

36-02-00-052-

000000

BERNARDO ARTURO CHAMORRO
GUEVARA

SENA REGIONAL NARINO-
DIRECCION REGIONAL

jueves, 25 de julio de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. o 35724 L 2024-07-25 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-052-000000 SENA REGIONAL NARINO-DIRECCION

Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Emprendimiento Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6424 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA
- TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES .
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERAGION DE INGRESOS A Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Acompariamiento y socializacion los
terminos de referencia de las
0,5 4.885.000,00 252.390,00 126.195,00 0,00 126.195,00 convocatorias Nacionales y la
Convocatoria Campesina de Fondo
emprender
FRANCISCO
JAVIER BACCA cc: 93365469 |SONTRATIS | A itorizada
ERASO T
2024-08-02 2024-08-02 NARINO / PASTO NARINO / EL TAMBO 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 0,00 126.195,00
OBJETO DE LA COMISION
Acompafiamiento y socializacion los terminos de referencia de las convocatorias Nacionales y la Convocatoria Campesina de Fondo emprender
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |79420602 Nombre: Bernardo Arturo Chamorro Guevara Cargo: DIRECTOR REGIONAL NARINO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO
T TN T T U

PLBLIC

|
LI "4 =4 1L "4

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
O Entidad: Persona luridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/07/25 10:40:27 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbchamorr BERNARDO ARTURO CHAMORRO
Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais GUEVARA

L_J_h_J
i

Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052- SENA REGIONAL NARINO-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 25 de julio de 2024

H ’

Firma Responsable

Verificado Por: SILVIO JAVIER IBARRA IZQUIERDO Fecha Verificacion: 25/07/2024 10:19:27

r Firmado digitalmente por:
i) Nombre: BERNARDO ARTURO
CHAMORRO GUEVARA
Cédula de ciudadania: 79420602
Usuario SIIF: MHbchamorr
Nﬂl}]ﬂﬂ 25/07/2024 10:40:40 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA San Juan de Pasto, 9 de agosto de 2024

PRESENTADO A: Dr. Bernardo Arturo Chamorro Guevara — Director Regional Narifio (E).

ORDEN DE VIAJE No: 32024 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

2/08/2024 2/08/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Narifio
El Tambo

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Entrenamiento aclarar dudas e inquietudes de los aprendices, realizar
retroalimentacién de los entrenamientos anteriores y preparar pitch.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Llegada al Municipio 2 de agosto de 2024
1. Seinicia con llamado de lista
2. Se conceden 30 minutos para que los aprendices identifiquen sus dudas e inquietudes con respecto a
elaboracién del plan de negocios en el formato de fondo emprender
3. Se realiza la aclaracion de las dudas e inquietudes identificadas
4. Se inicia ensayos de pitch con la presentacion de los planes de negocio de cuatro aprendices del técnico
pecuario
Salida del Municipio 2 de agosto

RESULTADOS:

Llegada al Municipio 2 de agosto de 2024
1. Registro de asistencia. Participan 10 aprendices del técnico pecuario

o e

GTH-F-087 V.01




2. Conversatorio sobre las dudas e inquietudes que los Aprendices dan a conocer sobre los puntos de su plan
de negocio, Todos los planes estan relacionados con produccion pecuaria

3. Para mayor comprension de lo que es el pitch o exposicion de su plan de negocios, Cuatro aprendices
exponen su respectivo plan de negocios

00:5¢
_ peyl ey T i
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4. El entrenamiento termina. Con la exposicién en total de cuatro planes de negocio, ejercicio que sirve para
hacer observaciones de cada una de sus exposiciones, al final queda la experiencia no solamente para
los cuatro expositores sino también para los demés aprendices, que se dan cuenta de la forma, orden
como debe ser la exposicion o pitch

Salida del Municipio 2 de agosto de 2024

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotografias
2. Listas de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1.

CONCLUSIONES:
1. L@s Aprendices asistentes aclaran dudas sobre cada punto del plan de negocios y observan la forma y orden
que deben tener en cuenta para presentacion y pitch de su plan de negocios, se trabajo de 8:00 am a 12y30 pm

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Francisco Javier Bacca Eraso ' 3
o
Bacca Eraso
Fecha: 2024.08.09
12:05:21 -05'00"
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR Firmado digitalmente
. B W g por Diana Cristina
Profesional G04 Diana Cristina Fuertes Torres @W QW ()W Q”;ms .
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Apellidos Depar Tipo de Numero de F. Nacim. Género Nacionalidad E-mail Tipo de Emprendedor Nivel de Formacién Celular
Identificacién Identificacién dd/mm/aaaa
. - Cédula de N R . N Egresado de Otras Instituciones L .
Navia Narifio Pasto ) B 16,608,208 4/15/1954 70 Masculino Colombiano gn: 33@gmail.com o, Técnico / Tecndlogo 3153303520
Ciudadania de Educacién
Cédula de Egresado de Otras Instituciones
Toro Narifio Pasto . B 36,753,660 5/8/1979 45 Femenino Colombiano sesprocont79@gmail.com 8 . Profesional 3117668556
Ciudadania de Educacién
. - Cédula de N R . ’ Egresado de Otras Instituciones .
Pardo Caipe Narifio Pasto ) B 1,193,405,987 11/11/1992 31 Maculino Colombiano sebastianpardol111@gmail.com o, Profesional 3206856052
Ciudadania de Educacién
Cédula de Egresado de Otras Instituciones
Caicedo Narifio Pasto . B 1,010,054,628 1/8/1996 28 Maculino Colombiano lisbethcaicedoO1@gmail.com 8 . Técnico - Tecndlogo 3168472255
Ciudadania de Educacién
- Cédula de . R N Egresado de Otras Instituciones L .
Burgos Narifio Pasto ) B 1,085,305,540 6/26/1993 31 Femenino Colombiano daniloburgos26@outlook.com o, Técnico / Tecndlogo 3167384076
Ciudadania de Educacién
Cédula d E do de Otras Instituci
Garcia Narifio Guaitarilla e ge 1,130,625,413 2/6/1986 38 [Maculino  |Colombiano tkd86-2@hotmail.com gresado de Otras INSTIUCIONES | ot ofesional 3121873581
Ciudadania de Educacién
N - Cédula de N R . . Egresado de Otras Instituciones :
Criollo Ahumada Narifio Pasto ) B 59,826,901 10/9/1972 51 Maculino Colombiano doracriollo23@gmail.com o, Bachiller 3122804607
Ciudadania de Educacién
Cédula de Egresado de Otras Instituciones
Ramos Velasquez Narifio Pasto ) N 1,085,301,694 12/8/1992 31 Femenino Colombiano kelly_ramos92@hotmail.com 8 . Técnico / Tecndlogo 3155201434
Ciudadania de Educacién
- Cédula de N R Egresado de Otras Instituciones .
Santacruz Santacruz Narifio Pasto ) B 12,985,995 10/18/1965 58 Maculino Colombiano f.santacruzsantacruz@yahoo.es o, Profesional 3117699658
Ciudadania de Educacién
Cédula de Egresado de Otras Instituciones
Araujo Guerrero Narifio Pasto . B 39,847,200 3/10/1976 48 Femenino Colombiano araujobarahonan gmail.com 8 . Sin titulo 3161637900
Ciudadania de Educacién
N - Cédula de . R . R . - : Egresado de Otras Instituciones L .
Jimenez Narifio Pasto ) B 1,085,309,312 12/21/1993 30 Femenino Colombiano janethyojanajimenezjimenez@gmail.com o, Técnico / Tecndlogo 3218572775
Ciudadania de Educacién
Cédula d E do de Otras Instituci
Cortes Bernal Narifio Pasto .e 2 e, 87,216,364 8/9/1983 41 Maculino Colombiano ncortes83@hotmail.com gresado ”e ras Instituciones Profesional 3162549245
Ciudadania de Educacién
- Cédula de N R N ) Egresado de Otras Instituciones L .
Barahona Narifio Pasto ) B 59,818,821 6/1/1971 53 Maculino Colombiano dlcmrpatino@gmail.com o, Técnico / Tecndlogo 3026783108
Ciudadania de Educacién
Cédula d E do de Otras Instituci
Santacruz Santacruz Narifio Pasto .e u'a e, 12,989,755 6/6/1966 58 Maculino Colombiano gresaco ”e ras Instituciones Profesional 3128334465
Ciudadania de Educacién
- Cédula de N . . ) Egresado de Otras Instituciones :
Matabanchoy Narifio Pasto ) B 50,730,918 5/10/1965 59 Maculino Colombiano matabanchoyluzmarina@gmail.com o, Bachiller 3142992271
Ciudadania de Educacién
Cédula de Egresado de Otras Instituciones
Diaz Cuaran Narifio Pasto 98,393,064 3/13/1976 48 Femenino Colombiano jhonruder1376@gmail.com 8 Sin titulo 3169860339

Ciudadania

de Educacién
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Proceso Gestion de Emprendimiento y Empresarismo

Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientacion y Entrenamiento

1. Informacién general

Regional que realiz6 el evento Narifio
Nombre del Centro de Desarrollo Empresarial que realizé el evento Centro Internacional de Produccion Limpia LOPE
Tipo de evento ORIENTACION
2. Organizacién y planeacién
Nombre responsable del evento Francisco Javier Bacca Eraso
Responsable Celular 3173739806
Correo electrénico fibacca@sena.edu.com

Medio de promocion del evento

Medio de transmisién1 del evento

Link de conexion 1 si el evento fue realizado por videoconferencia o
algun tipo de plataforma

Medio de transmisién 2 del evento (Si aplica)

Link de conexidn 2 si el evento fue realizado por videoconferencia o
algun tipo de plataforma

Informacién del evento de orientacién |Medio de transmision 3 del evento (Si aplica)

Link de conexion 3 si el evento fue realizado por videoconferencia o
algun tipo de plataforma

¢Cudl otro medio de tansmision si se selecciond "Otro" en alguna de
las 3 posibilidades?

Nombre de la emisora si el evento fue realizado por este medio

Objetivo del evento Realizar orientacion personalizada a usuarios que visitan la oficina de emprendimiento en la Agencia Publica de
Publico objetivo del evento Usuarios visitantes oficina de emprendimiento de la agencia publica de empleo

Aliado estratégico para el evento Agencia Publica de Empleo

Fecha de realizacion del evento 18 de julio al 16 de agosto de 2024

Numero de asistentes al evento 16 personas atendidas

3. Observaciones

Orientacion presencial e individual a 16 usuarios que visitan la oficina de emprendimiento en la agencia publica de empleo
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Proceso Gestion de Emprendimiento y Empresarismo

Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientacidon y Entrenamiento
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

NO IMPRIMIR

1. Generalidades

a. El formato tiene como finalidad recopilar la informacién de las sesiones de orientacion y fomento al emprendimiento y a los entrenamientos realizados
por los Centros de Desarrollo Empresarial.

b. El orientador(a) que realiza la orientacién debe asegurar su completo diligenciamiento por cada evento, sin dejar espacios vacios y sin modificar la
estructura del formato. Posteriormente debe remitirlo a la Coordinacién Nacional de Emprendimiento de la Direccion General de acuerdo con los
lineamientos establecidos.

c. Es deber del Centro de Desarrollo Empresarial resguardar la informacién de las y los participantes aclarando en cada sesion el uso que se le va a dar a
la misma.

d. No es necesario imprimir el formato independientemente de si la sesién es virtual o presencial.

2. Instrucciones para diligenciar las casillas

HOJA CLIENTES
Esta hoja solo se diligencia cuando el evento de orientacion o entrenamiento, permite recoger los datos al detalle solicitados en el
formato, independientemente de que se realicen presencial o virtualmente. Si la orientacion se realiza a través de eventos que no
permitan recoger la informacion de esta hoja como difusion por emisoras, facebook live entre otros, se hara uso de la Hoja Eventos,

sé6lamente
NOMBRE DE LA CASILLA INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA
Tipo de sesion: Seleccionar de la lista desplegable Si es presencial NO requiere firmas

Presencial: solamente eventos con
presencialidad de las asistentes y los
asistentes.

Canal virtual aplica las orientaciones
realizadas exclusivamente por el Canal Virtual
Modalidad Seleccionar de la lista desplegable Otros: corresponde a las orientaciones que no
son del canal virtual, ni tampoco de manera
presencial exclusivamente, pueden ser
hibridos (fisico y virtual) o se apoyan en
plataformas virtuales sin ser del canal virtual,
entre otros.

Fecha evento dd/mm/aaaa Fecha en formato dd/mm/aaaa mayor a 2019
Hora Hora de la sesion; debe ser mayor a las 6:00 am
Regional Seleccionar de la lista desplegable
Nombre del Centro de

Desarrollo Empresarial que Escriba el nombre del centro correspondiente

realizo el evento

Departamento Orientacion Departamento en donde se imparte la orientacién. Seleccionar de la lista

desplegable
Municipio en donde se imparte la Orientacion. Seleccionar de la lista
Municipio Orientacion desplegable
Titulo Charla Ingresar el titulo de la charla
Expositora o expositor Ingresar el nombre de la expositora u expositor

Ingresar el nombre de la gestora o gestor quien reportara la sesion en el

Gestora o gestor responsable : N s
sistema de informacion

Numero Viene por defecto

Nombres Nombres de quien asiste en formato Titulo: 1ra letra en mayuscula y el resto
en minuscula

Apellidos Apellidos de quien asiste en formato Titulo: 1ra letra en mayuscula y el resto
en minuscula

. ., Direccion de residencia, si es una vereda o similar acotar lo que mas se
Direccion
pueda

Departamento Donde vive el asistente. Seleccionar de la lista desplegable

Municipio Donde vive el asistente. Seleccionar de la lista desplegable

Ciudad Si no se ha modificado el formato, se llena automaticamente

Pais Si no se ha modificado el formato, se llena automaticamente

Tipo de Identificacion Seleccionar de la lista

Numero de Identificacion Ingresar solo nimeros sin puntos ni comas




F. Nacim. dd/mm/aaaa

Formato dd/mm/aaaa y superior a 1944

Edad Si no se ha modificado el formato, se llena automaticamente
Género Seleccionar de la lista desplegable
Nacionalidad Seleccionar de la lista desplegable

E-mail Diligenciar sin espacios

Clasificacion Poblacion

Seleccionar de la lista desplegable

Tiene Discapacidad

Seleccionar de la lista desplegable

Tipo de Emprendedora o

Seleccionar de la lista desplegable

emprendedor
Nivel de Formacion Seleccionar de la lista desplegable
Celular Sin espacios ni comas ni guiones y debe ser un celular valido

Segmentacion

Seleccionar de la lista desplegable

Esta hoja solo se diligencia cuando el evento no permite recoger los datos de la hoja clientes como por ejemplo difusién en emisoras, programas de TV,

HOJA EVENTOS

Facebook live entre otros.

Medio de promocion del

Cual fue el medio que utilizaron para invitar a los potenciales ciudadanos a

evento participar, se presenta una lista desplegable con las opciones definidas
Medio de transmision 1 del Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizé el evento,
evento puede ser seleccion multiple

Link de conexién 1 si el
evento fue realizado por
videoconferencia o algun tipo

Escribir el link de conexién por donde se realizé el evento

Medio de transmision 2 del
evento (Si aplica)

Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizo el evento,
puede ser seleccion multiple

Link de conexién 2 si el
evento fue realizado por
videoconferencia o algun tipo
de plataforma

Escribir el link de conexién por donde se realizé el evento

Medio de transmisién 3 del
evento (Si aplica)

Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizo el evento,
puede ser seleccion multiple

Link de conexién 3 si el
evento fue realizado por
videoconferencia o algun tipo
de plataforma

Escribir el link de conexién por donde se realizé el evento

¢, Cual Otro medio de
Transmision si se seleccion6
"Otro" en alguna de las 3
posibilidades?

Escribir el nombre del otro medio utilizado si este es diferente a los 3
anteriores

Nombre de la emisora si el
evento fue realizado por este
medio

Escribir el nombre de la emisora, o medio radial con el cual se realizo el
evento.

Objetivo del evento de
orientacion

Escribir cual fue es el objetivo por el cual se decidio realizar el evento

Publico objetivo del evento
de orientacion

Escribir para quien va dirigido el evento, poblacion beneficiaria; mujer, otros

Aliado estratégico para el
evento de orientacién

Si el evento se realizo con el apoyo de alguna entidad, persona, etc, por
favor escribirlo

Fecha de realizacion del
evento

Escribir la fecha en la que se realizé el evento

Numero de asistentes al
evento

Cual fue el numero de personas que efectivamente participaron en el
evento?

Observaciones

Cualquier anotacién adicional que amerite acerca del desarrollo del evento
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