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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Tumaco, 30 de julio del 2024 

Señor (a) 
DIANA CRISTINA FUERTESTORRES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5831906 
Profesional G-04 
Emprendimiento y empresarismo 
Ciudad 

Referencia Informe mensual de ejecución 

contractual julio del año 2024 

Herta Cecilia Marinez Sanchez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 53017204 
de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en emprendimiento y empresarismo, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: CINCUENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y 
CINCO MIL PESOS M/CTE. ($53.735.000). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a 
diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y 
CINCO MIL PESOS M/CTE. ($4.885.000) cada uno. 

Plazo: Será hasta el (31) de diciembre) de 2024. 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro 
de los objetivos e indicadores de la Regional. 
 

 

Obligaciones Especificas:  
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  
Apoyar la gestión e 
implementación de lineamientos 
estratégicos establecidos por el 
SENA 

 
Reunión equipo regional, 
sobre lineamientos 
programación y prestación 
de servicios 
  
Preparación pich 
emprendeores a nivel 

- Jornadas de 
revison 
documentos 
campesinos 
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regional 3 jornadas de 
evaluación ( mayo, 19, 31-
junio 11, asignación de  
dos nuevos 
emprendedores (Cecilia- 
Elizabeth) 

2 Contribuir en el seguimiento en 
la puesta en marcha de las 
empresas creadas en el Fondo 
Emprender u de otras fuentes de 
financiación, realizando las 
atenciones y asesorías 
correspondiente. 

Esta actividad no está 
asignada para este mes 

- N.a 

3 Participar en los eventos, 
reuniones, jornadas de 
orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de 
emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial y los 
lineamientos establecidos 

- Se realizaron dos 
jornadas de 
orientación con 
aprendices Sena 
los días 13 junio y 
se proyecta 27 de 
junio 

- Listado 
asistencia 

- Registro Sige 

4 Registrar la información 
confiable, oportuna y con 
calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la 
Entidad. 
 

- Cargue información 
plataforma SIGE Y 
FONDO 
EMPRENDER, con 
nuevos 
emprendedores y 
asesorías, se han 
registrado a la 
fecha 9 planes de 
negocio en proceso 
de formulación  

- 1., Fanteo Barber, 
3.Ganadería silvo 
pastoril Ricaurte, 
3.Frutos y sabores, 
4.Comercializadora 
pescados y 
marisco 

- 5.Lilianas eco 
Louge, 6. 
Ambientes H&O, 7. 
Finca villa Valeria 

- 8.Huevos san 
francisco,9. Las 
delicias 
ancentrestrale 

- SIGE horas de 
asesoría 
 

5 Orientar a los emprendedores 
en las diferentes etapas 
establecidas para la creación 
de empresas. 

- No hay avances 
puesto que no se 
han enviado a 
nuevas 
convocatorias 

- N.a 
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6  
Realizar el acompañamiento e 
interacción virtual y/o presencial 
de manera oportuna y de 
acuerdo con los tiempos 
establecidos en el 
procedimiento de 
emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial. 
 

- No se realizaron 
acciones en el 
programa para este 
mes. 

- N.º  

7 Atender y asesorar a los 
Clientes del Centro de 
Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus 
procesos de Fortalecimiento 
Empresarial buscando la 
generación de impacto 
económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial en las 
modalidades presencial y virtual. 
 

- Se brindo 
orientación a los 
emprendedores de 
ruta FE, se realizó 
jornada de dudas e 
inquietudes y se 
redirecciono a 
proceso de 
entrenamientos.  

- Registros 
emprendedores 
para proceso de 
fondo 
emprender, 
formulario de 
forms 

8 Gestionar y hacer seguimiento 
al plan de Acción individual 
formulado con base en los 
Lineamientos establecidos por 
la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la 
planeación regional y del Centro 
de Desarrollo Empresarial, para 
los programas de 
Emprendimiento 

- Plan acción 
actualizado mes 
junio, con cambios 
en entrenamiento y 
personas 
orientadas 
 

- Formato plan de 
acción cargado 
en drive Sena 
mes de junio 
GEE-F-007 

9 Apoyar con la gestión de las 
metas del programa de 
emprendimiento en la regional. 

- Acciones descritas 
en las anteriores 
obligaciones 

- Formulación de 
planes de negocios  

- Asesorías en 
formulación 
 

10 Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA. 
 

- Todas las 
actividades 
relacionadas del 1-
9 

-  

- Drive nacional 
- Reportes 

indicadores 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENT
O 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1  Barbacoas 04 -julio- 2024 06-julio-2024 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9469376838 de la planilla, operador aportes en línea y periodo mayo de 

2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 

Evidencias en (xx) folios 

Cargue: Plan de acción. 
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Cuadro ejecución indicadores: 

Nombre Orientador  Indicador Meta Anual 
Junio % Avance 

Herta Cecilia Marinez Sanchez 

Planes de Negocio Formulados FE 10 2 20% 

Planes de Negocio Viabilizados FE 8 2 25% 

Empresas Creadas por el FE 5 0 0% 

Empleos potenciales directos FE 18 0 0% 

Número de personas Orientadas 665 479 72% 

Número de personas Entrenadas 255 184 72% 

Emprendedores orientados campesinos 360 107 30% 

Emprendedores orientados economía popular  7 18 257% 

Emprendedores Orientados mujeres 148 201 136% 

Nro. Jornadas orientaciones mujeres 1 0 0% 

Numero de Jóvenes Orientados 25 164 656% 

Nro. Orientaciones jóvenes 1 0 0% 

Emprendedores orientados Mpios PDET 84 95 113% 

Nro. Orientaciones Mpios PDET 4 2 50% 

Campesinos Entrenados  52 2 4% 

Emprendedores Economía popular Entrenados 1 0 0% 

Personas Entrenadas en Habilidades blandas 35 16 46% 

Personas entrenadas en la ruta del emprendimiento 114 168 147% 

Nro. Entrenamientos para jóvenes 2 3 150% 

Nro. Jóvenes entrenados 25 95 380% 

Planes de negocios formulados economía popular 1 0 0% 

Número de horas asesoría 71 

Desarrollo Profesional  12 

 

Registro Fotográfico. 
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Cordialmente,  

 

Cordialmente,  
Firma 
Herta Cecilia Marinez Sanchez 
Contratista 
C.C. No. 53017204 
 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
Firma 
Diana Cristina Fuertes Torres 
Supervisor(a) Contrato. CO1.PCCNTR.5831906 
Profesional G-04 /Emprendimiento y empresarismo 
 

Firmado digitalmente por 
Diana Cristina Fuertes 
Torres 
Fecha: 2024.07.17 09:06:32 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL NARIÑO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de junio de 2024

36-02-00-052-
000000

MHbchamorr BERNARDO  ARTURO CHAMORRO 
GUEVARA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 29724 Fecha Solicitud 2024-06-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-052-000000  SENA REGIONAL NARIÑO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Emprendimiento Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6424 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

HERTA CECILIA 
MARINEZ 
SANCHEZ

CC:  53017204 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-04 2024-07-06 NARIÑO / TUMACO NARIÑO / 
BARBACOAS 2,5 No 50

2,5 4.885.000,00 336.520,00 841.300,00 0,00 841.300,00
Realización de jornada de orientación 
de la convocatoria economía 
campesina Fondo Emprender No. 112

Totales Solicitud de Comisión 841.300,00 0,00 841.300,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realización de jornada de orientación de la convocatoria economía campesina Fondo Emprender No. 112

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79420602 Nombre: Bernardo Arturo Chamorro Guevara Cargo: DIRECTOR REGIONAL NARIÑO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL NARIÑO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de junio de 2024

36-02-00-052-
000000

MHbchamorr BERNARDO  ARTURO CHAMORRO 
GUEVARA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: SILVIO JAVIER IBARRA IZQUIERDO Fecha Verificación: 25/06/2024 16:43:29

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Tumaco 12/07/2024 

PRESENTADO A: BERNARDO ARTURO CHAMORO GUEVARA- DIRECTOR (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
29724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
04-07-2024 06-07-2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
TUMACO- BARBACOAS-
TUMACO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Nariño- Centro agroindustrial y 
pesquero de la costa pacifica 

Tumaco 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
JORNADA DE ORIENTACION ECONOMIA CAMPESINA MUNICPIO DE BARBACOAS 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

1. Jornada de orientación fondo emprender convocatoria 101 economía Campesina. 
Con el apoyo de la Alcaldía de Barbacoas y sus oficinas de juventud, y mujeres se dio apertura a 
la orientación de las personas registradas en el formulario de convocatoria de la jornada. 
La asistencia fue de alrededor de 300 personas entre campesinos y ciudadanos de zona urbana, 
a los cuales se les atendió y se dio explicación del proceso. 

 
2. Resolución de dudas e inquietudes personalizadas: Se dispuso de un espacio para atender 

población especifica como adultos mayores y discapacitadas, para dar atención a sus 
inquietudes. 

3. Jornada de retorno Barbacoas-Tumaco 
 

RESULTADOS:  
1. Emprendedores campesinos orientados en ruta de emprendimiento  

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico 
2. Tiquetes de transporte fluvial 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Dejar abierto enlace 
hasta las 8:00 para el 
registro 

Cecilia Marinez 05-07-2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Emprendedores orientados en los servicios de emprendimiento Sena economía Campesina. 
2.Potencial emprendedores para recursos Fondo emprender, en economía Campesina y popular. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
Herta Cecilia Marinez Sanchez 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Profesional G-04 
Emprendimiento Empresarismo 

 
Diana Cristina Fuertes Torres  

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Diana Cristina 
Fuertes Torres 
Fecha: 2024.07.16 
12:20:24 -05'00'
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Registro fotográfico 
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TIQUETES DE TRANSPORTE 

 

 

 

 


