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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, septiembre de 2024 

 
 

Señor(a) 

CRISTINA PATRICIA NAVARRO CORRALES 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5795922 
Profesional G10 

Barranquilla 

 
 
 
 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de Septiembre del año 
2024 

 

Referencia: No 5795922 del año 2024 
 
 

SHIRLY MARGARITA MERCADO PACHECO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.043.873.005 de Palmar De Varela, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sennova, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: I). un pago correspondiente al mes de septiembre de 2024 por valor 

de ($2.632.988). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 48171927873 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el (30) de (diciembre) de 2024. 

 

OBJETO: Prestar servicios personales para apoyar técnicamente el desarrollo de la Línea 

de Servicios Tecnológicos de SENNOVA, asegurando cada actividad técnica y de I+D+i 

relacionada con las pruebas, el desarrollo, implementación, mantenimiento y mejora del 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Asegurar la implementación, el 
mantenimiento y la mejora del sistema 
de gestión, así como la eficacia de las 
actividades técnicas del laboratorio, los 
requisitos legales, 
reglamentarios y los establecidos en las 
orientaciones emitidas por SENNOVA y 
la entidad. 

Realizar revisión de las 
condiciones 
ambientales del 
laboratorio. 

- Capturas de 
pantalla 
documentos 
condiciones 
ambientales 

2 Identificar oportunamente la presencia 
de riesgos, oportunidades y la 
ocurrencia desviaciones en el sistema 
de gestión, o de los procedimientos de 
ensayo/calibración 
para su reporte, y desarrollar acciones 
destinadas a prevenir, minimizar o 
corregir dichos desvíos, de acuerdo con 
procedimientos documentados. 

Oportunidades de mejora 
productos de la auditoria 
interna  

 Trazabilidad de 
Correos  

3 Asegurar el correcto funcionamiento de 
las operaciones técnicas y desarrollar, 
verificar o validar los métodos de 
ensayo/calibración apropiados que 
satisfagan las necesidades del cliente, 
incluida la evaluación de su 
incertidumbre. 

Revisión de formatos y 
listas de chequeo 

Correos 

4 Realizar las actividades de 
ensayo/calibración/muestreo y emitir 
los resultados correspondientes, 
teniendo en cuenta los procedimiento 
verificados o validados y los requisitos 
del cliente, asegurando la validez de los 
resultados y los tiempos de entrega 
planeados. 

Recepción de equipos 
para prestación de 
servicios. 
Apoyo en la calibración 
de equipos.  

Trazabilidad de 
correos, captura de 
pantalla documentos 

5 Trabajar de manera articulada con el 
equipo del laboratorio en la 

Asistencia a reuniones, 
realización de informes, 
realización de actas  
 

Correos, Fotos, 
Captura de pantalla  

sistema de gestión del Laboratorio de ensayos de metrología dimensional del Centro 

Nacional Colombo Alemán. 
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 implementación, mantenimiento y 
mejora del Sistema de Gestión e 
informar oportunamente las novedades 
que puedan afectar el desarrollo de las 
actividades programadas. 

  

6 Utilizar adecuadamente los recursos 
necesarios para asegurar la calidad y el 
normal funcionamiento de las 
actividades del laboratorio, de acuerdo 
con los procedimientos documentados. 

No se realizo  

7 Apoyar al cumplimiento de los servicios 
de ensayo/calibración solicitados al 
laboratorio y gestionar la correcta 
recepción, manipulación, realización de 
la actividad y disposición final de los 
ítems, de acuerdo con los 
procedimientos documentados en el 
laboratorio 

Recepción y revisión de 
equipos para la 
prestación de servicios 
 
Apoyo en la calibración 
de equipos   

1. Captura de 
pantallas de 
los 
certificados  

2. Captura de 
pantalla de la 
recepción 
realizada 

8 Verificar los materiales, insumos, 
equipos y demás bienes adquiridos y 
recibidos para asegurar el buen 
funcionamiento del laboratorio de 
ensayo, manteniendo actualizados los 
inventarios de acuerdo con los 
procedimientos documentados y 
garantizando su adecuado 
almacenamiento- 

Apoyo en el inventario 
de equipos para el 
desarrollo del proyecto. 

3. Captura de 
pantalla, fotos  

9 Realizar las actividades que le 
correspondan para tratar los trabajos 
no conformes que se presenten en los 
diversos puntos del sistema de gestión 
y de las operaciones técnicas 
correspondientes al laboratorio. 

Apoyo en la 
actualización de la 
carpeta que contiene la 
información del 
proyecto SGPS  12014-
2024 

Captura de pantalla  

10 Realizar las actividades programadas 
para asegurar la trazabilidad y la 
confiabilidad de los equipos, 
instrumentos y ensayo/calibración del 
laboratorio, a los cuales se encuentre 
autorizado. 

Limpieza y 
mantenimiento de 
equipos  

Correos 

11 Implementar las acciones correctivas o 
correcciones que sean necesarias para 

Realización de 
oportunidades de 
mejora de los resultados 
obtenidos en la 
auditoria interna  
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 eliminar la causa raíz de las 
desviaciones identificadas. 

  

12 Suministrar oportunamente la 
información requerida por el 
responsable del Sistema de Gestión de 
servicios tecnológicos, responsable de 
laboratorio servicios tecnológicos, 
responsable de gestión técnica 
laboratorio o el Activador de la 
estrategia de Servicios Tecnológicos de 
la Dirección General." 

Dar respuesta a la 
información y 
actividades requeridas 
por el responsable del 
laboratorio y/o 
supervisor del 
contrato. 

Trazabilidad de 
correos 

13  

 
 
Otras actividades Sennova 

1. Actividades del 
semillero de 
investigación 

2. Apoyo a proyectos 
sennova 

3. Participación en 
reuniones y 
actividades   

-Fotos 
-Capturas de 
pantallas  
-Trazabilidad de 
correo  

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 

Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 

desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 

Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamiento realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 30124 Sabanalarga (Finca el 
Caney) 

26 de agosto 2024 28 de agosto 2024 

2. N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que 

la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del 

informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como  
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evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 

9472426630 la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 

– “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 

Evidencias en () folios 

Cordialmente, 

Shirly Margarita Mercado Pacheco Contratista 

C.C. No.1043873005 
 

 

 
Recibí a satisfacción: 

 
CRISTINA NAVARRO CORRALES  

Supervisor(a) Contrato 5795922 de 2024 

 Profesional G10 
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Trazabilidad de correos 
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Asistencia a reuniones  
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Informe auditoria interna  
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Apoyo en la calibración de equipos  
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Registros de Calibración 

 

Asistencia a reuniones  



 

 

 

 

 
 

 

 

Apoyo inventario de equipos 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA 2 de septiembre  2024 
 

PRESENTADO A: Dorys Del Toro Ruiz 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
30124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de agosto 2024 28 de agosto 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Atlántico/ Centro Nacional Colombo 
Alemán   

Sabanalarga,  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Realizar visita técnica a la finca el Caney en Sabanalarga para la realización de las mediciones del humedal y el 

alistamiento del terreno para la ejecución y puesta en marcha del proyecto de Fitorremediación. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1: 26/08/2024 

Desplazamiento Barranquilla/Sabanalarga 

Llegada a la finca el Caney 

Medir la altura para calcular la presión de la motobomba que dispara el riego 

Medir la profundidad del humedal donde se captará el agua 

Desplazamientos Ruta de regreso:  Sabanalarga/Barranquilla 

Día 2: 27/07/2024          

Desplazamiento Barranquilla/Sabanalarga 

Llegada a la finca el Caney          

Visita técnica a la finca el caney para recalcular el humedal horizontal 

Desplazamiento Ruta de regreso: Sabanalarga-Barranquilla 

Día 3: 28/08/2024 

Desplazamiento Barranquilla/Sabanalarga 

Llegada a la finca el Caney 

Ampliación de los espacios del humedal vertical 

Desplazamientos Ruta de regreso:  Sabanalarga/Barranquilla 

RESULTADOS  

1. Cálculo de las medidas para la construcción del prototipo. 

2. Informe de la distribución de los espacios para la construcción de prototipo de fitorremediación. 

3. Se realizo la toma de medidas del lugar donde se construirá el proceso de automatizado de fitorremediación 
para poder conocer la cantidad de materiales se requieren para complementar lo existentes. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES:  
Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar informe de la visita 
realizada  

Shirly Mercado  30 de agosto 2024 

2. Realización de acta  Shirly Mercado 30 de agosto 2024 

                                                                          CONCLUSIÓNES 
 

1. Las dimensiones del humedal horizontal son adecuadas a las propuestas en el proyecto y no requieren 
modificaciones. 

2. La distancia de la motobomba y la altura no afectan el caudal de llenado  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Shirly Mercado Pacheco  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Dinamizador SENNOVA  Carolina Garzón 
Rodríguez 

 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL COLOMBO 
ALEMAN-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 14 de agosto de 2024

36-02-00-008-
920710

MHddeltoro DORYS  ESTHER DEL TORO RUIZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 30124 Fecha Solicitud 2024-08-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-920710  CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-
ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina subdireccion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 920766 CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-INVESTIGACIÓN APLICADA Y SEMILLEROS DE 
INVESTIGACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SHIRLY 
MARGARITA 
MERCADO 
PACHECO

CC:  1043873005 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-26 2024-08-26 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA

ATLANTICO / 
SABANALARGA 0,5 No 50

2024-08-27 2024-08-27 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA

ATLANTICO / 
SABANALARGA 0,5 No 50

2024-08-28 2024-08-28 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA

ATLANTICO / 
SABANALARGA 0,5 No 50

1,5 2.632.988,00 214.075,00 321.113,00 0,00 321.113,00

Realizar visita tecnica a la finca el 
Caney en Sabanalarga para la 
realización de las mediciones del 
humedal  y el alistamiento  del terreno 
para la ejecución y puesta en marcha 
del proyecto de Fitorremediación.

Totales Solicitud de Comisión 321.113,00 0,00 321.113,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/14 16:48:51 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL COLOMBO 
ALEMAN-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 14 de agosto de 2024

36-02-00-008-
920710

MHddeltoro DORYS  ESTHER DEL TORO RUIZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Realizar visita tecnica a la finca el Caney en Sabanalarga para la realización de las mediciones del humedal  y el alistamiento  del terreno para la ejecución y puesta en marcha del proyecto de Fitorremediación.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 22580860 Nombre: DORIS  RUIZ DELTORO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL COLOMBO 
ALEMAN - ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JORGE LUIS GALEZO RODRIUEZ Fecha Verificación: 14/08/2024 16:41:16
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