PLAN DE TRABAJO

CONTRATO NO. 30.002.024
OBIETO CONTRACTUAL: BRINDAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA SECRETARIA GENERAL, PARA DETERMINAR EL DIAGNOSTICO INTEGRAL DEL ESTADO FISICO DE LAS AREAS
! ADMINISTRATIVAS Y LA ADECUACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DE LA ALCALD[A MUNICIPAL DE YOPAL
ACTIVIDAD COMO SE DESARROLLA DONDE SE DESARROLLA QUE RECURSOS SE REQUIEREN CUANDO LO ENTREGA CRONOGRAMA
° Ingenieros, topbgrafos, y personal técnico
" Realizo - ovartariiants especializado y apoyo de la cuadrilla de
itecténico de la sede asignada msatamiite: El informe técnlco con el diagnéstico y |

1. Proyectar el componente técnico que|?4 i il * Instrumentos de medicidn (l4ser, cintas| | O e techico con el diagn SYED Y I De acuerdo a la asignacin y
conforma el diagndstico operativo y de ir::tI::cl:::s Ins]:lz::tllfl:o ﬂsi:nc?:nc::: Alcaldfa Municipal de Yopal,|métricas), equipos de dibujo (computadoras ::J:ues‘:as :OE ;r;ejo:‘:r::;:to ad it';trfiia;a complejidad de cada
acclones correctivas para el mejoramlento estructurales, tunclorisles, v andllse las incluyendo las oficinas principales|con software CAD), y herramientas de denl ':acleﬂn de Ina::rvencldna AN & intervencién, se realizara dentro
y adecuacién de la infraestructura fisica de Y 0¥ y cualquier otra instalaclén|diagndstico (cdmaras térmicas, sensores). o L del plazo contractual, y de

las sedes administrativas de la Alcaldia
Municipal de Yopal, previamente definidas,

condiciones actuales.
° Prepararo un documento que detalle
los hallazgos del dlagnéstico, incluyendo,

administrativa relevante
diagnosticada y mejorada,

a ser

® Software de disefio y planificaclén como
AutoCAD, Revit, software de gestién de
proyectos, y equipos Informéticos.

Si la actividad es extensa, puedo dividirla
en entregas parciales de acuerdo a la
programacién  establecida por la

necesidades |
la Secretarla

acuerdo a las
prioridades del
General

producidos en las reuniones contractual
adelantada por la Secretaria General en
desarrollo del objeto contractual

remodelacidn, refuerzo estructural, o
adecuaclones.

“Espacio de trabajo:
personal ubicada en la carrera 30a
No 17 55 Yopal o si la secretarla
aslgnara lugar de trabajo para tal
fin

Oficina

procesamiento de texto y hojas de célculo
para la elaboracién de las especificaciones
técnicas,

® S| se requiere, se pueden programar
entregas parclales para revisién y
aprobacién antes de la entrega final de
acuerdo a la programacién contractual de
le Secretaria General,

por la Supervisién recomendaclones ropuestas  d s 5
¥ SRIOHia Rag ° Planos existentes de las instalaciones, HpArYHsiN:
mejora.
normativas de construccién y seguridad
locales.
* Oficinas de la Secretaria General las especificaciones técnicas y los
de la Alcaldfa de Yopal y/o lugar|, soportes documentales se entregaran en
Computadoras con software de disefi a asignaclén
2. Proyectar el componete que requiera Desarrallar T donde  se realizardn las! roces:mlentu d t:::o i im re:olraasv un plazo de 10 dias hdbiles después de la f:mafeuj::: Wl i £ :ad:
especificaclones técnicas en los estudios R adecuaclones y se recopllard la|” ’ o "|aprobacién del diagnostico y propuestal
técnicos que definan las acciones papeleria, y equipos de comunicacién, intervencién, se realizara dentro
previos y soportes docuementales| informacién necesaria. tecnica por parte de la Secretarfa General.
correctivas  necesarias, como la AutoCAD,  Revit, programas de del plazo contractual, y de

acuerdo a las necesidades y
prioridades del la Secretarla
General

3. Participar en las reuniones, mesas técnicas y
comites desarrollados por la Secretaria General
para el cumplimineto a las metas de gestién del
Plan de Desarrollo municipal 2024- 2027
"YOPAL PARA TODOS", relaclonados con la
infraestructura y equipamiento de la Alcaldla
Municipal

® Aslstiré a las reunlones, mesas técnlcas, y
comités organlzados por la Secretarla
General para contribulr con conocimientos
técnicos y sugerencias relaclonadas con la
Infraestructura y equipamiento,

* Prepararé y presentaré Informes, estudlos y
propuestas relacionadas con las metas de

° Espaclo establecido donde se
llevarén a cabo las reuniones,
técnicas y comités,

gestlén del Plan de Desarrollo Munlcipal
2024-2027.

® Colaboraré con los diferentes equipos de
trabajo para asegurar que las decisiones
tomadas en las reuniones se ejecuten de
acuerdo con el cronograma y los
lineamientos establecidos.

* Elaboraré actas de reunlones, listas de
asistencla y reportes de avances para
reglstrar la particlpacién y las decisiones|
tomadas.

* Lugar especifico designado para
las reuniones periddicas.

° En caso de reuniones virtuales, se
desarrollardn desde el espacio de
trabajo asignado.

Computadoras, proyectores, papeleria,
equlpos de videoconferencla, y herramientas
de presentacién,

® Documentos del Plan de Desarrollo
Municlpal 2024-2027, estudios previos,
normativas y reglamentos aplicables.

° Plataformas para reunlones virtuales|
(Zoom, Teams), programas de edicién de
documentos (Word, Excel), y software de
presentacién (PowerPoint).

Particlpacién en las reuniones se|
realizard segln la convocatoria de la
Secretarfa General,

* Entrega de informes de participacién y
actas de reuniones dentro de los 2 dias
habiles posteriores a cada reunién,

° Entrega de un informe consolidado de
actividades mensualmente.

De acuerdo a la asignacion vy
complejidad de cada
intervencldn, se realizara dentro
del plazo contractual, y de
acuerdo a las necesidades y
prioridades del la Secretarla
General
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PLAN DE TRABAJO

CONTRATO NO. 30.002.024

BRINDAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA SECRETARIA GENERAL, PARA DETERMINAR EL DIAGNOSTICO INTEGRAL DEL ESTADO FISICO DE LAS AREAS

OBIETO CONTRACTUAL: ADMINISTRATIVAS ¥ LA ADECUACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE YOPAL

® Coordinacién previa con las &reas
i d i i i uit "

involucradas para definir las necesidades Equipo técnico ingenieros, arquitectos, De acuerdo a la asignacién vy,
técnicas. topografo, personal cuadrilla complelidad e it
° Visitas periddicas a los predios para mantenimiento, °  Mensualmente, con un informe P

Intervencién, se realizara dentro
supervisar el  estado de las[sedes administrativas y predios de|® Instrumentos de medicién para verlficar las|detallado de las visitas realizadas. |
del plazo contractual, y de

4. Brindar acompafiamiento técnico en las
visitas de seguimiento y control realizadas por
la Secretaria general a las sedes administrativas
y predios de propiedad de la Alcaldla

intervenciones, la Alcaldla Municipal Intervenciones, Al término de cada intervencién en las
Municipal, donde se desarrollan las|, ] - acuerdo a las necesidades vy,
Revisién de documentacién técnica Documentacion técnica planos, informes de|adecuaciones.
intervenciones de adecuacién prioridades del la Secretarfa
relacionada con las adecuaciones, adecuaclones,
mantenimiento. i General
Informe de recomendaciones sobre las - *Vehlculos* (para las visitas a los predios).

mejoras o ajustes a realizar,

® Coordinacién previa con las éreas *Equipo técnico ingenleros, arquitectos,

De acuerdo a la asignacién y
involucradas para definir las necesidades topografo, personal cuadrilla comple]ldad d& sada
técnicas, mantenimlento. Mensualmente, con un informe| Inter'\];encién 55 FailiiTa dBRtro
* Visitas perlédicas a los predios para|sedes administrativas y predios de|® Instrumentos de medicién para verificar las|detallado de las visitas realizadas. 5 J

o del plazo contractual, y de
supervisar el estado de las|la Alcaldla Municipal Intervenciones, Al término de cada intervencién en las
3 acuerdo a las necesidades y
intervenciones. Documentacion técnica planos, informes de|adecuaciones. X
I, prioridades del la Secretarfa
Revisién de documentacién técnica adecuaclones, pi
relaclonada con las adecuaciones, - *Vehiculos* (para las visitas a los predios).

5. Brindar apoyo en el control de
Intervenclones técnicas realizadas a traves de la
revision de ejecucién (bitdcora) efectuadas a la
sedes administrativas, de competencia de la
Secretarfa General.

De acuerdo a la asignacién y

. complejidad de cada
De acuerdo con la asignacién realizada, .
= Por definir de acuerdo a los|intervencién, se realizara dentro
6. Las demds que se le asignen de acuerdo alfaportando la experiencia y disposicion|En la sede de palacio municipal o
De acuerdo a la asignacién requerimientos y cronograma de laldel plazo contractual, y de
objeto del contrato, necesaria para la correcta realizacién de|en donde se asigne |a tarea
= Secretarfa General acuerdo a las necesidades y
cada actividad :
prioridades del la Secretaria
General

FIRI

CAROLINA REYES PENA Vo. Bo/HEILLY D MELENDEZ PEREZ
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