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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Pasto, 30 de septiembre del 2024

Señor (a)
DIANA CRISTINA FUERTES TORRES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. C01.PCCNTR.5843337
Enlace Regional de Emprendimiento
Regional Nariño
Ciudad

Asunto: Informe de ejecución 
contractual Mes de septiembre del 
año 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.6750051 del año 2024

Aurlena Tatiana Guerra Popayán, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.086.361.637 de El Tambo N, en mi calidad de Contratista del SENA, en en Centro de 

Desarrollo Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECIOCHO 

MILLONES SETENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($18.074.500). Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 

correspondiente al mes de septiembre de 2024 por valor de TRES MILLONES 

CUATROCIENTOS DIECINUEVE MIL QUINIENTOS PESOS PESOS M/CTE. ($3.419.500). b) Tres 

(3) pagos iguales por los meses de octubre a diciembre de 2024, por valor de CUATRO 

MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($4.885.000) cada uno.
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Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024.

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 

centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro 

de los objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en las transferencias, 
foros, seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto 
contractual.

Participación en las 
reuniones de lineamiento 
para el cumplimiento y 
distribución de metas.
Asistencia a reuniones de 
lineamientos, 
alistamiento, y demás 
inherentes al desarrollo 
de la programación del 
equipo de formulación de 
Fondo emprender

Asistencia a reuniones 

2 Hacer seguimiento y cumplir con 
el plan de acción formulado con 
base en los Lineamientos 
entregados por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento

Plan de acción mensual 
con la programación de 
actividades y el alcance 
de las metas.

Plan de acción en Drive 
Regional 

3 Realizar las orientaciones a 
usuarios de su propia gestión y 
las que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial 
y la Regional

Jornada de orientaciones 
servicios prestados por el 
Centro de desarrollo 
empresarial para el 
público en general.
Reuniones de equipo 
para organizar 

Atención a público en 
general
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divulgación de los 
servicios del CDE en 
diferentes municipios

4 Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su 
propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional

Organización de material 
de apoyo, 
presentaciones, para 
entrenamientos 
asignados en la ruta de 
emprendimiento 2024
Bootcamp de ideación 
para emprendedores ruta 
fondo emprender

5 Formular los planes de negocio 
de los usuarios de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional

Se cuenta con la 
asignación de 18 
empresas para realizar 
formulación de plan de 
negocios

Asignación de planes de 
negocios, Pantallazo 
cronograma pitch

6 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de creación 
de empresa y la Regional

7 Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean entregadas 
en la fase de puesta en marcha

No aplica

8 Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia gestión 
y los que le sean dadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial 
y la Regional en la fase de 
fortalecimiento empresarial

No Aplica

9 Programar y participar en 
eventos de divulgación o 
actividades de fomento del 

Participación en las 
Jornadas de orientación 
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Centro de Desarrollo Empresarial 
o la regional de acuerdo con los 
Lineamientos de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento

de servicios centro de 
desarrollo empresarial.

10 Promover el diligenciamiento de 
la Encuesta de satisfacción por 
cada uno de los usuarios 
atendidos.

Envío del link para el 
diligenciamiento de las 
encuestas de satisfacción 
en entrenamientos y 
formulación de planes de 
negocio para 
convocatorias de fondo 
emprender.

11 Registrar la información 
confiable, oportuna y con calidad 
de los servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica 
establecida por la Entidad

Registro de actividades 
en plataforma SIGE

12 Cumplir con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA)

13 Verificar y analizar con el apoyo 
operativo, que la información 
ingresada en los sistemas de 
información por el orientador 
coincida con las evidencias 
reportadas en el informe 
mensual de actividades.

14 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan el 
logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la Regional.
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4562415002 de la planilla, operador SOI correspondiente al mes de 

agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente, 
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Firma

Aurlena Tatiana Guerra Popayán

Contratista

C.C. No. 1.086.361.637

Recibí a satisfacción:

Firma

Diana Cristina Fuertes Torres

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.6750051 de 2024    

Enlace Regional de Emprendimiento

Firmado digitalmente 
por Aurlena Tatiana 
Guerra Popayán 
Fecha: 2024.09.16 
22:35:42 -05'00'
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Evidencias

Contratista: Aurlena Tatiana Guerra Popayán 

Usuario: atguerra@sena.edu.co

Periodo: 9 septiembre al 30 de septiembre del 2024

Se adjuntan pantallazos.
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No. Cédula de 
Ciudadanía No. Teléfono Correo Electrónico

Municipio donde 
desarrollará su Plan 

de Negocio
Nombre del Plan de Negocio

Cargar archivo en 
Word la tarea del 

módulo 5 segun las
27090121 3168909090 soul.foods.col@gmail.cConsaca Revolución Sostenible en Café: Innovando en Calidad y Tehttps://drive.google.comTatiana

Orientadores Pitch Marca temporal
Nombres completos y Apellidos 

completos
No. Cédula de 

Ciudadanía No. Teléfono Correo Electrónico

Municipio donde 
desarrollará su 

Plan de 
Negocio

Nombre del Plan de 
Negocio

1 5/21/2024 23:41:26 Danna Camila Bravo Escobar 1087425014 3103827729 dannabravo97@gmail.com Tuquerres- NariñoAtavios
2 5/22/2024 22:30:47 JESUS FERNANDO VILLADA CORD 1081592052 3116481311 jesuart@hotmail.com PASTO CENTRO DE MANTENIM
3 5/26/2024 21:14:46 Zoila Liliana Ojeda Viveros 59589095 3148921951 zoyliliana@gmail.com San Bernardo NaGranja Avicola La Rivera
4 8/26/2024 19:37:51 JUAN SEBASTIAN PEREZ SARAST 8032479 3154295666 sebastian.sarasty.la@gmail.com Pasto Ubiqua Natural Art
5 8/29/2024 9:22:43 JUAN CARLOS BENAVIDES RAMIR 98073772 3174159343 juank1680@hotmail.com Funes Nariño Vivero CULTIVART
6 8/29/2024 12:19:22 David Esteban Hernandez Bernal 1085932300 3016018299 david.93gf@gmail.com Cumbal Servicios en Sistemas E
8 8/29/2024 16:26:11 Francy Mayerly Galarraga López 1086137911 3217399759 galarragamayerly@gmail.com Pasto Creaciones Francy May
9 8/30/2024 19:12:23 Dayra Cristina Muñoz Mejia 36954096 3155204887 kris.1822@gmail.com Pasto Fabrica de Hielo Everest

10 Yudy Marcela Arcos Salas 59177763 3234403482 yudymarcelaa828@gmail.com Pasto
12 8/31/2024 10:07:49 DIANA EDITH MORAN BARCENAS 27222289 3178440776 dimo1156@gmail.com Pasto Agua y vida
13 8/31/2024 11:53:11 Flavio Miguel moreano nastacuas 8743298927 3176683198 miguelmoreano81@gmail.com Nariño Granja agropecuaria divi
14 8/31/2024 14:43:26 claudia ines alvarez mora 1087419594 3156523218 claudiaines123@gmail.com tuquerres producción de leche 
15 8/31/2024 15:13:12 Carlos Alveiro Vallejos Parreño 1088733105 3233072314 alve647@gmail.com Providencia NariñMiel de abeja de altura 
16 8/31/2024 19:23:53 Mario Fernando Chaves Pabon 1007312060 3128868915 mariopabon65@gmail.com El Tambo Nariño Granja el Triunfo
17 9/1/2024 11:02:08 ALVARO CAMILO CABRERA BENA 1085928537 3187117237 alvarocabrera0428@gmail.com SAN JOSÉ DE ACREACIÓN DE UNA MA
18 9/1/2024 15:09:16 Marlen felisa Quiñones buila 59684087 3186806567 marlenfelisaquinonesbuila@gmail.c Pasto Ahumados Ancestrales 
19 9/1/2024 16:56:38 angie paola castillo 1089486666 3128209401 angie.ac.2904@gmail.com la union nariño : Plan de negocios para 

Ana - Jair - Tatiana



9

GTH-F-062 V10

Municipio Orientador Línea productiva  Líder UP Teléfono Correo electrónico Instructor responsable Teléfono INS
LA UNION Tatiana HUEVOS MARIA SOLEDAD ROSALES MEZA 3166944993 soledadrosalesmeza@gmail.com LUIS EDUARDO CAJIAO BENAVIDES 3176957441
San Lorenzo Tatiana Agropecuario Amanda Gabriela Martinez Cordoba 3187008798 amanda.juntos@gmail.com Maria Mercedes ordoñez 3008004150

UNIDADES PRODUCTIVAS SER - POSTULADAS A LINEA CREAR CONVOCATORIA 112

NOMBRE

Número de 
documento 

de 
identificación

Número de 
Teléfono Correo Electrónico

Municipio donde 
desarrollará su 

Emprendimiento

Orientador 
Asignado

83 DIANA BURBANO 1004235548 3126674577 dianaburbanocuaspa@gmai Consacá Tatiana
43 Rosario Maribel Pascuaza Muñoz 37060305 3226483486 rosariopaz179@gmail.com San Pablo Tatiana
60 Adriana Viteri Gómez 59832107 3207474285 adviterigomez@gmail.com Consacá Tatiana

138 BAYARDO ELIBERTO BASTIDAS R 1089844041 3238489761 bayardocultura12@gmail.co Guaitarilla Tatiana
24 DARIO FERNANDO ORDOÑEZ MOR1053842590 3168435767 dario.fernandoo@hotmail.co El Tablon de Gómez Tatiana
31 Elena Eugenia Pantoja Lagos 27309699 3207936566 va584993@gmail.com Los Andes Tatiana
5 Jess Alberto Rosero Zambrano 5250582 3117304824 chucho03177@gmail.com El Peñol Tatiana

74 Jesus Narváez Lazo 98270012 3104374016 jesusnarvaez14t@gmail.comLeiva Tatiana
125 Juan David Cuaspud Jaramillo 1087417608 3136234052 juandcj420@gmail.com La Florida Tatiana
18 Noraldo Chavez Jurado 18186315 3225296546 noraldochavezjurado@gmail Linares Tatiana

109 Oscar Javier Timarán Mera 1085303137 3173453177 oskarjtm75@hotmail.com Pasto Tatiana

ooo

Número de 
documento 

de 
identificació

Número de 
Teléfono Correo Electrónico

Municipio donde 
desarrollará su 

Emprendimiento

Sector al que 
pertenece su 

emprendimiento

¿A qué se dedicará su emprendimiento? (por ejemplo:  
Cría de cuyes para asadero, Ganadería de ceba o levante, 

Producción y comercialización de tomate de mesa, 
Establecimiento del cultivo del café)

SI CONTINUA, NO 
CONTINUA O 

CONV.TRADICIONA
L

ASESOR

80174891 3223098349 mgtecnico.1@gmail.com Cumbitara Agropecuario Ganaderia cria,y levanté SI CONTINUA Aurlena Tatiana

98348151 3218012749 josmeneses16@gmail.com Los  Andes Agropecuario Mejoramiento de pie de cría y corrales para la producción de GanaSI CONTINUA Aurlena Tatiana
59672677 3228228857 mabelwwg@gmail.com Los Andes Agropecuario Crianza de Peces SI CONTINUA Aurlena Tatiana
27309357 3225298784 luciarodriguez311080@gmail.com Los Andes Agropecuario Producción y comercialización de plátano SI CONTINUA Aurlena Tatiana
98348467 3117320755 rigo1210@gmail.com Los Andes Sotomayor Agropecuario Producción y comercialización de cuy en pie listo para el consum SI CONTINUA Aurlena Tatiana

1089242937 3217790833 estellitaalvarez88@gmail.com Los Andes- Sotomayo Agropecuario Ganaderia de produccion de leche SI CONTINUA Aurlena Tatiana
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