ALCALDIA DEs

ACACIAS

SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y ANANCIERA
Municipio de Acacias

Ref.: Contrato de Prestacion de Servicios Técnicos No. 327 de 2024

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL
Y LAREALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA
MUNICIPAL”.

En mi condicion de supervisor (a) del contrato sefialado en lareferencia, adjunto a la presente los documentos
relacionados a continuacion, para el tramite del QUINTO PAGO; correspondiente al periodo del 01/08/2024 al
31/08/2024.

No. DOCUMENTO S| N O NA
1. Informey Acta de Pago X
2. Factura o documento equivalente, segin corresponda (Cuando aplique) X
Pago de aportes a seguridad social, pension y ARL (planilla X
3. :
correspondiente al IBC del contrato)
4. Paz y salvo gestion documental — Control Doc (Pago final) X
5. | Certificado Inventario Documental (Pago final) X
6. | Acta de liquidacion (Cuando aplique) X
7. | Anexos, soportes y/o evidencias. Enumeradas (Cuando aplique) X
8. | CopiadelRut(con fechade expedicion actual) X
9. | Copiadel Registro Presupuestal (Actualizado) X
10. | Certificado de Cuenta Bancaria (Maximo un (1) mes de expedicion) X

Notal: Ademas de los presentes documentos debera observarse los requerimientos adicionales inmersosen el
Estudio Previo parte integral de cada contrato.

Nota2: El contratista debera disponer de un correo electrénico con dominio Gmail, con el fin de que el contratista
pueda acceder a la respectiva carpeta de ejecucion de su contrato en el DRIVE “Recepcién Contratacién”,

carpeta “EJECUCION”.

Sin otro particular,
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INFORME Y ACTA DE PAGO No. 5 DEL
CONTRATO No. 327 DE 2024.

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATISTA:

SONIA ESPERANZA CESPEDES DIAZ

OBJETO DEL CONTRATO:

CESIONARIO: N/A
NIT/ C.C.: 40434098
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO

PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA
VIRTUAL Y LA REALIZACION DE ACTIVIDADES
AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MCTE. ($17.500.000)

ADICION:

N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

DIESICIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MCTE. ($17.500.000)

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: 5 MESES
PRORROGA: N/A

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO: 5 MESES
FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO: 15/04/2024
FECHA ACTA DE INICIO: 16/04/2024
FECHA DE CESION: N/A

FECHA DE TERMINACION - INICIAL: 15/09/2024
FECHA DE TERMINACION ACTUAL: 15/09/2024

SUPERVISION:

MARTHA LUCIA CASTRO ROMERO
Secretaria Social de Educacién, Cultura y Deporte

PERIODO EJECUTADO:

01/08/2024 AL 31/08/2024

ADICION:

PORCENTAJE DE EJECUCION DEL 90%
CONTRATO INICIAL:
PORCENTAJE DE EJECUCION DE LA N/A

En Acacias - Meta a los tres (3) dias del mes de septiembre de dos mil veinticuatro (2024); se reunieron
en la Secretaria Social de Educacion, Cultura y Deporte, MARTHA LUCIA CASTRO ROMERO Secretaria
Social de Educacion, Cultura y Deporte en calidad de Supenisor, y SONIA ESPERANZA CESPEDES
DIAZ en calidad de Contratista; con el fin de suscribir la presente ACTA teniendo en cuenta lo siguiente:

Que el contratista presenta informe mensual de actividades del periodo antes mencionado.

Que el supenvisor realizé la verificacion de los pagos de seguridad social del contratista realizado sobre
un ingreso base de cotizacién del 40% del valor de sus honorarios pactados en el contrato, para personas
juridicas mediante certificacion conforme al Art 50 de la Ley 789 de 2002.

No. Pago Valor pago Valor IBC Numer_o de Mes o periodo Vr.
mensual 40% planilla pagado Pagado

Pago No. 1 $3.500.000 $1.300.000 76793633 Abril $403.300

Pago No.2 $3.500.000 $1.400.000 77472154 Mayo $434.400
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Pago No.3 $3.500.000 $1.400.000 78327678 Junio $434.400
Pago N°.4 $3.500.000 $1.400.000 79087114 Julio $434.400
Pago N°.5 $3.500.000 $1.400.000 79130730 Agosto $434.400
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 17.500.000
VALOR DE LA ADICION $0
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $17.500.000
VALOR PAGADO DEL ACTA DE PAGO No. 01 $ 1.750.000
VALOR PAGADO DEL ACTA DE PAGO No. 02 $ 3.500.000
VALOR PAGADO DEL ACTA DE PAGO No. 03 $ 3.500.000
VALOR PAGADO DEL ACTA DE PAGO No. 04 $ 3.500.000
VALOR TOTAL PAGADO (LA SUMATORIA DE LAS ACTAS
YA PAGADAS) $ 12.250.000
VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA $ 3.500.000
VALOR POR EJECUTAR O SALDO A LIBERAR $ 1.750.000
El valor del presente pago se cancelara con cargo a:
> REGISTROS AFECTADOS EN PAGOS ANTERIORES.
# RUBRO VR. MPR VR. SALDO CONCEPTO | FUENTE
REGISTRO AFECTADO | REGISTRO
2024000599 2.3.33.3301.1603.02 | $17.500.000 $ 1.750.000 $15.750.000 PRIMER PAGO | 1.2.4.3.03
2024000599 2.3.33.3301.1603.02 | $17.500.000 $ 3.500.000 $12.250.000 2DO PAGO 1.2.4.3.03
2024000599 2.3.33.3301.1603.02 | $17.500.000 $ 3.500.000 $8.750.000 3ER PAGO 1.2.4.3.03
2024000599 2.3.33.3301.1603.02 [ $17.500.000 $ 3.500.000 $5.250.000 4TO PAGO 1.2.4.3.03
> REGISTROS A AFECTAR PARA ESTE PAGO.
# DE RUBRO SALDO VR. AFECTADO FUENTE
REGISTRO REGISTRO
2024000599 | 2.3.33.3301.1603.02 $5.250.000 $3.500.000 124303
VALOR AFECTADO $3.500.000

4. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones
pactadas, las cuales fueron verificadas por la supenisién y soportadas por el contratista.

No.

OBLIGACIONES GENERALES

ACTIVIDADES

1 |Ejecutar el contrato de acuerdo con lo pactado y
realizar las labores en forma independiente,
bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin
sujecion o condiciones diversas a aquellas que

responsabilidad,
diversas a aquellas que

La contratista ejecutd el contrato No. 327-2024
de acuerdo con lo pactado y realizé las labores
en forma independiente, bajo su propio riesgo y
sin sujeciébn o condiciones
requieran para el
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requieran para el cumplimiento del objetg
contractual y sin que ello implique exclusividad.

cumplimiento del objeto contractual y sin que ello
implique exclusividad.

Guardar la debida reserva de los asuntos de los
cuales conozca con ocasion de la ejecucion del
presente contrato.

La contratista guard6 la debida reserva de los
asuntos de los cuales conozca con ocasion de la
ejecucion del presente contrato.

Presentar los informes de ejecucién contractual
y la correspondiente cuenta de cobro de manera|
mensual, conforme al cronograma establecido
por la Entidad contratante.

La contratista presentd el informe de ejecucion
contractual y la correspondiente cuenta de cobro
de manera mensual, conforme al cronograma
establecido por la Entidad contratante.

Realizar el pago de los aportes al sistema
general de seguridad social integral (Salud,
Pensién y Riesgos Laborales) de acuerdo con el
IBC correspondiente.

La contratista realizé el pago de los aportes al
sistema general de seguridad social integral
(Salud, Pensiéon y Riesgos Laborales) de
acuerdo con el IBC correspondiente, como se
evidencia en la planilla de pago No. 79130730
del mes de agosto de 2024.

Suscribir las actas y documentos necesarios
para el desarrollo del objeto contractual.

La contratista suscribié el acta de inicio de
prestacion de senvicios profesionales del contrato
No. 327 del 16 de abril de 2024 y el acta de pago
No. 1 No. 2 No. 3 No4y N. 5

Obrar con transparencia, moralidad, diligencia y
buena fe en todas las actuaciones que se
emane con ocasion a la actividad contractual.

La contratista obrd con transparencia, moralidad,
diligencia y buena fe en todas las actuaciones
gque se emane con ocasion a la actividad
contractual.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes
actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algiin acto o hecho, informando
inmediatamente a LA ENTIDAD y demas
autoridades competentes cuando se presenten
tales peticiones o0 amenazas.

La contratista durante el periodo ejecutado no
accedi6 a peticiones o amenazas de quienes
actlen por fuera de la ley.

Tener una cuenta corriente o de ahorros en una|
entidad bancaria para el efectivo desembolso de
los honorarios pactados.

La contratista reportd certificacion bancaria del
Banco Caja Social, cuenta de ahorros N°
24103714204 sucursal Acacias Meta.

Responder por sus actuaciones u omisiones
derivadas de la celebracién del presente
contrato y de la ejecucion del mismo.

La contratista no reportd situaciones y/u
omisiones derivadas de las celebradas vy
ejecutadas en el contrato, durante el periodo
presentado.

10

Asumir todos los costos que genere Ia

suscripcién y ejecucién del presente contrato.

La contratista asumié todos los costos que
genere la suscripcion y ejecucién del presente
contrato.
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11

Entregar mediante inventario los documentos de
archivo que se encuentren en su poder a la
terminacion del contrato.

La contratista dard cumplimiento
obligacion a la terminacion del contrato.

a esta

12

Informar oportunamente  al toda]

novedad derivada del contrato.

supenvisor

La contratista en el presente periodo no reportd
novedades derivadas del contrato No. 327 de
2024.

13

Dar cumplimiento y participar segun indicacion
del supenisor en la politica integrada de
gestion, que inwlucra (Seguridad y Salud en el
Trabajo, Medio Ambiente y Calidad), el
contratista deberd asumir los costos que
impliguen las medidas de seguridad y salud en
el trabajo.

La contratista dio cumplimiento y participd segin
indicacion del supenisor en la politica integrada
de gestién, que inwlucra (Seguridad y Salud en
el Trabajo, Medio Ambiente y Calidad), de igual
forma asumié los costos que impliquen las
medidas de seguridad y salud en el trabajo.

14

Cumplir con la regulacion especial aplicable
para cada documento que se genere, administre
0 custodie, atendiendo a las politicas de
archivistica y de resenva o tratamiento especial
de la informacion cuando ello aplique, teniendo
en cuenta a su vez las directrices emitidas por
la Entidad contratante.

La contratista cumplié con la regulacién especial
aplicable para cada documento que se genere,
administre o custodie, atendiendo a las politicas
de archivistica y de reserva o tratamiento
especial de la informacion cuando ello aplique,
teniendo en cuenta a su wez las directrices
emitidas por la Entidad contratante.

15

Participar en las reuniones presenciales y/o
\virtuales que sean convocadas para la ejecucién
del contrato.

La contratista participd en las reuniones
presenciales y/o \irtuales que le fueron
convocadas para la ejecucion del contrato.

16

Utilizar en debida forma las claves asignadas
para el ingreso a los sistemas de informacion y
gestion de la entidad, que requiera para ld
ejecucion del contrato y al finalizar el mismo,
informar para su desactivacion y, garantizar la
seguridad y reserva de la informacién conocida
por estos u otros medios durante la ejecucion
del contrato.

La contratista utiliz6 en debida forma las claves
asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacion y gestion de la entidad, que requiera
para la ejecucion del contrato.

17

Abstenerse  de emplear un lenguaje
discriminatorio por razones de sexo, raza,
origen nacional o familiar, lengua, religion,

opinién politica o filoséfica, debiendo mantener
una comunicacién respetuosa con toda Ia
comunidad, con ocasién a la ejecucién del
contrato.

La contratista mantuvo comunicacion respetuosa
con la comunidad, compafieros y usuarios,
atendiendo lineamientos de lenguaje claro y a los
principios de igualdad y no discriminacion.

18

Contar con todos los equipos y herramientas
necesarios para la correcta ejecucion del
contrato celebrado.

La contratista cont6 con todos los equipos y
herramientas necesarios para la correcta
ejecucioén del contrato celebrado.

No.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES

Prestar apoyo para la promocion y prestacion de
los senicios de la biblioteca publica municipal,
relacionados con las tecnologias de Ia

informacién, acorde al cronograma de

La contratista promocion6 y prestd acceso a los
senicios de la biblioteca puablica municipal
relacionados con las tecnologias de la
informacion, asi:

Sede Principal Calle 14 No. 21-32 - Barrio Cooperativ 0. Linea PBX: 3203509652.
Electronico:
Pagina Web:

Linea
contactenos@acacias.gov.co

018000112996.
Codigo postal:

Correo
507001.

Gratuita:

V\N\I\N.aCaCiaS.gOV.CO.

1040

PROCESO GESTION CONTRATACION
INFORME Y ACTA DE PAGO

GCON -F -117 V7

07/02/2024

Péagina 4 de 7



mailto:contactenos@acacias.gov.co
http://www.acacias.gov.co/

ALCALDIA DEs

ACACIAS

actividades concertado con el Profesional

Universitario de Biblioteca.

*Acceso a Internet
préstamo de computador)
* Consulta de Afiliacién a Llave del Saber

* Orientacion a los nifios para consultar paginas
seguras.

*Brindd orientacién a usuarios que requirieron el
senicio de solicitud de la certificacién de
avecindamiento y residencia.

(asesoria, consultas,

Prestar apoyo en los procesos de alfabetizaciéon
digital en el uso y apropiacion de las tecnologias
de la informaciéon y las comunicaciones, que
adelante la Biblioteca Publica Municipal.

La contratista prest6 apoyo adelantando
procesos de alfabetizacién digital con nifios,
nifias y adultos, segln se relaciona en el informe
de actividades.

Participar en las jornadas de capacitacion y
actualizacion realizadas por la Biblioteca
Publica Municipal, la Biblioteca Nacional de
Colombia, la Red de Bibliotecas Publicas, el
Ministerio de las TIC, o entidades relacionadas,
en temas asociados con la prestacion de
senicios en las bibliotecas publicas o en
procesos de formacidon digital, actividad
concertada con el profesional universitario de
biblioteca.

La contratista en este periodo particip6 en las
siguientes jornadas de capacitacion:

Tema: Viaje de la piragua, memoria historica.
Fecha: 06/08/2024 y 27/08/2024
Lugar: Biblioteca publica municipal - Virtual

Capacitacion sobre el ARL positiva.
Fecha: 27 de Agosto de 2024.

Inscripcion al curso sobre Retos y
Oportunidades de la inteligencia artificial para
Bibliotecas.

Fecha: 15/08/2024

Capacitacion Induccién y Reinduccion SIG
Fecha: 29/08/2024

Apoyar el disefio y ejecucion de estrategias para
la promocién y posicionamiento de la bibliotecal
publica a través de acciones de difusion de sus
senicios, manejo de imagen y publicaciones.

La contratista en el periodo prest6 apoyo en el
disefio y posicionamiento de la biblioteca a través
de las siguientes acciones:

- Difusién de las actividades en un espacio radial.
- Diseflo de piezas comunicativas alusivas al
cronograma semanal de las actividades vy
publicacién en la Fan Page de la Biblioteca y
redes de la Alcaldia de Acacias.

Realizar la  produccién de  contenidos
audiovisuales y/o sonoros en apoyo a las
actividades de la biblioteca publica municipal.

La contratista realizé la produccién de contenidos
audiovisuales los cuales fueron publicados en la
Fan Page de la Biblioteca Publica Municipal y
compartido en otras paginas de la Alcaldiay RCA
88.8 FM.

Apoyar la prestacion de senicios bibliotecarios
en la modalidad de extension bibliotecaria en
barrios y wveredas del Municipio de Acacias,
actiidad concertada con el profesional

universitario de biblioteca.

La contratista realiz6 actividades de apoyo para
la prestacibn de senicios de extension
bibliotecaria al barrio y a la vereda, de acuerdo a
lo relacionado en el informe de actividades.

Linea
contactenos@acacias.gov.co
WWW.acacias.gov.co.
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Apoyar diariamente con el registro
correspondiente a la caracterizacion de la
poblacién atendida, con calidad, pertinencia vy
oportunidad, asi como hacer entrega en fisico
de los formatos GSEC-F-21 y GSEC F-16; dichaj
informacién se debe entregar digitalizada en
formato Excel.

La contratista apoyé diariamente con el registro
correspondiente a la caracterizacion de la
poblacion atendida, con calidad, pertinencia y
oportunidad, y realizé la entrega en fisico de los
formatos GSEC-F-21 y GSEC F-16, y de la
informacién en formato Excel.

Apoyar semanalmente el cargue de I3
informacién correspondiente al uso de los
senicios de la biblioteca publica, en el Sistema
Nacional de Informacion Llave del Saber.

La contratista apoyé el cargue de la informacion
en el Sistema Nacional de Informacion Llave del
Saber.

Promower la conservacion del mobiliario y
demas elementos que se empleen en el
desarrollo del objeto contractual a traves de
actividades de limpieza, aseo y organizacion.
Asi como, salvaguardar y responder por los
materiales, equipos audiovisuales y equipos
tecnologicos asignados para el desarrollo del
objeto contratado, y realizar dewolucion de los
mismos en buenas condiciones.

La contratista promovid la consenacién de los
materiales a través de actividades de limpieza,
aseo y organizacion.

La contratista respondi6 y salvaguardd los
materiales, equipos audiovisuales, equipos
tecnolégicos y mobiliarios asignados para el
desarrollo del objeto contratado. También realiz6
la wverificacion del inventario, revisando equipo
por equipo en qué estado se encontraba.

10

Prestar apoyo para la ejecucion de las
actividades programadas en cumplimiento de
las metas del Plan de Desarrollo Municipal y/o
eventos de la Secretaria Social de educacion,
Cultura y Deporte del Municipio de Acacias, asi|
como las que se adelanten en el marco del
proyecto "Apoyo para difundir, impulsar vy,
apropiar la lectura y los senvicios bibliotecarios,
camino hacia la transformacion de la
informacién en conocimiento en los ciudadanos
del municipio de Acacias", cuando asi se
requiera.

La contratista presté apoyo en la actividad
“Primer Festival de Cometas” organizado por la
secretaria Social, educacion, cultura y deportes,
el dia 31 de agosto.

Asi  mismo, particip6 en el ewento en
conmemoracion a los 104 afios del municipio de
Acacias y participé portando prendas como
tributo a la cultura llanera el dia 30 de agosto.

11

Asumir los costos de transporte y alimentacién
que se requieran para el desarrollo de las
actividades objeto del contrato.

La contratista asumié los costos de transporte y
alimentacion que se requirieron para el desarrollo
de las actividades objeto del contrato.

12

Apoyar la atencién de las actividades que
demande el supenvisor y guarden relacién con el
objeto contractual e institucional.

La contratista participé en la invitacion a la
celebracion del dia de la independencia nacional,
en el parque principal “actividad organizada por
la Alcaldia Municipal.

Estado del contrato:

EN EJECUCION

TERMINADO

5. EVALUACION Y REEVALUACION DE PROVEEDORES: Teniendo en cuenta la siguiente escala de
medicion califique:

Excelente: 5 Bueno: 4

Regular: 3

Malo: 2
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ASPECTOS A EVALUAR CALIFICACION
Cumplimiento del objeto del contrato 5
Calidad de las especificaciones del bien, obra o senicio 5
Cumplimiento en los tiempos de entrega 5
Personal Idéneo N.A.
5
5

Atencién a reclamaciones, solicitudes y/o sugerencias
PUNTAJE PROMEDIO

OBSERVACIONES:

Excelente desempefio y compromiso con sus obligaciones.

NOTA: Lo correspondiente en el cuadro anterior relacionado con “Personal Idéneo” no aplica para
contratos de prestacion de senvicios profesionales o de apoyo a la gestion.

La supendsion certifica que el contratista cumplié a satisfaccion con las obligaciones adquiridas en el
contrato; por lo que es procedente realizar el pago correspondiente al periodo relacionado en la tabla
de datos generales del presente documento.

El pago se debe abonar a la cuenta de Ahorros No 24103714204 del Banco Caja Social.
ANEXOS

a) Cuenta de cobro

b) Pago de aportes a seguridad social, pension y ARL correspondientes al periodo relacionado en
la presente acta.

c) Informe de actividades del periodo relacionado en la presente acta.

d) Copia del RUT

e) Copia del Registro Presupuestal

f) Certificacién bancaria

Para constancia se firma la presente acta por los que en ella inteninieron.

Firmado digitalmente por
Martha Lucia Castro

I':{:'I _'_'__.-'—'
wo fian Romero J/" Cf:l‘l .
. — Versién de Adobe Acrobat i J,_l ab LA
Reader: 2024.003.20054 \C e

MARTHA LUCIA CASTRO ROMERO SONIA ESPERANZA CESPEDES DIAZ
Supenisor Contrato 327 de 2024 Contratista
Secretaria Social de Educacién, Cultura y Deporte C.C. 40.434.098 de Acacias

) %2@19 [
Proyectd: Jenny Marcela Hernandez Rojas/ Prof. Univ. SSECD 4 !
Revisd: Martha Lucia Castro Romero/ Secretaria Social de Educacion, Cultura y Deporte

Sede Principal Calle 14 No. 21-32 - Barrio Cooperativo. Linea PBX: 3203509652. 1040
Linea Gratuita: 018000112996. Correo Electrénico: . )
contactenos@acacias.gov.co Codigo postal: 507001. Pagina Web: PROCESO GESTION CONTRATACION

INFORME Y ACTA DE PAGO
GCON -F =117 V7
07/02/2024

V\N\I\N.aCaCiaS.gOV.CO.

Péagina 7 de 7



mailto:contactenos@acacias.gov.co
http://www.acacias.gov.co/

Acacias Meta, 03 Septiembre de 2024

CUENTADE COBRO No. 5

ALCALDIA MUNICIPAL DE ACACIAS - META
NIT. 892001457-3

DEBE A

SONIA ESPERANZA CESPEDES DIAZ
CC 40.434.098 de Acacias

LA SUMADE: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.500.000.00).

POR CONCEPTO DE: QUINTO PAGO del contrato de prestacion de Servicios Técnicos
No. 327 -2024, cuyo objeto es: ““PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS
SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA REALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE
PROMOCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL”.” por el cumplimiento a satisfaccion de las
obligaciones realizadas en el periodo del 01/08/2024 al 31/08/2024.

El pago se debe abonar a la cuenta de ahorros No. 24103714204 del Banco Caja social.

Cordialmente,

( @ _—7
A(;cnmi@,u?(

SONIA ESPERANZA CESPEDES DIAZ
CC 40.434.098 de Acacias
3114976710
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 40434098 SONIA ESPERANZA CESPEDES VEF‘TE&Q \?ﬁ/‘f'\'}‘é‘;’* 00000000 SoniaC2711@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente META ACACIAS s 2024-08 2024-08 I 28/08/2024 79130730 $434.400
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 175.000 0 0 0 0 0 0 175.000 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 0 0 0 0 0 0 224.000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 7.400 7.400 0 0 7.400 74 7.400 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF34 Cofrem 892000146-3 28.000 0 0 28.000 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
e A No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora RS IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 175.000 175.000
0 [) [ 0 0 [ ) Pension 1 224,000 224,000
ICBF Riesgos Laborales 1 7.400 7.400
0 [) [ 0 0 [ ) ccF 1 28.000 28.000
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
| | SENA 0 0 0
TOTALES 4 434.400 434.400

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 40434098 SONIA ESPERANZA CESPEDES VEF‘TES/’: \?ﬁ/‘f'\'}‘é‘;’* 00000000 SoniaC2711@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
ONICA | — Independiente VETA ACACIAS o 2024-08 2024-08 | 28/08/2024 79130730 $434.400
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
R E HE H gondo) Fondo i
. No. de HEEHHAAAARA RGN E AR e cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 40434098 CESPEDES DIAZ SONIA ESPERANZA 59| 0 N 230301 | 1.400.000 224.000 0 0 0 0 EPS002 1.400.000 175.000 14-23 1.400.000 1 7.400 CCF34 | 1.400.000 28.000 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




QUINTO INFORME

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS
N° 327 DEL 16 DE ABRIL DEL 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA | SONIA ESPERANZA CESPEDES DIAZ

IDENTIFICACION DEL CEDULA DE CIUDADANIA No. 40.434.098

CONTRATISTA

TELEFONO 3114976710

NUMERO DEL CONTRATO CONTRATO 327 DEL 2024

FECHA DE INICIO 16 DE ABRIL DEL 2024

FECHA DE TERMINACION 15 DE SEPTIEMBRE DEL 2024

PERIODO DEL INFORME DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2024
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO

OBJETO DEL CONTRATO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA
VIRTUAL Y LA  REALIZACION DE
ACTVIDADES AUDIOVISUALES Y DE
PROMOCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICA
MUNICIPAL

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones pactadas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
GENERALES.

OBLIGACION 1: Ejecutar el contrato de acuerdo con lo pactado y realizar las labores en
forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin sujecién o condiciones
diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del objeto contractual y sin que
ello implique exclusividad.

Descripcion de la actividad: Ejecuté idonea y oportunamente el objeto del contrato de
acuerdo a lo pactado, de forma independiente y bajo mi propia responsabilidad.

OBLIGACION 2: Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con
ocasion de la ejecucion del presente contrato.

Descripcion de la actividad: Guardé la debida reserva de los asuntos de los cuales
conozca con ocasion de la ejecucion del presente contrato



OBLIGACION 3: Presentar los informes de ejecucion contractual y la correspondiente
cuenta de cobro de manera mensual, conforme al cronograma establecido por la Entidad
contratante.

Descripcion de la actividad: Presenté el informe mensual de ejecucion del contrato 327

de 2024 dentro de los primeros (5) dias siguientes a la finalizacion del respectivo periodo
de cobro.

OBLIGACION 4: Realizar el pago de los aportes al sistema general de seguridad social
integral (Salud, Pension y Riesgos Laborales) de acuerdo con el IBC correspondiente.

Descripcion de la actividad: Realicé el pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral (Salud, Pensiény Riesgos Laborales) correspondiente al mes de
Agosto de acuerdo con el IBC correspondiente Planilla 79130730

OBLIGACION 5: Suscribir las actas y documentos necesarios para el desarrollo del objeto
contractual.

Descripcion de la actividad: Suscribi el acta de inicio de prestacion de servicios técnicos
del contrato No 327 del 16 de abril de 2024 y acta de pago N°1, N°2, N°3, N° 4y N° 5

OBLIGACION 6: Obrar con transparencia, moralidad, diligencia y buena fe en todas las
actuaciones que se emane con ocasion a la actividad contractual.

Descripcion de la actividad: Obré con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilataciones y en trabamientos.

OBLIGACION 7: No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la
ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente
a LA ENTIDAD y demés autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones
0 amenazas.

Descripcion de la actividad: Durante el periodo no accedi a peticiones o amenazas de
quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algun hecho.

OBLIGACION 8: Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria para
el efectivo desembolso de los honorarios pactados.

Descripcion de la actividad: Reporté certificacion bancaria, cuenta de ahorros
N.24103714204 en el Banco Caja social sucursal Acacias

OBLIGACION 9: Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion
del presente contrato y de la ejecucion del mismo.

Descripcion de la actividad: Durante el periodo ejecutado no tuve que responder por
actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la
ejecucion del mismo.



OBLIGACION 10: Asumir todos los costos que genere la suscripcion y ejecucion del
presente contrato.

Descripcion de la actividad: Asumi todos los costos que generd la suscripcion y
ejecucion del presente contrato.

OBLIGACION 11: Entregar mediante inventario los documentos de archivo que se
encuentren en su poder a la terminacion del contrato.

Descripcion de la actividad: Entregaré con inventario todos los documentos de archivo
gue estén en mi poder.

OBLIGACION 12: Informar oportunamente al supervisor toda novedad derivada del
contrato.

Descripcion de la actividad: Informé oportunamente al supervisor toda novedad
derivada del contrato.

OBLIGACION 13 Dar cumplimiento y participar segin indicacion del supervisor en la
politica integrada de gestion, que involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio
Ambiente y Calidad), el contratista debera asumir los costos que impliquen las medidas
de seguridad y salud en el trabajo.

Descripcion de la actividad: Cumpliy participé segun las indicaciones del supervisor en
la politica integrada de gestion, que involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio
Ambiente y Calidad), asumi los costos que impliquen las medidas de seguridad y salud
en el trabajo.

OBLIGACION 14: Cumplir con la regulacion especial aplicable para cada documento que
se genere, administre o custodie, atendiendo a las politicas de archivistica y de reserva o
tratamiento especial de la informacion cuando ello aplique, teniendo en cuenta a su vez
las directrices emitidas por la Entidad contratante.

Descripcion de la actividad: Di cumplimiento con la regulacion especial aplicable para
cada documento que se genere, administre o custodie, atendiendo a las politicas de
archivistica y de reserva o tratamiento especial de la informacion.

OBLIGACION 15: Participar en las reuniones presenciales y/o virtuales que sean
convocadas para la ejecucién del contrato.

Descripcion de la actividad: Participé en las reuniones presenciales y/o virtuales que
me fueron convocadas para la ejecucion del contrato.

OBLIGACION 16: Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los
sistemas de informacion y gestion de la entidad, que requiera para la ejecucion del
contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivacion y, garantizar la seguridad



y reserva de la informacién conocida por estos u otros medios durante la ejecucién del
contrato.

Descripcidon de la actividad: Utilicé en debida forma las claves asignadas para elingreso
a los sistemas de informacion y gestion de la entidad necesarias para la ejecucion del
contrato.

OBLIGACION 17: Abstenerse de emplear un lenguaje discriminatorio por razones de
sexo, raza, origen nacional o familiar, lengua, religion, opinion politica o filosdfica,
debiendo mantener una comunicacion respetuosa con toda la comunidad, con ocasion a
la ejecucion del contrato.

Descripcion de la actividad: No utilicé un lenguaje discriminatorio y mantuve una
comunicacion respetuosa con toda la comunidad, con ocasion a la ejecucion del contrato.

OBLIGACION 18: Contar con todos los equipos y herramientas necesarios para la
correcta ejecucion del contrato celebrado.

Descripcion de la actividad: Cuento con todos los equipos y herramientas necesarios
para la correcta ejecucion del contrato celebrado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACION 1: Prestar apoyo para la promocion y prestacién de los servicios de la
biblioteca publica municipal, relacionados con las tecnologias de la informacion, acorde al
cronograma de actividades concertado con el Profesional Universitario de Biblioteca.

Descripcion de la actividad: Durante el periodo comprendido entre el 01 al 31 agosto de
2024, facilité el acceso a diferentes servicios bibliotecarios a los usuarios que visitaron el
aula virtual de la Biblioteca Municipal, servicios que corresponden principalmente a
préstamo de equipos, acceso a internet, asesoria, consulta, alfabetizacién digital y
afiliaciéon, de acuerdo con el cronograma de actividades.

ACCESO A INTERNET:(Asesoria, Consultas, Préstamo de computador/ Portéatil)

Con el fin de permitir el acceso a la informacion y facilitar la investigacion, desde el aula
virtual de la Biblioteca Publica realicé el préstamo de equipos a nifios, nifias, adolescentes
y adultos, brindando asesoria sobre el uso de los mismos; orientacion en el servicio de
internet y atencion de las diferentes consultas que realizan los usuarios que acuden a la
sala para poder realizar diferentes consultas como: envio de correos, redaccion de
documentos, realizar tramites, revisar plataformas de programas sociales, convocatorias,
llamadas a la unidad de victimas, e inscripciones a convocatorias. Asi mismo, presté
apoyo en el diligenciamiento de la solicitud de certificado de residencia y certificado de
avecindamiento.



14/08/2024

20/08/2024 |

También apoyé la consulta del estado de afiliacion de usuarios en el Sistema Nacional de
Informacién “Llave del Saber” con el fin de poder hacer del servicio préstamo externo de

material bibliografico.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
MES DE AGOSTO 2024

e Préstamo computador
e Asesoria y consulta

e Reuvision afiliacion llave
del Saber

¢ Digitar informacion de
usuarios

e Edicién de video de
Promotora

e Cargue de informacién
ala Fan Page

e Apoyo fotogréfico alas
actividades.

e Orientacion a usuarios
sobre manejo de
paginas seguras.

Hora
08: 00 a 12:00m
02:00 pm a 5:00 pm

Préstamo Computador
Digitar caracterizacion.
Asesoria consulta

Cargue de informacion
a la Fan page

Alfabetizacion Digital.

Continuar con latomay
edicién de videos de
las promotoras.

Apoyo con sonido y
fotografia a las
actividades de la BPM

Limpieza del historial a
todos los
computadores.

Inventario de
computadores en buen
y mal estado.

Hora: 08: 00 a 12: 00m

02:00 pm a 5 pm

Préstamo computador
Asesoria y consulta

Digitar informacién de
caracterizacion

Revision de formatos d
préstamo de equipos
de la sala.

Organizar sala

Hora
08:00 a 12:00m




Semana
Del
05/08/24
al
10/08/24

Asesoria
consulta aula
virtual

Préstamo
computador

Toma de videos
a las promotoras

Cargue de
informacioén a la
Fan Page de la
Biblioteca.

Digitacion de
caracterizacion
de usuarios

Edicién de video
promotora de
lectura.

Realizar limpieza
alos
computadores

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pma5p

Asesoria y
consultas

Alfabetizacion
digital de 08:30
pm a 10:00 a.m.

Toma de las
fotos y videos de
las promotoras

Préstamo
computador

Apoyo
fotografico
actividades sala.

Cargue de
informacion ala
fan page.

Capacitacion
sobre el centro
Nacional de
Memoria
Historica.

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a 5 pm

Participar de las
actividades del 7
de agosto en
conmemoraciéon
de los 104 afos
del municipio.

nr—0O>»0>» 0VOZFXrMHTVTICO

Préstamo
computador.

Digitar
caracterizacion

Cargue de
informacién a la
pagina.

Apoyo
fotografico alas
actividades.

Asesoria
consultas sala
virtual.

Apoyo con
sonido y
fotografico alas
actividades de la
BPM

Revisar estado
de afiliacion a
usuarios en la
llave del saber.

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a 5 pm

Alfabetizacién
Digital con
adultos

Préstamo
computador.

Asesoria y
consulta

Registro planillas
caracterizacion.

Disefio
programacion
para la siguiente
semana.

Limpieza de
equipos, historial
y temporal.

Cargue de
informacion a la
fan page

Toma de video a
la promotora.

Hora

08:00am 12:00m
02:00 a 05:00 p-m

Préstamo
computador.

Digitar
caracterizacion

Cargue de
informacioén a la
pagina.

Organizar sala

Hora
02:00 a 05:00
p.m.




Semana 3

12/08/24
al
17/08/24

Préstamo
computador

Asesoria
consulta

Cargue de
informacion ala
Fan Page de la
Biblioteca.

Edicion de video
promotora de
lectura.

Asesoria a
usuarios sobre el
uso correcto de
las paginas en
internet.

Alfabetizacion
digital

Apoyo
fotografico a las
actividades.

Hora
08: 00 a 12m

02:00 pm a5 pm

Préstamo
Computador

Digitar
caracterizacion.

Asesoria
consulta

Cargue de
informacién ala
Fan page

Alfabetizacién
Digital.

Continuar con la
toma y edicion
de videos de las
promotoras.

Revisar
inventario de
equipos.

Edicion de video
a promotora.

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a5 pm

Asesoria y
consultas

Apoyo
fotogréafico y
video a la visita
guiada del Jardin
Maternal Letras y
Piruetas

Toma de las
fotos y videos de
las promotoras

Préstamo
computador

Apoyo
fotogréafico
actividades sala.

Cargue de
informacién ala
fan page

Ediciéon de
videos de las
promotoras.

Cargue de
informacién ala
Fan Page

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a5 pm

e Préstamo
computador

e Edicién de
videos de
promotoras.

e Cargue de
informacién a la
Fan Page de la
Biblioteca.

e Disefio de pieza
informativa

e Asesoriay
consulta

e Apoyo con
sonido y
fotografia a las
actividades
internas de la
BPM

e Registro al curso
de
Iberbibliotecas.

e Organizar la sala

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a5 pm

Realizar difusién
de las
actividades en la
radio.

Digitar de
caracterizacion
de usuarios.

Cargue de
informacioén a la
fan page.

Asesoria
consultas en el
aula virtual

Realizar disefio
de la
programacion de
actividades de la
siguiente
semana.

Asesoria y
consulta

Alfabetizacién
digital.

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a5 pm.

Extensién
Bibliotecaria al
barrio La Nueva
Victoria como
apoyo ala
actividad y
fotografico

Hora

09: 00 a 11:00 a.m




Semana
4

19/08/24

24/08/24

oL ——Hw;mmm

Digitar
caracterizacion

Asesoria y
consulta.

Limpieza de la
sala

Préstamo
computador

Cargue de
informacion ala
Fan Page

Edicion de video.

Apoyo
fotografico a las
actividades.

Alfabetizacion
digital.

Revision de los
“‘computadores
para educar”

limpieza, serial y

el inventario.
Hora
08: 00 a 12m

02:00 pm a 5 pm

Préstamo
computador

Asesoria y
consulta en el
aula virtual

Cargue de
informacién ala
pagina

Toma de video a
promotora

Digitar
caracterizacion.

Apoyo para la
afiliacion y
estado de
usuarios para
préstamo de
libros.

Orientar a
usuarios para el
uso adecuado de
los equipos

Asesoria y
consulta

Hora
08: 00 a 12m

02:00 pm a 5 pm

Asesoria y
consultas

Préstamo
computador

Alfabetizacion
digital

Asesoria,
consulta en aula
virtual

Apoyo
fotografico de
actividades en la
Biblioteca.

Cargue de
informacién ala
Fan Page

Digitar
caracterizacion

Consultar estado
de afiliados en la
llave del saber

Orientar a
usuarios para
gque consultan
paginas seguras.

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a 5 pm

Préstamo
computador

Toma y edicion
de video

Cargue de
informacion ala
Fan Page de la
Biblioteca

Disefiar
programacion
para la siguiente
semana

Asesoria
consulta

Alfabetizacion
digital

Apoyo
fotogréfico de
actividades

Digitar
caracterizacion
de usuarios.

Hora
08: 00 a 12m

02:00 pm a 5 pm

Préstamo
computador

Asesoria,
consulta

Disefio de Flayer
Cargue de

informacion ala
Fan page.

Hora: 08:00 a.m
al2:00 m




Semanab

26 al 31
de
agosto
de 2024

Préstamo
computador

Asesoria y
consulta en el
aula virtual

Cargue de
informacién ala
pagina

Toma de video a
promotora

Digitar
caracterizacion.

Apoyo para la
afiliacion y
estado de
usuarios para
préstamo de
libros.

Orientar a
usuarios para el
uso adecuado de
los equipos

Asesoria y
consulta

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a 5 pm

Capacitacion
sobre la ARL

Capacitacion
sobre Memoria
Historica

Préstamo
computador

Asesoria,
consulta en aula
virtual

Apoyo
fotografico de
actividades en la
Biblioteca.

Cargue de
informacién ala
Fan Page

Consultar estado
de afiliados en la
llave del saber

Toma de video y
edicion sobre
actividades.

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a 5 pm

Préstamo
computador

Apoyo
fotogréafico
actividades sala.

Afiliacion y
consulta llave del
saber

Cargue de
informacién ala
fan page

Disefio de Flayer

Digitar
caracterizacion.

Limpieza del
historial de
computadores.

Orientar a los
usuarios sobre
manejo de
paginas seguras.

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a5 p.m

Préstamo
computador

Asesoria,
consulta en aula
virtual

Alfabetizacion
digital

Capacitacioén
sobre Induccién
y Reinduccion

Digitar
caracterizacion
de usuarios

Revisar
inventario

Toma y Edicion
de video

Organizar
archivo
fotografico de las
actividades de la
Biblioteca.

Apoyo afiliacién
llave del saber

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a5 p.m

Préstamo
computador

Asesoria y
consulta

Realizar difusiéon
de las
actividades en la
radio

Cargue de
informacioén a la
Fan Page

Disefio y envio
de Programacion
semanal de las
actividades

Apoyar actividad
de llaneridad.

Alfabetizacion
digital

Digitar
Caracterizaciéon

Hora
08: 00 a 12m
02:00 pm a5 p.m

Apoyo actividad
“Festival de
Cometas”.

Hora
08: 00 a 12m




OBLIGACION 02

OBJETIVO: Prestar apoyo en los procesos de alfabetizacion digital en el uso y
apropiacion de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones, que adelante la
Biblioteca Publica Municipal.

ALFABETIZACION DIGITAL

Descripcion de la actividad: Realicé el proceso de alfabetizacion digital a nifios, nifias
y adultos que requirieron orientacion para poder realizar diferentes tareas en el
computador. Entre las actividades estd conocer programas basicos del computador
como Word, Excel, power point y manejo de correo electronico, formatos de hoja de vida.

También brindé asesoria a varios usuarios en atenciéon a sus necesidades: redactar
documentos y realizar investigacion de algunos temas, cOmo ingresar a programas del
office, realizacion de tramites en las diferentes plataformas, realizar video llamadas a la
unidad de victimas, entre otros servicios.

20/08/2024 23/08/204




OBLIGACION 03

OBJETIVO: Participar en las jornadas de capacitacion y actualizacion realizadas por la
Biblioteca Publica Municipal, la Biblioteca Nacional de Colombia, la Red de Bibliotecas
Pudblicas, el Ministerio de las TIC, o entidades relacionadas, en temas asociados con la
prestacion de servicios en las bibliotecas publicas o en procesos de formacion digital,
actividad concertada con el profesional universitario de bibliotecas.

Capacitaciéon Sobre El Viaje de la Piraguay el Legado de la CEV

Fecha: 06/08/2024 y 27/08/2024

Descripcion de la actividad: En la capacitacion se hablé sobre la importancia de la
memoria historica y la reconciliacion en los territorios, y se present6 el equipo del Centro
Nacional de Memoria Histérica. Los participantes reflexionaron sobre la relevancia de
preservar documentos escritos y transmitir el conocimiento a las nuevas generaciones.
También se habl6 sobre la relacion entre memoria y pedagogia, y se propuso la dinamica
de grupos en linea para discutir preguntas asignadas.

06/08/2024 | ) » 27/08/2024

Capacitaciéon sobre la ARL POSITIVA

Fecha: 27/08/2024

Descripcion de la Actividad: Participé en la Capacitacion sobre los riesgos que se pueden
presentar durante la realizacion de las actividades diarias en el lugar de trabajo, como
detectar algun riesgo y de esa forma poder evitar cualquier accidente.

- —

S0 & !




Curso de IBERBIBLIOTECAS sobre Retos Y Oportunidades De La Inteligencia
Artificial Para Bibliotecas

Fecha: 15 de Agosto de 2024

Descripcion de la Actividad: Realicé la inscripcion al curso “Retos y oportunidades de
la IA para Bibliotecas, donde se trabajaran por semana diferentes médulos sobre las
oportunidades que tenemos para poder aplicar en las bibliotecas y mejorar nuestras
actividades.

lliblll MENU IDIOMA =

iberbibliotecas

PARA BIBLIC | - r—

DE AGOSTO D ) Bictecs Pibica Wi CarosMar o

curso: 4 de octubre del 2024
8 semanas / 20 horas de
trabajo académico
Formacion dirigida a directora/es,
| 4 coordinadora/es y lideres/as de
- bibliotecas publicas y comunitarias.
« Tutor: Luis Enrique Lescano

‘ Mas informacion e inscripciones:
wwuw.iberbibliotecas.org/cursos

15/08/2024 15/08/2024

Capacitacion sobre INDUCCION Y REINDUCCION

Fecha: 29/08/2024

Descripcion de la actividad: Participé en la capacitacion dictada por funcionarios de la Alcaldia,
donde me orientaron sobre el decreto 017/2015 y resolucion 312 de 2019 sobre los sistemas de
gestion, dimensiones y politicas, también sobre el cédigo de integridad (Respeto, Honestidad,
justicia, diligencia y compromiso) sobre el Plan Institucional de gestion ambiental, Arl y el plan de
desarrollo.

SERVIDORES DE PLANTA Y CONTRATISTAS ‘i
RECUERDEN ASISTIR A LA CAPACITACION DE - |
—~ J . s
INDUCCION Y a W
>

REINDUCCION

29 DE AGOSTO
Pregunte a su jefe inmediato
cuando le corresponde asistir. DE 7 A 9:30 A.M. Y DE

B 1 2 10AM. AI1Z2M
La capacitacién es de caracter R L OE GarAN
obligatorio

1
>

29/08/2024




OBLIGACION 04

OBJETIVO: Apoyar el disefio y ejecucion de estrategias para la promocion y
posicionamiento de la biblioteca publica a través de acciones de difusion de sus servicios,
manejo de imageny publicaciones.

Descripcion de la actividad: Elaboré los disefios de la programaciéon semanal de
actividades de la biblioteca del periodo comprendido entre el 01 al 31 de agosto del 2024.

Dichos disefios los publiqué en la fan Page de la Biblioteca Publica Municipal y se
remitieron para publicacion en la fan page de la Alcaldia de Acacias.
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'v ACACIRENO

55

| CRONOGRAMA
ACTIVIDADES SEMANAL

DEL 12 AL16 DE AGOSTO

0lé, El viaje Cine Familiar 1
de Ferdinand = Lugar: Sala Literaria 1/

Alicia a través. Cine Familiar

dol Espejo Lugar: Sala Infantil '/
Hora del cuento k1 . Todos los Osos JEETIER: RITTITY ,
Lugar: Sala Infantil 3 2:00 P.M. son Zurdos Lugar: Sala Infantil ~ 2/5
Feliz Cumpleafios Historia de Formando Lectores
Dia Festivo Municipio de Acacias “ 2 Bogota Lugar: Sala General 3/
104 Afos
’ il
< . La Cometa y Tertulia Literaria g
[ 2:00 P.M. | (el (0o coia Literaria 4 H

BiblioJuegos

Lugar: Sala Genera

BiblioJuegos
% Juegos de
' 03:30 P.M. | iflgars Sata lierania
Ecoreservas

Conociendo Nuestra Conociendo Nuestra

Himenopteros.
“Polillas vs Region / (abejn, hormiga, Region
Mariposas” Lugar: Sala Literaria avispa) Lugar: Sala Literaria
Servicios Basicos
@ Orientancién para consulta ® Préstamo computador @ Orientancion para consulta @ Préstamo computador
® Asesorias, consultas ® Consulta en sala ® Asesorias, consultas ® Consulta en sala

® Afiliacién y Préstamo externo @ Acceso a Internet ® Afiliacion y Préstamo externo @ Acceso a Internet

Ve oo o ey e 00Ty M At g e
Avenida 23 N° 27 - 14 Barrio La Tiza. Y
@ ACACias @
=

05/08/2024 i 12/08/2024

RONOGRAMA 1] B =z CRONOGRAMA B
VIDADES SEMANAL - S

ACTIVIDADES SEMANAL
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Avenidda 23 N° 27 - 14 Barrio La Tiza.
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22/08/2024 26/08/2024




También realicé diferentes publicaciones en la pagina de la Biblioteca de extensiones

bibliotecarias realizas en barrios y veredas, se enviaron notas a prensa de la Alcaldia
para su publicacién en sus redes.

11:50 & --- e el .

== (iﬂ. Biblioteca Publica Municipal de Acac...
< Q s/ 13 ago - D
Publicaciones Informacisén Mas #BibliotecaALaVereda § 5 =
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|
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ik BT

04/08/2024 13/08/2024

<ﬁ> Biblioteca Publica Municipal de Acac...  °** C@ Biblioteca Publica Municipal de Acac...
10 ago - & &=

3d-@
#AdultosMayores 9 ¢ Centro vida Zona Alta & " #VisitaGuiada®™ | =

La Biblioteca Publica Municipal continda ... Ver mas La Biblioteca Publica Municipal " Carlos ... Ver méas

10/08/2024 29/08/2024

Realicé difusién en la Emisora Comunitaria RCA 88.8 FM del Municipio de Acacias de
los diferentes servicios y eventos que se realizan en las instalaciones de la Biblioteca
Publica, en el programa radial en el horario de las 02:00 p.m.



16/08/2024
Promocioné las actividades y servicios que presta la Biblioteca Publica municipal a través
del aula virtual, como cursos de alfabetizacién, tramites en linea (lamada a unidad de
victimas, solicitud de certificado de residencia, certificado de avecindamiento, consultas
al programa Renta Ciudadana, solicitud a la superintendencia de salud) acceso a
internet, entre otros servicios en la emisora RCA 88.8 FM en la franja de las 08:10 a.m.

30/08/2024

OBLIGACION 05



OBJETIVO: Realizar la produccion de contenidos audiovisuales y/o sonoros en apoyo
a las actividades de la biblioteca publica municipal.

Descripcion de la actividad:

Durante el periodo del 01 al 31 de agosto de 2024 realicé la grabacion y edicion de 07
videos de las diferentes salas (general, literaria e infantil), en los cuales las promotoras
y docentes realizan promocién de lectura de diferentes libros y actividades e invitan a
nifios, nifias, jovenes y adultos a consultar los titulos en sus diferentes géneros (Poesia,
Cronica, de reflexion, cuentos, anécdotas e historias y de diferentes asignaturas) que
hacen parte de la coleccion bibliografica de la biblioteca.
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0610812024 16:24

09/08/204 | 29/08/2024

Sonia M. https://www.facebook.com/share/vicDpKFj5YKkjfk4S DU/ ?mibextid=oFDknk
Eva Rojas https://www.facebook.com/share/vixVUe2ULp4gm1daYc/?mibextid=oF Dknk
Paola Rey https://www.facebook.com/share/viFt ZqGDA 4M XJnsQRv/?mibextid=oF Dknk
Jasmin Gomez https://www.facebook.com/share/r/QVL296JzLHZF puh3/?mibextid=oF Dknk
Diana Cantor https://www.facebook.com/share/r/SYCNMLVKDjgVcppm/?mibextid=oF Dknk
Visita guiada https://www.facebook.com/share/VijyczR462Y ap UE T3V/?mibextid=o FDknk
Angélica Rozo https://www.facebook.com/share/V'Y Xu32Pnuhn3oB 9uU/?mibextid=oFDk nk

OBLIGACION 06

OBJETIVO: Apoyar la prestacion de servicios bibliotecarios en la modalidad de extension
bibliotecaria en barrios y veredas del Municipio de Acacias, actividad concertada con el
profesional universitario de biblioteca.

Descripcion de la Actividad: Participé en la extension Bibliotecaria que se llevo a cabo
al barrio la Nueva victoria, como apoyo a la actividad de promocion de lectura y apoyo
fotogréfico.



A

MJ\W; 5 s o ‘ 4
18/08/2024 17/08/2024

Descripcion de la Actividad: Participé en la extension Bibliotecaria que se llevé a cabo
al Hogar Infantil Comunitario, como apoyo a la actividad “Banquete Literario” con sonidos,
musica infantil, fotografia y video, que se realiz el dia 28 de agosto.

28/08/2024 28/08/2024

OBLIGACION 07

OBJETIVO: Apoyar diariamente con el registro correspondiente a la caracterizacion de
la poblacion atendida, con calidad, pertinencia y oportunidad, asi como hacer entrega en
fisico de los formatos GSEC-F-21 y GSEC F-16; dicha informacion se debe entregar
digitalizada en formato Excel.

Descripcion de la actividad: Diligencié los formatos GSEC — F- 21 con oportunidad y

calidad, dicha informacién la carqué en el formulario de caracterizacién y los soportes
fisicos y entrequé para su incorporacion en el archivo de la biblioteca. Asi mismo
consolidé la informacioén en la ficha GSEC — F — 16 Ficha de caracterizacion, la cual se
adjunta al presente informe y es entregada en fisico para su archivo.
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OBLIGACION 08

OBJETIVO: Apoyar semanalmente el cargue de la informacién correspondiente al uso
de los servicios de la biblioteca publica, en el Sistema Nacional de Informacion Llave del
Saber.

Descripcidon de la actividad: Proporcioné de manera oportuna y con calidad informacién
de los servicios Bibliotecarios del aula virtual para el cargue en el sistema Nacional de
informacion Llave del saber.

30/08/2024

OBLIGACION 09

OBJETO: Promover la conservacién del mobiliario y deméas elementos que se empleen
en el desarrollo del objeto contractual a traves de actividades de limpieza, aseo y
organizacion. Asi como, salvaguardar y responder por los materiales, equipos
audiovisuales y equipos tecnolégicos asignados para el desarrollo del objeto contratado,
y realizar devolucion de los mismos en buenas condiciones.

Descripcion de la actividad: Realicé la supervision del buen uso de los equipos que se
encuentran en el aula virtual, verifiqué los equipos que son utilizados y que estén bien
conectados al tomacorriente, que no instalen programas u otras aplicaciones que puedan
afectar el rendimiento de los mismos y que el trato con los equipos sea adecuado.
Tambien revisé los equipos que se prestaron a las promotoras cuando ingresaron a la
sala, verificando con el formato que esta disefiado para tener mayor control de salida e
ingreso.

02/08/2024 20/08/2024




20/08/2024

OBLIGACION 10

OBJETO: Prestar apoyo para la ejecucion de las actividades programadas en
cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo Municipal y/o eventos de la Secretaria
Social de educacion, Cultura y Deporte del Municipio de Acacias, asi como las que se
adelanten en el marco del proyecto "Apoyo para difundir, impulsar y apropiar la lectura y
los servicios bibliotecarios, camino hacia la transformacion de la informacién en
conocimiento en los ciudadanos del municipio de Acacias", cuando asi se requiera.

Descripcion de la actividad:

Participé en la invitacion que realiz6 la secretaria social, Educacion, Cultura y deportes
para apoyar el “ primer festival de cometas” que se llevo a cabo el dia 31 de agosto en
la villa deportiva.



31/08/2024

31/08/2024

Descripcion de la actividad: Participé de la invitacion que realizd la administracién
Municipal de celebrar el dia del tributo a la cultura llanera el viernes 30 de agosto,
vistiendo un atuendo en homenaje a nuestra cultura llanera.

30/08/2024

OBJETO: Asumir los costos de transporte y alimentacion que se requieran para el
desarrollo de las actividades objeto del contrato.

Descripcion de la actividad: Asumi los costos de transporte y alimentacion que se

OBLIGACION 11

requirieron para el desarrollo de las actividades objeto del contrato.




OBLIGACION 12

OBJETO: Apoyar la atencion de las actividades que demande el supervisor y guarden
relacion con el objeto contractual e institucional.

Descripcion de la actividad: Participé en la invitacion que realizd la administracion
Municipal para acompaniar la celebracion de los 104 afios del municipio.

07/08/2024 | 07/08/2024

Di cumplimiento al pago de los aportes de Salud, Pension y ARL de conformidad con lo
establecido por la ley.

Cordialmente,

SONIA ESPERANZA CESPEDES DIAZ
C.C 40.434.098 de Acacias
Celular: 3114976710



Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

141044477660

4. Numero de formulario

(415)7707 0) 00001

212489984(802 4104447766 0

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14./Buzén electrénico

4 0 4 3 4 0 9 8 1 Impuestos y Aduanas de Villavicencio 2 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 40434098
— — £, 1 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 [Meta 50 | Acacias 006
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
CESPEDES DIAZ SONIA ESPERANZA
35. Razén social
36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |[Meta 5 0 |Acacias 006
41. Direccion principal
VDA SARDINATA FCA VILLA VERO
42. Correo electrénico SoniaC2711@gmail.com
43. Codigo postal 44. Teléfong 1 311497 6 7 1 0|45.Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
9 101f[20240118||[6 0710}[2022060 4] | | | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S N [ I O O I
53. Cédigo |4 9| | | | _J_-J__J_gL |
49 - No responsable de IVA
Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

SI|:| NO

59. Anexos

61. Fecha |2024 -06-04/19:29: 12 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

CESPEDES DIAZ SONIA ESPERANZA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 03-09-2024 08:05:02AM



Registro Presupuestal

Ndmero: 2024000599

Pagina 1 de1

Formato CPptoC02
ALCALDIA MUNICIPAL
DE ACACIAS
NIT: 892.001.457-3
Fecha: 15/04/2024
Tercero: 40434098
Concepto:

Tipo de documento:

CONTRATO DE APOYO A LA

Nombre: CESPEDES DIAZ SONIA ESPERANZA

Numero de documento: 327 DE 2024

CONTRATO 327 DE 2024 - PRESTAR SERVICIOS TECNICOS COMO PROMOTOR DE LOS SERVICIOS DEL AULA VIRTUAL Y LA
REALIZACION DE ACTIVIDADES AUDIOVISUALES Y DE PROMOCION DE LA BIBLIOTECA PUBLICAMUNICIPAL

GESTION
CODIGO PPTAL CCPET SECCION PPTAL PRODUCTO MGA FUENTE CPC DANE TIPO | No. AFECTADO VALOR
2.3.33.3301.1603.02 2.3.2.02.02.009 16 , 3301098 1.2.4.3.03
PROYECTO 2022500060043: APOYO| SERVICIOS PARA LA ADMINISTRACION | SERVICIO DE ACCESO | SGP - PROPOSITO
PARA DIFUNDIR, IMPULSAR Y  |COMUNIDAD, SOCIALES CENTRAL A MATERIALES DE GENERAL - LIBRE
APROPIAR LA LECTURA Y LOS Y PERSONALES LECTURA INVERSION 91199
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS, OTROS SERVICIOS
CAMINO HACIA LA ADMINISTRATIVOS DEL| D'S | 2024000563 17,500,000.00
TRANSFORMACION DE LA GOBIERNON C P
INFORMACION EN CONOCIMIENTO
EN LOS CIUDADANOS DEL
MUNICIPIO ACACIAS
Total Registro: 17,500,000.00
EN LETRAS: DIEZ Y SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MC.
NOTA: Este certificado tiene validez para su utilizaciéon hasta: 31/12/2024
Firmado
digitalmente por
—— - 3

Elaborado por:

XPASTAS

Aldemar Baquero

Bonilla

ALDEMAR ARMANDO BAQUERO BONILLA.
SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO.



£RA | Banco Cap Social

E COLOMEBLY

JOERCLA FINAMNE

ERSTER
]

.‘ ::o?o‘.: ; B ap co - UNA EMPRESA DE
-es08 = Caja Social ,UQM

Su banco amigo. GRUPO SOCIAL

HACE CONSTAR:
Que el (los) cliente(s)
SONIA ESPERANZA CESPEDES DIAZ Identificado con  CC 40434098

Actualmente tiene(n) el producto Cuenta Ahorros, radicado(a) en la oficina ACACIAS, con
las siguientes caracteristicas:

Cuentamiga
NUumero: 24103714204
Fecha de apertura: 18 de Enero de 2021
Condiciones de uso: Individual, 1 firmas(s), O sello(s) humedo(s) o

de caucho, sin protector

Estado: Cuenta activa

Esta constancia se expide con destino a quien pueda interesar, realizada en el Canal
Digital de la ciudad de Bogota, el dia Martes, 03 de Septiembre de 2024.

Cordialmente,

Vicepresidencia de Banca Masiva
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