SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, septiembre de 2024

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5805596

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual septiembre del afo 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5805596 del afio 2024

JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS, identificado con la cédula de ciudadania No.
1082846730 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica
Y promocién Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes de septiembre.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA Y CUATRO MILLONES
SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
(544.655.450.) Esta suma serda pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
DIEZ (10) pagos iguales sucesivos mensuales, por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de
2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA'Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA'Y CINCO PESO ($4.465.545) cada uno.

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2024
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OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de

nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional

Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacion Media en el area de
SISTEMAS.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Orientar la formacién de | Impartir formacion Anexo No. 1
aprendices en el area, en las profesional integral presencial | Imagenes de
competencias, los resultados de | del programa de formacién en | formacién impartidas
aprendizaje y las actividades de | Sistemas Teleinformaticos en en las diferentes IED
los proyectos de formacion | las fichas: 2908463, 2908475, | del programa de
programados, dentro de los | 2908458, 2908478, 2698481, sistemas
tiempos que, para cada accién, | 2698545 Teleinformaticos
se determine por parte del
Centro de formacioén.

2 | Planear y ejecutar el desarrollo | Reunidn con el lider del Anexo No. 2
curricular del programa(s) que | equipo de Sistemas Foto de reunidn
se le asignen durante la | Teleinformatico para revisar: equipo
ejecucién de su contrato |- Portafolio del instructor
(Proyecto de formacion, |- Tramite de retiro
Planeacidn pedagdgica y los |- Comisidn de traslado
recursos didacticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de evaluacion).

3 | Identificar los aprendizajes Esta obligacion no se ejecutd Esta obligacidén no se
previos, estilos y ritmos de en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
aprendizaje del aprendiz que objeto de cobro
ingresa al proceso formativo,
de acuerdo con los lineamientos

4 | Participar en el proceso de Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se

Induccién de los aprendices.

en el mes objeto de cobro

ejecuté en el mes
objeto de cobro
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5 | Realizar seguimiento a los | Esta obligacidén no se ejecutd Esta obligacidén no se
aprendices en etapa productiva | en el mes objeto de cobro ejecuté en el mes
en su sitio de trabajo vy objeto
seguimiento a la bitacora virtual
del aprendiz cuando le sean
asignados.

6 | Llevar control de las Reporte de inasistencias a la Anexo 3
inasistencias de los aprendices a | formacion en del programa de | Fotografia de
la formacion, registrar en el sistemas Teleinformaticos asistencia
aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacién académica las
novedades para aplicacion del
reglamento del aprendiz

7 | Asociar los aprendices a la Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
ruta de aprendizaje en el en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
aplicativo institucional una objeto de cobro
vez el aspirante esté en
estado matriculado y verificar
con el reporte que todos
aparezcan en formacion.

8 | Emitir los juicios de evaluacion Evaluar los resultados de Anexo 4 Juicios
con base en la valoracion de las | aprendizajes en los décimos, evaluativo en
evidencias de aprendizaje y Rap 01 : caracterizar plataforma Sofia plus
registrarlas en los aplicativos herramientas informaticas
institucionales (administrativo segln contexto tecnolégico de
y académico), maximo tres la organizacién
(3) dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.

9 | Usary gestionar las diferentes Anexo No 5
plataformas tecnoldgicas Utilizacidn de las plataformas | Correo Oficial Sena 'y
institucionales de apoyo institucionales como: Correo Plataforma Sofia plus
académico y administrativo oficial y Sofia plus.
relacionado con su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el proceso formativo.

10 | Participar en la formulacion Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se

de proyectos de investigacion
aplicada, innovacion
pedagdgica y desarrollo
tecnoldgico, de interés

en el mes objeto de cobro

ejecutd en el mes
objeto de cobro
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institucional SENNOVA.

11 | Participar en los equipos, Reunién con Kristel Lopez, Anexo 6
grupos, comités, proyectos y lider de programa de Fotos de Reunién
demads instancias institucionales | articulacion, por motivo de
que lo requieran. proceso de certificacion y

portafolios

12 | Desplazarse a otras ciudades Esta obligacion no se ejecutd Esta obligacidén no se
o0 municipios diferentes al en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
domicilio contractual para el objeto de cobro
cumplimiento del contrato,
encaso de que se requiera.

13 | Presentar el reporte de Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
eventos en SOFIA PLUS en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
(Programacion con visto objeto de cobro
bueno del coordinador
académico o misional) en los
dias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los demas
soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

14 | Llevar y mantener Portafolio de evidencias del Evidencia 7
actualizado el portafolio de programa de sistemas Pantallazo del
evidencias del instructor teleinformaticos de las fichas portafolio
segun lo indica la guia para 2908463, 2908475, 2908458,
desarrollar procesos 2908478, 2698481, 2698545
formativos.

15 | Responder por la custodiay Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se

buen uso de equipos, bienes
e inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o lugar
donde se desarrolle la
formacion le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos
institucionales.

en el mes objeto de cobro

ejecutd en el mes
objeto de cobro
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16 | Apoyar los procesos de Utilizar los formatos emitidos | Anexo 8
Aseguramiento de la calidad por el SIGA . L
cuando la entidad lo requiera Referencia aplicacion

del formato GTH-062-
V10

17 | Apoyar la planeacidny el Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
alistamiento de los materiales en el mes objeto de cobro ejecuté en el mes
de formacion, propios de su objeto de cobro
area y apoyar los procesos
de evaluacion y/o parte
técnica de la supervisién de
la adquisicidn de bienes y/o
servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la
ley 1474 de 2011y
requerimiento
de la institucion

18 | Adoptar en la formacion las Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
diferentes estrategias en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
pedagdgicas que la entidad objeto de cobro
dispone como son:

Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,
entre otras.

19 | Participar en procesos de Divulgacion de la Convocatoria | Anexo 9
promocién y divulgacion de la de la cuarta oferta de Fotos de publicaciones
oferta educativa, servicios y formacion presencial y a
actividades de divulgacion Distancia educativa Sena 2024
tecnolégica programada por
el Centro.

20 | Participar en las labores de Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
montaje y puesta en marcha de | en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
equipos y maquinaria utilizados objeto de cobro
en la formacion profesional
integral, cuando ésta sea
requerida.

21 Anexo 10

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y

los productos resultantes de

Presentacion del informe
de ejecucion con
evidencias en
cumplimiento de las
obligaciones ejecutadas

Pantallazo Informe
GC
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procesos de formacion
profesional.

Envio de informes a las IED
respecto al estado actual de la
formacidn y el desarrollo de la
misma.

Anexo 11

22 | Solicitar oportunamente los Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
elementos necesarios para en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
desarrollar eficazmente su objeto de cobro
labor técnico-pedagdgica.

23 | Incorporar las tendencias Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
tecnolégicas, pedagdgicas y en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
de gestidn a las estructuras objeto de cobro
curriculares por competencias
laborales de las diferentes
acciones de formacién
profesional.

24 | Asegurar la organizacion, Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se
mantenimiento y adecuada en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
utilizacidn de los recursos objeto de cobro
gue hay en su ambiente
laboral.

25 | Presentar agendas e Informe de agenda en la Anexo 12
informes de legalizacion legalizacion por la Pantallazo
correspondientes a las participacién en la
ordenes de desplazamiento, capacitacion Transferencia
cuando a esto se diere lugar, modelo pedagodgico del SENA
en un plazo maximo de 5 con las instituciones
dias, posteriores a la finalizacion | articuladas en el municipio de
de la comision. Aracataca

26 | Atender oportunamente los Presentar los soportes para Formato informe
requerimientos que haga el legalizacion del pago de mensual de ejecucién
supervisor del contrato y Honorarios: formato para contractual
presentar informes pago de contratos por
mensuales de la ejecucién del concepto de honorarios y/o
contrato. prestacion de servicios

personales. Pago de seguridad
social del mes de Agosto 2024
segun planilla No
4565440105 de SOI
27 | Aplicar al proceso y aportar Esta obligacién no se ejecutd Esta obligacién no se

la certificacion de la Norma

en el mes objeto de cobro

ejecuté en el mes
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de Competencia Laboral para objeto de cobro
la funcién de instructor, con
plazo méaximo a 30 de junio
de 2024, o durante la
ejecucién del contrato si el
inicio de ejecucién se da
posterior a esta fecha

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 47424 Aracataca 1 de agosto 2024 1 de agosto 2024
48824 Aracataca 2 de agosto 2024 2 de agosto 2024

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 4565440105 de la planilla, SOl correspondiente al mes de Agosto de 2024.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (7) Siete folios

Cordialmente,

Firma

JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS
Contratista
C.C. No. 1082846730

Recibi a satisfaccion:

Firma
GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5805596 del afo 2024

Coordinador Académico
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ANEXO 1 : IMPARTIR FORMACION DEL PROGRAMA SISTEMAS TELEINFORMATICOS

S

Lic. Jorge Degad Barrios
Altitud:0.0mete
+11.129358,-74.223610

14° N

6.de septiembre de 2024, 8:12
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Lic. Jorge Donad Barrios
Altitud:0.0mete
+11.129358,-74.223610

17° N
6 de septiembre de 2024, 8:12
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Anexo 3 Reporte de inasistencias
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Anexo 4: Juicios evaluativos
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I 1082932168 ANORES FELPE SANDOVAL GONZALEZ Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masive
1 1084452350 DANELA HRETH GONZALEZ BASTIDAS Formacion
oA T e S ) 1 1082922208 JEYNER HENRIQUEZ OROZCO Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje T 1062815466 YOALIS MARTINEZ CHACON Formacion
Previos Masivo
T1 1082934198 JAIROJOSE SALCEDO SANDOVAL Formacion
Reconocimiento de Aprendizajes T1 1082914952 JUAN MANUEL YANCE PADILLA Formacion
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Anexo 5: Uso de correo Institucionales y plataforma Sofia plus

0 | © inido| Microsoft 365 x a3

Correo: Jorge Miguel Donado Ba: - X

(7N 8] ‘outlook office.com.

°
i/’{‘n- Qutlook Q Buscar B 8 B Q0 @B @ Jorge Miguel Don... ( Q
| @ = Inido Vista Ayuda
= r) a & Pasos rapidos © Leido / No leido L Ov @B
a8
o Favoritos Prioritarios  Otros Q= Solicitud de restablecimiento de contrasefas para acceso a la plataforma de Agencia Publica m
de empleo @ v
Comunicaciones Institucionales
EH) Carpetas a .
¥ i Ya viene la evaluacion de .. 1019 oo &5
Comur Jnes I o ). Jorge Miguel Donado Barrios o &
@ Bandejadee... 789 Comunicaciones Institucionales D 7
v Para: Patricia Isabel Velasco Hernandez Vie 06/09/2024 15:14
Z Borradores 3 Patricia Isabel Velasco... €\ Ceo: Kristel Tivisai Lopez Pena
o Solicitud de restablecimie.. +
B> Elementos enviados Buenos dias, o i i
@ Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Lun 04/09/2034 15:14
W Elementos elimina. & F X 5
Buenos tardes Srta Patricia Velasco, cordial saludo
3 :
£3 Correo no deseado a Comunicaciones Institucionales
5 Archivo iEl Archivo Electrénico del... 934 Me permito dirigirme a usted Yo Jorge Donado Barrios en calidad de Instructor de Sistemas, del programa de
S aciones instituciona! Articulacion, para solicitar su amable enel i de las nas de varios
(@ Notas ) P que para ingresar a la plataforma de la Agencia Publica de
) Comunicaciones Institucionales Empleo para obtener su certificado de inscripcion. Elinconveniente radica en que estos aprendices no
B Historial de conver Conoce algunos de los pa... 832 tienen acceso al correo electronico con el que se inscribieron inicialmente, lo que les impide recuperar sus
oot xedozdly o credenciales de acceso de manera habitual.
Crear carpeta nueva
" v Ayer A i6n, detallo la i de los para que se proceda con el
£ Carpetas d bz de las nasola de sus correos 6 de
a Comunicaciones Institucionales
In-Place Archive -J... (Sabias que tienes de...  Jue 14:07 . ) ) )
Comunicaciones Institucion... DOCUMENTO | NOMBRES | APELLIDOS | CORREO ELECTRONICO CELULAR FIC
Grupos t
M Eemo Microsoft en nombre d. m 1082911667 | Danilo Viloria andresmejia2882@gmail.com 3012272919 | 26¢
&8 Camblar s posyos. Se ha restablecido su c... Jue 1344 Andres | Melia
No suele recibir electr6ni | ! ! ]
Y R, [n 1121299467 | Yonis Mendoza | mendozayonis12@gmail.com 3243117062 | 26¢
30°C % - P 1028a.m.
iovm oleado o b - e £ & | A G TID o & T

'outlook office.com,

L]
3‘}"\"— Outlook Q. Buscar
[=} = Inicio  Vista Ayuda
= W 8 ic} R
a
o > Favoritos Elementos enviados W
4 - Carpetas = L5
»
© Bandejadec.. 790 N Isabel Velasco Hem... 27
L4 tud de restable: 10:26
7 Bomadores
-
» Elementos enviados
W Elementos elimina Estasemana
£3 Correo no deseado — CAMILO TORRE 2
' INFORME PERIODICO ...  Mié 1546
& Archivo Asunto: Informe de Asistencia y A
@ Motas B Informe periodi,

B3 Historial de conver.. v Semana passda

Crear carpeta nueva Melida Sofia Aislant Mora; J

- Reunion de instructo...  Dom 0
EA Carpetas de bisqu. -

Buenos dias compa

In-Place Archive -J... Juan Alberto Cuadrado Gar... £

Reunidn de Intructore...  Sab 07/09

Buenas tardes companeros, cordi

~ Grupos

& Cambiar a nuevos... Patricia Isabel Velasco Hemandez

Solicitud de restableci...  Vie 06/09

22 armiiisien g

Pasos répidos

@

]|

© Leldo/Noleido & ~ 3 ®]

INFORME PERIODICO DE LAS FICHAS 2908478 (SISTEMAS TELEINFORMATICO) Y 2698545
(TECNICO EN SISTEMAS) DE LA IED CAMILO TORRES @ Publica hd

Jorge Miguel Donado Barrios O « & -

J
Para: CAMILO TORRE <coordinacion.iedcamilotorres@gmail.com> Mié 11/09/2024 15:46
@ Informe periodico SENA - Ca... +

16 K8

Asunto: Informe de Asistencia y Actividades de Aprendices - Grados 10y 11

Estimada Coordinadora, Yeimi Géngora Estrada, cordial saludo

Por medio de la presente, me permito remitirle elinforme correspondiente a la asistencia y part
las actividades de los aprendices de los grados 10y 11 que se encuentran vinculados a la formacion del
SENA. En el archivo adjunto, encontrard una tabla con el detalle de cada aprendiz, que incluye la
informacion actualizada sobre su urr de y desempenio general en el
programa.

‘Quedo atento a cualquier observacion o aclaracion que sea necesaria.

Agradezco su atencién y colaboracién.

Atentamente,

 Responder  ~* Reenviar

Aire: moderado

Ahora Q Bosque

ESP 10:28 2. m.
e TOD oo, B ﬁ

sk =& D
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# Disefio Curricular < Reporte de Juicios de Evaluacié
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. S ——— 2008463 - SISTEMAS TELEINEQRMATICOS o4
Administrar Ruta de Aprendizajle - A

Generar Reporte
Consultar Ruta del Aprendiz —_—

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje
Reportes v
Generacién de Informes
Informe Ruta Aprendizaje
Presentar Informe por Proyects

Reporte de Juicios de Evaluacien

Solicitud de Segunda Evaluacion €

Complementaria Virtual <

SOFIA Plus Versidn 9 0 80 Powered by SENA -~ © SENA 2018 -+ Bogot - Colombia- «a142

Lt Howesw A uuwBBecand ~o % eon Sine g

Anexo 6 Foto de Reunidn con lider del programa de articulacién Kristel Lopez
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Anexo 7 Pantallazo del portafolio instructor del programa teleinformatico

ot 365

Inicio | Micross

Sistemas Teleinformatica

senad-my.sharepoint.com

SENA

Busca

;;{% OneDrive

+ Agregar nuevo @ Compartir G Copiar vinculo

Jorge Miguel Donado Barrios
@ Inicio

Documentos > General

B3 Mis archivos Nombre

Compartido
Bl Actas de reuniones

¥ Favoritos

W Papelera de reciclaje

: Portafolio del instructor
Examinar archivos por

Acceso répido

8 ARTICULACION CON LA
B DESARROLLO CURRICUL
@8 Sesion sincrénica Aprendi
8 s

B sisTEMAS FPS 10° 2021
B3 SISTEMAS IED GABRIELA
B SISTEMAS JHON F KENNE

Intranet SENA

B Afadir acceso directo a Mis archivos

S
2 Sincronizar

Red en informatica, diseno y desarrollo de software

L Descargar

= Todos los documentos v

Sistemas Teleinformaticos

Modificado ~

Modificado por

ED Detalles +

Ir al sitioc 7

C e

m nubladc

soft 365

senad-my.sharepoint.com

Q Bisqueda a B &

Portafolio del instructor - OneD

Z12p.m
10arz024 & L]

°
it 7“/';\'* OneDrive O Buscar

GTH-F-062 V10

# £ @ 7 orgemiguelvon. (1) S8
+ Agregar nuevo # Compartir € Copiarvinculo  B51 Anadir acceso directo a Mis archivos < Sincronizar . Descargar Todos los documentos ~ &) Detalles +
Jorge Miguel Donado Barrios General > Red en informatica, diserio y desarrollo de software > Sistemas Teleinformaticos > Portafolio del instructor Ir al sitio /1
@ Inicio
£ Mis archivos [ Nombre Modificado Modificado por
&8 Compartido o

JHON MANUEL PENA CASTRO 26 de jul
¥ Favoritos +
JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS 26 Mi
W Papelera de reciclaje
; ’ JUAN ALBERTO CUADRADO Nicole Mich

Examinar archivos por
Acceso répido LEONIS MENDAZA GOMEZ 2 " Nicole Michel Camach
W ARTICULACION CON LA MELIDA SOFIA AISLANT MORA Nicole Michel Camach

| B DESARROLLO CURRICUL
WALTER JANER FONTALVO TORO 26 de Nicole Michel Camac
sién sincronica Aprendi

@ siSTEMAS FPS 10° 2021
SISTEMAS IED GABRIELA
SISTEMAS JHON F KENNE

Intranet SENA =
31c 3 - b ESP o Z13p.m.
Mayorm, nublado N TR R | @ e 2 @ 3 63 e POD o ® MW
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S E JORGE MIGUEL DONADO BARRI X

senad-my sharepc

)
7/\V OneDrive £ Buscar
+ Agregar nuevo @ Compartir & Copiar vinculo  B) Afadir acceso directo a Mis archivos £ Sincronizar 4 Descargar

Jorge Miguel Donado Barrios
@ Inicio
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Sistemas Teleinformaticos > Portafolio del instructor > JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS
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~AB S LRI L 8 D
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Jorge Miguel Donado Barrios Sistemas Teleinformaticos > Portafolio del instructor > JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS

£ & 2 jorgeMiguelDon.. (I

= Todos los documentos v

Detalles

2908463-1ED CRISTO REY Ir al sitio 71

@ Inicio
€3 Mis achives Nombre Modificado Modificado por
88 Compartido
Formato de planeacién, seguimiento y evaluacién de etapa practica 26 ulio Nicole hel Cama
2 Favoritos
Planes de mejoramiento 26 de julio Nicole Michel Camact
W Papelera de reciclaje
" " registro de inasistencia 26 de julio Nic Michel Camact
Examinar archivos por 9
Aidn v Reporte de Juicios Evaluativos 5 de agost figuel Donado
M ARTICULACION CON LA tabla de descriptores 26 dh Nicole Michel Cama
| B DESARROLLO CURRICUL
@8 sesion sincronica Aprendi
8 s
B siSTEMAS FPS 10° 2021
SISTEMAS IED GABRIELA
B8 SISTEMAS JHON F KENNE
Intranet SENA
© ¢ - ~ EP o 213p.m
88 ey e LG BBedd ~Ge PNO e ® A
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) de inasistendia - OneD

24-my sharepoint.com

° =
5/’;‘ OneDrive O Bus & B 7 sorgemigueivon. (1) I
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Anexo 8: Pantallazo formato SIGA utilizados Referencia aplicacion del formato GTH-
062-V10
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Anexo 9- DIVULGACION CUARTA OFERTA FORMACION SENA PRESENCIAL Y A DISTANCIA

I w

Cuarta Oferta de Formacién
Presencial y a Distancia 2024.

Inscribete del 2 al 8 de septiembre en SOFIA Plus

313 on s de

Ceontro de L ¥ del
Rogional Magdatena

iLlegd la oportunidad que esperabas!

Integraciin de Oparnaiones Logisticas Santa Marta
Compras y Abastecimisnto Santa Marta
Asistoncia sdministrativa Santa Marta
Coalne AnTa Marta

Contabilizacién de Operaciones Comerciales y
Banta Marta
Financleras
Asiatencia Administrativa Clanaga
on de Arch. Clanags
Entermeria

Asesoria Comers:

Asesoria Comere

Gastidn y de Sants Marta
Gestidn do la Seguridad y Salud on of Trabajo Santa Marta

parn la Santa Marts
Bletemas integradas do Gestion Santa Marta
Gestion de Hedws de Datos Banta Marta

Aprovecha esta oportunidad =
=&

)

Anexo 10: Pantallazo del informe GC

P Busar $ -]

Archivo Inicio  Insertar Disefio  Disposicion Referencias  Correspondencia Revisar Vista Ayuda & Compartir
e - R X Ol o

0 Calibe v KA A K v iE.E. 20 9 nasbceod| AaBbeed AsBbCer AaBbCt AQB aasbcen aapbeene Aasbeene o
Pegar = P R N S s 1 Normal | Sin espa ftulo ftulo 2 i Enfasis sut tasis  [5] | n

< Soopartomae | BT LB % XA & @~ 2

sontapapeles & : 5 tios 5 2

. T NN I T S T T TR ORI | 00 0

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, septiembre de 2024

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5805596

Coordinador Académico

Centro de Logfstica Y promocion Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual septiembre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5805596 del aflo 2024

JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS, identificado con la cédula de ciudadania No.
1082846730 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica
Y i6 ica del en i del Contrato de Prestacién de

Servicios de la referencia a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes de septiembre.

B - ]

~ 5P o 228p.m
~G e PIO nd T

,P Sensacion témi.
Ahora

L-d@pEBercdd
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Anexo 11 Presentacion de informes a las IED de los estados de formacion de los

aprendices

o
2 outlock Q Buscar = 5 ® & O ogemgueoon. (1)
A
a = Vista  Ayuda
- o] ] RN NP Pasos dpidos ~ () Leido /Noleida O ~ 2 &
=
s Favoritos Elementos enviados % O = INFORME PERIODICO DE LAS FICHAS 2908478 (SISTEMAS TELEINFORMATICO) Y 2698545
(TECNICO EN SISTEMAS) DE LA IED CAMILO TORRES @ usiica
¥ Carpetas v Hoy I
Paticia lsabel Velasco Hem... £ Jorge Miguel Donado Barrios @ «
£ Bandejadee.. 790 =
v ::“tl‘l"l‘l‘* restablecimie Para CAMILO TORRE <coordinacion iedcamilotorres@gmail.com>
7 Bomadores Muchas g '
- ICH nforme periodic
P Elementos enviados g’ |nforme period ~
] Tl Elementos elimina... ¥ Estasemana
£3 Correo no deseado [] CAMILO ToRRE & Asunto: Informe de Asistencia y Actividades de Aprendices - Grados 10y 11
INFORME PERIODICO .. Mié 15:46
5 Archivo Asuntoc Informe de Asistenclay A Estimata Coardinadors, Yeimi Géngora Estrada, cordial saludo
@ Notas 8 informe perindi Por medio de la presente, me permito remitirle el informe c diente a la asistencia y participacion en las
actividades de los aprendices de los grados 10 y 11 que se encuentran vinculados a la formacion del SENA. En el
B3 Historial de conver ~  Semana pasads archivo adjunto, encontrard una tabla con el detalle de cada aprendiz, que incluye la informacién actualizada
sobre su asistencia, cumpl de actividades general en el programa.
AR R P Melida Sofia Aislant Mora; J. 8 N
A — S Quedo atento a cualquier chservation o aclaracion que sea necesaria
PR Carpetas de bisqu... <
Bueno: Agradezco su atencién y colaboracin,
> In-Place Archiva -J... Juan Alberto Cuadrado Gar.. Atentamente,
Reunién de Intructore, Sib
“ Grupos Buenas tardes compafieras, o
& Combiar o nuevos.. Paticia sabel Velasco Hemandez " Responder Reenviar
i . Salicitud de restableci...  Vie 0609
EURICHE R = £ zipm
P Qo a1 BEecaan Ge Z ewo ine 0

Anexo 12 pantallazo del Informe de agenda en la legalizacidn por la participacion en la
capacitacion Transferencia modelo pedagogico del SENA.

Inico | Microsoft 365 x 8 Correo: Jorge Miguel Donado B

'outlook.office.com.

_}/'(‘“. Outlook Q_ Buscar =]
| = = Inido Vista Ayuda
- Correo nu s a K > Pasos rapidos ) Leido/Noleido R =4 @
-
o avoritos i Q = 5 - Publica v
o F: t Elementos enviados W C LEGALIZACION DE COMISIONES ARACATACA- DONADO +. Summarize
v v Mes pasado
@ Carpetas P Jorge Miguel Donado Barrios «
3 Bandejadee.. 790 Jhon Manuel Pefia Castro; J. Para: Gina Paola Caviedes Martinez Vie 16/08; 47
v Reunion de Instructore...  Vie 23/08 CC: Samanta Maria Cohen Montafia |
7 Borradores Buenos dias comg s, cordial
a © Retencién: Exchange Onli ) +
inge Online (10 afios) Expira: Lun 14/08/2034 13:47
> Elementos enviados Walter James Fontalvo Toro.
Runién Instructores Si = = = =
@ Elementos elimina. No h 4 i COM-474 JORGE DONADO.P. v COM-488 JORGE DONADO.P.
ay vista previa dispe e a8 oM
£3 Correo no deseado =
5 [ GinaPaola Caviedes Martinez e = Y o Sl
s N 3 P 105824- Donado v B R 107024 donado2 pof

a

[
e
b

Srta Gina Caviede:

)

Notas 5
acion Comision No. v @ Legalizacion Comision No.

8 Legalizacion Co
@ B

8]

Historial de conver.
Leonis Mendoza Gomez
Crear carpeta nueva Jorge Miguel Donad...
jorge Miguel Donado Barrios te

€2 Carpetas de busqu Buenas tardes Srta Gina Caviedes, cordial saludo

Jhon Manuel Peia Castro
In-Place Archive -J... Jorge Miguel Donad. 05/08/2024 Por medio la presente me dirijo a usted para dejarle mediante archivos adjunto documentos para
legalizacion de traslados desde Santa Marta - Aracataca, tal como lo indico nuestra lider.

jorge Miguel Donado Barrios te
Grupos

Melida Sofia Aislant Mora Agradezco su atencion, quedo atento a correcciones
&5 Cambiar a nuevos... Jorge Miguel Donad.
= jorge Miguel Donado &

90/ Troncal del

Carretera cerrada

~ P 236p.m
AG O L TIOD o O Lol

B Q Busqueda
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PARA: Belkys mercedes pefia Fernandez, coordinadora grupo de apoyo administrativo mixto

DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 47424, Valor total 184.067 objeto del contrato: Prestar servicios
personales de cardcter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada
por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de Sistemas.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS
CEDULA O NIT: 1.082.846.730

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5805596 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-47424

Valor antes de IVA $ 184.067
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $ 184.067

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 105824 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 184.067
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total $184.067

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 24092996029 del banco BANCO CAJA SOCIAL
S.A. a nombre de JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS., C.C. 1.082.846.730

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacién.

Firmado digitalmente por
JULIO RAFAEL DE JESUS

. DEL CASTILLO LOZANO
Fecha: 2024.08.21
14:58:55 -05'00'
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

Usuario que Genera Reporte:

MHjdelcast

36-02-00-047-
952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO

LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

martac 20 dao uilin da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 47424 Fecha Solicitud 2024-07-30 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-30 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . - : B P 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
01 08 2024 Santa Marta Aracataca
Santa Marta Apoyar las Transferencia
del modelo pedagdgico SENA, dirigido
0,5 2.955.000,00 188.890,00 94.445,00 89.622,00 184.067,00 a los rectores, docentes pares,
INSTRUCTO coordinadores de areas de las |IE
JORGE MIGUEL . R . articuladas en el Departamento del
DONADO BARRIOS | CC: 1082846730 | conrraTis | Autorizada Magdalena
TA 2024-08-01 20240801 [MAGDALENAJSANTA | MAGDALENA! 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 94.445,00 89.622,00 184.067,00

OBJETO DE LA COMISION

01 08 2024 Santa Marta Aracataca Santa Marta Apoyar las Transferencia del modelo pedagdgico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de areas de las |E articuladas en el Departamento del Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

@.

te por JUIIO

RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO
LOZANO

Fechar2024.67.30°16:30:58=05'00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L AP _.J
(il
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

martac 2N Aa inlin Aa 2N21

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verificacion:

30/07/2024 15:53:08

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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f q E/iﬁ. AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Un CompromS0 de Todos.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS Tipo: C.C. No. 1082746730
FECHA

CO1.PCCNTR _
CONTRATO No. 5805596 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024

) DEL CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada por
OBJETO CONTRACTUAL: el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educaciéon
Media en el drea de Sistemas
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ |Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO SUBDIRECTOR (E

GASTO (de la Movilizacidn) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL

GINA PAOLA CAVIEDES COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO CARGO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - ARACATACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ |Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENT
v / 00 ENTIDAD O | SECRETARIA DE EDUCACION

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: DEPARTAMENTAL CONTACTO MANUEL MARIN
CIUDAD/PAIS ARACATACA ’
FECHA INICIO DEL 1 8 2024 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 1 8 2024
DESPLAZAMIENTO

Apoyar las Transferencia del modelo pedagdgico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de areas

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO )
de las IE articuladas en el Departamento del Magdalena

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

1 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio 1 Volantes de desplazamiento

contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera

IPresentar agendas e |r.1formes de legalizacién c9rrespond|entes alas Acta de transferencia, fotos y planillas de
2 ordenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo 2 asistencia
maximo de 5 dias, posteriores a la finalizacién de la comision.
3 3
AGENDA
ACTIVIDADES FECHA
6:00 am Desplazamiento de Santa Marta - Aracataca 1 8 2024
8:00 am — 12:30 Apertura y Bienvenida Lider articulacion tematica: orientacion de los procesos de
articulacion, Reflexion Inicial , estructura curricular, proyecto formativo, matriz de correlaccion y Cierre de 1 8 2024
la jornada
12:30 pm - 2:00 pm- Almuerzo 1 8 2024
2:00 pm — 6:00 pm Lider articulacion tematica: orientacidon de los procesos de articulacion,Reflexién Inicial, 1 3 2024
Planeacién pedagdgica, Conclusiones y Cierre de la jornada
06:00 Desplazamiento de Aracata - Santa Marta 1 8 2024
. FIRMAS
FIRMA DEL CONTRATISTA: ' @ FECHA DE ELABORACION DEL 23 7 2024
' orae |\ OU\QAO - |FormaTO:

FIRMA Vo/Bo k / N Firmado digitalmente por JULIO FIRMA VO/BO. SUPERVISOR

: i RAFAEL DE JESUSDELCASTILLO | DEL CONTRATO DE /?

@) / ?

ORDENADOR DEL GASTO Fechar2024.07.30 1630146 0500 PRESTACION DE SERVICIOS L}/LL{""'J QLU.{. Af’ ‘{

GTH-F-090 V.02




J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA

i Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION
J i k. Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Fecha y Hora Sistema: 2024-07-31-12:07 p. m.

Nacion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 105824 Fecha Registro: |2024-07-31 Unidad / Subunidad Ejecutora: &i%%i%gﬁk%zgm CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 184.067,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 184.067,00|Saldo x Obligar: 184.067,00
TERCERO ORIGINAL

Identificacion: Cedula de | 1082846730| Razén Social: |JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS |Medio de Pago: |Abono en cuenta

Ciudadania

CUENTA BANCARIA
Numero: | 24092996029| Banco: |BANCO CAJASOCIAL SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gg:;ssig::‘mtud de 47424 Numero: |COM-474 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2024-07—31
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

952911 GENTRO DE C-3603-1300-15-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
LOGISTICA Y PROMOCION | o\ iACION PROFESIONAL VALOR
ECOTURISTICA DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL OPERACION
MAGDALENA - INTEGRACION )
CON LA MEDIA SERVICIO DE FORMACION

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

184.067,00 0,00
Total: 184.067,00 0,00 184.067,00 184.067,00
Objeto: |COM—474 RUTA SANTA MARTA ARACATACA SANTA MARTA EL 01 08 2024 PARA APOYAR LAS TRANSFERENCIA DEL MODELO PEDAGOGICO SENA, DIRIGIDO A LOS RECTORES, DOCENTES PARES, COORDINADORE]
. DE AREAS DE | AS |E ARTICUI ADAS EN El DEPARTAMENTO DEI MAGDALEN
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 38 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2024-08-30 184.067,00) 184.067,00|NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALEN

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA 01- 08-2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO, SUBDIRECTOR CLPE

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

47424 01-08-2024 01-08-2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Magdalena, CLPE
IED Gabriel Garcia Marquez Tr.1aE #3-77, Aracataca, Magdalena | Aracataca

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Apoyar las Transferencia del modelo pedagogico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de
areas de las IE articuladas en los municipios de magdalena como lo son; zona bananera, Aracataca, fundacion,
algarrobo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

5:00- 7:00 am - Desplazamiento
Santa Marta — Aracataca

Inicio de jornada

o Maiiana
Hora: 8:00 am — 9:00 Se realiz6 apertura y Bienvenida por parte de dinamizadora articulacién Kristel Lopez,
tematica: orientacidn de los procesos de articulacién
Hora: 9:00 am - 9:25 am Se realizo la Reflexion Inicial — Milena Pefiaranda
Hora: 9:25 am — 12:30 pm Estructura curricular - Proyecto Formativo - Matriz de correlacion
Hora: 12:00 pm - 12:30 pm Conclusiones y Cierre de la jornada

e Tarde

Hora: 2:00 pm - 3:00 pm La dinamizadora articulacion Kristel Lépez, realizé la orientacion de los procesos de
articulacion.

Hora: 3:00 pm - 3:25 pm Reflexién Inicial — Fabian Campo

Hora: 3:25 pm - 5:30 pm Planeacién pedagdgica

Hora: 5:30 pm - 6:00 pm Conclusiones y Cierre de la jornada

Cierre de jornada

6:30- 9:00pm- Desplazamiento
Aracataca- santa marta

GTH-F-087 V.01




RESULTADOS:

1. Fortalecer la articulacién entre pares homélogos de las IE del departamento de magdalena y los instructores
SENA para garantizar la calidad de las formaciones.
2. Compresion por parte de los docentes de las IE articuladas del proceso pedagégico desarrolladas por el

SENA en su transferencia.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe.

1. Fotos de las Actividades
2. Planillas de Asistencia
3. Tiguete Desplazamiento

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar legalizacion de | JORGE MIGUEL DONADO 05-08-2024
la comision de BARRIOS
transferencias
CONCLUSIONES:

1. Latransferencia del modelo pedagdgico SENA es un proceso fundamental para fortalecer la educacion
media técnica articulada con el SENA en el departamento de magdalena.
2. Se deben aunar esfuerzos entre pares homdlogos y los instructores SENA para garantizar que esta

transferencia del modelo pedagégico SENA trace una calidad educativa de manera efectiva y eficiente.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRNA _
JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS ‘

DAL .\\omc&@ O.

VISTOBUENOSUPERVISOR ( / J 7

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO GINA CAVIEDES Ju Snc A D

GTH-F-087 V.01




REGISTRO FOTOGRAFICO
Aracataca- Magdalena
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PLANILLAS DE ASISTENCIA
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N
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PARA: Belkys mercedes pefia Fernandez, coordinadora grupo de apoyo administrativo mixto

DE: Julio Rafael del castillo, subdirector CLPEM

ASUNTO: Pago contrato No. 48824, Valor total 184.067 objeto del contrato: Prestar servicios
personales de cardcter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada
por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de

Articulacion con la Educacion Media en el area de Sistemas.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion

el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS
CEDULA O NIT: 1.082.846.730

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No.CO1.PCCNTR. 5805596 del 2024

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-48824

Valor antes de IVA $ 184.067
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $ 184.067

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 107024 de 2024

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952911 CENTRO | C-3603-1300-15-20305C-
DE LOGISTICA Y 3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
PROMOCION SERVICIO DE FORMACION
ECOTURISTICA DEL | PROFESIONAL INTEGRAL - Nacién 10 CSF 184.067
MAGDALENA - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO
INTEGRACION DE FORMACION PROFESIONAL
CON LA MEDIA DEL SENA NACIONAL
Total $184.067

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro

Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar en rubro presupuestal de viaticos y gasto de viaje.

GRF-F-089 V03




4
SENA

N

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 24092996029 del banco BANCO CAJA SOCIAL
S.A. a nombre de JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS., C.C. 1.082.846.730

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo
Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

Firmado
digitalmente por
JULIO RAFAEL DE
JESUS DEL

"~ CASTILLO
LOZANO

Fecha: 2024.08.21
14:59:18 -05'00
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

Usuario que Genera Reporte:

MHjdelcast

36-02-00-047-
952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO

LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY

PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

midrcnlac 21 Ao inilin da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 48824 Fecha Solicitud 2024-07-31 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-31 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952911 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
CON LA MEDIA
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . - : B P 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
02 08 2024 Santa Marta Aracataca
Santa Marta Apoyar las Transferencia
del modelo pedagdgico SENA, dirigido
0,5 2.955.000,00 188.890,00 94.445,00 89.622,00 184.067,00 a los rectores, docentes pares,
INSTRUCTO coordinadores de areas de las |IE
JORGE MIGUEL . R . articuladas en el Departamento del
DONADO BARRIOS | CC: 1082846730 | conrraTis | Autorizada Magdalena
TA 2024-08-02 20240802 [MAGDALENAJSANTA | MAGDALENA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 94.445,00 89.622,00 184.067,00

OBJETO DE LA COMISION

02 08 2024 Santa Marta Aracataca Santa Marta Apoyar las Transferencia del modelo pedagdgico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de areas de las IE articuladas en el Departamento del Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Firmado digitatmente porJuto

RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO

LOZANO

Fecha: 2024.07.31 22:03:10 -05'00'

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

Firma Responsable

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

miArrnlac 21 Ada inllin Aa 2N241

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verificacion:

31/07/2024 18:03:29

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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f q 2,;'{** AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Un CompromS0 de Todos.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS Tipo: C.C. No. 1082846730
FECHA
CO1.PCCNTR _
CONTRATO No. 5805596 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024
) DEL CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada por el

OBJETO CONTRACTUAL: Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacion
Media en el drea de Sistemas
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ |Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacidn) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
GINA PAOLA CAVIEDES COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - ARACATACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Maedalena DEPENDENCIA/ |Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENT
v / 00 ENTIDAD O | SECRETARIA DE EDUCACION

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: DEPARTAMENTAL CONTACTO MANUEL MARIN
CIUDAD/PAIS ARACATACA ’
FECHA INIClO DEL 2 8 2024 (FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 2 8 2024
DESPLAZAMIENTO

Apoyar las Transferencia del modelo pedagdgico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de areas de

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO .
las IE articuladas en el Departamento del Magdalena

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):
1 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual |1 Volantes de desplazamiento
para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
Presentar agen.das e informes de Iegallz?uon correspondientes alla.s drdenes Acta de transferencia, fotos y planillas de
2 de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximode 5 |2 asistencia
dias, posteriores a la finalizacién de la comision.
AGENDA
ACTIVIDADES FECHA
2 8 2024

6:00 am Desplazamiento de Santa Marta - Aracataca
8:00 am — 12:30 Apertura y Bienvenida Lider articulacién tematica: orientacidn de los procesos de 2 8 2024
articulacién, Reflexion Inicial , Guias de aprendizaje — Ciclo didactico -Conclusiones y Cierre de la jornada
12:30 - 2:00pm: Almuerzo 2 8 2024
2:00 pm — 6:00 pm Lider articulacion tematica: orientacién de los procesos de articulacién, Reflexion Inicial, ) 3 2024
Planeacidn sesién formativa, Conclusiones y Cierre de la jornada

) 2 8 2024
06:00 Desplazamiento de Aracataca - Santa Marta

) FIRMAS
FIRMA DEL CONTRATISTA: ' (g @ FECHA DE ELABORACION DEL 23 7 2024
' LAY Vlonsdld L. FORMATO:
4 ¢ -
irmado digitalmente por FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR
FIRMA VO/BO. @ ] ;AFASL I;‘EgJéSIUS DELEASJTL:LLS DEL CONTQATO DE /?
LOZANO

ORDENADOR DEL GASTO Fecha: 2024.07.31 22:02:54 -05'00' PRESTACléN DE SERVICIOS i’:}rlt"{’{""j QLa{, Aff' 3 Y

GTH-F-090 V.02




| J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA

1 Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION
F i Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Fecha y Hora Sistema: 2024-08-01-8:57 p. m.

Nacion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2824 de fecha 2024-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 107024 Fecha Registro: |2024-08-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: fﬂs,&%z[;i%gﬁk%zgm CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 184.067,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 184.067,00|Saldo x Obligar: 184.067,00
TERCERO ORIGINAL

Identificacion: Cédula de | 1082846730| Razén Social: |JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS |Medio de Pago: |Abono en cuenta

Ciudadania

CUENTA BANCARIA
Numero: | 24092996029| Banco: |BANCO CAJASOCIAL SA. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | |Fecha de Registro: | Genera Vidticos: si zg:;s‘:‘g:_‘"t“d de 48824  |Numero: |COM-438 |Tip0: |SOLICITUD |Fecha: |2024-08—01

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
952911 CENTRO DE LOGISTICA|ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

Y PROMOCION ECOTURISTICA |FORMACION PROFESIONAL VALOR

DEL MAGDALENA - INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA |SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
184.067,00 0,00
Total: 184.067,00 0,00 184.067,00 184.067,00

Objeto: |VIATICOS FORMACION: COM-488 RUTA SANTA MARTA ARACATACA SANTA MARTA EL 02 08 202 PARA APOYAR LAS TRANSFERENCIA DEL MODELO PEDAGOGICO SENA, DIRIGIDO A LOS RECTORES, DOCENTES
) PARES, COORDINADORES DE AREAS DE LAS IE ARTICULADAS EN EL DEPARTAMENTO DEL MA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2024-08-31 184.067,00 184.067,00|NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALEN/

.
—

FIRMA(S) R SPON*BLE(S)
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA 02- 08-2024

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DELCASTILLO LAZANO, SUBDIRECTOR CLPE

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

48824 02-08-2024 02-08-2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Magdalena, CLPE
IED Gabriel Garcia Marquez Tr.1aE #3-77, Aracataca, Magdalena | Aracataca

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Apoyar las Transferencia del modelo pedagogico SENA, dirigido a los rectores, docentes pares, coordinadores de
areas de las IE articuladas en los municipios de magdalena como lo son; zona bananera, Aracataca, fundacion,
algarrobo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

5:00 - 7:30 Desplazamiento
Santa Marta — Aracataca

Inicio de jornada

e Maiiana
Hora: 8:00 am — 9:00 Se realiz6 apertura y Bienvenida por parte de dinamizadora articulacién Kristel Lopez,
tematica: orientacion de los procesos de articulacién
Hora: 9:00 am - 9:25 am Se realiz6 la Reflexion Inicial — Milena Pefiaranda
Hora: 9:25 am - 12:30 pm Guias de aprendizaje - Ciclo didactico
Hora: 12:00 pm - 12:30 pm Conclusiones y Cierre de la jornada

e Tarde

Hora: 2:00 pm - 3:00 pm La dinamizadora articulacién Kristel Lopez, realizo la orientacion de los procesos de
articulacion.

Hora: 3:00 pm - 3:25 pm Reflexién Inicial — Fabian Campo

Hora: 3:25 pm - 5:30 pm Planeacién sesion formativa

Hora: 5:30 pm - 6:00 pm Conclusiones y Cierre de la jornada

Cierre de jornada

6:30- 9:00 pm Desplazamiento
Aracataca — santa marta

GTH-F-087 V.01




RESULTADOS:

1. Fortalecer la articulacién entre pares homélogos de las IE del departamento de magdalena y los instructores
SENA para garantizar la calidad de las formaciones.

2. Compresion por parte de los docentes de las IE articuladas del proceso pedagégico desarrolladas por el
SENA en su transferencia.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe.

1. Fotos de las Actividades
2. Planillas de Asistencia
3. Tiguete Desplazamiento

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentar legalizacion de | JORGE MIGUEL DONADO 05-08-2024
la comision de BARRIOS
transferencias
CONCLUSIONES:

1. Latransferencia del modelo pedagdgico SENA es un proceso fundamental para fortalecer la educacion
media técnica articulada con el SENA en el departamento de magdalena.
2. Se deben aunar esfuerzos entre pares homdlogos y los instructores SENA para garantizar que esta

transferencia del modelo pedagégico SENA trace una calidad educativa de manera efectiva y eficiente.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JORGE MIGUEL DONADO BARRIOS ’ \ A %
nrae  1oneol .
VISTOBUENO SUPERVISOR ¢ / J 7
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO [~ FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GINA CAVIEDES i Ciutecdr
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REGISTRO FOTOGRAFICO
Aracataca- Magdalena
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TIQUETE DE DESPLAZAMIENTO
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