SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto, 30 de septiembre 2024

Sefiora

DIANA MARIA GUERRERO PEREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5807407

Coordinador académico

Programas Especiales

Pasto
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes septiembre del afo
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5807407 del 2024

Maria Mercedes Ordofiez Erazo, identificada con la cédula de ciudadania No. 36750889 de
Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programas Especiales SER, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes de septiembre.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total contrato la suma de CUARENTA Y UN MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTIRES PESOS M/CTE.
($41.976.123). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Nueve (9) pagos iguales por los meses de febrero a octubre de 2024, por valor de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($ 4.465.545) cada uno. b) Un pago final por valor
de UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO
PESOS M/CTE. ($1.786.218) que se cancelara en el mes de noviembre de 2024.
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Plazo: Serd hasta el 12 de noviembre de 2024.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de EMPRENDIMIENTO aportando
en la planeacion, ejecucion, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacién
y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccion
de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER, en los municipios

de cobertura del Centro Internacional de Produccion Limpia Lope durante la vigencia

2024.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Cumplir el objeto del contrato en
el Centro Lope y Municipios del
area de influencia.

Se realiza las actividades
programadas por el
programa SER en los
municipios priorizados, con
el rol asignado como
instructor de
Emprendimiento.

Se realiza formacién segun
distribucién de planeacién
2024, programa SER.

Las formaciones que se llevan
durante el mes son en el
municipio del Pefiol, en
cursos de:

1. Comportamiento
Emprendedor, ficha 3028899
2. Generacion de ideas para
un negocio innovador, ficha
3028921.

Simulador del programa
SER 2024

OneDrive programa SER
2024

2 Ejecutar las acciones de
formacién en emprendimiento
haciendo uso de la estrategia
pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencién
sincronica - asincronica de

Se adelanta la formacién en
cada una de las fichas
matriculadas en el municipio
del Pefiol, teniendo en
cuenta las nuevas
metodologias que permitan
llegar a los aprendices con los

Portafolio de evidencias
2024.

OneDrive programa SER
2024

Plataforma SofiaPlus
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acuerdo con los procedimientos
de la Direccidén de Formacién
Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo y lo establecido
en la guia para la ejecucién del
programa SER en el SIGA.

mejores procesos de
formacion, en los cursos de:
1. Comportamiento
Emprendedor, ficha 3028899
2. Generacion de ideas para
un negocio innovador, ficha
3028921.

Articular con los instructores
técnicos  para realizar el
alistamiento integral de los

procesos de formaciéon para el
desarrollo de las competencias de
emprendimiento y construccidn
del modelo de negocio con las
herramientas establecidas en el
protocolo de atencién definido
por la Coordinacion SER.

Se articula con los
instructores técnicos para
definir el desarrollo de las
acciones asignadas. También
se realiza el proceso de
construccion de plan
mensual, guias de
aprendizaje, instrumentos
de evaluacion y material de
apoyo. Teniendo en cuenta
lineamientos del programa,
para las fichas 3028899 y
3028921; se realiza
estructuracion de proyectos
productivos comunitarios en
los municipios de:

1. San Lorenzo y Ancuya
(2917691 - 3015033) se
termina su formulacion.

2. La Unidn (2985799) y
Pefiol (3028921),
formulacion completa.

3. Sandond (3015126)
formulacion parcial.

Portafolio de evidencias
2024.

OneDrive programa SER
2024

Plataforma SofiaPlus

Brindar la atencidon requerida a
grupos y organizaciones rurales,
comunitarias, campesinas
asignadas y beneficiarias del
servicio de acompanamiento en
las areas comercial y de
asociatividad, de acuerdo con el
plan de accién concertado para la
puesta en marcha de la unidad o
proyecto productivo y el

Se inicia con las fases
definidas para la ruta 1 en el
municipio del Pefol; de
acuerdo a los cronogramas

especificados por el
programa. Dando
cumplimiento a los

lineamientos que permitan
una ejecucién apropiada.

Portafolio de evidencias
2024.

OneDrive programa SER
2024

Plataforma SofiaPlus
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protocolo de atencién definido
por la Coordinacidn Nacional SER.

Brindar a los grupos vy
organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
beneficiarias el servicio de
acompafamiento técnico

necesario para la formulacién de
proyectos productivos asociativos
y comunitarios a fin de que sus
propuestas rednan las
condiciones requeridas para ser
sometidas a consideracion en las
convocatorias institucionales vy
externas en temas de acceso a
mercados y/o fuentes de
financiamiento.

Se desarrollan los procesos
de asesoria y formacidn para
cada uno de los proyectos
trabajados en las rutas
definidas por el programa;
estas actividades se
desarrollan teniendo en
cuenta el cronograma de
ejecucion definida a nivel
nacional, para el municipio El
Pefiol (Vda Ricaurte); asi
como también la
estructuracion de proyectos
productivos comunitarios en
los municipios de:

1. San Lorenzo y Ancuya
(2917691 - 3015033) se
termina su formulacién.

2. La Unidn (2985799) y
Pefiol (3028921),
formulaciéon completa.

3. Sandona (3015126)
formulacion parcial.

Lineamientos
SER 2024

programa

Simulador del programa
SER 2024

Portafolio de evidencias
2024.

OneDrive programa SER
2024

Plataforma SofiaPlus

Apoyar la organizacién de eventos
para la participacién de unidades
productivas en actividades de
comercializacion, rutas de
aprendizaje (incluyendo
mecanismos virtuales), gestion
empresarial y financiera cuando
se requiera, asi como |las
actividades de fomento realizadas
por el programa de
Emprendimiento SENA.

Esta actividad se desarrolla
durante el proceso de
ejecucion de la formacion y
asesoria en la ficha de
Comportamiento

emprendedor para el
municipio del Pefiol (ficha
3028899) con la unidad
Productivas de

Fique_Biofertilizantes
correspondientes a la ruta 1
del Programa Sena
Emprende Rural

Portafolio de evidencias
vigencia 2024.

Gestionar alianzas con entes
territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones sociales
0 no gubernamentales, que
permitan la identificacion vy

Esta actividad se desarrolla
durante el proceso de
ejecucion de la formacién y
asesoria a las unidades
Productivas de las rutas,

Plataforma Sofia Plus.

Planes mensuales.
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canalizaciéon de recursos para el
apalancamiento de los proyectos

Programa Sena Emprende
Rural

Portafolio de evidencias
vigencia 2024.

y unidades productivas
escalables.

8 Asegurar el reporte de Se entrega la informacion Secop |l
informacidn con claridad, solicitada por el supervisor
oportunidad, veracidad y del contrato y apoyo Plataforma Sofia Plus.
completitud en los sistemas de administrativo. . . .
trazabilidad y seguimiento P.ortaft.)llo de evidencias

. vigencia 2024.
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando informe
al supervisor del contrato y al
apoyo administrativo SER segun
aplique.

9 Programar y reportar a su | Se realiza el plan semanal | Plan semanal.
supervisor de contrato, con una | que especifica los lugares y | Portafolio del instructor
antelacién minima de una semana | formaciones que se
las formaciones a atender, de | trabajaran durante la semana
manera que se autorice por |y en su totalidad durante el
escrito su movilizacidn previa a la | mes, este es adjunto al iniciar
salida, en el marco de su objeto | el mes para conocimiento del
contractual. supervisor del contrato.

10 | Evaluar los resultados de | Se realizd la evaluacién de Plataforma SofiaPlus
aprendizaje en un plazo no mayor | las fichas que terminaron
a ocho dias habiles luego de | formacién como:
finalizada la formacion. 1. Comportamiento

Emprendedor, ficha 3028899
2. Generacion de ideas para
un negocio innovador, ficha
3028921.

11 | Participar en el proceso de | Se Participd reuniones para Registro fotografico
induccidn del programa | revisidn de fichas de Programa SENA nivel
(objetivos, estrategia, | proyectos y herramientas Nacional
metodologias), sus componentes | correspondientes a la
y procedimientos. estrategia 1y 3 del SER

12 | Participar mensualmente en la | Se participa activamente de

reunion de seguimiento operativo
del programa convocadas por la
coordinacién  académica y/o
misional con observancia del

sesiones de trabajo y
reuniones citadas.

Listados de asistencia

GTH-F-062 V10




SENA

N

esquema establecido por la
coordinacién nacional para tal fin
y generar las respectivas

evidencias.
13 | Participar en eventos de cardcter | Se atenderan las Listados de asistencia
técnico, estratégico, de | convocatorias con el equipo

socializacién y de otro tipo de | de trabajo y se presentardn
evento al que sea convocado por | evidencias de asistenciay
la direccidn general, regional o | participacién

centro de formacion,
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo
de trabajo.

14 | Presentar informe mensual sobre | Presentado  informe  de | Secop
la ejecucién de las obligaciones | ejecucion del mes.
contractuales donde se evidencie
el avance a las metas asignadas,
asi como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando dé a
lugar y a la terminacién del
contrato presentar al supervisor
de contrato informe anual de
gestidn de centro en los términos
solicitados por la coordinacién
nacional, evidenciando lo
establecido en la guia para la
ejecucién del Programa SER en la
lista de Chequeo - portafolio de

evidencias.
15 | Las demas que sean asignadas por | Se atendera en el momento | De acuerdo con lo
el supervisor de contrato segun | que sea requerido solicitado

apligue de acuerdo con los
lineamientos emitidos por la
Direccién de Empleo y Trabajo -
Coordinacion Nacional SER.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
certificados de afiliacién (salud, pension, ARL) correspondiente a la planilla SOI No. 7935809090
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,
. F B rees ()C/
Ceul FPtoveg Ol
— /{ A —-; i‘.\-.~

Maria Mercedes Ordoinez
Contratista
C.C. No. 36.750.889 de Pasto.

Recibi a satisfaccion:

.-'I = _ ) s

q_),-:f:_rgﬁf L vy
DIANA MARIA GUERI ERO PEREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5807407

)

Coordinadora Académico Programas Especiales
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EVIDENCIAS
MARIA MERCEDES ORDONEZ ERAZO
SER — CENTRO LOPE 2024
EVIDENCIAS PARTICIPACION ESPACIOS DE FORMACION
SEPTIEMBRE 2024

20, 21, 22 Y 23 DE AGOSTO DE 2024 DILIGENCIAMIENTO HERRAMIENTA FORMULACION DE
PROYECTOS PRODUCTIVOS ASOCIATIVOS Y COMUNITARIOS DEL MUNICIPIO DE ANCUYA
(3015033) Y SAN LORENZO (2917691) _TERMINACION DE FICHAS

Foto 1. Diligenciamiento herramienta formulacion de proyectos productivos asociativos vy
comunitarios del municipio de Ancuya, linea productiva Panela, ficha 2917691, terminacion de la
herramienta
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Foto 2. Diligenciamiento herramienta formulacion de proyectos productivos asociativos y
comunitarios del municipio de San Lorenzo, linea productiva café, ficha 2917691, terminacion de la
herramienta.

P b

Arthiry \min Ity Disposiodndepdgna  Fommuds  Datos  Redsr ViR Awda Archivo m;m Insertar  Disposicinde pigina ~ Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayda
'":*g temitic 1 A& =B ol 1 B @ @ E é ?Dd,;' Century ot 3 Nitartero I
My VEeEed b S et B (T g NS f-wodd
Portzpepeles 3 Fuertz 1 Hinoin hi Nimem [} sty Celizs Portapapeles Fuente [ Alineacién ol Numero [F]
moo k Hag N B | =G88+H87
P 3 a . ' “ i | ' « ' " A B & o E F & H 1

SENA SE’«A

1. Formato de formulacién PPAyC W4_San Lorenzo_Café - Excel

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda
. e = E Insertar ~
D zﬁ Century Gothic “1o ~ A A = E = ’9‘7‘ = EEAJustar texto General - ﬁ @ @
- EEliminer
Pegar N K S H = Bc o, 0 | Formato  Dar formato Estilos de
2 > Combinar y centrar ~ - ﬁ) LLUERE i | . s "
- ¥ } $ condicional ¥~ como tabla v celda~ [ Formato
Jortapapeles & Fuente ] Alineacién N Nimero ] Estilos Celdas
C34 e 5 Accesorio agro, herramientas mango largo, tipo paladraga sencilla, cavadora articulada, material alta resistencia al dxido, facil de usar.
Al E | =] | D I E | F | G| H I ! | J I K | L |
SENA
| A
2 12. IMPULSO PROD
f_———*__ - T
M PRI B & SSRGS G i3 UrTss R OoOYE
N / v QEner i TN SCTIGTITG
QP _—— en gué se pricicarian Masta I millcnes oe pescs en insumos
— # come 58 cubrivian 135 etras i r
T
5 (olo ) —_— __)_r__/
! | 12.1. Insumos |
5 - Se deben entregar anezas al menos dos coti: que emitan facturas § tengan todos sus papeles en regla
empaques para safd tostads y melido Ll 0 st e e e [ s, 140,000 150.000 140000 1.660.000 Si
con valvula y peel stick
15| cmpagues pars cafE tostado y molido ::::iﬂacin’:jlfu‘l::;:;"_:::‘d B gRpEr D 2 3 HE000 §  150.000 s ME000 § 1740.000 Si
E Etiquetaz Doz etiquetas por bolsa de diferets gramaje 4500 $ 600§ To0 3 800§ 2.850.000 Si
KIT ANALISIE SENSORIAL DEL CAFE ¢ CAJA DE MADERA
41341 Kk Ana COM 36 AROMAS DE CAFE, CON SEPARADORES EN 1% 120000 § 126.000 $ 120000 % 120,000 Si
7 ESPUMA T FOLLETO INFORMATIV. [Cada]

12. IMPULSQ PRODUCTIVO

e F



26, 27, 28, 29 Y 30 DE AGOSTO DE 2024 DILIGENCIAMIENTO HERRAMIENTA FORMULACION DE
PROYECTOS PRODUCTIVOS ASOCIATIVOS Y COMUNITARIOS DEL MUNICIPIO DEL PENOL
(3028921)

Foto 1. Diligenciamiento herramienta formulacion de proyectos productivos asociativos y
comunitarios del municipio del Pefiol, linea productiva Fique_Biofertilizantes, ficha 3028921,
terminacion de la herramienta
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02, 03, 04, 05 Y 06 DE SEPTIEMBRE DE 2024 DILIGENCIAMIENTO HERRAMIENTA FORMULACION
DE PROYECTOS PRODUCTIVOS ASOCIATIVOS Y COMUNITARIOS DEL MUNICIPIO DE LA UNION
(2985799)

Foto 1. Diligenciamiento herramienta formulacion de proyectos productivos asociativos y
comunitarios del municipio de La Unidn, linea productiva Café, ficha 2985799, terminacién de la
herramienta
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09 DE SEPTIEMBRE DE 2024 JORNADA DE TRABAJO EQUIPO SER-CENTRO LOPE

Foto 1. Equipo SER, en revisién de PPAyC postulados a Kit productivo estrategia SER, revision
técnica de cumplimiento de requisitos.

2024 844a. m.

10 DE SEPTIEMBRE DE 2024 JORNADA DE INDUCCION SENA NIVEL CENTRAL

Registro fotografico de participacién en la jornada de induccidén y re induccién de la entidad SENA,
liderado por equipo central.
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Definicion de Sand

JESUS VILLACORTE (Invitado) &

T o ili Suspensidn e inhabilidad T
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AMANDA LUCE... Ver todos
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AMANDA LUCERO (Inwitado)

Qur ™ 23]

Gente  Participar Reaccionar  Vista

AMANDA LUCE...  Richard Ale.. &

CODIGO DE INTEGRIDAD
Y RENOVACION CULTURAL

AMANDA LUCIA LUCERO ERASO

Ver todos

com esta compartiendo L pantella
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Cémara  Micro  Compartir

Monica Elizabeth Bolanos Montero Diego Armando Narvéez B; Alicia Criollo Munoz &, Carlos Gustavo Cualtan Cord... &,

Wellington Guagua Sanchez Carlos Arturo Ramire; | Ver todos

9:28a.m.
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@ 01:13:40

SERVICIO NACIONAL DE APRE! =0 P . .
COORDINACION DE GESTION DE TALENTO HUNL

Monica Eliz... Richard Ale...

Objeto de las diligencias administrativas :
Las diligencias administrativas preliminares gue se adelanta en casc de pérdida, dafio o
deterioro de bienes del SENA o de terceros puestos al servicio de la Entidad, tendrén por objeto:

a. Identificar al (los) presunto(s) responsable(s) de la pérdida, dafic o deterioro de bienes del Leder Fern. Jhon Eduar...
SENA o de terceros puestos al servicio de la Entidad.

b. Evaluar si el bien se perdio, daf¢ o deterioro en ejercicio de gestion fiscal o por fuera de

gestién fiscal

¢. Evaluar de manera sumaria la presunta responsabilidad fiscal, disciplinaria y/o penal.

d. Solicitar al cuentadante, usuario, depositario o responsable del bien la presentacion de la
correspondiente denuncia.

Alvaro Orlando ... Ver todos

0000600

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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9562 m.

£ Buscar - i ; < mates B

10/09/2024




Y

Cimara  Mico  Compartir

Grabacién y transcripcién Participantes

@ Compartir invitacién

* En esta reunién (213)
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Jhon Eduardo S...  Richard Ale... &

Emilio Humbert. Silvia Lores !

Alvaro Orl 2 Ver todos

Jhon Eduarda Sierra Chaves

10:33a. m,
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N

Introduccion

La gestion documental como proceso transversal, establece como deber de todo Emilio Hum... & Alicia Criollo M.
servidor publico el “Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razén de su
empleo, cargo o funcién conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso e impedir o
evitar la sustraccién, destruccidn, ocultamiento o utilizacién indebidos”, lo cual implica
dar cumplimiento a todas las politicas que en materia de gestion documental se
establezcan al interior de la entidad. Bemardo A... & Ver todos

Bovam ... ...

@SENAComunica

2de 20 =
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@
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7A - ) ‘Tr:l V T Richard Ale...

2005 1/01/2004 al 26/03/2014 - Juli Ceneid.. Alicia Criollo M...

2014 27/03/2014 al 30/06/2020

2020 1/07/2020 - Actualmente 2 . Y Ver todos
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Generalidades del Proces

* Traslados &

Externo: si el responsable a quien se dirige la PQRSD,
no es el competente de la gestion, en el término de (5)

dias habiles siguientes a la fecha de radicacion.

Interno: si a una dependencia se le asigna una PQRSD y no
't d iti t: i juicio de L
es la competente de emitir respuesta, sin perjuicio de la s
normatividad vigente, debera dar traslado por OnBase y
CRM en un término no mayor a (3) d abiles siguientes a

la fecha de radicacion.
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@ Grabacién y transcripcién

SERVICIO NACIONAL DE APR!
COORDINACION I TTON DE TALENTO HUMANO

N

COMISION EVALUADORA.

Debera ser conformada al inicio del proceso de evaluacion por el jefe de la Unidad

de Personal o quien haga sus veces, y actuara como un solo evaluador hasta la
culminacion del mismo. JESUS VILLACORTE (Invitado) &

Se integra cuando el jefe inmediato es de carrera, provisional o se encuentra en
periodo de prueba.

Ver todos
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¢Qué es el Enfoque Diferencial?

Es un instrumento juridico de reconocimiento y proteccién
de la diversidad y heterogeneidad humana.

Busca garantizar el acceso, disfrute y goce efectivo de los
derechos de todas y todos los ciudadanos, bajo un criterio
de equidad, es decir, teniendo en cuenta sus

Arturo Ram... & J

particularidades y diferencias:

es decir, de
género,
orientacién sexual,
raza, ideologia
politica, edad y
condicién o
capacidad fisica

Ever Alexander Mufioz Guevara

L Buscar

es decir, de clase,
estrato social o
condicién
urbana/rural

es decir, étnicas,
religiosas,
espirituales o de
nacionalidad.
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@ Grabacién y transcripcién

NEGOCIACION ACUERDO COLECTIVO 2024 - 2026

INVENTARIOS

, para que en las
ontal 3 [ v L Richard Ale. L
de Contacn 92 | Actualizar los protocolos del manejo de los inventarios
ue o habrd a como

cuentadantes, de infraestructura ni bienes de uso colectivo y,
en el caso de i0s bienes de uso individual, solo se les asignaran
los que usen para ejercer su funcion.

Janneth Alexan...
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Conoce a tu
equipo SIGA

Regional
Narino

11 DE SEPTIEMBRE DE 2024 JORNADA DE TRABAJO EQUIPO SER.

Foto 1. Equipo SER, en revisién de PPAyC postulados a Kit productivo, realizacién de proceso de
acreditacion.




11, 12 Y 13 DE SEPTIEMBRE DE 2024 DILIGENCIAMIENTO HERRAMIENTA FORMULACION DE
PROYECTOS PRODUCTIVOS ASOCIATIVOS Y COMUNITARIOS DEL MUNICIPIO DE SANDONA
(3015126)_INICIACION DE FORMULACION

Foto 1. Diligenciamiento herramienta formulacion de proyectos productivos asociativos y

comunitarios del municipio de Sandon3, linea productiva Cuy, ficha 3015126 iniciacion formulacion
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