SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga 17 de septiembre de 2024

Sefior (a)

CAROLINA MESA BARRERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5882181
coordinadora Formacién

Profesional G04

Mdlaga
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Septiembre del ano
2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5882181 del afio 2024

Andrea Paola Jurado Castellanos, identificado con la cédula de ciudadania No. 1096951866 de
Malaga Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, como instructora en el area de
salud, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $ 44.655.450,00. Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor
de (4.465.545, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o ultimo pago, atendiendo al
plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Sera de 300 dias es decir hasta el 05 de diciembre de 2024.

OBIETO: Prestar los servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion de cardcter temporal como
instructor de formacion titulada, complementaria y/o virtual en el area tematica SALUD
(VIRTUAL) y demas de su competencia, programa regular en el Centro Agroempresarial y
Turistico de los Andes, vigencia 2024.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar acciones de
formacién virtual segin la
guia de la GFPI-G-014, guia
de orientaciones parala
formacion en AVA,
programacion asignaday
lineamientos nacionales.

Alistamiento de la semilla,
publicaciéon de anuncio vy
actividades.

Se imparte formacion
profesional
complementaria virtual a
las fichas.

Acreditacion en salud
Ficha:

3078351- 3083545-
3083556
Humanizacion en la

atencion en salud

3083557

Adjunto evidencia bitacora:

- Evidencias
fotografias de
anuncio-

- Fotografia
evidencia de Sofia
plus del correo de
asignacion de ficha

- Evidencias de
Alistamiento de los
Cursos.

- Correos territorio

- Pantallazo grupo de
WhatsApp

- Pantallazo
evidencias
plataforma
territorio

- Evidencias manejo
grupo
complementario
presencial

- Correo solicitud de
curso
complementario
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Programacion:
Orientacion a los
aprendices en desarrollo
de actividades
preliminaresy de la
ejecucién de la formacién.

a) Promoverla
participacién e
interaccion de los
aprendices motivando
su permanencia en el
curso.

b) Responder
inquietudes, dudas y
correos,
retroalimentando las
participaciones
realizadas por los
aprendices

c) Ponderaciény
actualizacion del
Centro de
Calificaciones segun
parametros
establecidos

d) Retroalimentary
evaluar las evidencias
enviadas por cada
aprendiz

e) Generar acciones
motivacionales y de
fortalecimiento del
aprendiz durante el
proceso de formacién

Reportar y registrar en el - Evaluar ruta y asociacién | Reposan en Bitacoraen cual
aplicativo Sofia Plus las de aprendices. se evidencia el trabajo con
actividades establecidas para | - envio de correo los Aprendices:

el cumplimiento de la electrénico de inicio de
formacién virtual que son de | formacion.

su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
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informacidn y su coherencia
con el proceso formativo
tales como: a) Establecer la
ruta de aprendizaje en

Sofia Plus de acuerdo con la
programacion de cada

proceso de formacién virtual.

b) Asociar aprendices en

el aplicativo Sofia Plus, en el
tiempo establecido por la
formacién virtual, c)
Retroalimentar y evaluar las
actividades de aprendizaje
en los tiempos establecidos
en los estandares de
formacién virtual, d)
verificacidn de registro de
actividades en Sofia plus
durante los de 5 primeros
dias habiles de cada mes, e)
reporte de Juicios
Evaluativos.

Acreditacion en salud
Ficha:

3078351- 3083545-
3083556

Humanizacién en la
atencion en salud

3083557

Se retroalimenta las
evidencias de los
Aprendices diariamente
de lunes a viernes: foros
durante 24 horas y
actividades 48 horas tras
envio.

Correo de
designacién de
fichas

Asociacion de
Aprendices en Sofia
plus a la ruta de
Aprendizaje.
Pantallazos de
territorio de
evidencias de los
Aprendices con su
respectiva
retroalimentacion
Manejo plataforma
classroom con el
grupo curso
presencial

Realizar la Evaluacion de la
apropiacion de las
competencias de los
aprendices, emitir y registrar
los Juicios evaluativos de
cada aprendiz (Etapa lectiva
y productiva), previa
verificacidn efectuada de
logro de los resultados de
aprendizaje y portafolio de
evidencias del aprendiz, de
acuerdo con los criterios de
evaluacidn establecidos en el
programa de formacion en
un plazo maximo de

8 dias después de finalizada
la evaluacién de las
actividades de aprendizaje
segln fechas establecidas en
el plan de trabajoy
planeacion pedagodgica. 4.
Realizar la inducciéon y

Se realiza seguimiento y
retroalimentacion de
proceso formativo de las
Fichas:

Acreditacion en salud
Ficha:

3078351- 3083545-
3083556
Humanizacion en la

atencion en salud

3083557

Actualmente las
fichas estan activas,
fecha de cierre 16
de octubre 2024
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reinduccidn institucional a
los

aprendices de acuerdo con
los lineamientos
institucionales.

Realizar la induccion y
reinduccién institucional a
los

aprendices de acuerdo con
los lineamientos
institucionales.

Se realizo induccién y
reinduccién a aprendices

Acreditacion en salud
Ficha:

3078351

Se tiene programada
induccion el dia 19 de
septiembre a las fichas

Acreditacion en salud
3083545- 3083556

Humanizacion en la
atencion en salud

3083557

En Bitacora reposa sesion
Bienvenida e induccién a
formacion.

- Captura anuncio
bienvenido

- Captura sesion en
linea 1 bienvenida e
induccidn a la
plataformay
programa

Atender diariamente los
requerimientos de

los aprendices del aula
virtual segun la accién de
formacioén y lineamientos
institucionales.

Se atiende diariamente las
necesidades 'y
requerimientos de
aprendices de acuerdo a
formacién programada

Acreditacion en salud
Ficha:

3078351- 3083545-
3083556
Humanizacion en la

atencion en salud

3083557

En Bitacora reposa
evidencias.

Atencién foro dudas e
inquietudes.

Atencién foros tematicos

- Envié correos
orientaciény
respuesta correos

- Atencion foro
dudas e
inquietudes.

- Atencion foros
tematicos.
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- Captura perfil
instructor horario
atencién chat por
ficha

Usar las

herramientas disponibles en
el ambiente virtual de
aprendizaje para fortalecer la
formacién vy lograr el
cumplimiento de los
lineamientos.

Se usaron herramientas
disponibles en el
ambiente virtual para
ejecucion y
fortalecimiento de la
formacion.

- Foros

- Anuncios

- Correos

- Grupode
WhatsApp

- Plataforma
clasroom con el
curso modalidad
presencial

En Bitacora reposa enlace
drive donde encontrara
como evidencias.

-publicacion de anuncios

- retroalimentacién y
clasificacidon de foros

- retroalimentaciones y
calificacion de actividades

- Pantallazo Envid correos
orientacién y respuesta
correos

- Pantallazo Atencién dudas
e inquietudes

Aplicar el modelo
pedagdgico establecido por
el SENAy el

Procedimiento de Ejecucidn
de la Formacidn Profesional
Integral, aplicando los
formatos Establecidos por
el SIGA.

Se aplico el modelo
pedagdgico establecido
por el SENA y el
Procedimiento de
Ejecucidon de la Formacion
Profesional Integral,
aplicando los formatos
Establecidos por

el SIGA.

En Bitacora reposa donde
encontrara como
evidencias.

- publicacién de
anuncios

- retroalimentacion
foros

- retroalimentaciones
y calificacion de
actividades
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Integrar herramientas
adicionales para el
aprendizaje.

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el conducto regular
para garantizar

el debido proceso de gestion
de novedades en especial
cuando sean notificaciones
de menores de edad.

Se aplicé y se hizo cumplir
el reglamento del
aprendiz, asi como el
conducto regular para
garantizar el debido
proceso de participacidon
por mediacidn virtual
mediante el
modelamiento de uso de
foros y socializacion de
normas de netiqueta

En bitacora reposa
evidencias de:

- Captura publicacion
buen uso de foros.

- Captura publicacion
Normas de
convivencia

Realizar seguimiento a la
ejecucién de cada accion de
formacién asignada,
participar en comités de
evaluacidn y seguimiento,
documentar en actas y
registros la ejecucion de los
seguimientos, como las
novedades que se presenten
en la accion de formacion.

Se realizard seguimiento a
la ejecucion formacién
formacidn asignada

Acreditacion en salud
Ficha:

3078351- 3083545-
3083556
Humanizacion en la

atencion en salud

3083557

En Bitacora reposa enlace
drive donde encontrara
como evidencias.

- retroalimentacion
foros

- retroalimentaciones
y calificacion de
actividades (
cuestionario de
conocimientos y
presaberes al grupo
cursos
complementario
presencial

Anexos para cada actividad
de guia de Aprendizaje
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10 | Participar vy asistir a las No participe en reuniones | No participe en reuniones
sesiones en lineas virtuales virtuales
programadas por gestores
virtuales.

11 | Realizar procesos de No se realizd se sesiones No se realizé se sesiones en
actualizacion y formacion en linea en el mes de linea en el mes de
requerida para el Septiembre septiembre
cumplimiento de las
obligaciones contractuales
en ambientes virtuales de
aprendizaje

12 | Atender No se ha solicitado Apoyo | No se ha solicitado Apoyo
requerimiento de apoyo en | en |a Elaboracién de en la Elaboracién de Disefio
la elaboracion de disefio y Disefio curricular. curricular.
desarrollo curricular en caso
requerido segun
lineamientos institucionales.

13 | Realizar el cierre y envio de Se atiende invitacién de - Seanexaenla
informes mensuales y finales | entrega de informe Bitacora correo de
en maximo 3 mensual correspondiente invitacion para
dias al supervisor del . .

. al mes de Septiembre tramite de cuentas
contrato y al coordinador o
académico. servicios personales
septiembre - 2024

14 | Notificar de manera No se presentaron No se presentaron
oportuna las novedades novedades en el mes de novedades en el mes de
que se puedan presentar, septiembre 2024 septiembre 2024
documentando la
informacion en los
formularios creados para tal
fin por el Gestor
Virtual Regional.

15 | Desarrollar la totalidad de las | Se impartié formacion En Bitacora reposa:

acciones de formacién, que
permitan el aseguramiento
de la calidad de la FPI segun
los lineamientos
institucionales y necesidad
del servicio.

profesional en las fichas ...

se relacionan segln
requerimientos de las
guias

Se desarrolla la totalidad
de las acciones de

- Pantallazo sesiones
en linea que
evidencian las
acciones realizadas
curso modalidad
presencial

- Cronograma de
actividades
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formacidn, que permitan
el aseguramiento

de la calidad de la FPI
segun los lineamientos
institucionales y
necesidad del servicio.

- publicacién de
anuncios
- retroalimentacion

16

Participar en

procesos de promocion y
divulgacion de la oferta de
los programas de Formacion
Profesional Integral,
servicios y actividades de
Divulgacién Tecnoldgica
programados por el Centro
de Formacion.

Divulgacién de oferta
académica SENA Malaga.

- Correos
- Divulgacién grupo
de WhatsApp

17 | Generar Se generany ejecutan En Bitacora se evidencia:
y ejecutar estrategias que estrategias que permitan
permitan la permanencia 'y la permanencia y - Carpeta conpasoa
;et;r:]ilgTad:eacprggg|§ZT retencién de aprendices paso de orientacion
u jecuci . . para realizacion de
proceso de formacion virtual. durante la ejecucion del tareas
proceso de formacién )
virtual - publicacion
grabaciones
Acreditacion en salud sesiones en linea
Ficha:
3078351- 3083545-
3083556
Humanizacién en la
atencion en salud
3083557
18 | Implementar estrategias que | Se generany ejecutan En Bitacora reposan

garanticen la baja desercion,
por cada
formacién que se imparta.

estrategias que permitan
la permanenciay
retencién de aprendices
durante la ejecucion del

evidencias de:

Carpeta con paso a
paso de orientacion
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proceso de formacién
virtual.

de actividades a
realizar

19 | Participar en las jornadas de | No se realizé el mes de No se realizd el mes de
actualizacion y transferencia | Septiembre septiembre
pedagogicay
tecnoldgica convocadas por
el centro.

20 | Cumplir la ejecucién de la Se cumple con la En Bitacora reposa enlace
formacion que se asigne para | ejecucion de la formacién | drive donde encontrara
el asignada para el como evidencias:
acompafiamiento de S

dices de Ambient acompafiamiento de
aprendices de Ambientes . . - Cronograma de
Virtuales de Aprendizaje aprendices de Ambientes o
. . actividades
segun lo descrito en el Virtuales de Aprendizaje o
. - publicacién de
Instructivo .
para orientar en el anuncios
desempeno del instructor en L.
. . Acreditacion en salud
Ambientes Virtuales de Ficha:
Aprendizaje SENA, entregado )
para 3078351- 3083545-
la Direccién de Formacion
. 3083556
Profesional.
Humanizacién en la
atencion en salud
3083557
21 | Reportar y sistematizar Actividades de En Bitacora reposa

segun plan operativo del
programa, las

acciones de formacién en los
portafolios de evidencias y
en documentos (Actas de
evaluacidon de

programas, Actas de
empalme, Actas de
seguimiento Trimestral,

alistamiento.

Fichas:

Acreditacion en salud
Ficha:

- Capturas evidencia
de alistamiento de
las fichas dela 5
vigencia. Solo se
envia evidencia de
la ficha 3078351
Acreditacion en
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Casos exitosos,
sistematizacion de

practicas pedagdgicas para la
ejecucién de la FPI) que
demuestren los resultados
de la ejecucion

contractual y la FPI, en los
diferentes medios y/o
espacios fisicos y digitales
gue disponga el centro.

3078351- 3083545-
3083556

Humanizacién en la
atencion en salud

3083557

Las fichas se cierran el 16
de octubre 2024

salud dado a que es
la que finaliza el dia
18 de septiembre

22 | Apoyar la gestion para el Se realiza alistamiento y - Capturas de proceso de
alistamiento y ejecucion de | ejecucion del programa de | alistamiento de fichas
los programas de formacion | 5rmacign (antes de iniciar formacién)
titulada, complementaria L
g . i complementaria virtual
presencial y/o virtual segtin asignada 1. Durante la formacién:
necesidad del centro de & :
formacion. o ) o _
Actividades de publicacién de anuncios
alistamiento. - retroalimentacién foros
AcredltaFr:u:‘n en salud - retroalimentaciones y
icha: e .
calificacion de actividades
3078351- 3083545- classromm
3083556
Humanizacién en la
atencion en salud
3083557
23 | Programary reportar al En Bitacora reposa

supervisor de

contrato, en los 5 uUltimos
dias habiles de cada mes las
actividades a ejecutar en el
siguiente mes segun la
programacion de las fichas,
los ambientes de
aprendizaje, de manera que
se autorice por escrito su

Se tienen programadas
fichas seglin acuerdos de
contingencia 4 fichas,
iniciando el dia 19 de
Octubre 2024

notificacién de asignacion
de fichas.

Captura Sofia plus: Gestion
de tiempos _ Consultar
fichas de instructor
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movilizacién previa a la
salida y se gestione el cargue
de los eventos en Sofia plus,
en el marco de su objeto
contractual y lineamientos
Institucionales y legales.

24 | Articular las acciones de Se articularan las acciones | No aplica en este mes de
formacion con las de formacidn con las septiembre 2024
estrategias institucionales estrategias institucionales
Sennova, Agrosena, los

2 Sennova, Agrosena, los

procesos misionales de o

Emprendimiento y ECCL y procesos misionales de

demés procesos Emprendimiento y ECCLy

institucionales en el marco demas procesos

del mapa de procesos SIGA, institucionales en el

segun alcance de la FPI marco del mapa de
procesos SIGA, segun
alcance de la FPI.

25 | Participar en las jornadas de | No se realizd el mes de No se realizé en el mes de
seguimiento, Septiembre Septiembre
acompafnamiento,
actualizacién, capacitacidony
trasferencia
tecnoldgica convocadas por
el centro de Formacion.

26 | Acatar los lineamientos del Se acataron los Formatos utilizacion

Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol,
Seguridad y Salud en el
trabajo, gestion ambiental,
gestion de la informacidén y
Gestion de la Calidad.

lineamientos del Sistema
Integrado de Gestiony
Autocontrol, Seguridad y
Salud en el trabajo,
gestidon ambiental, gestidn
de la informaciéony
Gestidn de la Calidad para
la ejecucion de la
formacién virtual

Utilizacion de formatos

Aplicacién de
procedimientos y formacion
virtual.

Evidencia reposan en
informe GC Agosto de
2024:
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27 | Reportar de manera Se reporta de manera Se sube en SECOP Il GCy GF
oportuna como usuario oportuna como usuario de acuerdo a lo indicado y
provegqor, en la etapa de proveedor, en la etapa de | fecha sefialada.
ejecucion . .

ejecucidn contractual
contractual dentro de la dentro de |a plataf
entro de la plataforma
plataforma SECOP II, los P
soportes correspondientes SECOP lI, los soportes
gue evidencien la correcta correspondientes que
ejecucién y pagos realizados | evidencien la correcta
en Cumplimiento del ejecucién y pagos
cont.ra.nto de pr.estauor? de realizados en
servicios suscrito, realizando .
cumplimiento del
la entrega oportuna de los »
documentos y soportes de contrato de prestacién de
cuenta de cobro al servicios suscrito.
supervisor del contrato,
segln
cronograma que se
Cuenta numero 8
establezca por parte de la
entidad y atendiendo la
forma de pago establecida,
con el
fin de dar cumplimiento a la
meta de ejecucién
presupuestal.
28 | Aplicar al proceso de En espera de convocatoria | En espera de convocatoria

certificacion de la

norma de competencia
“Orientar Procesos
Formativos Con Base En Los
Planes De Formacidn
Concertados, O La
Actualizacién "Orientar
Formacion Presencial De
Acuerdo Con Procedimiento
Técnico

Y Normativo" o en su defecto
debera aplicar al proceso de
certificacion de la normay
aportar el respectivo
certificado de aprobacion, o
la evidencia de la inscripcién
efectiva a mismo, al informe
de ejecucion contractual.

para Aplicar al proceso de
certificacién de la
norma de competencia
“Orientar Procesos
Formativos Con Base En
Los Planes De Formacién
Concertados, O La
Actualizacion "Orientar
Formacion Presencial De
Acuerdo Con
Procedimiento Técnico

- Y Normativo"

para Aplicar al proceso de
certificacién de la

norma de competencia
“Orientar Procesos
Formativos Con Base En Los
Planes De Formacion
Concertados, O La
Actualizacion "Orientar
Formacion Presencial De
Acuerdo Con Procedimiento
Técnico

Y Normativo"
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29

Participar en las actividades
programadas por el SENA 'y
equipo SIGA a las cuales se
les

convoque en cumplimento
de las actividades propias del
objeto contractual.

No participe en reuniones
en el mes de Septiembre

No participe en reuniones
en el mes de Septiembre.

30

El contratista que realice
comisiones de servicios o
desplazamientos autorizados
por el supervisor debera
presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de
finalizacion de la comision, la
respectiva legalizacion al
area

de Contable o quien haga sus
veces.

No aplica

No aplica

31

Hacer entrega oportuna al
supervisor del contrato,
segln

cronograma que se
establezca por parte de la
entidad y atendiendo la
forma de pago establecida
de los

documentos y soportes de
cuenta de cobro, con el fin
de dar cumplimiento a la
meta de ejecucién
presupuestal.

Se atiende invitacién de
entrega de informe
mensual correspondiente
al mes de septiembre
2024

Se anexa en la Bitacora
correo de invitacion para
tramite de cuentas servicios
personales septiembre -
2024

32

El CONTRATISTA deberd
acreditar que se encuentra al
dia en el pago de los aportes
al

sistema de seguridad social
integral (salud, pensiény
riesgos laborales).

Se anexa planilla de pago
salud y pensidon nimero
7938832697 de planilla
mes de Agosto .

Se aporta en GF subida a
SECOP I

33

Atender los requerimientos
que le realice el supervisor
dentro del marco del objeto
contractual.

No se ha recibido
requerimientos por parte

No se ha recibido
requerimientos por parte
del supervisor del contrato
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del supervisor del
contrato

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidon el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 7938832697 de la planilla mes de Agosto , operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,
15
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Firma

T %6
Andrea Paola Jurado Castellanos
Contratista
C.C. No. 1096951866

Recibi a satisfaccion:

Firma

CAROLINA MESA BARRERA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5882181
Profesional G04
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANDREA PAOLA JURADO CASTELLANOS

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3083556 - ACREDITACION EN SALUD.
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Orientar personas segun normativa de salud

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LAS NORMAS ASOCIADAS AL PROCESO DE ACREDITACION DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS PROPIAS
DEL SECTOR DE LA SALUD.

2. REALIZAR EL PROCESO DE AUTOEVALUACION DE LA INSTITUCION DE ACUERDO CON LOS ESTANDARES DE ACREDITACION Y
NORMAS DEL SECTOR DE LA SALUD.

3. VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES DE ACREDITACION TENIENDO EN CUENTA RESULTADOS DEL PLAN DE
MEJORAMIENTO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 3083557 - HUMANIZACION DE LA ATENCION EN SALUD
DE APRENDIZAJE:

Asistir actividades de la vida diaria segun protocolos de salud y
politica de humanizacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LA IMPORTANCIA DEL SER HUMANO, SUS NECESIDADES, VALORES Y CAPACIDADES TENIENDO EN CUENTA LAS
DIMENSIONES Y EL CONTEXTO DE LA ATENCION EN LOS SERVICIOS DE SALUD.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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2. DISENAR ESTRATEGIAS PARA HUMANIZAR LOS SERVICIOS DE SALUD TENIENDO EN CUENTA EL RECONOCIMIENTO DE
PRACTICAS HUMANIZANTES.

3. IMPLEMENTAR HABILIDADES PROPIAS QUE APORTEN EN LA ATENCION HUMANIZADA EN LOS SERVICIOS DE SALUD TENIENDO
EN CUENTA EL SER HUMANO, LINEAMIENTOS NORMATIVOS Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

4. HUMANIZAR LA ATENCION EN SALUD CENTRADA EN LA PERSONA, TENIENDO EN CUENTA, HABILIDADES, PRINCIPIOS DE VIDA Y
DEL TRABAJO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 3083545 - ACREDITACION EN SALUD.
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar personas segun normativa de salud

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LAS NORMAS ASOCIADAS AL PROCESO DE ACREDITACION DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS PROPIAS
DEL SECTOR DE LA SALUD.

2. REALIZAR EL PROCESO DE AUTOEVALUACION DE LA INSTITUCION DE ACUERDO CON LOS ESTANDARES DE ACREDITACION Y
NORMAS DEL SECTOR DE LA SALUD.

3. VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES DE ACREDITACION TENIENDO EN CUENTA RESULTADOS DEL PLAN DE
MEJORAMIENTO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 3078351 - ACREDITACION EN SALUD
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar personas segun normativa de salud

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LAS NORMAS ASOCIADAS AL PROCESO DE ACREDITACION DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS PROPIAS
DEL SECTOR DE LA SALUD.

2. REALIZAR EL PROCESO DE AUTOEVALUACION DE LA INSTITUCION DE ACUERDO CON LOS ESTANDARES DE ACREDITACION Y
NORMAS DEL SECTOR DE LA SALUD.

3. VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES DE ACREDITACION TENIENDO EN CUENTA RESULTADOS DEL PLAN DE
MEJORAMIENTO.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 114,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ANDREA PAOLA JURADO CASTELLANOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

NOMBRE INSTRUCTOR: ANDREA PAOLA JURADO CASTELLANOS Red Complementaria virtual

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA ASISTENCIA APRENDICES SOPORTE EVIDENCIAS

FICHAS -PROGRAMA

Orientar acciones de
formacién virtual segun la guia | Impartir formacién virtual a
de la GFPI-G-014, guia de Correo confirmacién de inscrito
orientaciones para la
formacion en AVA, | Acreditacion en salud -
programacion  asignada y
lineamientos nacionales. Ficha: O o s s 5
Buenos dias mi estimada Andrea
307835 1 Recibido DESARROLLO CURRICULAR, ya se le cred carpeta del complementario,
9 aI 17 de Un abrazo y estaré atenta a inquietudes!!!
tiemb Se imparte formacion :
septiembre . .
P profesional complementaria @ | Andrea Paola Jurado Castellano
R X SENA Ag
presencial a las fichas. N
FiCha: SOLICITUD DE CURSO ANDREA PAOLA CASTELLANOS @ Piblica g
3078351 e s

% Luz Mari
L Para: ® Ye

@ Retencién: Exchange Online

afios) Expira: Sab 09/09/2034 17:51

CREDITACION EN SALUD.pdf
2 i




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Evaluar ruta y asociacién de aprendices.

a)

Responder inquietudes, dudas que
se presentan en el trans de la
formacién

Retroalimentar y evaluar las
evidencias enviadas por cada
aprendiz

Generar acciones motivacionales y
de fortalecimiento del aprendiz
durante el proceso de formacién

& ANDREA PAOLA

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

Ficha de caracterzacions 3076351 - ACREDITACION EN SALUD
RUTA 3078351 ITC

Ruts de Aprendizajs

Consultsr Aprangices

| Resultado:

© Standejadetarcas W LMSSENA  @CambarClave  Salir &

asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA 3078351 ITC.

Programa de Formacion®

Ficha de Caracterizacion*

Competencias del Programa de

<« CEE—— >

La i
Se ha enviado un cormeo electionico a los aprendices asociados a la ruta

ACREDITACION EN SALUD

FICHA 3078351 (ACREDITACION EN SALUD)

Pagina 1 de 1

7 Filtrar Actividad de Aprendizaje
Formacién P J
571 Orientar personas segdn normativa de salud ARG R
2 REALIZAR EL PROCESO DE AUTOEVALUACION  ACREDITACION (oY
1. RECONOCER LAS NORMAS ASOCIADAS ALPR!  CONOCER Y EJECUTAR LAS ACTIVIDADES DE AUTOEVALUACION DE LA +
3.VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE LOSESTANDAF  NSTITUCION
VERIFICAR ESTANDARES DE ACREDITACION +
PRESENTACION DE LAS NORMAS QUE HACEN PARTE DELPROCESO DE e
ACREDITACION
CUESTIONARIO B+
CUESTIONARIO 1 B+

Actividades de Aprendi:

je de la Ruta de Aprendizaj

Actividad de aprendizaje
ACREDITACION EN SALUD
Pagina 1 de 1

<

Opciones
&




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Sesion de Bienvenida al
curso Acreditaciéon en
salud

Ficha:
3078351

- a Castellanos ...

Participantes

s Andrea Paola Jurado
® )
Asistente

alexandra (No comprobado)
Asistente

ALISON NATALIA RAMIRE...
Asistente

Ana ruiz (No comprobado)
Asistente

aurorapatino1187@gmail.c..
Asistente

Deisy (No comprobado)
Asistente

Erika Garcia (No comproba...
Asistente

Fernanda r (No comprobad...
Asistente

Katherine (No comprobado)

r’ ‘

Deioy (No comprosade) &

.:l‘“

WI

= =i
- ~

s
Kothadide (No compecbbdo)
—- LS

Furmmancu ¢ (N cusprutuds) & Ara sz (Mo compe o) 3

M o “
el - =2

Tasarnave . & ErdenGeei. & surcrapatin, &
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Clases Sincrdnicas Acreditacion en salud Ficha:
3078351
™ Bosqueds (CutsASE -y
O o © &L 8. 88 L .00 BN
AC AD . ———
@ Compartir invitacion
Cy—
G
D -
D-,,morwvuhdﬂ 1 6 Rh Pt
0O @ o
AC
i
F 5 AR
.
= 5




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Actividades de presaberes Ficha:
3078351

Andrea Paola Jurado Castellanos eee

Heidy Fuentes.. &  ALISONNATA.. ¥  Andrea Paola Jur.




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

tiempos contractuales.

Andrea Paola Jurado Castellanos
CREDITACIOM EN SALUD.pdf
T
% Mostrar los O datos adjuntos (10 MB)
L Descargar todo

Reciban un cordial saludo
EN SALUD

HORAS: 8 AM A 4PM
DIAS: Jueves a Lunes

Gracias por su valioso apoyo

Andrea Paola Jurado Castellanos

Solicitud de curso Complementario presencial para dar cumplimiento a los

® Para: @ Yeison Ferney Zambrano Galeano: @& Luz Marina Baez Gutierrez Lun 16/08/2024 8:51

o ACTIVIDAD PRESABERES.docx

< Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Solicito amablemente su apoyo en la inscripcion del curso de 48 horas ACREDITACION

DIAS: 19 de septiembre al 24 de septiembre




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Alistamiento de las fichas:
Acreditacion en salud
Ficha:

3083545- 3083556
Humanizacion en la atencion en salud

3083557

iHola, ANDREA PAOLA! @;\

VISTA GENERAL DE CURSO
Enprogreso v || Buscar | ordenar por nombre del curso v || Lista v

ACREDITACION EN SALUD. (3083545)
Formacién Complementaria

ACREDITACION EN SALUD. (3083556)
Formacion Complementaria

HUMANIZACION DE LA ATENCION EN SALUD (3083557)
Formacién Complementaria




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

NDREA PAGLA JURADO CAS

ACREDITACION
EN SALUD

al calendario.

'ANEL DE NAVEGACIGN

Mis cursos

& Pagina principal del sitic

> Secciones @

“Mis cursos
>
P_33110059_V_3083557_
R_68.C 9545 > Informacidn genera
>
P_33110262_V_3083556_
R_68_C_9545
P_33110262_V_3083545
_R_68.C 8545

> Participantes

Creacién de anuncios

Anuncios y novedades generales

e ‘ Buscar en los foros Q| Afiadir un nuevo tema de debate

Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas
¥  Sesion en linea de bienvenida ANDREA PAOLA .. ANDREA PAOLA ... 0
h 16 sept 2024 16 sept 2024
o nicia unidad uno ANDREA PAOLA ... ANDREA PAQLA ... 0
16 sept 2024 16 sept 2024
ANDREA PAOLA ... ANDREA PAOLA ...
By A 16 sept 2024 16 sept 2024 0
Y7 Bienvenida ANDREA PAOLA ... ANDREA PAOLA ... 0
16 sept 2024 16 sept 2024

| Iraw. + Disefio curricular =




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

B

Bienvenida
de ANDREA PAOLA JURADO CASTELLAN

)S - lunes, 16 de septiembre de 2024, 18:46

ACREDITACION EN SALUD

BIENVENIDA

Cordial saludo

EI'SENA le da una cordial bienvenida al programa de formacion ACREDITACION EN SALUD, con cédigo de ficha 3083545,

Soy ANDREA PACLA JURADO, su instructora virtual y lo guiaré en este proceso que busca darle herramientas para que enfrente con éxito los
desafios diarios.

El programa inicia el 16 de septiembre, tiene fecha de cierre en Sofia plus el dia 18 de octubre y el plazo méaximo de entrega de actividades es
el dia 16 de octubre de 2024.

Para lograr una comunicacion efectiva, la plataforma cuenta con herramientas como chat, mensajeria interna, correo, foros los cuales puede
utilizar para comunicarse con su instructor y con los compaiieros de grupo.

Inicialmente, es necesario que conozca la plataforma, en el menu ubicado en la izquierda de su pantalla encontrara las pestafias
correspondientes a los sitios de interés de |a plataforma y contenidos del curso, a su vez puede realizar esto en la ventana principal e ir
descubriendo todo el contenido del programa de formacion.

ANPREA BAOI A HIRARO

Apertura
de ANDREA PAQ

- lunes, 16 de septiembre de 2024, 18:47

ACREDITACION EN SALUD

APERTURA DEL CURSO

Cordial saludo

Damos apertura formal al curso, invitacion especial para que inicie el programa revisando el manejo de la plataforma.

Recuerde ingresar por distintos apartados dispuestos en el costado izquierdo de la plataforma para que revise la informacion del programa y el
disefio curricular, seguido encuentra el cronograma donde se relacionan |as evidencias y |as fechas de entrega, por eso se le sugiere organizar el
espacio de trabajo y horarios, de manera que aproveche el maximo esta experiencia formativa

Una vez realice la navegacion por la plataforma se le praponen las siguientes actividades iniciales:
Presentarse en el foro social

Actualizar los datos en Sofia plus

Enviar copia del documento de identidad.

Recuerde dudas o inquietudes puede escribirme al foro de dudas o por mensajeria interna




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Cronograma Septiembre Octubre pet iz - % o+ @D

ACREDITACION EN SALID
CENTRO AGROEMPRESARIAL ¥ TURISTICO DF LOS ANDES- REGIONAL SANTANDER

FECHA DE INICIO F FORMACION: [sia/z024

FECHA VAT OE RECEPOION OF ACTIIBABES: _| 16/10/2024

=

UNIDADTEMATIA®  pesurranooe [ ——— " FECHAS DE ENTREGA
e AMMDEAMA  (FOW-HORK) e ]
Abidoien Paripacin e e “Fors s Mo Cofable 160872024 | 23/m8/2024

s win o ooy ey o

Ao

horendimint | 13664

2 —-—-

i s 18/0920223 1349730 | Curinaio - Respuesta de la_reacén ente los ferentes
= P - Vot ¥ whsanss 3 pan 08 peogmim (o6 o | 160902024 | 23/08/2024
Cometteates A1 901

Evidenct de desempatio.
Foro . Partcipacion eolbarata para o andiss de 2501 y
Oportusidades de meiora e scuerd can

24092024 | 07/0/2024

a0z
w20 p0a
[ ——
Autoeeahusen - U documesto con s sutoevelusckon restands & | 24/09/2024 | 07/30/2024
et oo caso AR)-EWEZ. Coficable.
Evidench o Desampeha.
Foro. Partipacion para 1 construcson calaboratia el plan 8¢
107102024 on/10/2024 | 1610/2028
| e asnvOL

plande TN66-3 - Vercar

> Actividad de aprendizaje 1
v Actividad de Aprendizaje 2
Componente formativo 2

Foro - Participacion colaborativa para el analisis de las fortalezas y oportunidades de mejora de acuerdo con la institucion dada. AA2-
EVO1

Vencimiento: martes, 24 de septiembre de 2024, 23:58

@ Autoevaluacién - Un documento con la autoevaluacion realizada a partir de un caso AA2-EV02
Apertura; lunes, 16 de septiembre de 2024, 00:00 Cierre: lunes, 7 de octubre de 2024, 23:59

> Actividad de Aprendizaje 3

> Sesiones en linea




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

.
‘7;;“ Proceso de autoevaluacion
T e —
HABILITACION
L] Autoevaluacion de
o o
> g - las condiciones de
o 32 8 habilitacion
Prestadoras de Servicios Ts Capacidad Técnico-Administrativa G
de Salud - IPS s 5 § -
wE 3 3
s 227 Radicar el formulario
T - crd g
Profesionales [l suficiencia Patrimonial y Financiera [l NI 3 de inscripcion
Independientes de Salud. @ § 53 respectiva y soportes.
{ 83
Servicios de Transporte & Capacidad Tecnoldgica y Cientifica 3 Zg Registro especial de
Especial de Pacientes. & é g présliﬁi;res dled
3 servicios de salul
2 (REPS)
v e |
(«' VIDA Ay

A @5 ANDREA PAOLA JURALX

ACREDITACION EN SALUD. (3083545)

Mis cursos / P_33110262_V_3083545_R_68_C_9545 / Actividades de aprendizaje_Guia 1 / Actividad de Aprendizaje 2 / Compenente formativo 2

4 Volver a ‘Actividad de 2
Componente formativo 2

PANEL DE NAVEGACION

i cursos
4 éging principal del o
> Secciones
~Mis cursas
>
(iR S Proceso de autoevaluacion
R_68.C_0545
>
P_33110262.V_3083556, Clic aqui para acceder al rerurse educativo web
A.68.C 9545
P_33110262_V_3083545_
R_68_C_9545

ACREDITACION EN SALUD




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Consulta de horas en sofia plus

[02/05/24 03/09/24 {oa/08/24 05/09/24 l0s/09/24 07/08/24
‘VOO:DG - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disporuble  |00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible
05/24
00:00 - 23:59: Disponible
insms/:a 10/09/24 11/09/24 12/05/24 [13/09/2¢ 14/05/24
|00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible 00:00 - 23:59: Dicponuble  |00:00 - 23:58: Disponible 00:00 - 23:59: Disponible
15/09/24
00:00 - 23:59: Disponible
v15109/14 17/09/24 18/09/24 ‘19109/2‘ 1/09/24
: : 00:00 - 06:00: Disponible 0o sq - 10:00: 00:00 - 23:59: Disponible
06:00 - 07:59: 000 ::::g; Lo
L0 OE  (3083557)DESARROLLO DE
RESULTADOS DE +. | RESULTADOS DE 05/24
FORMACION I -
i ek FORMACION | STRENDT: 00:00 - 23:59: Disponible
|07:59 - 08:00: Disponible  07:59 - 08:00: Disponible  [07:59 - 08:00: Disponibie Y{fsguvl"msg: Disponible _|07:59 - 08:00: Disponible
ﬁ3709124 24/09/24 25705724 26/09/24 (27/0s/24 05/24
/00:00 - 06:00: Disponible 00:00 - 06:00: Disponible 00:00 - 06:00: Disponible g 00:00 - 23:59: Disponible
|0s:00 - 07:59: 06:00 - 07:59: 06:00 - 07:59¢ |
(3083545)DESARROLLO DE  08:00 - 09:59: L0 OE (: L0 DE
RESULTADOS DE (3083556)DESARROLLO DE |RESULTADOS DE RESULTADOS DE /0524
|APRENDIZAJE FORMACION RESULTADOS DE FORMACION FORMACION FORMACION | e W
|VIRTUAL. APRENDIZAJE FORMACION |\TRTUAL. VIRTUAL. RTUAL. 00:00 - 23:59: Diso g
07:59 - 08:00: Disponible V".‘“"L - 07:59 - 08:00: Disponible  07:59 - 08:00: Disponuble  |07:59 - 08:00: Disponible
/09/24 01/11 2/10/24 03/10/24 jo4/10/24 5/10/24
|00:00 - Disponible
06:00 - 07:59:
(3083545)DESARROLLO DI
|RESULTADOS DE 7 10724

4 Volver a Actividad de Aprendizaje 2
Foro - Participacion colaborativa para el anélisis de las fortalezas y oportunidades
de mejora de acuerdo con la institucion dada. AA2-EVO1

!

Vencimiento: lunes, 7 de octubre de 2024, 23:59

ACREDITACION EN SALUD

Actividad de aprendizaje 2: realizar la autoevaluacién teniendo
en cuenta la normatividad obligatoria y los estdndares de
acreditacion en una institucién dada.

« Foro - Participacién colaborativa para el andlisis de las
fortalezas y oportunidades de mejora de acuerdo con la
institucion dada AA2-EV01.




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

. . .. . .z
Actividad prueba de conocimiento Acreditacién en salud
Cuestionario
zisglNGUEZ 0,00 v 10,00 v 10,00 v 10,00 v 10,00 v 10,00 v 10,00 X 0,00 v 10,00
Revision del
intento
YENNIFER
HERNANDEZ
MAFLA 0,00 ~ 10,00 X 0,00 ~ 10,00 v 10,00 ~ 10,00 ~ 10,00 v 10,00 v 10,00
Revision del
intento
MARISELLA
CARDONA
DURANGO 00,00 ~ 10,00 ~ 10,00 ~ 10,00 ~ 10,00 ~ 10,00 ~ 10,00 v 10,00 ~ 10,00
Revision del
intento
ANDREA
CAROLINA
CANTILLO 5 54 v 1000 v 1000~ 1000 X 0,00 V1000 v 1000 X 000 v 10,00
NIETO
Revision del
intento
YURY AYDEE
SERNA
HERNANDEZ 0,00 ~ 10,00 v 10,00 ~ 10,00 X 0,00 v 10,00 v 10,00 X 0,00 v 10,00
Revision del
, JOHANA
n del curso
Cloid 0,00 0 x B4 x v B o x g
SALAZAR
LUIS CARLOS
BOLIVAR
TOVAR 0.00 v v x v v v v v v
LUIS CARLOS
BOLIVAR
TovAR 00,00 v v v v v v v v v
YEIMY
ROCIO
. 0,00 0 x B4 v v 0 o o g
LOPEZ
MILENA
PEREZ
NAVARRO 0,00 v v x v v v v v v
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20-30
SEPTIEMBRE

FICHA ACREDITACION EN
SALUD 48H

Pendiente de creacién

Evidencia se reporta en la cuenta del mes de octubre
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