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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO
(Corresponde a la Seccidn 1- Informacién General de la Invitacion a Participar SECOP 1)
1.1. OBJETO DEL PROCESO

Suministrar a través del sistema de bonos personalizados redimibles intercambiables, la dotacion de vestuario
y calzado para los funcionarios de la Agencia Nacional del Espectro que tienen derecho a recibirla de acuerdo
con lo establecido en La Ley 70 de 1988 y el Decreto 1978 de 1989.

1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
Las especificaciones técnicas se encuentran descritas en el Anexo Técnico.
1.3. CODIGOS DE CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC

Los Cddigos de Clasificacion de identificacion del bien y servicios UNSPSC, del presente proceso de seleccion
se encuentran descritos en la Invitacién a Participar SECOP 1.

1.4. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El presente proceso de contratacion se encuentra asociado en el Plan Anual de Adquisiciones - PAA de la ANE
como se establece en la Invitacion a Participar SECOP |I.

1.5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

La seleccion de la oferta mas favorable para la Agencia Nacional del Espectro - ANE se realizara mediante la
modalidad de Seleccién de Minima Cuantia de conformidad con el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, en concordancia con la Seccién 1 Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015.

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran a la Constitucion
Politica, al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, contenido en las Leyes 80 de 1993
y 1150 de 2007, a sus Decretos reglamentarios, las normas que lo modifiquen o complementen y a lo estipulado
en los presentes estudios previos, anexo complementario y demas documentos del proceso de seleccion.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes a adquirir no supera el diez (10%) por ciento
de la menor cuantia establecida por la Agencia Nacional del Espectro para el presupuesto de la vigencia 2020,
se adelantara el proceso mediante la modalidad de seleccién de minima cuantia.

Lo anterior de conformidad a lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el cual sefiala que se seguira
el procedimiento de minima cuantia cuando el valor del bien, servicio u obra adquirir lo exceda el diez (10%)
por ciento de la menor cuantia de la entidad contratante, independiente de su objeto.

1.6. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERESES

No podran participar en el presente proceso de seleccion, quienes se encuentren incursos dentro de ninguna
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en conflicto de intereses para contratar a que se refieren la
Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 19931, el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 20112, articulo 31 de la Ley 1778 de 20163, y demés
normas concordantes.

' Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica

2 Por la cual se dicta normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y efectividad del
control de la gestion publica.

3 Por la cual se dicta normas sobre la responsabilidad de las personas juridicas por actos de corrupcién transnacional y se dicta otras disposiciones en
materia de lucha contra la corrupcion
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El Proponente declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta (Formato No. 1), bajo gravedad de
juramento, que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de
intereses.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes podra estar incurso en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado, segun lo establecido en la Constitucién
Politica y en la Ley.

La ANE realizara la verificacion de los antecedentes disciplinarios, fiscales, de policia y medidas correctivas
CNPC, respecto de las empresas y representantes legales, de los socios y miembros de Consorcios y Uniones
Temporales que presenten propuestas al interior del Proceso de seleccion. (Numeral 4 del Articulo 38 de la Ley
734 de 2002 y Ley 610 de 2000).

1.7. PRESUPUESTO Y VALOR DEL CONTRATO

El presupuesto oficial para el presente proceso de contratacién es de CINCO MILLONES SEISCIENTOS
CATORCE MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($5.614.440), incluidos todos los tributos a
que haya lugar y seran de cargo y exclusiva responsabilidad del contratista.

Para determinar el valor de presupuesto oficial, se realizd un estudio del mercado y analisis del sector, el cual
se encuentra consignado en los estudios previos.

El presupuesto oficial sera el establecido en la seccion “Precio” y la informacion presupuestal corresponde a los
numeros de CDP con su respectivo valor ingresados en la seccidn “Informacion presupuestal”, los cuales seran
verificados por el SIIF debido a la interoperabilidad del SECOP Il con este sistema.

Valor del contrato: El contrato que se derive de este proceso, sera adjudicado por el valor total de la oferta del
proponente que cumpla con lo sefialado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de 2015

El valor del contrato se imputara con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal nimero 11720 del 12
de mayo de 2020.

1.8. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES

Toda comunicacién que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de seleccion, debera ser
enviada a través de la plataforma SECOP II, utilizando las siguientes secciones: i. “Mensajes” y ii.
“Observaciones a los Documentos del Proceso”.

Las notificaciones de los actos administrativos realizadas dentro del proceso de seleccién a través de la
plataforma electronica del SECOP |I, son vélidos y tienen valor probatorio de conformidad con el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y con el Cédigo General del Proceso.*

En cuanto a las comunicaciones o solicitudes que se realicen por parte de los proveedores o los oferentes a
través de otros medios o herramientas diferentes a las establecidas en presente numeral, la ANE dara respuesta
a las mismas con sujecion a las disposiciones contenidas en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de
los Contencioso Administrativo que trata del Derecho de Peticion.

1.9. DISPONIBILIDAD Y CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA Y DEMAS DOCUMENTOS
La Invitacion Publica y demés documentos que se expidan en el desarrollo del proceso, podran ser consultados

gratuitamente y descargados de internet en el Sistema Electronico de Contrataciéon Publica SECOP |l
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicacion interactiva entre los proponentes y la ANE; los mensajes
de datos por él transmitidos para este proceso tienen caracter oficial para el mismo. Se podran publicar

4 Circular 22 del 22 de febrero de 2017 expedida por Colombia Compra Eficiente
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documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta la disponibilidad del
servicio de escaner y la urgencia de publicacion del documento.

Constituye obligacion de los proponentes consultar de manera permanente el Proceso en la Plataforma del
SECORP II.

No sera admisible como excusa, el desconocimiento o desinformacion por la no consulta en el sitio web
mencionado.

1.10. ETAPAS DE LA INVITACION PUBLICA
1.10.1. INVITACION PUBLICA, CONSULTA Y OBSERVACIONES AL MISMO

La invitacion Publica, se encuentra en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica, Plataforma SECOP
I, el cual esta compuesto por:

e La invitacion a Participar SECOP II: Integrado por las siguientes secciones: Informacion general,
Configuracién, Cuestionario, Evaluacién, Documentos del Proceso y Documentos de la oferta, y
¢ El Anexo Complementario, formatos y demas anexos del mismo.

1.10.2. OBSERVACIONES A LA INVITACION PUBLICA Y RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES

La ANE recibira las observaciones a la invitacion publica hasta el dia 12 de junio de 2020 a las 11:59 P.M y
dara respuestas a las mismas el dia 16 de junio de 2020 hasta las 7:00 P.M, acorde con el cronograma del
proceso.

1.10.3. MODIFICACIONES DE LA INVITACION

La ANE, de conformidad con el cronograma del presente proceso de seleccion dispuesto en la plataforma del
SECORP Il'y acorde con lo establecido en el numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 89
de la Ley 1474 de 2011y 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, podra modificar y prorrogar el plazo del
proceso antes de su vencimiento, de oficio o a peticién de parte, o cuando la Entidad lo considere conveniente.

La peticion de prorroga se formulara a través de la seccion “OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL
PROCESO" de la plataforma del SECOP II.

Cualquier modificacion a la Invitacién Publica o prérroga del plazo del proceso de contratacion se llevara a cabo
mediante ADENDAS numeradas, las cuales seran parte integral del mismo.

En todo caso solo se podran expedir adendas hasta la fecha limite establecida en el cronograma del presente
proceso, esto es, un dia habil anterior a la fecha del cierre del proceso.

Las Adendas que se generen seran publicadas en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP
Il de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 7:00 p.m., de conformidad con articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015 y seran de obligatorio cumplimiento para la preparacion de las propuestas.

Las adendas se entenderan comunicadas por el hecho de su publicacion en la plataforma del SECOP I, de
conformidad con lo dispuesto en las normas legales vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la
obligacion de todos los proponentes, durante todo el proceso, de consultar permanentemente dicha Plataforma.

Todas las adendas y avisos que publique la ANE en relacion con la Invitacion Pablica, formaran parte integrante
del mismo y seran publicadas en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP |l
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE.
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1.11. CIERRE DEL PROCESO Y FECHA LIiMITE PARA PRESENTAR LAS PROPUESTAS

El presente proceso de contratacion se adelantara en su integridad en linea, a través de la plataforma SECOP
II; por lo anterior, los proponentes deberadn registrarse como proveedores en dicha plataforma para la
presentacion de la respectiva oferta.

De las ofertas presentadas en la plataforma SECOP Il se generara una “LISTA DE OFERENTES" en la cual se
registrara la lista de los proveedores que participaron en el proceso de contratacién.

Vencido el término para la entrega de ofertas se efectuara la apertura de los sobres de acuerdo al procedimiento
previsto en la plataforma del SECOP II.

En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre del proceso, la ANE seguira el
procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP i
para presentar ofertas, para lo cual, una vez se cuenta con el certificado de indisponibilidad de la plataforma
expedido por parte de CCE, la ANE notificara a través de un mensaje publico en la plataforma SECOP |l si: 1.
Modifica el cronograma del proceso en virtud de las fallas generales presentadas en el SECOP Il en cuyo caso
dicha no modificacion no se constituira como Adenda o; 2. Si recibe las ofertas por medio del correo electronico
contratacion@ane.gov.co, durante el periodo establecido en la guia.

1.12. COMITE EVALUADOR

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la verificacion y la evaluacion de
las ofertas debera ser adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité
plural.

Quien sea designado, debera realizar su labor de evaluacion de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a la
ley y a las reglas contenidas en la Invitacion Publica.

1.13. VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Quien sea designado por la ANE, preparara el informe de verificacién de las propuestas dentro del plazo
establecido en el cronograma. Dentro del mismo, y con el fin de realizar el anélisis de las ofertas, la ANE podra
solicitar a los proponentes a través de la seccion “MENSAJES’ de la Plataforma SECOP I, las aclaraciones y
explicaciones que estime necesarias.

Para la escogencia del ofrecimiento méas favorable, la ANE tendra como unico factor de seleccion del contratista,
el_menor precio ofrecido, siempre que este se encuentre en condiciones del mercado y satisfaga las
necesidades de la Entidad.

Todos aquellos requisitos subsanables de la propuesta podran ser entregados por los proponentes hasta la
adjudicacion del contrato o aceptacion de oferta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacién y la documentacién solicitada por la Entidad hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

El plazo para la verificacion y evaluacion de las propuestas podré ser modificado cuando la ANE lo considere
conveniente, para lo cual se expedira una adenda acorde con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

No se considerara ajustada a la invitacion publica la oferta que no reuna las condiciones exigidas para participar
en este proceso de seleccion.

1.14. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

Vencido el término sefialado en el cronograma para la verificacion y evaluacién de las propuestas, se dara
traslado del informe sobre la verificacion y evaluacion de estas, a través del Sistema Electronico para la
Contratacion Publica plataforma SECOP I, el cual permanecera a disposicién de los proponentes junto con las
propuestas, para que estos presenten las observaciones que estimen pertinentes a través del procedimiento
previsto en la plataforma SECOP .
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1.15. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE LOS PROPONENTES

Las respuestas a las observaciones presentadas en el tiempo establecido al informe de evaluacion seran
publicadas de acuerdo con lo establecido en el cronograma de la invitacién a participar.

No se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal. Sélo sera tenida en cuenta en
este proceso de seleccion la informacién que se suministre como observaciones al Informe de Evaluacion
mediante la plataforma del SECOP .

1.16. REQUISITOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS
1.16.1. SUJECION DE LA PROPUESTA A LA INVITACION PUBLICA

La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en la INVITACION PUBLICA, ANEXO No.
1 “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS” (si aplica)), ADENDAS Y DEMAS DOCUMENTOS DEL
PROCESO.

Para tales efectos, la oferta deberé referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse
aellos.

El proponente debera expresar de forma clara y concisa su entendimiento de los mismos, de conformidad con
lo establecido en la Carta de Presentacion de la Propuesta.

El proponente debera examinar la Invitacién a participar, el anexo complementario y todos los documentos,
formatos, Anexo N°1 “Especificaciones Técnicas Minimas” y anexo de condiciones contractuales.

Cualquier omisién del proponente en proporcionar la informacién requerida sera de su propio riesgo y podra
generar el rechazo de su propuesta.

1.16.2. PRESENTACION DE OFERTAS

El presente proceso de contratacion se adelantara en su integridad en linea, a través de la plataforma SECOP
II; por lo anterior, los proponentes deberan registrarse como proveedores en dicha plataforma para la
presentacion de la respectiva oferta hasta la fecha y hora establecida en el cronograma. En la propuesta deben
anexarse la totalidad de documentos sefialados.

Para el caso de Consorcios o0 Uniones Temporales, ademas de sus integrantes, se debe registrar la figura
asociativa con la cual se presentara al proceso de contratacién en la plataforma del SECOP Il, so pena de
rechazo de la propuesta. Lo anterior atendiendo las indicaciones de la Guia de Registro para el proponente
Plural expedida por Colombia Compra Eficiente.

Las ofertas deben ser presentadas en idioma castellano.
NOTA 1. La presentacion de la oferta implica el conocimiento de la legislacion colombiana en materia de
contratacion, las guias y manuales para proveedores Secop Il y la aceptacion de todas las condiciones y

obligaciones establecidas en la invitacidn publica.

Seran de cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta y
la ANE, en ningun caso sera responsable de los mismos.

En caso de presentarse enmendaduras, borrones, tachaduras o raspaduras estas seran considerados si son
aclaradas expresamente por el oferente en la propuesta.

Shitps://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf
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Cada propuesta debera ir acompafiada de una Carta de Presentacidn, con la informacion del Formato No. 1 del
presente anexo 0 en documento que contenga la informacién descrita en el citado formato.

1.16.3. VALIDEZ DE LA OFERTA

La propuesta debe tener una vigencia de treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del
proceso.

1.17. PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS

No se aceptaran propuestas parciales, ni alternativas, ni condicionadas, por lo tanto, el proponente debera
incluir la totalidad de los bienes o servicios que conlleve la total ejecucién del objeto contractual.

Por cada proponente, sea persona natural o juridica, directamente o en Consorcio o Unién Temporal se recibira
una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un proponente solamente podra presentar para
este proceso una sola propuesta individualmente o a través de cualquiera de las formas asociativas.

1.18. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad aceptara la oferta del oferente
que haya cumplido con los requisitos establecidos en la Invitacion Publica y que haya ofrecido el precio mas
bajo en la plataforma SECOP |I.

La comunicacion de aceptacion de la oferta, la oferta presentada, la invitacién a participar, el anexo
complementario, adendas, el Anexo No. 1 “Especificaciones Técnicas Minimas” (si aplica) y el anexo de
condiciones contractuales, constituyen para todos los efectos el contrato celebrado.

El documento de las “Condiciones Contractuales” hace parte de la presente invitacién y vincula al oferente
seleccionado.

1.18.1. DECLARATORIA DE DESIERTA.
El proceso se podra declarar desierto unicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna propuesta

cumpla con los requisitos establecidos en la presente Invitacién Publica o en la Ley, cuando no se postule
ningun interesado o se presenten motivos que impidan la escogencia objetiva.
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CAPITULO Il
(Corresponde a la Seccidn 2- Configuracion de la Invitacién a Participar SECOP 1)
2.1. CRONOGRAMA

Sera el establecido en la seccién “Cronograma” en el expediente del presente proceso en la plataforma del
SECORP II.

2.2. CONTRATO ELECTRONICO

La Entidad diligenciara en la plataforma del SECOP Il la Aceptacion de Oferta que resulte del presente proceso
de seleccion. El proponente adjudicatario debera aprobar en la plataforma el formulario denominado “contrato”
junto con el documento ANEXO DE CONDICIONES CONTRACTUALES, el cual complementa las condiciones
establecidas en el contrato electrénico.

Con la presentacion de la propuesta el proponente acepta todas y cada una de las clausulas incluidas en el
Anexo de Condiciones Contractuales.

La Aceptacion de Oferta, asi como el Anexo de Condiciones Contractuales, se ajustara con las condiciones de
la propuesta seleccionada, la Invitacion Publica, las Adendas y demas documentos que se hubieren expedido
en desarrollo del proceso, y con las normas pertinentes aplicables, en especial con lo dispuesto en la Ley 80
de 1993, sobre clausulas excepcionales y sus normas reglamentarias.

2.3. LAS GARANTiAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Atendiendo la naturaleza, las caracteristicas del contrato y de las partes contratantes y de acuerdo con el
articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, la ANE considera conveniente que el futuro contratista
constituya una garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas en el contrato, en los siguientes
términos y porcentajes:

PORCENTAJE SOBRE EL
AMPARO VALOR DEL CONTRATO VIGENCIA

Vigente por término de duracion del
contrato y seis (6) meses mas, contados a
partir de la suscripcion del contrato. Cubrira
los  perjuicios derivados de: .
Incumplimiento total o parcial del contrato,
Cumplimiento 20% cuando el incumplimiento es imputable al
contratista; ii. El cumplimiento tardio o
defectuoso del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista.
iii. El pago del valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria.

Vigente por el término de seis (6) meses,
contados a partir de la terminacién del
contrato, que cubra a la entidad de los
perjuicios imputables al contratista, que

Calidad y correcto

funcionamiento de 20% . L o

los Bienes surjan con posterlorldadla la terlmlnamon
del contrato y que se deriven de: i) la mala
calidad o insuficiencia de los productos
entregados con ocasion del contrato.

Pago de Salarios, Vigente por el término de ejecucion del

prestaciones contrato y tres (3) afios mas, termino

sociales e 5% contado a partir de la fecha de expedicion

indemnizaciones de la pdliza.

laborales
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Nota 1: Las garantias no podran ser canceladas sin la autorizacién por escrito por parte de la ANE.

Nota 2: El contratista deberé realizar todas las gestiones necesarias para mantener vigentes las garantias o
seguros a que se refiere esta clausula.

Nota 3: Estara a cargo del contratista el pago de la prima y demas erogaciones de constitucién y mantenimiento
de las garantias mencionadas.

Nota 4: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualquier otro evento que fuera
necesario, el contratista se obliga a modificar las pélizas sefialadas en esta clausula, de acuerdo con las normas
legales vigentes.

Nota 5: La garantia Gnica de cumplimiento expedida a favor de entidades publicas no expirara por falta de pago
de la prima ni podra ser revocada unilateralmente.

Nota 6: A la entidad estatal no le seran oponibles por parte del asegurador las excepciones o defensas
provenientes de la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas de las inexactitudes o reticencias
en que este hubiere incurrido con ocasidn de la contratacién del seguro ni en general, cualquier otra excepcion
que posea el asegurador en contra del contratista.

El Contratista debera cargar la Garantia Unica en la seccion correspondiente en la Plataforma SECOP |1, con
el fin de impartir |a respectiva aprobacion.

Cuando haya modificacién del plazo y/o el valor del contrato, el Contratista debera ampliar la garantia para
conservar el monto porcentual y la vigencia aqui pactada; también lo haré cuando se haga efectivo total o
parcialmente la garantia por cualquiera de los riesgos. En todo caso el contratista se obliga a ampliar la
Garantia hasta por el término de liquidacion del contrato.

Si el oferente se presenta en Consorcio o Unién temporal, la garantia debera ser otorgada por todos los
integrantes del proponente plural.

2.4. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en Bogota.

2.5. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La aceptacion de la oferta se entiende perfeccionada una vez ha sido expedida y publicada por la Entidad en
la plataforma SECOP Il y desde este momento es vinculante para las partes. Para la ejecucion del contrato se

requiere la aceptacion del contratista del formulario denominado “Contrato” en SECOP I, la expedicion del registro
presupuestal y la aprobacion de la pdliza Unica de cumplimiento.

2.6. FORMA DE PAGO

La ANE realizara el pago dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de presentacién de
cada factura una vez se haya verificado la entrega efectiva de los bonos redimibles a los funcionarios
beneficiarios, previa autorizacion del supervisor del contrato.

Nota 1: La expedicion de facturas o cuentas de cobro se deberan cefiir en su totalidad a las fechas del Plan
Anual Mensualizado de Caja (PAC) de la ANE.

Nota 2: Los impuestos, tasas y contribuciones que surjan del presente contrato seran sufragados por el
contratista, para el efecto la ANE realizard las retenciones a que haya lugar.

Para efectuar los pagos se requerira la siguiente documentacion:

1. Factura con el cumplimiento de requisitos legales, en la que se discrimine el valor de cada uno
de los bienes entregados.
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2. Formato Unico para Causacion y Pago a Proveedores y Contratistas debidamente diligenciado
y suscrito por el supervisor y el contratista.

3. Certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal del cumplimiento por parte
del contratista de las obligaciones de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y de los
aportes parafiscales de todos los empleados a su cargo, de acuerdo con lo sefialado en la Ley
789 de 2002.

La ANE realizara los pagos dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la fecha de presentacion de
cada factura.

En caso de que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unién Temporal, para efectos del pago, éste debera
informar si el mismo se realizara a cada uno de los miembros del proponente plural o al Consorcio o Unién
Temporal constituido, en cuyo caso debera aportar el nimero de NIT correspondiente.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada, el término para el pago sélo empezara a contarse desde la
fecha en que se presenten en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.

Para el mes de diciembre de 2020, se debera presentar la factura de acuerdo con el cronograma de cierre de
afio que para tal efecto entregue la ANE.

La ANE, solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de contratacion y bajo
ningun motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

2.7. GASTOS

Los gastos que se causen con motivo de la legalizacién de la aceptacion de la oferta correran por cuenta del
CONTRATISTA.

2.8. PLAZO EJECUCION / PLAZO DE ENTREGA

Desde la suscripcion del acta de inicio por parte del contratista y el supervisor del contrato, previo cumplimiento
de requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2020.

2.9. DOCUMENTOS PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA
El proponente debera aportar con la propuesta los siguientes documentos:

e Certificacion Bancaria
e Formato de Creacion de Terceros
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CAPITULO Il
(Corresponde a la Seccién 3 - Cuestionario de la Invitacion a Participar SECOP 1)
3.1. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
3.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Adjuntar la carta de presentacidn de la propuesta la cual deberé ser diligenciada de conformidad con el Formato
No. 1 adjunto al ANEXO COMPLEMENTARIO DEL PLIEGO DE CONDICIONES o en documento que
contenga la informacion descrita en el citado formato.

En esta Carta de Presentacion, el oferente manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se encuentra
incurso en las inhabilidades o incompatibilidades o conflicto de intereses establecidos en la Constitucién
Politica, en la Ley 80 de 1993 y en las demas normas pertinentes.

Esta carta tiene que ser firmada por el proponente, persona natural, el representante legal de las personas
juridicas o el representante del Consorcio, de la Union Temporal, o por el apoderado debidamente constituido
bajo las formalidades establecidas en los articulos 74 y siguientes del Cddigo General del Proceso — Ley 1564
de 2012, evento en el cual se debe anexar el original del poder con presentacién personal por tratarse de un
poder especial, donde se especifique que se otorga poder para presentar la propuesta y/o participar en todo el
proceso de seleccién y/o suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. El poder deberé ser anexado
junto con la carta de presentacion de la propuesta.

NOTA: En el evento que la Propuesta sea presentada mediante apoderado, el Proponente debera allegar el
poder respectivo.

3.1.2. COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Fotocopia de la cédula de ciudadania, el pasaporte o el documento de identificacion del proponente, en caso de
persona natural. En caso de persona juridica se debera presentar fotocopia de la cédula de ciudadania, el
pasaporte o el documento de identificacion del representante legal.

3.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR AUTORIDAD
COMPETENTE, O POR LA CAMARA DE COMERCIO, MATRICULA MERCANTIL O DOCUMENTO
EQUIVALENTE

Para el caso de personas juridicas, el Comité Evaluador consultara directamente en el perfil del oferente
(proveedor) registrado en la pagina del SECOP I, el Certificado de Existencia y Representacion Legal; tratandose
de personas naturales, el Certificado de Matricula en el Registro Mercantil o su equivalente, cualquiera de éstos,
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente, en los cuales se verificaran los siguientes
aspectos

a) Que esté constituido legalmente;

b) Que el objeto social o actividad mercantil esté relacionado con el objeto de la presente Seleccion de
Minima Cuantia;

c) Los representantes legales de la misma;

d) Las facultades del representante legal;

e) La duracion, la cual no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

3.1.3.1. Las personas juridicas integrantes de un Consorcio o Unién Temporal deberan acreditar
individualmente los requisitos de que trata este numeral.

En caso de prorroga del plazo para la presentacion de ofertas, este certificado tendra validez con relacién a la
primera fecha de cierre. Cuando el certificado de existencia y representacion legal o el certificado de Matricula
en el Registro Mercantil sean expedidos por una entidad diferente a la Camara de Comercio, el proponente
debera presentar el referido certificado expedido por la autoridad competente, con una fecha de expedicion no
superior a noventa (90) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso.
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Cuando el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o quien haga sus veces, se haga la
remision a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente
debera anexar copia de los mismos.

NOTA: LA ANE consultara directamente en el perfil del oferente (proveedor) registrado en la pagina del SECOP
Il, el Certificado de Existencia y Representacién legal de la Camara de Comercio, en el que conste el objeto
social de la persona juridica tenga relacion con el objeto del contrato, que su representante legal tiene facultades
suficientes para presentar la oferta y firmar el respectivo contrato en el evento en que le sea adjudicado, por el
valor correspondiente y que la duracion de la sociedad es igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas. En el evento que la plataforma SECOP Il no permita realizar la verificacién del Certificado de Existencia y
Representacién Legal del proponente, la Entidad lo solicitara al proponente, con minimo 90 dias anterior a la
fecha de cierre.

3.1.4. ACTA DE AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer
a la sociedad, debera acreditar mediante copia o extracto del acta aprobada de la Junta de Socios 0 Asamblea
respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total
del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato que resulte del proceso de seleccidn; en todo caso este
documento debe cumplir los requisitos sefialados en el articulos 431 y 189 del Codigo de Comercio. Lo anterior,
aplica para cada uno de los integrantes del Consorcio 0 Unién Temporal.

3.1.5. ACREDITACION DE DOCUMENTOS DE PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL
O DOMICILIO EN COLOMBIA

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio en el pais o sin sucursal establecida en Colombia,
deben acreditar que cuentan con un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar
la propuesta y representarla judicial y extrajudicialmente.

La existencia y representacidn sera acreditada, bien sea que su participacion sea en forma independiente o como
integrantes de Consorcio o Unién Temporal, mediante una certificaciéon expedida por la autoridad competente
del pais del domicilio del proponente, de conformidad con los requisitos establecidos en el articulo 480 del Codigo
de Comercio. (Ej: Certificate of incorporate and good standing, etc.).

3.1.6. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En caso de Consorcio o Union Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension de la
participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la relacion entre
ellos y su responsabilidad, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
Igualmente deberan anexar el respectivo documento de constitucién.

3.1.7.  CONDICIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO UNION TEMPORAL

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma
asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la
Unién Temporal o el Consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a) lIdentificacién de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de
identificacion y domicilio.

b) Designacion del representante: deberan sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas,
la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar,
modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos
los documentos contractuales y post- contractuales que sean necesarios, es decir que el representante
legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

¢) Indicacién de los términos y extensién de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato
de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus
relaciones.
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d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e) Indicar a nombre de quien se realizara la facturacion de conformidad con lo establecido en el Decreto
3050 de 1997.

f)  Entodo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida no podra ser inferior al término de ejecucion
del contrato y un afio (1) afio mas.

3.1.8. CONDICIONES DE LOS INTEGRATES DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
Los proponentes que se presenten como Consorcio 0 Unién Temporal deberan tener en cuenta lo siguiente:

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados con el objeto
del presente proceso vy la duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al
plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

b) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de
un Consorcio o Unién Temporal, para efectos de pago deberan manifestar con respecto a la facturacion,
dentro de su oferta, lo siguiente:

¢) Silava a efectuar en representacion del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus integrantes, caso en
el cual debe informar el niumero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

d) Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio 0 Unién
Temporal, debera informar su numero de identificacidn tributaria — NIT y establecer la participacién de
cada uno dentro del valor del contrato.

e) Sila facturacion se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, el Consorcio 0 Union
Temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT del Consorcio o Unién Temporal
actualizado, de manera previa a la suscripcién del contrato.

f)  No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio 0 Unién Temporal, salvo que LA ANE lo
autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

g) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos
ylo extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de LA ANEG

h) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Union Temporal o
Consorcio, el representante tendré la obligacion de informarlo por escrito a LA ANE dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

3.1.9. CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
Y PARAFISCALES

Las personas juridicas y/o naturales, deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas
de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, efectuados dentro de los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la oferta, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando la Ley asi
lo exija, o por el representante legal (Articulo 50 Ley 789 de 2002).

Dicha certificacion debe estar suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad si existe obligacion legal de tenerlo,
o en su defecto, la certificacion debe estar suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o
de cada uno de los miembros del consorcio o de la unidén temporal, debera allegar el certificado de vigencia de
inscripcién y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta

6 Paragrafo 1°, Articulo 7 Ley 80 de 1993



ANEXO COMPLEMENTARIO :_

Pagina 14 de 25 MINIMA CUANTIA < ANE))

Agencia Nacional del Espectra

profesional del contador publico responsable de la suscripcidn de dicha certificacion. Lo anterior permite verificar
la idoneidad y desempefio ético y profesional del (contador publico) que suscribe dicha certificacion.

La persona natural debera acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral, mediante la presentacién
de las planillas de pago de los seis (6) periodos anteriores al cierre del proceso de seleccion o la certificacion
correspondiente expedida por la EPS, Fondo de Administracion de pensiones y ARL con fecha de expedicidn
del mes que se realice el Cierre del proceso.

En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, debera el Revisor Fiscal o en su defecto el Representante Legal manifestar en la
certificacidn, que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

En el caso de que el proponente se presente a titulo de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes deberéa presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o
Revisor Fiscal respectivo, segun corresponda legalmente.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social, debera manifestar esta circunstancia.

Las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen individualmente considerados, hasta diez
(10) salarios minimos mensuales legales vigentes y sujetos pasivos de autorretencién a titulo de renta y las
personas naturales empleadoras con empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales
mensuales vigentes y exonerados de realizar el pago de aportes parafiscales al SENA e ICBF y las cotizaciones
al Régimen Contributivo de Salud, acorde con lo dispuesto en la Ley 1819 de 2016 y el Decreto 2201 de 2016,
deberan acreditar esta circunstancia con certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando la Ley exija este
requisito o en su defecto por el Representante Legal y Contador Publico.

La ANE verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta, sin
perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes.

La ANE se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacién que suministran los
proponentes.

En caso de que en la informacion suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad social integral y
aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, la ANE pondra en conocimiento de la Unidad de Gestidn
Pensional y Parafiscales - UGPP dicha situacion para lo de su competencia.

Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e
ICBF, deberan manifestarlo asi en su propuesta.

Cuando el proponente o los integrantes de este, sea una persona natural o juridica extranjera no residente en el
pais, solamente estara obligado a certificar los pagos efectuados en el territorio nacional por concepto de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales.

3.1.10.REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT

Si el proponente es colombiano o extranjero con sucursal 0 domicilio en Colombia, con la propuesta debera
aportar el Registro Unico Tributario (RUT) actualizado. Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus
integrantes debera aportar el mencionado registro y el del Consorcio o Unién Temporal después de la
adjudicacion.

En el evento de que el adjudicatario sea un Consorcio o Union Temporal debe allegar la fotocopia del Registro
Unico Tributario RUT del Consorcio o Union Temporal actualizado, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la expedicion de la Aceptacion de Oferta.
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3.1.11. CERTIFICADO DE NO RESPONSABILIDAD FISCAL

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente, persona natural, o
persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (Consorcio o Unién Temporal), no deben
estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por
el Contralor General de la Republica, el Comité Evaluador verificara en la pagina web de la Contraloria el
respectivo Boletin, imprimira el reporte de la consulta y lo anexaréa al expediente.

3.1.12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente y todos los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no deben tener antecedentes
disciplinarios, que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. (De conformidad con lo
consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002).

El Comité Evaluador de conformidad con lo previsto por la Ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes en la
pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

El Comité Evaluador verificara en la pagina Web de la policia nacional www.policia.gov.co, los antecedentes
judiciales de los proponentes y Medidas Correctivas CNPC, lo anterior de conformidad con lo establecido en el
articulo 93 del Decreto 019 de 2012 y el numeral 4 del Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

3.1.13. HOJA DE VIDA DE LA FUNCION P!'JBLICA, DECLARACION DE BIENES Y RENTAS, REGISTRO DE
CONFLICTO DE INTERES Y DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA'Y COMPLEMENTARIOS
-LEY 2013 DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2019.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 2013 de 2019, personas naturales y juridicas,
publicas o privadas que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos publicos respecto de la
informacién directamente relacionada con el desempefio de su funcion, son sujetos obligados de la aplicacién
del diligenciamiento y reporte de la informacion de la declaracion de bienes y rentas, registro de conflicto de
interés y declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios; el proponente adjudicatario debera:

e Aportar debidamente diligenciada y firmada la Hoja de vida de la Funcién Publica, La Declaracion de
Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y la Declaracion del Impuesto sobre la Renta y
Complementarios del periodo 2018 y publicarlo en la plataforma destinada para ello en la pagina de la
funcién publica. Los documentos de que trata el mencionado requisito deberan ser aportados por el
proponente de manera previa a la aceptacion de la oferta.

Para mayor informacion el proponente puede consultar el instructivo para descargar los formatos de la
Declaracién de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaracion del Impuesto sobre la Renta y
Complementarios — Ley 2013 del 30 de diciembre de 2019, del Departamento de la Funcién Publica, en el
siguiente link:

https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/616038/2019-12-31 Instructivo_dbrrci.pdf/52f7f418-
8431-252b-f7b8-db917fde3463?t=1581081389046

3.2. DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO RELACIONADOS CON EL CUESTIONARIO DE LA
INVITACION A PARTICIPAR SECORP I

3.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Para acreditar la experiencia el proponente debera presentar tres (3) certificaciones de contratos ejecutados
y terminados durante los Gltimos cinco (5) afios contados a partir de la fecha de publicacién de la invitacion,
cuyas certificaciones cumplan las siguientes condiciones:

a. Razon social de la Empresa o Entidad contratante: Los contratos pueden haber sido celebrados
con entidades publicas, organismos multilaterales, o privados.
b. Nombre del Contratista


https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/616038/2019-12-31_Instructivo_dbrrci.pdf/52f7f418-8431-252b-f7b8-db917fde3463?t=1581081389046
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/616038/2019-12-31_Instructivo_dbrrci.pdf/52f7f418-8431-252b-f7b8-db917fde3463?t=1581081389046
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D o o o o

Objeto, Alcance, actividades u Obligaciones: Debe guardar relacidn con el objeto del presente
proceso, es decir, debe contemplar actividades relacionadas con la expedicion y suministro de
vales o bonos redimibles por dotacién.

Valor: La sumatoria de los contratos debera ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial,
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.

Plazo de ejecucion en afios y meses con fechas de inicio y de terminacion indicando el dia mes y
afio, de manera que se pueda establecer el tiempo de ejecucién. En los casos en los que no se
registre la fecha exacta de inicio y finalizacion, se tomaré el ultimo dia del respectivo mes como fecha
de inicio y el primer dia del respectivo mes como fecha de terminacion.

Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacidn se expide para un
contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

Estado de los contratos: Totalmente ejecutado a la fecha del cierre del proceso de seleccion.
Firma de quien expide la certificacion.

Teléfonos de contacto donde se puede verificar la informacion solicitada.

Reglas para la valoracion de la experiencia

No se acepta auto-certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas por el o los otros
miembros del Consorcio o Uniones Temporales.

Si la constitucidn del Proponente es menor a tres (3) afios, puede acreditar esta experiencia con la
experiencia registrada de sus accionistas, socios o constituyentes.

En los casos en que se presenten Uniones Temporales o Consorcios, cada uno de los miembros que
integran el proponente plural debera presentar un (1) contrato para acreditar la experiencia minima
habilitante. La sumatoria de sus valores debe ser igual o superior al presupuesto oficial expresado en
SMLMV.

Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos que reposan
en la entidad, debera mediante un oficio firmado por el Representante Legal, relacionar la siguiente
informacién:

NUmero de contrato

Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.

Objeto del contrato.

Fecha de suscripcién y terminacién (dia, mes y afio)

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la
certificacidén debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por
el cedente y el cesionario.

En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacion del contrato principal para la actualizacién
del valor expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y el valor ejecutado por el
proponente que pretenda acreditar la experiencia. El valor que se contabilizara para los efectos de los
valores requeridos en este numeral sera aquel que se certifique como ejecutado por el proponente, es
decir no se tendra en cuenta el valor no ejecutado por el proponente.

La experiencia se determinaré para las personas juridicas por el tiempo durante el cual han ejercido
su actividad a partir de la fecha en que adquirieron la personeria juridica y hasta la fecha de cierre del
proceso.

Silas certificaciones incluyen varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos.

Se tendran en cuenta para la verificacion aquellas certificaciones que reunan la totalidad de los
requisitos exigidos en la Invitacién Publica. No obstante, lo anterior, la ANE verificara la informacién
contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.

Para demostrar el cumplimiento de este requisito habilitante, ademas de los documentos arriba
sefialados, el proponente diligenciara el Formato del anexo complementario que se suministrara para
el efecto, 0 en documento aportado en la propuesta que contenga la misma informacion establecida
en el citado formato.

Si alguno de los contratos con los que se pretende acreditar la experiencia se suscribi6 en consorcio
0 en unién temporal, se podra acreditar el porcentaje de participacién mediante copia del acuerdo de
consorcio 0 de union temporal.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga domicilio o sucursal
en Colombia, presentara la informacion que acredite, en igualdad de condiciones que los proponentes
nacionales. En caso de que alguna informacion referente a esta experiencia no esté acreditada de la
manera que exige el presente anexo complementario, debera aportar el documento o documentos
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equivalentes expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales se pueda obtener la informacion
requerida. Esta acreditacién con documentos equivalentes solo aplica en relacion con los expedidos
en un pais extranjero.

. Enelcaso que la certificacién no contenga la informacion solicitada en numeral anterior, el proponente
debera anexar los documentos complementarios, tales como, anexo técnico, acta de recibo a
satisfaccion o acta de liquidacion que la acrediten, si anexa el contrato este siempre debera venir
acompafiado de alguno de los otros documentos sefialados en este mismo literal.

m. Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.

n. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre
expresado en moneda extranjera:

e Para el caso de contratos en dolares americanos ($USD), se hara la conversion a pesos colombianos
con la TRM — promedio anual publicada en las estadisticas del Banco de la Republica en su pagina
oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

¢ Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano,
se realizara su conversion a ddlares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas
anuales publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de
terminacion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

e En el evento que se acredite experiencia en contratos celebrados en consorcio, unién temporal y
cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacién, deberé adjuntarse certificacion
del oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, o
documento de constitucion del consorcio, unién temporal, en el cual conste dicho porcentaje de
participacion.

3.2.1.2. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

El proponente deberé indicar en la Carta de Presentacion de su propuesta o en documento que contenga la
informacién descrita en el citado documento que ha leido, entiende, acepta y cumpliré todos los requerimientos
técnicos minimos establecidos en el estudio previo y en la invitacion publica.

3.3. LISTA DE PRECIOS - PROPUESTA

Para el diligenciamiento de la Lista de Precios de la Plataforma SECOP II, los proponentes deberan indicar el
valor unitario de cada uno de los elementos, y debera realizarse en la LISTA DE PRECIOS de la plataforma
SECOP I

El proponente debera ofertar el valor de los elementos, teniendo en cuenta lo siguiente:

e El ofrecimiento econdmico debera realizarse en pesos colombianos que es la moneda oficial. Para el caso
particular del presente proceso el ofrecimiento consistira en el porcentaje de comision.

o Indicar el valor unitario de los elementos el cual debe incluir IVA y demas costos directos e indirectos que
conlleve la total ejecucion del contrato (si aplica).

e Encaso de no discriminar todos los impuestos o los costos directos e indirectos, 0 no expresar que éstos
se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos en dicho
valor.

La propuesta econdmica se presentara en valores enteros.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los
costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven
de dichos errores u omisiones.

La lista de precios debera diligenciarse simultaneamente con los requisitos habilitantes y técnicos a través de
la plataforma del SECOP II. La propuesta econémica incluida en la lista de precios sera desencriptada por la
Entidad en el término establecido en el Cronograma del proceso.

Sera causal de RECHAZO cuando se presente oferta econdmica por encima de los valores techo unitarios
establecidos por la Entidad en la plataforma SECOP |I.

Nota 1: El contrato que se derive de este proceso, sera adjudicado por el valor total de la oferta.
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CAPITULO IV
(Corresponde a la Seccidn 4- “Evaluacién” de la Invitacion a Participar SECOP )
4. FACTORES DE ESCOGENCIA

De conformidad con lo sefialado por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 20077, en concordancia
con el articulo 94 de la Ley 1474 de 20118 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
cerrado el proceso y dentro del término sefialado para la evaluacién de ofertas, la ANE, a través de las personas
designadas, evaluara la propuesta econdmica.

Para la escogencia del ofrecimiento més favorable, la ANE o quien haga sus veces tendra como unico factor
de seleccion del contratista, el menor precio ofrecido, siempre que este se encuentre en condiciones del
mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad.

Cuando se presente una sola oferta, la ANE aceptara ésta, siempre que la misma cumpla con todos y cada uno
de los requerimientos técnicos.

4.1. CRITERIOS DE DESEMPATE

En atencion a lo establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso de
empate, la Entidad Estatal aceptaré la oferta del proponente que haya sido presentada primero en el tiempo y
segun el orden de entrega que figure en el registro de propuestas.

4.2, RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas seran rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, se halle
incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en
la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y en las demas
disposiciones legales vigentes.

b) Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes, se admitira la primera en orden de recepcion y se rechazaran todas las propuestas
siguientes donde aparezca el mismo oferente.

c¢) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente que no cuente en su objeto social
relacionado el objeto el presente proceso de seleccion.

d) Cuando se condicione la propuesta econdmica.

e) Cuando oferte por encima de los valores techo unitarios establecidos por la Entidad, de acuerdo a lo
sefialado en la plataforma SECOP |l o cuando sobrepase el presupuesto oficial del proceso.

f)Cuando no cumpla o acredite el cumplimiento de las Especificaciones técnicas minimas incluidas en la
Invitacion a Participar SECOP I, el Anexo Complementario y deméas documentos del proceso.

g) Cuando no esté inscrito como proveedor en el SECOP |l en calidad de Consorcio o Union Temporal, en
caso de presentarse bajo estas figuras asociativas.

h) Cuando las personas naturales o los socios 0 asociados de la persona juridica o los miembros del
Consorcio o Unién Temporal que presentan propuesta pertenezcan a otro proponente que también haya
presentado oferta para el presente proceso de seleccion.

7 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre
la contratacion con Recursos Publicos.

8 Por la cual se dictan normas orientada a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion publica - Art. 94: Transparencia en Contratacion de minima Cuantia.
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i)

k)

Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, segun sea
el caso, aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Naci6n
0 aparecer reportado en la consulta en linea de antecedentes judiciales que realiza la Entidad en la pagina
de la Policia Nacional de antecedentes judiciales, siempre y cuando, este reporte constituya causal de
inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en linea de antecedentes que realiza
la Entidad.

Si al verificar las condiciones de capacidad juridica y requerimientos minimos de contenido técnico no
cumple con lo requerido por la ANE en la Invitacion Publica, y demas documentos del proceso, y
solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad de los requisitos objeto de la misma, estas no sean
debidamente atendidas hasta el término de traslado del informe de verificacion.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se presente
en forma parcial.

I) Cuando se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la informacion, las declaraciones

presentadas por el proponente y los soportes que acrediten tales situaciones y solicitadas las aclaraciones
correspondientes esto no permita tener claridad.

m) Cuando la oferta sea considerada artificialmente baja, de acuerdo con lo establecido en el articulo

n)

0)

p)

q)

2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando la duracion de la persona juridica proponente sea inferior a la duracién del contrato y un (1) afio
mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

Cuando la oferta no haya sido presentada en la plataforma SECOP |I, y sea enviada por otro medio, salvo
los casos de indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

Cuando se evidencie que la informacién contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, o contenga
enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan determinar los aspectos
sustanciales de la oferta o la verificacion de requisitos habilitantes de las mismas o no se encuentren
convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

Cuando no se esté al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos a los Sistemas de Seguridad
Social Integral y Riesgos Laborales, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y solicitadas las
aclaraciones o subsanabilidad del requisito, estas no sean debidamente atendidas hasta el término de
traslado del informe de verificacion.

Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se refieren los
articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cddigo de Comercio.

t) Enlos demas casos expresamente establecidos en la Invitacidén Publica.
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CAPITULO V

(Corresponde a la Seccién 5 - “Documentos del Proceso” de la Invitacion a Participar SECOP 1)

El Estudio Previo.

El Anexo Complementario de la Invitacidn a participar junto con sus Formatos.

El Anexo Técnico

El Anexo de Condiciones contractuales que hace parte de la aceptacion de la oferta
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ANEXO TECNICO

Para satisfacer de manera adecuada el objeto de la presente contratacidn el contratista debe garantizar que
con la entrega de cada bono, el suministro de los elementos que a continuacién se relacionan de acuerdo a

cada lote:
Vestuario Dama
Funcion | Periodos | Total
arios |(enel Bonos
Materiales | Unidades afio para
Prendas cuya entrega se debera entregar
Lote garantizar con cada bono dotacioén
a) Pantaldn o falda; estilo formal y/o casual.
b) Blusa manga corta 0 manga larga.
(formal y/o casual). Puede ser | 1de cada
en: prenda
1| c) Buso o saco informal. Poliéster,
Pafio, Dril 2 3 6
d) Las prendas deben contar con una| oLlana
confeccién y terminados (forma, costura,
cierres, botones) de alta calidad; contar
con un amplio catidlogo de colores,
estilos y disefios, en tallas surtidas.
Vestuario Caballero
Unidad Funcion | Periodos | Total
nida .
Prendas cuya entrega se debera arios | enel
: - afio para | Bonos
Lote garantizar con cada bono Materiales
entregar
dotacion
a) Pantalén
b) Camisa manga corta 0 manga larga | p ede ser
(formal y/o casual). _
en:
., 1 de cada
2 c) Buso o saco informal Poliester, renda
' Pafio, Dril P
d) Las prendas deben contar con una| ©Llana 9 3 6
confeccion y terminados (forma,
costura, cierres, botones) de alta
calidad; contar con un amplio catalogo
de colores, estilos y disefios, en tallas
surtidas y apropiadas.
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Lote

Funcion | Periodos | Total
arios enel Bonos
afo para
Calzado cuya entrega se debera entregar
garantizar con cada bono Material | Unidad dotacion

Calzado para dama. Deben contar con

modelos surtidos, acordes con la ultima
tendencia y con disponibilidad de tallas
variadas.

Deben ser elaborados con materiales que
garanticen la durabilidad, suavidad y
comodidad del calzado y contar con
suelas y tapas antideslizantes o de
caucho.

Piel natural

1 Par
en cuero

Calzado para caballero. Deben contar con
modelos surtidos, acordes con la ultima
tendencia y con disponibilidad de tallas
variadas. 2 3 6

Deben ser elaborados con materiales que
garanticen la durabilidad, suavidad y
comodidad del calzado y contar con
suelas y tapas antideslizantes o de
caucho.

Teniendo en cuenta que la dotacién para los funcionarios de la Entidad se realizara mediante bonos, éstos
deberan cumplir con las siguientes caracteristicas y especificaciones:

Deberan ser personalizados, redimibles e intercambiables y se entregaran tres (3) veces al afio.

Los bonos podran ser redimidos hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2020.

Los bonos deberan estar debidamente numerados, con codigo de barras 0 banda magnética, la
vigencia, valores (en letras y nimeros).

Los bonos deberan incluir el nombre y la cédula del funcionario beneficiario e indicar.

Deberan incluir el nombre de la empresa que lo emite y la direccién de los puntos de venta donde
seran redimidos en la ciudad de Bogota D.C.
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FORMATO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Sefores

AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO
Calle 93 #17-45

Bogota D.C.

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA - MiNIMA CUANTIA ANE No. MC-81-2020.

El suscrito , Obrando en su calidad en nombre y representacion de
, con domicilio en debidamente autorizado, presento la siguiente propuesta de
acuerdo con los términos y condiciones establecidos en el Invitacion - Electronico del presente proceso y de
conformidad con lo dispuesto en este documento dejando constancia de lo siguiente:

Manifiesto bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

a) Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el objeto, las obligaciones y las especificaciones
técnicas minimas de la Invitacion Publica.

b) Que hemos leido, entendemos, aceptamos, cumplimos y cumpliremos todos los requerimientos técnicos
minimos establecidos en la Invitacion Publica.

c) Que el proponente, ni el suscrito, ni los socios, se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad o conflicto de intereses sefialada por el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y demas normas
que lo complemente (En caso de tratarse de un Consorcio o Union Temporal deberd manifestarse que
ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situacion).

Para el efecto de la citada verificacidn, se indica que los socios del proponente son®;

SOCIOS IDENTIFICACION

Lo anterior no aplica para los socios de las Sociedades por Acciones Simplificadas y Andnimas.

d) Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la invitacion publica, las adendas, actas y demas
documentos, expedidos por la ANE y en consecuencia que acepto que cumpliré todas las especificaciones
técnicas minimas establecidas en la Invitacién Publica, sus adendas, sus anexos, formatos y en el contrato.

e) Que nuestra propuesta tiene una validez de treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha
definitiva de cierre del presente proceso de seleccion.

f)  Que en la eventualidad de que la sociedad que represento le sea aceptada la propuesta presentada en la
presente Invitacion Publica, me comprometo a realizar dentro del plazo fijado por la ANE, todos los tramites
pertinentes para la legalizacién del contrato.

9 La relacién no aplica para las Sociedades por Acciones Simplificadas ni Anénimas.
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g) Que una vez comunicada la aceptacion de la oferta, me obligo a su cumplimiento.
h) Que me acojo a la forma de pago establecida en la invitacion publica.

i) Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal , segun las
siguientes normas (En el evento de no realizar manifestacion, se asumira que ninguno de los
documentos cuenta con reserva legal)

Igualmente sefialo como direcciéon a donde se puede remitir por correo documentos y comunicaciones
relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:

- Direccion:

- Teléfono fijo:

- Teléfono Celular:

- NUmero de fax;

- Ciudad:

- E-mail;

Atentamente

Firma:

Nombre;

Documento de identificacion:

NIT:

(*) NOTA: La carta de presentacién debera ser firmada por el proponente con la oferta respectiva. Sies persona
juridica, por quien conforme a la Ley esté facultado; Si es Consorcio 0 Unién Temporal por quien haya sido
designado representante en el documento de constitucion; Si es persona natural, por ella misma; Si actua en
calidad de apoderado, debe estar debidamente facultado por quien tenga la legitimacién para hacerlo, caso en
el cual debe anexar el poder correspondiente.
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FORMATO No. 2
FORMATO DE RELACION DE CERTIFICACIONES CON LOS QUE SE ACREDITARA LA EXPERIENCIA

Contrato No. 1:

Nombre del Contratante:
Nombre del Contratista (Oferente)
No. Del Contrato:

El Contratista es SI: NO: Porcentaje de participacion:
un proponente
plural: Entidad Pablica: SI( ) NO( )

Contrato No. 2:

Nombre del Contratante:
Nombre del Contratista (Oferente)
No. Del Contrato:

El Contratista es SlI: NO: Porcentaje de participacion:
un proponente
plural: Entidad Publica: SI( ) NO( )

Contrato No. 3:

Nombre del Contratante:
Nombre del Contratista (Oferente)
No. Del Contrato:

El Contratista es Sl: NO: Porcentaje de participacion:
un proponente
plural: Entidad Publica: SI( ) NO( )

DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE
DOCUMENTO ES VERDADERA, RAZON POR LA CUAL AUTORIZO A LA ANE PARA QUE LA VALIDE
AL MOMENTO DE LA VERIFICACION DE LA PROPUESTA.

Nota 2: Este anexo deberd diligenciarse en todas las filas. La informacidn incluida en él sera responsabilidad
del proponente, so pena de las acciones legales pertinentes.



