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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion
Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015.

. OBJETO A CONTRATAR.
2.2. Objeto a Contratar

“Contratar el mantenimiento y reparaciones menores del inmueble de la Delegacion
Departamental del Putumayo y Registraduria Especial de Mocoa”

2.3. Alcance del objeto

La Registraduria Nacional del Estado Civil requiere contratar los servicios de mantenimiento y
reparaciones menores del inmueble de la Delegacion Departamentald e |Putumayoy
Registraduria Especial de Mocoa, poda de arboles, incluidos materiales, de acuerdo a las
cantidades y descripciones identificadas en la sede y que requieran intervencién para la mejora
de las actividades de los servidores. Debido a que la entidad no cuenta con los equipos
necesarios, ni el personal idéneo y capacitado para desarrollar estas labores técnicas, se hace
necesario contratar la prestacion de este servicio con una empresa y/o persona especializada
en el ramo, quien deberd garantizar y proporcionar que los materiales que cumplan con los
estandares de calidad requeridos, que conlleve a él buen funcionamiento de los sitios a
intervenir.

El contratista cuya oferta sea seleccionada, deberd proporcionar el personal técnico o
profesional, los materiales, equipos, herramienta y mano de obra, necesarios para dar
cumplimiento al objeto contractual, dentro del plazo pactado y con las especificaciones y
calidades estipuladas en los pliegos de condiciones y en la minuta del contrato.

Quien no realice observaciones al documento de invitacion publica, no podra alegar posibles
desequilibrios contractuales, en el entendido que, para presentar su propuesta debe hacer un
analisis minucioso de las especificaciones y presupuesto oficial de la contratacion.

Para adelantar los mantenimientos, adecuaciones y reparaciones objeto del contrato, el
contratista empleard el personal adicional que considere necesario para desarrollar cada
actividad, sin que esto genere costo adicional para el contratante.

2.4. Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso esté codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
— UNSPSC, asi:

Cddigo

UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
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Servicios de Servicios de ESHQS% ge
Servicio d apoyo para la mantenimiento )
ervicio de . . Construccion de
i construccion y reparaciones )
72101507 | Mantenimiento de Instalaciones y
de edificios . imi
construcciones Mantenimiento
e instalaciones
Servicios de Servicios de Servicios de
Edificacion, mantenimiento y | pintura e Servicio de
72151302 Construccién de construccion de instalacion de pintura
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metal
Servicios de Plantas
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lll. Tipo de contrato

Se celebrara un contrato de prestacion de servicios.

3.2. Especificaciones Técnicas

Todos los materiales utilizados en la ejecucion de la obra deberdn cumplir con la normas
técnicas colombianas NTC; el Contratista es responsable de la calidad de la obra, por lo tanto
prevera en sus costos para que durante la ejecucion del contrato disponga de todos elementos
para el cumplimiento de los ensayos y las mediciones que seguln las especificaciones técnicas
de construccion y normas legales vigentes de proteccion ambiental, aseguren la calidad de los
trabajos y la conservacién de los recursos naturales. De igual manera el futuro contratista
debera atender para realizar el objeto del presente proceso contractual, el cumplimiento de la
siguiente regulacién y/o la que se encuentre vigente durante la ejecucion del contrato:

e Normas técnicas NTC vigentes, cuando aplique.

e Normas INVIAS, cuando aplique

¢ Normas de seguridad industrial y salud en el trabajo. (Permanente).

e Durante la ejecucion de las obras, el Contratista es responsable del cumplimiento a la
normatividad vigente en materia ambiental y social.

e Decreto 1608 de 1978 “Por el cual se reglamenta el Cddigo Nacional de los Recursos
Naturales Renovables y de Proteccion al Medio Ambiente y la Ley 23 de 1973 en materia de
fauna silvestre”.
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¢ Decreto 02 de 1982 “Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 09 de 1979y
el Decreto Ley 2811 de 1974, en cuanto a emisiones atmosféricas”.
¢ Decreto 838 de 2005 “Por el cual se modifica el Decreto 1713 de 2002 sobre disposicion final
de residuos solidos y se dictan otras disposiciones.

¢ Normas de Plan de Ordenamiento Territorial, en caso que aplique.
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El contratista cuya oferta sea seleccionada debe garantizar que durante el desarrollo del
contrato se llevardn a cabo los mantenimientos preventivos y correctivos en las condiciones
estipuladas en el contrato a las sedes de la Delegaciéon Departamental de Putumayo y la
Registraduria Especial de Mocoa, y asi dar cumplimiento al objeto contractual dentro del plazo
pactado y con las especificaciones y calidades estipuladas en la invitacion publica, las
especificaciones incluyen:

ITEM2 DESCRIPCION

Revision, diagnostico y limpieza de la estructura de la cubierta (Techo), de la

1 Delegacion Departamental y Registraduria Especial de Mocoa

5 Revisién y limpieza de canaletas de desagiies y bajantes de la Delegacion y
Registraduria Especial de Mocoa.

3 Revision, diagndstico y limpieza de letrero de la Delegacién Departamental de
Putumayo

4 Suministro y aplicacién pintura, color blanco (tipol acrilica de excelente
calidad), para muros exteriores de fachada.

5 Aseo, recoleccion de escombros en las &reas a ejecutar las actividades de

obra

6 Poda de arbol de la entrada principal en Registraduria Especial

7 Mano de Obra (Administracion, imprevistos)

3.3 Obligaciones del futuro contratista

Con la suscripcion del contrato el contratista se obliga para con Registraduria Nacional del
Estado Civil a:

IV. OBLIGACIONES

4.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

4.1.1 OBLIGACIONES TECNICAS:

Abarca la elaboraciéon, el control y seguimiento de todas las tareas y labores

correspondientes a la ejecucion del contrato, el cumplimiento de los estandares de calidad

contenidos en el mismo; para el efecto se debera:

En la ejecucién del contrato el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:

a) Dar cumplimiento al objeto del contrato con las especificaciones esenciales o condiciones
técnicas exigidas.
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b) El servicio se realizara en las instalaciones de la Delegacion Departamental del Putumayo
y Registraduria Especial de Mocoa.

c) Desarrollar el contrato en el plazo y valores establecidos

d) Ejecutar el objeto contractual de conformidad con la oferta presentada y con los
documentos que hacen parte integral del contrato resultante del presente estudio previo,
en concordancia con la normatividad y calidad vigentes.

e) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones
y trabas en la ejecucion del contrato.

f) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales (Cajas de compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el
cumplimiento de esta obligacibn es requisito indispensable para la realizacion de
cualquier pago.

g) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia 0 que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular y responderd civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizaciéon indebida que por si 0 por un tercero se cause a la
administracion o a terceros.

h) Garantizar la calidad de los trabajos a realizar durante la ejecucion del contrato.

i) Reportar de manera inmediata y por escrito al supervisor del contrato, cualquier
situacion o anomalia que afecte la debida ejecucién del contrato.

j) Adoptar las medidas necesarias cuando se produzcan fendmenos que alteren en el
equilibrio econémico o financiero del contrato, previo informe del supervisor del contrato
sobre la ocurrencia de tales hechos.

k) El contratista debe comprometerse a asignar operarios especializados requeridos de
acuerdo a las necesidades de cada edificacién y de acuerdo a lo ofrecido.

) El contratista deberA mantener en orden y aseo el lugar asignado para el
almacenamiento de sus materiales y elementos.

m) Ejecutar la obra con profesionales y personal idéneos.

n) Ejecutar con sus propios medios y personal, en forma independiente y con plena
autonomia hasta su total terminacion y aceptacion final, los trabajos correspondientes al
proyecto sefialado en el presente estudio previo.

0) Tan pronto se haya determinado el mantenimiento de las instalaciones en cada uno de
los frentes de trabajo y antes que se efectie la liquidacion final del contrato, el
contratista debera por su cuenta y riesgo, retirar materiales y sobrantes dejando los
terrenos completamente limpios y las instalaciones tal y como se encontraban antes de
iniciar las labores.

p) El contratista se responsabilizara por la proteccion y conservacion de las actividades de
mantenimiento hasta la entrega y recibido en forma definitiva por la supervision del
contrato; la reparacién de dafios ocasionados en el transcurso de la ejecucion del
contrato, si los hubiera, correrda por cuenta del contratista y se hara a satisfaccion del
supervisor del contrato.

g) Sera por cuenta del contratista el uso obligatorio y el suministro de elementos de
seguridad para su personal como cascos, anteojos, calzado, cinturones de seguridad
arnés, protectores auditivos y cualquier otro elemento necesario que la ley y el
supervisor exijan. Mantendr4 en la obra elementos para prestar primeros auxilios y
cumplira todas las normas vigentes en Colombia referente a sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

r) La omision de descripciones detalladas de procedimientos de mantenimiento,
construccién en muchas de las especificaciones, refleja la posicion bésica que el

5
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contratista es ingeniero civil o arquitecto debidamente matriculado y con tarjeta
profesional vigente, que conoce las practicas del mantenimiento de instalaciones y
construccién por lo tanto no lo exime de su responsabilidad en cuanto a la calidad de las
actividades de mantenimiento realizadas y la programacion de la mismas.

s) Sera condicion para control de personal un carné con nombre cédula de ciudadania,
logotipo del contratista o entidad y ndmero asignado al trabajador, de igual manera
suministrara un listado con nombre completo y nimero de cedula al supervisor del
contrato.

t) Sise presentare cualquier accidente en el lugar en donde se ejecutan las actividades de
mantenimiento objeto del presente contrato, sera por cuenta del contratista el
cubrimiento de los gastos que este genere y su responsabilidad por el no empleo de los
elementos de seguridad industrial contemplada por la ley.

u) Se deben delimitar y demarcar las zonas de trabajo, sefializar zonas de
almacenamiento, vias de circulacién y sefalizacibn de salidas de emergencia de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

v) Realizar aseo y la limpieza de los lugares donde se realicen las labores objeto del
contrato.

w) Las demas obligaciones del contratista contenidas en el articulo 5° de la ley 80 de 1993,
asi mismo, serd civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la
actuacion contractual.

X) Cuidar y salvaguardar los bienes que se intervienen, respondiendo por cualquier dafio
gue por mala manipulacion del personal dependiente del contratista pudiese generar.

y) El proponente que suscriba el contrato con la Registraduria Nacional del Estado Civil esta
obligado a responder por la calidad del servicio, acreditar el cabal cumplimiento de las
obligaciones del sistema de seguridad social y las que se asignen para el debido
cumplimiento del objeto.

z) Las demas obligaciones propias e inherentes con la naturaleza del objeto a contratar.

4.1.2 OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS

Comprende las siguientes actividades:

a) Atender o resolver toda consulta que haga la Entidad para la correcta ejecucion del
contrato.

b) Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipo 0 de personas externas a las
areas de influencia del contrato.

¢) El cumplimiento de normas de seguridad industrial y afiliaciones al sistema de seguridad
social y riesgos profesionales de los trabajadores a cargo del contratista.

d) Cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social integral y riesgos
profesionales

e) Cumplir con las obligaciones del sistema de salud, pensiones, riesgos profesionales, caja
de compensacion familiar, ICBF y SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

4.1.3 OBLIGACIONES LEGALES
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Comprende las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del Estatuto de
Contratacion y las disposiciones legales vigentes.

a) Garantizar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores establecidos.

b) Las demas exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecucion del contrato.

c) Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningin motivo
abandonar el objeto contractual sin aviso previo y autorizacion escrita de la
Registraduria Nacional.

d) El contratista debera mantener a la Delegaciéon Departamental del Putumayo de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, indemne de toda pérdida o reclamo, demanda,
pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallo de cualquier especie y
naturaleza, que se establece o que pueda entablarse contra ello, por causa de acciones
u omisiones en que incurra el contratista, sus agentes, subcontratistas o empleados,
durante la ejecucién del contrato.

e) Acatar la Constitucion, la Ley y la ética profesional.

4.2 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

=

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

V. PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias calendario, en cumplimiento
de los requisitos de ejecucién y suscripcion del acta de inicio.

VI. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Las actividades se desarrollaran en la edificacion de la Delegacién Departamental del
Putumayo y Registraduria Especial de Mocoa, ubicadas en la carrera 9 Nro.16-56 en
Mocoa, Putumayo

VII.SUPERVISION

La supervision corresponde al seguimiento técnico, administrativa y financiero y debe ser
desarrollada por un funcionario conforme se describe en el Manual de Contratacion
adoptado por la Entidad. La supervision del contrato seré ejercida por un Servidor Publico
de la Delegacion Departamental del Putumayo, quien tendrd a su cargo realizar las
actividades propias que demanda la supervision del contrato.

7
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Debe cumplir con las funciones establecidas en la Guia de Supervisién adoptada por la
Entidad y el Ley.

VIIl.  MODALIDAD DE SELECCION

En el marco legal de la modalidad de seleccion a utilizar en el presente proceso contractual se
realizar4 atraves de MINIMA CUANTIA, de conformidad con el capitulo 2, Seccion 1,
Subseccion 5 del decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011
y las demé&s normas concordantes.

IX. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

9.2. Valor del contrato: El valor total del contrato es la suma de TRES MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS ($3.959.900,00)
Incluido IVA.

X. Justificacion. Estudio de mercado

El valor del contrato se estimé en la suma sefalada, bajo los parametros establecidos en el
numeral 4 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, en virtud del cual el valor
aproximado del contrato a celebrar debe determinarse con fundamento en variables que
permitan su calculo y el de los rubros que lo componen y establece que cuando el valor del
contrato sea por precios unitarios la Entidad debe incluir la forma en que los calcul6 y soportar
sus calculos de presupuesto.

En aras de realizar un correcto andlisis de mercado, para realizar la contratacion que en este
caso en particular nos ocupa, se recurrié a cotizaciones de las actividades a contratar con las
respectivas cantidades y precios del mercado, verificando insumos y elementos con similares
caracteristicas y exigencias técnicas de la presente contratacion, con personas idéneas y con
experiencia en el tema, obteniendo los siguientes resultados:

Cotizacién | Cotizacién | LROMEDIO
ITEM DESCRIPCION 10 - c TOTAL DE
PRECIO

Mantenimiento y
reparaciones menores del
inmueble de la Delegacién
Departamental de
Putumayo y la Registraduria
Especial de Mocoa

3.800.000 4.119.800 3.959.900

10.2. Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal para

desarrollar el objeto del presente proceso por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS

CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS ($3.959.900,00) Incluido IVA. Los

recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
del de de
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10.3 Formade pago

Se debe indicar de manera clara y precisa como se realizaran los pagos, previo el lleno de los
siguientes requisitos:

e Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades y/o de ejecucion
del contrato.

e Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales.

e Presentacion de factura electrénica o cuenta de cobro segun corresponda, y el
respectivo cargue en la plataforma Secop II.

e Informe de seguimiento de supervision y/o interventoria en el respectivo formato.

e Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato.

XI. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

En este numeral el area debe establecer los factores que permitan seleccionar la oferta mas
favorable, segun los criterios de cada modalidad y lo establecido en la ley.

XIll. Factores de verificacion
HABILITACION JURIDICA:
Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de contratacién.
La presente contratacion tiene como fundamento juridico las causales descritas en el
Subseccion 5 “De la minima Cuantia”, del Decreto 1082 de 2015, para la seleccion del
contratista se debe aplicar el procedimiento de Invitacién Publica.

o Habilitantes de caracter juridico

Se verificard cada uno de los requisitos y documentos de caracter juridicos, establecidos en la
Invitacion Publica.

o Personas que pueden presentar la propuesta

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o
asociados en consorcios 0 uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80
del 1993 y sus normas reglamentarias.

o Carta de Presentacién (formato no. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la firma
autografa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal de
la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso; indicando su nombre, documento de
identidad y deméas datos requeridos en el FORMATO No. 1, adjunto.
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NOTA: La firma del Formato No. 1, “carta de presentacién”, debe ser autografa.
o Certificado de existenciay representacion legal o registro mercantil.

Los oferentes probardn su existencia y representacion legal mediante certificado original
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad competente segun el
caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de autorizacién expresa del
organo social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar
el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccién, debe contar con dicha
autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion de propuestas
de la presente invitacién publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera fecha
de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no serd inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, debera encontrarse registrado en la Camara de Comercio, en la
que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o similar al objeto a contratar.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el Articulo 33
del Codigo de Comercio y debera estar en firme.

o Consorcios 0 Uniones Temporales.
Se admitird la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones

especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Union
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefialar las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Union Temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de la
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Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

0s proponentes indicardn si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal; en este
altimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacién en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Registraduria Nacional Del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben acompafar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su vez,
designaran el representante del consorcio o union temporal, en el documento de conformacion
del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada
de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Unién
Temporal, designado en el documento de constitucién de este.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del contrato, su
liguidacion y un (1) afio mas.

o Inhabilidades e incompatibilidades, reportes sobre ausencia de responsabilidad
fiscal, disciplinaria y penal.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y
demas normas concordantes en general, y en especial no estar reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica de
acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Cddigo
Disciplinario Unico) en concordancia con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente
declarara, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacion de la propuesta, que no
se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

v Verificaciéon de no inclusiéon en boletin responsables fiscales, se consultara en el
Boletin de responsables Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la
Republica, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser asi
se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, a cada una de
las personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision
especificada en el inciso anterior.

v Certificacion de antecedentes disciplinarios de la procuraduria general de la nacion,
Expedida por la Procuraduria General de la Nacién donde conste que la persona
natural y/o representante legal de la empresa proponente no tiene ninguna sancién
disciplinaria.

11




PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFL05

0 BECToRC
1

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA

REGISTRADURIA FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2

Aprobado:22/04/2024

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision
especificada en el inciso anterior

v Verificacion de antecedentes judiciales la Registraduria Nacional del Estado Civil, a
través del Comité Juridico Evaluador, verificarAd los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente.

e Pago de aportes a seguridad social integral y parafiscal

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar,
de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el
Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejardn constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el
pago de los aportes de manera independiente.

HABILITACION TECNICA:

El proponente debera presentar con su propuesta certificaciones de experiencia, acta de
liquidacién de un (1) contrato ejecutado y liquidado dentro de un afio inmediatamente anterior a
la fecha de cierre de la invitacién publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o
similares al objeto a contratar y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto
oficial estimado para el presente proceso de seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener entre otra la siguiente informacion:

a) Nombre de la entidad o empresa contratante

b) Nombre del contratista

c¢) Objeto y/o actividades ejecutadas

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacién

f) Fecha de expedicion de la certificacion

g) Nombre y firma de quien certifica

h) Direccién, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

Si la certificacion NO contiene la totalidad de la informacién indicada, se podra adjuntar con la
certificacion, alguno de los siguientes documentos para comprobar la informacion:

Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de recibo a satisfaccion,
cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.
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En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Registraduria Nacional del
Estado Civil, deberd indicar el nimero y fecha del contrato que se pretende hacer valer, para
realizar la verificacion pertinente.

Las certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado como integrante de un
Consorcio o Unién Temporal, se tomara en cuenta solamente el valor correspondiente a su
participacion. La certificacion deberd contener esta informacién o en su defecto el proponente
debera aportar el respectivo documento de constituciéon del Consorcio o Unién Temporal.

No se aceptardn auto certificaciones.
5.2. Propuesta econ6mica

El oferente debera presentar su propuesta econdémica mediante diligenciamiento del Formato
No. 3 de Propuesta Econ6mica, donde indique el valor de su propuesta.

Para la elaboracion de la oferta econémica se debera tener en cuenta que el calculo de los
aspectos economicos del proyecto debe cubrir e incluir todos los costos de los trabajos
necesarios para cumplir con el objeto del contrato y con todas las obligaciones y posibilidades
de riesgos que emanen del mismo.

Para el procedimiento de evaluacion se tendra en cuenta solamente el VALOR DE LA
PROPUESTA BASICA TOTAL (IVA no Incluido), este valor ajustado al peso sera el utilizado
para la comparacién con las demas ofertas.

Los comités respectivos, revisaran las ofertas econdémicas y verificardn que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, se verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Ninguno de los valores propuestos en el formato No. 3 “PROPUESTA ECONOMICA” podra ser
mayor al 100% al valor estimado del contrato ni al valor unitario por item, so pena de rechazo
de la propuesta.

5.3. Elegibiliad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos 0 mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo
con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

XIII. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacién, estimacion,
asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de
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conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y
el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacion emitido por
Colombia Compra Eficiente.
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Hace referencia a dafios o
perjuicios causados por
personal del contratista 0 como
consecuencia de los trabajos o
actividades adelantados,
afectando bienes de la
Registraduria  Nacional Del
Estado Civil, bienes de terceros
y-0 la integridad de
funcionarios o personas ajenas
a la entidad.

(100%).

General

Externo

Ejecucion

Riesgo Operacional

Riesgo por insuficiencia de
recursos: Cuando por
dificultades de transporte,
ausencia en el mercado, o
carencia de calidad de
recursos (materiales, mano de
obra, personal profesional,
vehiculos, equipos y
maquinaria, etc.) se vea
afectada la ejecucién
contractual.

Este riesgo sera
asumido por el
contratista en un
cien por ciento
(100%).

Riesgo alto

XIV.

GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

Las garantias que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales, deberan
solicitarse conforme a las circunstancias propias de cada proceso, de acuerdo con lo
establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Unico Reglamentario
No0.1082 de 2015.

Delg¢gados del
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