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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MAURICIO GUERRERO TELLEZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
18.904.415Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mguerrerot@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 31845501249
5656IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5978915/2024 Nº Compromiso SIIF 17524 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: EN EL ÁREA DE PECUARIA, EN LA PLANEACIÓN, EJECUCIÓN, EVALUACIÓN Y MEJORA CONTINUA DE LOS
PROCESOS DE FORMACIÓN Y ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO RURAL Y CAMPESINO DEL CENTRO
AGROEMPRESARIAL CPE NO. 20-9-2024-001943

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 13.098.932Saldo Anterior del Contrato:30/09/2024Al01/09/2024Del

Número de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 41.083.014
Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.633.387Valor Bruto Pago: $ 4.465.545,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.465.545 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.121.301 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.586.846
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.794.046 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 3.794.046,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9471572915 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.786.218$1.786.218$ 0,00Valor base IVA

$ $ 223.300223.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 285.800 0,00%0,00285.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 18.700 18.700 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%27.934,00Pro-UniversidadAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.265.000$30.984.458$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 7.965.908$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.437.611,00
SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS ONCE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
1.Se plantean actividades en los programas de formación de los cursos solicitados mediante el cuestionario de solicitud de creación de
fichas en los siguientes Municipios asignados:
PREPARACIÓN DE ALIMENTOS PECUARIOS FICHA:3033680 VDA CANAAN TAMALAMEQUE,FORTALECIMIENTO EN IMPLEMENTACIÓN DEL PROGRAMA DE CERTIFICACIÓ
EN BUENAS PRACTICAS PORCINAS FICHA:3034133 VDA TISQUIRAMA SAN MARTIN.FORTALECIMIENTO EN LA APLICACIÓN DE PRACTICAS SANITARIAS EN
BOVINOS FICHA:3042621 VEREDA LA VICTORIA PAILITAS,CESAR-FORTALECIMIENTO EN LA APLICACIÓN DE PRACTICAS SANITARIAS EN BOVINOS
FICHA:3042625. VDA NUEVA ESPERANZA LAS VEGAS.
2.Realice estrategias dela formación en compañía delos instructores de emprendimiento enfocados en el alistamiento horarios Planeación
de la formación en programas del Ciclo II en los que se permita la ejecución de las diferentes fases de la planeación pedagógica.
3.Realice atención y socialización a las comunidades en formación mediante asociaciones en comunidad reciben formación SER.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MAURICIO GUERRERO TELLEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HENRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA
INSTRUCTOR G16

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

16/09/24 19:20:07 USUARIO: SIC - C.C. 18904415



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 18904415 GUERRERO 
MAURICIO

230301 30 $1,787,000 $286,000 EPS037 30 $1,787,000 $223,400 0 $0 $0 14-23 30 $1,787,000 $18,700 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,787,000 $286,000 $1,787,000 $223,400 $0 $0 $1,787,000 $18,700 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 18904415 GUERRERO TELLEZ MAURICIO INDEPENDIENTE PRINCIPAL BARRIO LA QUINTA RIO DE ORO-CESAR 5622283 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-08 2024-08 22911973 9471572915 I 2024/09/05 2024/08/30 BANCO DE OCCIDENTE 0 $528,100

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $286,000 $0 $0 $286,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $286,000 $0 $0 $286,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $18,700 $0 $0 $18,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $18,700 $0 $0 $18,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $223,400 $0 $0 $223,400

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $223,400 $0 $0 $223,400

TOTAL 1 $528,100 $0 $0 $528,100
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 14 de agosto de 2024

36-02-00-020-
952010

MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 117324 Fecha Solicitud 2024-08-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR  - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAURICIO  
GUERRERO 

TELLEZ
CC:  18904415 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-25 2024-08-25 CESAR / AGUACHICA CESAR / CURUMANI 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 286.042,00 143.021,00 60.000,00 203.021,00

VIATICOS FORMACION 25 AGOS 
CURUMANI - APOYAR LAS 
UNIDADES PRODUCTIVAS DEL 
PROGRAMA SENA EMPRENDE 
RURAL EN EL MERCADO 
CAMPESINO REALIZADO EN EL 
MUNICIPIO.

Totales Solicitud de Comisión 143.021,00 60.000,00 203.021,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 25 AGOS CURUMANI - APOYAR LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN EL MERCADO CAMPESINO REALIZADO EN EL MUNICIPIO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 49655633 Nombre: SADY  CASELLES OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/14 10:31:11 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 14 de agosto de 2024

36-02-00-020-
952010

MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIBEL  ANGARITA VEGA Fecha Verificación: 14/08/2024 9:17:28
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Firmado digitalmente por:
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Usuario SIIF: MHscaselle
14/08/2024 10:31:27 a. m.



Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 18904415

No. 
CO1.PCCNTR.
5978915

AÑO 2024
FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO

28 11 2024

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO

25 8 2024 25 8 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

Día 1 : 25/08/2024
Desplazamientos ruta de ida : AGUACHICA – CURUMANI 
APOYAR LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN EL MERCADO CAMPESINO REALIZADO EN EL 
MUNICIPIO DE CURUMANI-CESAR
Desplazamientos Ruta de Regreso: CURUMANI - AGUACHICA
Medio de transporte: Terrestre

 Nombres y Apellidos:          
MAURICIO GUERRERO TELLEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:   

Participar en la planeación de los procesos formativos del acuerdo a lo establecido en los lineamientos entregados por la Coordinación 
nacional de emprendimiento.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en eventos de carácter técnico, estratégico, de socialización y de otro tipo de evento al que sea convocado por la dirección general, 
regional o centro de formación, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo: Subdirectora E Cargo: Coordinador Académico Programas Especiales

 Nombres y Apellidos:  SADY TORCOROMA 
CASELLES OSORIO         

 Nombres y Apellidos:  HENRRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/08/2024

SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO SUBDIRECTORA E
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS: 

MAURICIO GUERRERO TELLEZ

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

CENTRO AGROEMPRESARIAL

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales de carácter temporal en el rol de instructor técnico en el área de PECUARIA, aportando en la 
planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural 
y campesino del Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del César; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y 

la Coordinación Nacional SENA Emprende Rural.
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

CESAR

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
APOYAR LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN EL MERCADO CAMPESINO REALIZADO EN EL 

MUNICIPIO DE CURUMANI-CESAR

CENTRO AGROEMPRESARIAL

HENRRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA
COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS 

ESPECIALES
INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

CESAR

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

CESAR

RUTA AGUACHICA - CURUMANI - AGUACHICA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Firmado digitalmente por 
Henry Alexander Flechas Peña 
Fecha: 2024.08.12 17:13:09 
-05'00'

Firmado digitalmente por SADY 
TORCOROMA CASELLES OSORIO 
Fecha: 2024.08.13 15:52:14 -05'00'



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Aguachica – Cesar 26/08/2024 

PRESENTADO A: Sady Torcoroma Caselles Osorio- subdirectora (E) 
ORDEN DE VIAJE No: 

COM 117324 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/08/2024 25/08/2024 
LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cesar/Centro Agroempresarial CURUMANI 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: APOYAR LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN 
EL MERCADO CAMPESINO REALIZADO EN EL MUNICIPIO CURUMANI
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. SeApoyó el proceso logístico para la adecuación y ejecución de las actividades a desarrollar antes, durante y después 
del evento donde se desarrolló el Mercado Campesino.

2. Acompañar y apoyar las unidades productivas del corregimiento de Rivera y Agropecuaria Calandaima.

RESULTADOS: 

1. Se apoyó el proceso de adecuación y realización del mercado campesino durante toda la jornada del evento.
2. Se apoyó a todas las unidades productivas que participaron del mercado campesino realizado en el municipio de

curumani, al igual que el desplazamiento de estas unidades y comercialización de todos los productos que se
presentaron en los stands de ventas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico
2. Lista de Asistencia.
3. Tiquetes.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. se apoyó las Unidades Productivas que
asistieron al mercado campesino en
el municipio de curumani.

Instructor técnico Pecuario 
Mauricio Guerrero Téllez 

A partir de la fecha 

2. Documentar las actividades
desarrolladas para el respectivo
seguimiento de acuerdo al objeto
contractual.

Instructor técnico Pecuario 
Mauricio Guerrero Téllez 

A partir de la fecha 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se asistió y participo del mercado campesino realizado por el centro Agroempresarial Aguachica en el municipio de curumani.
2.Se apoyó a las unidades productivas asistentes en la venta y comercialización de los productos presentados.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAURICIO GUERRERO TELLEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador Académico Programas 
Especiales 

HENRRY ALEXANDER FLECHAS 
PEÑA 

Firmado digitalmente por Henry Alexander 
Flechas Peña 
Fecha: 2024.08.28 18:10:26 -05'00'



GTH-F-087 V.02 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DEL OBJETO DE LA COMISIÓN 

Acompañamiento logístico a las unidades productivas del programa Sena Emprende Rural en el 

mercado campesino realizado en el municipio de Curumani 25/Agosto/2024. 



APOYAR LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN EL MERCADO CAMPESINO REALIZADO EN EL MUNICIPIO.

25 Agosto 4

Pc
Línea
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País OSORIO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
Reporte: 952010 CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 22 de agosto de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 128624 Fecha Solicitud 2024-08-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - EMPRENDE RURAL 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL  NACIONAL 

 

 
Nombre 

 

Tipo y Número de 
Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 

Fecha Inicial 
Comisión 

 

Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 

N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaj 
e 

Pernocta 

 
Total dias 

 

Base de 
Liquidación 

 

Valor Viático 
Diario 

 

Valor Total 
Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/08/22 17:30:41 -05:00 
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OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS FORMACION 26 27 28 29 30 AGOS TAMALAMEQUE PAILITAS CHIMICHAGUA SAN MARTIN - IMPARTIR FORMACIÓN FICHAS 3033680 3042621 3042625 3034133 PREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIOS FORTALECIMIENTO EN LA APLICACIÓN DE 
PRACTICAS SANITARIAS EN BOVINOS -FOR 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País OSORIO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
Reporte: 952010 CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 22 de agosto de 2024 

     
 
 
 
 
 
 

 
2024-08-26 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-08-26 

 
 
 
 
 
 
 

 
CESAR / AGUACHICA 

 
 
 
 
 
 
 

 
CESAR / 

TAMALAMEQUE 

 
 
 
 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

        

     
 
 

 
2024-08-27 

 
 
 

 
2024-08-27 

 
 
 

 
CESAR / AGUACHICA 

 
 
 

 
CESAR / PAILITAS 

 
 
 

 
0,5 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
50 

       

                  
VIATICOS FORMACION 26 27 28 29 

                 30 AGOS TAMALAMEQUE PAILITAS 
                 CHIMICHAGUA SAN MARTIN - 

MAURICIO 
GUERRERO 

TELLEZ 
CC: 18904415 

CONTRATIS 
TA 

Autorizada 

 
 

 
2024-08-28 

 
 

 
2024-08-28 

 
 

 
CESAR / AGUACHICA 

 

 
CESAR / 

TAMALAMEQUE 

 
 

 
0,5 

 
 

 
No 

 
 

 
50 

2,5 4.465.545,00 279.312,00 698.280,00 220.000,00 918.280,00 
IMPARTIR FORMACIÓN FICHAS 
3033680 3042621 3042625 3034133 
PREPARACION DE ALIMENTOS 
PECUARIOS FORTALECIMIENTO EN 
LA APLICACIÓN DE PRACTICAS 

                 SANITARIAS EN BOVINOS -FOR 

     
 

 
2024-08-29 

 
 

 
2024-08-29 

 
 

 
CESAR / AGUACHICA 

 
 

 
CESAR / 

CHIMICHAGUA 

 
 

 
0,5 

 
 

 
No 

 
 

 
50 

       

     
 
 

 
2024-08-30 

 
 
 

 
2024-08-30 

 
 
 

 
CESAR / AGUACHICA 

 
 
 

 
CESAR / SAN MARTIN 

 
 
 

 
0,5 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
50 

       

 

Totales Solicitud de Comisión 698.280,00 220.000,00 918.280,00 
 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 49655633 Nombre: SADY CASELLES OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHscaselle SADY TORCOROMA CASELLES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País OSORIO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
Reporte: 952010 CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 22 de agosto de 2024 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: MARIBEL ANGARITA VEGA Fecha Verificación: 22/08/2024 16:42:21 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: SADY TORCOROMA CASELLES 
OSORIO 
Cédula de ciudadanía: 49655633 
Usuario SIIF: MHscaselle 
22/08/2024 5:30:54 p. m. 



 

 

 

Versión: 04 

Código: 

GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

 
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/08/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS: IDENTIFICACIÓN: 

MAURICIO GUERRERO TELLEZ Tipo: C.C. No. 18904415 

 
CONTRATO 

 
No. 

CO1.PCCNTR 

.5978915 

 
AÑO 

 
2024 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

 
28 

 
11 

 
2024 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales de carácter temporal en el rol de instructor técnico en el área de PECUARIA, aportando en la  

planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y 

campesino del Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del César; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la 

Coordinación Nacional SENA Emprende Rural.  

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL CESAR 

DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

CENTRO AGROEMPRESARIAL 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) 

SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO CARGO SUBDIRECTORA E 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO HENRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA CARGO 

COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA AGUACHICA - VEREDA CANAAN (TAMALAMEQUE) - AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA -VEREDA LA VICTORIA (PAILITAS)- AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA - VEREDA CANAAN (TAMALAMEQUE) - AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA - NUEVA ESPERANZA-LAS VEGAS (CHIMICHAGUA)- AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA - VEREDA TISQUIRAMA (SAN MARTIN)- AGUACHICA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

CESAR 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

CENTRO AGROEMPRESARIAL 

 

 
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 
 
 

 

CESAR 

 
 

 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

Municipio de Tamalameque Kiosko 

Vereda Canaan (3033680) 

Municipio de Pailitas El ranchón Vereda 

La Victoria (3042621) 

Municipio de Chimichagua Vereda Nueva 

Esperanza Parcela Aprendiz (3042625) 

Municipio de San Martín Vereda 

Tisquirama Salón Comunal (3034133) 

 
 
 

 

CONTACTO 

DIMAR CONTRERAS 

DURAN 3012828636 

LILIBETH PEDROZO REYES 

TEL: 3229142559 

DORENIS LASTRA 

TEL:3017795785 

ARISTIDES GIL GONZALEZ 

TEL: 3183386340 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 26 8 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 26 8 2024 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 27 8 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 27 8 2024 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 28 8 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 28 8 2024 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

29 8 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 8 2024 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 30 8 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 8 2024 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

IMPARTIR FORMACIÓN PRESENCIAL DEL AREA PECUARIA EN LAS FICHAS: 3033680-3042621-3042625-3034133 A LOS 

APRENDICES DEL PROGRAMA EMPRENDE RURAL SER: PREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIOS-FORTALECIMIENTO EN LA 

APLICACIÓN DE PRACTICASSANITARIAS EN BOVINOS -FORTALECIMIENTO EN IMPLEMENTACIÓN DEL PROGRAMA DE 

CERTIFICACIÓN EN BUENAS PRACTICAS PORCINAS DE LOS MUNICIPIOS, TAMALAMEQUE, PAILITAS, CHIMICHAGUA, SAN  

MARTIN OBJETO DE LA AGENDA. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 
1 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención  sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y 

la Coordinación Nacional SER, establecidos en la guía para la ejecución del programa SER en el SIGA.  

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1 : 26/08/2024 

Desplazamientos ruta de ida : AGUACHICA – TAMALAMEQUE. 

ACTIVIDAD A EJECUTAR: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PARA CONFORMACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS - FICHA: 3033680 PREPARACIÓN DE 

ALIMENTOS PECUARIOS. VEREDA CANAAN 

Desplazamientos Ruta de Regreso: TAMALAMEQUE - AGUACHICA 

Medio de transporte: Terrestre 

 

Día 2: 27/8/2024 

Desplazamientos Ruta de Ida: AGUACHICA – PAILITAS. 

ACTIVIDAD A EJECUTAR: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PARA CONFORMACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS - FICHA: 3042621 FORTALECIMIENTO EN 

LA APLICACIÓN DE PRACTICAS SANITARIAS EN BOVINOS VEREDA LA VICTORIA  

Desplazamientos Ruta de Regreso: PAILITAS - AGUACHICA 

Medio de transporte: terrestre 

 
Día 3: 28/8/2024 

Desplazamientos ruta de ida : AGUACHICA – TAMALAMEQUE. 

ACTIVIDAD A EJECUTAR: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PARA CONFORMACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS - FICHA: 3033680 PREPARACIÓN DE 

ALIMENTOS PECUARIOS. VEREDA CANAAN 

Desplazamientos Ruta de Regreso: TAMALAMEQUE - AGUACHICA 

Medio de transporte: Terrestre 

Día 4: 29/8/2024 

Desplazamientos Ruta de Ida: AGUACHICA – CHIMICHAGUA. 

ACTIVIDAD A EJECUTAR: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PARA CONFORMACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS - FICHA: 3042625 FORTALECIMIENTO EN 

LA APLICACIÓN DE PRACTICAS SANITARIAS EN BOVINOS VEREDA NUENA ESPERANZA-LAS VEGAS 

Desplazamientos Ruta de Regreso: CHIMICHAGUA - AGUACHICA 

Medio de transporte: terrestre 

Día 5: 30/8/2024 

Desplazamientos Ruta de Ida: AGUACHICA – SAN MARTIN. 

ACTIVIDAD A EJECUTAR: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PARA CONFORMACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS - FICHA: 3034133 FORTALECIMIENTO EN 

IMPLEMENTACIÓN DEL PROGRAMA DE CERTIFICACIÓN EN BUENAS PRACTICAS PORCINAS  

Desplazamientos Ruta de Regreso: SAN MARTIN - AGUACHICA 
Medio de transporte: terrestre 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 

Firmado digitalmente por 

Sady Torcoroma Caselles 

Osorio 

Fecha: 2024.08.20 

15:09:32 -05'00' 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

 
Firmado digitalmente por Henry 

Alexander Flechas Peña 

Fecha: 2024.08.13 17:37:38 -05'00' 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
 

 

Nombres y Apellidos: 

SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO 

Nombres y Apellidos: 

HENRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA 

Cargo: Subdirectora E Cargo: Coordinador Académico Programas Especiales Nombres y Apellidos: 
MAURICIO GUERRERO TELLEZ 

GTH-F-090 V.04 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Aguachica – Cesar  2/09/2024 

PRESENTADO A: Sady Torcoroma Caselles Osorio- subdirectora (E) 
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 26/08/2024 26/08/2024 

COM 128624 
27/08/2024 
28/08/2024 
29/08/2024 

27/08/2024 
28/08/2024 
29/08/2024 

 30/08/2024 30/08/2024 
LUGAR A DONDE REALIZÓ EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad) 
DESPLAZAMIENTO FORMACION  

 Cesar/Centro Agroempresarial TAMALAMEQUE 
  PAILITAS 
  TAMALAMEQUE 
  CHIMICHAGUA 
  SAN MARTIN 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PRESENCIAL EN EL AREA PECUARIA EN LOS MUNICIPIOS OBJETO 
DE LA AGENDA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se impartió formación del programa Preparación de Alimentos Pecuarios. Desplazamiento Aguachica-Tamalameque- 
Aguachica. ficha 3033680, 

2. Se impartió formación del programa fortalecimiento en la aplicación de prácticas sanitarias en bovinos. Desplazamiento 
Aguachica-Pailitas-Aguachica. ficha 3042621 

3. Se impartió formación del programa Preparación de Alimentos Pecuarios. Desplazamiento Aguachica-Tamalameque- 
Aguachica. ficha 3033680 

4. Se impartió formación del programa fortalecimiento en la aplicación de prácticas sanitarias en bovinos. 
Desplazamiento Aguachica-Chimichagua-Aguachica. ficha 3042625 

5. Se impartió formación del programa Fortalecimiento en implementación del programa de Certificación en Buenas 
Prácticas Porcinas. Desplazamiento Aguachica-San Martin-Aguachica. ficha 3034133 

6. Desarrollar actividades concernientes según Competencias y resultados de aprendizaje de cada fase del proyecto 
formativo y planeación pedagógica. Así como las actividades plasmadas en las Guías de aprendizaje como evidencia de 
la formación (Conocimiento, Desempeño y Producto - Todas las fichas) 

RESULTADOS: 

1. Se desarrollaron las actividades programadas en los municipios objetos de la agenda de los cursos de formación 

en los municipios de Tamalameque, Pailitas, Tamalameque, Chimichagua, San Martin 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico 
2. Lista de Asistencia. 
3. Tiquetes. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Impartir Formación profesional 

integral en cada curso de formación 
designado  con  FICHAS:  3033680, 
3042621, 3042625, 3034133. 

Instructor técnico Pecuario 
Mauricio Guerrero Téllez 

A partir de la fecha  

2. Documentar las actividades 
desarrolladas para el respectivo 
seguimiento de acuerdo al objeto 
contractual. 

Instructor técnico Pecuario 
Mauricio Guerrero Téllez 

A partir de la fecha 

CONCLUSIÓNES: 
Se hará seguimiento a cada una de las actividades desarrollas durante la formación presencial y otras que se seguirán 
trabajando mediante otros medios didácticos de formación educativa para el trabajo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAURICIO GUERRERO TELLEZ  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador Académico Programas 
Especiales 

HENRRY ALEXANDER FLECHAS 
PEÑA 

 

 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DEL OBJETO DE LA COMISIÓN 

 

  
ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de Preparación de Alimentos Pecuarios, 
según Competencia y Fase. 

LUGAR: Tamalameque-Cesar Vereda Canaan 
FECHA: 26-08-2024 

ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de Preparación de Alimentos Pecuarios, 
según Competencia y Fase. 

LUGAR: Tamalameque-Cesar Vereda Canaan 
FECHA: 26-08-2024 

Firmado digitalmente por 
Alexander Flechas Peña 
Fecha: 2024.09.05 11:54:10 -05'00'
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ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de fortalecimiento en la aplicación de 
prácticas sanitarias en bovinos. Según Competencia y 
Fase. 

LUGAR: Pailitas-Cesar Vereda La Victoria 
FECHA: 27-08-2024 

ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de fortalecimiento en la aplicación de 
prácticas sanitarias en bovinos. Según Competencia y 
Fase. 

LUGAR: Pailitas-Cesar Vereda La Victoria 
FECHA: 27-08-2024 

 

  

ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de Preparación de Alimentos Pecuarios, 
según Competencia y Fase. 
LUGAR: Tamalameque-Cesar Vereda Canaan 
FECHA: 28-08-2024 

ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de Preparación de Alimentos Pecuarios, 
según Competencia y Fase. 
LUGAR: Tamalameque-Cesar Vereda Canaan 
FECHA: 28-08-2024 
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ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de fortalecimiento en la aplicación de 
prácticas sanitarias en bovinos. Según Competencia y 
Fase. 
LUGAR: Chimichagua-Cesar Vereda Nueva Esperanza. 
FECHA: 29-08-2024 

ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de fortalecimiento en la aplicación de 
prácticas sanitarias en bovinos. Según Competencia y 
Fase. 
LUGAR: Chimichagua-Cesar Vereda Nueva Esperanza. 
FECHA: 29-08-2024 

 

  

ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de Fortalecimiento en implementación del 
programa de Certificación en Buenas Prácticas 
Porcinas. 

LUGAR: San Martin-Cesar Vereda Tisquirama 
FECHA: 30-08-2024 

ACTIVIDAD: Acción de Formación profesional integral 
en el curso de Fortalecimiento en implementación del 
programa de Certificación en Buenas Prácticas 
Porcinas. 

LUGAR: San Martin-Cesar Vereda Tisquirama 
FECHA: 30-08-2024 
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