INFORME DE GESTION No. 07__

/

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL @

EJERCITO NACIONAL

EJERCITO NACIONAL
DIRECCION DE ADQUISICIONES

Bogota (Cundinamarca), AGOSTO 2024

. No. DEL CONTRATO

0185-CENACPERSONAL-2024 ~

2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

26 DE ENERO DE 2024

. POLIZA DE SEGUROS

No. De la Péliza :18-46-101021987

Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacion de la Pdliza: 29/ENE/2024
Aprobado por: TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

. CRP

No. 98924

Fecha expediciéon 30/ENE/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIADQ

Posicién catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $40°700.000,00

. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

30/ENE/2024
Fecha expedicion del CRP 9924 DEL 30 ENE 2024
Aprobacién de la péliza 29-ENE-2024

. CONTRATISTA

Nombre completo: HELDA HERRERA CACERES

Identificacion 28.053.469

Nacionalidad Colombiana

Direccion Carrera 8H #165 A -43 el Sefiorial 2 Apto 503 Bogota
Teléfono de contacto 3124473622

E-mail de contacto: heldah2008@hotmail.com

. SUPERVISOR

Nombre completo: CT. DIANA MARCELA FRSANCO DUARTE
Cargo: Supervisor Contrato

Oficial Juridica Contractual DIADQ

Resoluciéon de nombramiento No. 00000131 2024

Teléfono de contacto 3202648548

E-mail de contacto: diana.franco@buzonejercito.mil.co

. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICAEN ASISTENCIAEN
ORGANIZACION DE ARCHIVOS CON CONOCIMIENTO EN
CONTRATACION ESTATAL, COMO APOYO DE LA GESTION
DOCUMENTAL DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION NIVEL
DIADQ Y SUADQ"

. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1) Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar
los documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.

2). Depurar, organizar, foliar e inventariar la documentacién de los
procesos de contratacion de la Direccion .y Subdireccién de
Adquisiciones.

PATRIA HONOR LEALTAD
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3) Revisar que los expedientes contractuales contengan toda la
documentacion establecida por el manual de contratacion del
Ministerio de Defensa Nacional.

4) Revisar que los documentos que integran el expediente
contractual cumplan con los requisitos establecidos por la Ley
General de Archivo (594 de 2000).

5) Participar en mesas de trabajo para actualizar las tablas de
retencion documental del proceso de adquisicion de bienes vy
servicios.

6) Presentar recomendaciones a la Direccién de Adquisiciones para
mejorar el proceso archivistico de los contratos de la Direccion vy
Subdireccién de Adquisiciones.

7) Coordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los
documentos de cada etapa del proceso contractual hasta la
liquidacion del contrato.

8) Emitir reporte periédico en el cual se informe el avance y las
actividades realizadas en gestién de archivo, como carpetas
recibidas, y carpetas devueltas por falta de informacién de cada
area de la Direccion de adquisiciones.

9) Atender los requerimientos relacionados con las carpetas
maestras de los procesos contractuales realizados por la
Contraloria General de la Republica en desarrollo de la Auditoria
Integral que realiza cada afno a la Fuerza y cualquier requerimiento
efectuado por los entes de control.

10) Entregar copia de los documentos de la gestiéon contractual de
la Direccion y Subdirecciéon de Adquisiciones, requeridos dentro de
las peticiones, quejas y/o reclamos que se alleguen a la DIADQ.
11) Custodiar y cuidar los bienes, valores, documentacién e
informacién que, en cumplimiento de sus obligaciones |
contractuales, se le hayan encomendado y/o a los cuales tenga |
acceso; impidiendo o evitando su sustraccién, destruccion,
ocultamiento, alteracion o utilizacion indebidos, de conformidad con
los fines a que hayan sido destinados.

12) Informar por escrito al supervisor del contrato las falencias y
necesidades del archivo de los procesos contractuales de la
DIADQ.

13) Generar informes scbre el estado actual del proceso
archivistico de los procesos contractuales de la Direccion de
Adquisiciones.

14) Socializar y actualizar al personal de la DIADQ sobre temas de
gestién documental.

15) Realizar transferencias del archivo de gestién de los procesos
de contratacién de la Direccién y Subdireccion de Adquisiciones al
archivo intermedio.

16) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por
el supervisor del contrato relacionadas con el objeto contractual.

PATRIA HONOR LEALTAD
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17) Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos
fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente al sistema
ORFEOQ y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

18) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual
que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

ODe conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucién del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término
del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.
OEl contratista debe custodiar y a la terminacién del presente
contrato devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacién del servicio objeto de este contrato.
OEntregar al final de la prestacién del servicio, backup de la
informacion producto ejecucion del contrato.

OEl contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién de
los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante
la contratacion.

OLas demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parte del
presente contrato.

0 Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El
Contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,
agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

10. DOCUMENTOS QUE

1) Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar
los documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.

SOPORTAN EL ORDEN DE
CUMPLIMIENTO DE LAS No.| PROCESO CONTRATO COMPRA ASUNTO
CONTRACTUALES 008 - OC 87409-| _ADQ. DE
1 DIADQ- ; DIADQ- . F’RODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
PATRIA HONOR LEALTAD
Direccion Carrera 50 No. 18-92 Puente Aranda (@T)

Bogota Colombia

Correo electronico de la unidad diadq@buzonejercito,mil.co- www.ejercito.mil.co

icontec

1S0 9001

SC8310-1




P4g. 4 de 11

(PANTALONCIL
LOS TIPO
BOXER)
008 - OC. 87415 ADQ. DE
, | DIADQ- -DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COBIJAS)
008 - OC.87416 - ADQ. DE
5 | DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COLCHONETA)
008 - 0OC.87417 - ADQ. DE
4 | DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 { TERMINADO
(TULAS)
009- 0OC., 87702- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
5 CON HEBILLA
(UNIFORME
NO. 3
CABALLERO)
009- OC. 87707- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
6 | INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
CON HEBILLA
(CINTURON
CON HEBILLA)
027- OC. 88257- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
7 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(BOTAS
TERMICAS)
027- OC. 88261- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
8 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(MEDIAS
TERMICAS)
027- OC. 89154- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
9 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(PIJAMAS
TERMICAS)
10 034- OC. 92956 ADQ.
DIADQ- DIADQ- DOTACION

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccion Carrera 50 No. 18-92 Puente Aranda
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DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (CALZADO)
034- OC. 93588 ADQ.
11 DIADQ- DIADQ- DOTACION
DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (VESTUARIO)

2) Depurar, organizar, foliar e inventariar la documentacion de los
procesos de contratacién de la Direcciéon y Subdireccién de

Adquisiciones.

ORDEN DE
No.| PROCESO CONTRATO COMPRA ASUNTO
008 - OC 87409 - ADQ. DE
DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
1 INTR-2022 INTR-2022 TERMINADO
(PANTALONCIL
LOS TIPO
BOXER)
008 - OC. 87415 ADQ. DE
5 DIADQ- -DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COBIJAS)
008 - 0C.87416 - ADQ. DE
3 DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COLCHONETA)
008 - 0C.87417 - ADQ. DE
4 DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(TULAS)
009- OC. 87702- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
5 CON HEBILLA
(UNIFORME
NO. 3
CABALLERQ)
009- OC. 87707- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
6 INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
CON HEBILLA
(CINTURON
CON HEBILLA)
027- 0C..88257- ADQ.
7 SUADQ- + SUADQ- - MATERIAL
INTR-2022 INTR-2022 TERMICO

PATRIA HONOR LEALTAD
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(BOTAS
TERMICAS)
027- OC. 88261- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
8 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(MEDIAS
TERMICAS)
027- OC. 89154- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
9 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(PIJAMAS
TERMICAS)
034- OC. 92956 ADQ.
10| DIADQ- DIADQ- DOTACION
DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (CALZADO)
034- OC. 93588 ADQ.
11 DIADQ- DIADQ- DOTACION
DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (VESTUARIO)

3) Revisar que los expedientes contractuales contengan toda la

documentacion establecida por el manual de contratacién del

Ministerio de Defensa Nacional.

Z ORDEN DE
No.| PRCCESO CONTRATO COMPRA ASUNTO
008 - OC 87409 - ADQ. DE
DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
1 INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(PANTALONCIL
LOS TIPO
BOXER)
008 - OC. 87415 ADQ. DE
5 DIADQ- -DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COBIJAS)
008 - 0C.87416 - ADQ. DE
3 DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COLCHONETA)
008 - 0C.87417 - ADQ. DE
4l DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(TULAS)

PATRIA HONOR L.EALTAD
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009- OC. 87702- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
5 CON HEBILLA
(UNIFORME
NO. 3
CABALLERO)
009- OC. 87707- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
6 INTR-2022 INTR-2022 | 3 y CINTURON
CON HEBILLA
(CINTURON
CON HEBILLA)
027- OC. 88257- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
7 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(BOTAS
TERMICAS)
027- OC. 88261- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
8 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(MEDIAS
TERMICAS)
027- OC. 89154- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
9 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(PIJAMAS
TERMICAS)
034- OC. 92956 ADQ.
10 DIADQ- DIADQ- DOTACION
DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (CALZADOQ)
034- OC. 93588 ADQ.
11 | DIADQ- DIADQ- DOTACION
DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (VESTUARIO)
4) Revisar que los documentos que integran el expediente
contractual cumplan con los requisitos establecidos por la Ley
General de Archivo (594 de 2000).
ORDEN DE
No.| PROCESO CONTRATO COMPRA ASUNTO
008 - OC 874009 - ADQ. DE
1 DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO

PATRIA HONOR LEALTAD
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(PANTALONCIL
LOS TIPO
BOXER)
008 - OC. 87415 ADQ. DE
, | DIADQ- -DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 [ TERMINADO
(COBIJAS)
008 - 0C.87416 - ADQ. DE
5 | DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COLCHONETA)
008 - OC.87417 - ADQ. DE
4 | DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(TULAS)
009- OC. 87702- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
5 CON HEBILLA
(UNIFORME
NO. 3
CABALLERO)
009- OC. 87707- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
g | INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
CON HEBILLA
(CINTURON
CON HEBILLA)
027- OC. 88257- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
7 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(BOTAS
TERMICAS)
027- OC. 88261- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
8 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(MEDIAS
TERMICAS)
027- OC. 89154- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
9 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(PIJAMAS
TERMICAS)
10 034- OC. 92956 ADQ.
DIADQ- DIADQ- DOTACION

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccion Carrera 50 No. 18-92 Puente Aranda
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DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (CALZADO)
034- OC. 93588 ADQ.
1 DIADQ- DIADQ- DOTACION
DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (VESTUARIO)
7) Coordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los
documentos de cada etapa del proceso contractual hasta la
liquidacién del contrato.
ORDEN DE
No. | PROCESO CONTRATO COMPRA ASUNTO
008 - OC 87409 - ADQ. DE
DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
1 INTR-2022 INTR-2022.| TERMINADO
(PANTALONCIL
LOS TIPO
BOXER)
008 - OC. 87415 ADQ. DE
5 DIADQ- -DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COBIJAS)
008 - 0C.87416 - ADQ. DE
3 DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(COLCHONETA)
008 - 0C.87417 - ADQ. DE
4 DIADQ- DIADQ- PRODUCTO
INTR-2022 INTR-2022 | TERMINADO
(TULAS)
009- OC. 87702- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
5 CON HEBILLA
(UNIFORME
NO. 3
CABALLERO)
009- OC. 87707- ADQ.
SUADQ- SUADQ- | UNIFORME NO.
6 INTR-2022 INTR-2022 | 3y CINTURON
CON HEBILLA
(CINTURON
CON HEBILLA)

PATRIA HONOR LEALTAD
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027- OC. 88257- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
7 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(BOTAS
TERMICAS)
027- OC. 88261- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
8 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(MEDIAS
TERMICAS)
027- OC. 89154- ADQ.
SUADQ- SUADQ- MATERIAL
9 | INTR-2022 INTR-2022 TERMICO
(PIJAMAS
TERMICAS)
034- OC. 92956 ADQ.
10 DIADQ- DIADQ- DOTACION
DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (CALZADO)
034- OC. 93588 ADQ.
11 | DIADQ- DIADQ- DOTACION
DIPER- DIPER- CIVIL
2022 2022 (VESTUARIO)
14) Socializar y actualizar al personal de la DIADQ sobre temas de
gestién documental.
El dia 14 de agosto de 2024 se realizd capacitacién presencial
sobre |2 organizacién de los expedientes contractuales. (Acta
000917138).
17)Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos
fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente al sistema
ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del contrato

PATRIA HONOR LEALTAD
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Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laberal y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

11. CONSTANCIAS : N 1o
Asi mismo, tanto elfla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a Ias obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato

/

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de AGOSTO 2024

rEr A '
ELDA ERRERA CACERES
CC 28°053.469

Contrato No. 185- CENACPERSONAL-2024
/

PATRIA HONOR LEALTAD
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& compensar miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

i
DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/ME SIANO)
ce 28053469 HELDA HERRERA CACERES Cra o N A | 3124473822 | hetwah2008@hotmail com EXONERADO PAGO TIPO FECHAPAGO | NUMERO | EMPLEADOS it
P PAR";:\S&;“‘;ES Af PLANILLA | (DIA/MES/ANO) | PLANILLA : o
FORMA CLASE NOMBRE PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL cépico PERPARTAMENTO CIUDAD /MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA |~ Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 22507 RUZHOT ! 92/a5/2024 189161605 $429.600
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cédigo EPS Nombre NIT Ci én Oblig: ia | UPC Adi 1 Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora uPC
No. Autorizacion Valor No. Autorizacion Valor Cotizacion
MINCO1 Fondo Sol y Gar Min Salud 901037916-1 185.000 0 0 0 0 0 0 185.000 1
TOTALES PENSION
<} Cotizacion Aporte Voluntario | Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - o Valor Mora Valor Mora No.
Cédigo AFP Nombre NIT Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | DiasMora | & acion FSP TotalaPagar | Adjiados
25-14 Colpensiones 900336004-7 236.800 0 0 0 0 0 0 236.800 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar | No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacién Valor Sistemas Cotizaciéon Mora Cotizacion Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 7.800 7.800 0 0 7.800 78 7.800 1
TOTALES CAJAS
Cédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar | No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
i i A o No. A Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 185.000 185.000
0 0 | 0 T 0 [ 0 Ponsion 1 236.800 236.800
ICBF Riesgos Laborales 1 7.800 7.800
) 0 I 0 | 0 | 0 ceF o 0 0
ESAP ESAP 4] o o
[ ] | ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
I 1 l SENA o 0 o
TOTALES 3 129.600 429.600




compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

-

DATOS DEL APORTANTE

DATOS DE LA PLANILLA

PO NUMERQ NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREQ PLANILLA | FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAMESIARO)
cc 28063469 HELDA HERRERA CACERES CraSnno 160493 | a12aa73622 | hetdahzoos@hotmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHAPAGO | NUMERQ | EMPLEACOS UPg
i PAR“gfflfDLES Y, PLANILLA | (DIA/MES/ANO) | PLANILLA 1 0
P ion PR R o F ea €ODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
NICA | - Independiente BOGOTA D.C, BOGOTA. D.C. NO 2024-07 202407 I 02/08r2024 79161605 §429.600
R COTIZANTE
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