
SALVAR	ARCHIVOS	S.A.S
NIT	830.137.992-1

Carrera	8	#12C-35	Of.	704	Edificio	Andes
Tel:	(313)	5710023	-	(1)	7441831

Bogotá	-	Colombia
comercial@salvararchivos.co

www.salvararchivos.co

Factura	de	Venta
No.	SAE	892

Señores Computadores	para	Educar
NIT 830.079.479-5 Teléfono (601)	3137777	-	Ext.	000
Dirección Carrera	11	No	71	-	73 Ciudad Bogotá	-	Colombia

Fecha	y	hora	Factura

Generación 26/08/2024,	08:59
Expedición 26/08/2024,	09:32
Vencimiento 10/09/2024

Ítem Código Descripción Cantidad Unidad	de
medida Vr.	Unitario Impto.

Cargo Vr.	Bruto

1 SE-004 Custodia	documental	-	Julio	2024	contrato	17-24 1.00 MES 3,071,894.96 19	% 3,071,894.96

2 SE-011 Administración	del	archivo	Julio	2024	contrato	17-24 1.00 Mes 8,954,248.74 19	% 8,954,248.74

A	esta	factura	de	venta	aplican	las	normas	relativas	a	la	letra	de	cambio	(artículo	5	Ley	1231	de	2008).	Con	esta	el	Comprador	declara	haber	recibido	real	y
materialmente	las	mercancías	o	prestación	de	servicios	descritos	en	este	título	-	Valor.	Número	Autorización	Electrónica	18764076109700	aprobado	en

20240730	prefijo	SAE	desde	el	número	887	al	1368	Vigencia:	6	Meses
Responsable	de	IVA	-	Actividad	Económica	8211	Actividades	combinadas	de	servicios	administrativos	de	oficina	Tarifa	9.66%
CUFE:	1c15e44983613615afa0fadbbf7434bdc056a9cac4ab4681230425eb69387aaa625e8aa39376f6f618bc1915dfad91a3	

Total	items:	2	

Valor	en	Letras:	
Catorce	millones	trescientos	once	mil	ciento	once	pesos	m/cte	

Condiciones	de	Pago:	
Consignación	bancaria	-	Crédito	-	Cuota	No.	001	vence	el	2024-09-10
por $ 14,311,111.00

Observaciones:	
No	somos	grandes	contribuyentes	ni	autorretenedores.
Código	Actividad	económica	CIIU	8211

#$23-11-00;17-24;mvaron@cpe.gov.co#$

Orden	de	compra:	-	

Total	Bruto 12,026,143.70

IVA	19% 2,284,967.30

Total	a	Pagar 14,311,111.00



SALVAR	ARCHIVOS	S.A.S
NIT	830.137.992-1

Carrera	8	#12C-35	Of.	704
Edificio	Andes

Tel:	(3183022690)	
Bogotá	-	Colombia

Nota	Crédito
No.	2-	26

Señores Computadores	para	Educar
NIT 830.079.479-5 Teléfono (601)	3137777	-	Ext.	000
Dirección Carrera	11	No	71	-	73 Ciudad Bogotá	-	Colombia

Fecha	Nota	Crédito 2024-08-26

Factura	de	Venta SAE-888

Generación 26/08/2024,	14:08

Expedición 26/08/2024,	14:08

Vencimiento 20/08/2024

Ítem Descripción Cantidad Vr.	Total

1 Custodia	documental	-	Agosto	2024	contrato	17-24 1.00 3,532,679.20

2 Administración	del	archivo	Agosto	2024	contrato	17-24 1.00 10,297,386.05

Total	items:	2	

Valor	en	Letras:	
Trece	millones	trescientos	setenta	y	un	mil	ciento	cuarenta	y	siete	pesos	m/cte	con	sesenta	cent.

Condiciones	de	Pago:	
Cruce	de	vencimiento	-	Cuota	No.	001	vence	el	2024-08-20	por $ 13,371,147.60

Observaciones:	

Total	Bruto 12,026,143.70

IVA	19% 2,284,967.30

Retefuente	Servicios
4% 481,045.75

ReteIVA	15% 342,745.10

ReteICA	9.66 116,172.55

Total 13,371,147.60

CUDE:	16855709381bdc0594f9ea24db69ea12f22f8a8053198802b70cd7a84ba06f858b1ce1c085451cc27d426af66613be64
CUFE	factura:

ee178afc13f9b2aae0b52746fff3f2fe4167260eb0106415a578661796d2e6b1c757eb51db00c420df5622bdef375a92



Señores 

NIT 

Dirección 

Computadores para Educar 

830.079.479-5 Teléfono 

Ciudad 

(601) 3137777 - Ext. 000 

Carrera 11  No 71  - 73 Bogotá - Colombia 

 

Total Bruto 12,026,143.70 

IVA 19% 2,284,967.30 

Total Factura                14,311.111.00 

Retefuente Servicios 

4% 

 
481,045.75 

ReteIVA 15% 342,745.10 

ReteICA 9.66 116,172.55 

Total a Pagar 13,371,147.60 

 

SALVAR ARCHIVOS S.A.S 

NIT 830.137.992-1 

Carrera 8 #12C-35 Of. 704 Edificio 

Andes 

Tel: (313) 5710023  - (1)  7441831 

Bogotá - Colombia 

comercial@salvararchivos.co 

www.salvararchivos.co 

 
 
 
Factura de Venta 

No. SAE 888

 
Fecha y hora Factura 

 

Generación                   05/08/2024, 11:50 
 

Expedición                    05/08/2024, 16:08 
 

Vencimiento                                  20/08/2024 

 
 

 
Ítem 

 
Código 

 
Descripción 

 
Cantidad 

Unidad de 

medida 

 
Vr. Unitario 

Impto. 

Cargo 

 
Vr. Bruto 

1 SE-004 Custodia documental - Agosto 2024 contrato 17-24 1.00 MES 3,071,894.96 19  % 3,071,894.96 

2 SE-011 Administración del archivo Agosto 2024 contrato 17-24 1.00 Mes 8,954,248.74 19  % 8,954,248.74 

 

 

Total items: 2  

 
Valor en Letras:  

Trece millones trescientos setenta y un  mil ciento cuarenta y siete pesos m/cte con sesenta cent. 

 
Condiciones de Pago:  

Crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-08-20 por                                               $             13,371,147.60 

 
 

Observaciones:  

No somos grandes contribuyentes ni autorretenedores. 

Código Actividad económica CIIU 8211 

 
#$23-11-00;17-24;mvaron@cpe.gov.co#$ 

 

 
Orden de compra: -  

 
 
 
 
 

 
A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y 

materialmente las mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764076109700 aprobado en 

20240730 prefijo SAE desde el número 887 al 1368 Vigencia: 6 Meses 

Responsable de IVA - Actividad Económica 8211 Actividades combinadas de servicios administrativos de oficina Tarifa 9.66% 

CUFE: ee178afc13f9b2aae0b52746fff3f2fe4167260eb0106415a578661796d2e6b1c757eb51db00c420df5622bdef375a92  

mailto:comercial@salvararchivos.co
http://www.salvararchivos.co/
mailto:mvaron@cpe.gov.co#$


 

Carrera 8 No. 12c – 35 Ofi. 704 Bogotá, Av. 0 No. 1 – 147 Cúcuta, Teléfono 3135710023, 
www.salvararchivos.com.co, comercial@salvararchivos.co 

Bogotá, D.C. – Colombia  

 

 

 

CERTIFICACIÓN REVISORIA FISCAL 

 

 

 

 

 

 

De acuerdo con el parágrafo 2 del artículo 13 de la Ley 43 de 1990, se 

encuentran obligadas a tener revisor fiscal para el período 2024, todas las 

sociedades comerciales que cumplan las siguientes condiciones: Posser 

activos brutos al 31 de diciembre de 2023 iguales o superiores a 5.000 smmlv 

o 580.000 UVB 

 

De acuerdo con lo anterior la empresa Salvar Archivos identificada con nit. 

830.137.992-1, permite certificar que atendiendo lo dispuesto por la 

normatividad legal vigente cuenta con revisor fiscal, toda vez que se 

cumplió los topes de ingresos y patrimonio en el año inmediatamente 

anterior. 

 

2024 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

 

Tatiana Milena Salvador Forero 

Gerente general 

Salvar Archivos S.A.S 

 

 

La presente se expide a quien le interese a los 6 días del mes de agosto de 



 

 

“EXPERTOS EN GESTIÓN DOCUMENTAL” 

Carrera 8 #12c-35 Oficina 704 Edificio Andes | Teléfono: +57 (601) 744 1831 | Celular: +57 (313) 571 0023 

www.salvararchivos.co | comercial@salvararchivos.co | notificaciones@salvararchivos.co 

Bogotá, D.C. – Colombia 

 

 

 

 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

APORTES PARAFISCALES 

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 

 

 

 

 

 

 

 

 

El suscrito representante legal de la sociedad de acciones simplificadas SALVAR ARCHIVOS, 

identificada con NIT. 830.137.992-1, se permite certificar que durante los últimos seis (6) meses 

calendario legalmente exigibles, la sociedad ha cumplido en forma oportuna y completa con los 

aportes y demás obligaciones legales que le corresponden respecto del Sistema de Seguridad 

Social cuando a ello ha habido lugar, en cuanto a salud, pensiones y riesgos laborales y cuando 

ha sido del caso con los aportes del Servicio Nacional de Aprendizaje, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Cajas de Compensación Familiar, y se encuentra al día y a paz y salvo por 

todo concepto relacionado con dichos aportes. 

 

 

 

  

Cordialmente,  

ALFREDO ENRIQUE SALVADOR FORERO
Representante legal
CC. No. 19.352.610

 

 

 

NELSON ESTEBAN BAZURTO NAVARRO
Revisor Fiscal

CC. No. 79.796.581

La presente se expide a quien le interese a los 06 días del mes de agosto de 2024. 

mailto:comercial@salvararchivos.co


LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días Codigo Dias Codigo Días Codigo Días Tarifa Días Exonerado 
SENA e ICBF

SUCURSAL: COMPUTADORES PARA EDUCAR (2 Afiliados)
Centro de Trabajo: COMPUTADORES PARA EDUCAR (2 Afiliados)

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. (2 Afiliados)

1 CC 1030692686 HERNANDEZ 
ROMERO YENIFER 
NATALIA

                 23030
1

30 EPS002 30 CCF22 30 14-11 30 0.522% 30 Si

2 CC 1033740780 ROJAS OVIEDO 
NATALIA

         X        23030
1

11 EPS002 11 CCF22 11 14-11 11 0.000% 11 Si

3 CC 1033740780 ROJAS OVIEDO 
NATALIA

                 23030
1

19 EPS002 19 CCF22 19 14-11 19 0.522% 19 Si

Total         Afiliados( 2)

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

NIT 830137992 1 SALVAR ARCHIVOS SAS B - MENOS DE 200 COTIZANTES PRINCIPAL CRR 8 #12C-35 BOGOTA-BOGOTA D.E. 7441831 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-06 2024-07 765052768 9469808447 E 2024/07/22 2024/07/09 BANCO DE OCCIDENTE 0 $706,900

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

NIT 830137992 1 SALVAR ARCHIVOS SAS B - MENOS DE 200 COTIZANTES PRINCIPAL CRR 8 #12C-35 BOGOTA-BOGOTA D.E. 7441831 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-06 2024-07 765052768 9469808447 E 2024/07/22 2024/07/09 BANCO DE OCCIDENTE 0 $706,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 2 $487,100 $0 $0 $487,100

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 2 $487,100 $0 $0 $487,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 2 $13,600 $0 $0 $13,600

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 2 $13,600 $0 $0 $13,600

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 2 $103,100 $0 $0 $103,100

     COLSUBSIDIO CCF22 860,007,336 1 2 $103,100 $0 $0 $103,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 2 $103,100 $0 $0 $103,100

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 2 $103,100 $0 $0 $103,100

TOTAL 2 $706,900 $0 $0 $706,900

Página 1 de 1 2024/08/02 12:03 PM

Planilla Resumen



 
 

 

Salvar Archivos 

Carrera 8 #12c-35 Edificio Andes Oficina 704 

notificaciones@salvararchivos.co 

Bogotá, D.C. -- Colombia 

 

 

CONTRATO NO. 17-24 

COMPUTADORES PARA EDUCAR 

JULIO  2024 

  

1. Datos Generales 

1.1 Nombre del Proyecto 

 

Proyecto Computadores para Educar 

 

1.2 Nombre responsable técnico 

Salvar Archivos 

 

José Leonardo Calderón Sandoval 

Director General del Proyecto 

 

1.3. Nombre responsable 

contratante 

 

Libia Quimbayo Patiño  

Supervisora del Contrato 

 

Enrique José Romero Guzmán  

Katherine Arleth Romero Rodríguez 

Apoyo a la Supervisión del Contrato 

 

1.4 Fecha de inicio del proyecto 
1.5 Fecha de finalización del 

proyecto 

1.6 Fecha de elaboración del 

informe de avance 

1 04 2024 31 12 2024 2 08 2024 

1.7 Resumen ejecutivo del 

proyecto 

 

El proyecto consiste en la ejecución de actividades técnico-archivísticas 

para Computadores para Educar segmentadas en tareas paralelas; 

traslado de cajas y carpetas, custodia documental, atención de consultas, 

valoración documental.  

 

Actualmente se cuenta con la cantidad de 6.818 cajas de archivo con 

64284 registros en las instalaciones de Salvar Archivos  

 

Los documentos se encuentran ubicados en las bodegas de Salvar Archivos 

estando bajo responsabilidad de esta y serán administrados integralmente 

por el personal asignado, se atenderán las consultas y requerimientos 

exigidos por CPE.  

 

En bodega, se iniciarán las actividades de valoración documental, lo 

anterior con el fin de identificar las series que por tiempos de retención ya 

pueden pasar para eliminación documental. En este aspecto, se atenderán 

las exigencias y requerimientos de la Entidad en cuanto a la verificación 

realizada y validada por la entidad.  

 

Se realizará proceso de rotulación de las cajas y carpetas nuevas en el 

proceso de transferencia documental, como la consolidación del inventario 

documental.  

 

1.8 Objeto del proyecto 

 

Contratar la prestación del servicio especializado de gestión documental 

para Computadores para Educar. 

 

1.9 Número de informe de avance 

del proyecto 
04 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORME DE EJECUCIÓN NO. 04 



 
 

 

Salvar Archivos 

Carrera 8 #12c-35 Edificio Andes Oficina 704 

notificaciones@salvararchivos.co 

Bogotá, D.C. -- Colombia 

 

 

2. Actividades 

 

2.1 Actividades realizadas 

 

APLICACIÓN DE TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL 

 

 

Responsable Recurso Humano Resumen 

Director de 

Proyecto 

1 técnico de 

archivo 

 

Se realiza proceso de verificación en cuanto a la disposición final 

descritas en el instrumento archivístico. 

 

Esta actividad para este periodo no se realizó, se adelantó proceso de rotulación y pegado de la cantidad de 1.400 

sticker pegados.  

 

 

CUSTODIA DOCUMENTAL.  

 

Responsable Recurso Humano Resumen 

Director de 

Proyecto 

4 Auxiliares de 

bodega 

Custodia y almacenamiento de documentos.  

 

Almacenamiento de los documentos en las instalaciones de Salvar Archivos de acuerdo con la normatividad 

archivística legal vigente y las exigencias de la entidad.  

 

Se custodiaron un total de 6.818 cajas de archivo durante el mes de Julio de 2024. 

 

 

TRASFERENIAS, CONSULTAS Y PRESTAMO DE EXPEDIENTES – DESARCHIVE Y ARCHIVE  

 

 

Responsable Recurso humano  Resumen 

Director de 

proyecto 

2 Técnicos de 

Archivo 

Transferencias, búsqueda y prestamos de expedientes por solicitud del 

cliente y necesidades del proceso de transferencia documental. 

 

Se atendieron a las solicitudes de expedientes en físico y en digital según fueron requeridas, en los tiempos 

propuestos contractualmente.  

 

En el mes de julio se realizaron 2 solicitudes en físico y 2 solicitudes en digital los cuales hacen parte del archivo 

central.  

 

Para trasferencias documentales y actualización de inventario FUID, no se realizó esta actividad para el presente 

mes. 

 

 

 

Descripción  Actividades realizadas Porcentaje de avance Observaciones 

Valoración documental 

Identificación de valores 

primarios y secundarios 

de la documentación. 

0% 
No aplica para este 

periodo.  

Custodia documental 
Almacenamiento y 

custodia de documentos.  
100% 

Porcentaje 

correspondiente al 

traslado completo de la 

cantidad de 6.818 cajas. 

 

Trasferencias y consultas 

de Información 

 

Respuesta oportuna de la 

información solicitadas a 

nivel de caja o carpeta en 

sus diferentes medio 

físico o digital 

No definido 

Para este periodo se dio 

respuesta a 2 solicitudes 

en físico y 2 digital. La 

cantidad depende de las 

necesidades de 

información de la entidad. 

2.2 Actividades no previstas inicialmente que han sido realizadas o incorporadas durante la ejecución del proyecto 

Actividad realizada Observaciones 



 
 

 

Salvar Archivos 

Carrera 8 #12c-35 Edificio Andes Oficina 704 

notificaciones@salvararchivos.co 

Bogotá, D.C. -- Colombia 

 

 

N/A N/A 

 

3. Obstáculos presentados durante la ejecución del proyecto 

3.1 Limitaciones 
3.2 Actividades correctivas 

desarrolladas 

3.3 Acciones correctivas por 

desarrollar 

N/A N/A N/A 

 

4. Registro fotográfico de ejecución 

   
 

   

 

 

5. Firmas de aprobación 

 

 

 
 

JOSÉ LEONARDO CALDERÓN SANDOVAL 

Director General de Proyecto  

Salvar Archivos 

 

 

 

 

 

 

 

ALFREDO ENRIQUE SALVADOR RODRÍGUEZ 

Representante legal 

Salvar Archivos 

 







 
 

 

Salvar Archivos 

Carrera 8 #12c-35 Edificio Andes Oficina 704 

notificaciones@salvararchivos.co 

Bogotá, D.C. -- Colombia 

 

 

CONTRATO NO. 17-24 

COMPUTADORES PARA EDUCAR 

INFORME DE EJECUCIÓN NO. 01 

JULIO  2024 

  

1. Datos Generales 

1.1 Nombre del Proyecto 

 

Proyecto Computadores para Educar 

 

1.2 Nombre responsable técnico 

Salvar Archivos 

 

José Leonardo Calderón Sandoval 

Director General del Proyecto 

 

1.3. Nombre responsable 

contratante 

 

Libia Quimbayo Patiño  

Supervisora del Contrato 

 

Enrique José Romero Guzmán  

Katherine Arleth Romero Rodríguez 

Apoyo a la Supervisión del Contrato 

 

1.4 Fecha de inicio del proyecto 
1.5 Fecha de finalización del 

proyecto 

1.6 Fecha de elaboración del 

informe de avance 

1 04 2024 31 12 2024 3 07 2024 

1.7 Resumen ejecutivo del 

proyecto 

 

El proyecto consiste en la ejecución de actividades técnico-archivísticas 

para Computadores para Educar segmentadas en tareas paralelas; 

traslado de cajas y carpetas, custodia documental, atención de consultas, 

valoración documental.  

 

Actualmente se cuenta con la cantidad de 6.818 cajas de archivo con 

64284 registros en las instalaciones de Salvar Archivos  

 

Los documentos se encuentran ubicados en las bodegas de Salvar Archivos 

estando bajo responsabilidad de esta y serán administrados integralmente 

por el personal asignado, se atenderán las consultas y requerimientos 

exigidos por CPE.  

 

En bodega, se iniciarán las actividades de valoración documental, lo 

anterior con el fin de identificar las series que por tiempos de retención ya 

pueden pasar para eliminación documental. En este aspecto, se atenderán 

las exigencias y requerimientos de la Entidad en cuanto a la verificación 

realizada y validada por la entidad.  

 

Se realizará proceso de rotulación de las cajas y carpetas nuevas en el 

proceso de transferencia documental, como la consolidación del inventario 

documental.  

 

1.8 Objeto del proyecto 

 

Contratar la prestación del servicio especializado de gestión documental 

para Computadores para Educar. 

 

1.9 Número de informe de avance 

del proyecto 
04 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Salvar Archivos 

Carrera 8 #12c-35 Edificio Andes Oficina 704 

notificaciones@salvararchivos.co 

Bogotá, D.C. -- Colombia 

 

 

2. Actividades 

 

2.1 Actividades realizadas 

 

APLICACIÓN DE TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL 

 

 

Responsable Recurso Humano Resumen 

Director de 

Proyecto 

1 técnico de 

archivo 

 

Se realiza proceso de verificación en cuanto a la disposición final 

descritas en el instrumento archivístico. 

 

Esta actividad para este periodo no se realizó, se adelantó proceso de rotulación y pegado de la cantidad de 1.500 

sticker pegados. Dentro de los anexos se adjunta informe de esta tarea realizada. 

 

 

CUSTODIA DOCUMENTAL.  

 

Responsable Recurso Humano Resumen 

Director de 

Proyecto 

4 Auxiliares de 

bodega 

Custodia y almacenamiento de documentos.  

 

Almacenamiento de los documentos en las instalaciones de Salvar Archivos de acuerdo con la normatividad 

archivística legal vigente y las exigencias de la entidad.  

 

Se custodiaron un total de 6.818 cajas de archivo durante el mes de Julio de 2024. 

 

 

TRASFERENIAS, CONSULTAS Y PRESTAMO DE EXPEDIENTES – DESARCHIVE Y ARCHIVE  

 

 

Responsable Recurso humano  Resumen 

Director de 

proyecto 

2 Técnicos de 

Archivo 

Transferencias, búsqueda y prestamos de expedientes por solicitud del 

cliente y necesidades del proceso de transferencia documental. 

 

Se atendieron a las solicitudes de expedientes en físico y en digital según fueron requeridas, en los tiempos 

propuestos contractualmente.  

 

En el mes de julio se realizaron 2 solicitudes en físico y 2 solicitudes en digital los cuales hacen parte del archivo 

central. 

Para trasferencias documentales y actualización de inventario FUID, no se realizó esta actividad para el presente 

mes. 

 

 

 

Descripción  Actividades realizadas Porcentaje de avance Observaciones 

Valoración documental 

Identificación de valores 

primarios y secundarios 

de la documentación. 

0% 
No aplica para este 

periodo.  

Custodia documental 
Almacenamiento y 

custodia de documentos.  
100% 

Porcentaje 

correspondiente al 

traslado completo de la 

cantidad de 6.818 cajas. 

 

Trasferencias y consultas 

de Información 

 

Respuesta oportuna de la 

información solicitadas a 

nivel de caja o carpeta en 

sus diferentes medio 

físico o digital 

No definido 

Para este periodo se dio 

respuesta a 2 solicitudes 

en físico y 2 digital. La 

cantidad depende de las 

necesidades de 

información de la entidad. 

2.2 Actividades no previstas inicialmente que han sido realizadas o incorporadas durante la ejecución del proyecto 

Actividad realizada Observaciones 



 
 

 

Salvar Archivos 

Carrera 8 #12c-35 Edificio Andes Oficina 704 

notificaciones@salvararchivos.co 

Bogotá, D.C. -- Colombia 

 

 

N/A N/A 

 

3. Obstáculos presentados durante la ejecución del proyecto 

3.1 Limitaciones 
3.2 Actividades correctivas 

desarrolladas 

3.3 Acciones correctivas por 

desarrollar 

N/A N/A N/A 

 

4. Registro fotográfico de ejecución 

   
 

   

 

 

5. Firmas de aprobación 

 

 

 
 

JOSÉ LEONARDO CALDERÓN SANDOVAL 

Director General de Proyecto  

Salvar Archivos 

 

 

 

 

 

 

 

ALFREDO ENRIQUE SALVADOR RODRÍGUEZ 

Representante legal 

Salvar Archivos 
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1. OBJETIVOS 

 

• Identificar las carpetas que carecen de stickers de identificación o que están 
deteriorados en el Archivo Central. 

 

• Verificar las carpetas que carecen de stickers de identificación o que están 
deteriorados en el Archivo Central, con el fin de que se impriman los 
stickers necesarios para su identificación. 

 

• Garantizar que todas las carpetas previamente identificadas sin de stickers 
de identificación o con stickers deteriorados en el Archivo Central sean 
debidamente etiquetadas con stickers actualizados y legibles. 

 
 

2. EQUIPO DE TRABAJO 
 

Para la ejecución de la actividad de inspección, verificación y pegado de sticker 
SALVAR ARCHIVOS SAS, designo un equipo de trabajo de 2 auxiliares de archivo 
y un líder de proceso. 

 
 

3. ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 

Durante los meses de Mayo a Julio se realizó, la verificación de las carpetas 
almacenadas, así mismo de la base de datos donde reposaba la información de 
las carpetas por falta de stickers, se imprimieron y se pegaron un total 5750 
stickers labor realizada entre el 27 de mayo y finalizada el 8 de Julio del 2024, a 
continuación relaciono un cuadro por días donde se refleja las cantidades 
impresas y pegadas en el desarrollo de la actividad: 
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• CUADRO RESUMEN POR DIAS 
 

 
 

FECHA 
HORA DE 

INICIO 
HORA 
FINAL 

 

TOTAL DE STICKERS IMPRESOS 
TOTAL DE STICKERS PEGADOS EN 

CARPETAS 

27/5/2024 7:00 5:00 300 300 

28/5/2024 12:00 5:00 200 200 

29/5/2024 7:00 5:00 300 300 

30/5/2024 7:00 5:00 300 300 

31/5/2024 7:00 4:00 280 280 

5/6/2024 4:00 5:00 20 20 

6/6/2024 7:00 5:00 300 300 

7/6/2024 7:00 5:00 300 300 

11/6/2024 7:00 5:00 215 215 

12/6/2024 1:00 5:00 150 150 

13/6/2024 7:00 5:00 135 135 

17/06/24 11:00 5:00 150 150 

18/6/2024 7:00 5:00 200 200 

19/6/2024 7:00 5:00 200 200 

20/6/2024 7:00 5:00 200 200 

21/6/2024 7:00 5:00 100 100 

24/6/2024 7:00 5:00 300 300 

25/6/2024 12:00 1:00 100 100 

26/6/2024 7:00 5:00 200 200 

27/6/2024 7:00 5:00 300 300 

28/6/2024 7:00 5:00 300 300 

2/7/2024 7:00 5:00 300 300 

3/7/2024 7:00 5:00 200 200 

4/7/2024 7:00 5:00 200 200 

5/7/2024 7:00 5:00 200 200 

8/7/2024 7:00 5:00 300 300 

TOTAL  5750 5750 
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De acuerdo con lo anterior se culminó la actividad acorde a lo planeando, cumpliendo 
con el objetivo acordado, revisado y recibido a satisfacción. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 

 

           
 

 

JOSÉ LEONARDO CALDERÓN HUGO MONTAÑA LÓPEZ 
DIRECTOR DE PROYECTO COORDINADOR PROYECTO 
SALVAR ARCHIVOS S.A.S SALVAR ARCHIVOS S.A.S 
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REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA - RIT

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRIBUYENTE

CONTRIBUYENTE

DIRECCIÓN DE IMPUESTOS DE BOGOTÁ

Fecha:26/06/2024

N.I.T. 830137992 SALVAR ARCHIVOS S.A.S

Página 1/ 1

Teléfonos:

Dirección electrónica:

Fecha inicio de Actividades:

Soporte Inscripción:Fecha de Inscripción:

Fecha de cese de Actividades: No. Establecimientos:

Régimen tributario:

Actividad 1:

Actividad 2:

Actividad 3:

Actividad 4:

Actividad 5:

2835944

PERFIL TRIBUTARIO

facturas@salvararchivos.co

28/02/2018 -

25/03/2004 NO

PERSONA JURIDICA COMUN

70201 - Actividades de consultoría de gestión

8211 - Actividades combinadas de servicios administrativos de oficina

8219 - Fotocopiado, preparación de documentos y otras actividades especializadas de apoyo a oficina

0

Naturaleza Jurídica:

INFORMACIÓN BÁSICA

KR 8 12 C 35 OF 704Dirección:

Ciudad: Municipio:BOGOTÁ DC BOGOTÁ, D.C.

Fecha desde: 25/03/2004

Matrícula Mercantil:01360182

ESTABLECIMIENTOS ACTIVOS

Fecha Inicio Tipo Documento NOMBRE Tipo Representación

01/09/2023 C.C. 19352610 ALFREDO ENRIQUE SALVADOR RODRIGUEZ REPRESENTANTE LEGAL

14/05/2024 C.C. 79796581 NELSON ESTEBAN BAZURTO NAVARRO REVISOR FISCAL PRINCIPAL

REPRESENTANTES ACTIVOS

Kr 30 25 90 Dirección Distrital de Impuestos Bogota D.C. Colombia

Señor Contribuyente: Esta es la información suministrada por usted y registrada en la
Secretaria de Hacienda Distrital.

Fuente: RIT-SHD
Version 2.02



BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1

Certifica

Que nuestro(a) cliente , identificado(a) con NIT número DOCUMENTS S.A.S
 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través de la CUENTA 901.690.307-3

 No.  aperturada el ,CUENTA DE AHORROS EM 0141000421 27 de junio del 2023
cuenta  y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a loACTIVA
establecido contractualmente.

Esta certificación se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, el 26
de junio del 2024.

___________________________________________________________________

Para trámites de nómina, legales, internacionales y otros, también puedes usar las
siguientes opciones de números de cuenta:

Cuenta de 10 dígitos:0141000421
Cuenta de 16 dígitos:0141000200000421
Cuenta de 20 dígitos:00130141000200000421

___________________________________________________________________

 

_____________________________

Firma autorizada
BBVA Colombia
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