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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Méalaga, 17 de Septiembre de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951202 del afio 2024
Coordinacion Programas Especiales

Dependencia Programa SER

Malaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Septiembre del afio 2024

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951202 del afio 2024

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
63.392.485 de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena
Emprende Rural en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA
Y UN MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y DOS
PESOS MCTE ($41.827.272), Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS
MCTE ($4.465.545) Incluido IVA) y proporcional, esto para el primer pago, atendiendo al
plazo de ejecucidn establecido.

Plazo: Sera hasta el (30) de (Noviembre) de 2024.
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la
planeacion, ejecucidn, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacién y
asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccion
de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Ejecutar las acciones Se continua con el | Se ingresa pantallazo del DRIVE con la
de formaciébn en | proceso de planeacion | informacion  detallada segun los
emprendimiento pedagdgica en el mes | requerimientos del portafolio de cada
haciendo uso de la| de septiembre con | una de las fichas durante el mes de
estrategia Asesoria de proyectos | agosto, listas de asistencia y evidencias
pedagdgica productivos /asociativos | fotograficas de las jornadas de
“aprender haciendo”, | Ruta 1 programa | desarrollo curricular.
bajo la modalidad de Generacion de ideas
atencién sincrénica - | para un proyecto | 2985202 Enciso
asincrénica de | innovador de acuerdo al | 2986713 Méalaga
acuerdo con los | procedimiento de la | 2986724 San Miguel
procedimientos de la | direccion de Formacién | 2986756 Molagavita
Direccion de | Profesional Integral ylos | 2989235 Malaga
Formacion lineamientos de la | 3012260 Malaga
Profesional Integral y | Direccion de Empleo y | 3013434 Malaga
los lineamientos de la | Trabajo y lo establecido
Direccién de Empleo | en la guia para la
y Trabajo y lo | ejecucion del programa
establecido enlaguia | SER con las siguientes
para la ejecucion del | fichas:
programa SER en el
SIGA. 2985202_ Enciso
2986713 Malaga
2986724 _San Miguel
2986756_Molagavita
2989235_Malaga
3012260 Malaga
3013434_Malaga
2 Articular con los | Se desarrollo | Se reporta evidencias en el presente
instructores técnicos | acompafiamiento por | mes de evidencias fotograficas con los
para realizar el | parte de los siguientes | técnicos relcionados.
alistamiento integral | instructores en las fichas
de los procesos de | relacionadas.
formacién para el
desarrollo de las | Instructor (a) técnica
competencias de Labriana Alvarado la
ficha 3012260 del
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emprendimiento y
construccion del
modelo de negocio
con las herramientas
establecidas en el
protocolo de atencién
definido por la
Coordinaciéon SER.

Municipio de Malaga y
ficha 2986756 municipio
de Molagavita.

Instructor (a) técnico
Carlos Bautista a la ficha
296713 Municipio de
Mélaga 'y 2985202
municipio de Enciso.

Instructor técnico
Leonardo Rodriguez a la
ficha 3013434 y 2989235
del Municipio de Malaga.

Teniendo en cuenta las
necesidades primarias y
proyeccién proyecto
productivo de cada ficha.

Brindar la atencién
requerida a grupos y
organizaciones

rurales, comunitarias,

campesinas

asignadas y
beneficiarias del
servicio de

acompafamiento en
las areas comercial y
de asociatividad, de
acuerdo con el plan
de accion concertado
para la puesta en
marcha de la unidad o
proyecto productivo y
el protocolo  de
atencion definido por
la Coordinacion
Nacional SER.

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segun asignacion desde
la supervision.

Para el presente periodo no se requirié
de esta actividad.

Se presentardn evidencias solicitadas
segun asignacion desde la supervision.

Brindar a los grupos y
organizaciones
rurales, comunitarias

y campesinas
beneficiarias el
servicio de

acompafiamiento

Se continua con el
proceso de asesoria de
proyectos productivos
comunitarios ylo
asociativos socializando
la herramienta del
proyecto e iniciando con

técnico necesario | la realizacibn de los
para la formulacién | diferentes capitulos del
de proyectos | mismo para las
productivos siguientes fichas:
asociativos y

Se presentan evidencias solicitadas
segln asignacion desde la supervision
como listas de asistencias y evidencias
fotograficas.
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comunitarios a fin de
gue sus propuestas

redinan las
condiciones

requeridas para ser
sometidas a

consideracién en las
convocatorias

institucionales y
externas en temas de
acceso a mercados
ylo fuentes de
financiamiento.

Instructor (a) técnica
Labriana Alvarado la
ficha 3012260 del
Municipio de Malaga y
ficha 2986756 municipio
de Molagavita.

Instructor (&) técnico
Carlos Bautista a la ficha
296713 Municipio de
Malaga y 2985202
municipio de Enciso.

Instructor técnico
Leonardo Rodriguez a la
ficha 3013434 y 2989235
del Municipio de Malaga.

Apoyar la
organizacion de
eventos para la
participacion de

unidades productivas
en actividades de
comercializacion,

rutas de aprendizaje

(incluyendo
mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y

financiera cuando se
requiera, asi como las
actividades de
fomento realizadas
por el programa de
Emprendimiento
SENA.

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segun asignacion desde
la supervision.

No se reportan evidencias en estemes,
Se presentaran evidencias solicitadas
segln asignacion desde la supervision.

alianzas
entes

Gestionar
con
territoriales,
organizaciones
privadas,
organizaciones
sociales o] no

gubernamentales,

gque permitan la
identificacion y
canalizacion de
recursos para el

apalancamiento  de
los  proyectos vy

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segun asignaciéon desde
la supervision.

Para el presente periodo no se requirié
de esta actividad.

Se presentaran evidencias solicitadas
segln asignacion desde la supervision.
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unidades productivas
escalables.

Asegurar el reporte
de informacion con
claridad, oportunidad,

veracidad y
completitud en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento

dispuestos de

manera temporal o
permanente por el
SENA entre ellos
Sofia Plus para el
seguimiento de
actividades
especificas,
entregando informe al
supervisor del
contrato y al apoyo
administrativo ~ SER
segun aplique.

Alistamiento vy

programacion de las
acciones de formacion
con actividades de
desarrollo curricular. Se
adelant6 el

procedimiento para la
creacibn y puesta en
marcha del proceso
asesoria de proyectos
comunitarios ylo
asociativos a las fichas
asignadas en Sofia Plus:

2985202 _ Enciso
2986713_ Mélaga
2986724 _San Miguel
2986756_Molagavita
2989235 Malaga
3012260 _Malaga
3013434_Malaga

Se anexa reporte de eventos desarrollo
curricular del mes de Septiembre de 160
horas.

Programar y reportar
a su supervisor de

contrato, con una
antelacién minima de
una semana las
formaciones a

atender, de manera
gue se autorice por
escrito su
movilizacion previa a
la salida, en el marco
de su objeto
contractual.

Se proyecta el envio de la
programacion de eventos
una vez se matricularon
las fichas
correspondientes al
programa generacion de
idea de negocio y
metodologia asesoria de
proyectos en el mes de
agosto.

ASESORIA
PROYECTO:

DE

Enciso_2985202: 16
horas
Malaga_2986713: 24
horas

San Miguel 2986724
24 horas
Molagavita_2986756:
24 horas
Mélaga_2989235: 24
horas
Malaga_3012260: 24
horas

Malaga 3013434: 24
horas

Se adjunta pantallazo de correo enviado
al supervisor del contrato con la solicitud
correspondiente a la programacion de
eventos.
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TOTAL, HORAS MES
DE SEPTIEMBRE: 160

9 Evaluar los | Registro de juicios | Se proyecta la evidencia de esta
resultados de | evaluativos en Sofiaplus. | actividad en el drive, en la carpeta Acta
aprendizaje en un | Reporte de evaluacion de | de cierre.
plazo no mayor a | la ficha. Actas de cierre
ocho dias habiles | de fichas.
luego de finalizada la
formacién.

10 | Participar en el | Se proyecta la ejecucién | No se reportan evidencias en estemes,
proceso de induccién | de estas actividades | Se presentaran evidencias solicitadas
del programa | segun asignacién desde | segun asignacion desde la supervision.
(objetivos, estrategia, | la supervision.
metodologias), sus
componentes y
procedimientos.

11 | Participar Se participa en lareuniéon | Se presenta lista de asistencia vy
mensualmente en la | mensual de seguimiento | evidencias fotograficas de las reuniones
reunion de | operativo del programa | realizadas en este periodo convocadas
seguimiento convocadas por el | por la dinamizadora y la coordinadora de
operativo del | Dinamizador Rural de | programas especiales.
programa Centro y la Coordinadora

convocadas por la
coordinacién

académica ylo
misional con
observancia del

esquema establecido
por la coordinacién
nacional para tal fin y
generar las
respectivas
evidencias.

de programas especiales
de Centro realizada el dia
2 de septiembre de 2024,

socializacion y
organizacion Feria
Campesina.

Reunion el dia 6 de

septiembre se realizd
equipo de instructores de
Emprendimiento  SER,
con el fin de realizar
articulacion  con  los
profesionales de Fondo
Emprender para la
posible postulacién de los
mismos como alternativa
de generacion de
ingresos.

Reunién el dia 12 de
septiembre se realizd
equipo de instructores de
Emprendimiento SER,
con el fin de realizar
consolidado  del Kit
maestro de los materiales
correspondiente a los 18
proyectos productivos
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comunitarios
asociativos
seleccionados de los 52
presentados del CATA.

ylo

12 | Participar en eventos | Se proyecta la ejecucion | No se reportan evidencias en este mes,
de caréacter técnico, | de estas actividades | Se presentardn evidencias solicitadas
estratégico, de | segun asignaciéon desde | segun asignacion desde la supervision.
socializaciony de otro | la supervision.
tipo de evento al que
sea convocado por la
direccién general,
regional o centro de
formacion,
garantizando la
transferencia de
conocimiento
obtenido al equipo de
trabajo

13 | Presentar informe | Se efectud la Soportes en la plataforma SECOP I
mensual sobre la elaboracién del informe _
ejecucion de las | con el soporte de las | contratista:
obligaciones actividades desarrolladas
contractuales donde | durante el mes de agosto | Gr_ 63392485 SEPTIEMBRE_15924_2024.
se evidencie el | con un reporte de 160
avance a las metas | horas y participacion
asignadas, asi como en actividades | GC_63392485_SEPTIEMBRE_15924_2024
el respectivo analisis | designadas por la
y acciones de mejora | supervision. .
cuandodéalugarya | Se anexa listas de | LiStas de chequeo del mes de
la terminacién del | chequeo del portafolio de | Septiembre del presente afio.
contrato presentar al | evidencias.
supervisor de
contrato informe
anual de gestion de
centro en los términos
solicitados por la
coordinacion
nacional,
evidenciando lo
establecido en la guia
para la ejecucion del
Programa SER en la
lista de Chequeo -
portafolio de
evidencias.

14 | En caso de realizar | Agendas e informes de la | En el siguiente mes se adjunta al informe
comisiones de | comision de | de legalizacion entregado al
servicios 0 | desplazamientos No. | dinamizador rural de centro, el cual fue

desplazamientos
autorizados por el

57624 realizada del 12 al

realizado dentro de los cinco (5) dias
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supervisor, debera
presentar dentro de
los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la
fecha de finalizacion
de la comisién, el
respectivo informe de
legalizacién al area
de Tesoreria o quien
haga sus veces.

14 de septiembre del
2024.

habiles siguientes a la fecha de
finalizacién, comisién No. 57624.

requerimientos que le
realice el supervisor
dentro del marco del
objeto contractual.

de estas actividades
segun asignacion desde
la supervision.

15 | EI  CONTRATISTA | Planilla de pago de los | Se presenta planilla de pago de los
debera acreditar que | aportes del sistema de | aportes de seguridad social integral
se encuentra al dia en | seguridad social integral. | (salud, pensiony ARL.
el pago de los aportes Se adjunta planila de pago
al sistema de correspondiente al mes de agosto No.
seguridad social 4569887945 del 2024.
integral (salud,
pensidbn y riesgos
laborales).

16 | Atender los | Se proyecta la ejecucién | No se reportan evidencias en este mes

Se presentardn evidencias solicitadas
segun asignacion desde la supervision.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
\C/)&S)EN DE INICIAL FINAL
1. Vereda Robles parte
57624 baja municipio de

Enciso. Septiembre 12 Septiembre 14
Vereda Mesetas del 2024 del 2024
municipio de
Molagavita.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el 4569887945 de la planilla SOI, correspondiente al mes de Agosto. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (44) folios

Cordialmente,

MR Funel) f

Firma

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
Contratista

C.C. No. 63.392.485

Recibi a satisfaccion:

Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR. 5951202 del afio 2024
Coordinacién de Programas Especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES SEPTIEMBRE DE 2024

Obligaciones Especificas:

Obligacioén 1. Ejecutar las acciones de formacion en emprendimiento haciendo uso de la
estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencion sincrénica -
asincronica de acuerdo con los procedimientos de la Direccion de Formacién Profesional
Integral y los lineamientos de la Direccion de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia
para la ejecucion del programa SER en el SIGA.
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Martha Judith Sanchez Martinez
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Obligacidn 2. Articular con los instructores de la red de emprendimiento para realizar el alistamiento
integral de los procesos de formacién para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y
construccion del modelo de negocio con las herramientas establecidas en el protocolo de atencién
definido por la Coordinacion SER.
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Obligacion 7. Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad, veracidad y
completitud en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos Sofia plus para el seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER segun aplique.

| FICHA | FECHAINICIO | FECHA FINAL EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |
01/08/2024 21/08/2024 OTROS 128,00
22/08/2024 31/08/2024 OTROS 32,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 160,00

INSTRUCTOR: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

12
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |

01/09/2024 16/09/2024 OTROS 88,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 88,00

INSTRUCTOR: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

Obligacién 8. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de
una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion
previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

RV: PROGRAMACION EVENTOS SEPTIEMBRE 2024 @ Ppiblica ~
& Myriam Consuelo Florez Flérez (@) € Responder % Responderatodos > Reenviar
Para: Edilson Hernando Duarte Qliveros Vie 06/09/2024 11:36

CC: Dary Milena Salazar Suarez; Martha Judith Sanchez Martinez
o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 04/09/2034 11:36

Programador de Eventos-SE... .,
102 K8

Cordial saludo Estimado Edilson,

Atentamente solicito por favor el registro de los eventos en Sofia plus del mes de Septiembre de las fichas del programa Ser de la
instructora como se relaciona en la programacion adjunta de la siguiente manera;

MUNICIPIO PROGRAMA INSTRUCTOR No. FICHA | HORAS
ASESORIA PROYECTOS MARTHA JUDITH
GENERACION DE IDEA PARA | SANCHEZ

SAN MIGUEL UN PROYECTO INNOVADOR | MARTINEZ 2986724 24

ASESORIA PROYECTOS MARTHA JUDITH
GENERACION DE IDEA PARA | SANCHEZ

MOLAGAVITA UN PROYECTO INNOVADOR | MARTINEZ 2986756 24
ASESORIA PROYECTOS MARTHA JUDITH
GENERACION DE IDEA PARA | SANCHEZ

LAVADERO/MALAGA UN PROYECTO INNOVADOR | MARTINEZ 2989235 24
ASESORIA PROYECTOS MARTHA JUDITH
GENERACION DE IDEA PARA | SANCHEZ 24
PESCADERO/MALAGA UN PROYECTO INNOVADOR | MARTINEZ 3012260
ASESORIA PROYECTOS MARTHA JUDITH
GENERACION DE IDEA PARA | SANCHEZ

PESCADERITO/MALAGA | UN PROYECTO INNOVADOR | MARTINEZ 3013434 24
ASESORIA PROYECTOS MARTHA JUDITH
GENERACION DE IDEA PARA | SANCHEZ

ENCISO UN PROYECTO INNOVADOR | MARTINEZ 2985202 16
ASESORIA PROYECTOS MARTHA JUDITH
GENERACION DE IDEA PARA | SANCHEZ

CALICHAL/MALAGA UN PROYECTO INNOVADOR | MARTINEZ 2986713 24

TOTAL HORAS MES DE SEPTIEMBRE: 160

Se autoriza la movilizacidn de la instructora para ejecutar las formaciones con base en las programaciones adjuntas previo
consentimiento de la supervisora del contrato.

GTH-F-062 V10
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Obligacién 11. Participar mensualmente en la reunion de seguimiento operativo del programa
convocadas por la coordinacion académica y/o misional con observancia del esquema establecido
por la coordinacion nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias.

12/09/2024, 104405 a.m.

43

Malaga 682017
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De La Ley 1581 de 2012, 6n g Datos Personales, el Servico Naciomal 1 seguridad y proteccién de los datos
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Obligacion 14. En caso de realizar comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el
supervisor, deberéa presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de finalizacion
de la comisidn, el respectivo informe de legalizacion al area de Tesoreria o quien haga sus veces.
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LEGALIZACION COMISION 57624 SEPTIEMBRE W publica e
' Martha Judith Sanchez Martinez B <« &« ~ 5. &
Para: Myriam Consuelo Florez Flérez; Edilson Hernando Duarte Oliveros Lun 16/09/2024 19:37

b

B 1. LEGALIZACION 57624 SEP... .

B 2.COM-RP-TRANSPORTE. pdf
3MB

582 KB
2 archivos adjuntos (3 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

+ Descargar todo

Buenas noches;
Atentamente me permito enviar legalizacion COM. 57624 mes de septiembre.

Atenta a sus sugerencias,

GTH-F-062 V10
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

13410016

Version: ; 1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha: 2989235
Lugar de Ejecucion: \VEREDA LAVADERO
Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revisién

17/09/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

CUMPLE OBSERVACIONES
SOPORTES GENERALES sl | NO
Herramienta lista de chequeo 1
~ PLANEACION sl | NO

Taller de Planeacion 1

Aplica para Dinamizadores de oferta rural

GOR-F-084 Formato de Acta1

Concertacidn de acciones

GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1

Concertacion de acciones

Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3

Control de cambios Disefio Curricular 2

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion

emprendedores, producto) 2 -3

1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . IR,
oz X Para las acciones de formacidn Gnicamente
de evaluacion 2
Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
ion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacion p e ylae
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
. Para las unidades productivas o proyectos productivos
Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacion
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
Material Gréfico (Fotos, videos del proceso, X

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
10 GEE-F-003 Formato I|s.\tad0 dp asistencla pars X Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
[\Y) RUTA 2 Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . Sl
1 ., Para las acciones de formacién Gnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2- 3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . g
5 - Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacidn SER — SER 1
e Aplica paralas acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
OO B ek de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
" Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 |1 (materiales) im ofe
; subindice 3).
3 (asesoria) . L .
* Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
: . . rtacid horario- i i6
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para conce‘ ion de orarfo ’m.duccmn 3
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para . \ .
8 P I : (Aplicap Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas seglin meta) 2-3
: . . . o . la idad ro iva o i
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Para‘ .s un es productivas o ‘pr yecto§ prGtliicHEs
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3
11 | Autorizacidn datos y mater;ﬁg;a"f‘co 1-2

Firma Instructor:

/\/ﬁﬂ% Q90 4’ /(\J

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando apllque) 5‘>L// Wt { Uq/ ;

Firma Supervisor de Contrato:

bll\ﬂ \

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —
3. Cargarinformacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

13410016

Versién: 1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cadigo de Ficha: 2986724
Lugar de Ejecucion: \VEREDA PIEDRA LARGA
Municipio: SAN MIGUEL

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

17/09/2024

** La _revisién se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI [ NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1} PLANEACION Sl | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacién de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
ici i isef rricul bado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para sohutuq de_c‘amblos de uso disefo curricular apro
por la Coordinacion
i RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ) L
1 ., X Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria tnicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacion
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Gréfico (Fotos, videos del proceso, X

emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico1-2 X

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

. X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1

v RUTA 2 SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

i Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacion 2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2- 3

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.

4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . s

5 Para las acciones de formacién tnicamente

programas de formacion SER — SER 1

e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 | 1 (materiales)

3 (asesoria) . » .
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concertacion de horario- induccién

» Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Reporte fortalecimiento formacion (Aplica para

, Aplica para el reporte UP ex for i i0
UP externas seglin meta) 2.3 plica para el reporte ternas fortalecidas con formacién

Para las unidades productivas o proyectos productivos

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 . ; .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,

0
§ emprendedores, producto) 2-3

11 | Autorizacidn datos y materla/graflco 1-2

] 3
, (//\ '70
Firma Instructor: // w/f?’f/ Zh .\

N —— 4
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de%eita (cuando aplique): 5;‘&/§ 242 ‘O 2 W 4

Firma Supervisor de Contrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —
3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cadigo de Ficha: 3013434
Lugar de Ejecucion: VEREDA PESCADERITO
Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

17/09/2024

*¥* La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el trémite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

- PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE ‘ OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
I PLANEACION SI | NO

Taller de Planeacion 1

Aplica para Dinamizadores de oferta rural

GOR-F-084 Formato de Acta1

Concertacién de acciones

Concertacion de acciones

1
2
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1
4

Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion

] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . e

1 s X Para las acciones de formacion unicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre

X
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Gnicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, «

emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
1p | GEE-F-002 Farmatoiistado desasistancia para X Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacion SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . G
1 ., Para las acciones de formacién tnicamente
de evaluacién 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ; o
5 ) Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
¢ Aplica paralas acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
GGOR-F-084F g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
A _'08 ormate de.Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 |1 (materiales) A
; subindice 3).
3 (asesoria) . .,
* Entrega materiales de formacidn (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer-tauon de horar!o-'m.duccmn y
* Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacion (Aplica para ) . L
8 P , {Aplicap Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segiin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Para‘ E.’s unidades' productivas o 'proyecto_.q proguctivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
10
emprendedores, producto) 2-3
11

Autorizacién datos y materi}ll gri}‘ico 1-2

VYA
Firma Instructor: ol AL ’3"{"‘4 2K gz

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de

Firma Supervisor de Contrato:

[ &

=

a (cuando aplique):

g

@/sz?buar A

T

= A ¥

AN

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital - CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.

“

. )
\\




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO -~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Codigo de Ficha: 2986713

Lugar de Ejecucion: \VEREDA CALICHAL

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:
Nombre instructor emprendimiento: |MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):
Fecha de Revision 17/09/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS : CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Sl | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
Il PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
icitud i disef rricular aprobado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para soI|C|tu. de_c’amblos de uso disefo curricular ap
por la Coordinacién
1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . s
1 » X Para las acciones de formacion unicamente
de evaluacién 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 . concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria (inicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3 X

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

10 GEE-F-003 Formato I|§t‘ado dgdsistendiapara X Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacidn SER — SER 1

v RUTA2 ; SI' | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

s Para las acciones de formacién Gnicamente
de evaluacion 2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

- 3) Asesoria Comercial

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacidn).

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

5 Para las acciones de formacidn Unicamente
programas de formacién SER — SER 1

e Aplica para las acciones de asesorfa comercial (1 acta inicial
de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 |1 (materiales)

3 (asesoria) . . X
e Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
) . , e Para concertacidn de horario- induccién
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

. e Para las acciones de asesoria tUnicamente (por visita)

Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para

. Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segiin meta) 2-3

Para las unidades productivas o proyectos productivos

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 _ ; .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,

1
0 emprendedores, producto) 2-3

11 | Autorizacion datos y matenal grafico1-2
Firma Instructor: }\/k " .
/

Filmeny Docs e
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de(?%ia (cuando-aplique): L [oe? Duq/

T

Firma Supervisor de Contrato: Hb‘,@’,’n 2=
= =

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —
3. Cargarinformacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

13410016

Version: 1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha: 3012260
Lugar de Ejecucion: VEREDA PESCADERO
Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revisién

17/09/2024

** La revisidn se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION Sl | NO
1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
ici i so disefio curricular aprobado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para soI|C|tusi de.c’amblos de uso di ¥
por la Coordinacién
1} RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ) ix s
1 o X Para las acciones de formacion Unicamente
de evaluacidn 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
i bajo y 1 acta final de cierre
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 " concertacién plan de trabajo y 1 acta final
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacion
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, x

emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

de evaluacién 2

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

10 GEE-F-003 Formate I|s?t'ado de asistentla para X Para las acciones de formacién tnicamente
programas de formacién SER — SER 1

\Y) RUTA 2 SI | NO

1 GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos Para las acciones de formacién Unicamente

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.

Herramientas de conocimiento intercultural
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2

Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
que crean UP (entregan materiales de formacién).

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacién SER — SER 1

Para las acciones de formacidn Unicamente

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 |1 (materiales)
3 (asesoria)

 Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

® Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

e Para concertacién de horario- induccién
* Para las acciones de asesorfa Unicamente (por visita)

Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para
UP externas seglin meta) 2-3

Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3

Para las unidades productivas o proyectos productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material grafico (Fotos, videos del proceso,

1
0 emprendedores, producto) 2-3

11 | Autorizacién datos y material grafico1-2

7 . 7
Firma Instructor: / \///5//‘55 :_//}a///é‘{éf _"/

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Q%c?

o

Firma Supervisor de Contrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital - CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

13410016

Version: 1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha:

2985202

Lugar de Ejecucion:

\VEREDA ROBLES PARTE BAJA

Municipio:

ENCISO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

17/09/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Sl | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1l PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
ici i disefi icular aprobado
5 || contrsl decaribios Disefie-Clricalar 5 Para sohutug de_c‘amblos de uso disefio curricular ap
por la Coordinacion
1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ; G
1 . X Para las acciones de formacidn unicamente
de evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 « concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre
1 proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, %

emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacién SER — SER 1

v RUTA 2 St | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacién 2

X Para las acciones de formacién Gnicamente

Para las acciones de formacién Unicamente

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2- 3

4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ; i

5 Para las acciones de formacién Gnicamente

programas de formacién SER — SER 1

* Aplica para las acciones de asesorfa comercial (1 acta inicial
de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

e Para concertacidn de horario- induccién

* Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 |1 (materiales)
3 (asesoria)

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para

, Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacid
UP externas seglin meta) 2-3 P P P " 5S¢ ormacion

Para las unidades productivas o proyectos productivos

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 b ; i
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,

1
9 emprendedores, producto) 2-3

11 | Autorizacién datos y material gréﬁco 1-2

Y/, / y s
Firma Instructor: }ﬂ’/%f/ I L "é/ /

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador dquelrt (cu -aplique):
N
Mb\

Firma Supervisor de Contrato; --=----=--------1 T

) 1

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —
- 3. Cargarinformacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cdédigo del programa:

13410016

Version: 1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha: 2986756
Lugar de Ejecucion: \VEREDA MESETAS
Municipio: MOLAGAVITA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

17/09/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacién de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
. o P licitud d bios de uso disefio curricular aprobado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 ara sofid u. e.c'am esaet P
por la Coordinacion
1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . b
1 o X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
ion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertagion pidmde tradajo'y
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-08S5 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Gréafico (Fotos, videos del proceso, X

emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ) L
10 ,, X Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ; <Gy s
1 ., Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2- 3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ) e
5 <5 Para las acciones de formacién tnicamente
programas de formacidn SER — SER 1
¢ Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
e g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,'OM onmaleics Aeta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 |1 (materiales) ..
’ subindice 3).
3 (asesorfa) . » .
* Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tamon de orar!o '|n.ducc10n 3
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para . . "
8 , Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacidn
UP externas seglin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Para. IE,‘S unidades productivas o ‘proyecto§ proguetivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
‘| emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2
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Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de(gfirta (cuando aplique): LA S=n
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Firma Supervisor de Contrato: ‘ (i ot >
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1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.




