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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 17 de septiembre de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5977899 del afio 2024
Coordinacién Programas Especiales

Dependencia Programa SER

Mélaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes septiembre del afio 2024

Referencia;: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5977899 del afio 2024

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 63390908,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los
Andes, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL QUINIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS MCTE (537.510.578), Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor
de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO
PESOS MCTE (54.465.545) Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o dltimo pago,
atendiendo al plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Sera hasta el 03 de noviembre de 2024.

OBJETO:

“Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la
planeacion, ejecucidn, evaluacion y mejora continua de los procesos de formacién y asesoria
técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de Empleo y
Trabajo y la Coordinacion Nacional del programa SER.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar las acciones de formacién en | Del 21 al 30 agosto Asesoria proyecto con las | Evidencia fotografica
emprendimiento haciendo uso de la | fichas 2992031, 2986492, 2986363 , 2991847, | Asistencia a las
estrategia pedagodgica “aprender | 2991826, 2986450 . asesorias
haciendo”, bajo la modalidad de Reuniones de trabajo para concertar los
atencidn sincrénica - asincronica de | diferentes items sobre estructura PPAyCy tener
acuerdo con los procedimientos de la | claridad sobre la asesoria que se orienta a los
Direccion de Formacién Profesional | diferentes grupos de formacién.

Integral y los lineamientos de la | Del 1 al 16 de septiembre atencion fichas
Direccién de Empleo y Trabajo y lo | 2986363, 2991826, 2986450, proyecto productivo.
establecido en la guia para la Atencion ficha 2947813 competencia Fomentar
ejecuciéon del programa SER en el | cultura emprendedora segun habilidades y
SIGA. competencias personales

2 Articular con los instructores técnicos | Se inicia accion de formacion ficha 2947813 | Evidencia fotografica y
para realizar el alistamiento integral | competencia Fomentar cultura emprendedora | asistencia
de los procesos de formacion para el | segun habilidades y competencias personales
desarrollo de las competencias de
emprendimiento y construccién del
modelo de negocio con las
herramientas establecidas en el
protocolo de atencidn definido por la
Coordinacion SER.

3 Brindar la atencion requerida a | Se proyecta la ejecucidon de estas actividades | Para el presente

grupos y organizaciones rurales, | segun asignacion desde la supervision. periodo no se requirié
comunitarias, campesinas asignadas de esta actividad.
y beneficiarias del servicio de
acompafiamiento en las areas
comercial y de asociatividad, de
acuerdo con el plan de accién
concertado para la puesta en marcha
de la unidad o proyecto productivo y
el protocolo de atencion definido por
la Coordinacion Nacional SER.

4 Brindar a los grupos y organizaciones | Se programa Asesoria formulacidon proyecto | Listas de asistencia
rurales, comunitarias y campesinas | productivo  comunitario y/o  asociativo
beneficiarias el servicio de | aprendices fichas:
acompafiamiento técnico necesario
para la formulacidn de proyectos CONCEPCION ASESORIA FORMULACION PROYECTO
productivos asociativos y | 2986363 6 horas
comunitarios a fin de que sus
propuestas reunan las condiciones | SAN ANDRES ASESORIA FORMULACION PROYECTO
requeridas para ser sometidas a | 2991826 30 horas
consideracion en las convocatorias
institucionales y externas en temas MALAGA  ASESORIA  FORMULACION PROYECTO
de acceso a mercados y/o fuentes de | 2986450 22 horas
financiamiento.

Horas reportadas hasta el 16 de septiembre: 88
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Horas pendientes por ereportar del 17 al 30
septiembre. 72. Las evidencias se adjuntaran en
informe contractual del mes de septiembre.

5 Apoyar la organizacién de eventos | Se realiza gestién y coordinacion con unidades | Sin evidencias.
para la participacion de unidades | productivas, la participacién en la feria
productivas en actividades de | programada para el 20 de septiembre
comercializacion, rutas de
aprendizaje (incluyendo mecanismos
virtuales), gestion empresarial vy
financiera cuando se requiera, asi
como las actividades de fomento
realizadas por el programa de
Emprendimiento SENA.

6 Gestionar  alianzas con entes | Para el presente periodo no se requirié de esta | Para el presente
territoriales, organizaciones | actividad. periodo no se requirio
privadas, organizaciones sociales o de esta actividad.
no gubernamentales, que permitan
la identificacion y canalizacién de
recursos para el apalancamiento de
los proyectos y unidades productivas
escalables.

7 Asegurar el reporte de informacion | Se realiza programacion de las acciones de | Listas de asitencia.
con claridad, oportunidad, veracidad | asesorias en la formulacién de proyectos
y completitud en los sistemas de | productivos y comunitarios, y se desarrollan
trazabilidad y seguimiento | actividades acordes a esta programacion, y se
dispuestos de manera temporal o | sube informacién a portafolio de cada ficha.
permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de
actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato y
al apoyo administrativo SER segun
aplique.

8 Programar y reportar a su supervisor | Se realiza envio de la programacién de eventos | Se envia correo con la
de contrato, con una antelacién | correspondiente al mes septimbre segln | programacién de
minima de una semana las | indicaciones. eventos para el mes de
formaciones a atender, de manera septiembre.
que se autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

9 Evaluar los resultados de aprendizaje | Para el presente periodo no se requirié de esta | Para el presente
en un plazo no mayor a ocho dias | actividad, el programa de formacion | periodo no se requirié
habiles luego de finalizada la | Generacion de ideas de negocio sera evaluado | de esta actividad.
formacion. en sofia plus en el mes de Noviembre segun

indicaciones recibidas,

10 Participar en el proceso de induccion | Para el presente periodo no se requirié de esta | Para el presente
del programa (objetivos, estrategia, actividad. periodo no se requirid
metodologias), sus componentes y de esta actividad.
procedimientos.

11 Participar mensualmente en la | El dia 2 de septiembre reunidn para realizar | asistencia

reunion de seguimiento operativo
del programa convocadas por la
coordinacién académica y/o misional
con observancia del esquema

seguimiento de avances proyectos PPAyC
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establecido por la coordinacién
nacional para tal fin y generar las
respectivas evidencias.

12 Participar en eventos de caracter | Para el presente periodo no se requirié de esta | Para el presente
técnico, estratégico, de socializacion | actividad. periodo no se requirié
y de otro tipo de evento al que sea de esta actividad.
convocado por la direccion general,
regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo de
trabajo

13 Presentar informe mensual sobre la Se presenta informe de ejecucion contractual | Se carga el secop
ejecucion de las obligaciones | con evidencias y demas soportes solicitados por | informes GC y GC,
contractuales donde se evidencie el | lacoordinacién académica del 21 de agostoal 16 | segun lineamientos
avance a las metas asignadas, asi | de sept. entregados.
como el respectivo analisis y acciones
de mejora cuando dé a lugar y a la
terminacion del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual
de gestidn de centro en los términos
solicitados por la coordinacién
nacional, evidenciando lo
establecido en la guia para la
ejecucion del Programa SER en la lista
de Chequeo - portafolio de
evidencias.

14 En caso de realizar comisiones de | Agenda e informe de comision de servicios o | Correo de envio de
servicios o desplazamientos | desplazamientos comisidon # 58324 ejecutada en | informe de legalizacidon
autorizados por el supervisor, debera | septiembre. del desplazamiento
presentar dentro de los cinco (5) dias realizado en el mes de
habiles siguientes a la fecha de septiembre
finalizaciéon de la comision, el
respectivo informe de legalizacién al El informe de comision
area de Tesoreria o quien haga sus se encuentra en
veces. legalizacion, se

entregara el reporte en
la cuenta de octubre.

15 El CONTRATISTA deberd acreditar | Planilla de pago de los aportes del sistema de | Se presenta planilla de
que se encuentra al dia en el pago de | seguridad social integral (salud, pensiény ARL). | pago de los aportes de
los aportes al sistema de seguridad seguridad social
social integral (salud, pensiéon vy integral
riesgos laborales). correspondiente al mes

de agosto/2024 No.
7940327835

16 Atender los requerimientos que le | Se proyecta la ejecucion de estas actividades | Actualizacion de
realice el supervisor dentro del | segun asignacidn desde la supervision. portafolios de cada una
marco del objeto contractual. de las fichas asignadas.

17 Reportar de manera oportuna como | soportes de GF y GC solicitados por coordinacién | Se cargan al secop |l

usuario
proveedor, en la etapa de ejecucion
contractual dentro de la plataforma

académica, para dar cumplimiento a la

ejecucion el contrato.

soportes de GC y GF
solicitados
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SECOP 1, los soportes
correspondientes que evidencien la
correcta ejecucion y pagos realizados
en cumplimiento del contrato de
prestacidn de servicios suscrito.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE @) O INICIAL O FINAL
1. 58324 San Andrés vereda | 13/09/2024 15/09/2024
los Andes

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 7940327835 de la planilla SOI, correspondiente al mes de agosto de
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”).

Evidencias en ( 27) folios

Cordialmente,

Firma

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
Contratista

C.C. No. 63390908

Recibi a satisfaccion:
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Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5977899 del afio 2024
Coordinacién Programas Especiales

Dependencia Programa SER
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EVIDENCIAS MES SEPTIEMBRE DE 2024

Obligacion 1 Reuniones de trabajo para concertar los diferentes items sobre estructura PPAyC y tener

claridad sobre la asesoria que se orienta a los diferentes grupos de formacion.
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Obligacion 2 Articular con los instructores técnicos para realizar el alistamiento integral de
los procesos de formacién para el desarrollo de las competencias de emprendimiento

Obligacioén 4 Brindar a los grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas
beneficiarias el servicio de acompafiamiento técnico necesario para la formulacion de
proyectos productivos asociativos y comunitarios a fin de que sus propuestas rednan las
condiciones requeridas para ser sometidas a consideracion en las convocatorias

institucionales y externas en temas de acceso a mercados y/o fuentes de financiamiento.
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Obligacién 8 Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una
semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacién previa a

la salida, en el marco de su objeto contractual.

Q_ Busca o i o @ Q hartha Sofia Mes... @
Peg~ < & 2~ [’ Pasosripidos ¥ (ledo/Noledo <~ [ - By & iy
Elementos enviados W o = PROGRAMACION EVENTOS SEPT. W Piblica ~
PRUGRAMACION EVEN 1US SEPT, [ELTvY
Cordial saludo Myriam, Envio nuevamente la pr... I Martha Sofia Mesa Orduz @ « « -~ . @
M
1 Programador d... | B Programador d... Para: Myriam Consuelo Florez Flérez: y 1 mas Mar 10/09/2024 10:50 AM
Dary Milena Salazar Suarez @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 8/09/2034 10:50 AM
REPORTE HORAS DE ASESORIA A PR... Lun 9/0%
Cordial saludo Ingeniera Dary, Envid reporte de l... Programador de Eventos 202... .
52 KB

~  Este mes

Cordial saludo Myriam,

Myriam Consuelo Florez Flérez; Edilson He... & Envio nuevamente la programacion parcial del mes de sept/24.
PROGRAMACION SEPT Séb 7/09 Quedo atenta,
Cordial saludo Myriam Le envio la programacién... RAMACION
MES SEFT
14| Programador d... )
NUMERO
~  Mes pasado MUNICIPIO PROGRAMA INSTRUCTOR | DE FICHA | HORAS
Myriam Consuelo Florez Flarez 74 ASESORIA
AGENDA DESPLAZAMIENTO SEPT Lun 26/08 FORMULACION MARTHA
- CERRITO PROYECTO MESA 2992031 6
Cordial salido Myriam, envio agenda de desplaz...
ASESORIA
) FORMULACION MARTHA
Myriam Consuelo Florez Florez 2 CONCEPCION PROYECTO MESA 2986363 6
Vim b A s it 1m0 P s e e
> B €6 ~ H &= Q©camsann. cuentasept.. @@ Comeo:Ma.. Kl (& Il Evidencias.. [Jfinfodecjec. ~ [F ® 4 d9) ESP @30am. [

Obligacion 11  Participar mensualmente en la reunibn de seguimiento
operativo...socializacién de avances proyectos productivos, asociativos y comunitarios.

10
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Obligacién 14 Correo de envio de informe de legalizacion del desplazamiento.

(=]

P ¢ & &

&

Bl Correo: Martha Sofia Mesa Ord X

&}
seha
TN Outlook
= Inicio Vista

Correo nuevo

~ Favoritos

O S https:/foutlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADYSMNWM1

Ayuda

B o =

[ Bandeja de entrada 1334

)> Elementos enviados
W Borradores
@ Elementos eliminados

Agregar favarito

~ Carpetas

1

[ Bandeja de entrada 1334

? Borradores

B> Elementos enviados
@ Elementos eliminados
£3 Correo no deseado
3 Archivo

(@ Notas

8

1

o 10_EVIDENCIAS_RUTA_ATENCIC X +

NjUYzIxNjI4 YQAQANLE i

Q
g ~ “ &~ -~ [’ Pasos rapidos
Elementos enviades W o =
~  Ayer
O Myriam Consuelo Florez Flérez 4
informe comisién 13 a 15 de sept Lun 10:01 AM

Cordial saludo Myriam Envio informe de comisié...

lai archivo 1.pdf [2} archive 2.pdf

Semana pasada

Edilson Hernando Duarte Oliveros 2
ACTUALIZACION FECHAS DE EVENT... Jue12/0%
Hola Edilson, buen dia Envio nuevamente la pro...

B Programador d...

Myriam Consuelo Florez Flérez: Edilson He.. £
PROGRAMACION EVENTOS SEPT. Mar 10/09
Cordial saludo Myriam, Envio nuevamente la pr...

B Programador d... B3 Programadeor d..

Dary Milena Salazar Suarez

REPORTE HORAS DE ASESORIA A PR.. Lun 9/0%
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[r=} N & o 3 @ Martha Sofia Mes. @
v Leido/Noleido <)~ [~ = .
informe comisién 13 a 15 de sept @ Publica ~
Martha Sofia Mesa Orduz Q@ “« &« ~ -

Para: Myriam Consuelo Florez Flérez

a archivo 1.pdf
2m8

% Mostrar los 2 datos adjuntos (3 ME)
& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
Cordial saludo Myriam

Envio informe de comision.
Quedo atenta

€~ Responder 2 Reenviar

Lun 16/09/2024 10:01 AM

1 Descargartodo

12



@
SENA
REGISTRO DE ASISTENCIA/DIA 5 DELMESDE ©C]  DELANO 2024

OBETVO(S) | AT ¢) cuon B ) TroA 2456450 Levadenn Joias man Vi Doocr Jand 0320
FIRMA O PARTICIPACION

PENDENCIA CORREO ELECTRONICO AUTORIZA
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 12;':\(:? DEE MPRESA / TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL
-7 i —~——— /C, -
Cormen ) s 28229/s2 Alnymﬁ/,- Seng — L0182 7435 Loze
-

Harho Jula.c 63928 oredtl SEVA — 21351925 \UJ\, —\
Mg Queedld 62335t MDer] SN fodesagu@nde VT | SHalod i

RqueSnrdad 13970501 Rped| NG | — (BRE e TSardey
Bona N-Orh2 28733367 Aoadn Sapiir 21931 Lst fese 1y g

N
20 2L} 6213 212332 ek SENA- | |owagtry  Lyiselrose
ﬁ/;rn,/’?ﬁ'%” 63390 508 / W{?ff‘ - edr.co © |3r226}17%T ! [z —2
/

£ [
b |
|| |

De acuerdo i6 ici i
e qc::sLea::Zulsstl de 7012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
entran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

<
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA®\  DELMESDE ©9

DEL ANO 2024

JETIVO ($) \ﬂ:éw»é/ﬂ R CAteod 720

Ye c;0  AR-0DJ o/ vP

P resn 298 632

| vowsmsvarewoos | wacocumewo | PR | coumuny | OO | OEDENGH | GORORETRONG | rogonojom, | avions | FRMACARCPACON
\ﬁ:'ccd 90,{0&5 [FFes5u%d | | T ’bf'f’"p'?- S0 2% 379314)
Reancatl s6arca £ |73999909 | = |- . AQVDSeha Gk ipmhza?id) @qmilces|3ln 323 X1 LT -/
Maisem:l cfavazona 11:098-757% 0 == | = = = ~larendiz| Se A ®52H 33 Lasem,ho Tarazipe
N tdoo BhuRl 72 905309 = —| .. UPhio 2610 522l FoUd) ] 7?%54@/&
- Bae € Calm“ 1304?.(352! —-. |~  bpendis | Sena 2o € UH denia £ @l\dexgn
Frochrro e roaen] 2084308 | - herendel 3o s P§336600 FRUTES o1
_|Haut¥ Rcordo 1046 ag 11 dorads |Senn 212204063 raurer oV 0 1€
form 10k Ceren |C3ASA G | — | —  |Apendny| Sene — HeA vt Socl/
%lgn s | €379 681 Ay ] =e ns 3lere)yp ;D’M%
Pydia  Rosaco| (098702 | ~ |- Abrepds 1sena 5279%cBt 1 Pydio Reas O
B 51 Vg | 28,75 Zir. AP CAH| s ) 2320025 A7
64«/»»/7& (2350508 i s/ ”"J:eid,(fomr 2/22 €3 per %f;;;z Y

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

L4
SERA

N

* WEGISTRO DE ASISTENDIA / OIA L, DILM{30E 01 ooLARD 2020
RGN | & EE;T:;::, ‘1':* 7 ; Ffﬁnfy}:ﬁr;wﬁ'm A ereaIG A - Jrada s CIWEA Eon e (B2 e dad
R T e | TT) — Im' nl::i::u oML FLITTAONKD r—— u-a;ume
f:sﬂﬂ"h‘ : 7843 Pl 18 5 o ?m,
o ettt ElEL N 2
Gpa rerzapecss| - |syadvolilea cidn
‘?mﬂul Ll 35271 Y s o faboofo  owy
Kpec a2 Z 3lmﬂ'ﬁ -
fﬁmr Biozzarnz
. Sty B isa2a
bl Py Mogs1a)
oay sheVeon/iaaesialg Cprrod o
Nt peea: 12366,
0ud d foresms €_1fe3 502994 Crees 18
iz € (asaps¥ Cicktudl nqm
g 1o1E Sk Cpendd bz 'z
ploone tfhae | 35628 V. Woovesd“ Yoo | TR b p2sdt5ar £y Cal ]
d 7

Da scunrda ron Le Ley 1981 de 2017, Proteccos 02 D3108 Parionales, o Sarvica Nacers' o0 Aanduas SENA, se compioimets a garantizas ks sequndad y proteceidn e oy datne

ﬂE"U"lhlq"“ Nl BACLAFEIEN gl = A3 Ew paid gODu LD, y g dacl 8l hlumﬂlt*f:]umﬂ.ﬂt E Luffipiernieaia da by #itableradn H';jlﬂllf-ﬂl:.-

GOR-F-085 V02

Powered by B3 CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SENA

W

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA |3 DELMESDE ©9F

DEL ANO 2024

OBEMVO(S) |ASeso@A Al Peligso TR CHA 299 182C G eclAcion \DEAS ) A2A Un NEGOCIO 1NNOUADDr [T. PACuTS o>,

- " e PUANTA [ ema Lg::::? oz:;n:;::w CORREO ELECTRONICO TELEFONOJEXT. o] FIRMA O V::Tnu:nao-
Boiitre londid 5755 1a5] - ol 2[5 |t el s P57 /’é‘{?f/
ude; H Cucecel |NUSBU3 gpm,.[ 2 &ﬂg/@m Uf‘rac:wBTOl‘M’,maan /8 feuo0359 (ﬁ{fm rf/(mm 5
’@ﬁ/m/ ﬂM lCasqgz92: A &‘.rwfj; Se/’%"m coémﬁcju iwiqg 14[3"54@?) . £ - é'n‘..g_ié
Moo Bl iuda (] 102364500 ,{?M e 3227295 s 4 LCL‘QJLL
e %\%‘ML £3313.250 APrear2 /Fl/’ﬂ’/% forannQhoima'l com | 305509287 %
Gl Rissh- |63392-065 Agrendiz] e 31446 06 5«;;6;?- Res
; Gare R 7 d 63390508 P e, G5 bsp2erna }Z»’:uw A,

D‘mﬁ con s w 1”1 “ 201.2 m ‘. Dﬂo‘ ’c’ml“ .' ’vk nal ‘p‘ n mprame(,g a rantizar la segur (’ad plmmé" de b{ dalm
et ‘0"*’ qgue i€ encuentran ‘““‘aﬂm‘ en este m”n”w, Y l" d‘“ .l t!ltlllll.l!lo corr .’powbm en Cuillpuﬂﬁtﬂto dG |O Qﬂlbltcldo b“h"eme.

GOR-F-085 v02

Powered by B3 CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA /4 DEL MES DE O%  DELANO 2024
OBIENVO(S) |4 5650240 PO0C £SO F7CH0 X3 Ceniciieronr fovms Pam vn Jococro Janosroor — WZZ&;} S
Pogt SAVPeORt (3393250 | - APpenniz| SWA.  [fansaon €hatmail-com| 3115509281 Fawy .
Vide: H coceres | TIusg22u3 phrepd VA ljrceies 27 Ohclmei({318 7046357 yecocl mml(
:fu-:én_éa@/ s755/22 ,/m.v/'z Se“"\“*“‘ faa/asl,,//juﬂ, ey “/
Qng;gL ‘ﬂ/ 109592923 ﬂa(;&/ ’S“‘“’Um A.b@#’lﬂﬂbz;7y ﬁaé.o)an i
ﬂcsoz;J/a Coaxiig 02 364500 g/msn’: L3N g 23228565 %4 A /ej&adm.é

SandinYehicaRed 63 392065 fpicadiz S— 34 obb. Sandm{: Rios A
%ﬂeﬁw i‘ﬁfm £325%5%8 ' B &-“’*(cpm MSW\Q :\:(UQ_O ~ BALWGY NG 7&4})&;7&_\

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,

el Servicio Nacion i
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les 05 Agmenctinia S04, 20 SREPIDASIS & ganasticer i seguidndy poctecciinds s dates

dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02

Powered by B3 CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA [S DELMESDE O  DELARO 2024

e DHIEROC /Al 2957

YR Cgliden K52 7iziod UL hmme D7 Sure-4= 50 - |

e | NOMBRES ¥ APELLOCS N DOCMENTD | OV | onmamsma m DEPENDENCIA/ CORRED ELECTRONICO TELEFONO/EXT. m Nom' —— :
= — _ . |
__ode N cocns |90458203 ppreepid "/ g 3e e Uncor /] Cagres
; 3ﬂ’¢-[(- j&u“g' S'jgi'- 22, }lr/z /&/ ,ﬂ/"'}"/{/;f"—':lé 2215€I 2734 A }
| maeer Sweqae | 63391250 Arecene S5 | Comaan® Wi, on] 3125509284 Vt> |
s_'p_]‘a,dn_&.q}_MM f;f.&éf & 7“‘ m}s% 1 A [-Jiz;ln_[r
MWQML Ao S ser ceh «2 *"q:‘-’_ézl az&z;&; wﬂ—é (
P dene
- » A 63393065 / A-?.emii S_Mo,//‘d N— 3‘4"&“1"6& hﬁr - & !

1 T : a _ SO
P &3 e - Se” ol 3283 13T My
_Woeie there | S350 -

|

§

Puv—

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
perscrales que se encuentran aimacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2947813 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . N
produccion y normativa sanitaria

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

240201533-01
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

240201533-02
APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

240201533-03
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) i
normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

17/09/24 14:42 Page 1 of 2



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 24,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/09/2024 15/09/2024 OTROS 64,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 64,00

INSTRUCTOR: MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

17/09/24 14:42 Page 2 of 2



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha: 2991847
Lugar de Ejecucidn: VEREDA PESCADERO ALTO
Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es

independiente):

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

Fecha de Revision

17/09/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS | CUMPLE _OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Sl | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
ici ios d disefi rricular aprobado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 E sohmtw_:l de_c'amb|os 50 Blseieclpmca P
por la Coordinacién
1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI. | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . .
1 L X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacién 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
ion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacion plan oy
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, %
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X
g | HEE-FH03 Farmate Ils‘t'ado deidSIStancis pare X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ) il
1 . Para las acciones de formacién Gnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructura de:Seguimienta Integrada -3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs - solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comerecial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ; o e
5 ., Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacion SER — SER 1
* Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
& g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GOR'F_'OM Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) S
) subindice 3).
3 (asesoria) . o, .
¢ Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
c rtaciéon d rario- i i6
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 * Paraconce . ¢lon de ho arfo ’m.ducmon .
e Para las acciones de asesoria Gnicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacion (Aplica para . . .
8 porte 3 (Aplica p Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas seglin meta) 2-3
: . . . N , P las unidades productiva e i
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 ara. s unl ades productivas o 'proy cto§ raductivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3
11 | Autorizacién datos y material gréfico 1-2

D o

Firma Instructor: %”’W 5\7"’4 %—ﬁ :
< o : A

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Ofﬁ@)(j:uandgammue); @f/fs 3 /) Sy

Firma Supervisor de Contrato:

+~

.

ol

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Caodigo de Ficha: 2992031

Lugar de Ejecucion: CABECERA MUNICIPAL

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):
Fecha de Revisidn 17/09/2024

** la revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
I PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
lici bi isefi icular aprobado
5 | canrsldes sammbias Dissho Curtisulsr 2 Para so |c1tuq defam ios de uso disefio curricular ap
por la Coordinacién
] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . Y
1 . X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacién 2 :
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 " concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria inicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material Gréfico (Fotos, videos del proceso,

X
8 emprendedores, producto) 2-3
9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X
¢ | 9EE-F-009 Farmate I|s?t‘ado decasistencia para X Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacion SER — SER 1 .
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . P
1 5 Para las acciones de formacién Gnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
. emprendimiento.
2 | Estrussura de'Seguimienta Jntegrata - 3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comerecial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesorfa comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . f
5 . Para las acciones de formacién tnicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
. q de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,' 84 Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) 4 s
; subindice 3).
3 (asesoria) . o, .
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
P y - =
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer:tauon de horar!o ’|n.ducc10n N
e Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para y . o
8 P , {Aplica p Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas seglin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Pa a. lE.'S unidades productives o 'proyecto.?; pratuctive
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Of;

Firma Supervisor de Contrato:

Firma Instructor: %’7*"1755'4 5 o

(cuando
b(ega)cuan' =

fedson Dt

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cdédigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha:

2991826

Lugar de Ejecucidn:

VEREDA LOS ANDES

Municipio:

SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

Fecha de Revision

17/09/2024

** |a revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

' PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Sl | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
I PLANEACION Sl | NO
1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacién de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
ici bios de uso disefi rricular aprobado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para sohatucl:l de.t?am 10s d€ dISEAS ErFcy P
por la Coordinacion
1] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . A
1  ; X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacidn
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidén en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X
10 GEE-F-005 Formato “%t,ado desaslsteni Fois X Para las acciones de formacién unicamente
programas de formacidn SER — SER 1
Iv RUTA2 sl | NO
y | GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos Para las acciones de formacién Ginicamente
de evaluacién 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada.3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs ~ solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S R
5 Para las acciones de formacién tGnicamente

programas de formacién SER — SER 1

* Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

® Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 | 1 (materiales)
3 (asesoria)

e Para concertacion de horario- induccién
* Para las acciones de asesoria tinicamente (por visita)

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para

, Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas seglin meta) 2-3

Para las unidades productivas o proyectos productivos

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 i , .
asociativos que se apoyan con asesorfa comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,

10 emprendedores, producto) 2 -3

11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2

Firma Instructor: %ﬁ/: e ,7/ :

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando apIidue): S D'Ja/ ’é’

el
~

b

Firma Supervisor de Contrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

PRO

GRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacion;

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cédigo de Ficha: 2986492
Lugar de Ejecucion: VEREDA HUMALA
Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

Fecha de Revision

17/09/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAF’OLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE ’OBSERVACIONES
1 SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1 PLANEACION SI | NO

Taller de Planeacion 1

Aplica para Dinamizadores de oferta rural

GOR-F-084 Formato de Acta1

Concertacion de acciones

Concertacion de acciones

1
2
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1
4

Simulador de Planeacidn Oferta Formativa 2-3

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacién

1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) St | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos , T

1 i X Para las acciones de formacién tUnicamente
de evaluacién 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre

X
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X | Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, "

emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X
10 GEE-F-009 Formato I|§'€ado dayaElstetEis Pyt X Para las acciones de formacidn Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
1 GFPI‘F_BS. FSmas da Aprenglzaje & [MALAUMENtDs Para las acciones de formacién Gnicamente
de evaluacién 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estruetura de:Seguimisnto Integrada -3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comerecial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . o
5 L Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
BOR-E08d 4 de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR- _'O Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) 4 o
, subindice 3).
3 (asesoria) . v .
e Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 e Para concer.tac»on de horarfo-'m.duccmn B
* Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para , ;
8 P , {Aplicx p Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segliin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 Para. Ié,ls unidades produstivas. o ’proyecto§ productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material gréfico 1-2

Firma Instructor: %7/’7%41/“ 27

7

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de

Firma Supervisor de Contrato:

}éfelrta (cuando aplique): -é/«—"l’{s o Dd‘f’/é

AT

N )

1.
2.

Documento en formato fisico.

Documento en formato digital — CD.

3. Cargarinformacion en drive vigente.

‘/'(/? ~“\\




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016

Version: 1

Programa de Formacion: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Codigo de Ficha: 2986450

Lugar de Ejecucion: VEREDA PESCADERITO
Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

.Nombre irlmstructor CAMPESENA (si es MARTHA SOFIA MESA ORDUZ
independiente):

Fecha de Revision 17/09/2024

** |a revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

CUMPLE OBSERVACIONES
SOPORTES GENERALES SI | NO
Herramienta lista de chequeo 1
PLANEACION SI | NO
Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacién de acciones
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
Simulador de Planeaciéon Oferta Formativa 2-3
. - . Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
Control de cambios Disefio Curricular 2 Ny
por la Coordinacién
1] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos : Ci
- X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacién 2
Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
ertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GOR-F-084 Formato de Acta 3 X coneertacion p oy
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
Material Gréafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.

3. Cargar informacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacién SER — SER 1

Para las acciones de formacién Gnicamente

RUTA 2 Sl

NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacién 2

Para las acciones de formacidén Gnicamente

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.

Herramientas de conocimiento intercultural
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2

Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
que crean UP (entregan materiales de formacién).

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacién SER — SER 1

Para las acciones de formacién tnicamente

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 | 1 (materiales)
3 (asesoria)

¢ Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

e Para concertacidn de horario- induccidn
® Para las acciones de asesoria Uinicamente (por visita)

Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para
UP externas seglin meta) 2-3

Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3

Para las unidades productivas o proyectos productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,

0
1 emprendedores, producto) 2-3

11

Autorizacion datos y material grafico 1-2

Firma Instructor: %g/w 0778 ”’7:4«7?

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Q%ia (cua

el

lique): ﬁ/’:’ll/s"’ﬂ D‘Q/)é

Firma Supervisor de Contrato:

) -
=N

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cdédigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha: 2986363
Lugar de Ejecucion: ITENERIFE
Municipio: CONCEPCION

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

MARTHA SOFIA MESA ORDUZ

Fecha de Revision

17/09/2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
1 SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1] PLANEACION SI | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacidn de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
lici i uso disefi rricular aprobado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 anle Icm“.j de'cfamb|os HIGiEp LSERa SuRsiiaTp
por la Coordinacion
1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . i
1 oz X Para las acciones de formacidn Unicamente
de evaluacién 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
i6 joy 1acta final de cierre
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 " concertacién plan de trabajo y 1 acta fina i
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 x | Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 x | asociativos que participen de actividades de dinamizacidn
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2 X

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

) X Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacidn SER — SER 1

v RUTA 2 Sl | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

., Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesorfa comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.

4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ) e

5 Para las acciones de formacién Gnicamente

programas de formacién SER — SER 1

¢ Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

e Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 | 1 (materiales)
3 (asesoria)

e Para concertacidn de horario- induccion
* Para las acciones de asesoria Uinicamente (por visita)

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

Reporte fortalecimiento formacidn (Aplica para

, Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas segin meta) 2-3

Para las unidades productivas o proyectos productivos

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 - ; .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,

1
0 emprendedores, producto) 2-3

11 | Autorizacién datos y material gréfico 1-2

Firma Instructor: %77”‘%7—5”7%

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de %&a (cuandoaplique): fd//Sa{ 2y of
H’x\@c{ﬁ““

Firma Supervisor de Contrato: - e

| Y

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital - CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.



