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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C. AGOSTO 2024 

 

JOHN JAIRO MOLINA ROBLES 
SUPERVISOR CONTRATO CO1.PCCNTR.5739826 
PROFESIONAL G02 
Dependencia Coordinación Formación 
Profesional Integral 
Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes AGOSTO del año 2024 

Referencia: 5739826 del año 2024 

 

Yo Giovanny Niño Sabogal, identificado con la cédula de ciudadanía No. 79803796 de 
Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en los Centros de Formación de Tecnologías 
para la Construcción y la Madera y Tecnologías del Transporte, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y 
SIETE MILLONES TREINTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE. 
($57.034.940). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2024 por valor de DOS MILLONES 
CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. 
($2.479.780), b) ONCE (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2024, por 
valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS SESENTA 
PESOS M/CTE. ($4.959.560) cada uno. 
 
 
Plazo: Será hasta el (31) de (diciembre) de 2024. 
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OBJETO: Prestar los servicios profesionales para acompañar el mantenimiento, 
seguimiento y mejoramiento del Modelo de operación del SIGA compuesto por Modelo 
integrado de planeación y gestión- MIPG, Modelo estándar control interno MECI, 
Sistema de Gestión de Calidad, Ambiental y de Eficiencia Energética, bajo las Normas 
Técnicas ISO 9001, ISO 14001, ISO 27001 e ISO 50001, así como la implementación de la 
Estrategia de Sostenibilidad de la Entidad, como Dinamizador CF del Sistema Integrado 
de Gestión. 

 

Obligaciones Especificas: 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar apoyo en la 
identificación, planeación y 
ejecución de transferencias de 
conocimiento en los temas 
técnicos relacionados con el 
modelo de operación SIGA 
dirigidas a los funcionarios y 
contratistas del Centro de 
formación. Y participar 
activamente en las 
transferencias de 
conocimiento impartidas por el 
Despacho Regional y la 
Dirección General con relación 
al modelo de operación del 
SIGA. 

Para el mes de agosto se 
participó en la siguiente 
transferencia de 
conocimiento:    

1. Citación Reunión 
Presencial Equipo SIGA 
Distrito - Aplicativo 
HelpDesk. 09/08/2024 

2. Socialización riesgos 
Gestión de 
Comunicaciones, 
12/08/2024. 

3. Socialización Riesgos de 
Gestión y Corrupción 
Proceso Gestión del 
Talento Humano, 
13/08/2024 

4. Divulgación de riesgos 
proceso Gestión 
Organizacional y del 
Riesgo, 14/08/2024 

5. Videoconferencia SIGA, 
Planes de Mejoramiento, 
15/08/2024 

 

Lista de asistencia y 
presentación 

2 Acompañar la planeación para 
la ejecución de las actividades 
del SIGA establecidas en el plan 
anual de mantenimiento PAM 

Se realizado 
acompañamiento a los 
procesos de los centros de 
formación Transporte y 
Construcción para la 

Lista de asistencia, 
citaciones por 
Teams 
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en su Centro de formación y 
sedes adscritas. 

Creación de planes de 
mejoramiento de los 
hallazgos a partir de las 
auditorias internas de la 
Oficina de Control Interno. 

3 Asistir en la realización de los 
ejercicios de evaluación del 
desempeño por dependencias 
y de rendición de cuentas a la 
ciudadanía y la consolidación 
de informes de gestión 
requeridos por la entidad y 
entes de control relacionados 
con el modelo de operación del 
SIGA. 

Para el mes de vigencia no 
se realizó ejercicios de 
evaluación por 
Dependencias. 

 

4 Dar acompañamiento en la 
ejecución de las actividades 
establecidas en el Plan anual 
de mantenimiento para la 
implementación, seguimiento 
y mejora del modelo de 
operación SIGA. 

Se realizado 
acompañamiento a los 
procesos de los centros de 
formación Transporte y 
Construcción para la 
Creación de planes de 
mejoramiento hallazgos a 
partir de las auditorías 
internas de la Oficina de 
Control Interno. 

Lista de asistencia 

5 Apoyar la programación, 
realización y documentación 
de las visitas de verificación, 
auditorías internas a las 
instalaciones de las sedes a 
cargo o que sean designadas 
desde la Dirección General. 

Para el mes de agosto se 
preparó para presentar la 
auditoria interna programada 
para el 15 y 16 de agosto, del 
cual se realizó reuniones de 
trabajo con los procesos para 
la preparación; por la situación 
ambiental del complejo cazuca 
la Dirección General (oficina de 
Planeación) cancelo la 
auditoria interna. 

Lista de asistencia, 
teams 

6 Efectuar el seguimiento a la 
ejecución de las actividades 
establecidas en el Plan anual 
de mantenimiento para la 
implementación, seguimiento 

Se da cumplimiento a las 
peticiones del Grupo SIGA 
(AGOSTO) con respecto al 
compromiso del PAMM 

Link PAMM 
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y mejora del modelo de 
operación SIGA 

7 Apoyar en el seguimiento, 
medición, análisis y evaluación 
del modelo de operación del 
SIGA y asistir a la alta dirección 
en la formulación de 
estrategias de la mejora 
continua a través de proponer 
temas en el subcomité de 
gestión y desempeño, gestión 
de cambio, oportunidades de 
mejora, y los planes de 
mejoramiento para que 
realicen el análisis de causa, 
registren las acciones e 
implementen las actividades 
requeridas. 

Se realizo trabajo los lideres 
y apoyos de cada proceso 
para dar respuesta a los 
Hallazgos del 2018 a la fecha 
en el Centro de CTCM y 
seguimiento, tratamiento y 
modificación de los Planes 
de mejoramiento para los 
Centros de Formación CTT y 
CTCM. 

Lista de asistencia 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 79401295 de la planilla, operador y periodo JULIO 2024 (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 
GIOVANNY NIÑO SABOGAL 
Contratista 

C.C. No. 79803796 
Recibí a satisfacción: 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 
JHON JAIRO MOLINA ROBLES 
Supervisor(a) Contrato ( e ) 
5739826 de 2024 
PROFESIONAL G02 
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Para dar cumplimiento a la supervisión del contrato se enuncia las 

evidencias de las actividades desarrolladas en el mes de AGOSTO, así: 

 
 
A CONTINUACIÓN, ANEXO EVIDENCIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE 
AGOSTO CTT Y CTCM 

 

• ACOMPAÑAMIENTO PREPARACIÓN AUDITORIA INTERNA 

CITACIÓN POR CORREO. 
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• SRCCI 2024-3: Reunión CTCM_ estado de la implementación de la estrategia para 

la Gestión y cierre de los Planes de Mejoramiento. 

Para esta actividad la citación la realizo el director regional Dr. Medilla del cual se va 

presentación de los hallazgos pendientes por cerra en el CTCM. 
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RESUMEN DE LA REUNIÓN POR LA DINAMIZADORA SIGA REGSIONAL DISTRITO CAPITAL 

 

 

• RESPONDER SOLICITUDES CREACIÓN Y/O ACTIVACIÓN USUARIO COMPROMISO 
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• REUNIÓN DIRECCIÓN REGIONAL SEGUIMEINTO EMERGENCIA AMBIENTAL 

COMPLEJO CAZUCA 

Esta reunión fue citada por el Director Regional. 

 

 

• SENSIBILIZACIÓN APLICATIVO HELPDESK, REUNIÓN DIRECCIÓN GENERAL 
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• SEGUIMIENTO HALALZGOS Y PLANES DE MEJORAMIENTO CTCM, virtual 

 

https://teams.microsoft.com/v2/ 

 

• MONITOREO RIESGOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, virtual 

 

https://teams.microsoft.com/v2/
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https://teams.microsoft.com/v2/ 

• Socialización Riesgos de Gestión y Corrupción Proceso Gestión del Talento 
Humano y Gestión Documental 

 

 

https://teams.microsoft.com/v2/
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-

59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-

join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1

OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522

%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-

468b-95a6-

631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff

750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7

%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJW

IjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7

C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdU

i4%3D&reserved=0 

 

• MONITOREO DE RIESGOS CTCM Y CTT 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NGQwMTA2OTQtMWQwOS00ZTA0LWFiNDEtMDc1OWFjOTcxZDMx%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252291daaccd-6029-468b-95a6-631ae98325d9%2522%257d&data=05%7C02%7Cgninos%40sena.edu.co%7Cff750c3ef21f48fb820908dcbad9c306%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638590691857288166%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CSp8qIMHGEXOL4VCl8dkDsZvAyZ2tyNocEfK1JmdUi4%3D&reserved=0
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• Divulgación de riesgos proceso Gestión Organizacional y del Riesgo 
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