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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Piedecuesta, 21 agosto    de 2024  

 

Señor (a) 
EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.5851217 
COORDINADOR  PROGRAMAS ESPECIALES  
CENTRO DE ATENCIÓN AL SECTOR AGROPECUARIO 

PIEDECUESTA 
Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes agosto   
del año 2024 

Referencia: No (5851217) del año 2024  
 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO identificado con la cédula de ciudadanía No. 

37548617 de Bucaramanga , en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atención 

al Sector Agropecuario CASA , en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes  objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: CUARENTA Y CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL 
TRESCIENTOS PESOS MCTE ($44.655.300). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Diez pagos iguales por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2024, por 
valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS 
MCTE ($4.465.530). Todos los pagos incluidos IVA. 
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Plazo:   Será hasta el (30) de (Noviembre) de 2024. 

 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la planeación, 
ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el 
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SENA Emprende Rural. Emprendedor en producción y comercialización 
de cerdo en pie. 
 

Obligaciones Específicas  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación técnica haciendo uso 
de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SER, 
establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
el SIGA 

FICHA: 2927075 Establece 
calendario apícola según el 
sitio de establecimiento de 
la colmena 
 
 
FICHA : 2990373 Se brinda 
asesoría al proyecto 
asociativo comunitario 
Rutas del cañon y la 
serranía   
 
 
FICHA 2994784 Se brinda 
asesoría al proyecto 
asociativo comunitario 
Mujeres creativas  
 
 
FICHA 2958391 Se brinda 
asesoría al proyecto 
asociativo comunitario   
Producción  y 
comercialización de miel 
orgánica en Lebrija 
Santander  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fotos-  lista de         
asistencia 
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FICHA 2963393 Se brinda 
asesoría al proyecto 
asociativo comunitario   
Huertos Agroecologicos 
Tierra y vida. 

2 Articular con los instructores de 
emprendimiento para realizar 
el alistamiento integral de los 
procesos de formación para el 
desarrollo de las competencias 
de emprendimiento y la 
construcción del modelo de 
negocio con los aprendices, así 
como la formulación de 
proyectos productivos y 
creación de unidades 
productivas. 

Entrega  de  proyectos y 
actas de la Ruta 
Emprendedora 

    Listado asistencia 

3 Brindar la atención requerida a 
grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias del servicio de 
asesoría técnica, de acuerdo al 
plan de acción concertado para 
la puesta en marcha de su 
unidad productiva y el 
protocolo de atención definido 
por la Coordinación Nacional 
SER 

Diligenciamiento de 
formatos para matricula de 
grupos para formación 
programa SER en segunda 
fase de Ruta de 
emprendimiento 

Planillas diligenciadas 

4 Acompañar a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
asignadas; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo 
de atención definido por la 

Cotizaciones de materiales 
de formación. 

fotos –cotizaciones 
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Coordinación Nacional SER. 
5 Asegurar el reporte de 

información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA entre 
ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe 
al supervisor del contrato y al 
apoyo administrativo SER según 
aplique 

Reporte de horas en SENA 
SOFIA  

REPORTE DE  HORAS 
SENA SOFIA  

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual 

Consecución de grupos 
programa SER  

Fotos-registro SOFIA 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles luego 
de finalizada la formación 

 
 
Fichas evaluadas 
 
 
 
 

 
Reporte de juicio de 
evaluación 
 
 
 

8  Entregar información bajo 
criterios de calidad, 
oportunidad, veracidad y 
completitud a apoyo 
administrativo SER para la 
creación de la unidad 
productiva, así como la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo 

  

9 Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 

Participación en reuniones 
virtuales inducción  
programa SER  

Listado asistencia- fotos  
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metodologías), sus 
componentes y procedimientos 

10 Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 
privadas, organizaciones 
sociales o no gubernamentales, 
que permitan la identificación y 
canalización de recursos para el 
apalancamiento de los 
programas de formación, 
proyectos y unidades 
productivas a atender 

Atención a grupos con el 
fin de apoyar en desarrollo 
de la formulación del  
proyecto productivo  

Grupos matriculados 

11 Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la coordinación 
académica y/o misional con 
observancia del esquema 
establecido por la coordinación 
nacional para tal fin y generar 
las respectivas evidencias 

Reunión virtual cambio 
climatico 

Fotos- planilla asistencia 

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado 
por la dirección general, 
regional o centro de formación, 
garantizando la transferencia 
de conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

13 Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el avance a 
las metas asignadas, así como el 
respectivo análisis y acciones de 
mejora cuando dé a lugar y a la 
terminación del contrato 
presentar al supervisor de 
contrato informe anual de 
gestión de centro en los 
términos solicitados por la 

Informe mes de agosto Planillas de asistencia 



 

6 

GTH-F-062 V10 

coordinación nacional SER, 
evidenciando lo establecido en 
la guía para la ejecución del 
Programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio de 
evidencias 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 167724 charta 12 Julio 12 julio 
2. 181524 zapatoca 16 julio 16 julio 
3. 184024 lebrija 18 julio 18 julio 
4. 188624 charta 19 julio 19 julio 
5. 194124 Rionegro 24 julio 24 julio 
6. 196924 Lebrija 25 julio 25 julio 
7. 199124 zapatoca 30 julio 30julio 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
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realizados y el No.  9471355468  de la planilla aportes en línea mes de Julio   de 2024 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (14) folios 

Cordialmente, 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

Contratista 

C.C. No. 37548617 Bucaramanga

Recibí a satisfacción: 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ 
Supervisor Contrato 5851217 de 2024     
COORDINADOR  PROGRAMAS ESPECIALES 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES:   AGOSTO 

CONTRATO 5851217  – ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

Página 1 de 14 
 
 
 

  

Evidencia 1- FICHA -2994784  Formulando  proyecto productivo mujeres ceativas  

 

 

EVIDENCIA 2 FICHA  2954705-2990373  formulando  proyecto productivo rutas gastronómicas  
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EVIDENCIA 3 Ficha 295839  ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE MIEL ORGANICA  

 

 

 

Evidencia 4 Fiha 2963393 ASESORIA PROYECTO PRODUCTIVO HUERTOS AGROECOLOGICOS  TIEERA Y VIDA  
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                                  EVIDENCIA 5  FICHA 2927075 DESARROLLANDO CALENDARIO APICOLA  
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/07/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/07/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 8,0001/07/2024 01/07/2024

OTROS 8,0002/07/2024 02/07/2024

OTROS 8,0002/07/2024 02/07/2024

OTROS 8,0003/07/2024 03/07/2024

OTROS 8,0004/07/2024 04/07/2024

OTROS 8,0005/07/2024 05/07/2024

OTROS 8,0006/07/2024 06/07/2024

OTROS 8,0008/07/2024 08/07/2024

OTROS 8,0009/07/2024 09/07/2024

OTROS 8,0009/07/2024 09/07/2024

OTROS 8,0010/07/2024 10/07/2024

OTROS 8,0011/07/2024 11/07/2024

OTROS 8,0012/07/2024 12/07/2024

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 220/08/24 18:48



OTROS 6,0013/07/2024 13/07/2024

OTROS 8,0015/07/2024 15/07/2024

OTROS 8,0016/07/2024 16/07/2024

OTROS 8,0016/07/2024 16/07/2024

OTROS 8,0017/07/2024 17/07/2024

OTROS 8,0018/07/2024 18/07/2024

OTROS 8,0019/07/2024 19/07/2024

OTROS 8,0022/07/2024 22/07/2024

OTROS 8,0023/07/2024 23/07/2024

OTROS 8,0023/07/2024 23/07/2024

OTROS 8,0024/07/2024 24/07/2024

OTROS 8,0025/07/2024 25/07/2024

OTROS 8,0026/07/2024 26/07/2024

OTROS 8,0027/07/2024 27/07/2024

OTROS 6,0029/07/2024 29/07/2024

OTROS 8,0030/07/2024 30/07/2024

OTROS 8,0030/07/2024 30/07/2024

OTROS 6,0031/07/2024 31/07/2024

242,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

Page 2 of 220/08/24 18:48



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/08/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/08/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2927075 - EMPRENDIMIENTO EN APICULTURAFICHA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario segun parametros tecnicos y normativa
ambiental.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27050106501 SELECCIONAR ZONA DE PRODUCCIÓN APÍCOLA SEGÚN REQUERIMIENTOS DE LA ESPECIE.

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Manejar colmena segun criterios tecnicos y normativa ambiental
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

Page 1 of 220/08/24 18:49



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 8,0001/08/2024 01/08/2024

OTROS 8,0002/08/2024 02/08/2024

OTROS 8,0006/08/2024 06/08/2024

OTROS 8,0007/08/2024 07/08/2024

OTROS 8,0013/08/2024 13/08/2024

OTROS 8,0014/08/2024 14/08/2024

OTROS 8,0020/08/2024 20/08/2024

56,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 16,00

Page 2 of 220/08/24 18:49
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
PIEDECUESTA  22 JULIO 2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID  FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA  SUBDIRECTOR ( E ) CASA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
167724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 12/07//2024 12/07//2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIEDECUESTA- CHARTA - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 CHARTA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACIÓN EN GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR , FICHA 2963396 DEL 
PROGRAMA SER. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

    1.  Asesoría al proyecto productivo  huertos  Agroecologicos tierra y vida  
    2.   Descripción del producto para proyecto asociativo 

 

RESULTADOS:  

1. Producto identificado y desarrollado 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotográfica 
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2. Listado de asistencia  
 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Costos  de los  productos 
ofrecidos   por la asociación  
Tierra y vida  

      Aprendices – instructor 19/07/2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
       1.     Productos establecidos e  identificados 

1. Establecimiento de precios de los productos  
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES  

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ  
 

 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

12/07/2024 $ 20.000

12/07/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA PATRICIA MARTINEZ  CORDERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37548617 Fecha de elaboración: 22/07/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 22/07/2024 Código Regional : 68

charta- Piedecusta TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No.167724 durante los días 12 del mes de  julio  de 2024  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Piedecuesta-  Charta TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

5851217 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
PIEDECUESTA  22 JULIO  /2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID  FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR ( E ) CASA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
181524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 16 JULIO  /2024 16 JULIO /2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 PIEDECUESTA- ZAPATOCA - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 ZAPATOCA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACIÓN EN GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA 2990373 DEL 
PROGRMA SER . 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Elaboración de justificación del proyecto 
2. Elaboracion de oferta valor del proyecto 

RESULTADOS:  

1. Justificación del proyecto productivo asosciativo elaborado 
2. Oferta valor elaborada 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotográfica 
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2. Listado de asistencia  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  Elaboración de costos 
del proyecto  

      Aprendices - instructor 23/07/2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Aprendices con justificación de proyecto productivo elaborado 
2. Aprendices con oferta valor elaborada 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES  

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ  
 

 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

16/07/2024 $ 20.000

16/07/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

5851217 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

zapatoca - Piedecuesta TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No.181524   durante los días 16 del mes de  julio  de 2024  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Piedecuesta- zapatoca TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 22/07/2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA PATRICIA MARTINEZ  CORDERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37548617 Fecha de elaboración: 22/07/2024





GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
PIEDECUESTA  22 JULIO    DE 2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID  FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA. SUBDIRECTOR ( E) CASA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
184024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 julio  de 2024 18 julio  de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIEDECUESTA-LEBRIJA 
(VEREDA MOTOSO )- 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 LEBRIJA (VEREDA MOTOSO ) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACIÓN EN GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA 2958391 DEL 
PROGRAMA SER. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Elaboración de justificación del proyecto 
2. Elaboración de oferta valor del proyecto 

 

RESULTADOS:  

1. Justificación del proyecto productivo asosciativo elaborado 
2. Oferta valor elaborada 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. Fotográfica 

 

                
      
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
2. Listado de asistencia  

 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formulación de costos del proyecto             Aprendices   25/07/2024  

   

CONCLUSIÓNES: 
3. Justificación del proyecto productivo asosciativo elaborado 
1. Oferta valor elaborada 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES  

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ  
 

 

 
 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

18/07/2024 $ 20.000

18/07/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

5851217 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

LEBRIJA (VEREDA MOTOSO ) - PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No.184024   durante los días 18 del mes de  julio de 2024  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PIEDECUESTA- LEBRIJA (VEREDA MOTOSO ) TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 22/07/2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA PATRICIA MARTINEZ  CORDERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37548617 Fecha de elaboración: 22/07/2024



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
PIEDECUESTA  22 JULIO 2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID  FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR ( E ) CASA 

ORDEN DE VIAJE  No 
188624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 19/07//2024 19/07//2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 PIEDECUESTA- CHARTA - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 CHARTA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACIÓN EN GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR , FICHA 2963396 DEL 
PROGRAMA SER. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Elaboración de recursos  del proyecto 
2. Elaboración de necesidades del proyecto 

     

RESULTADOS:  

1. Recursos del proyecto elaborados 
2.  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotográfica 
                        

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

2. Listado de asistencia  
 
 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Distribución de equipo de 
trabajo 

      Aprendices  26/07/2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
1.    Elaboración de recursos  del proyecto productivo asociativo elaborado 
2. Elaboración de necesidades del proyecto productivo asociativo elaborado  



GTH-F-087 V.01 
 

     

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES  

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ  
 

 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

19/07/2024 $ 20.000

19/07/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA PATRICIA MARTINEZ  CORDERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37548617 Fecha de elaboración: 22/07/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 22/07/2024 Código Regional : 68

charta- Piedecusta TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No.188624 durante los días 19 del mes de  julio  de 2024  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Piedecuesta-  Charta TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

5851217 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
PIEDECUESTA  29 JULIO   DE 2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID  FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA. SUBDIRECTOR ( E) CASA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
194124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 julio de 2024 24 julio de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIEDECUESTA-RIONEGRO 
(VEREDA CARPINTEROS )- 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 RIONEGRO (VEREDA 
CARPINTEROS ) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 IMPARTIR FORMACIÓN EN GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR , FICHA 2958284 
DEL PROGRAMA SER. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1.  Asesoría proyecto productivo  PPOLLASCARP del Municipio de Rionegro 

2. Formulación de plan de acción del proyecto productivo comunitario  

RESULTADOS:  

1. Plan de acción  de proyecto productivo formulado  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. Fotográfica 

 
         

      
  
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

2. Listado de asistencia  
 
 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Solicitar cotizaciones de los 
productos 

            Aprendices   31/07/2024  

CONCLUSIÓNES: 
1. Aprendices con plan de acción formulado desarrollados 
2. Avances del proyecto formulado 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES  

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ  
 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

24/07/2024 $ 20.000

24/07/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

5851217 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

RIONEGRO (VEREDA CARPINTEROS ) - PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No.194124    durante los días 24 del mes de  julio de 2024  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PIEDECUESTA - RIONEGRO (VEREDA CARPINTEROS ) TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 29/07/2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA PATRICIA MARTINEZ  CORDERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37548617 Fecha de elaboración: 29/07/2024



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
PIEDECUESTA  29 JULIO    DE 2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID  FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA. SUBDIRECTOR ( E) CASA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
196924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 julio  de 2024 25 julio  de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIEDECUESTA-LEBRIJA 
(VEREDA MOTOSO )- 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 LEBRIJA (VEREDA 
MOTOSO ) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACIÓN EN GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA 2958391 DEL 
PROGRAMA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Elaboración de propuesta valor del proyecto productivo 
2. Elaboración de plan de acción del proyecto productivo asociativo  

RESULTADOS:  

1. Propuesta valor desarrollada 
2. Plan de acción elaborado 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. Fotográfica 

 

             
      
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

2. Listado de asistencia  
 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cotizaciones de elementos kit 
productivo 

            Aprendices   01/08/2024  

   

CONCLUSIÓNES: 
3. Propuesta valor elaborada 
1. Plan de acción elaborado 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES  

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ  
 

 

 
 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25/07/2024 $ 20.000

25/07/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

5851217 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

 LEBRIJA (VEREDA MOTOSO ) - PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No.196924 durante los días 25 del mes de  julio de 2024  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PIEDECUESTA-LEBRIJA (VEREDA MOTOSO ) TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 29/07/2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA PATRICIA MARTINEZ  CORDERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37548617 Fecha de elaboración: 29/07/2024



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
PIEDECUESTA  6 Agosto / 2024 

PRESENTADO A:  
ZEGRID  FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR ( E ) CASA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
199124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 30 JULIO  /2024 30 JULIO /2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 PIEDECUESTA- ZAPATOCA - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

  ZAPATOCA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACIÓN EN GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA 2990373 DEL 
PROGRMA SER . 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Descripción de producto  
2. Proceso de producción de producto 

RESULTADOS:  

1.  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotográfica 
     

       
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

2. Listado de asistencia  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  Cotizaciones para kit 
productivo 

      Aprendices - instructor 06/08/2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Aprendices con descripción  de producto elaborado 
2. Aprendices con proceso de producto elaborado 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES  

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ  
 

 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

30/07/2024 $ 20.000

30/07/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA PATRICIA MARTINEZ CORDERO EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

5851217 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

zapatoca - Piedecuesta TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No.199124  durante los días 30 del mes de  julio  de 2024  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Piedecuesta- zapatoca TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA 6/08/2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA PATRICIA MARTINEZ  CORDERO Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37548617 Fecha de elaboración: 6/08/2024
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