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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Bucaramanga, 23 de septiembre 2024 

 

Señor 

EDWAR ALBERTO GUERRERO PINEDA 

SUPERVISOR CONTRATO No. 5759262 

Cargo Instructor G 20 

Coordinador Academica Programas especiales. 

Bucaramanga 
 

 
 
 

Referencia: No 5759262 del año 2024 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes septiembre del año 2024. 

 
 

LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 19.479462 

de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de articulación 

con la educación media en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 

la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Valor y forma de pago: Se fija como valor total para un (1) 

contrato la suma de TREINTA y CINCO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL 

PEOS ($35.535.000) PESOS MCTE. pagaderos de la siguiente forma: a) Un primer pago 

proporcional a los días ejecutados durante el mes de enero de 2024 b) nueve (9) 

pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2024 por valor de TRES 

MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL ($3.450.000) PESOS MCTE. Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago será proporcional 

a los días de ejecución del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma 

de TRES MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL ($3.450.000) PESOS MCTE. 
($3.450.000) PESOS MCTE que corresponde a un periodo de un mes contable. 

 
Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2024. 

 

OBJETO: 

Prestación de servicios personales de carácter temporal para orientar formación en el programa 

de articulación con la media conforme a los modelos formativos establecidos del CSET. 
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Obligaciones Especificas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar formación a aprendices según su 
perfil, correspondiente a la “Convocatoria de 
la APE para la conformación del Banco de 
Instructores del SENA” en los Programas y 
Competencias indicados en el “ANEXO 2. 
PLAN DE CONTRATACIÓN DE 
INSTRUCTORES” y sus afines. 

Orientar formación en las 
fichas asignadas del 
programa de turismo 

Talleres y guías de 
aprendizaje 
aplicados a cada 
una de las fichas 
asignadas 

2 Aplicar en la resolución de problemas 
reales del sector productivo, los 
conocimientos, habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias del 
programa de formación asumiendo 
estrategias y metodologías de autogestión 
y/o afines a su competencia. 

Planeación y seguimiento 
de la etapa productiva a 
los aprendices 
matriculados en las fichas 
asignadas 

GFPI-F- 023 
Formato 
planeación 
seguimiento y 
evaluación etapa 
productiva y 
bitácoras. 

3 Evaluar el proceso de aprendizaje 
diligenciando oportunamente los formatos 
correspondientes. Reportar en el sistema 
SOFIA PLUS en un plazo máximo de tres 
(3) días todas las actividades de acuerdo 
con los procesos que son de su 
responsabilidad garantizando la calidad de 
la información y su coherencia con el 
proceso formativo. 

Subir al aplicativo Sofía 
plus y en Territorium los 
juicios de evaluación de 
acuerdo con el plan de 
trabajo 

Reporte de juicios 
de evaluación 

4 Cumplir el objeto del contrato según la 
programación que el SENA indique, dentro 
del Lugar de Ejecución, y acorde a los 
parámetros de costeo de la formación que 
la Dirección General del SENA establece 
(nota 1: para los contratos de periodo fijo 
el lineamiento señala que el instructor 
contratista debe cumplir con 160 horas de 
formación directa al mes; nota: para los 
contratos por horas, la programación que 
se costea es el número de horas de 
formación directa que el instructor 
contratista ejecute conforme lo establezca 
la coordinación académica 
correspondiente). 

Reunión con las I.E. 
asignadas para revisar 
programación y estados de 
las fichas 

Material 
fotográfico 
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5 Dar cumplimiento estricto las normas que 
regulan la Formación Profesional Integral 
en el SENA. 

Socialización y aplicación 
del manual de articulación 
con la educación media 

Registro fotográfico 
de la inducción 

6 Participar en procesos de promoción de 
los programas deformación, servicios y 
actividades de divulgación tecnológica. 

N.A. N.A. 

7 Participar en las labores de montaje y 
puesta en marcha de equipos y 
maquinaria relacionados en procesos 
formativos propios de su área. 

N.A. N.A. 

8 Coadyuvar en el proceso de ingreso e 
inducción de aprendices. 

Apoyo en el proceso de 
matrícula de las fichas de 
10 grado a los aprendices 
de las IE asignadas a mi 
cargo 

Formatos y 
documentos 
propios de la 
matricula 

9 EL CONTRATISTA manifiesta que 
durante la vigencia del contrato no 
está contratado simultáneamente en 
otro centro de formación o 
dependencia del SENA 

Manifiesto que solo me 
encuentro laborando en el 
CSET 

Plataforma SECOP 
II 

10 No utilizar, ni total ni parcialmente la 
información a que tenga acceso, en 
beneficio propio o de terceras personas o 
entidades diferentes a las autorizadas por 
el SENA 

Utilización adecuada y 
personal de la información 
bajo mi responsabilidad 

Plantillas y 
documentos de 
compromiso SENA. 

11 Organizar y responder por el archivo 
propio de acuerdo con las tablas de 
retención documental vigentes para la 
entidad. 

Utilización de las plantillas 
autorizadas por el SENA 
para el manejo de la 
información 

Plantillas y 
documentos de 
compromiso SENA 

12 Conocer y aplicar los procesos, 
procedimientos, formatos, y demás 
documentación establecida en el SIGA 
relacionados con las actividades del 
contrato. 

Utilización de las plantillas 
autorizadas por el SENA 
para el manejo de la 
información 

Plantillas y 
documentos de 
compromiso SENA 

13 Participar de reuniones y/o eventos y/o 
comités citados y/o delegados por la 
Subdirección de centro. 

Reunión de inducción Asistencia 
Material 
fotográfico 

14 Contribuir a la planeación que realice el 
Centro de Servicios Empresariales y 
Turísticos para definir las acciones de la 
siguiente vigencia 

N.A. N.A. 
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15 Brindar apoyo a la supervisión de los 
contratos que le sean requeridos por la 
Subdirección del centro. 

N. A N.A. 

16 Realizar cuando sea requerido por la 
Entidad la verificación y evaluación técnica 
o económica de las propuestas que se 
reciban dentro de los procesos de 
contratación de la Entidad 

N.A. N.A. 

17 Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan 
parte del patrimonio del SENA o de otras 
entidades o de particulares puestos al 
servicio de la entidad, y que le hayan sido 
entregados para el desarrollo del objeto 
del contrato, por lo que son sujetos de 
control y vigilancia; en consecuencia, 
deberán dar cuenta sobre la entrega de 
los bienes alsupervisor del contrato 
respectivo y a los órganos de control fiscal 
y disciplinario, de ser procedente. 

N.A. N.A. 

18 Presentar los documentos necesarios para 
cada pago parcial del contrato según el 
plan de pagos garantizando su 
oportunidad, veracidad y completitud a fin 
de contribuir a la correcta ejecución del 
plan de caja que elabora el centro de 
formación. 

presentación de la cuenta 
mes de enero, mediante 
los archivos GF Y GC 
requeridos 

Plataforma SECOP 
II 

19 Mantener actualizadas las plataformas 
tecnológicas que el SENA disponga para el 
seguimiento, control y gestión conforme 
al objeto contractual. Atender 
oportunamente los requerimientos que 
haga el supervisor del contrato y 
presentar informes correspondientes a su 
ejecución. 

Utilización de las 
plataformas asignadas al 
cumplimiento del 
contrato: Contratistas, 
SECOP II SIGEP II Sofia Plus 
Territorium y Presentación 
de la cuenta del mes 
objeto de cobro 

Plataformas: 
Contratistas, SECOP 
II SIGEP II Sofia Plus 
Territorium 
Archivos GF Y GC. 

20 El CONTRATISTA deberá acreditar que se 
encuentra al día en el pago mensual de los 
aportes al sistema de seguridad social 
integral (salud, pensión y riesgos laborales) 
para la realización de cada pago derivado del 
mismo; de acuerdo con los lineamientos que 
emita la Dirección General del SENA en 
cumplimiento a lo preceptuado en el 
Decreto 1273 del 23 de julio de 2018. 

Pago de aporte a la 
seguridad social de 
manera oportuna 

Pago del mes 
objeto de cobro del 
2023. 
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 Igualmente, el CONTRATISTA deberá 
afiliarse a la ARL con el nivel de riesgo que 
indique el SENA 

  

21 El contratista debe cumplir con las 
normas del Sistema General de Riesgos 
Laborales, en especial, las siguientes: 
procurar el cuidado integral de su salud; 
contar con los elementos de protección 
personal necesarios para ejecutar la 
actividad contratada, para lo cual 
asumirá su costo; informar 
oportunamente al supervisor y/o 
subdirección del centro la ocurrencia de 
incidentes, accidentes de trabajo, 
enfermedades laborales y cualquier 
novedad derivada del contrato; 
participar en las actividades de 
prevención y promoción organizadas por 
el SENA, el Comités Paritario de 
Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigías 
Ocupacionales o la Administradora de 
Riesgos Laborales; cumplir las normas, 
reglamentos e instrucciones del Sistema 
de Gestión en Seguridad y Salud en el 
Trabajo SG-SST. 

Dar cumplimiento a lo 
establecido acorde al SGRL 
y haciendo uso adecuado 
de los elementos de 
protección personal. 

Material 
fotográfico de la 
utilización de los 
elementos de 
protección 

22 Las demás que correspondan y sean 
necesarias para el correcto cumplimiento 
del objeto contratado. 

presentación de los 
exámenes médicos 
ocupacionales y las 
disposiciones que el SENA 
adopte 

Se encuentran 
vigentes y se 
anexan en los 
documentos del 
contrato SECOP II y 
según indiquen 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación 

de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del 

gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH- 

F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada 

desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, 

los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ÍTEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 39424 PIEDECUESTA. VEREDA HOLANDA 1 DE AGOSTO 2024 2 DE AGOSTO 2024 

2. 45924 PIEDECUESTA. VEREDA HOLANDA 8 DE AGOSTO 2024 9 DE AGOSTO 2024 

3. 48724 PIEDECUESTA. VEREDA HOLANDA 15 DE AGOSTO 16 DE AGOSTO 2024 

4. 50824 PIEDECUESTA. VEREDA HOLANDA 22 DE AGOSTO 2024 23 DE AGOSTO 2024 

5. 56324 PIEDECUESTA. VEREDA HOLANDA 29 DE AGOSTO 2024 30 DE AGOSTO 2024 

6. 68124 PIEDECUESTA. VEREDA HOLANDA 12 DE SEPTIEMBRE 2024 13 DE SEPTIEMBRE 2024 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el 

respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en 

fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá 

reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 

enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y 

los desplazamientos realizados y el No. 9471979514 de la planilla, operador aportes 

en línea y periodo septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti- 

trámites”) 

 

Evidencias en (6) folios 

Cordialmente, 

 
LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 

Contratista 

C.C. No. 19479462 de Bogotá. 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

 
EDWAR ALBERTO GUERRERO PINEDA 

SUPERVISOR CONTRATO No. 5759262 

Cargo Instructor G 20 



 

 
 

EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE 2024 
 

COLEGIO SAN BERNARDO GRADO 10 FICHA 2913631 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE 2024 
 

 

 

COLEGIO BALBINO GARCIA GRADO 11 FICHA 2719787 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE 2024 
 
 

 
 

COLEGIO HOLANDA GRADO 10 FICHA 2913633 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE 2024 
 
 

 

COLEGIO MIGUEL SANCHEZ HINESTROZA GRADO 10 FICHA 2913645. 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 1 al 30 de SEPTIEMBRE 2024 
 

 

 
 
 

 

COLEGIO HOLANDA GRADO 11 FICHA 2712079 
 

FIRMA 
 

LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 
C.C. 19479462 
CONTRATO No. 3282930 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Bucaramanga, 05 DE AGOSTO de 2024 

PRESENTADO A: 
Wilson Bastos Delgado 

ORDEN DE VIAJE No: 
39424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

01/08/2024 02/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Piedecuesta . vereda 
Holanda. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Santander / Centro de Servicios 
Empresariales y Turísticos 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Manipular alimentos. 
2. Preparación de alimentos de acuerdo con receta estándar. 

RESULTADOS: 

1. Manipular alimentos, Diseño de medidas preventivas 
2. Preparación de alimentos, Amasijos colombianos. Buñuelos y roscón 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Material fotográfico 
Evidencias día 1º. Fecha 1 de agosto 2024: manipular alimentos, diseño de medidas preventivas 

 

 
Planilla de asistencia: 
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Evidencias día 2. Fecha 2 de agosto del 2024. Preparación de alimentos, Amasijos colombianos. Buñuelos y 
roscón de bocadillo 
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Planilla de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. manipular alimentos, Diseño de medidas
preventivas

2. Preparar alimentos, elaboración de amasijos
colombianos. Buñuelos y roscon

Instructor y aprendices 

Instructor y aprendice 

01/08/2024 

02/08/2024 

CONCLUSIONES: Alcanzo un conocimiento mejor de mis aprendices, interactuando con ellos en el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje en cada sesión de clase. Veo mayor interés de parte de ellos para realizar las jornadas de 
formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Programas 
Especiales 

Edward Alberto Guerrero Pineda 
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VIATICOS FORMACION DEL 01 AL 02-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULACION MEDIA 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwbastos WILSON BASTOS DELGADO 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS 

Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 19 de julio de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
39424 

Fecha Solicitud 
2024-07-19 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 

TURISTICOS - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2724 

Dependencia Solicitante 
930911 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS- 

SANTANDER 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Nombre 
Tipo y Número de 

Documento 
Cargo Estado 

Fecha Inicial 

Comisión 

Fecha final 

Comisión 
Dpto. / Municipio 

Origen 

Dpto. / Municipio 

Destino 

N°. 

Días 

Pernocta 

Último día 

Comisión 

Porcentaje 

Pernocta Total dias 
Base de 

Liquidación 

Valor Viático 

Diario 

Valor Total 

Viáticos 
Valor Gastos 

de Viaje 

Valor total a 

pagar 
Objeto de la Comisión por Tercero 

LUIS ALBERTO 

GARAY GOMEZ 
CC: 19479462 

INSTRUCTO 

R 

CONTRATIS 

TA 

Autorizada 

2024-08-01 2024-08-02 
SANTANDER / 

BUCARAMANGA 
SANTANDER / 
PIEDECUESTA 

1,5 No 50 

1,5 3.450.000,00 188.890,00 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

VIATICOS FORMACION DEL 01 AL 02 

-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. 

HOLANDA. IMPARTIR FORMACION

ARTICULACION MEDIA 

Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/07/19 14:25:24 -05:00 
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Firma Responsable 

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificación: 19/07/2024 11:36:53 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
Cédula de ciudadanía: 91238400 
Usuario SIIF: MHwbastos 
19/07/2024 2:25:41 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHwbastos 

36-02-00-068- 
930910

WILSON BASTOS DELGADO 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 19 de julio de 2024 



VIATICOS FORMACION: COM 39424 DEL 01 AL 02-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULAC... Objeto: 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 116224 Fecha Registro: 2024-07-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 346.957,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 346.957,00 Saldo x Obligar: 346.957,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

19479462 Razón Social: LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 60234374626 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
Fecha de 
Registro: 

Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 

39424 Número: COM 39424 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-22 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 

930911 CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL 

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 
VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

346.957,00 0,00  

Total: 346.957,00 0,00 346.957,00 346.957,00 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2024-07-24 346.957,00 346.957,00 NINGUNO 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

Página 11 de 20 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHmcmurill 

36-02-00-068-
930910

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Sistema: 2024-07-22-2:46 p. m. 

Firmado digitalmente por CAMPO 

ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 
Fecha: 2024.07.22 15:36:35 -05'00' 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Bucaramanga, 12 de agosto de 2024 

PRESENTADO A: 
Wilson Bastos Delgado 

ORDEN DE VIAJE No: 
45924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

08/08/2024 09/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Piedecuesta . vereda 
Holanda. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Santander / Centro de Servicios 
Empresariales y Turísticos 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Manipular alimentos.
2. Preparación de alimentos de acuerdo con receta estándar.

RESULTADOS: 

1. Manipular alimentos, ETAS y microorganismos patógenos (análisis de carnicería)
2. Preparación de alimentos, preparación de arroz chaufa

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Material fotográfico
Evidencias día 1º. Fecha 8 de agosto 2024: manipular alimentos, medidas preventivas

Planilla de asistencia: 
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Evidencias día 2. 

Fecha 9 de agosto del 2024. Preparación de alimentos, preparación lomo de cerdo, salsa Bar BQ, anillos de 
cebolla pasta Orly, tomate grille. 
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Planilla de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. manipular alimentos, Análisis de carnicería y de
mermas y cocción

2. Preparar alimentos, elaboración de arroz
chaufa.

Instructor y aprendices 

Instructor y aprendice 

08/08/2024 

09/08/2024 

CONCLUSIONES: Alcanzo un conocimiento mejor de mis aprendices, interactuando con ellos en el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje en cada sesión de clase. Veo mayor interés de parte de ellos para realizar las jornadas de 
formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Programas 
Especiales 

Edward Alberto Guerrero Pineda 



VIATICOS FORMACION: COM 45924 DEL 08 AL 09-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULAC... Objeto: 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 122124 Fecha Registro: 2024-07-31 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 346.957,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 346.957,00 Saldo x Obligar: 346.957,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

19479462 Razón Social: LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 60234374626 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
Fecha de 
Registro: 

Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 

45924 Número: COM 45924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-31 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 

930911 CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL 

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 
VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

346.957,00 0,00  

Total: 346.957,00 0,00 346.957,00 346.957,00 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2024-08-06 346.957,00 346.957,00 NINGUNO 

Página 17 de 22 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHmcmurill 

36-02-00-068-
930910

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Sistema: 2024-07-31-5:54 p. m. 

Firmado digitalmente por CAMPO 

ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 

Fecha: 2024.07.31 18:12:20 -05'00' 



Página   1 de 2 
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VIATICOS FORMACION DEL 08 AL 09-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULACION MEDIA 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwbastos WILSON BASTOS DELGADO 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS 

Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de julio de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
45924 

Fecha Solicitud 
2024-07-29 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 

TURISTICOS - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2724 

Dependencia Solicitante 
930911 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS- 

SANTANDER 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Nombre 
Tipo y Número de 

Documento 
Cargo Estado 

Fecha Inicial 

Comisión 

Fecha final 

Comisión 
Dpto. / Municipio 

Origen 

Dpto. / Municipio 

Destino 

N°. 

Días 

Pernocta 

Último día 

Comisión 

Porcentaje 

Pernocta Total dias 
Base de 

Liquidación 

Valor Viático 

Diario 

Valor Total 

Viáticos 
Valor Gastos 

de Viaje 

Valor total a 

pagar 
Objeto de la Comisión por Tercero 

LUIS ALBERTO 

GARAY GOMEZ 
CC: 19479462 

INSTRUCTO 

R 

CONTRATIS 

TA 

Autorizada 

2024-08-08 2024-08-09 
SANTANDER / 

BUCARAMANGA 
SANTANDER / 
PIEDECUESTA 

1,5 No 50 

1,5 3.450.000,00 188.890,00 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

VIATICOS FORMACION DEL 08 AL 09 

-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. 

HOLANDA. IMPARTIR FORMACION

ARTICULACION MEDIA 

Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/07/30 13:29:54 -05:00 
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

Firma Responsable 

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificación: 30/07/2024 11:57:12 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
Cédula de ciudadanía: 91238400 
Usuario SIIF: MHwbastos 
30/07/2024 1:30:08 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHwbastos 

36-02-00-068- 
930910

WILSON BASTOS DELGADO 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de julio de 2024 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Bucaramanga, 20 de agosto de 2024 

PRESENTADO A: 
Wilson Bastos Delgado 

ORDEN DE VIAJE No: 
48724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

15/08/2024 16/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Piedecuesta . vereda 
Holanda. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Santander / Centro de Servicios 
Empresariales y Turísticos 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Manipular alimentos. 
2. Preparación de alimentos de acuerdo con receta estándar. 

RESULTADOS: 

1. Manipular alimentos, diseño de medidas preventivas para ambientes de producción y alimentos 
2. Preparación de alimentos, 
3. Plan de negocio revisión bitácoras 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Material fotográfico 

Evidencias día 1º. Fecha 15 de agosto 2024: manipular alimentos, diseño de medidas preventivas 
preparación de arepuelas. 
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Planilla de asistencia: 

 
 

Evidencias día 2. 
Fecha 16 de agosto del 2024. Preparación de alimentos, plan de negocio, revisión bitácoras. 

 
Planilla de asistencia 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. manipular alimentos, medidas preventivas,
preparación de arepuelas.

2. Preparar alimentos, plan de negocio,
revisión bitácoras

Instructor y aprendices 

Instructor y aprendice 

15/08/2024 

16/08/2024 

CONCLUSIONES: Alcanzo un conocimiento mejor de mis aprendices, interactuando con ellos en el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje en cada sesión de clase. Veo mayor interés de parte de ellos para realizar las jornadas de 
formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Programas 
Especiales 

Edward Alberto Guerrero Pineda 



 

VIATICOS FORMACION COM 48724 DEL 15 AL 16-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTIC... Objeto: 

 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 124424 Fecha Registro: 2024-08-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 

SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 346.957,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 346.957,00 Saldo x Obligar: 346.957,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

19479462 Razón Social: LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 60234374626 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
 Fecha de 

Registro: 

 
Genera Viáticos: Si 

Num. Solicitud de 
Comisión: 

48724 Número: 
 
COM 48724 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-08-06 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

930911 CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL 

 
 

Nación 

 
 

10 

 
 

CSF 

 
 

FECHA OPERACIÓN 

 
 

VALOR INICIAL 

 

 
VALOR 

OPERACIÓN 

 
 

VALOR ACTUAL 

 
 

SALDO X OBLIGAR 

  346.957,00 0,00   

Total: 346.957,00 0,00 346.957,00 346.957,00 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2024-08-09 346.957,00 346.957,00 NINGUNO 

 
 

 
 
 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

9 de 20 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHmcmurill 

36-02-00-068- 
930910 

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-06-4:26 p. m. 

Firmado digitalmente por CAMPO 

ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 

Fecha: 2024.08.06 16:34:08 -05'00' Página 
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VIATICOS FORMACION COM DEL 15 AL 16-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULACION MEDIA 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwbastos WILSON BASTOS DELGADO 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS 

Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 6 de agosto de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
48724 

Fecha Solicitud 
2024-08-06 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 

TURISTICOS - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2724 

Dependencia Solicitante 
930911 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS- 

SANTANDER 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 

Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 

Días 

 
Pernocta 

Último día 

Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 
 

LUIS ALBERTO 

GARAY GOMEZ 

 
 
 
 

 
CC: 19479462 

 
 
 

INSTRUCTO 

R 

CONTRATIS 

TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 
 

2024-08-15 

 
 
 
 
 
 
 
 

2024-08-16 

 
 
 
 
 
 
 

SANTANDER / 
BUCARAMANGA 

 
 
 
 
 
 
 

SANTANDER / 
PIEDECUESTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

1,5 

 
 
 
 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 
 
 
 

50 

 

1,5 

 

3.450.000,00 

 

188.890,00 

 

283.335,00 

 

63.622,00 

 

346.957,00 

VIATICOS FORMACION COM DEL 15 

AL 16-08-2024 A PIEDECUESTA - 

VDA. HOLANDA. IMPARTIR 

FORMACION ARTICULACION MEDIA 

 
Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/08/06 11:15:32 -05:00 
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificación: 06/08/2024 10:21:41 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
Cédula de ciudadanía: 91238400 
Usuario SIIF: MHwbastos 
6/08/2024 11:15:46 a. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 
 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHwbastos 

36-02-00-068- 
930910 

WILSON BASTOS DELGADO 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 6 de agosto de 2024 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Bucaramanga, 26 de agosto de 2024 

PRESENTADO A: 
Wilson Bastos Delgado 

ORDEN DE VIAJE No: 
50824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

22/08/2024 23/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Piedecuesta . vereda 
Holanda. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Santander / Centro de Servicios 
Empresariales y Turísticos 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Manipular alimentos. 
2. Preparación de alimentos de acuerdo con receta estándar. 

RESULTADOS: 

1. Manipular alimentos, diseño de medidas preventivas para ambientes de producción y alimentos 
2. Preparación de alimentos, 
3. Plan de negocio revisión bitácoras 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Material fotográfico 
Evidencias día 1º. Fecha 22 de agosto 2024: manipular alimentos, medidas y cronograma de 
actividades. preparación de arepas. 

 

 
 
 

Planilla de asistencia: 
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Evidencias día 2. 
Fecha 23 de agosto del 2024. Preparación de alimentos, preparación de cerdo y pandeyuca. 
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Planilla de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. manipular alimentos, medidas preventivas, Instructor y aprendices 22/08/2024 
cronograma de actividades preparación de
arepas. Instructor y aprendice 23/08/2024 

2. Preparar alimentos, preparación de cerdo
Thai, pandeyucas.

CONCLUSIONES: Alcanzo un conocimiento mejor de mis aprendices, interactuando con ellos en el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje en cada sesión de clase. Veo mayor interés de parte de ellos para realizar las jornadas de 
formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE 
SUPERVISOR 

Y APELLIDO FIRMA 

Coordinador Académico Programas 
Especiales 

Edward Alberto Guerrero Pineda 



 

VIATICOS FORMACION COM 50824 DEL 22 AL 23-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTIC... Objeto: 

 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 126324 Fecha Registro: 2024-08-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 

SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 346.957,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 346.957,00 Saldo x Obligar: 346.957,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

19479462 Razón Social: LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 60234374626 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
 Fecha de 

Registro: 

 
Genera Viáticos: Si 

Num. Solicitud de 
Comisión: 

50824 Número: 
 

COM 50824 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-08-13 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

930911 CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL 

 
 

Nación 

 
 

10 

 
 

CSF 

 
 

FECHA OPERACIÓN 

 
 

VALOR INICIAL 

 

 
VALOR 

OPERACIÓN 

 
 

VALOR ACTUAL 

 
 

SALDO X OBLIGAR 

  346.957,00 0,00   

Total: 346.957,00 0,00 346.957,00 346.957,00 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2024-08-15 346.957,00 346.957,00 NINGUNO 
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHmcmurill 

36-02-00-068- 
930910 

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-13-4:04 p. m. 

Firmado digitalmente por CAMPO 

ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 

Fecha: 2024.08.13 16:18:52 -05'00' 
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VIATICOS FORMACION COM DEL 22 AL 23-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULACION MEDIA 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwbastos WILSON BASTOS DELGADO 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS 

Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 12 de agosto de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
50824 

Fecha Solicitud 
2024-08-12 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 

TURISTICOS - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2724 

Dependencia Solicitante 
930911 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS- 

SANTANDER 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 

Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 

Días 

 
Pernocta 

Último día 

Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 
 

LUIS ALBERTO 

GARAY GOMEZ 

 
 
 
 

 
CC: 19479462 

 
 
 

INSTRUCTO 

R 

CONTRATIS 

TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 
 

2024-08-22 

 
 
 
 
 
 
 
 

2024-08-23 

 
 
 
 
 
 
 

SANTANDER / 
BUCARAMANGA 

 
 
 
 
 
 
 

SANTANDER / 
PIEDECUESTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

1,5 

 
 
 
 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 
 
 
 

50 

 

1,5 

 

3.450.000,00 

 

188.890,00 

 

283.335,00 

 

63.622,00 

 

346.957,00 

VIATICOS FORMACION COM DEL 22 

AL 23-08-2024 A PIEDECUESTA - 

VDA. HOLANDA. IMPARTIR 

FORMACION ARTICULACION MEDIA 

 
Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/08/12 16:25:37 -05:00 
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificación: 12/08/2024 11:10:49 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
Cédula de ciudadanía: 91238400 
Usuario SIIF: MHwbastos 
12/08/2024 4:25:54 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 
 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHwbastos 

36-02-00-068- 
930910 

WILSON BASTOS DELGADO 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 12 de agosto de 2024 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Bucaramanga, septiembre 3 de 2024 

PRESENTADO A: 
Wilson Bastos Delgado 

ORDEN DE VIAJE No: 
56324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

29/08/2024 30/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Piedecuesta . vereda 
Holanda. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Santander / Centro de Servicios 
Empresariales y Turísticos 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Manipular alimentos.
2. Preparación de alimentos de acuerdo con receta estándar.

RESULTADOS: 

1. Manipular alimentos, diseño de medidas preventivas para ambientes de producción y alimentos
2. Preparación de alimentos,

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

Evidencias día 1º. Fecha 29 de agosto 2024: manipular alimentos, medidas y cronograma de 
actividades. 
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Evidencias día 2. 

Fecha 30 de agosto del 2024. Preparación de arepas de huevo. 
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Planilla de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. manipular alimentos, medidas preventivas, Instructor y aprendices 29/08/2024 
cronograma de actividades

2. Preparar alimentos, preparación de arepas Instructor y aprendice 30/08/2024 

de huevo

CONCLUSIONES: Alcanzo un conocimiento mejor de mis aprendices, interactuando con ellos en el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje en cada sesión de clase. Veo mayor interés de parte de ellos para realizar las jornadas de 
formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE 
SUPERVISOR 

Y APELLIDO FIRMA 

Coordinador Académico Programas 
Especiales 

Edward Alberto Guerrero Pineda 
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

VIATICOS FORMACION COM DEL 29 AL 30-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULACION MEDIA 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwbastos WILSON BASTOS DELGADO 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS 

Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 20 de agosto de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
56324 

Fecha Solicitud 
2024-08-20 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 

TURISTICOS - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2724 

Dependencia Solicitante 
930911 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS- 

SANTANDER 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Nombre 
Tipo y Número de 

Documento 
Cargo Estado 

Fecha Inicial 

Comisión 

Fecha final 

Comisión 

Dpto. / Municipio 

Origen 

Dpto. / Municipio 

Destino 

N°. 

Días 

Pernocta 

Último día 

Comisión 

Porcentaje 

Pernocta Total dias 
Base de 

Liquidación 

Valor Viático 

Diario 

Valor Total 

Viáticos 

Valor Gastos 

de Viaje 

Valor total a 

pagar 
Objeto de la Comisión por Tercero 

LUIS ALBERTO 

GARAY GOMEZ 
CC: 19479462 

INSTRUCTO 

R 

CONTRATIS 

TA 

Autorizada 

2024-08-29 2024-08-30 
SANTANDER / 

BUCARAMANGA 
SANTANDER / 
PIEDECUESTA 

1,5 No 50 

1,5 3.450.000,00 188.890,00 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

VIATICOS FORMACION COM DEL 29 

AL 30-08-2024 A PIEDECUESTA - 

VDA. HOLANDA. IMPARTIR 

FORMACION ARTICULACION MEDIA 

Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/08/20 13:30:52 -05:00 
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

Firma Responsable 

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificación: 20/08/2024 11:15:11 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
Cédula de ciudadanía: 91238400 
Usuario SIIF: MHwbastos 
20/08/2024 1:31:07 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHwbastos 

36-02-00-068- 
930910

WILSON BASTOS DELGADO 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 20 de agosto de 2024 



VIATICOS FORMACION COM DEL 29 AL 30-08-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULACION MEDIA Objeto: 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 131124 Fecha Registro: 2024-08-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 346.957,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 346.957,00 Saldo x Obligar: 346.957,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

19479462 Razón Social: LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 60234374626 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
Fecha de 
Registro: 

Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 

56324 Número: COM 56324 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-08-22 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 

930911 CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL 

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 
VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

346.957,00 0,00  

Total: 346.957,00 0,00 346.957,00 346.957,00 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2024-08-27 346.957,00 346.957,00 NINGUNO 

Firmado digitalmente por CAMPO 

ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 

Fecha: 2024.08.22 20:26:49 -05'00' 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

Página 9 de 26 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHmcmurill 

36-02-00-068-
930910

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-22-7:40 p. m. 
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MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

 
 

 

 

 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
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VIATICOS FORMACION COM DEL 05 AL 06-09-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULACION MEDIA 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwbastos WILSON BASTOS DELGADO 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS 

Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 27 de agosto de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
61824 

Fecha Solicitud 
2024-08-27 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 

TURISTICOS - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2724 

Dependencia Solicitante 
930911 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS- 

SANTANDER 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Nombre 
Tipo y Número de 

Documento 
Cargo Estado 

Fecha Inicial 

Comisión 

Fecha final 

Comisión 
Dpto. / Municipio 

Origen 
Dpto. / Municipio 

Destino 

N°. 

Días 

Pernocta 

Último día 

Comisión 

Porcentaje 

Pernocta Total dias 
Base de 

Liquidación 

Valor Viático 

Diario 

Valor Total 

Viáticos 
Valor Gastos 

de Viaje 
Valor total a 

pagar 
Objeto de la Comisión por Tercero 

LUIS ALBERTO 

GARAY GOMEZ 
CC: 19479462 

INSTRUCTO 

R 

CONTRATIS 

TA 

Autorizada 

2024-09-05 2024-09-06 
SANTANDER / 

BUCARAMANGA 
SANTANDER / 
PIEDECUESTA 

1,5 No 50 

1,5 3.450.000,00 188.890,00 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

VIATICOS FORMACION COM DEL 05 

AL 06-09-2024 A PIEDECUESTA - 

VDA. HOLANDA. IMPARTIR 

FORMACION ARTICULACION MEDIA 

Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

Firma Responsable 

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificación: 27/08/2024 13:19:09 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
Cédula de ciudadanía: 91238400 
Usuario SIIF: MHwbastos 
27/08/2024 1:41:22 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHwbastos 

36-02-00-068- 
930910

WILSON BASTOS DELGADO 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 27 de agosto de 2024 



VIATICOS FORMACION COM 61824 DEL 05 AL 06-09-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTIC... Objeto: 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 141724 Fecha Registro: 2024-08-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 346.957,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 346.957,00 Saldo x Obligar: 346.957,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

19479462 Razón Social: LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 60234374626 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
Fecha de 
Registro: 

Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 

61824 Número: com 61824 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-08-28 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 

930911 CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL 

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 
VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

346.957,00 0,00  

Total: 346.957,00 0,00 346.957,00 346.957,00 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2024-08-30 346.957,00 346.957,00 NINGUNO 

Página 5 de 14 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHmcmurill 

36-02-00-068-
930910

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-28-2:43 p. m. 

Firmado digitalmente por CAMPO 

ELIAS GUTIERREZ POLANÍA 

Fecha: 2024.08.28 14:59:16 -05'00' 
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13/9/24, 20:16 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN 

Transacción Aprobada 

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 EXT 
2105 

Esta es la información sobre su pago: 

DATOS DE LA EMPRESA 

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia 

Teléfono: 6013811700 EXT 2105 

Nit: 8999990902 

DATOS DEL CLIENTE 

Identificación del 

Obligado: 
19479462 

Nombre del Obligado: LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 

Teléfono de Contacto: 3183272838 

Correo Electrónico del 

Pagador: 
lgaray@sena.edu.co 

IP: 190.96.134.191 

DATOS DEL PAGO 

FORMA DE PAGO 

No. Pago: 78445 

Medio de Pago: Pagos ACH PSE 

Fecha del Pago: 13/09/2024 

Ticket ID: 78445 

Transacción/CUS: 912355940 

Tipo de usuario: Persona 

Estado Transacción: Transacción Aprobada 

Concepto: COM 61824 TRANSPORTE 

Ciclo Transacción: 1 

Banco: BANCOLOMBIA 

http://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=8TxmVL38KTyM%2b7tQut%2f0q4UoWC61d8JYT29g%2bkAdW7c
mailto:lgaray@sena.edu.co
mailto:y@sena.edu.co
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* Esta transacción esta sujeta a verificación 

IMPRIMIR ESTA PÁGINA 

13/9/24, 20:16 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN 
 

DATOS DEL PAGO 

Cód. de servicio: 1007 

Total: 346957 

Total Iva: 0 

http://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=8TxmVL38KTyM%2b7tQut%2f0q4UoWC61d8JYT29g%2bkAdW7c


GTH-F-087 V. 01 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Bucaramanga, septiembre 16 de 2024 

PRESENTADO A: 
Wilson Bastos Delgado 

ORDEN DE VIAJE No: 
68124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

12/09/2024 13/09/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Piedecuesta . vereda 
Holanda. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

Santander / Centro de Servicios 
Empresariales y Turísticos 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Dar formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Manipular alimentos.
2. Preparación de alimentos de acuerdo con receta estándar.

RESULTADOS: 

1. Manipular alimentos, Cronograma de actividades y revisión del inicio de bitácoras
2. Preparación de alimentos, Pastas zone skills, y amasijo mantecada

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

Evidencias día 1º. Fecha 12 de septiembre 2024: cronograma de actividades, verificación bitácoras. 

Lista de asistencia 



GTH-F-087 V. 01 

Evidencias día 2. 
Fecha 13 de septiembre del 2024. Pastas zone skills y amasijo colombiano mantecada. 



GTH-F-087 V. 01 

Planilla de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. manipular alimentos, cronograma de Instructor y aprendices 12/09/2024 
actividades, revisión inicio de bitacoras

2. Preparar alimentos, Pastas de zone skills y Instructor y aprendice 13/09/2024 

amasijo mantecada

CONCLUSIONES: Alcanzo un conocimiento mejor de mis aprendices, interactuando con ellos en el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje en cada sesión de clase. Veo mayor interés de parte de ellos para realizar las jornadas de 
formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE 
SUPERVISOR 

Y APELLIDO FIRMA 

Coordinador Académico Programas 
Especiales 

Edward Alberto Guerrero Pineda 
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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VIATICOS FORMACION COM DEL 12 AL 13-09-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTICULACION MEDIA 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwbastos WILSON BASTOS DELGADO 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS 

Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de septiembre de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
68124 

Fecha Solicitud 
2024-09-09 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 

TURISTICOS - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-09-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2724 

Dependencia Solicitante 
930911 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS- 

SANTANDER 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL 

Nombre 
Tipo y Número de 

Documento 
Cargo Estado 

Fecha Inicial 

Comisión 

Fecha final 

Comisión 
Dpto. / Municipio 

Origen 

Dpto. / Municipio 

Destino 

N°. 

Días 

Pernocta 

Último día 

Comisión 

Porcentaje 

Pernocta Total dias 
Base de 

Liquidación 

Valor Viático 

Diario 

Valor Total 

Viáticos 
Valor Gastos 

de Viaje 

Valor total a 

pagar 
Objeto de la Comisión por Tercero 

LUIS ALBERTO 

GARAY GOMEZ 
CC: 19479462 

INSTRUCTO 

R 

CONTRATIS 

TA 

Autorizada 

2024-09-12 2024-09-13 
SANTANDER / 

BUCARAMANGA 
SANTANDER / 
PIEDECUESTA 

1,5 No 50 

1,5 3.450.000,00 188.890,00 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

VIATICOS FORMACION COM DEL 12 

AL 13-09-2024 A PIEDECUESTA - 

VDA. HOLANDA. IMPARTIR 

FORMACION ARTICULACION MEDIA 

Totales Solicitud de Comisión 283.335,00 63.622,00 346.957,00 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/09/09 15:19:13 -05:00 
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificación: 09/09/2024 14:36:01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: WILSON BASTOS DELGADO 
Cédula de ciudadanía: 91238400 
Usuario SIIF: MHwbastos 
9/09/2024 3:19:32 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 
 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHwbastos 

36-02-00-068- 
930910 

WILSON BASTOS DELGADO 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de septiembre de 2024 



VIATICOS FORMACION COM DEL 12 AL 13-09-2024 A PIEDECUESTA -VDA. HOLANDA. IMPARTIR FORMACION ARTIC... Objeto: 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 147124 Fecha Registro: 2024-09-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 346.957,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 346.957,00 Saldo x Obligar: 346.957,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

19479462 Razón Social: LUIS ALBERTO GARAY GOMEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 60234374626 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
Fecha de 
Registro: 

Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 

68124 Número: COM 68124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-09-10 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 

930911 CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
INTEGRACION CON LA 
MEDIS-SANTANDER 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL 

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 
VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

346.957,00 0,00  

Total: 346.957,00 0,00 346.957,00 346.957,00 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF 

2024-09-17 346.957,00 346.957,00 NINGUNO 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

MHmcmurill 

36-02-00-068-
930910

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA 

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER 

Fecha y Hora Sistema: 2024-09-11-9:58 a. m. 

Firmado digitalmente por 

CAMPO ELIAS GUTIERREZ 

POLANÍA 
Fecha: 2024.09.11 10:09:14 -05'00' 






