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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2024- _i_‘Iﬂ

APOYO EN L

OBJETO ACTIVIDADES D
¢ DE ARCHIVO EN
DEL MUNICIPIO D
ARMENIA.
CONTRATANTE MUNICIPIO DE ARMENIA.
NOMBRE DE QUIEN ACTUA - )

COMO REPRESENTANTE DE LA |YEISON ANDRES PEREZ LOTERQ.
ENTIDAD CONTRATANTE

SECRETARIO DE HACIENDA.

CARGO e
c.C. 1.097.397.867

CONTRATISTA: MARIA ALEJANDRA GARZON ORTIZ.

c.c. 1094930401 ~

VALOR DEL CONTRATO: |SiETE MiLoNes QUINIENTOS | MIL PESOS MI/CTE
PLAZO DE EJEGUCION: Noventa (90) dias CALENDARIO.

Entre los suscritos a saber: YEISOM ANDRES PEREZ LOTERO, mayor y vecino |(a) de Armenia Quindio,
identificado con la cédula de ciudadania N® 1.097.397.867 Expedida en Calarca (Q.), obrando en nombre y
representacion del Municipio de Armenia, en calidad de SECRETARIO DE HACIENDA, debidarente
autorizado (a) para celebrar el presente contrato de conformidad con el articule 1)1 numeral 3, literal b) de
la ley BO de 1993, el articulo 132 del Acuerdo N.° 181 de 2020, emanado del Concejo Municipal de Armenia,
en concordancia con la delegacidn conferida a través del Decreto No. 286 del 31 de enero de 2024 "Por
medio del cual se delegan funciones y se desconcentran actividades para adelantar procesos
preconiractuales, celebrar coniratos, procesos posiconfraciuales y se dictan ofras disposiciones’,
modificade parcialmente por el Decreto 297 de la misma fecha, y quien para efeclos del presente contrato
se denominara EL CONTRATANTE, de una parte; y de |la otra, MARIA ALEJANDRA GARZON ORTIZ,
mayor de edad y domiciliade (a) en Armenia (Q.), identificado (a) con cédula de ciudadania Mo.
1.094.930.101, quien en adelante y para efectos del presente vinculo contractual se denominara EL
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato de Prestacion de Servicios, contenido en
las clausulas que a continuacion se sefialan, previas las siguientes consideraciones; 1) Que en cumplimiento
de lo previsto en el numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1.993 y el articule 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
1082 de 2.015, se realizaron los estudios previos, en los cuales se determind la necesidad y conveniencia
de celebrar el presente contrato; 2) Que el Director del Departamento Administrativo de Fortalecimiento
Institucional, en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 3° del art. 32 de la Ley 80 de 1.993, expidid
certificado en el que consta que en la planta de personal del municipio de Armenia, no existe personal o no
se dispone de personal suficiente, para el cumplimiento del objeto del contrato; 3) Que ante tal necesidad y
en razon a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se cursd invitacién al Sefior
(a), MARIA ALEJANDRA GARZON ORTIZ, para que presentara la oferta bajo lds parametros sefialados
en la invitacion, 4) Que revisada la oferta presentada se verificd que el (la) oferente cumple con las
condiciones requeridas y gque su ofrecimiento en términos econdmicos resulta estar acorde con el
presupuesto oficial; 5) Que en cumplimiento de lo establecido por el art. 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, la (el) delegada (o) por el Contratante, ha dejado constancia escrita en el expediente contractual de
que &l o la contratista, es idéneo (a) y cuenta con la experiencia requerida para cumplir con el objeto del
contrato. 6) Que, para asumir el valor del contrato requerido, existe el Cerificado de Disponibilidad
Presupuestal N°, 6866 con fecha del 18 de septiembre de 2024, por valor| de SIETE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/ICTE ($7.500.000). 7) Que si el contrato esta relacionado con un proyecto de
inversion municipal se deben adjuntar la Solicitud de Viabilidad de Proyectos y el Certificado de Viabilidad
de Proyectos expidié el Banco de Programas y Proyectos de Inversién del Municipio, qué lidera el
Departamento Administrativo de Planeacién, donde se encuentra registrado el proyecto respectivo que con
los datos de eje tematico, coniponente, programa y subprograma inherentes al Plan de Desarrollo 2024 —
2027 ARMENIA CON MAS OPORTUNIDADES. 8) Que el presente servicio, bien U obra fue certificado por
el Departamento Administrativo de Bienes y suministro como registrado en el Plan Anual de Adquisiciones
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de la vigencia 2024. En consecuencia, en razon a estas consideraciones es pertinente celebrar el presente
Contrato de Prestacion de Servicios, que se regird por las siguientes clausulas: PRIMERA. OBJETO:
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO EN LO RELACIONADO CON LAS ACTIVIDADES DE
ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO
DE ARMENIA. 2.1. Obligaciones Generales. 2.1.1. Presentar al Supervisor y/o Interventor informes
mensuales y final del cumplimento de las actividades objeto del contrato, y realizar la respectiva publicacion
del mismo en la plataforma del SECOP I1. 2.1.2 Conocer e implementar los procesos que le sean aplicables
del Modelo Integrado de Planeacidn y Gestidon — MIPG V2. 2.1.3 Cumplir oportunamente con los aportes al
sistema general de seguridad social de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
articulo 41 inciso 2 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, Ley 1562 de
2012, articulo 16 del Decreto 0723 de 2013, Decreto 1273 de 2018 (pago de aportes mes vencido para
trabajadores independientes) v demas normas concordantes. 2.1.4 Obrar con lealtad y buena fe durante la
ejecucion del presente contrato. 2.1.5 Administrar, conservar y entregar al término del contrato todos los
archivos documentales producidos en desarrollo del objeto contractual y el Formato Unico de Inventario
Documental, en aplicacién de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivo), y responder por el buen estado
(salvo deterioro por su normal uso) de los bienes que le sean entregados para el cumplimiento del objeto
contractual. Entiéndase que el contratista al finalizar cada proceso en el que intervenga, debe entregar la
carpeta organizada y foliada como requisito verificable para adelantar el cobro de sus honorarios. 2.1.6
Contar con los elementos necesarios para el cumplimiento y desarrollo de las actividades contractuales, de
manera independiente y auténoma, tales como (computador portatil y elementos de papeleria) cuando sea
requerido. Obligaciones Especificas: 1. Apoyar en la organizacion de manera cronolégica de la
documentacion y las demas actividades de gestidn documental propias del archivo respecto a las unidades
documentales que reposan en la Secretaria de Hacienda, conforme a la Ley General de Archivo, Decretos
reglamentarios y al proceso de gestidon documental del Municipio. 2. Apoyar en la foliacion de la
documentacion que reposa en las carpetas del archivo de gestidn de la Secretaria de Hacienda. 3. Apoyar
en el cambio de caratulas y retiro de ganchos para mantener en buen estado los expedientes que reposan
en la Secretaria de Hacienda conforme a la Ley General de Archivo, Decretos reglamentarios y al proceso
de gestion documental del Municipio. 4. Apoyar en las actividades asignadas por el supervisor o quién haga
sus veces relacionadas con el objeto contractual. TERCERA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: 3.1.
Efectuar cumplidamente el pago pactado en el contrato. 3.2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del
objeto del contrato, en el que se verificara ademas el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente
al pago de seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales). 3.3. Solicitar la expedicion del registro
presupuestal. CUARTA VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. Valor Estimado del Contrato:
SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($7.500.000). Forma de pago: Tres (3) pagos iguales
vencidos cada treinta dias por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MICTE ($2.500.000),
previa verificacion del pago de la seguridad social y entrega a satisfaccion del informe de actividades
realizadas y visto bueno por parte del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control. NOTA; El
(ltimo pago queda supeditado a la entrega de la totalidad de los archivos y documentos correspondientes a
la ejecucion contractual cuando haya lugar. No obstante, la forma de pago prevista, queda sujeta a la
situacion de los recursos del plan anual mensualizado de caja PAC; QUINTA. PLAZO DE EJECUCION: El
plazo de ejecucion del presente contrato se estipula en Noventa (90) dias calendarios, contados a partir de
la fecha de suscripcidn del acta de inicio; SEXTA. CAPACIDAD TECNICA Y CONTRACTUAL: EL
CONTRATISTA declara que tiene la capacidad legal para contratar con el Municipio, de conformidad con el
articulo 6° de la ley 80 de 1993; asi mismo, que tiene la idoneidad y la experiencia suficiente para cumplir
las obligaciones contempladas en el presente contrato. Hace parte del presente contrato la hoja de vida del
contratista, presentada junto con su oferta, en la cual se acredita su capacidad para la prestacién del
servicio. SEPTIMA: TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES: En el
presente contrato se pactan las cldusulas excepcionales de caducidad, terminacién, modificacién e
interpretacion unilaterales en los términos de los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993; OCTAVA.
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: E| contratista declara bajo la gravedad del juramento que no
se encuentra incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las consagradas en la

Constitucién Politica de Colombia, la Ley 80 de 1.993, ley 617 de 2000, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011
y en las demas disposiciones legales pertinentes. NOVEMA. PRESTACIONES SOCIALES: El presente

contrato no causa a cargo de la entidad contratante, prestaciones sociales de conformidad con el articulo
32 numeral 3 de la ley 80 de 1993. DECIMA. CESION Y SUBCONTRATACION: El contratista no podra
ceder total o parcialmente, ni subcontratar total o parcialmente las obligaciones del contrato, sin previa
autorizacion escrita del Contratante (articulo 41 Ley 80/93). DECIMA PRIMERA. MULTAS: El Municipio
podra imponer al contratista multas sucesivas diarias del uno por mil del valor total del contrato, por cada
dia de mora, por deficiencias o incumplimiento de las obligaciones que adquiers con este contrato,
procedimiento que se adelantara conforme a las disposiciones legales vigentes (articulo 86 de la ley 1474
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de 2011); DECIMA SEGUNDA: PERFECCIONAMIENTO, REQUISITOS PARA LA EJECUCION Y
LEGALIZACION: E| presente contrato se entiende perfeccionado desde la fecha de su suscripcion (articulo
41 inc. 1 de la ley 80 de 1993), para su ejecucién se requiere de la expedicion del registro presupuestal, el
pago de los tributos correspondientes y la afiliacién al sistema de seguridad soclal. DECIMA TERCERA:
SUPERVISION. La supervision, vigilancia y control del contrato que se suscriba la ejercera la (el)
Subsecretario ‘de hacienda, NICOLAS MARTINEZ SANCLEMENTE o quien a sus veces, el cual
ejercera la supervisidn técnica, administrativa, financiera, contable y juridica en la ejecucion del objeto
contratado: a) Suscribir con el contratista el acta de inicio de ejecucion; b) uar seguimiento del
cumplimiento de las obligaciones contractuales mediante actas o informes segln I3 naturaleza del contrato;
¢) Revisar el pago de los aportes a seguridad social; d) Elaborar y suscribir las agtas a que haya lugar, e)
informar de manera oportuna sobre cualquier incumplimiento en las obligaciones del contratista, f) Velar por
la publicacién en los diferentes aplicativos para los entes de control SECOP | o Il, segln corresponda y Sia
observa de los informes de ejecucién y cuentas de cobro del contratista que superyisa, dentro de los 3 dias
siguientes a la radicacién de la cuenta en el 4rea de contabilidad del municipio de Armenia g)-Las demas
que sean propias del seguimiento y control de los contratos estatales; DECIMA CUARTA. DOMICILIO Y
LEYES: Para todos los efectos legales derivados del presente contrato se fija como domicilio la ciudad de
Armenia Quindio. El presente contrato se rige por las normas civiles y, comerciales, salvo en las materias
expresamente reguladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007 y sus Decretos Reglamentarios,
espetialmente el Decreto 1082 de 2015. DECIMA QUINTA. IMPUTACION PRESUPUESTAL. El presente
contrato se cancelara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 6866 con fecha del 18 de
septiembre de 2024, por valor de SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESQS M/CTE ($7.500.000).
DECIMA SEXTA: CADUCIDAD: En caso de incumplimiento del contratista, que gueda afectar de manera
grave y directa la ejecucidn del contrato y se evidencie que pueda conducir a su paralizacién, el Municipio
podra declarar la caducidad del mismo, de acuerdo con el procedimiento establecido en el Articulo 18 de la
ley 80 de 1993 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. DECIMA SEPTIMA. AUTONOMIA ADMINISTRATIVA
¥ FINANCIERA: EL CONTRATISTA actia con autonomia administrativa y finantciera en el cumplimiento
de sus obligaciones y en consecuencia, no contrae relacién laboral alguna con el Municipio de Armenia;
DECIMA OCTAVA. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: El incumplimiento parcial |o total del contratista de
las obligaciones emanadas de este contrato, tiene como sancién una pena pecurjiaria equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del contrato, de acuerdo al procedimiento establecido en el articulo 86 de la
ley 1474 de 2011. DECIMA NOVENA. AFILIACION A SEGURIDAD SOCIAL. Sera responsabilidad del
contratista afiliarse al sistema integral de salud, pension y riesgos laborales, cuand¢ a ello haya lugar, como
lo estipula en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 41 de la ley 80 dg 1983 modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2.012 y las demas normas concordantes. VIGESIMA.
GARANTIAS: Atendiendo el contenido del inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2.007, y como quiera
que se trata de un contrato de prestacidén de servicios cuyo valor SI____NO_X_supera el diez por ciento
{10%) de la menor cuantia establecida para esta entidad, aunado al hecho que su valor se cancelara
mediante pagos mensuales vencidos, SI____ NO X se exigira al contratista la gonstitucién de garantia
para el desarrollo del objeto contractual (En caso afirmativo se debe indicar el arpparo requerido, el valor
y la vigencia). VIGESIMA PRIMERA. LIQUIDACION: De conformidad con lo establecido en el articulo 217,
inciso final, del Decreto Ley 019 de 2.012, el cual modifica el articulo 80 de la Ley B0 de 1.993, modificado
a su vez por el articulo 32 de la ley 1150 de 2.007, la liguidacion no sera obligatoria en los contratos de
prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion. VIGESIMA SEGUNDA. CLAUSULA DE
INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener indemne al Municipio de Armenia de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones del Tntratista.

MOTA: Firma electrénica; La Plataforma del SECOP || maneja para los Procasos de Contratacisn v los dontratos celebrados la firma
electrinica, E| SECOP |l se rige por las normas del Sisterna de Compra Piblica y por aguellas que rigen el reio alectrdnico, de esta
manera denfro de la plalaforma quien se inscribe obtiene una firma electrdnica con su usuarlo y contrasefia, el cual es personal e
Intransferible, v obliga por medio de esta firma a quien suscriba el contrato, o a la persona & la que el firmante representa. La firma electrdnica
qua manejan kos usuarios del SECOP Il cumple con los requisites de confiabibdad de las firmas elsctronicas exigidos por &l Decreto 2364
de 2012 articulo 4, como que los datos de creacidn de [a firma comesponden exclusivamente al firmanke v s posible detectar cualquier
alteracién no avtorizada del mensaje de dates, hecha después del momento de |a firma gracias al selo de tiempo de la plataforma.

Conceglo de Colombia Compra Eficlents

Elabors: Estefania Dugue Nieves - Contratista de la S
Aprobd: Yeison Andrés Péraz Lotero = Secretario de Hacienda /k
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