PUBLICA RESERVADA

4 COLOMBIA ~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ey
(o oo COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES abg
ViDA EJERCITO NACIONAL i

DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA EJERCITD HACIORAL

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION
PARCIALE] TOTAL C3No. 07

Bogota (Cundinamarca), AGOSTO 2024

Nombre completo: YASMITH GARNIA ROMERO
Identificacion 63.492.564

Nacionalidad Colombiana
1. CONTRATISTA Direccion: CALLE 11B No. 74-67 Torre 1 Apto 802
Teléfono de contacto 321 3954855
E-mail de contacto: mittaQ810@gmail.com
Nombre completo; PD4 NIDIA JISETH DIAZ URREGO
Cargo: Profesional Econdmica con funcu:m drnimstratlvas como
Adquisicién Bienes y Servicios
Resolucién de nombramiento: 00008189 de’ 18.de’enero de 2024
Teléfono de contacto: 3108003301 E
E-mail de contacto: pidiadurr@gmail.¢om
Por motivo de vacaciones y segun ‘orden’ sernanal No 034, articulo 081 de
asigna temporalmente come’supervisora. de contratos .a PD1 DIANA
CAROLINA RODRIGUZ DIAZ |dent1ﬂcada can numero de cédula
1.020.818.847, celular 3108194356 o

No. del contrato 061+ CENACPERSONAL 2024
Fecha de suscripcion 29/01/2024

. . | No. De la Poliza: 14-46- 101105825
4. POLIZA DE GARANTIA | Entidad que p]de la poliza®'Seguros det Estado
UNICA Fecha del certificado dé-aprobacion de |a Péliza: 30/ENE/2024
Aprobado per: TC: ROZO CALLE JOSE EDUARDO.
No. 8024 &
Fecha expedtmon 29!ENEI2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora; CENTRALADMINISTRATIVAY CONTABLE
ESPEGIALIZADA PERSONAL
5 CRP e Dependencia: DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y
' Sl ESPECIALIZADA
- Posicidn catdlogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION
Recurso 10
“F'Valor: § 48.400.000

2. SUPERVISOR

3. No. DEL CONTRATO -
FECHA . DE
SUSCRIPCION

6. FECHA iNiGio
EJECUCION

CONTRACTUA
7. -PLAZO DE EJECUCION 31/DIC/2024

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO AL AREA
8. _OBJETO CONTRACTUAL CONTRAGTUAL Y FUNCIONAL A SAP AUDITOR (SEGUIMIENTOY EN

; LA DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA
Obligacicnes Generales

30/ENE/2024

1. De confermidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestién documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentandc en el croncgrama de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
documentos en fisico y el érmino del almacenamiento de! Orfec hasta el
archivo de los documentos.
2. Ei contratista debe custodiar ¥ a la terminacion dej presente contrato

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccidn Carrera 46 No. 20b-99 Entrada Principal COPER
No. del Conmutador 463426 ~ Extension 38009 No. de-fax institucicnal
Correo electronico de la unidad — dicre@buzonejercito.milco - www.elercito mil.go’

PUBLICA RESERVADA




PUBLICA RESERVADA

Pag. 2 de 11

devolver los insumos, suministros, herramientas,  dotacion,
implemenitacian, inventarios ylo materiales que sean puestos a su
disposicion para: la prestacion del servicio objeto de este conirate.

3. Entregar al final de |a prestacion del servicio, backup de la informacién
producto ejecucidn del contrato.

4. El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar |os
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante ia
contratacion. r
5, Las demés obligaciones establecidas en €l estudio: rewg documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato,
6. Las demas obligaciones que se demren d

Obligaciones Especificaciones

1. Etaborar un informe que resulte de ‘apalizar gl-impacto de los
resultados obtenidos del médulo logistico, evaiuand sus proyecclones a
corto, medianc y largo plazo. ES forme proporcionara una visién
lntegrai de los efectos del desemp médulo, permitiende una mejor
comprension de su lnﬂuenma en mpo 'y facilitando la toma de
decisiones informadas.

. que contengan medidas de control, y
optar, encaminadas a SAP Auditor.

y Civiles de la Direccion de Contratacion Reglonal y
Especuahzada y Centrales Administrativas y Contables relacionadas con el
sistema SAP-SILOG.

sApoyar en visitas y/o auditorias programadas por la DICRE, para
verificar el cumplimiento de los lineamientos establecidos por la Fuerza en
cuanto a las responsabilidades de inventarios y médulos SAP-SILOG por
parte de las CENAC's.

6. Realizar la recepcion, verificacion y acompafamiento para & correcto
diligenciamiento de {a Matlriz de Contratacidn de cada Central
Administrativa y Contable y unidad Ejecutora de Presupuesto, elaborando
un informe de las novedades recurrentes de su diligenciamiento.

7. Mantener la documentacion debidamente organizada, administrada y
gestionada, con el fin de facilitar la consulta y disposicidn, acorde con los
principios de las tablas de retencidn documental y la normatividad vigente.

8. Elaborar en el sistema documental Orfeo los documentos requeridos
oficios, circulares, radiogramas, planes, entre otros para el apoyo a la
gestion de la Direccion de Contratacion Regional y Especializada.
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9. Efectuar desplazamiento a nivel Nacionai en cumpiimiento de Ias visitas
de evaluacion y monitorec ¢ en apoyo a los planes de mejoramiento,
misiones de trabajo o cualquier tipo de requerimiento institucional, para ia
verificacion de la ejecucion y cierre de. los diferentes procesos de
contratacién en cuanto a las {ransacciones realizadas en SAP-SILOG por
las Unidades Ordenadoras del Gasto a nivel Nacionai, cuantas veces sea
necesario en el desarrollo del ohjeto contractual, emitiendo un informe,
recomendaciones y/o concepios que le sean solicitados, a un términe no
superior a 3 dias habiles de haber terminado l|a.wvisita, bajo las
circunsiancias que convengan para las paries: para cump?ir
adecuadamente el objeto contractual y previa aprabacion‘del superviser
del contrato, siempre y cuando fas condiciones, de segundad permrtan sU
desplazamiento.

10. Asistir a reuniones de platieacidn, segulmlento y-coordinacién; &l dia y
la hora gue sean requeridas por la Direccion de’ Contratacion Reglonal y
Especializada 0 Jefe T de drea,

11. Asistir a las reunionés fijadas can las Unidades Ordenadoras del Gasto
a nivel Nacional y Entidades que réquieran.de su apoyo y asescria en
temas propios de su experticia profesnonal dEJando como constancia fa
respectiva acta de reunlon-_acta de“capacitacion ¢ informe segtin se
amerite. R

12. Desarrollo de todos ios traba;os designados por el supervisor del
contrato. : e

13. Apoyar !a elaboramon de los informes ejecutivos que debe presentar
la Direccién de Contratacion Regional y Especializada al Comando de
Adquisiciones, Jefatura de Estade Mayor Generador de Fuerza y al
Segundo Comandante del Ejército, producto del Cumplimiento de la
normatlwdad interna y externa, a los distintos entes y dependencias segin
ER s asignacidn realizada.

14, Efectuar despiazamiento a nivel Nacional en cumplimiento de las
‘visitas. de evaluacion y monitoreo o en apoye a los planes de
mejoramiento, misiones de trabajo o cualquier tipo de requerimiento
-institucional, para ia implementacion de mejorar que permitan coadyuvar
a la gestion de los modulos de SAP-5ILOG o algin ofro requerimiento
adicional a las Unidades Ordenadoras del Gasto a nivel Nacionial, cuantas
veces sea necesario en el desarrollo del objeto contractuai, dejando como
constancia informes, actas y demas documentos soportes de la farea
encomendada a un término no superior @ 3 dias habiles de haber
terminado la visita, bajo las circunstancias que convengan para-las partes
para cumplir adecuadamente. el objeto contractual y previa aprobacion del
supervisor del contrato, siempre y cuando las condiciones de seguridad
permitan su desplazamiento.

15. Tramitar oportunarhente el archivo de gestién que genere en
cumplimiento de.-sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en
original y digitales, dando empleo eficiente al sistema ORFEQ y haciendo
entrega del archivo al termino del contrato.

16. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la Ley 594
de 2000, e contratista serd responsable por la gestion documental de las
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actividades realizadas dirante la éjecucién del contrata, incluyendo el
cuidadao, canservacién y organizacion del archivos, actividades tales como
foliar y la €laboracién del formato cnico de inventario documental (FUID),
dar cumplimientc al sistema de gestion dotumental ORFEQ SGD,
garantizando con ello la seguridad de la infermacion vy fa trazabilidad de
los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012.

17. Las demas que le sean asignadas por autoridad competente de
acuerdo con el objéto contractual..

10, PERIODO DEL INFORME | AGOSTO 2024 -~

Obligacién 2. Proponer recomendaciones gue ontgn'gan_.:-_rﬁlé'di'das de
control, y acciones de mejora a adoptar, enc 1s a SAP Auditor.

Tipo de

Na documento

No. de radicado

Se realizo  auditoia de
seguimiento en el madulo logistico:
compras a los Cenac Paste, Yopal,
‘Inteligencia, ‘Armenija, Educacion
con el fin de subsanar las
novedades presentadas en los
semaforos de COFIP, donde se
dah a conccer los procedimientos
sorrectos para corregir los errores
que se presentan af momento de
tranzar en el sistema de en el
sisterna de informacian logistico
SAP SILOG modulo de compras,
mejorando  la  calidad de
informacion régisirada y
consuliada por los diferentes entes
de control internc v externo. Este
2024496019972 | informe consta de 12 folios donde
503 se anexan el listado de los
documentos de compras que
tienen las novedades. '

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGAGCIONES
CONTRACTUALES

BN N Tn

BIEVENARIEIT
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Figura 1. Citcular 2024495019072503

s e 2024496019704
i1 Clreular 903

1-Se realizd auditoria de

seguimiento en el module logistico

'compras a [os Cenac Neiva,
‘lbagué, Tolemaida, Barranguilla,

Call. Popayan, Villavicencio vy
Tunja con el fin de subsanar las
novedades presentadas en los
semafores de COFIP, donde se
dan a conocer-los procedimientos
correctos para corregir los efrores
que se presentan al momenic de
tranzar en el sistema de en e
sistema de informacion logistico
SAP SILOG madulo de compras,
mejorando la calidcad de
informacién registrada y
constlitada par los diferentes entes
de conirol internc y externo. Este
informe consta de 12 folios donde
5e anexan el listade de lgs
documentos de compras ques
tienen las novedades.

o o TnpT— 25

Figura 2. Circular 2624496018704903

&l sistema SAP-SILOG

Obligacion No. 4: Presentar propuestas de capacitacion para el perscnal
de oficiales, suboficiales y civiles de la direccién de contratacién regional
y especializada y centrales administrativas y contables refacionadas con
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Tipo de

No. de radicado Asunte
documento

No

En cumplimiento a Circular
N°20324455003350123, emitida
por Direccion de. Contratacion
Regional y Especializada (DICRE},
se desarolid curso - virtual
sincronico del 16 de julic al 15-de
agoste 2024, a los funcionarios.
del perfil compras de fas Cenac,
Ordenadores - del  Gasto vy
Espemal;zadas ‘en el médulo de
compras ;SAP SILOG, cen- una
duracion.de 40 hoz‘as canexion 2

diariagiia travgs” de. la
“Blackboard,
ando a 24 funcionarics (1
s_uboftmales 1 soldado

Flgura 3 Pefsonai que apmbo e{ CLISS

02449502123387 | El Personal de Jas Centrales

3 Administrativa  y  Contables,
Regionales y Especializadas, asi
como las. Unidades Ordenadoras
del Gasto, manifestaron una
positiva  disposicién  al  ser
convacados a la  capacitacion
sincrénica del modulo de comprag
SAP-SILOG, ya que se pudo
evidenciar la falencia de varias
uridades en esta area dei
conhocimiento.

Cabe resaltar el compromiso,
responsabilidad y disposician -de
los dicentes en cada uno de {os
encuentros  sincronicos que
realizaban en el horario de 08:0C a
10:00, participando ‘activamente
en temas tatados ¥y en la
presentacion  de  tareas  y
actividades propuestas en el

Flgura 4. Capacdamon Plataforma Bla:kboard
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elaborando un informe. de las
diligenciamiento.

Obligacion No. 6: Realizar la recepcion, verificacion y acompafiamiento
para el correcte diligenciamiento de la matriz de contratacidén de cada
central administrativa y contable y unidad ejecutora de presupuesto,
novedades recurrentes de su

Tipo de

No documento

No. de radicado

Asunto

Revigion da fa
matriz
contractual y
presupuestal

Recepcién de los archivos de
malrices a lravés del corred
electrénice y Qrfeo por parte de fas
unidades,: Una vez.se recibleron
ios archivos se'procedio a revisar
Ia informacion: presupuestal y se-
hizo:énfasis en”-los datos
contractuales tales como numero
de " proceso, -contratos, secop y
offos . campos de  obligatorio
diligenciamiento para ias
estadisticas realizadas por esta
Direccién. Se presentaron varias
novedades, informandolas  de

" manera oporiuna y detallada sobre
.las correcciones que se debiary

realizar = cada ung de los
funcionarios  responsables  det
difigenciamiento de la matriz de las
Cenac especializados, regionales.
y Ordenadores del gasto, se
fealizé  acompafiamiento’  para
subsanar las mismas, a 'través det
cofreo  electronico y  llamadas
telefdnicas, a cerie 31 de julio del
2024. Asi mismo se organizd el
archivo consolidado del mismo
para ser enviado a-estadistica para
sus respectivos tableros

presupuestaies y contractuales.

¥ o TR G ey
Figura §. evidencia de refroalimentacion
novedades
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2024486021234

2. Acta 543

Se realizo. capaciiacion de los
parametros del envio del-archivo
de la matriz contractual vy
presupuestal,  recalcando  la
importancia de |a informacion que
registran en -el archivo de Excel
disefiado para presentar en forma
adecuada todo lo relacionade con
presupuesic, planes y etapas prey
contractual, mediante el link

btips:#imeet.gooaie, comiozk-bms: it

gestlonada con el fin de fac:lltar la

principios de las tablas de retencm documentaly la normathad vigente.

Tipo de’

No documento

radicado

Asunto

Toda la documentacién generada

.enel transcurso.de este periodo se

ha archivado y enlregads al
funcionario de archivo de gestién
administrativa DICRE, quedande
al dia con este requerimiento’y sin
documentacion  pendiente.  por
archivar.

8...

aborar en el sisterna documental Orfzo fos documentos requeridos
ofigios, circulares, radiogramas, planes, enire otros para e! apoyo a la
‘gestion de la Direccion de Contratacion Regional y Especializada.

Tipode . .
No decumento No, de.radicado Asunto
Auditoria.- de seguimiento en el
1. Circutar 2854496()@9972 médulo logistico compras
plataforma SAP.
Auditoria de segduimiento en. el
2 Cirgular 53?496019704 modulo logistico conipras
plataferma SAF.
3 Acta 5%4496021233 Capacitaciton SAP COMPRAS
4 Acta 2024456021234 Capacitacion  Retroalimentacién
243 Matriz
. Citacién al personal responsable-
5 Gircular §g§4496019‘546 de ja matriz a retroalimentacién
diligenciamientc archivo.

PATRIA HONOR LEALTAD
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10. Asistir a reuniones de planeacion, seguimiento y coordinacién; el dia y
la hora que sean requeridas por la Direccion de Contratacion Regional y

Especializada o jefe de area.

Tipo de
documento

No. de radicado

Asunto

1 N/A

NIA.

- elementos

Asistencia reunion CD5, temz a
trataf “Estructura de la
actualizacion - ‘data maestra de.
SAP-SILO, ordenada por el Sefior
General Pérez, y presidida por al
Sefier Mayor Cruz, dende se trato
temas . de-. :estandarizacion  de
catalogacion, homologacion v
modificacion de datos maestras en
SAP, -auditor en ias unidades,
capacitacién -al personal con el
licenciamiento segtin ef perfil,
mejoramiento del PAA del 2025
donde debe contener los
debidamente

"I identificados y catalogados con el
fin de evitar novedades en la
los bienes de
activos

trazabilidad de
consume ¥
principaimente.

fijos.

Figua 8, Asistencia CEDEs

13 Apoyar la elaboracion de jos informes ejecutivos que debe presentar
:la Direccion de Contratacion Regional y Especializada al Comando de
Adquisiciones, Jefatura de Estado Mayor Generador de Fuerza y al
Segundo Cdmandante de! Ejército, producto del Cumplimiente de ia
normatividad interna y externa, a los distintos entes y dependencias segin

la asignacion realizada.

Tipo.de

No documento

Ne. de radicado

Asunto

Excel NIA

Consolidacion en un archive de
Excel de jas matrices de 39
unidades, con el fin de extraer y
presentar informacién de

presupuestal en lo gue respecta a

les  presupuestos  disponibles,
presupuestos con CDP sin CRP,
modalidad de contratacion, rubfo
presupuestal, unidad beneficiaria,
nimero de proceso en el SECOP,
origen de id partida, posible fecha

de adjudicacien. recurso, tipo de

PATRIA HONOR LEALTAD
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recurso.
huirbort

Figura 8.-informacidn a tepartar

15, Tramitar oportunamente el archivo de gestion iqUe genere ‘en
cumplimiente de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en
original y digitales, dando empleo eficiente al sistema ORFEO y haciendo
entrega del archivo al términao del contrato. R

Tipo de

documento No. de radicadc

Na

Se ha ge.,st.io.nado y. tramitade de

manera“. oportuna a 1a
documentacion y archivos
sepviados. por las diferentes

nidades a través del sistema
ORFEQ, revisando cada uno de.
aestos documentes para su
posterior archive istema.

Figura 10.
tramitados

Documentos  archivades ¥

12. VALOR DEL

Valor total: $ 48.400.000 GUARENTA Y OCHO MILLONES
CUATROCIENTOS MIL. PESOS MCTE
Valor autorizade a pagar: $ 4.400.000
CUATROCIENTOS MIL. PESOS MCTE

CUATRO MiILLONES

43, CUMPLIMIENTO  PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Obligacidn Entidad VIr. Pago
PENSION COLPENSIONES. $ 281.600
SALUD FOSYGA $ 220.000 7
ARL POSITIVA $9.200 7

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

1. Cuenta de cobro

2. Informe de gestion sobre el cumplimiento ‘del objeto contractual,
firmade por el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion dei
supervisor def contrato, de acuerdo al formato establecide,

PATRIA HONOR LEALTAD
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3. Planilla de seguridad saciak copia discriminada de los sopories de
pago de los aportes mensuales obligatorios al sistema géneral de
seguridad social en salud y pensién, sobre un ingrese base de
cotizacion del 40% del valor mensual dél contrato, con aporte del 16%
en pensiones y el 12,5% en salud, ARL 0,522%

Nota: Lo-anterigr, conforme io establece la normatividad legal vigente,
la reglamentacidn de la materia y de acuerdo con 1a afiliacién efectuada
alaARL

4. Comprobante de pago de ia planiilla de seguridad social |

5. Pantallazo SECOP |l -~ Numeral 7 actualizado- -

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja.constancia que &lfla contratista cumplié
con las obligaciones contractualés.y:legales, reguladas para este tipe de
contrato y como consecuencia se recnbe a sat:sfaccmn de forma PARCIAL
X _ TOTAL ___ . i

Asi mismo, se deja constancna que durante la ejecucion del contrato no se
han cont'gurado los presupuestos Iegales gue regulan el contrato laboral,

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

La supervisord :“del contrato gvala el pago de los honorarios
corfespondlentes al mes de agcs’co 2024,

Para constancia se firma en Bogot

Firma, Q
Contrato No. 061+
Grado y ngmbre:-co

“ 4

es de agosto del 2024,

CENACPERSONAL-2024 ,
Sto: PD1 DIANA CAROLINA RODRIGUEZ DIAZ

Cargo: Supervisora temporal de contratos.
Resolucnon de nombramiento Orden semanal No. 034, articulo 081 del 17 de agosto de 2024 -
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