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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Ciudad y fecha mes de septiembre 

 

Señor (a) 
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5856523 
Cargo del supervisor de contrato 
Dependencia Coordinador académico del Centro 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira  

 Santa Marta D.T.C.H 

 
Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes 
septiembre del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5856523 del 2024 

 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

12550948 del Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuícola y 

Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 

Valor y forma de Pago: 

TREINTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS 
QUINCE PESOS M/CTE ($ 31.258.815). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 
de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de marzo por valor 
de TRES MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE 
PESOS M/CTE ($3.870.139) b) seis (6) pagos iguales durante los meses de abril a 
septiembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y 
CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545,00) cada 
uno. c) Un (1) último pago correspondiente al mes de octubre, por valor de QUINIENTOS 
NOVENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS SEIS PESOS M/CTE ($ 595.406) 

Plazo: Será hasta el 2 de octubre de 2024. 
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OBJETO: Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol 

de instructor técnico, aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora 

continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural 

y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional 

del programa SER en la especialidad de AGRICOLA. 

 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación técnica haciendo uso 
de la estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SER, 
establecidos en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
el SIGA, 

 
 
Formación 
Emprendimiento en la 
producción de especies 
dulce acuícola en el 
municipio del banco 
magdalena, corregimiento 
de menchiquejo 
Código de ficha 3066779 

 
 
REGISTRO 
FOTOGRAFICO DE LAS 
FORMACIONES  
 
 
 
 

2 Articular con los instructores de 
emprendimiento para realizar 
el alistamiento integral de los 
procesos de formación para el 
desarrollo de las competencias 
de emprendimiento y la 
construcción del modelo de 
negocio con los aprendices, así 
como la formulación de 6 GTH-
F-075 V.08 proyectos 
productivos y creación de 
unidades productivas. 

Entrega de la de la 
estructura de 
seguimiento integral y el 
cuadernillo del grupo de 
mujeres del municipio 
del piñon, corregimiento 
de san Basilio con 
número de ficha 
3028738 
 

 
 
 
 
Captura del drive 
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3 Brindar la atención requerida a 
grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias del servicio de 
asesoría técnica, de acuerdo al 
plan de acción concertado para 
la puesta en marcha de su 
unidad productiva y el 
protocolo de atención definido 
por la Coordinación Nacional 
SER. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 

4  Acompañar a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
asignadas; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo 
de atención definido por la 
Coordinación Nacional SER 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 

pertinente de las 

evidencias en la 

ejecución de la 

obligación. 

5 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA entre 
ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe 
al supervisor del contrato y al 
apoyo administrativo SER según 
aplique. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 

6  Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

legalizaciones firmadas 
por el coordinador del 
programa Yair Tache 
Niebles, del mes de 
agosto 

Pantallazo, de las 
legalizaciones 
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7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles luego 
de finalizada la formación. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

 

8  Entregar información bajo 
criterios de calidad, 
oportunidad, veracidad y 
completitud a apoyo 
administrativo SER para la 
creación de la unidad 
productiva, así como la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 

9  Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 

10 Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 
privadas, organizaciones 
sociales o no gubernamentales, 
que permitan la identificación y 
canalización de recursos para el 
apalancamiento de los 
programas de formación, 
proyectos y unidades 
productivas a atender. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 

11 Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la coordinación 
académica y/o misional con 
observancia del esquema 
establecido por la coordinación 
nacional para tal fin y generar 
las respectivas evidencias. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 
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por la dirección general, 
regional o centro de formación, 
garantizando la transferencia 
de conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

13 Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el avance a 
las metas asignadas, así como el 
respectivo análisis y acciones de 
mejora cuando dé a lugar y a la 
terminación del contrato 
presentar al supervisor de 
contrato informe anual de 
gestión de centro en los 
términos solicitados por la 
coordinación nacional SER, 
evidenciando lo establecido en 
la guía para la ejecución del 
Programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio de 
evidencias. 

Se presentó informe 
contractual del mes en 
curso, al coordinador del 
contrato  y audri palma 
para su respectiva 
revisión. 

Informe enviado al 
correo del coordinador 
de contrato Yair Tache y 
Audri palma. 

14 Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 
laborales que disponga el SENA, 
bajo la clase de riesgo 
relacionada con el diseño 
curricular a ejecutar, en el caso 
de tener diseños curriculares de 
varias líneas productivas tener 
en cuenta el mayor riesgo 
asociado. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 

15 Las demás que sean asignadas 
por el supervisor de contrato 
según aplique de acuerdo con 
los lineamientos emitidos por la 
Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional SER 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Se genera la acción 
pertinente de las 
evidencias en la 
ejecución de la 
obligación. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
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en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 101724 PIÑON-PLAYON DE 

OROZCO 
5/08/2024 9/08/2024 

2. 107124 PIÑON – SAN BASILIO 12/08/2024 16/08/2024 

3 110924 PIÑON- PLAYON DE 
OROZCO 

20/08/2024 23/08/2024 

4 115224 EL BANCO- 
MENCHIQUEJO 

26/08/2024 30/08/2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9471857865 del operador aportes en línea y periodo julio. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (xx) folios  

Cordialmente,  
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Firma 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA 
Nombres y apellidos 
Contratista 
C.C. No. 12550948 de Santa Marta 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 
firma 

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 
Nombres y Apellidos  
Supervisor(a) Contrato No.CO1.PCCNTR 5856523 de 2024    
Cargo SUPERBISOR DE CONTRATO 
 
 
 



HORAS TRABAJO DIRECTO HORAS TRABAJO INDEPENDIENTE AMBIENTE  
MATERIALES DE 

FORMACIÓN
INSTRUCTORES RESPONSABLES

COGNITIVA: Identificar los tipos 

de materiales e insumos 

requeridos en el cultivo de 

acuerdo con la especie y 

normatividad vigente

7 3

Actividad focal introductoria 

(SQA), discusion guiada, 

juego de roles, y 

presentaciones, 

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Conocimiento: Respuesta a 

preguntas sobre el manejo 

y mantenimiento del 

cultivo de peces.

Motriz: Aplicar la desinfeccion de 

los materiales, herramienta, 

implementos y equipos según 

normatividad tecnica y protocolos 

de produccion. 

7 3

Actividad focal introductoria 

(SQA), Diagrama, foro, mapas 

conceptual

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

Lapiz,  tablero, 

marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Participación en equipos 

de trabajo trabajo 

individual

Participación en debate

Aptitudinal: Preparar 

responsablemente la desinfeccion 

de los materiales y equipo de 

acuerdo con los criterios tecnicos.

6 2
lluvias de ideas, juegos de 

roles, debates 

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

cartillas, hojas de 

block, marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Producto: Informes de 

actividades.

Presentaciónes en 

carteleras

Código del Proyecto ( Diligencie esta casilla únicamente si es un programa de 

formación  Titulada)

NA

Instructor(es) que elabora la planeación pedagógica "Ivan Cabrera, Gustavo Gomez, Daris Moron, Liliana Rada, Socorro Sanchez , Arnolfo Yanes 

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A 

DESARROLLAR

DURACIÓN ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE (HORAS)
ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS 

ACTIVAS

AMBIENTES  DE 

APRENDIZAJE TIPIFICADOS

 MANTENER EL 

CULTIVO 

ACUÍCOLA DE 

ACUERDO CON 

METODOLOGÍA

S Y CRITEROS 

TECNICOS DE 

`PRODUCCION

ALISTAR INSUMOS Y MATERIALES PARA EL 

MANTENIMIENTO DEL CULTIVO ACUÍCOLA DE 

ACUERDO CON

METODOLOGÍAS Y CRITERIOS TÉCNICOS DE 

PRODUCCIÓN

Modalidad de Ejecución PRESENCIAL

CRITERIOS DE 

EVALUACIÓN

 Realizar muestreos para 

monitorear el desarrollo 

de los peces en cultivo.

DESCRIPCIÓN DE LA 

EVIDENCIA DE 

APRENDIZAJE

Magdalena,  Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira

FASE DE PROYECTO (Si 

el programa es de 

titulada)

ACTIVIDAD DE 

PROYECTO ( si el 

programa es titulada)

COMPETENCIA RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Código y versión del Programa 73420000

Nombre del Proyecto  ( Diligencie esta casilla únicamente si es un programa de 

formación  Titulada)

NA

GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PROCEDIMIENTO PLANEACIÓN DEL DESARROLLO CURRICULAR

FORMATO PLANEACIÓN PEDAGÓGICA DEL PROYECTO FORMATIVO

Fecha de Elaboración 09\03\2023

Denominación del Programa de Formación EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCES ACUICOLAS

GFPI-F-018  V4



 COGNITIVA:Indicar el sistema de 

almacenamiento del alimento de 

los peces según parámetros 

establecidos.

7 3
juego de roles, 

presentaciones, debates

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

cartillas, hojas de 

block, marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Calcula la ración a 

suministrar teniendo en 

cuenta la población 

estimada, tablas de 

consumo y frecuencia de 

alimentación 

Conocimiento: Determina 

la racion diaria de 

alimentación teniendo en 

cuenta la densidad de 

siembra

Motriz: Calcular la ración de 

alimento con base en los 

requerimientos de la especies

7 3
lluvias de ideas, juegos de 

roles, debates 

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

Lapiz,  tablero, 

marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Diligencia registros y 

reportes de alimentación 

y de inventario del 

alimento

Desempeño:  Realiza 

biometrías y muestreos 

para hacer seguimiento al 

los peces de cultivo

Aptitudinal: Interpretar los 

registros y reporte de 

alimentación con base en los 

requerimientos de la especie

6 2
Diagrama, foro, mapas 

conceptual

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Producto:Registra 

información de inventario 

de alimento y tablas de 

alimentacion

6 3
lluvias de ideas, juegos de 

roles, debates 

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

Lapiz,  tablero, 

marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Desempeño:Realizar 

muestreo y monitoreo 

aplicando los correctivos 

de calidad de agua 

Motriz: Aplicar los correctivos de 

la calidad de agua en un cultivo 

de especies dulce acuicola según 

parámetros establecidos.

6 3
Diagrama, foro, mapas 

conceptual

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Conocimiento: 

cuesteonario a preguntas 

sobre correctivos de los 

protocolos de desinfeccion 

del suelo 

6 3 foro, exposicion,debate

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

cartillas, hojas de 

block, marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Conocimiento: Define 

parámetros de 

seguimiento a organismos 

de cultivo

COGNITIVA: Clasificar las técnicas 

de produccion  según parámetros 

establecidos.

6 3
Diagrama, foro, mapas 

conceptual

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

Lapiz,  tablero, 

marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Producto:Elaborar y 

manejar formatos de 

biometria del cultivo de 

especies dulce acuicolas

Motriz: Identificar la fisiología y 

principios nutricionales con base 

en los requerimientos de la 

especie y la fase del cultivo

6 3 foro, exposicion,debate

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Desempeño:Participación 

en equipos de trabajo 

trabajo individual

Participación en debate

6 3
lluvias de ideas, juegos de 

roles, debates 

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

cartillas, hojas de 

block, marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Conocimiento: Respuesta a 

preguntas sobre el manejo 

y mantenimiento del 

cultivo de peces.

desempeño: cuestionario 

sobre el muestreo del 

cultivo  de los peces y 

habitos alimenticios

 Aptitudinal: Identifica los 

conocimientos adquiridos en 

cuanto a la especie y tipo de 

cultivo  para el manejo de 

actividades acuícolas.

provee conocimientos de 

especies  según 

parámetros técnicos y 

condiciones del cultivo

 MANTENER EL 

CULTIVO 

ACUÍCOLA DE 

ACUERDO CON 

METODOLOGÍA

S Y CRITEROS 

TECNICOS DE 

`PRODUCCION

OFRECER ALIMENTO A LAS ESPECIES 

ACUÍCOLAS DE ACUERDO CON 

RECOMENDACIONES TÉCNICAS.

MONITOREAR EL CULTIVO DE ACUERDO 

CON LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y 

PLAN DE PRODUCCIÓN.

COGNITIVA: Investigar la 

medición de parámetros de la 

calidad de agua en cultivos de 

especies dulce acuicolas según 

parámetros establecidos.

Aptitudinal: Definir parametros 

de saneamiento de los cultivos de 

especies dulce acuicola, tipos 

calculo e interpretacion según 

normativa

Aplica correctivos a la 

calidad del agua, basado 

en el reporte del 

saneamiento  y 

procedimientos técnicos.
VERIFICAR EL ESTADO DE SANITARIO DEL 

CULTIVO DE ACUERDO CON CRITERIOS 

TÉCNICOS.

FASE DE PROYECTO (Si 

el programa es de 

titulada)

ACTIVIDAD DE 

PROYECTO ( si el 

programa es titulada)

GFPI-F-018  V4



VERIFICAR EL PROCESO DE SIEMBRA 

TENIENDO EN CUENTA LOS 

PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y 

NORMATIVA

COGNITIVA: Diferencia las 

caracteristicas de la especie y 

definir el concepto de 

aclimatacion, tipos y aplicaciones, 

según parametros establecidos                         

Motriz: Identificar el mecanismo 

de siembra  y principios 

tricionales con base en los 

requerimientos de la especie y la 

fase del cultivo    Aptitudinal: 

Identifica los conocimientos 

adquiridos en cuanto a la especie 

y tipo de cultivo  para el manejo 

de actividades acuícolas.

25 3
lluvias de ideas, juegos de 

roles, debates 

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

 Realiza el manejo de los 

animales y utensilios 

según especificaciones 

técnicas durante el 

proceso de aclimatación

Conocimiento: 

cuestionario a preguntas 

sobre tipos de 

aclimatacion y 

aplicaciones.   Desempeño: 

Realizar el manejo de los 

peces y utensilios durante 

el proceso de 

aclimatacion.  Producto: 

Registro de peces 

sembraros 

Define el sitio de siembra y 

metodo de siembra de la especie 

seleccionada según parametros 

establecidos

4 3
Diagrama, foro, mapas 

conceptual

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Diligencia las planillas de 

registro de acuerdo con 

procedimientos 

establecidos

De conocimiento:   

RESPUESTAS A 

PREGUNTAS SOBRE  

“Recursos indispensables 

para seleccion del sitio de 

cultivo del proyecto 

piscícola”          .

• DESEMPEÑO: Calcula 

número de peces a cultivar 

con base a los 

requerimientos de la 

especie e infraestructura 

del estanque.

 De PRODUCTO:

Selecciona la especie piscícola de 

agua cálida a sembrar según sus 

características bioecologicas y 

criterios socioeconómicos del 

mercado.

6 2
Diagrama, foro, mapas 

conceptual

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Diligencia las planillas de 

registro de acuerdo con 

procedimientos 

establecidos

Conocimiento: 

cuestionario a preguntas 

sobre tipos de especies. 

Desempeño: diferencia 

tipos de los peces que se 

pueden sembrar de 

acuerdo al clima. 

Producto: Registro de 

listado de especie de peces 

a sembrar

Escoge las especies piscícolas 

según objetivos  y potenciales del 

mercado. 

6 3
Diagrama, foro, mapas 

conceptual

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes

Diligencia las planillas de 

registro de acuerdo con 

procedimientos 

establecidos

Conocimiento: 

cuestionario a preguntas 

sobre la seleccion de 

especies a sembrar . 

Desempeño:  selecciona 

bien los tipos de los peces 

que se pueden sembrar de 

acuerdo al clima.  

Producto: escoge la 

especie piscilola a sembrar

7 3
Diagrama, foro, mapas 

conceptual

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

hojas de block, 

marcadores,

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes 

Diligencia las planillas de 

registro de acuerdo con 

procedimientos 

establecidos

REALIZAR LA SIEMBRA DE ALEVINOS DE 

ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS.

SEMBRAR ESPECIE 

SEGÚN MANUAL 

TÉCNICO Y BUENAS 

PRÁCTICAS

ALISTAR EL PROCESO DE SIEMBRA DE 

ESPECIES ACUÍCOLAS TENIENDO EN 

CUENTA PROTOCOLOS TECNICOS 

ESTABLECIDOS 

FASE DE PROYECTO (Si 

el programa es de 

titulada)

ACTIVIDAD DE 

PROYECTO ( si el 

programa es titulada)

GFPI-F-018  V4



16 4 foro, exposicion,debate

Aulas, salon 

comunal, 

unidad 

productiva

cartillas, hojas de 

block, marcadores.

Ivan Cabrera, Gustavo 

Gomez, Daris Moron , 

Liliana Rada, Socorro 

Sanchez , Arnolfo Yanes 

Libera los organismos en 

el sistema de cultivo 

Registra información 

sobre: origen, status 

sanitario, temperatura, 

número de individuos por 

bolsa, estadio de 

desarrollo, peso promedio 

de acuerdo a los manuales 

empresariales de procesos 

y procedimientos

140 52 192

0

REALIZAR LA SIEMBRA DE ALEVINOS DE 

ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS.

SEMBRAR ESPECIE 

SEGÚN MANUAL 

TÉCNICO Y BUENAS 

PRÁCTICAS

FASE DE PROYECTO (Si 

el programa es de 

titulada)

ACTIVIDAD DE 

PROYECTO ( si el 

programa es titulada)

GFPI-F-018  V4



 

 

PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE 

APRENDIZAJE GUIA DE 

APRENDIZAJE: 03 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

Denominación del Programa de Formación: EMPRENDIMIENTO EN LA 
PRODUCCION DE ESPECIES DULCES ACUICOLAS 

● Código del Programa de Formación: 73420000 

● Nombre del Proyecto: N\A 

● Fase del Proyecto: N\A 

● Actividad del Proyecto: N\A 

● Competencia: MANTENER EL CULTIVO ACUÍCOLA DE 

ACUERDO CON METODOLOGÍAS Y CRITEROS TECNICOS DE 

`PRODUCCION. 

 
• Resultados de Aprendizaje Alcanzar: 
• MONITOREAR EL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS RECOMENDACIONES 

TÉCNICAS Y PLAN DE PRODUCCIÓN. 

 
• Duración de la Guía: 38 (20 horas de trabajo directo y 18 horas de trabajo autónomo) 

 

 
• PRESENTACIÓN 

 
Queridos Aprendices el objetivo de esta guía de aprendizaje es permitir que tú te apropies 

de los conocimientos concernientes al resultado de aprendizaje verificando el estado 

sanitario, monitoreando los cultivos de acuerdo a los criterios técnicos y por último 

ofreciendo el alimento a las especies acuícolas de acuerdo a las recomendaciones 

técnicas. 

hace parte de la Estructura Curricular en Acuicultura tiene como propósito presentar los 
lineamientos esenciales para que el Docente pueda partir de él, generar la planificación 

de sus sesiones de clase que permitan al trabajador alumno. 
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3. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 
 

 

Actividades de Reflexión 

inicial Actividad No 1: 

Protección contra depredadores. Hay que proteger a los alevinos contra depredadores en 
especial de aves como las garzas blancas y los martines pescadores, para ello se colocara 
sobre la superficie del agua, sin que la toque, y a unos 20 centímetros de altura, una malla anti 

pájaro, que puede ser malla de galpón para pollos, de color negro, plástica y de un ojo de 2 
centímetros. La malla debe de bordear el estanque y sobre el piso a nivel de la pared de 
entrada del agua, cubriendo una tercera parte del estanque. Se debe de dejar por unos 2 

meses, momento en el que los peces son lo suficientemente grandes, fuerte y agiles para no 
dejarse capturar por estas aves. 
 

1. ¿Como establecer medidas de vigilancia para el cultivo de peces? 
2. ¿Conoce los distintos tipos de mallas se debe de utilizar para los cultivos? 
3. ¿Es importante conocer las necesidades del monitoreo de los cultivos de peces? 
4. ¿Sabes cómo se deben almacenar? 

 

Ambiente de aprendizaje requerido: presencial casa de los aprendices 

Materiales: lápiz, hojas de block, cartilla 

tiempo: 15 horas (10horas de trabajo directo y 5horas de trabajo autónomo) 

 

 

 
Actividad No2:  

Con el apoyo del instructor, planea la logística, organiza y realiza el monitoreo de la calidad 

del agua de tu área de cultivo y del agua donde vienen transportadas las crías a sembrar, 

con los resultados obtenidos elabora una tabla comparativa, posteriormente y de acuerdo 

con tus resultados elabora una conclusión si tienes o no las condiciones óptimas para 

realizar la siembra de los peces. 

• Argumenta tu conclusión: De acuerdo a tu conclusión realiza las actividades pertinentes 

según corresponda, llevando a cabo el proceso de aclimatación en el lugar de cultivo y 

dependiendo de la infraestructura existente considera las medidas de seguridad e higiene 

aplicables. 

 
Ambiente de aprendizaje requerido: presencial en casa de los aprendices 

Materiales: lápiz, hojas de block, cartilla 

tiempo: 12 horas (8 horas de trabajo directo y 4 horas de trabajo autónomo 

 

 

 
 

 



 

Actividad No3:  Diligenciar el registro de Siembra. 
 
• Registro de Recepción 
• Registro de Siembra 
• Registro de Parámetros Físico – químicos 
• Registro de seguimiento del cultivo• 
 
 Elabora un diagrama de flujo del proceso de siembra de la especie objeto de cultivo. 
• Ahora en equipos comparen sus respuestas y elaboren una síntesis de sus resultados y 
finalmente expongan ante el grupo. 
 
• Con el apoyo del facilitador, realicen una discusión grupal de sus exposiciones 
Detectando la información incorrecta o faltante de cada exposición. 
 
• Con el apoyo del profesor, planea la logística, organiza y realiza la cosecha de peces, 
considera las medidas de seguridad e higiene aplicables, documenta los resultados obtenidos, 
posteriormente y de acuerdo con tus observaciones elabora una conclusión mencionando si se 
realizó la cosecha en condiciones óptimas o no. 

 
Ambiente de aprendizaje requerido: presencial casa de los aprendices 

Materiales: lápiz, hojas de block, cartilla 

tiempo: 11 horas (8 horas de trabajo directo y 3horas de trabajo aut



 

 
 
 
 
 

ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

Los aspectos que se tendrán en cuenta para la revisión de la actividad se relacionan a 
continuación: 

 

 
Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 

Evaluación 

Evidencias de Conocimiento 

: 
 

Respuesta a preguntas 

sobre el manejo y 

mantenimiento del cultivo de 

peces. 

 
Evidencias de Desempeño: 

 

Clasifica los hábitos 

alimenticios e identifica el 

 

Selecciona el alimento a 

suministrar para los 

organismos 

hidrobiológicos en cultivo 

según etapa productiva y 

condiciones de la especie. 

 
TECNICA 

Formulación de preguntas 

INSTRUMENTO 

Mapa conceptual 

Taller ración alimenticia. 

 

 
TECNICA 

 
Debates sincronizados 

 



 

 

sistema digestivo de los 

peces 

 

Evidencias de Producto: 
 

Estanques con producción 

de peces con tallas y peso 

adecuados a la edad 

provee el alimento a los 

organismos 

hidrobiológicos según 

parámetros técnicos y 

condiciones del cultivo 

INSTRUMENTO 

 
Foro temático 

 
 

 
TECNICA 

Valoración de producto 

INSTRUMENTO 

Formatos registros 

 
 
 
 
 

 

1. GLOSARIO DE TERMINOS 
 

➢ Abonos: Sustancia orgánica e inorgánica que se usa para aumentar la productividad 

biológica del agua. 

 
➢ Arena: Fracciones de rocas sin coherencia, parte más gruesa que presenta el suelo 

 

➢ Caudal: Cantidad de fluido que pasa en una unidad de tiempo. 

 

➢ Cal: Termino que se designa a todas las formas físicas en las que se puede aparecer el 

óxido de calcio y el óxido de magnesio, cal viva. 

➢ Diques: Son las paredes del estanque constituido por una base unas pendientes y una cima 

o corona. 

 
➢ Estanques: Recinto de agua poco profundo que se utiliza para el cultivo de organismos 

acuáticos, sistema de fácil llenado y vaciado. 

 
➢ Eutrofización. Enriquecimiento de nutrientes en un ecosistema. 

 

➢ Filtración. Proceso mediante el cual un elemento es colocado a través de un tipo de tamiz 

o filtro para separar las partículas en suspensión, solidas. 
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➢ Fertilizantes. Sustancia química o natural que se usa para fertilizar las aguas y enriquecerlas 

con plancton. 

 
➢ Permeabilidad: Es la capacidad que tiene el suelo de dejar pasar el agua y el aire. 

 

➢ PH: Concentración de iones de hidrógenos presentes en el agua que determinan si hay 

acides o basicidad en un medio 

 
➢ Turbidez: Conjunto de partículas que están en suspensión en el cuerpo de agua. 

 

➢ Parámetros físico químicos: La calidad del agua está determinada por sus propiedades 
físico-químicas, entre las más importantes destacan: temperatura, oxígeno, pH y 
transparencia. Estas propiedades influyen en los aspectos productivos y reproductivos de 
los peces, por lo que, los parámetros del agua deben mantenerse dentro de los rangos 
óptimos para el desarrollo de la tilapia 

 
 

 

5. REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

 
 
 
INPA, 2001. Fundamentos de Acuicultura Continental. Bogotá. 

 
Ministerio de Agricultura y Ganadería, 2011. Manual Básico de Sanidad Piscícola. Bogotá 

MEYER Daniel, 2004. Introducción en la Acuacultura, Honduras 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 
 

 
 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es) DARIS MORON L. 

GUSTAVO GOMEZ D. 

INSTRUCTOR CENTRO 

ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL 

DE GAIRA 

2022 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 
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 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del Cambio 

Autor (es)      
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

 
 
 

• Denominación del Programa de Formación: EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE 

ESPECIES DULCES ACUICOLAS 

• Código del Programa de Formación: 73420000 

• Nombre del Proyecto (si es formación N/A 

• Fase del Proyecto (si es formación N/A 

• Actividad de Proyecto (si es formación Titulada) N/A 

• Competencia MANTENER EL CULTIVO ACUÍCOLA DE ACUERDO CON METODOLOGÍAS Y 

CRITEROS TECNICOS DE `PRODUCCION 

• Resultados de Aprendizaje Alcanzar: OFRECER ALIMENTO A LAS ESPECIES ACUICOLAS DE 

ACUERDO CON RECOMENDACIONES TECNICAS.  

• Duración de la Guía 40 horas (32 horas de trabajo directo y 8 horas de trabajo autónomo) 

 

 
2. PRESENTACIÓN 

 
 

• Queridos Aprendices el objetivo de esta guía de aprendizaje es permitir que tú te apropies de los 

conocimientos concernientes al resultado de aprendizaje verificando el estado sanitario, 

monitoreando los cultivos de acuerdo a los criterios técnicos y por último ofreciendo el alimento a 

las especies acuícolas de acuerdo a las recomendaciones técnicas. 

• hace parte de la Estructura Curricular en Acuicultura tiene como propósito presentar los 
lineamientos esenciales para que el Docente pueda partir de él, generar la planificación de sus 
sesiones de clase que permitan al trabajador alumno. 

 

 
“Cuando el conocimiento crece, la oportunidad aparece” 

 

 
2. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

3.1. ACTIVIDAD DE REFLEXIÓN INICIAL 

Estimado aprendiz una vez visto el video sobre “Pautas y alistamiento de los estanques acuícolas” y 
basándose en sus conocimientos previos, lo invitamos a reflexionar acerca de los siguientes enunciados: 

 
 

a. En la trayectoria de su vida, conoces algunos equipos y herramientas que se utilizan en las labores 

diarias, semanal, ¿mensual de las empresas acuícola? 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

G
FP

I-
F-

0
1

9
 V

03
 

G
FP

I-
F-

0
1

9
 V

03
 



 

 

a. Como se alimentan los peces de acuerdo a los criterios técnicos.? 
 

b. Tipos de alimentos que se le suministran a los peces.? 
 

c. Cantidad de alimentos que se suministran a los peces.? 
 

d. Que es la biometría en un cultivo.? 
 
 
Una vez analizado la anterior actividad, lo invitamos a participar de forma grupal del Foro Temático 
. 
Ambiente de aprendizaje requerido: Aulas,  
Materiales: Computador, entregables de acuicultura  
tiempo: 6 horas (5 horas de trabajo directo y 1 horas de trabajo autónomo) 

 



 

 

 

3.2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACIÓN E IDENTIFICACIÓN DE CONOCIMIENTOS NECESARIOS 
PARA EL APRENDIZAJE 

 
Respetado aprendiz, resuelva el siguiente estudio de caso, teniendo en cuenta, la reflexión inicial. 

 

Usted es contratado en la granja acuícola los  robles , como operario de producción, dentro de sus funciones 
diarias  es la alimentación de los estanques, el alistamiento de equipos y herramienta ( atarraya, valdes, 
tanques, salino metros entre otros), para llevar a cabo la aclimatación de Tilapia, siembra de alevinos de 
bocachico, manejo de estanque, cosecha, debido a que ubo un bajos de oxigeno y el no se percato le 
suministro alimento y en horas de la tarde encontró 200 peces muerto y los otro boqueando que se le 
recomiendo hacer al operario de la producción para que no se mueran los demás peces que tiene  en el 
cultivo. 

 
a. Hacer recambio de agua 

b. se encontró que el alimento y varios tanques no está haciendo recambio  

c. hay una contaminación cruzada y no se llevó a cabo el protocolo de limpieza de equipos, en días 

anteriores 

 

que recomendaciones sugiere para que no vuelva a pasar el incidente y responda el siguiente cuestionario 
 

I. según las normas internacionales y nacionales, relacionada con las Buenas prácticas para los 

equipos, utensilios y herramientas en acuicultura, exige que se lleven programas escritos de limpieza 

y desinfección para las herramientas utilizadas diariamente. Si lo anterior es cierto, justifique la 

respuesta 

II. El mantenimiento y calibración periódica de los equipos ¿En que afecta la producción o el cultivo? 
III. ¿Verificar el tipo de alimento que se está suministrando a los peces? 
IV. ¿Hacer seguimiento a los recambios que se le están generando al cultivo? 
 

 
 

Ambiente de aprendizaje requerido: Aulas 
Materiales: Cuaderno, cartilla de acuicultura 
Tiempo: 10 horas (8 horas de trabajo directo y 2 horas de trabajo autónomo) 

 
 

3.3 ACTIVIDADES DE APROPIACION 

 
 

3.3.1  Actividad de Apropiación: Estimado aprendiz, identifica los conocimientos adquiridos en cuanto 

ofrecer alimentos para los peces en las actividades acuícolas. 
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Subactividad: Contesta el siguiente cuestionario de acuerdo a los conocimientos individualmente y elabore una 

presentación en cartelera creativa. 

 
 
 
 
 

a. ¿Cuáles son los hábitos alimenticios de los peces? 
b. ¿Cómo alimentar a los peces de estanque? 
c. ¿Qué comen los peces carnívoros? 
d. ¿Qué comen los peces de canales? 
e. ¿Qué comen los peces en acuicultura? 

 
 
 
 
 
 
 

Ambiente de aprendizaje requerido:  Aulas  
Materiales: : libro de fundamentes de acuacultura continental, cartilla de acuicultura  
Tiempo: 12 horas (10 horas de trabajo directo y 2 horas de trabajo autónomo) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Subactividad: Realiza el siguiente crucigrama en grupo de 3 personas, en donde podrán 

aplicar los conocimientos vistos. 
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Ambiente de aprendizaje requerido:  salón comunal 
Materiales: : libro de fundamentes de acuacultura continental, cartilla de acuicultura 
Tiempo: 12 horas (10 horas de trabajo directo y 2 horas de trabajo autónomo) 
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3. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 
Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluación citados en la guía de manejar cultivo 

 
 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 

Evaluación 

Evidencias de Conocimiento: 
 
Informe de respuestas a 

cuestionarios. 

 

Evidencias de Desempeño 
 
Participación en equipos de 

trabajo 

Trabajo individual 

Participación en foros 

Evidencias de Producto: 

Informes de actividades 

Presentaciones en carteleras 

Argumenta actitud y el rol como 
técnico en producción en la 
implementación de buenas 
prácticas en los equipos y 
herramientas para el manejo 
unidades productivas acuícola 

 
 
 

 
Conecta el proceso de 
planificación de actividades o 
Labores de la empresa Acuícola 

 
Técnica: Formulación de 

preguntas 

Instrumentos: Cuestionarios de 

conocimiento 

 
Técnica: Observación directa. 

Instrumentos: Lista de Chequeo 

 
 

 
Técnica: Elaboración de 

Productos. 

Instrumentos: Lista de Chequeo 

 
 

4. GLOSARIO DE TÉRMINO 

 
Difusores o inyectores de hélice: se basan en el efecto Venturi. Consisten en un cilindro hueco que 

rota y un difusor con una hélice localizados al final del eje. 

 
De turbina o Brower: Estos aireadores inyectan aire atmosférico a elevada presión rompiendo la fase 

liquida e ingresando en forma burbujas con la utilización de un difusor 

 
De paleta: consisten en un motor acoplado a un reductor con un eje y una cantidad N de paletas semi- 

sumergidas en la superficie del agua, las paletas al rotar a gran velocidad rompen la tensión 

superficial, al mismo tiempo que arrojan pequeñas gotas al aire oxigenando el agua 

 
Turbina rápido o splach: tienen toma directa del motor y están provista de una hélice que bombea y 

proyecta el agua al aire, creando una fuente que fuerza la oxigenación debido al roció generado 

 
Venturi: Consiste en un tubo con un estrechamiento, actúa una fuerza neta que acelera el fluido al 

entrar en el estrechamiento y otra fuerza que lo desacelera al dejarlo; la reducción de presión en el 

trocamiento genera una succión de aire en el respirador atmosférico que crea una mezcla de agua y 

aire saturada. 
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Comederos de Péndulo Equipo de simple funcionamiento que no necesita alimentación eléctrica 

Los peces obtienen el alimento golpeando el péndulo. Método más sencillo para optimizar la 

alimentación. 

 
 
 
 
 
5. REFERENTES BILBIOGRÁFICOS 

Fundamentos en Acuicultura Continental. 

Manual del Instructor Piscícola 

Introducción en la Acuacultura 

Cibergrafía: 

http://www.sena.edu.co/es-co/sena/Paginas/quienesSomos.aspx/ me falta aquí ¿ 
 
 

6. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 
 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es)  
Daris Moron 

Instructor Centro Acuícola 

Y Agroindustria 

de Gaira 

Mayo  2022 

     

 
Gustavo Gómez 

   

 
 

   

 

 
7. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 
 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del Cambio 

Autor (es)      
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REGISTRO FOTOGRAFICO DE LA FORMACION DE MENCHIQUEJO CON NUMERO DE FICHA 3066779 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

101724 SOLICITUD 

600.000,00 600.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-101724  RUTA STAMTA-UNDACION - PIVIJAY - SALAMINA -EL PINON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO-STAMTA DEL5-8-2024 AL9-8-2024 PARA  EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION 

DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 600.000,00 0,00 600.000,00 600.000,00

600.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-101724 Tipo: Fecha: 2024-08-04

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 284330818 BANCO DE BOGOTA S. A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12550948 PEÑA  ARNOLFO YANES Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 600.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 600.000,00 Saldo x Obligar: 600.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4624  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 241524 2024-08-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-04-11:00 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-08-01-3:20 p. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 101724 Fecha Solicitud 2024-08-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-01 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PEÑA  ARNOLFO 
YANES CC:  12550948 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-05 2024-08-09 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
FUNDACION 4,5 No 50

4,5 0,00 0,00 0,00 600.000,00 600.000,00

RUTA-STAMTA-FUNDACION - 
PIVIJAY - SALAMINA -EL PINON - 
CORREGIMIENTO PLAYON DE 
OROZCO-STAMTA DEL5-8-2024 AL9-
8-2024 OBJETO EMPRENDIMIENTO 
EN LA PRODUCCION DE ESPECIES 
DULCE ACUICOLAS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 600.000,00 600.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-UNDACION - PIVIJAY - SALAMINA -EL PINON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO-STAMTA DEL5-8-2024 AL9-8-2024 OBJETO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 01/08/2024 14:35:31
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12550948

No. 
CO1.PCCNT

R.5886523
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

2 10 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:

ANA 

CANTILLO 
3022571578

5 8 2024 9 8 2024

1.

2.

3.

GTH-F-090 V.04

{

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector del Centro Acuícola y 

Agroindustrial de Gaira

Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos: ARNOLFO YANES PEÑA

 Nombres y Apellidos:  BICHARA JOSÉ ZABLEH 

HASBUN

 Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 : 05/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta - FUNDACION- PIVIJAY - SALAMINA - PIÑON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO - EL PIÑON

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: Realizar biometrial al cultivo 

Desplazamientos Internos: N/A  El piñon - corregimiento playon de orozco - El piñon                                $  60.000                                                                                                        

DIA 2: 06/08/2024

Actividades  a ejecutar:  Ajuste de la dieta del cultivo acuicola                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Desplazamiento interno N/A   El piñon . corregimiento playon de orozco- El piñon                                       $  60.000      

                                                                                                                                                                                                                                                                                      

DIA 3  08/09/2024                                                                                                                                                                                                                                      Actividades  

a ejecutar: ejecutar plan de alimentacion para cada fase del cultivo                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Desplazamientos Internos: N/A  El piñon - playon de orozco - El piñon                                                             $  60.000                                                                                                                                                              

ctividades  a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Día 4: 09/08/2024 Actividades a ejecutar    Forma de alimentar al cultivo de peces                                                                         

Desplazamientos internos N/A       EL piñon - playon de orozco - el piñon                                                          $60.000                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas; en la planificación de mejoras de producción familiar, 

capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER.

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo 

al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES COORDINADOR ACADÉMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SAN BASILIO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
SANTA MARTA - FUNDACION - PIVIJAY - SALAMINA -EL PINON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO- SALAMINA - 

PIVIJAY - FUNDADCION - SANTA MARTA

NOMBRES Y APELLIDOS

ARNOFO SEGUNDO YANES PEÑA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 05/08/2024

BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN
SUBDIRECTOR DEL CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la 

planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA                          Santa Marta 2024 
PRESENTADO A:                         BICHARA J ZABLEH HASBU 
                                                                 SUBDIRECTOR € 

ORDEN DE VIAJE No: 
101724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

              5/08/2024      9/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Santa Marta-FUNDACION-
PIVIJAY-SALAMINA- EL PIÑON-
CORREGIMIENTO PLAYON DE 
OROZCO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

MAGDALENA/ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO  EL PIÑON 
CORREGIMIENTO EL PLAYON DE OROZCO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE 
ACUICOLAS 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Realizar biometría al cultivo 2.) Ajuste de la dieta del cultivo acuícola 3.) Ejecutar plan de 
alimentación para cada fase del cultivo 4.) Forma de alimentar al cultivo 5.) Cálculo del ajuste 
del alimento  

 
 

 
 

RESULTADOS:    los RESULTADOS ESPERADOS FUERON SASTIFACTORIO  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRAFICOS 
2. LISTA DE ASISTENCIAS 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Presentación del 
instructor 

ARNOLFO S. YANES PEÑA 
APRENDICES 

05/08/2024 

2. Forma de alimentar al 
cultivo 

ARNOLFO S. YANES PEÑA 
APRENDICES 

09/08/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1.  Al finalizar la Formación los aprendices estarán en capacidad de manejar, los diferentes métodos de 

alimentar el cultivo de tilapia roja 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO YAIR ENRIQUE TACHE N.  
 

apalma
Sello



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 





Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

5/08/2024 84.000

6/08/2024 84.000

7/08/2024 84.000

8/08/2024 84.000

9/08/2024 84.000

420000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA YAIR TACHE NIEBLE

CO1.PCCNTR.5856523 COORDINADOR ACADEMICO

BICHARA J ZABLEH HASBU

SUBDIRECTOR €

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

EL PIÑON -PLAYON DE OROZCO - PIÑON MOTO

EL PIÑON -PLAYON DE OROZCO - PIÑON MOTO

EL PIÑON -PLAYON DE OROZCO - PIÑON MOTO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

EL PIÑON -PLAYON DE OROZCO - PIÑON MOTO

En desarrollo de la comisión No. 101724 durante los días5,6,7,8,9 del mes de  AGOSTO de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

EL PIÑON -PLAYON DE OROZCO - PIÑON MOTO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: SANTA MARTA Código Regional : 47

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA Código Centro: 9118

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12550948 Fecha de elaboración: 5/08/2024

apalma
Sello

apalma
Sello



REGISTRO FOTOGRAFICO DE LA FORMACION EMPRENDIMIENTO EN LA FORMACION DE ESPECIES 

DULCE ACUICOLA CON FICHA 3031205 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

107124 SOLICITUD 

600.000,00 600.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-107124 RUTA STAMTA-FUNDACION-PIVIJAY-SALAMINA-EL PINON - CORREGIMIENTO -SAN BASILIO-STAMTA DEL12-8-2024 AL16-8-2024 PARA EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE 

ESPECIES DULCE ACUICOLAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 600.000,00 0,00 600.000,00 600.000,00

600.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-107124 Tipo: Fecha: 2024-08-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 284330818 BANCO DE BOGOTA S. A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12550948 PEÑA  ARNOLFO YANES Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 600.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 600.000,00 Saldo x Obligar: 600.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4624  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 267924 2024-08-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-11-1:24 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-08-08-2:14 p. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107124 Fecha Solicitud 2024-08-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-07 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PEÑA  ARNOLFO 
YANES CC:  12550948 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-12 2024-08-16 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
FUNDACION 4,5 No 50

4,5 0,00 0,00 0,00 600.000,00 600.000,00

RUTA-STAMTA-FUNDACION-
PIVIJAY-SALAMINA-EL PINON - 
CORREGIMIENTO -SAN BASILIO-
STAMTA DEL12-8-2024 AL16-8-2024 
OBJETO EMPRENDIMIENTO EN LA 
PRODUCCION DE ESPECIES DULCE 
ACUICOLAS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 600.000,00 600.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-FUNDACION-PIVIJAY-SALAMINA-EL PINON - CORREGIMIENTO -SAN BASILIO-STAMTA DEL12-8-2024 AL16-8-2024 OBJETO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 07/08/2024 13:35:32

1 de 1Página
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12550948

No. 
CO1.PCCNT

R.5886523
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

2 10 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:

ANA 

CANTILLO 
3022571578

12 8 2024 16 8 2024

1.

2.

3.

GTH-F-090 V.04

{

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 05/08/2024

BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN
SUBDIRECTOR DEL CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la 

planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
SANTA MARTA - FUNDACION - PIVIJAY - SALAMINA -EL PINON - CORREGIMIENTO -SAN BASILIO- SALAMINA - PIVIJAY - 

FUNDADCION - SANTA MARTA

NOMBRES Y APELLIDOS

ARNOFO SEGUNDO YANES PEÑA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo 

al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES COORDINADOR ACADÉMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SAN BASILIO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y 

Día 1 : 12 /08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta - FUNDACION- PIVIJAY - SALAMINA - PIÑON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO - EL PIÑON

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: toma de muestra del cultivo

Desplazamientos Internos: N/A  El piñon - corregimiento san basilio - El piñon                                                                                                                                         DIA 2: 

13/08/2024

Actividades  a ejecutar: registrar muestra                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Desplazamiento interno N/A   El piñon . corregimiento san basilio- El piñon                                          

                                                                                                                                                                                                                                                                                      

DIA 3   14/07/2024                                                                                                                                                                                                                                      

Actividades  a ejecutar: manejo lista de chequeo                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Desplazamientos Internos: N/A  El piñon - san basilio - El piñon                                                                                                                                                                                                                          

ctividades  a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

DIA 5:    16/08/2024                                                                                                                                                                                                                                               

ACTIVIDAD A EJECUTAR      Bioseguridad en el alimento de los peces                                                                                                                                                                                          

Desplazamiento interno N/A  El piñon - playon de orozco                                                                                                                                                                                                                                                                  

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                           

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                                                                                                                              

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas; en la planificación de mejoras de producción familiar, 

capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector del Centro Acuícola y 

Agroindustrial de Gaira

Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos: ARNOLFO YANES PEÑA

 Nombres y Apellidos:  BICHARA JOSÉ ZABLEH 

HASBUN

 Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

FIRMA DEL CONTRATISTA:



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA                          Santa Marta 2024 
PRESENTADO A:                         BICHARA J ZABLEH HASBU 
                                                                 SUBDIRECTOR € 

ORDEN DE VIAJE No: 
107124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

              12/08/2024      16/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Santa Marta-FUNDACION-
PIVIJAY-SALAMINA- EL 
PIÑON-CORREGIMIENTO 
SAN BASILIO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

MAGDALENA/ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO  EL BANCO, 
CORREGIMIENTO MENCHIQUEJO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE 
ACUICOLAS 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. toma de muestra del cultivo 
2. registrar muestra    
3. manejo listo de chequeo   
4. Forma de alimentar al cultivo de peces   
5. Bioseguridad en el alimento de los peces   

RESULTADOS:    lOS RESULTADOS ESPERADOS FUERON SASTIFACTORIO  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRAFICOS 
2. LISTA DE ASISTENCIAS 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Presentación del 
instructor 

ARNOLFO S. YANES PEÑA 
APRENDICES 

12/08/2024 

2. ALISTAMIENTO PARA LA 
SIEMBRA 

ARNOLFO S. YANES PEÑA 
APRENDICES 

16/08/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1.  Al finalizar la Formación los aprendices estarán en capacidad de manejar, los diferentes métodos de 

conseguir quien los puede ayudar en su entorno y para su proyecto. 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO YAIR ENRIQUE TACHE N.  

apalma
Sello
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 





Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

12/08/2024 84.000

13/08/2024 84.000

14/08/2024 84.000

15/08/2024 84.000

16/08/2024 84.000

420.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA YAIR TACHE NIEBLE

. CO1.PCCNTR.5856523 COORDINADOR ACADEMICO

BICHARA J ZABLEH HASBU

SUBDIRECTOR €

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

EL PIÑON - SAN BASILIO -EL PIÑON MOTO

EL PIÑON - SAN BASILIO -EL PIÑON MOTO

EL PIÑON - SAN BASILIO -EL PIÑON MOTO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

EL PIÑON - SAN BASILIO -EL PIÑON MOTO

En desarrollo de la comisión No. _______107124_________durante los 12,13,14,15,16 mes de ______AGOSTO______de____2024 ____se informa que en los tramos detallados a continuación, 

fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

EL PIÑON - SAN BASILIO -EL PIÑON MOTO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: SANTA MARTA 12/08/2024 Código Regional : 47

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA Código Centro: 9118

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12550948 Fecha de elaboración: 12/08/2024

apalma
Sello

apalma
Sello



REGISTRO FOTOGRAFICO DE LA FORMACION EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES 

DULCE ACUICOLA FICHA 3028738 

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

110924 SOLICITUD 

500.000,00 500.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-110924 RUTA STAMTA-FUNDACION - PIVIJAY - SALAMINA -EL PINON - CORREGIMIENTO -PLAYON DE OROZCO-STAMTA DEL20-8-2024 AL23-8-2024 PARA EMPRENDIMIENTO EN LA 

PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 500.000,00 0,00 500.000,00 500.000,00

500.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-110924 Tipo: Fecha: 2024-08-16

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 284330818 BANCO DE BOGOTA S. A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12550948 PEÑA  ARNOLFO YANES Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 500.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 500.000,00 Saldo x Obligar: 500.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4624  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 271224 2024-08-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-18-11:03 a. m.

 Página 

1 

de 

1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-08-15-9:59 a. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 110924 Fecha Solicitud 2024-08-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-15 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMIca Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PEÑA  ARNOLFO 
YANES CC:  12550948 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-20 2024-08-23 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
FUNDACION 3,5 No 50

3,5 0,00 0,00 0,00 500.000,00 500.000,00

RUTA-STAMTA-EMPRENDIMIENTO 
EN LA PRODUCCION DE ESPECIES 
DULCE ACUICOLAS-STAMTA DEL20-
8-2024 AL23-8-2024 OBJETO 
EMPRENDIMIENTO EN LA 
PRODUCCION DE ESPECIES DULCE 
ACUICOLAS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 500.000,00 500.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-STAMTA-FUNDACION - PIVIJAY - SALAMINA -EL PINON - CORREGIMIENTO -PLAYON DE OROZCO-STAMTA DEL20-8-2024 AL23-8-2024 OBJETO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 14/08/2024 11:59:46

1 de 1Página
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12550948

No. 
CO1.PCCNT

R.5886523
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

2 10 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
MARLENE 3144499260

20 8 2024 23 8 2024

1.

2.

3.

GTH-F-090 V.04

{

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector del Centro Acuícola y 

Agroindustrial de Gaira

Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos: ARNOLFO YANES PEÑA

 Nombres y Apellidos:  BICHARA JOSÉ ZABLEH 

HASBUN

 Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 : 20 /08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta - FUNDACION- PIVIJAY - SALAMINA - PIÑON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO - EL PIÑON

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: toma de muestra del cultivo

Desplazamientos Internos: N/A  El piñon - corregimiento san basilio - El piñon                                $  60.000                                                                                                         

DIA 2: 21/08/2024

Actividades  a ejecutar: registrar muestra                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Desplazamiento interno N/A   El piñon . corregimiento san basilio- El piñon                                       $  60.000      

                                                                                                                                                                                                                                                                                      

DIA 3   22/07/2024                                                                                                                                                                                                                                      

Actividades  a ejecutar: manejo lista de chequeo                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Desplazamientos Internos: N/A  El piñon - san basilio - El piñon                                                             $  60.000                                                                                                                                                              

ctividades  a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Día 4: 23/08/2024

Actividades a ejecutar    Forma de alimentar al cultivo de peces                                                                         

Desplazamientos internos N/A       EL piñon - san basilio - el piñon                                                                                                                                                    

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas; en la planificación de mejoras de producción familiar, 

capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER.

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo 

al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES COORDINADOR ACADÉMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

PLAYON DE OROZCO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
SANTA MARTA - FUNDACION - PIVIJAY - SALAMINA -EL PINON - CORREGIMIENTO -PLAYON DE OROZCO- SALAMINA - 

PIVIJAY - FUNDADCION - SANTA MARTA

NOMBRES Y APELLIDOS

ARNOFO SEGUNDO YANES PEÑA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 05/08/2024

BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN
SUBDIRECTOR DEL CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la 

planeación, ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA                          Santa Marta 2024 
PRESENTADO A:                         BICHARA J ZABLEH HASBU 
                                                                 SUBDIRECTOR € 

ORDEN DE VIAJE No: 
110924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

              20/08/2024      23/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Santa Marta-FUNDACION-
PIVIJAY-SALAMINA- EL PIÑON-
CORREGIMIENTO PLAYON DE 
OROZCO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

MAGDALENA/ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO  EL PIÑON 
CORREGIMIENTO EL PLAYON DE OROZCO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE 
ACUICOLAS 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1) toma de muestra del cultivo 2) Registrar muestra 3) manejo listo de chequeo  
 4) Forma de alimentar al cultivo de  peces 5) calculo y tablas 

 
  

   

RESULTADOS:    los RESULTADOS ESPERADOS FUERON SASTIFACTORIO  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. REGISTRO FOTOGRAFICOS 
2. LISTA DE ASISTENCIAS 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Presentación del 
instructor 

ARNOLFO S. YANES PEÑA 
APRENDICES 

20/08/2024 

2. Forma de alimentar al 
cultivo 

ARNOLFO S. YANES PEÑA 
APRENDICES 

23/08/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1.  Al finalizar la Formación los aprendices estarán en capacidad de manejar, los diferentes métodos de 

alimentar el cultivo de tilapia roja 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO YAIR ENRIQUE TACHE N.  
 

 

apalma
Sello



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

20/08/2024 80000

21/08/2024 80000

22/08/2024 80000

23/08/2024 80000

320.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA Código Centro: 9118

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12550948 Fecha de elaboración: 20/08/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: SANTA MARTA 2024 Código Regional : 47

EL PIÑON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO- EL PIÑON MOTO

En desarrollo de la comisión No.  110924 durante los días 20,21,22,23 del mes de AGOSTO  de 2024se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

EL PIÑON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO- EL PIÑON MOTO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

EL PIÑON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO- EL PIÑON MOTO

EL PIÑON - CORREGIMIENTO PLAYON DE OROZCO- EL PIÑON MOTO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

 CO1.PCCNTR.5856523 COORDINADOR ACADEMICO

BICHARA J ZABLEH HASBU

SUBDIRECTOR €

apalma
Sello

apalma
Sello





REGISTRO FOTOGRAFICO DE LA FORMACION DE EMPRENDIMIENTO DE LA PRODUCCION DE 

ESPECIES DULCE ACUICOLA CON NUMERO DE FICHA 3031502 

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

115224 SOLICITUD 

500.000,00 500.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-115224 RUTA SANTA MARTA-EL BANCO -CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO-SANTA MARTA DEL26-08-2024 al 30-08-2024 PARA EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES 

DULCE ACUICOLAS 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 500.000,00 0,00 500.000,00 500.000,00

500.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 

CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 

EMPRESARIALES PARA LA 

GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-115224 Tipo: Fecha: 2024-08-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 284330818 BANCO DE BOGOTA S. A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12550948 PEÑA  ARNOLFO YANES Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 500.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 500.000,00 Saldo x Obligar: 500.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4624  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 277524 2024-08-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2024-08-23-3:12 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-08-22-2:27 p. m.

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 115224 Fecha Solicitud 2024-08-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-22 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4624 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PEÑA  ARNOLFO 
YANES CC:  12550948 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-26 2024-08-30 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / EL 
BANCO 4,5 No 50

4,5 0,00 0,00 0,00 500.000,00 500.000,00

SANTA MARTA-EL BANCO -
CORREGIMIENTO DE 
MENCHIQUEJO-SANTA MARTA 
DEL26-08-2024 al 30-08-2024 
OBJETO EMPRENDIMIENTO EN LA 
PRODUCCION DE ESPECIES DULCE 
ACUICOLAS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 500.000,00 500.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
SANTA MARTA-EL BANCO -CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO-SANTA MARTA DEL26-08-2024 al 30-08-2024 OBJETO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 21/08/2024 17:21:42

1 de 1Página
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 12550948

No. 
CO1.PCCNT

R.5886523
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

2 10 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
YONAMA 3146943152

26 8 2024 30 8 2024

1.

2.

3.

GTH-F-090 V.04

{

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 05/08/2024

BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN
SUBDIRECTOR DEL CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento o rol de instructor técnico, aportando en la planeación, 

ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - EL BANCO  -CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO - SANTA MARTA

NOMBRES Y APELLIDOS

ARNOFO SEGUNDO YANES PEÑA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al 

plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLAS

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES COORDINADOR ACADÉMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo 

Día 1 : 26 /08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta - EL BANCO - CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO - SANTA MARTA

Medio de transporte: Terrestre

Actividades  a ejecutar: Implmentar condiciones de bioseguridadteniendo en cuenta procedimientos tecnicos.

Desplazamientos Internos: N/A  El BANCO - CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO                             $  70.000                                                                                                         

DIA 2: 27/08/2024

Actividades  a ejecutar: sistema de produccion, definicion , tipos, caracteristica                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Desplazamiento interno N/    El BANCO - CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO                                     $  70.000      

                                                                                                                                                                                                                                                                                      DIA 3   

28/07/2024                                                                                                                                                                                                                                      Actividades  a ejecutar: 

Definir el procedimiento de adecuacion a seguir de acuerdo con el sistema de produccion protocolos de la empresa y y la especie seleccionada                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Desplazamientos Internos: N/A   El BANCO - CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO                                 $  70.000                                                                                                                                                              

ctividades  a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Día 4: 29/08/2024

Actividades a ejecutar    Forma de alimentar al cultivo de peces                                                                         

Desplazamientos internos N/A        El BANCO - CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO                               $ 70.000                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

DIA 5:   30/08/2024                                                                                                                                                                                                                                               

ACTIVIDAD A EJECUTAR      Bioseguridad en el alimento de los peces                                                                                                                                                                                          

Desplazamiento interno N/A   El BANCO - CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO                                          $ 70.000                                                                                                                                                                                           

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Acompañar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas; en la planificación de mejoras de producción familiar, capacidad 

productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector del Centro Acuícola y 

Agroindustrial de Gaira

Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos: ARNOLFO YANES PEÑA

 Nombres y Apellidos:  BICHARA JOSÉ ZABLEH 

HASBUN

 Nombres y Apellidos: YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES

FIRMA DEL CONTRATISTA:



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: :                             Santa Marta del 2024 

PRESENTADO A:                                  YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
115224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/08/2024 30/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Santa Marta-EL BANCO – 
CORREGIMIENTO 
DEMENCHIGUEJO-EL 
BANCO- SANTA MARTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

MAGDALENA/ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO  DEL BANCO, 
CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE 
ACUICOLAS 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. toma de muestra del cultivo 
2. registrar muestra    
3. manejo listo de chequeo   
4. Forma de alimentar al cultivo de peces   
5. Bioseguridad en el alimento de los peces   

RESULTADOS:  

1. Los resultados esperados fueron satisfactorios  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listas de asistencia a la formación 
2. Registro fotográfico  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Presentación del 
instructor 

ARNOLFO S. YANES PEÑA 
APRENDICES 

26/08/2024 

2. ALISTAMIENTO PARA LA 
SIEMBRA 

ARNOLFO S. YANES PEÑA 
APRENDICES 

30/08/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Al finalizar la Formacion los aprendices estarán en capacidad de manejar, los diferentes métodos de 
conseguir quien los puede ayudar en su entorno y para su proyecto. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO YAIR ENRIQUE TACHE N.  
 

apalma
Sello





https://v3.camscanner.com/user/download


Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

26/08/2024 64.000

27/08/2024 64.000

28/08/2024 64.000

29/08/2024 64.000

30/08/2024 64.000

320.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARNLFO SEGUNDO YANES PEÑA Código Centro: 9118

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12550948 Fecha de elaboración: 26/08/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: SANTA MARTA -2024 Código Regional : 47

EL BANCO- CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO MOTO

En desarrollo de la comisión No. 115224 durante los días 26, 27, 28, 29 30 del mes de AGOSTO de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

EL BANCO- CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO MOTO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

EL BANCO- CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO MOTO

EL BANCO- CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO MOTO

EL BANCO- CORREGIMIENTO DE MENCHIQUEJO - EL BANCO MOTO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ARNOLFO SEGUNDO YANES PEÑA YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLE

COORDINADOR ACADEMICO

BICHARA J ZABLEH HASBU

SUBDIRECTOR ( E )

apalma
Sello

apalma
Sello



REGISTRO FOTOGRAFICO EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCE ACUICOLA 

 

 


