SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Septiembre de 2024

Sefior(a)

MILDRED YAROV ROLON NIETO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 6747236

Coordinador Académico Gestion

ETICA

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes Septiembre del ano
2024

Referencia: No 6747236 del afio 2024

LILYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO, identificado con la cédula de ciudadania No.
36564127 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en ETICA, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2024 por
valor de (3125881). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General,

en la cuenta AHORROS No. 77156804129 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 13 de Diciembre de 2024.

OBJETO: Desarrollar formacién profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacion de ETICA Y

VALORES, participando en los equipos de disefio y desarrollo curricular y gestionando las
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actividades y proyectos a través de las tecnologias de la informacidn y la comunicacidn

gue brinda la entidad, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Planificar el desarrollo
curricular del programa de
formacién a impartir de

Revisién de guias de
aprendizaje, alistamiento
de cursos, realizacion del

Procesos de
alistamiento de los
cursos virtuales.

planificacion curricular,
gestidn de proyectos
formativos, juicios
evaluativos, novedades e
inasistencias en el aplicativo
institucional SOFIA Plus.

ruta de aprendizaje.
Evaluacién de juicios
evaluativos y registros de
novedades de
cancelamiento de

aprendices.

acuerdo a los cronograma de ANALISIS Y
procedimientos de actividades de acuerdo a | DESARROLLO DE
formacidn profesional de la la planeacién SOFTWARE
entidad. establecida. (2977384),
(2977385), (2977386),
(3020106), (3020118),
COORDINACION DE
PROCESOS
LOGISTICOS
(3020108) y
(3020111).
2 Participar en la elaboracion No Aplica. No Aplica.
del proyecto formativo de
cada programa de formacion
a impartir de acuerdo a los
procedimientos de
formacidn profesional de la
entidad.
3 | Gestionar lainformacién de | Asociar aprendices a la Procesos de

alistamiento de los
cursos virtuales.
ANALISIS Y
DESARROLLO DE
SOFTWARE
(2977384),
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(2977385), (2977386),
(3020106), (3020118),
COORDINACION DE
PROCESOS
LOGISTICOS
(3020108) y
(3020111).

Gestionar actividades de
formacién con apoyo en la
plataforma virtual dispuesta
por la entidad y garantizar el
uso de la misma por parte de
los aprendices.

Registro de notas en el
centro de calificaciones y
seguimiento a
aprendices.
Procedimiento de
alistamiento, de
ejecucién y cierre de
curso de
complementaria virtual
con base en los
estandares de ejecucién
de la formacién
complementaria con
modalidad virtual.
Evaluar actividades de
aprendizaje por cada
unidad tematica.
Retroalimentary
concluir foros tematicos
por cada tema de las
diferentes unidades.

Procesos de
alistamiento de los
cursos virtuales.
ANALISIS Y
DESARROLLO DE
SOFTWARE
(2977384),
(2977385), (2977386),
(3020106), (3020118),
COORDINACION DE
PROCESQOS
LOGISTICOS
(3020108) y
(3020111).

Ejecutar acciones de
formacidn profesional segun
el drea de conocimiento
asignada en el objeto
contractual y acorde al nivel
de formacién, jornada y
modalidad establecida en la
programacion especifica de
acciones de formacién.

Atencion a los
aprendices por medio de
mensajeria interna en la
plataforma Blackboard,
sesiones en linea, foros
tematicos y correo
electrdnico.

Procesos de
alistamiento de los
cursos virtuales.
ANALISIS Y
DESARROLLO DE
SOFTWARE
(2977384),

(2977385), (2977386),
(3020106), (3020118),
COORDINACION DE
PROCESOS
LOGISTICOS
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(3020108) y
(3020111).

Planificar el desarrollo
curricular del programa de
formacidn a impartir de
acuerdo a los
procedimientos de
formacion profesional de la
entidad.

Revisién de guias de
aprendizaje, alistamiento
de cursos, realizacion del
cronograma de
actividades de acuerdo a
la planeacién
establecida.

Procesos de
alistamiento de los
cursos virtuales.
ANALISIS Y
DESARROLLO DE
SOFTWARE
(2977384),
(2977385), (2977386),
(3020106), (3020118),
COORDINACION DE
PROCESOS
LOGISTICOS
(3020108) y
(3020111).

Participar en la elaboracion
del proyecto formativo de
cada programa de formacion
a impartir de acuerdo a los
procedimientos de
formacion profesional de la
entidad.

No Aplica.

No Aplica.

Gestionar la informacion de
planificacién curricular,
gestion de proyectos
formativos, juicios
evaluativos, novedades e
inasistencias en el aplicativo
institucional SOFIA Plus.

Asociar aprendices a la
ruta de aprendizaje.
Evaluacién de juicios
evaluativos y registros de
novedades de
cancelamiento de
aprendices.

Procesos de
alistamiento de los
cursos virtuales.
ANALISIS Y
DESARROLLO DE
SOFTWARE
(2977384),

(2977385), (2977386),
(3020106), (3020118),
COORDINACION DE
PROCESQOS
LOGISTICOS
(3020108) y
(3020111).

Gestionar actividades de
formacidn con apoyo en la
plataforma virtual dispuesta

Registro de notas en el
centro de calificaciones y
seguimiento a

Procesos de
alistamiento de los
cursos virtuales.
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por la entidad y garantizar el | aprendices. ANALISIS Y

uso de la misma por parte de | Procedimiento de DESARROLLO DE

los aprendices. alistamiento, de SOFTWARE
ejecucion y cierre de (2977384),
curso de (2977385), (2977386),
complementaria virtual (3020106), (3020118),
con base en los COORDINACION DE
estandares de ejecucién | PROCESOS
de la formacién LOGISTICOS
complementaria con (3020108) y
modalidad virtual. (3020111).

Evaluar actividades de
aprendizaje por cada
unidad tematica.
Retroalimentary
concluir foros tematicos
por cada tema de las
diferentes unidades.

10 | Ejecutar acciones de Atencion a los Procesos de

formacion profesional segin | aprendices por medio de | alistamiento de los

el drea de conocimiento mensajeria interna en la | cursos virtuales.

asignada en el objeto plataforma territorio, ANALISIS Y

contractual y acorde al nivel | sesiones en linea, foros DESARROLLO DE

de formacién, jornaday tematicos y correo SOFTWARE

modalidad establecida en la | electrdnico. (2977384),

programacion especifica de (2977385), (2977386),

acciones de formacion. (3020106), (3020118),
COORDINACION DE
PROCESOS
LOGISTICOS
(3020108) y
(3020111).

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidn del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4569945406 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

LILYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO
Contratista

C.C. No. 36564127
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Recibi a satisfaccion:

MILDRED YAROV ROLON NIETO
Supervisor(a) Contrato 6747236 de 2024

Coordinador Académico Gestidn
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VIDA w

Accede a SOFIA  Area Personal A @ LLYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO @ v

Mis cursos / Secciones / Mis cursos

iHola, LILYAM ASTRID! \@

PANEL DE NAVEGACION Q VISTA GENERAL DE CURSO

~ Mis cursos

~N - N N
A Pagina principal del sitio Todos v || Buscar || ordenar por nombre del curso ~ || Tarjeta v
L VAN . AN

Vv Secciones

B Mis cursos L 4
E] Anuncios de la pgina

A
by

~ Mis cursos
>
P_228118_V_3020118 R_
8.C 9208

ANALISIS Y DESARROLLO ANALISIS Y DESARROLLO ANALISIS Y DESARROLLO ANALISIS Y DESARROLLO -

A @ LLYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO @ v

Accede a SOFIA  Area Personal

B Mis cursos [ 4

&) Anuncios de la pagina

q
3

v Mis cursos

>
P_228118_V_3020118 R_
8 C 9208

ANALISIS Y DESARROLLO ANALISIS Y DESARROLLO ANALISIS Y DESARROLLO ANALISIS Y DESARROLLO
4 DE SOFTWARE. (2977384) DE SOFTWARE. (2977385) DE SOFTWARE. (2977386) DE SOFTWARE. (3020106)
:_;2;;[2};_V_3020111_R_ Formacion Titulada Virtual ... Formacién Titulada Virtual ... Formacién Titulada Virtual ... Formacién Titulada Virtual ...

> : : : :
P_121523 V_3020108 R_
8.C 9208

>
P_228118_V_3020106_R_
8_C 9208

>
P_228118_V_2977386_R_
8.C 9208

>
P_228118_V_2977384 R_
8.C 9208

>

COLOMBIA

VIDA

Accede a SOFIA  Area Personal

ANALISIS Y DESARROLLO
DE SOFTWARE. (3020118)

Formacion Titulada Virtual ...

COORDINACION DE
PROCESOS LOGISTICOS
(3020108)

Formacion Titulada Virtual ...

COORDINACION DE
PROCESOS LOGISTICOS
(3020111)

Formacion Titulada Virtual ...

N

LILYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO i) ~

o
LILYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO

3 Mensaje

Mis cursos / Perfil  Restablecer pagina a por defecto

PANEL DE NAVEGACION

-
A Pagina principal del sitio

~ Mis cursos

> Secciones
~ Mis cursos

>

D 222118 \/ 20?2n118 B

Cambios actualizados X

1. Area a orientar: Transversal de ética.
2. Horario de atencién sincrénica: Miércoles y Jueves de 08:00 a 09:00 am.

3. Ruta exacta y/o enlace para el ingreso: Ingresar con su usuario y contrasefia a la plataforma Zajuna, al ingresar junto a su nombre encontraran un icono
de globo de mensajeria.




Accede a SOFIA  Area Personal A @ LLYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO (é) ~
<

- Camb tualizad
PANEL DE NAVEGACION ambios aciuglizedos *
~ Mis cursos b 1. Area a orientar: Transversal de ética.
& Pagina principal del sitio
> Secciones 2. Horario de atencién sincrénica: Miércoles y Jueves de 08:00 a 09:00 am.
~ Mis cursos 3. Ruta exacta y/o enlace para el ingreso: Ingresar con su usuario y contrasefa a la plataforma Zajuna, al ingresar junto a su nombre encontraran un icono
> de globo de mensajeria
P_228118_V_3020118 R_
8.C 9208
>
B 124533 V 3020111 R Detalles de usuario Detalles del curso Informes
8.C 9208 Editar perfil Perfiles de curso Sesiones del navegador
> Correo electrénico ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. Resumen de Calificaciones
P_121523 V 3020108 R liligomezt@gmail.com (Visible para otros (3020118)
si,c,gzos PR G CE COORDINACION DE PROCESOS
" LOGISTICOS (3020111)
P_228118_ V_3020106_R_ Pais Actividad de accesos
L€ ETED Colombia COORDINACION DE PROCESOS
)' - LOGISTICOS (3020108) Primer acceso al sitio
P 228118 V 2077386 R Regional y Centro de Formacion ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. jueves, 19 de septiembre de 2024, 16:10 (1
87C 92087 . T Regional Atlantico, Centro Industrial y de (3020106) hora 7 minutos)
T Aviacion e

Accede a SOFIA  Area Personal A @ ULYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO fé) ~
E

ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. (2977384)

Mis cursos / P_228118_V_2977384_R_8_C_9208 / ANUNCIOS

& ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos % - 3 Avisos y novedades generales

A Pagina principal del sitio
> Secciones

~ Mis cursos

>

8.C 9208

>

P_121523_V_3020111_R_

8 C 9208 )

> Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas
P_121523_V_3020108 R_

8.C 9208 v Presentacion Instructor de ética LILYAM ASTRID ... LILYAM ASTRID ... 0 .

> 19 sept 2024 19 sept

Accede a SOFIA  Area Personal A @ LLYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO (é) v

P_228118_V_3020118 R_

8.C_9208 Presentacién Instructor de ética
- #y de LILYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO - jueves, 19 de septiembre de 2024, 17:27

>
P_121523_V_3020111_R_
8 C 9208
> TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
P121523 V3020108 R_ DESARROLLO DE SOFTWARE
8.C_9208
>
P_228118_V_3020106_R_ iEstimado aprendiz!
8.C 9208 Tengo el gusto de acompanarlos en este programa de formacion Analisis y De;arro\lo de Software, mi nombre
> es Lilyam Astrid Gomez Travecedo, estaré encargada de la Transversalidad de Etica
P_228118_V_2977386_R_
Soy Abogada especialista en Derecho Procesal y Maestria en Derecho.
8.C 9208
v Me he desempefiado como instructora en programas de formacién virtual en el SENA desde el afio 2010,
P_228118_V_2977384 R_ orientando programas técnicos, tecnologicos y complementarios, en el area de ética, gestion, procesos
8.C 9208 pedagogicos y manegjo de las TIC.
> Participantes Es un placer conocerlos.
BB Calificaciones ) .
Lilyam Astrid Gomez Travecedo
v [E] ANUNCIOS
Bl Presentacién
Instructor de ética En| Borrar Responder M
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Accede a SOFIA  Area Personal A @ LLYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO f‘t) v

COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS (3020108)

Mis cursos / P_121523_V_3020108 R 8 C_9208 / ANUNCIOS

i, ANUNCIOS

LI . 3 Vencimiento: martes, 2 de julio de 2024, 00:53

PANEL DE NAVEGACION

¥ Mis cursos
M Pagina principal del sitio
> Secciones
~ Mis cursos
>
P_228118_V_3020118 R_
8.C 9208
>
P_121523_V_3020111_R_
8.C_9208
4 Los anuncios son una herramienta fundamental
P_121523 V_3020108 R_ para mantenerlos informados sobre cualquier

COORDINACION DE PROCESOS
LOGISTICOS

Estimado Aprendiz:

> FASE 2 PLANEACION
> FASE 3 EJECUCION

> FASE 4 EVALUACION
> SESIONES EN LINEA
> ETAPA PRODUCTIVA

© ‘ Buscar en los foros Q| In nuevo tema de debate

> Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 Réplicas
P_228118.V_3020106 R_
aleome & ? Presentacion Instructor de ética LILYAM ASTRID ... LILYAM ASTRID ... o .
> 19 sept 2024 19 sept 2024 :
P 228118V 2977386 R_
8.C_9208 °
N g T MENSAE MOTIVACIONAL JANINE GOMEZ ... JANINE GOMEZ .. 0 .
8 se N
P 228118 V_2977384 R_ 18 sept 2024 (0 sepr a0z
8.C 9208
> & ? SESION EN LINEA BILINGUISMO REVISION DE EVIDENCIAS LAURA NOELIA .. LAURA NOELIA ... 0 .
P_228118.V_2977385 R_ lls=pizt2d 1 ez ’
8.C_9208
& ? MENSAJE MOTIVACIONAL @ JANINE GOMEZ .. @ JANINE GOMEZ ... 0 .
Cronometrada 9 sept 2024 9 sept 2024 N
ADMINISTRACION O
B P e ? SESION EN LINEA @ JANINE GOMEZ ... @ JANINE GOMEZ ... o g
~ Administracion del (r—— 3 sept 2024 3 sept 2024 °
foro
£ Configuracién @ MENSAJE MOTIVACIONA
? MENSAJE MOTIVACIONAL
¥ Fitros T e () “ANINECOMEZ .. (R JANINE GOMEL . 0 i

Accede a SOFIA  Area Personal A @ LULYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO f‘s) ~  Modo de edicién @

- - B4 Presentacién Instructor de ética
8.C 9208 450, de LILYAM ASTRID GOMEZ TRAVECEDO - jueves, 19 de septiembre de 2024, 17:46
v
P_121523 V3020108 R_
8 C 9208
 DETEE D Estimados aprendices SENA
BB Calificaciones
v[E] ANUNCIOS
B Presentacion
Instructor de ética

> ACTIVIDADES

Tengo el gusto de acompafiarlos en este programa de
formacion Coordinacion de Procesos Logisticos, mi nombre es
Lilyam Astrid Gomez Travecedo, estaré encargada de la
Transversalidad de Etica

INICIALES Soy Abogada especialista en Derecho Procesal y Maestria en
> INDUCCION Derecho

> INFORMACION Me he desempefiado como instructora en programas de
GENERAL

> CRONOGRAMAS

> FASE 1 ANALISIS

> FASE 2 PLANEACION
> FASE 3 EJECUCION

> FASE 4 EVALUACION
> SESIONES EN LINEA

formacién virtual en el SENA desde el afic 2010, orientando
programas técnicos, tecnolégicos y complementarios, en el
area de ética, gestion, procesos pedagogicos y manejo de las
TIC.

Es un placer conocerlos.

Lilyam Astrid Gomez Travecedo

Instructora Transversal de ética



